Smlouva o restaurování knihy

Univerzita Karlova, Filozofická fakulta,
IČO: 00216208, DIČ: CZ 00216208,
se sídlem: nám. Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1
[bookmark: _Hlk94552165]zastoupena: Mgr. Evou Lehečkovou, Ph.D., děkankou fakulty,
[bookmark: _Hlk94552176]osoba odpovědná za realizaci smlouvy: x, pracoviště: x, tel.: x, e-mail: x,
kontaktní osoba pro předání knihy a převzetí díla: x, tel.: x, e-mail: x,
interní číslo účetní zakázky: 480 047, 711 990
(dále jen „objednatel“)

a

BcA. Jana Dřevíkovská
IČO: 86704281, DIČ: x
se sídlem podnikání: x, Hradec Králové
kontaktní osoba pro převzetí knihy a předání díla: x, tel.: x, e-mail: x
bankovní spojení: účet č. x, vedený u x
(dále jen „zhotovitel“)

uzavřeli níže uvedeného dne, měsíce a roku v souladu s ustanovením § 2586 a n. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu o dílo:

I.
Úvodní prohlášení
1.1. Zhotovitel prohlašuje, že pro činnost, již má vykonat na základě této smlouvy, má odborné a právní předpoklady, což je doloženo kopií rozhodnutí Ministerstva kultury ČR o udělení povolení k obnově kulturních památek (Příloha č. 1) a kopií výpisu ze živnostenského rejstříku (Příloha č. 2).
1.2. Objednatel prohlašuje, že je nesporným vlastníkem knihy, jíž se předmět této smlouvy týká, a má k ní dispoziční oprávnění, na jehož základě je oprávněn přijmout práva a povinnosti z této smlouvy plynoucí.
1.3. Objednatel je příjemcem dotace na dílo z programu „Veřejné informační služby knihoven“, podprogramu „VISK 4 – Národní program ochrany knihovních fondů“, v rámci projektu „Restaurování a konzervace knihy X“ (dále jen „projekt“).


II.
Předmět smlouvy
2.1. Předmětem smlouvy je provedení odborné opravy – restaurování, konzervace a zhotovení ochranného obalu na X ks knihy X ve vlastnictví objednatele (dále též jen „kniha“ či „dílo“). Popis knihy a restaurátorský záměr tvoří nedílnou součást této smlouvy jako Příloha č. 3. V Příloze č. 3 je popsán také restaurátorský záměr, tedy jednotlivé restaurátorské práce, které mají být na knize provedeny.
2.2. Zhotovitel se zavazuje podle zadání v Příloze č. 3 a požadavků a pokynů objednatele provést osobně na své nebezpečí a náklady zrestaurování v Příloze č. 3 specifikované knihy.
2.3. Objednatel se zavazuje za řádně provedené dílo zaplatit zhotoviteli cenu podle čl. IV. této smlouvy.
2.4. Zhotovitel bere na vědomí, že kniha X je evidována ve fondu X a je uložena v X, a zavazuje se toto zohlednit při provádění díla tak, aby byly dodrženy požadavky obecně závazných právních předpisů.

III.
Místa, doby a způsob předání knihy a provádění a převzetí díla
3.1. Místem předání knihy objednatelem zhotoviteli k její zrestaurování je Knihovna Ústavu pro dějiny umění na adrese Celetná 20, 116 42 Praha 1. Kniha bude předána zhotoviteli kontaktní osobou objednatele uvedenou v záhlaví této smlouvy nejpozději dne 15. 5. 2025 v době od 8:00 do 16:00 hodin.
3.2. Odborné a řádné zabalení knihy vylučující poškození, převoz do místa provádění díla dle odst. 3.4. tohoto článku a její rozbalení v místě provádění díla, po provedení díla opětovné řádné zabalení, převoz do místa převzetí díla dle odst. 3.5. tohoto článku zajistí zhotovitel.
3.3. O předání a převzetí knihy zhotovitelem bude sepsán předávací protokol, jehož vzor tvoří nedílnou součást této smlouvy jako Příloha č. 4, k němuž bude připojena fotodokumentace knihy.
3.4. Místem provádění díla je X. 
3.5. Místem převzetí zrestaurované knihy a ochranného obalu objednatelem od zhotovitele po provedení jejího zrestaurování, tedy místem převzetí díla bude Knihovna Ústavu pro dějiny umění na adrese Celetná 20, 116 42 Praha 1. Zrestaurovaná kniha a ochranný obal budou předány zhotovitelem kontaktní osobě objednatele uvedené v záhlaví této smlouvy nejpozději dne 12. 12. 2025. Spolu s provedeným dílem předá zhotovitel objednateli v tištěné a elektronické podobě fotodokumentaci restaurované knihy a provádění restaurátorských prací a adjustovanou restaurátorskou dokumentaci. O předání bude sepsán předávací protokol, jehož vzor tvoří nedílnou součást této smlouvy jako Příloha č. 5. Objednatel má možnost v tomto protokolu v případě nesouladu provedeného díla s touto smlouvou vytknout zhotoviteli shledané vady díla a dohodnout s ním lhůtu pro jejich odstranění. V případě, že tak při převzetí díla neučiní, má tuto možnost ještě 10 dnů od převzetí díla, a to v písemné formě doručené zhotoviteli na adresu sídla podnikání uvedenou v záhlaví této smlouvy. Po uplynutí této doby se má za to, že dílo odpovídá smluvnímu závazku a je bez vad. Objednatel pak může uplatnit u zhotovitele pouze svůj nárok z odpovědnosti za vady, které nebyly zjevné při převzetí díla, a to v záruční době dle čl. VII. odst. 7.1. této smlouvy.

IV.
Cena díla a platební podmínky
4.1. Smluvní strany se dohodly, že celková cena díla bude činit 160 000,- Kč (slovy: sto šedesát tisíc korun českých) bez DPH (zhotovitel není plátcem DPH). Tato celková cena se nemůže zvýšit.
4.2. Vyúčtování předá zhotovitel objednateli současně s předáním díla, tedy zrestaurované knihy včetně ochranného obalu.
4.3. Konečná cena díla bude vyúčtována formou daňového dokladu (faktury). Zhotovitel zašle elektronicky vystavenou fakturu na e-mailovou adresu: X. Daňový doklad bude kromě náležitostí stanovených zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, obsahovat také položkový seznam základních provedených restaurátorských a dalších prací a název projektu (včetně programu a podprogramu). Doba splatnosti daňového dokladu činí 30 dnů ode dne řádného předání bezchybného díla objednateli. Postrádá-li daňový doklad stanovené náležitosti nebo obsahuje-li nesprávné údaje, vrátí jej objednatel zhotoviteli ve lhůtě jeho splatnosti k jeho opravě, aniž by tak došlo k prodlení s jeho úhradou. Cena se považuje za včas a řádně uhrazenou, je-li v poslední den lhůty splatnosti připsána v plné výši na účet zhotovitele uvedený v záhlaví této smlouvy.
4.4. Dohodnutá cena zahrnuje veškeré náklady zhotovitele související s provedením díla, včetně nákladů na činnosti dle čl. III. odst. 3.2. této smlouvy.
4.5. Zhotovitel bere na vědomí, že cena díla, která mu bude vyplacena, nebude na straně objednatele zdaněna a že splnění této povinnosti je na straně zhotovitele.

V.
Další práva a povinnosti objednatele
5.1. Objednatel je povinen předat zhotoviteli veškeré a správné podklady potřebné k provedení díla.
5.2. Objednatel je povinen řádně a jasně specifikovat zhotoviteli své požadavky na provedení díla, základní jsou uvedeny v Příloze č. 3.
5.3. Objednatel je povinen na žádost zhotovitele blíže upřesnit své pokyny týkající se provedení díla, a to vždy nejpozději do pěti pracovních dnů od jejich vznesení zhotovitelem.
5.4. Objednatel má právo kontrolovat knihu a provádění díla v místě jeho provádění a vyžadovat od zhotovitele průběžné informace o provádění díla a dokumentaci k tomuto provádění. O svém záměru provést kontrolu knihy a provádění díla v místě jeho provádění musí zhotovitele informovat nejméně tři pracovní dny předem.
5.5. Objednatel se zavazuje převzít řádně provedené dílo ve sjednaném termínu dle čl. III. odst. 3.5. této smlouvy.
VI.
Další práva a povinnosti zhotovitele
6.1. Zhotovitel se zavazuje provést dílo osobně, nemůže tedy postoupit svá práva a povinnosti plynoucí z této smlouvy třetím osobám, ani tyto použít k provádění díla.
6.2. Zhotovitel se zavazuje postupovat při provádění díla s odbornou péčí a předcházet vzniku škod na majetku objednatele.
6.3. Při provádění díla se zhotovitel zavazuje dbát pokynů objednatele a jednat v souladu s jeho zájmy, které zhotovitel zná nebo musí znát. V případě nejistoty ohledně pokynů objednatele je povinen si vyžádat od objednatele jejich upřesnění před provedením dalších nevratných kroků.
6.4. Zhotovitel se zavazuje, že po dobu trvání této smlouvy provede dostatečná bezpečnostní opatření k ochraně předané knihy, včetně jejího uložení v době, kdy s ní nebude pracovat, v samostatně uzamykatelném prostoru zabezpečeném proti možnému poškození vnějšími vlivy, jako např. ohněm a vodou, a proti přístupu třetích osob. Zhotovitel zároveň prohlašuje, že místo provádění díla dle čl. III. odst. 3.4. této smlouvy je pracovištěm způsobilým k provedení díla a že je místem zabezpečeným v souladu s předchozí větou.
6.5. Zhotovitel se zavazuje, že po dobu trvání této smlouvy nebude s knihou disponovat jinak, než jak je stanoveno v této smlouvě.
6.6. Zhotovitel odpovídá za poškození, zničení a ztrátu předané knihy a za škodu na předané knize, a to od jejího převzetí do okamžiku jejího předání zpět objednateli v rámci předání díla, a zavazuje se uhradit veškerou škodu postupem dle této smlouvy a obecně závazných právních předpisů.
6.7. Zhotovitel se zavazuje být po dobu, kdy bude mít knihu ve své dispozici, pojištěn pro případ jakékoli škody způsobené na knize, včetně škody způsobené objednateli jejich odcizením či ztrátou, a to alespoň v rozsahu pojistné hodnoty knihy, jak vyplývá z Přílohy č. 3. Zhotovitel prohlašuje, že je ke dni podpisu této smlouvy pojištěn v souladu s předchozí větou, přičemž je povinen na výzvu objednatele doložit platné pojištění.
6.8. Zhotovitel se zavazuje provést dílo řádně a nejpozději do sjednaného termínu předání v čl. III. odst. 3.5. této smlouvy.
6.9. Zhotovitel se zavazuje oznámit objednateli písemně na adresu uvedenou v záhlaví této smlouvy neprodleně veškeré skutečnosti, které by mohly mít vliv na provedení díla či obecně na plnění této smlouvy nebo jejích jednotlivých částí.
6.10. Zhotovitel je povinen umožnit objednateli kontrolu provádění díla v souladu s čl. V. odst. 5.4. této smlouvy. Zhotovitel je povinen respektovat opatření stanovená objednatelem, která vzejdou z jeho kontrolní činnosti a dodržet objednatelem stanovené termíny pro odstranění zjištěných vad a nedostatků.
6.11. Jako součást plnění této smlouvy bude zhotovitel průběžně předávat objednateli na jeho vyžádání informace a dokumenty související s prováděním díla (popis technických a technologických postupů, fotodokumentaci apod.), a to v tištěné a elektronické podobě na optickém nosiči. Zhotovitel vypracuje restaurátorskou dokumentaci (fotodokumentaci), která zachytí a popíše stav „před“ a „po“ restaurování, přičemž námět (tj. místo, úhel a šířka záběru, osvětlení) bude, pokud možno totožný. Každá fotografie bude opatřena popiskou obsahující bližší informace, určení záběru a charakteristické etapy. Tuto dokumentaci předá zhotovitel objednateli spolu s předáním díla.
6.12. Zhotovitel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, v jehož rámci může být tato smlouva ze strany objednatele realizována, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním této smlouvy, a to po dobu danou právními předpisy České republiky k jejich archivaci, a po tuto dobu tyto doklady archivovat.

VII.
Záruka za dílo a odpovědnost za vady
7.1. Zhotovitel odpovídá za kvalitu provedení díla a poskytuje záruku na dílo v délce 24 měsíců počínaje dnem předání díla nebo jeho části.
7.2. Zhotovitel odpovídá dle obecných předpisů za vady díla vytčené mu objednatelem dle článku III. odst. 3.5. této smlouvy. Dílo má vady, jestliže jeho provedení neodpovídá podmínkám sjednaným v této smlouvě a pokynům daným objednatelem.
7.3. Zhotovitel neodpovídá za vady díla vzniklé z důvodu nevhodných zadání, požadavků a pokynů objednatele, na které objednatele bez zbytečného odkladu upozornil, nebo jejichž nevhodnost při vynaložení veškeré péče nemohl zjistit.
7.4. V případě vady díla, resp. vady části díla, má objednatel právo požadovat bezodkladné bezplatné odstranění vady, případně přiměřenou slevu z ceny díla. V případě neodstranitelné vady má objednatel navíc právo na odstoupení od smlouvy. Volba mezi těmito nároky náleží objednateli, jestliže ji bez zbytečného odkladu po zjištění vad oznámí zhotoviteli, jinak mu náleží přiměřená sleva z ceny díla. Tuto volbu nemůže objednatel bez souhlasu zhotovitele dodatečně měnit.
7.5. Objednatel je oprávněn do doby odstranění vad uvedených v zápise o předání díla zadržet část sjednané ceny, a to ve výši až 100 % z celkové ceny díla dle článku IV. této smlouvy v závislosti na míře vadného plnění.
7.6. Neodstraní-li zhotovitel vady díla v přiměřené dodatečné lhůtě poskytnuté k jejich odstranění nebo oznámí-li před jejím uplynutím, že vady neodstraní, může objednatel požadovat přiměřenou slevu z ceny díla.

VIII.
Odpovědnost z prodlení, smluvní pokuta
8.1. V případě, že se zhotovitel ocitne zaviněně v prodlení s provedením a předáním díla, stanovuje se smluvní pokuta ve výši 500,- Kč (slovy: pět set korun českých) za každý, byť i jen započatý den prodlení. V případě, že je zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu, je objednatel oprávněn započíst tuto smluvní pokutu proti celkové ceně díla sjednané v článku IV. této smlouvy.
8.2. V případě, že se objednatel ocitne v prodlení s úhradou smluvené ceny díla po jeho řádném předání, s výjimkou případu uvedeného v článku VII. odst. 7.5. této smlouvy, má zhotovitel nárok na zaplacení úroku z prodlení za každý, byť i jen započatý den prodlení ve výši stanovené nařízením vlády č. 351/2013 Sb., v platném znění.
8.3. Závazek splnit povinnosti sjednané v této smlouvě zaplacením smluvní pokuty nezaniká, nestanoví-li objednatel jinak.
8.4. Pokud objednateli vznikl nárok na zaplacení smluvní pokuty, má právo zvolit, zda uplatní tento nárok, či nárok na náhradu způsobené škody vzniklý ze stejného důvodu. V případě volby nároku na náhradu způsobené škody zaniká nárok na smluvní pokutu.

IX.
Odpovědnost za škodu
9.1. Odpovědnost za škodu se řídí touto smlouvou a příslušnými ustanoveními zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů.
9.2. V případě ztráty způsobené protiprávním činem označeným zákonem a kvalifikovaným příslušným orgánem jako trestný čin nebo jako přestupek je zhotovitel povinen uhradit objednateli cenu dle pojistné hodnoty knihy uvedenou v Příloze č. 3 této smlouvy. V případě ztráty způsobené jiným způsobem je zhotovitel povinen uhradit objednateli desetinásobek ceny dle pojistné hodnoty knihy uvedené v Příloze č. 3 této smlouvy. V případě poškození je zhotovitel povinen uhradit objednateli veškeré náklady na uvedení knihy do původního stavu. V ostatních případech či případech sporných budou náklady vyčísleny objednatelem na základě odborného posouzení pracovníků Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy a Národní knihovny ČR, přičemž jejich výše se odvodí z výše pojistné hodnoty knihy uvedené v Příloze č. 3 této smlouvy. V případě nesouhlasu zhotovitele s uvedeným posouzením a vyčíslením, má zhotovitel právo požádat o oponentní posouzení jiné akademické či vědecké pracoviště sídlící na území České republiky, na němž se shodne s objednatelem, přičemž náklady na toto oponentní posouzení ponese zhotovitel. Rozhodujícím se následně stane toto oponentní posouzení.
9.3. Zhotovitel neodpovídá za škodu vzniklou z důvodu nevhodných zadání, požadavků a pokynů objednatele, na které objednatele bez zbytečného odkladu upozornil, nebo jejichž nevhodnost při vynaložení veškeré péče nemohl zjistit.
9.4. V případě, že je zhotovitel povinen nahradit objednateli vzniklou škodu, je objednatel oprávněn započíst tuto náhradu škody proti celkové ceně díla sjednané v článku IV. této smlouvy.

X.
Odstoupení od smlouvy
10.1. Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že se zhotovitel ocitne v prodlení s řádným zhotovením a předáním díla objednateli v termínu sjednaném v článku III. odst. 3.5. této smlouvy. Toto oprávnění objednatel nemá v případě, že zhotovitel prodlení nezavinil či za tímto prodlením stojí vyšší moc.
10.2. Objednatel má možnost odstoupit od této smlouvy v případě porušení povinností zhotovitele uvedených v čl. VI. této smlouvy. Je však povinen zaplatit zhotoviteli již vykonanou práci na předmětu této smlouvy a účelně vynaložené náklady.
10.3. Objednatel může odstoupit od této smlouvy také dle článku VII. odst. 7.4. této smlouvy.
10.4. Zhotovitel má právo odstoupit od této smlouvy, pokud mu objednatel neposkytne potřebnou součinnost podle článku V. odst. 5.2. a 5.3. této smlouvy a pokud ho na tento svůj možný krok předem upozorní.
10.5. Odstoupením od smlouvy není dotčeno právo smluvní strany na náhradu škody nebo na zaplacení smluvní pokuty.
10.6. Odstoupení od smlouvy se stává účinným doručením písemného oznámení druhé smluvní straně osobně, nebo na adresu uvedenou v záhlaví této smlouvy, a to ve formě doporučené zásilky do vlastních rukou s dodejkou. Zásilka se považuje za doručenou sedmým dnem po odeslání, i když si ji adresát nepřevzal.
10.7. Odstoupením od smlouvy se smlouva ruší od počátku.

XI.
Závěrečná ujednání
11.1. Smluvní strany berou na vědomí a souhlasí s tím, že objednatel uveřejní smlouvu v souladu se zákonem č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o registru smluv“), a to neprodleně po podpisu smlouvy.
11.2. Smluvní strany souhlasně prohlašují, že ve smlouvě nejsou údaje podléhající obchodnímu tajemství, ani údaje, jejichž uveřejněním by došlo k neoprávněnému zásahu do práv a povinností smluvních stran, jejich zástupců nebo jejich zaměstnanců, a souhlasí s uveřejněním smlouvy jako celku. Objednatel je nicméně oprávněn v případě potřeby ze smlouvy před jejím zveřejněním odstranit informace, které se podle zákona o registru smluv neuveřejňují nebo uveřejňovat nemusejí. V případě, že by přesto uveřejněním smlouvy došlo k neoprávněnému zásahu do práv a povinností smluvních stran, jejich zástupců či zaměstnanců, odpovídá každá smluvní strana za újmu způsobenou pouze jí samé a jejím vlastním zástupcům nebo zaměstnancům.
11.3. Smlouva, včetně k ní případně připojených dodatků, z ní vyplývající právní vztahy a vztahy v této smlouvě výslovně neupravené se řídí zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, případně dalšími obecně závaznými předpisy platnými na území České republiky.
11.4. V případě neplatnosti některého z dílčích smluvních ujednání se smlouva nestává ve svém celku neplatnou, pokud z jejího obsahu anebo z okolností, za nichž k neplatnosti došlo, nevyplývá, že tuto část smlouvy nelze oddělit od jejího ostatního obsahu. Pro případ takovéto neplatnosti dílčí části smlouvy se smluvní strany zavazují, že se dohodnou na novém znění příslušných ustanovení smlouvy ve formě písemného dodatku k této smlouvě. Pokud tak neučiní, budou se příslušné vztahy řídit ustanovením zákona uvedeného v odst. 11.3. tohoto článku.
11.5. Objednatel pověřuje ke všem jednáním se zhotovitelem v rámci realizace této smlouvy osobu pověřenou realizací smlouvy uvedenou v záhlaví této smlouvy vyjma změn této smlouvy.
11.6. Veškeré změny a doplňky této smlouvy mohou být provedeny pouze se souhlasem obou smluvních stran formou číslovaných písemných dodatků. To platí i pro tuto klauzuli. Za písemnou formu nebude pro tento účel považována výměna e-mailových, či jiných elektronických zpráv. Změny osob pověřených realizací smlouvy uvedených v záhlaví smlouvy nevyžadují písemný dodatek ke smlouvě. Dostačující je jednostranná písemná informace zaslaná druhé smluvní straně na adresu uvedenou v záhlaví smlouvy.
11.7. [bookmark: _Hlk485807223]Smluvní strany se dohodly, že tato smlouva se uzavírá a nabývá účinnosti dnem uveřejnění v registru smluv podle zákona o registru smluv. Smluvní strany berou výslovně na vědomí a souhlasí s tím, že plnění smlouvy může nastat až po nabytí její účinnosti. Objednatel se zavazuje informovat druhou smluvní stranu o provedení registrace smlouvy zasláním kopie potvrzení správce registru smluv na e-mailovou adresu uvedenou v záhlaví této smlouvy.
11.8. Nedílnou součástí této smlouvy jsou tyto přílohy:
a) Příloha č. 1 – kopie rozhodnutí Ministerstva kultury ČR o udělení povolení k obnově kulturních památek,
b) Příloha č. 2 – kopie výpisu z živnostenského rejstříku zhotovitele,
c) Příloha č. 3 – Popis knihy určené k restaurování, výčet restaurátorských prací,
d) Příloha č. 4 – Vzor protokolu o předání a převzetí knihy zhotovitelem,
e) Příloha č. 5 – Vzor protokolu o předání a převzetí díla objednatelem.
11.9. Uzavírá-li se smlouva v listinné podobě, vyhotovují se dvě vyhotovení s platností originálu, z nichž každá smluvní strana obdrží po jednom. Uzavírá-li se smlouva v elektronické podobě, sdílejí smluvní strany originální vyhotovení, ke kterému jsou připojeny elektronické podpisy obou smluvních stran, a to podpisy zaručené založené na kvalifikovaném certifikátu nebo podpisy kvalifikované.
11.10. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva vyjadřuje jejich pravou, svobodnou a vážnou vůli a že neuzavírají tuto smlouvu v tísni za nápadně nevýhodných podmínek, a zavazují se k jejímu plnění, na důkaz čehož připojují níže své podpisy.


V Praze dne 9. 5. 2025					V Praze dne 9. 5. 2025

 

………………………………………					……………………………..………..…
Mgr. Eva Lehečková, Ph.D., 					BcA. Jana Dřevíkovská
děkanka fakulty	    		


Příloha č. 3 – Popis knihy určené k restaurování, výčet restaurátorských prací

Název: X, evidovaná ve fondu X, uložená v X.
· popis: svazek o velikosti 29 x 20 x 8 cm psaný na ručním papíru latinsky humanistickým písmem (antikva). Vazba je dobová renesanční, tvořená dřevěnými deskami a tmavou usní, zdobená rámovou slepotiskovou výzdobou, s částečně dochovaným kováním
· pojistná hodnota: X Kč
· objednané restaurátorské práce: 
· fotodokumentace stavu před restaurováním
· vypracování podrobnějšího záměru s ohledem na průzkum poškození, kontrola mikrobiologické aktivity plísní, kontrola rozpustnosti všech médií, podrobný popis stavu vazby a knižního bloku
· mechanické čištění vazby a knižního bloku
· měření pH papíru
· demontáž vazby, sejmutí obou předsádek a rozešití knižního bloku
· případná fixace rozpustných médií
· mokré čištění listů, neutralizace/odkyselení papíru, klížení papíru
· restaurování defektů papíru, trhlin, zpevnění částí papíru, které jsou křehké
· doplnění chybějících částí knižního bloku (doplnění chybějících listů)
· ušití knižního bloku podle původního způsobu s použitím co největšího množství původních materiálů
· restaurování knižní vazby
· nasazení desek knihy, doplnění chybějících částí usně
· výroba chybějících částí kování
· fotodokumentace (v průběhu i po restaurování) a vypracování restaurátorské dokumentace


Příloha č. 4 – Vzor protokolu o předání a převzetí knihy zhotovitelem

Protokol o předání a převzetí knihy

Univerzita Karlova, Filozofická fakulta,
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208,
se sídlem: nám. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1,
pověřená odpovědná osoba za předání knihy: ...
(dále též „objednatel“ jako předávající)

a

...
IČO: ..., DIČ: CZ...,
se sídlem podnikání: ...,
zastoupen/a: ...,
kontaktní osoba pro převzetí knihy: ... 
(dále též „zhotovitel“ jako přebírající)



1. Dnešního dne převzal zhotovitel od objednatele na základě smlouvy o dílo ze dne ... tuto nezuživatelnou movitou věc: kniha X (dále jen „kniha“).
2. Objednatel a zhotovitel prohlašují, že fotodokumentace knihy, která tvoří v listinné podobě nedílnou součást tohoto protokolu, odpovídá jejímu stavu v okamžiku předání a převzetí.



V ... dne ...



………………………………………					………………………………………
za objednatele						za zhotovitele
...								...

Příloha č. 5 – Vzor protokolu o předání a převzetí díla objednatelem

Protokol o předání a převzetí díla

Univerzita Karlova, Filozofická fakulta,
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208,
se sídlem: nám. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1,
pověřená odpovědná osoba za převzetí díla: ...,
(dále též „objednatel“ jako přebírající)

a

...
IČO: ..., DIČ: CZ...,
se sídlem podnikání: ...,
zastoupen/a: ...,
kontaktní osoba pro předání díla: ... 
(dále též „zhotovitel“ nebo předávající)


1. Dnešního dne připravil zhotovitel na základě smlouvy o dílo ze dne ……… (dále jen „smlouva“) k předání objednateli tuto nezuživatelnou movitou věc: kniha X s provedenými restaurátorskými pracemi včetně ochranného obalu (dále jen „dílo“).
2. Objednatel po předvedení díla konstatuje, že předávané dílo odpovídá smlouvě a je bez vad, a takto jej přebírá. Spolu s dílem přebírá objednatel od zhotovitele veškerou objednanou dokumentaci restaurátorských prací v tištěné podobě a na optickém nosiči a samotnou knihu spolu s ochranným obalem. /// Objednatel po předvedení díla vytkl zhotoviteli tyto vady předávaného díla: …. S ohledem na uvedené vady objednatel dílo nepřevzal. Zhotovitel se zavazuje tyto vady odstranit do ….


V ... dne ...


……………………………………					…………………………………………
za objednatele						za zhotovitele
...								...

