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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

Rada mésta Uherské Hradisté stanovi tato
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

I. Uvodni ustanoveni

1. Tato pravidla pro zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,Pravidla“) v souladu se zakonem ¢&. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakézek (dale jen ,zakon") zavaznym zplsobem upravuji nékteré postupy
organli mésta Uherské Hradisté (dale jen ,mésto”) jako zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu a jmenovani a &innost komisi pfi zadavani vefejnych zakazek dle zakona.

2. Cilem téchto pravidel je zajistit zadani vefejnych zakazek nestrannym a otevienym zplsobem pfi
respektovani zakonem stanovenych zasad nediskriminace, rovného zachazeni, transparentnosti,
pfiméfenosti a dale zasad hospodarnosti a G¢elnosti. Pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vyb&ru dodavatele je nutno za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
vhodné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
ainovaci ve smyslu zakona'. Pfedchozi véta se neuplatni pfi zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

3. Vefejnou zakazkou je zakézka realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky mezi
zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek Ci sluzeb nebo
aplatné provedeni stavebnich praci. Smlouva nebo objedndvka miize byt uzaviena v listinné &i
elektronické podobé.

4, Tato Pravidla jsou zavazna pro tajemnika Gfadu, véechny odbory a Utvary méstskeého ufadu, méstskou
policii a ¢leny Rady mésta Uherské Hradiste.

5. Ukony provedené dle téchto Pravidel se povaZuji za (kony zadavatele.
6. Priformulaci poptavky se pfi respektovani zakladnich zasad zadavani, uvedenych v odstavci 2, postupuje
podle dosavadnich zku§enosti a informaci o relevantnim trhu.
Il. Zakladni pojmy
Pro ugely téchto Pravidel se rozumi:

1. resortné pfislusnym odborem ten odbor, ktery ma v napini ¢innosti dle organiza¢niho fadu zabezpecovani
pinéni predmétu veiejné zakazky,

2. vedoucim odboru také vedouci Gtvaru a velitel méstske policie,

3. resortné pfislusnym &lenem zastupitelstva mésta starosta, mistostarosta nebo ¢len rady mésta, v jehoz
gesci je plnéni ptedmétu vefejné zakazky, a to dle usneseni zastupitelstva mésta o jejich povéreni tkoly

' §28 pism. p) aZ r) zékona:

p) sociélné odpovédnym zadévénim postup podle tohoto zékona, pii kterém mé zadavatel povinnost zohlednit napriklad pracovni
piflezitosti, socidini zaclenéni, distojné pracovni podminky a dal$i sociéiné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou,

q) environmentainé odpovédnym zadévénim postup podle tohoto zékona, pii kterém mé zadavatel povinnost zohlednit napriklad dopad
na zivotni prostiedi, trvale udriitelny rozvoj, Zivotni cyklus doddvky, sluZby nebo stavebni prace a dal§l environmentainé relevantni
hlediska spojend s vefejnou zakézkou,

r) inovaci implementace nového nebo znaéné zlepseného produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s pfedmétem vefejné zakazky.

Masarykovo nAmésti 19 T +420 572 525 111 I¢ 00291471 ¢.0. 19-1543078319/0800 1/5
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZoo0291471 DS efzbscs

www.mesto-uh.cz



z vymezené oblasti,

. tajemnikem pracovni skupiny zaméstnanec zafazeny do oddéleni vefejnych zakazek (dale jen ,oddéleni
VZ") zajistujici organizaéné-administrativni zpracovani vefejné zakazky,

5. pisemnou formou rovnéz elektronicka posta a zpravy zasilané prostfednictvim datovych schranek,

6. ucastnikem uchazet o veiejnou zakazku.

lll. Finanéni limity

. Vetejna zakazka malého rozsahu je takova zakazka, u které predpokladana hodnota vefejné zakazky na
dodavky a sluzby je niz8i nebo rovna &astce 2.000.000 K& bez DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na
stavebni prace ¢astce 6.000.000 K& bez DPH.

. Pro G&ely téchto Pravidel se vefejné zakazky malého rozsahu déli dle finangniho limitu pfedpokladané
hodnoty plnéni bez DPH nasledovné:

finanéni limit 1 — vefejné zakazky do 50.000 K¢& véetné

finanéni limit 2 — vefejné zakazky nad 50.000 K& do 200.000 K¢ vCetné

e finanéni limit 3 — vefejné zakazky nad 200.000 K& do 500.000 K& veetné (dodavky a sluzby) nebo do
1.000.000 K¢ veetne (stavebnl prace)

finanéni limit 4 - vefejné zakazky nad 500.000 K& (dodavky a sluzby), nebo nad 1.000.000 KE (stavebni
prace)

. Predmét a predpokladana hodnota verejné zakazky se urcuji dle pfislusnych ustanoveni zakona, pficemz
ptedpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky &i sluzby, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu
neurditou nebo na dobu, jejiZ trvani nelze piesné vymezit, se stanovi na zakladé pfedpokladané hodnoty
za 48 mésicl.

. Predmét vefejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doSlo ke snizeni pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky pod finanéni limity stanovené zakonem &i témito pravidly.

IV. Vybér nabidky a zadani vefejné zakazky - finanéni limit 1

. Vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi vedouci resortné pfislusného odboru méstského ufadu, pfipadne jim
povéfeny zaméstnanec odboru, zakazku je mozno zadat pfimo.

. Vefejna zakazka finanéniho limitu 1 je realizovana na zékladé pisemné objednavky, resp. smiouvy,
podepsané vedoucim odboru a neni-li to mozné nebo tcelné, pak pfimym poptanim sluzeb, dodavek ¢i
stavebnich praci.

V. Vybér nabidky a zadani vefejné zakazky - finanéni limit 2

. Vetejnou zakazku splfiujici podminky finanéniho limitu 2 zadavé a vybér nejvhodnejsi nabidky provadi
vedouci resortn& pfislu§ného odboru méstského tfadu. Zakazku je mozno zadat pfimo.

. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smiouvy &i pisemné objednavky. Smiouvu Ci
objednavku podepisuje vedouci pifslusného odboru a spolupodepisuje, s vyjimkou vefejné zakazky
realizované méstskou policii nebo Utvarem interniho auditu, tajemnik méstského Ufadu.

VI. Vybér nabidky a zadani vefejné zakazky ~ finanéni limit 3

. U vefejné zakazky spliujici podminky finanéniho limitu 3 pini funkci zadavatele resortné pfislusny Clen
zastupitelstva mésta, ktery vedle sebe ustanovi daldi €leny pracovni skupiny, jejich nahradniky
a tajemnika pracovni skupiny, ktery je zaméstnancem zafazenym do oddéleni VZ. Pinénim funkce
zadavatele se pro Géely tohoto &lanku rozumi pisemné vyzyvani k podani nabidek, rozhodovani o vybéru
nejvhodn&jsi nabidky, schvalovani uzavfeni smiouvy svybranym Gcastnikem, vyluovani ucastnikd,
vznaseni dotazl k podanym nabidkam, rozhodovani o ruseni vyb&rového fizeni atd., pficemz o téchto
tkonech se vyhotovuji pisemne zaznamy.

. Vedouci resortné pfisludného odboru preda oddéleni VZ podklady a informace nezbyiné k zadani a
vyhodnoceni vefejné zakazky. Seznam podkladl je uveden v pfiloze €. 2 Pravidel. Podklady musi byt
predany oddéleni VZ v dostatetném &asovém predstihu (nejméné 10 pracovnich dn) pfed poZadovanym
terminem zahajeni zadavaciho fizeni.

. Pracovni skupina mé nejméng 3 &leny, z nichz alespof jeden musi byt z resortné pfislusného odboru. Pfi
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otevirani obalek musi byt vzdy i osoba s pravnim vzdélanim. Pracovni skupina provadi otevirani obalek
s obdrzenymi nabidkami, dale pak hodnoceni a posouzeni nabidek, pfic¢emZ zpracovava podklady
nezbytné k vybéru nejvhodnéjsi nabidky. O své &innosti vyhotovuje pisemné zaznamy. Ve své Cinnosti
se fidi jednacim fadem, ktery je pfilohou &. 3 téchto Pravidel. Posouzeni spinéni podminek zadavatele
Ize provést jen u nejvyhodné&jsi nabidky. Ostatni nabidky jsou posuzovany jenom v pfipadé, Ze zadavatel
vylou¢i Ucastnika s nejvyhodnéjsi nabidkou ze soutéze.

4. Na zakladé podklad(i zpracovanych pracovni skupinou rozhoduje resortné prislusny Clen zastupitelstva
mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfienl smlouvy s vybranym ucastnikem.

5. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smiouvy, kterou podepisuje starosta mesta.

6. V odivodnénych pfipadech mize byt na zakladé rozhodnuti resortné pfislusného Clena zastupitelstva
mésta | vefejna zakazka finanéniho limitu 3 zadana postupem stanovenym pro vefejnou zakazku
finan&niho limitu 4.

VIl. Vybér nabidky a zadani vefejné zakazky — finanéni limit 4

1. U vefejné zakazky spliiujici podminky finanéniho limitu 4 pini funkci zadavatele v rozsahu stanoveném
t&mito pravidly resortn& pfislusny ¢len zastupitelstva mésta a rada mesta.

2. Resortné pfislusny &len zastupitelstva mésta ustanovi vedle sebe dalsi &leny pracovni skupiny, jejich
nahradniky a tajemnika pracovni skupiny, ktery je zaméstnancem zafazenym do oddéleni VZ, pisemné
vyzyva k podani nabidek, vznasi dotazy k podanym nabidkam a pfedkladé radé mésta materialy
zpracované pracovni skupinou pro u&ely rozhodovani dle odst. 3) tohoto &lanku.

3. Rada mésta rozhoduje o vybé&ru nejvhodné&jsi nabidky, vylouceni u¢astnikl, uzavieni smlouvy s vybranym
Gdastnikem a zru$eni vybérového fizeni. V piipadé, Ze ve stanoveneé Ihité nebyla zadavateli dorucena
#4dna nabidka, miZe o zrudeni fizeni rozhodnout resortné pfislusny &len zastupitelstva mésta. O
uvedenych Gkonech se vyhotovuji pisemné zaznamy.

4. Vedouci resortné pfislusného odboru pfeda oddéleni VZ podklady a informace nezbytné k zadani a
vyhodnoceni vefejné zakazky. Seznam podkladi je uveden v piiloze €. 2 Pravidel. Podklady musi byt
pfedany oddéleni VZ v dostateéném &asovém predstihu (nejméné 10 pracovnich dnl) pfed poZzadovanym
terminem zahajeni zadavaciho fizeni.

5. Pracovni skupina ma nejméng 3 &leny, z nichZ alespor jeden musi byt z resortné pfisluéného odboru. Pfi
otevirani obalek musi byt vZdy i osoba s pravnim vzdélanim. Pracovni skupina provadi otevirani obalek
s obdrZzenymi nabidkami, dale pak hodnoceni a posouzeni nabidek, pficemz zpracovava podklady
nezbytné k vybéru nejvhodné&jsi nabidky. O své &innosti vyhotovuje pisemné zaznamy. Ve sve Cinnosti
se fidi jednacim radem, ktery je prilohou &. 3 téchto Pravidel. Posouzeni spinéni podminek zadavatele
Ize provést jen u nejvyhodn&jsi nabidky. Ostatni nabidky jsou posuzovany jenom v pfipadé, Ze zadavatel
vylouéi u€astnika s nejvyhodné&jsi nabidkou ze soutézZe.

6. Na zakladé podklad(i zpracovanych pracovni skupinou rozhoduje rada mésta o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym G&astnikem &i o vylou€eni ucastnika.

7. Vefejna zakéazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta.

VIIl. Odli$né postupy
1. Vedenim zadavaciho fizeni Ize povéfit i tfeti osobu (externi subjekt).

2. Odligny nez témito Pravidly stanoveny postup zadéni a vyhodnoceni veiejne zakazky je mozny, pokud je
pouziti jiné metodiky zavazné vyzadovano tretimi osobami (dotace, evropské fondy atd.). V pfipadé
vefejné zakazky s o&ekavanou dotaci je oddéleni VZ povinno zadévaci podminky konzultovat s Utvarem
rozvoje mésta ohledné dotaénich podminek daného programu (zadavaci podminky, texty, povinna loga
aj). Podrobnosti upravuje organizacni fad.

3. V pfipadé vyb&ru zhotovitele formou vefejné architektonické nebo urbanistické soutéZe dle soutéZniho
fadu Ceské komory architektd ze dne 24. dubna 1993, v platném znéni, Ize k jednani o zadani zakazky
malého rozsahu na zpracovani dal§ich stupiiil Gzemné planovaci nebo projektové dokumentace vyzvat
piimo vybraného autora.

4. Verfejné zakazky je mozné zadat formou e-aukce.
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5. Rada mésta timto povéfuje starostu k uréeni nejméné 2 osob opravnénych k otevirani elektronickych
nabidek podanych v zadavacim fizeni podle zakona.

6. Rada mésta timto povéfuje hodnocenim a posuzovanim nabidek v zadévacim Fizeni podle zakona
komisi a sou&asné povéfuje starostu jmenovat &leny komise. Komise povéfena zadavatelem k ukontm
podle zakona bude postupovat v souladu se zékonem a s jednacim fadem, ktery je pfilohou ¢. 4 téchto
Pravidel. Komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek musi mit minimainé 5 ¢lend. Je-li to odtvodnéno
pfedmétem vefejné zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné jednu tretinu ¢lent s prislusnym
odbornym vzdé&lanim. Sousasné se jmenovanim &leni komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek
jmenuje starosta miniméiné 2 nahradniky, ktefi mohou nahradit kteréhokoliv ¢lena komise.

7. Rada mésta svéfuje starostovi mésta vydavani vzord pfislusnych dokumenti jako priloh téchto Pravidel.

IX. Evidence

1. Resortné pfisluny odbor méstského Uradu archivuje dokumentaci o zadani vefejné zakazky ve finanénim
limitu 2 a jejim priib&hu po dobu 10 let od uzavieni pfislugné smlouvy, vEetné pfipadnych dodatkd, stejna
Ih(ita plati i pro archivaci dokumentace zrusenych zakazek.

2. Oddéleni VZ archivuje dokumentaci o zadani vefejné zakazky a jejim pribéhu ve finanénim limitu 3a4
po dobu 10 let od uzavfeni prislusné smiouvy, véetné pfipadnych dodatk, stejna Ihata plati i pro archivaci
dokumentace zrusenych zakazek.

3. Toto ustanoveni se nevztahuje na vefejné zakazky financniho limitu 1.

X. Spole¢na ustanoveni

1.V pfipadé, kdy odbor nema resortné pfislusného ¢lena zastupitelstva mésta, nebo jde o verejnou zakazku
na zajisténi vykonu pienesené pusobnosti anebo pfedmét vefejné zakazky spocivajici v:

e pé&i o majetek mésta (movity i nemovity) slouzici pro vnitfni Cinnost Uradu a jeho spravu, véetne
pofizeni nového movitého majetku,

e vybaveni zamé&stnancl a &lenl zastupitelstva mésta nabytkem a dalSim zafizenim,

e provozu budov a prostor uzivanych ufadem a dal$imi organy mésta a souvisejicich sluzeb veetné
uklidu,

e $koleni fidi¢t sluzebnich vozidel,

e vybaveni zaméstnancl a &leni zastupitelstva mésta pracovnimi pomUckami a ostatnimi potfebami
uréenymi pro vykon pracovni &innosti nebo vykon funkce

vykonava funkci resortné pfislusného ¢lena zastupitelstva mésta ve smyslu ¢lanku VI. a VII. téchto
Pravidel v piném rozsahu tajemnik Gfadu.

2. V piipadé neptitomnosti deldi nez 1 pracovni den zastupuje mistostarostu nebo ¢lena rady mésta pfi
ukonech podle téchto Pravidel starosta mésta. Je-li starosta nepfitomen, fidi se zastupovani pfislusnym
usnesenim zastupitelstva mésta. Zastupovani tajemnika Ufadu se fidi organizatnim fadem.

3. Pro u&ely evidence tkon( provedenych dle téchto Pravidel pouZiva zadavatel zejména vzory dokumentd,
které jsou pfilohou téchto Pravidel.

4. O zménd a ukonéeni smlouvy rozhoduje ten, komu je témito pravidly svéfeno v daném finanénim limitu
rozhodovani o uzavieni smlouvy. TotéZ plati pro objednavky. Kompetence k podepisovani je shodna
jako u podepisovani dané smlouvy, zmény a ukonceni objednavek podepisuje vedouci resortné
pislusného odboru. Toto ustanoveni plati i pro smlouvy uzaviené podie pfedchozich vnitinich predpist
upravujicich zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

5. Vedouci resortn& pfislu§ného odboru zajisti uvefejnéni:

« smlouvy nebo objednévky uzaviené na vefejnou zakazku, jejiz cena pfesahne 50 000 K bez DPH
a dosahne max. 500 000 K& bez DPH, do 30 dnli od uzavieni smlouvy v registru smluv. Ve stejné
Ih(ité a stejnym zplisobem zvefejni zmény ¢&i dodatky takové smiouvy,

e smlouvy na vefejnou zakazku, jejiz cena presahne 500 000 K& bez DPH, do 30 dnl od uzavfeni
smlouvy v registru smluv. Ve stejné IhGté a stejnym zplsobem zvefejni zmeény Ci dodatky takové

smlouvy.
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Neuverejiuji se informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a Udaji podle zvla&tnich pravnich
predpisl. Podrobnosti zvefejfiovani stanovi zakon &. 340/2015 Sb., o registru smluv.

6. Oddéleni VZ zajisti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku, nebo odkazu na registr smiuv,
jejiz cena presahne 500.000 K& bez DPH do 30 dnl od uzavieni smlouvy na profilu zadavatele
http://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00291471. Ve stejné lh(té a stejnym zplsobem zvetejni zmény
¢i dodatky takove smlouvy (§ 219 zakona). Informaci o uzavieni smlouvy & dodatku a zvefejnéni
v registru smluv, je povinen zaslat oddéleni VZ vedouci resortn& piisludného odboru.

7. Oddéleni VZ zajisti nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy na profilu zadavatele uverejnéni vyse
skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle odstavce
6 (smlouvy nad 500 tis. K& bez DPH). U smlouvy, jejiz doba pinéni pfesahuje 1 rok, uvefejni vefejny
zadavatel nejpozdéjido 31. bfezna nasledujiciho roku cenu za pinéni smlouvy v prfedchozim kalendafnim
roce. Vysi skute¢né uhrazené ceny za pinéni smiouvy, resp. za pinéni smlouvy v pfedchozim
kalendainim roce, je povinen zaslat oddéleni VZ vedouci resortné pfislu§ného odboru tak, aby mohly byt
tyto Udaje zvefejnény na profilu zadavatele ve vy$e uvedenych Ihitach.

8. Prizpracovani dokumentace v prub&hu vybérového nebo zadavaciho fizeni, musi zadavatel postupovat
v souladu s pozadavky Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (daji a o volném pohybu téchto udajl o zruseni smérnice
95/46/ES (GDPR) a dle vnitfniho pfedpisu vydaného v této oblasti.

XI. Zavérecna ustanoveni

1. Zruduji se Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek vydana dne 13.12.2021 usnesenim
¢. 1180/79/RM/2021, ve znéni zmeény ucinné ke dni 23.08.2022.

Tato Pravidla vydala Rada mésta Uherské Hradisté dne 18.11.2024 usnesenim &. 753/57/RM/2024.
Tato Pravidla nabyvaji G¢innosti dnem 1. prosince 2024.

w N

Datum podpisu 25.11.2024

1 '.-.-}'_._'-

Ing. Marcela Cechov
mistostarostka

starosta

Pfiloha €. 1 — Vzor zadavaciho listu - stanovenl pracovni skupiny a navrh vyzvanych uéastnik
Pfiloha €. 2 — Kontrolni list - podklady pro zadani a vyhodnoceni veiejné zakazky

Piiloha €. 3 — Jednaci fad pracovni skupiny, VZ malého rozsahu

Pfiloha €. 4 — Jednaci iad komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek, otevirani nabidek dle ZZVZ
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Uherské Hradisté
Srdce Slovacka

Nazev verejné zakazky

Zadavaci list

Priloha ¢. 1 Pravidel

Druh vefejné zakdzky (nevyhovujici odstrarite):

Dodavky — Sluzby - Stavebni prace

Finanéni limit dle Pravidel pro zadavani verfejnych
zakazek malého rozsahu a pro jmenovani a
¢innost komisi pfi zadavani vefejnych zakazek dle
zakona (dale jen ,Pravidla®)

Clanek IlI, odst. 2), vefejna zakézka malého

rozsahu (nevyhovujici odstrarite):

Financni limit 3

- 200 000 — 500 000 K¢ bez DPH
(dodavky, sluzby)

- 200 000 — 1 000 000 K¢ bez DPH
(stavebni prace)

Financni limit 4

- 500 000 — 2 000 000 K¢ bez DPH
(dodavky, sluzby)

-1 000 000 — 6 000 000 K¢ bez DPH
(stavebni prace)

Predpokladana cena bez DPH

0 000 000 Ké&

Odpovédny odbor:

(uvést odbor, ktery zakazku zadava)

Navrh na jmenovani élena a Clenové

Nahradnici

nahradnikd pracovni skupiny

Pravnik (k otevirani obalek):

Tajemnik pracovni skupiny:

Navrh uéastnikd verejné

Nazev, adresa, ICO

zakazky:

Schvaluje dle Pravidel: Datum:

(uvést jméno, funkci)

Podpis:

Dotace (uvést poskytovatele dotace, prip. program, pokud bude akce hrazena z dotacnich prostredku)

Schvaleni vysledku:

Schvaluje dle Pravidel:
(uvést jmeéno, funkci, pfip. organ

Datum:

mésta)
Masarykovo namésti 19 T +420572525111 1€ 00291471 C.0. 19-1543078319/0800 1/1
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC  CZ00291471 DS ef2b3c5

www.mesto-uh.cz




Srdce Slovacka

@ Uherske Hradiste Piloha & 2 Pravidel

Kontrolni list — podklady pro zadani a vyhodnoceni verejné zakazky

Seznam podkladii a informaci pozndamka
1. Pfredmét verejné zakazky (stavebni prace, dodavky, sluzby) - jeho
podrobny popis:

[

Predpokladana hodnota verejné zakazky v K¢ bez DPH a podklad, z néhoz
vychazi (rozpocet stavebnich praci, vypocet dle ceniku UNIKA, prizkum
trhu...)
Predpokladand hodnota v K¢ bez DPH:
Podklad pro PHVZ:
3. Podklady k zadani VZ, v¢. priloh, které budou odesilany spolecné s vyzvou
k podani nabidky, napr. projektovd dokumentace, technické podminky atd.
(v pripadé velkého objemu dat Ize uloZit docasné na disk P)
Odkaz na disk P:
4. Predpokladany termin plnéni verejné zakdazky
Termin zahdjeni od:
Termin ukonceni do:
5. Navrh ¢lenti a ndhradnik( pracovni skupiny pro otevirani nabidek a
hodnoceni u VZMR (min. pocet ¢lent 3) / Navrh ¢lent a nahradnikd
komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek u VZ dle zakona (min. pocet
¢lenl 5) — jméno a prijmeni

Clenové (jméno a pfijmeni) Ndhradnici (jméno a prijmeni)

6. Navrh ucastnikd vybérového fizeni, ktefi budou vyzvani k podani nabidky
(VZMR limit 3 a 4) — ndzev + adresa, ICO

Ndzev + adresa ICo

7. Dotace - Informace o ptipadné dotaci, v¢. podminek dotace pro zadavani
verejnych zakazek (ndzev programu, vyzvy, c¢islo projektu atd.)

Ndzev programu:

Vyzva:

Cislo projektu:

8. Seznam referentd, se kterymi bude oddéleni VZ spolupracovat na pfipravé
zadavaci dokumentace a v pribéhu zaddvaciho fizeni — jméno a prijmeni




Uherské Hradisteé Priloha &.3 Pravidel
Srdce Slovacka

Jednaci rad pracovni skupiny

pro vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky/sluzby/stavebni prace zadané podle Pravidel pro
zadavani verejnych zakazek (dale jen ,Pravidla®), jejichz zadani se nefidi zakonem.

Stiet zajmu ¢élent a nahradnikl pracovni skupiny

Clenové/nahradnici pracovni skupiny jsou povinni zachovavat mléenlivost o skutenostech, o nichz
se dovédéli v souvislosti se svou ucasti v pracovni skupiné.

Clenové/nahradnici pracovni skupiny postupuji tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu Za stret
zajmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo
maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni., ohroZuji jejich nestrannost nebo
nezdvislost v souvislosti se zadavacim Fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

O tom Ze neni ve stfetu zajmu, ucini kazdy ¢len pracovni skupiny nebo pfizvany odbornik ¢estné
prohlaseni.

Clen pracovni skupiny, popfipadé nahradnik, kterému vznikl stfet zajmu, se nesmi G&astnit jednani
pracovni skupiny od okamziku, kdy se o této skuteCnosti (stfetu zdjmu) dozvédél. Tajemnik
pracovni skupiny vyzve k €innosti v pracovni skupiné za tohoto ¢lena jeho nahradnika.

Pifedmét ¢innosti pracovni skupiny a zplsob jednani pracovni skupiny

Pracovni skupina zahajuje svou ¢innost svym prvnim jednanim, které svolava zadavatel nebo na
jeho pokyn tajemnik pracovni skupiny.
Kazdé dalsi jednani svolava a fidi tajemnik pracovni skupiny nebo jeho zastupce. Pisemnou
pozvanku je tfeba zaslat alesponn 5 pracovnich dnli pfedem. S pozvankou na prvni jednani
pracovni skupiny sou€asné posle kopie vyzvy k podani nabidky a zadavaciho listu.
NemuUze-li se jednani ¢len pracovni skupiny zicastnit, je povinen v€as oznamit tuto skute¢nost
tajemnikovi pracovni skupiny, pfipadné jeho zastupci, ktery zajisti u€ast nahradnika. Pracovni
skupina je schopna ¢innosti jsou-li pfitomny dvé tfetiny jejich clend (v€etné nahradnikd za
nepfitomné ¢leny).
O kazdém jednani pracovni skupiny se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani“). Protokol o
jednani podepisuji vSichni pfitomni €lenové pracovni skupiny. Zastava-li &len pracovni skupiny
odchylny nazor proti nazoru vétsiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor
s odGvodnénim.
Na jednotlivych jednanich se pracovni skupina zabyva otevirdnim nabidek, hodnocenim a
posuzovanim nabidek. Procesni stranka jednotlivych ukond, které pracovni skupina €ini, vyZaduje,
aby se pracovni skupina seSla minimalné na dvou jednanich (plati pro finanéni limit 4 dle ¢l. I
pravidel):
- otevirani obalek s nabidkami
- hodnoceni a posouzeni nejvyhodnéjsi nabidky, popf. posouzeni daldich nabidek
nesplni-li nabidka nejvyhodné&jSi podminky zadavatele
- dalSi jednani se uskutecni, pozadala-li pracovni skupina pisemné zd{vodnéni mimoradné
nizké nabidkové ceny nebo o pisemné vysvétleni nabidky. Na zavéreCném jednani
pracovni skupina dokon¢i posuzovani nabidek a provede hodnoceni nabidek.
Presny priibéh téchto ukond, za jejichz Gcelem byla pracovni skupina jmenovana, je specifikovan
nize.

Masarykovo namésti 19 T +420572 525111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 1/3
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3cs

www.mesto-uh.cz



Otevirani nabidek v listinné podobé

1. Néplni prvniho jednani je otevirani nabidek. Otevirani nabidek podanych v listinné podobé, tj.
otevirani obalek s nabidkami, zahdji pracovni skupina bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihity
pro podani nabidek.

2. Clenové pracovni skupiny provedou kontrolu obalek s nabidkami, zda byly nabidky dorugeny ve
stanovené Ihuté, v fadné uzaviené obalce oznatené nazvem vefejné zakazky.

3. UrCeny clen pracovni skupiny postupné otevira obalky s nabidkami vtom poradi, jak byly
zadavatelem pfijaty. Otevienou obalku s nabidkou pfeda pfitomné osobé s pravnim vzdélanim.

4. Ur€eny ¢len pracovni skupiny ¢te nahlas z vyzvy pozadavky zadavatele na obsah nabidky a
pravnik za dohledu ¢élenl pracovni skupiny kontroluje, zda nabidka vyhovuje témto pozadavkim.
Pravnik sdéli nahlas zjednotlivych nabidek pfitomnym osobam identifikacni Udaje ucastnikl a
Udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. To neplati ve vztahu
k udajim o nabidkové cené nebo nakladech, pokud si zadavatel vymezil ve vyzvé nebo v zadavaci
dokumentaci, Ze tyto udaje musi byt uvedeny v samostatné obalce, kterd bude zadavatelem
oteviena po vyhodnoceni kritérii kvality. Po provedené kontrole obsahu nabidky se vlozi
dokumenty zpét do obalky.

5. Jestlize pracovni skupina zjisti, Ze nabidka nesplfuje pozadavky pisemné vyzvy a zadavacich
podminek, pozada ucastnika o doplnéni a vyjasnéni nabidky nebo nabidku vyradi.

6. Pfi otevirani obalek sepisuje tajemnik pracovni skupiny v souladu s Pravidly protokol o otevirani
obalek. U kazdé nabidky uvede identifikacni udaje o ucastnikovi, a to:

a) v prfipadé pravnickych osob obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu, identifikacni
Cislo a danové identifika¢ni Cislo, byla-li tato &isla pfidélena,
b) v pfipadé fyzickych osob jméno, pfijmeni, pfipadné obchodni firmu, misto podnikani,
identifikaéni Cislo a danové identifikani Cislo, byla-li tato Cisla pfidélena.
V protokolu sou¢asné uvede skute¢nost, zda nabidka vyhovéla pozadavkim uvedenych v pisemné
vyzvé a zadavacich podminkach nebo ne.

7. VSichni pfitomni ¢lenové skupiny (popf. nahradnici) protokol bezprostfedné po otevieni vSech
obalek podepisuji, ¢imz potvrzuji spravnost obsahu. VSechny nabidky pracovni skupina pfeda po
skonCeni otevirani obalek s nabidkami neprodlené tajemnikovi pracovni skupiny, ktery umozni
Ucastnikdm na jejich zadost nahlédnout do protokolu o otevirani obalek. O tom se sepiSe zaznam.

8. Kazdy ¢len pracovni skupiny ma pravo uvést do protokolu o jednani svij nazor odliSny od vétSiny.

Hodnoceni nabidek a posouzeni nejvyhodnéjSi nabidky

Pracovni skupina provede hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii uvedenych v pisemné vyzvé.
V pfipadé zadavani vefejné zakazky podle vice kritérii (ekonomické vyhodnosti nabidky) je pracovni

cena a tato nabidkova cena nebyla posouzena jako mimofadné nizka nabidkova cena, sefadi hodnotici
komise nabidky podle vySe nabidkové ceny.

Pracovni skupina u vitézné nabidky provede i jeji posouzeni. Pokud vitézna nabidka splnila podminky
zadavatele, ostatni nabidky se neposuzuji. Pokud byl U€astnik s nejvyhodnéjsi nabidkou vylou€en ze
soutéze, pracovni skupina posoudi vSechny ostatni nabidky a nasledné provede hodnoceni nabidek.

Posuzovani nabidek

1. V pfipadé, Ze byl ucastnik s nejvyhodnéjSi nabidkou vylou€en ze soutéze, pracovni skupina na
svém dalSim jednani, které svola tajemnik pracovni skupiny, posoudi nabidky vSech ucastniku.

2. Pracovni skupina vyhodnoti obsah nabidky a zejména kvalifikaci Uc€astnik( podle kritérii
stanovenych v pisemné vyzvé. Pred jednanim skupiny tajemnik pracovni skupiny ve spolupraci
s odbornym referentem pro realizaci VZ (zastupcem resortné pfislusného odboru - napf. technik
odboru investic, referent OSI, SMM,...), ktery je Clenem pracovni skupiny (dale jen odborny
referent) provedou kontrolu jednotlivych nabidek. Tajemnik po strance spinéni kvalifikace a dalSich
pozadavku pisemné vyzvy nebo ZVZ a odborny referent technické parametry napf. poloZzkové

rozpoCty, parametry nabizeného zafizeni,.... V pfipadé zjisténych nedostatki a nejasnosti
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v nabidkach napf. v navrhu smlouvy nebo v dokladech o prokazani kvalifikace, muze pozadat
tajemnik o konzultaci pravnika.

3. Pracovni skupina doporudi zadavateli k vyfazeni nabidky, které nesplfiuji kvalifikaci nebo obsahové
podminky zadavani vefejné zakazky. Kvalifikaci nesplfiuje u&astnik/dodavatel, ktery neposkytl
udaje a informace o kvalifikaci v rozsahu stanoveném zadavatelem.

4. Pracovni skupina muze v pfipadé nejasnosti navrhnout zadavateli, aby pozadal u&astnika o
pisemné vysvétleni nabidky nebo dolozeni chybégjicich dokladd. V navrhu zadosti pracovni skupina
uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které ma ucastnik vysvétlit. Pracovni skupina doporudi
nabidku k vyfazeni, pokud ucastnik nepfedlozi vysvétleni v zadavatelem stanovené Ih(ité (napf. 3
dnl ode dne doruceni zadosti o vysvétleni nabidky, pokud pracovni skupina nestanovi Ihitu delsi).
Za objasnéni se povazuje i oprava polozkoveho rozpoc¢tu pokud neni dotCena celkova nabidkova
cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Po projednani v pracovni skupiné pfipravi tajemnik
s odbornym referentem dotazy k vyjasnéni nabidky, které tajemnik odeSle véem ucastnikim, u
kterych byly nejasnosti v nabidce zjiStény. Po doru€eni vyjasnéni nabidky provede tajemnik ve
spolupraci s odbornym referentem jejich kontrolu a skuteénosti zaznamena.

5. Pracovni skupina m{ize po pisemném zdlvodnéni nejasnosti nabidky pfizvat u€astnika na jednani
pracovni skupiny za ulelem vysvétleni jeho nabidky. Pracovni skupina dorudi u&astnikovi
pozvanku na jednani alespon 5 dni pfed jeho konanim.

6. Ke zjevnym pocCetnim chybam v nabidce, které nemaji vliv na nabidkovou cenu, zjisténym pfi
posuzovani, pracovni skupina nepfihlizi.

7. Jestlize nabidka obsahuje mimorfadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedpokladané cené
predmétu vefejné zakazky, muze pracovni skupina vyzadat od uCastnika pisemné zdivodnéni.
Zduvodnéni musi byt u€astnikem doruceno ve Ih(té stanovené zadavatelem.

8. Pracovni skupina posoudi objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny (MNNC). Ugastnika ze
soutéZe vyloudi (doporu&i zadavateli k vylou€eni), pokud objasnéni nedoruli zadavateli ve
stanovené Ih(té nebo MNNC dostatecné nevysvétli.

9. Pokud zadavatel pfipustil variantni feSeni nabidky (pouze v pfipadé&, jsou-li nabidky hodnoceny
podle ekonomické vyhodnosti) posoudi pracovni skupina varianty nabidky z hlediska minimalnich
pozadavku stanovenych zadavatelem na variantni feSeni. Pokud nedojde k vyfazeni vSech variant
nabidky, nepovazuje se nabidka za vyfazenou.

10. Ugastnika, jehoz nabidka byla pfi posuzovani nabidek pracovni skupinou doporuéena zadavateli k
vyfazeni, vylou¢i zadavatel z U¢asti v zadavacim Fizeni. Oznameni o vylouéeni UCastnika, vCetné
dlvodd, pfipravi a odesle ucastnikovi tajemnik pracovni skupiny.

Pisemny zdznam o hodnoceni nabidek

Pisemny zdznam o hodnoceni nabidek zpracuje tajemnik v soucinnosti s odbornym referentem a
podepisuji ho vSichni pfitomni ¢lenové, &imz potvrzuji spravnost obsahu. Pisemny zaznam obsahuje
identifikaci vefejné zakézky, osoby, které se na hodnoceni podilely, seznam hodnocenych nabidek a popis
hodnoceni, ze kterého budou zfejmé hodnocené udaje z nabidek odpovidajici kritériim hodnoceni, popis
hodnocenych Udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni, popis srovnani hodnot ziskanych pfi
hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a vysledek hodnoceni nabidek. Zaznam pfeda pracovni
skupina prostfednictvim tajemnika pracovni skupiny zadavateli k rozhodnuti o vybéru nabidky/dodavatele.

Ukongeni €innosti

Pracovni skupina ukon¢i svou &innost bezodkladnym pfedanim pisemného zaznamu o hodnoceni nabidek
zadavateli tajemnikem pracovni skupiny.

Zadavatel je povinen umoznit prostfednictvim tajemnika pracovni skupiny véem uc€astnikim, pokud nebyli
ze zadavaciho fizeni vylouceni, na jejich Zzadost do zaznamu nahlédnout a pofidit si z ného vypis nebo
opis, a to az do uzavieni smlouvy. Nahlédnuti se poznamena do pfilohy k zaznamu o hodnoceni nabidek.
Zadavatel neposkytne informace, které se tykaji obsahu nabidek a osob, které se podileji na prabéhu
fizeni.
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Uherské Hradisteé Priloha &4 Pravidel
Srdce Slovacka

Jednaci rad komise

pro podlimitni vefejné zakazky na dodavky/sluzby/stavebni prace zadané ve zjednoduseném
podlimitnim Fizeni/otevieném/.../ podle zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen
»Zakon“)

Stiet zajmu komise (§ 44 zakona)

o Clenové/nahradnici komise jsou povinni zachovavat milgenlivost o skutednostech, o nichZz se
dovédéli v souvislosti se svou U€asti v komisi.

o Clenové/nahradnici komise postupuji tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu Za stfet zajmu se
povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo maji nebo
by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo
snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

e O tom Ze neni ve stfetu zajmu, ucini kazdy ¢len komise nebo pfizvany odbornik ¢estné prohlaseni.

e Pokud zjisti, Ze ke stfetu zdjmu doSlo, pfijme zadavatel k jeho odstranéni opatfeni k napravé (napf.
vylouceni ¢lena z dalSi u¢asti v komisi.

o Clen hodnotici komise, poptipadé nahradnik, kterému vznikl sttet zajmu, se nesmi G&astnit jednani
komise od okamziku, kdy se o této skuteCnosti (stfetu zajmu) dozv&dél. Tajemnik komise vyzve
k €innosti v komisi za tohoto &lena jeho nahradnika.

Piredmét ¢innosti komise a zplisob jednani komise

¢ Komise zahajuje svou €innost svym prvnim jednanim, které svolava zadavatel nebo na jeho pokyn
tajemnik komise.

e Kazdé dalsi jednani svolava a Fidi tajemnik komise nebo jeho zastupce. Pisemnou pozvanku je
tfeba zaslat alespofi 5 pracovnich dnli pfedem, vyjime¢né ve |haté kratSi pokud neni mozné tuto
IhGtu dodrzet (dotace, operativni dotazy k nabidkam,...). S pozvankou na prvni jednani komise
soucCasné posle kopie vyzvy k podani nabidky nebo pozadavkl zadavatele na zpracovani nabidky
a jmenovani komise.

e Nemuze-li se jednani ¢len komise zucastnit, je povinen v€as oznamit tuto skutecnost tajemnikovi
komise, pfipadné jeho zastupci, ktery zajisti u€ast nahradnika. Nahradnik se tak stava ¢lenem
komise. Komise je schopna ¢innosti, jsou-li pfitomny dvé tfetiny jejich ¢lenu.

e Komise rozhoduje o navrhu, ktery bude predloZzen zadavateli ke schvaleni, vétSinou hlast
pfitomnych ¢lend.

o Clenové komise jsou povinni zachovavat mi&enlivost o vécech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti
s €innosti v komisi.

e O kazdém jednani komise se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani“). Protokol o jednani
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti nazoru
vétsiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor s odtivodnénim.

¢ Na jednotlivych jednanich se komise zabyva oteviranim nabidek, hodnocenim a posuzovanim
nabidek. Zadavatel jmenuje zvlast osoby opravnéné k otevirani elektronicky podanych nabidek a
komisi pro hodnoceni nabidek. Procesni stranka jednotlivych ukon:

- otevirani elektronicky podanych nabidek (§ 109 zakona)

- hodnoceni a posouzeni nejvyhodnéjsi nabidky, popf. posouzeni dalSich nabidek
nesplni-li nabidka nejvyhodnéjsi podminky zadavatele

- dalSi jednani — uskute¢ni se, pozadala-li komise pro hodnoceni pisemné zduvodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny nebo o pisemné vysvétleni nabidky. Na zavérecném
jednani komise dokon¢i posuzovani nabidek a provede hodnoceni nabidek
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e Presny priibéh téchto ukon(, za jejichZ ucelem byla komise jmenovana, je specifikovan nize.

e Je-li zadavatel pfi provadéni Ukonl podle zakona souvisejicich se zadavacim Fizenim smluvné
zastoupen jinou osobou (§ 43 zakona), mUze nékteré z dale uvedenych ukonl provést tato jina
osoba.

Otevirani elektronicky podanych nabidek (§ 109 zakona a vyhlaska 260/2016 Sb.)

1. Osoby opravnéné k otevirani elektronicky podanych nabidek postupuji v souladu s § 109 zakona a
vyhlaskou €. 260/2016 Sb.

2. Otevfenim nabidky v elektronické podobé& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli.
Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel, nebo osoby opravnéné, po uplynuti Ihity pro
podani nabidek.

3. Osoby opravnéné, kontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla
dorucena ve stanovené |h(ité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pred jejim otevienim manipulovano.

4. O otevirani nabidek vyhotovi osoby opravnéné pisemny zaznam.

5. Nabidka zlstane po jejim otevieni ulozena v elektronickém nastroji v zasifrované podobé,
v jaké byla zadavateli doru€ena. Nabidka bude zarover uloZzena v neSifrované podobé& nebo jinym
zpUsoben, ktery umozni pFistup k obsahu nabidky po celou dobu stanovenou v § 216 odst. 1
zakona (10 let od ukon&eni zadavaciho fizeni) nezavisle na platnosti Sifrovaciho certifikatu.

Hodnoceni nabidek a posouzeni nejvyhodnéjSi nabidky (§ 119 zakona)

1. Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii uvedenych v pisemné
vyzvé nebo v oznameni zadavaciho fizeni podle § 115. V pfipadé zadavani vefejné zakazky podle
vice kritérii (ekonomické vyhodnosti nabidky) je hodnotici komise povinna zohlednit jednotliva dilci
kritéria a jejich vahu, pro hodnoceni pouZije metody, které budou stanoveny pfislusSnym
nabidkova cena a tato nabidkova cena nebyla posouzena jako mimofadné nizka nabidkova cena
podle § 113, sefadi hodnotici komise nabidky podle vySe nabidkové ceny. Komise u vitézné
nabidky provede i jeji posouzeni. Pokud vitézna nabidka splnila podminky zadavatele a
zakona, ostatni nabidky se neposuzuji. Pokud byl u€astnik s nejvyhodné;j$i nabidkou vyloucen
ze soutéze, komise posoudi vSechny ostatni nabidky a nasledné provede hodnoceni nabidek.

2. Zadavatel muze rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup
stanoveny zadavatelem nebo zakonem. Zadavatel muze pro nové hodnoceni ustanovit jinou
komisi.

Posuzovani nabidek

1. V pfipadé, Ze byl u€astnik s nejvyhodnéjsi nabidkou vylou€en ze soutéZe, komise na svém dalSim
jednani, které svola tajemnik komise, posoudi nabidky v§ech uc¢astniku.

2. Komise posoudi nabidky u€astnikl z hlediska splnéni zadavacich podminek, tzn. z hlediska
splnéni veskerych pozadavkl zadavatele, obsazenych ve vyzvé kpodani nabidky nebo
v oznameni zadavaciho fizeni, pfipadné upfesnénych v zadavaci dokumentaci, v€éetné kvalifikace.
Pfed jednanim komise tajemnik komise ve spolupraci s odbornym referentem pro realizaci VZ
(zastupcem resortné prislusného odboru - napf. technik odboru investic, referent OSI, SMM,...),
ktery je ¢lenem komise (dale jen odborny referent) provedou kontrolu jednotlivych nabidek.
Tajemnik po strance splnéni kvalifikace a dalSich pozadavku pisemné vyzvy nebo ZVZ a odborny
referent technické parametry napf. poloZzkové rozpolty, parametry nabizeného =zafizeni,....
V pfipadé zjisSténych nedostatki a nejasnosti v nabidkach napf. v navrhu smlouvy nebo
v dokladech o prokazani kvalifikace, mGze pozadat tajemnik o konzultaci pravnika.

3. Hodnotici komise doporuci zadavateli k vyfazeni nabidky, které nesplfiuji kvalifikaci nebo obsahové
podminky zadavani vefejné zakazky. Kvalifikaci nesplfiuje U&astnik/dodavatel, ktery neposkytl
Udaje a informace o kvalifikaci vrozsahu stanoveném zadavatelem, vCetné dokladd podle
ustanoveni zakona, nebo poskytl Udaje a informace o kvalifikaci doklad(l pozadovanych
zadavatelem, které jsou neuplné nebo nepravdive.

4. Hodnotici komise mlze v pfipadé nejasnosti navrhnout zadavateli, aby pozadal ucastnika o
pisemné vysvétleni nabidky nebo dolozeni chybéjicich udajl, dokladl, vzorkd nebo modelu (§ 46
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zékona). V zadosti hodnotici komise uvede, v éem spatiuje nejasnosti nabidky, které ma ucastnik
vysvétlit. Hodnotici komise nabidku doporuéi k vyfazeni, pokud U&astnik nepfedlozi vysvétleni v
zadavatelem stanovené |huté 3 dnl ode dne doruceni Zadosti o vysvétleni nabidky, pokud
hodnotici komise nestanovi Ihitu delSi. Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu
pokud neni dotEena celkova nabidkové cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. V nejasnych
pfipadech je u€astnik pozadan o vyjasnéni nabidky. Po projednani v komisi pfipravi tajemnik
s odbornym referentem dotazy k vyjasnéni nabidky, které tajemnik odeSle vSem ucastnikim, u
kterych byly nejasnosti v nabidce zjistény. Po doruceni vyjasnéni nabidky provede tajemnik
kontrolu ve spolupraci s odbornym referentem a skutecnosti zaznamena do tabulky (nebo jiného
formatu), kterou pfeda vsem &lenim pracovni skupiny pfed jednanim, jako podklad pro jednani —
posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Hodnotici komise muze po pisemném zdivodnéni nejasnosti nabidky pfizvat u€astnika na jednani
hodnotici komise za uCelem vysvétleni jeho nabidky. Hodnotici komise doruci u&astnikovi
pozvanku na jednani alespor 5 pracovnich dni pfed jeho konanim.

6. Ke zjevnym pocetnim chybam v nabidce, které nemaji vliv na nabidkovou cenu, zjisténym pfi
posuzovani, hodnotici komise nepfihlizi.

7. Jestlize nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu (dale jen MNNC) ve vztahu
k pfedpokladané cené pfedmétu vefejné zakazky, hodnotici komise pozada ucastnika o pisemné
zduivodnéni (§ 113 odst. 4). ZdGvodnéni musi byt uCastnikem doru¢eno ve lhuté stanovené
zadavatelem (3 pracovnich dnd ode dne doruceni zadosti o vysvétleni nabidky uéastnikovi, pokud
hodnotici komise nestanovi Ihitu delsi). Uastnik mize MNNC oddvodnit v souladu s § 113 odst. 5
a) az c), prostfednictvim ekonomickych aspektl vyrobniho procesu, poskytovanych sluzeb nebo
konstrukénich metod, pouzitych technickych feSeni, nebo originality stavebnich praci, dodavek a
sluzeb.

8. Hodnotici komise posoudi objasnéni MNNC. Ugastnika ze zadavaciho fizeni doporudi zadavateli
k vylou€eni, pokud z objasnéni vyplyvaji skute€nosti uvedené v §113 odst. 6 a) az c).

9. Pokud zadavatel pfipustil variantni feSeni nabidky (pouze v pfipadé&, jsou-li nabidky hodnoceny
podle ekonomické vyhodnosti) posoudi pracovni skupina varianty nabidky z hlediska minimalnich
pozadavku stanovenych zadavatelem na variantni feSeni. Pokud nedojde k vyfazeni vSech variant
nabidky, nepovazuje se nabidka za vyfazenou.

10. Ugastnika, jehoZ nabidka byla pfi posuzovani nabidek hodnotici komisi doporudena zadavateli k
vyfazeni, vylou¢i zadavatel z u€asti v zadavacim fizeni. Oznameni o vylouceni uc€astnika vcetné
dlvodu pfipravi a odesle ucastnikovi tajemnik komise.

Zprava o hodnoceni nabidek (§ 119 odst.2 zakona)
Pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek zpracuje tajemnik v soucinnosti s odbornym referentem a

podepisuji ji vSichni pfitomni &lenové, €imz potvrzuji spravnost obsahu. Pisemna zprava obsahuje
identifikaci zadavaciho Fizeni, fyzické osoby, které se na hodnoceni podilely, seznam hodnocenych
nabidek a popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé hodnocené Udaje z nabidek odpovidajici kritériim
hodnoceni, popis hodnocenych udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni, popis srovnani hodnot
ziskanych pfi hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a vysledek hodnoceni nabidek. Zaznam pfeda
komise prostfednictvim tajemnika komise zadavateli k rozhodnuti o vybéru dodavatele.

Ukongeni €innosti

Komise ukon¢i svou €innost bezodkladnym pfedanim pisemné zpravy o hodnoceni nabidek zadavateli
tajemnikem komise. Zadavatel je povinen umoznit prostfednictvim tajemnika komise vSem ucCastnikim,
pokud nebyli ze zadavaciho fizeni vylou€eni, na jejich Zadost do zpravy nahlédnout a pofidit si z ni vypis
nebo opis, a to az do uzavieni smlouvy.
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