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Smlouva o zpracovani mzdové a personalni agendy
uzavrena dle § 1746, odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb. (Obcansky zakonik)
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|C:05504473
dale jen zpracovatel

Waldorfska zakladni skola a stredni skola Ostrava — Poruba, prispévkova organizace
Ludov-ta §tura 1085;’8 708 00 Ostrava - Poruba
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[6'62343254

dale jen odbératel

uzaviraji smiouvu o zpracovdni mzdové a persondlni agendy.

Cl. 1.

Zpracovatel se zavazuje:
Persondini agenda:
1. vyhotovovat dle podkladl odbératele:

pracovni smlouvy
platové vymeéry

- dohody o pracovni cinnosti

dohody o provedeni prace
ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztaho

2. provadét pfepocty praxe u zaméstnancl a vest evidenci platovych postupl

3. Ctvrtletné vytvaret prikaz k uhrade zakonneého pojisteni za skodu pri pracovnim uraze nebo nemoci z povolani
pojistovna Kooperativa

4. odesilat pfihlasky a odhlasky a mésicni prehledy o vysi pojistného na 0SSZ

5. provadét pfihlasky a odhlasky zameéstnancu ze zdravotnich pojistoven a zasilat mésiéni hlaseni o odvodech na ZP

6. odesilani vyplatnich listkt na emaily zaméstnancl prostfednictvim aplikace Mobilni VL

Mzdova agenda:

provadet veskeré vypocty mezd, jakoz | mzdovych nahrad pracovnikl odbératele a zajistit PC zpracovani techto

mezd. Po skonceni kalendafniho roku zajistit roéni zdétovani dani z pfijmu zaméstnanct odbératele dle dodanych

poiadavkl odbératele. Predat vyuctovani zalohove a srazkové dané za kalendarni rok.

1

2.

podle dohodnutych terminu zasilat odbérateli:

a)

d)

vyuctovani mezd — rozuctovani mezd dle stredisek, financni rekapitulace k veskerym odvodim, tj. na
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi

zpracovavat davky nemocenského pojisténi, odesilat podklady pro vyplatu davek pro OSSZ

tiskopis ,Prohlaseni poplatnika dané z prfijmu” vcetne informace, ktera potvrzeni je tfeba predloiit pro
uplatnéni slev na dani z pfijmu

po skonéeni kalendafniho roku pfedat k podpisu kopie evidencnich listd dichodového zabezpeceni. Pri
ukonceni pracovniho poméru uzavrit evidencni list & zaslat pres VREP .

zpracovavat Informacni systém o platech dle NV ¢. 289/2002 Sb
2pracovavat statistické vykazy (dle vybéru CSU)
zpracovavat statistické vykazy pro MSMT — vykaz P1-04 a P1c-01

Spoleénost zapsana v OR Krajskym soudem v Ostrave, oddil C viozka 67813.



PAM-UCTO s.r.o.

Osvobozeni 1276/117 I6: 05504473 TEL: +420728247638
T4T 08 Opava DIC: C205504473 tyburcovaiipam-ucto.cz

Czech Republic WWW.gam-ucto.cz

€l .

Odbératel se zavazuje:

Persondlni agenda:

1.

2

zajistit véasne a veskere podklady potfebné k vyhotoveni pracovnich smluv, platovych vymérl a ostatnich pisemnosti

. dodavat véasné a upiné podklady pro pfihlasky a odhlagky zaméstnancl do zdravotnich pojistoven a na OSSZ
3

zasilat tiskopisy pro statistiky (jen pokud vam byly zaslany z CSU)

Mzdova agenda:

1.

zajistit odeslani viech dokladu nezbytnych pro vypoéet mezd nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice a to:
a) soupisky promeénlivych slozek platu
b) podklady pro vyplatu dévek nemocenského pojisténi
¢} prohlaseni poplatnika dané z prijmu, véetné pozadovanych potvrzeni pro slevy na dani a danove
zvyhodnéni na déti
L. .

Cena a platebni podminky:
Za vyse sjednany vykon prace se odbératel zavazuje uhradit zpracovateli stanovenou ¢astku, a to mésiéné, na zakladé
faktury vystavené zpracovatelem, v zavislosti na poétu zpracovanych osobnich éisel;

@) za mesic a osohni Cislo se stanovuje sazba 260,- KE + DPH. Pokud ma zameéstnanec vice ¢innosti, bude
kazda dalii pracovni Cinnost Uctovana castkou 150,- K€ + DPH za zpracované osobni &islo.

b) za zpracovani Informacniho systému o platech bude Uctovana 2x roéné Eastka 500,- KE + DPH.
(Cervenec a leden)

) zagenerovani vystupl jednorazovych prikaza do banky bude Uétovana 1x roéné ¢astka 500,- KE +
DPH (prosinec)

d) za zpracovani statistickych vykaz( P1-04 bude Uftovana ¢astka 500,- KE + DPH za vvkaz, za vykaz Plc-

01 bude uctovana éastka 1000,- K¢ + DPH.
€) za zavedeni organizace bude Uétovan jednorazovy poplatek ve vysi 8000,- K¢ + DPH.

Pri opakovaném zpracovani mezd z divodu nedestateénych & chybnych podkladl odbératele bude Uétovéna sazha 20%

F4

celkove castky za zpracovani za dany mésic. Zpracovatel si vyhrazuje pravo zvysit zakladni sazby pUsobenim inflace,

které bude realizovano dodatkem ke smlouvé. Tento dodatek bude pred viastnim doplnénim do smiouvy projednan

5

odbératelem.

1. Iv.

Ustanoveni ostatni a zdavérecna:

1. Tuto smlouvu lze vypovédét po vzéjemné dohodé obou smluvnich stran nebo jednostranné s tFimésiéni vypovédni
Ihdtou, ktera pocina bézet od 1. dne nasledujiciho mésice.

2. Vsechny ostatni neupravené pozadavky a zavazky v téte smlouvé se fidi ustanovenimi Obcanského zékoniku ve znéni
pozdéjiich zmén a dop!akd.

3. Vzniklé Skody a penale zavinéné zpracovatelem mezd hradi zpracovatel v piné wyai,

4. Jind ujednani, nei kterd jsou obsahem Léto smlouvy, jsou neplatnd a pfipadné zmény je moino provadét pouze
uzavienim nove smlouvy, popr. dodatkem, na kterém se obé strany shodnou a utini ho nedilnou souéasti smlouvy.

5. Tate smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichz jeden exemplaf obdrii zpracovatel a jeden odbératel.

cLv.
Uéinnost smlouvy:

Smlouva se sjednava na dobu neurcitou a nabyva platnosti dnem podpisu, s U€innosti od 1. 7. 2025.
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odbératel
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Dodatek ¢. 1
ke Smlouvé o zpracovdni mzdové a personalni agendy
uzaviené dle § 1746, odst. 2 zakona €. 88/2012 Sb. (Obéansky zakonik)

PAM - UCTO s.r.0.

Osvobozeni 1275/17, 747 06 Opava 6

Proucvoma Sadova 189/44 746 01 Opava
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dale jen zpracovatel

Waldorfska zakladni §kola a stfedni §kola Ostrava — Poruba, prispévkova organizace
Ludoufta Stura 1085/8, 708 00 Ostrava - Poruba
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I€: 62348264
dale jen odbératel - sprdavce

se dohodli na zméné svrchu citované smlouvy takto:

1. Zpracovatel se dle El. 28 odst. 3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016

zavazuje:
a) zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé dolozenych pokyni spravee;

b) zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k mi€enlivosti nebo aby se na né vztahovala
zakonna povinnost micenlivosti,

¢) prijmout viechna opatfeni poZadovana podle clanku 32;
d) dodrzovat podminky pro zapojeni daldiho zpracovatele uvedene v odstavcich 2 a 4;

g) zohlednovat povahu zpracovani, je spravci ndpomocen prostfednictvim vhodnych technickych a organizacnich
opatfeni, pokud je to mozné, pro spinéni spravcovy povinnosti reagovat na 2adosti o vykon prav subjektu Udajd
stanovenych v kapitole lII;

f) byt spravci napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi podie clankd 32 az 36, a to pfi zohlednéni povahy
zpracovani a poskytovani jemu dostupnych informaci, vztahujici se k ohlasovéani a oznamovani pfipadu poruseni
zabezpeteni osobnich udajl dozorovému uradu a subjektu udaju

g) v souladu s rozhodnutim spravce viechny osobni udaje bud vymaze, nebo je vrati spravci po ukongeni

poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymaze existujici kopie;

h) poskytnout spravci veskeré informace potrebné k dolozeni toho, Ze byly spinény povinnosti stanovené v tomto
¢lanku, a umozni audity, véetné inspekcim provadéné spravcem nebo jinym auditorem, ktereho spravce poveril,
a k td8mto auditim prispéje (vi. Feseni bezpecnostnich incidentd dle €l. 33 a 34 GDPR);
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i) Zprecovatel neprodlené informuje spravce v pfipadé, ze podle jeho nazoru urtity pokyn poruduje toto nafizeni
nebo jine pfedpisy Unie nebo pism.a) clenského statu tykajici se ochrany udaju.

2. Obé strany stanovuji Uéinnost tohoto dodatku od 1. 7. 2025.

3. Tento dodatek je vyhotoven ve 2 stejnopisech, z nichz jeden exemplaf obdrzi zpracovatel a jeden odbératel -
spravce.

V Opaveé 30. 4. 2025
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zpraCOvatei odbératel — spravce
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