SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI
uzaviena podle § 1746 odst. 2 zadkona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku

Smluvni strany:

Hospic Frydek - Mistek, p.o.

1.J. PeSiny 3640

738 01 Frydek-Mistek

IC 72046546

zastoupena Ing. Janem Jursou - feditelem
(dale jen ,,Odbératel)

a

Veronika Dulavova
Palkovice

739 41 Palkovice

IC 02599279

(dale jen ,,Dodavatel*)

.
Predmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je zavazek dodavatele zajistit pro odbératele ¢innosti uvedené v ¢l. I1. této
smlouvy.

2. Predmétem této smlouvy je zavazek odbératele uhradit dodavateli za ¢innost dle této smlouvy
dohodnutou odménu.

3. Dodavatel prohlasuje, ze je opravnén k vykonu ¢innosti na zakladé piislusného zivnostenského
opravnéni.

I1.
Rozsah ¢innosti

2. Dodavatel se zavazuje pro odbératele provadét nasledujici ¢innosti:
2.1.1 Zpracovani mésicni mzdové agendy zahrnuje:

* zpracovani mési¢nich mezd k vyplatdm véetné vypoctu veskerych odvodl na socialni a zdravotni
pojisténi, zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, ptipravu piikazi k uhradé€, zpracovani
vyplatnich pasek a podklada pro zatctovani do podvojného tcetnictvi

* zpracovani mésicnich povinnych ptehledi a hlaseni na OSSZ a zdravotni pojistovny

* na vyzadani pfedani vystupu ze SW - sestava ¢erpani dovolenych,

* na zaklad¢é predanych podkladt zpracovani evidence nemocenskych davek

* zpracovani prilohy k z&dosti o ddvky NP a odeslani na OSSZ

* na zakladé predanych podkladi provadéni srazek ze mzdy za stravenky vedeni agendy stravovani
zaméstnancil

* na zéklad¢ pfedanych podkladli zohlednéni benefitli ve mzd¢ piislusného zaméstnance evidence
benefitil (napt. piispévek na doplitkové penzijni spoteni atd.)

* na zaklad¢é predanych podkladt zpracovani exekuci zaméstnanc.



2.1.2 Zpracovani ro¢ni mzdové zavérky a vyuctovani dani zaméstnanciim zahrnuje:

* vedeni rocnich mzdovych list

* zpracovani eviden¢nich listd diichodového zabezpeceni a jejich zaslani na PSSZ

* provedeni ro¢niho za¢tovani dané (zpracovani ro¢niho ziétovani dani ve mzdach u zaméstnanct,
ktefi byli ve firm¢ zaméstnani k 31.12.ptedchoziho roku — pocinaje ptijmy za rok 2017).

* vypracovani potvrzeni o ptijmech ze zavislé ¢innosti pro zaméstnance spole¢nosti

* vypracovani Oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro ufad prace

« Roéni vyuétovani dané ze zavislé ¢innosti a srazkové dané a odeslani elektronicky na FU

- jako podklad pro vypracovani Vyuétovani zasle odbératel prehled uc¢tu 342- za obdobi od
01/daného roku do 01/nasledujiciho roku - kde jsou uvedeny mésiéni piedpisy dani a jejich uhrad.

2.1.3 Ptihlaseni novych zaméstnanci a odhlaSeni zaméstnancti v piipad€ ukonceni pracovniho
poméru zahrnuje:

* ptihlaSeni nového zaméstnance u PSSZ a zdravotni pojistovny na zakladé zaslanych podkladt od

odbératele

Pro ptihlaseni zaméstnance zasle odbératel nasledujici podklady:

- - Vyplnény interni formulai dodavatele Osobni dotaznik

- Pracovni smlouvu, ¢i Smlouvu o vykonu funkce, ¢i Dohodu o provedeni prace

- Prohl&3eni poplatnika, ktery bude datovan dnem néstupu se souvisejicimi, zakonem danymi
potvrzenimi pro uplathovani pozadovanych danovych slev.

* na zakladé obdrzeni dokladu o ukonceni pracovniho poméru odhlasi dodavatel zaméstnance u OSSZ
a zdravotni pojistovny a zasle souvisejici vystupni doklady a sice:

- Potvrzeni o zaméstnani - zapoctovy list

- ELDP ke dni ukonéeni pracovniho poméru - dodavatel zasle na OSSZ

- Mzdovy list ke dni ukonceni pracovniho poméru

- Potvrzeni o zdanitelnych piijmech

2.1.4 Zastupovani odbératele pti kontroldch OSSZ, zdravotnich pojistoven, pracovniho tfadu,
¢i pii kontrole finan¢niho uradu v souvislosti s dani ze zavislé ¢innosti a srazkové dan€ z ptijmut
fyzickych osob.

2.2 Predmétem této smlouvy je dale zavazek dodavatele zpracovéavat pro odbératele tyto
pisemné doklady:

* Rekapitulace mezd

* Vyplatni listky (obsahujici ptipadné srazky zameéstnanci, stravenky ¢i jiné benefity)

* VVyplatni listina dobirek - pro mzdy placené hotové

* Ptehled o platbach ZP  Piehled o platbach SP

* Prehled ztstatkli dovolenych

* Bankovni ptikaz z mezd

* Elektronicky bankovni ptikaz pro nahrani do elektronického bankovnictvi odbératele

2.3 Odbératel se zavazuje za predméet smlouvy zaplatit dodavateli dohodnutou cenu dle ¢l. 4
této smlouvy



1.
Plnéni dodavatele

3.1 Sluzba vedeni mzdové agendy bude poskytovana pocinaje dnem 15.4.2025 na dobu neurcitou
s dvoumési¢ni  vypovédni lhitou, kterd zacind béZzet prvnim dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po doruéeni vypovédi.

3.2 Zpracovani mezd provede dodavatel do 8. kalendainiho dne po ukonéeni daného mésice. V piipade,
ze 8. daného meésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna bude mzdova agenda
zpracovana v posledni pracovni den, pfedchazejici tomuto datu.

3.3 Odbératel predava dodavateli doklady a informace, nezbytné pro vedeni mzdové agendy, bez
prodleni po skon¢eni béZného mésice, nejpozdéji vsak 2. pracovni den nasledujiciho mésice.

3.4 Odbeératel si vyhrazuje pravo priibézné ovéfovat, zda vSechny mzdové ucetni doklady piedané
dodavateli byly kompletné zpracovany

V.
Odména

1. Smluvni strany se dohodly, Ze Odbératel uhradi Dodavateli odménu za vykonanou ¢innost ve vysi
20 000 K¢ (dvacettisickorun).

2. Odmeéna je splatna na zaklad¢ faktury vystavené dodavatelem se splatnosti 7 dnti ode dne jejiho
vystaveni. Dodavatel bude fakturovat vzdy jednou mési¢né za uplynuly mésic. Dodavatel neni
platce DPH.

V.
Ostatni ustanoveni

=

Tato smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.

2. Tato smlouva mize zaniknout na zakladé dohody ucastniki této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovédi smlouvy jednou ze smluvnich stran, nebo na zéklad¢ odstoupeni od smlouvy jednou ze
smluvnich stran, a to v3e pouze pisemnou formou.

3. Odstoupeni od této smlouvy je mozné v ptipadé, Ze néktera ze smluvnich stran prokazatelné porusi

povinnosti vyplyvajici z této smlouvy. Odstoupenim od smlouvy tato zanikd v okamziku pisemného

doruceni této vile druhé smluvni stran¢.

4. Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda smluvni strana obdrZi po jednom.

5. Me¢nit a dopliiovat smlouvu Ize pouze pisemnymi dodatky ke smlouvé, podepsané obéma smluvnimi
stranami.

6. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

7. Smluvni strany prohlasuji, Ze je jim znadm cely obsah smlouvy, a Ze tuto smlouvu uzaviely na
zaklade své svobodné a vazné viile. Na dikaz této skutecnosti pfipojuji své podpisy.
8. Smlouvu Ize ménit pouze pisemné a to postupné ¢islovanymi dodatky.

Ve Frydku-Mistkudne ..................... Ve Frydku-Mistkudne ..............ccevene
Za odbératele: Za dodavatele:
Ing. Jan Jursa Veronika Dulavova
feditel



