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Vyzva k podani nabidky v dynamickém nakupnim systému
na zajisténi proexportnich akci v ramci projektu
Capacity Building for Ukraine (CBU)

zavedeném dle zakona ¢. 134/2016, o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZVZ"). Tato verejna zakdzka je zadavana v souladu s ustanovenim § 141 ZZVZ, prostfednictvim elektronického
nastroje NEN.

,Incomingova mise ¢. 7/25 v ramci konference pro
EUROPEUM“

(dale také ,verejna zakazka“)
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1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Ceska republika — Ministerstvo priimyslu a obchodu

Nazev zadavatele: (g ey .. “
(dale téz ,MPO ¢i ,,zadavatel”)

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1
IC: 47609109
DIC: CZ47609109, neplatce DPH

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D. — feditel Odboru

Osoba opravnénad jednat za zadavatele:
podpory exportu

2 UDAIJE O PRISTUPU K ZADAVACi DOKUMENTACI DNS

Zaddavaci dokumentace je vcéetné vysvétleni zadavaci dokumentace, jeji zmény nebo doplnéni
dodavatelim poskytovana bezuplatné neomezenym a dalkovym pfistupem v plném rozsahu na profilu
zadavatele, na adrese elektronického nastroje NEN na: https://nen.nipez.cz/profil/MPO.

3  PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

3.1 Predmét verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je organizacni a koordinacni zajisténi incomingové mise 4 ukrajinskych
hostl na Konferenci o rozsiteni, ktera se kona 28.4. v Lichtenstejnském palaci na Praze a které se
budou ucastnit zastupci ukrajinskych i ¢eskych firem, NRB, eurokomisarka pro rozsifeni a jeji tym a
hosté z instituci.

Pozadované plnéni zahrnuje nasledujici polozky:

- Ubytovani v Praze
Zajisténi ubytovani pro celkem 4 osoby v terminu 27.-28.4., hotel 3*, se snidani, jednollzkové
pokoje. Lokalita v dochazkové blizkosti Lichtenstejnského palace, u Sovovych mlyni 606/4,
Praha 1 (10-15 min chize).

- Fixni pFispévek na cestovné do CR a zpét

Naklady na dopravu budou feSeny ve formé fixniho prispévku na cestovné ve vysi 6 000 K¢
na osobu, celkem pro 4 osob. Dodavatel proplati po domluvé s Ucéastniky mise bud pfimo
nakup cestovnich dokladl, nebo fakturu vystavenou ucastnikem. Pro podavani nabidek
zadavatel nastavil vysi této polozky fixné s ohledem na mozné kolisani cen a odlisSné trasy a
zpUsob dopravy jednotlivych Ucastnik(. V pripadé Uspor bude dodavatelem fakturovana ¢astka
vychazejici z redlné vynalozenych naklad(. PoloZka zahrnuje dopravu na trase Ukrajina — CR a
Zpét.


https://nen.nipez.cz/profil/MPO
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- Spolecenské akce a catering

Sjednani cateringu béhem konference ve tfech dobach:

1) po celou dobu konani akce (13:30-19:00 hod.) - zajistit ndpojovy sortiment (kava, ¢aj,
sladké ndpoje, voda), pro cca 90-100 lidi

2) coffee break (15:00-15:30 hod.) - zajisténi kavy, Caje, dZus(, vody a kolackl béhem této
pauzy, pro cca 90 lidi

3) obcerstveni po skonceni programu — na 17:45 hod. - zajisténi obc¢erstveni snadného na
konzumaci (sendvice, miniburgery, kanapky, chlebicky, kolacky atd.) a napojového
sortimentu (kava, voda, sladké napoje), pro 70 lidi.

Na misté kondni bude pro catering a ndpoje vyhrazeny salének, ktery bude cateringové firmé

zpfistupnén jesté pred zahdjenim akce a po celou dobu konani akce k doplfiovani sortimentu a

predpripraveni odpoledniho obcerstveni. Nutné zajistit i veSkeré nadobi (talirky, pfibory,

sklenicky) a obsluhu.

- Tlumoceni
Zajisténi 2 tlumocnikd cestina-anglic¢tina na celou dobu konani konference (od 13:00-19:00
hod, pticemz od 17:45 do 19:00 hod se kona networking, kterého se tlumocnici Gcastnit
nemusi, ale mohou v ptipadé zajmu). Nutné zajistit i tlumocnické kabiny (vétsi rozmér, s
veskerou technikou — napf. ndhledovy monitor) a stanicky (50 ks), tlumoceni simultanni.
K vydavani stanicek zajistit i hostesku (staci 1, Ufad vlady poskytne staZistu), ktera bude
pfitomna po celou dobu konani akce.

- Organizacni a koordinacni ¢innost realizatora
Zahrnuje zajisténi vySe uvedenych polozZek, souvisejici komunikaci s projektovym manazerem
MPO a Ucastniky incomingové mise a vypracovani zavérecné zpravy v rozsahu 1 (az 2) Ad s
vyuctovanim. VyZadovdana Ucast zastupce z dodavatelské firmy po celou dobu konani akce, aby
byl zajistén hladky prabéh akce, véasné pfipraveni cateringu atd.

4 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky ¢ini 250 000 K¢ bez DPH.

5 DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

5.1 Predpokladana doba plnéni

Pfedpokladany termin zahajeni plnéni: 27.4.2025
Predpokladany termin ukonceni plnéni: 28.4.2025

5.2 Misto plnéni verejné zakazky
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Praha

HODNOCENI NABIDEK

6.1

evvs

OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

7.1

7.2

7.3

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zdvazném ndvrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu
¢. 2 této zadavaci dokumentace.

Veskeré smluvni podminky stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou
stanoveny jako zavazné a obligatorni.

Dodavatel nepredklada do nabidky ndvrh smlouvy. Poddnim nabidky vSak dodavatel
prohlasuje, ze navrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje. Zdvazny navrh smlouvy bude
doplnén pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

POZADAVKY NA zPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Nabidkovou cenou se rozumi celkova smluvni cena za dobu trvani smlouvy.

Nabidkova cena musi odpovidat souctu cen jednotlivych poloZzek uvedenych v pfiloze ¢. 3 této
zadavaci dokumentace.

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korundach v ¢lenéni
bez dané z pridané hodnoty (dale jen ,DPH“), vySe DPH a ¢astka s DPH. DPH bude vypoctena
dle ptisludnych pravnich predpist u€innych v CR k datu podéni nabidky.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, vyslovné tuto skutecnost uvede v nabidce.
V pfipadé, Ze by se vSak dodavatel stal platcem DPH po podani nabidky nebo v pribéhu
realizace predmétu verejné zakazky, nebude ze strany zadavatele v takovém pripadé
akceptovdn narok na zvySeni ceny o ¢astku DPH. Neplatce DPH vyplni tabulku tak, Ze v kolonce
,Nabidkova cena bez DPH (K&)“ uvede svoji nabidkovou cenu, v kolonce ,Castka DPH (K¢&)“
uvede nulu a v kolonce ,,Nabidkova cena s DPH (K¢)“ uvede stejnou cenu, jakou uved! v kolonce
»,Nabidkova cena bez DPH (K¢)“.

Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
verejné zakazky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.
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8.6 V pfipadé, Ze nabidkova cena bude vyssi nez predpoklddand hodnota této verejné zakazky (¢l. 4
této zadavaci dokumentace), je zadavatel opravnén vyloucit Ucastnika zaddvaciho fizeni
na zakladé § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.

8.7 Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, Uplnd a konecnd, nestanovi-li tato
zadavaci dokumentace jinak.

8.8 Dodavatel uvede svoji nabidkovou cenu do pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

8.9 Mimoradné nizka nabidkova cena

8.9.1 P¥i posouzeni splnéni podminek Ucasti zadavatel posoudi téz vysi nabidkové ceny/jednotlivych
polozkovych cen ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

9  POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Nabidku miZe podat pouze dodavatel, ktery byl pfedtim zadavatelem zafazen do DNS.

9.2 Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) cestné prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), ve kterém dodavatel
vyplni:
e identifikacni udaje,
e Cestné prohldseni o tom, Ze se nezménily udaje rozhodné pro posouzeni splnéni
kvalifikace obsazené v dokladech, které dodavatel predlozil k Zadosti o ucast
v DNS, nebo o predloZeni novych dokladl, pokud se rozhodné udaje v téchto
dokladech zménily.
b) vyplnénou pfilohu ¢. 3 zadavaci dokumentace — polozkovy rozpocet
c) ostatni doklady prokazujici dalsi podminky a pozZadavky vztahujici se k pfedmétu
plnéni vefejné zakazky.

9.3 Dodavatel mlzZe podat jen jednu nabidku. Zadavatel vylouci dodavatele, ktery podal vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné
je osobou, jejimZ prostfednictvim jiny dodavatel v téZe verejné zakdzce prokazuje kvalifikaci.

9.4 Nabidky se predkladaji pouze v elektronické podobé ve formdtu doc, docx, rtf, xIs, xlsx nebo
pdf (nejlépe ve verzi podporujici fulltextové vyhledavani).

9.5 Nabidka musi byt Sifrovana pouze verfejnym klicem, ktery je uvefejnén spolu se zadavaci
dokumentaci jako pfiloha €. 4 - Verejna ¢ast komercniho certifikatu ve formatu *CER.

9.6 Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce. Ke kazdé listingé, ktera je predkladana v nabidce

a neni v Ceském jazyce, musi byt pfipojen jeji preklad do ceského jazyka. Povinnost pripojit
k doklad(im preklad do ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.
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9.7

Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

10 VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel uplatnil v této zadavaci dokumentaci veskeré udaje, pozadavky a podminky, které mél
k dispozici o zamysleném plnéni vefejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace. V pfipadé,
Ze zadavatel ziska dalsi informace potfebné pro zpracovani nabidky, poskytne je neprodlené viem
dodavatelim formou vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné jeji zmény ¢i doplnéni.

Dodavatelé jsou oprdvnéni podle § 98 odst. 3 ZZVZ pisemné pozadovat po zadavateli vysvétleni
zaddvaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji prostfednictvim systému NEN nebo
prostfednictvim datové zpravy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

111

1111

11.1.2

11.2

11.21

11.2.2

Zpusob a misto podani nabidek

Nabidku Ize podat pouze v elektronické podobé prostfednictvim ndstroje NEN na internetové
adrese https://nen.nipez.cz/.

Pokud nabidka nebude dorucena ve |h(té pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
v zadavaci dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v pribéhu verejné zakazky se k ni
neptrihlizi.

Lhata pro podani nabidky
Nabidku Ize podat nejpozdéji do 8.4. 2025 do 9:00 hod.

Rozhodné datum je okamzik pfijeti datové zprdvy na elektronickou adresu adresata ¢i adresatu
datové zpravy v elektronickém nastroji.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

121

12.2

Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probihat v ¢eském jazyce, a to jak
v prlbéhu zadavaciho fizeni, tak i v prlbéhu vlastni realizace predmétu verejné zakazky
na zakladé uzaviené smlouvy.

Pfi zadavani verejné zakazky a pfi zasilani pisemnosti v rdmci zadavaciho fizeni jsou zadavatel
i dodavatelé povinni pouzivat vylucné elektronicky nastroj NEN dle § 213 ZZVZ (prostfednictvim
Uctl zadavatele a ucastnika zadavaciho fizeni) nebo datovou schranku ve smyslu zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd.


https://nen.nipez.cz/
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13 DALSIi INFORMACE A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

13.1

13.2

133

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

Zadavaci dokumentace vcetné pfiloh je podkladem pro podani nabidek a obsahuje soubor
dokumentl, udajd, pozadavkd, obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich
pfedmét verejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. PoZadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci jsou pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nesplnéni muze
byt dlivodem pro vylouceni Gcastnika zadavaciho fizeni.

Zadavatel upozorfiuje na své pravo podle § 46 ZZVZ pozadovat po dodavateli, ktery podal
nabidku, aby v pfiméfené Ihité objasnil nebo doplnil pfedlozené Gdaje, doklady, vzorky nebo
modely.

Lhiity v této zaddvaci dokumentaci uvedené v hodinach jsou stanoveny v mistnim ¢ase v Ceské
republice.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.

Uéastnici zadavaciho Fizeni nemaji narok na nahradu vydajil spojenych s vypracovanim
a poddanim nabidky.

Zadavatel stanovuje, Ze zadavaciho fizeni se nesmi ucastnit dodavatel ¢i dodavatelé
ve sdruZeni, ktefi se pfimo, nebo prostfednictvim svych zaméstnancl ¢i smluvnich
spolupracovnikl, podileli na pfipravé zadavaci dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracovani dodavatelovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele i osoba,
ktera se podilela na ptipravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni,

b) jehoZ poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele Ci osoba, kterd se podilela na pfipravé
nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni.

Dodavatele uvedeného v predchozim odstavci zadavatel mize vyloudit z divodu stfetu zajma
podle § 48 odst. 5 pism. b) a c) ZZVZ. Pokud se bude jednat o vybraného dodavatele, zadavatel
jej ze zaddavaciho fizeni v souladu s § 48 odst. 8 ZZVZ vyloudi z Ucasti v zadavacim Fizeni.

V prfipadé, Ze tato zaddvaci dokumentace obsahuje technické podminky stanovené
prostfednictvim pfimého nebo neptfimého odkazu na uréité dodavatele nebo vyrobky, nebo
patenty na vynalezy, uZitné vzory, prliimyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
zadavatel umoZiuje nabidnout rovnocenné FeSeni, coz uvadi v technickych podminkach
u kazdého takového odkazu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vefejnou zakazku zrusit, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na poskytnuti informace o pribéhu zadavaciho fizeni podle
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl
(napf. nahlizeni do Zpravy o hodnoceni nabidek) ¢i pouZit informace ¢i doklady poskytnuté
Ucastnikem zadavaciho fizeni v ramci nabidky na vefejnou zakazku. U¢astnik zadavaciho fizeni
je povinen ve své nabidce jasné oznadit ty informace, které povazuje za divérné, nebo jsou

predmétem obchodniho tajemstuvi.
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14 PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Soucasti zadavaci dokumentace jsou 4 prilohy:

PFiloha €. 1 — Cestné prohlaseni

Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

Pfiloha €. 3 — Stanoveni nabidkové ceny (polozkovy rozpocet)
Pfiloha €. 4 — Verejna ¢ast komercniho certifikatu

V Praze dne 27.3.2025

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D.
feditel Odboru podpory exportu
Ministerstvo primyslu a obchodu CR



