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Vyzva k podani nabidky v dynamickém nakupnim systému
na zajisténi proexportnich akci v ramci projektu
Capacity Building for Ukraine (CBU)

zavedeném dle zakona ¢. 134/2016, o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZVZ"). Tato verejna zakdzka je zadavana v souladu s ustanovenim § 141 ZZVZ, prostfednictvim elektronického
nastroje NEN.

,Incomingova mise ¢. 6/25 v ramci projektu digitalizace
procesu ndjemniho bydleni”

(dale také ,verejna zakazka“)
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1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Ceska republika — Ministerstvo priimyslu a obchodu

Nazev zadavatele: (g sy .. “
(dale téz ,MPO ¢i ,,zadavatel”)

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1
IC: 47609109
DIC: CZ47609109, neplatce DPH

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D. — feditel Odboru

Osoba opravnénad jednat za zadavatele:
podpory exportu

2 UDAIJE O PRISTUPU K ZADAVACi DOKUMENTACI DNS

Zaddavaci dokumentace je vcéetné vysvétleni zadavaci dokumentace, jeji zmény nebo doplnéni
dodavatelim poskytovana bezuplatné neomezenym a dalkovym pfistupem v plném rozsahu na profilu
zadavatele, na adrese elektronického nastroje NEN na: https://nen.nipez.cz/profil/MPO.

3  PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

3.1 Predmét verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je organizacni a koordinacni zajiSténi incomingové mise 5 odbornikd na
oblast ndjemniho bydleni v terminu 9.-18.5. a zajisténi networkingové akce 15.5.

Pozadované plnéni zahrnuje nasledujici polozky:
Ubytovani v Praze

Zajisténi ubytovani pro celkem 5 osob v rozsahu 45 osoba/noc jednotek v terminech 9.-18.5., hotel 3%,
se snidani, sloZeni pokoju: 3x dvojllizkovy pokoj, preferovand lokalita Praha 5.

Fixni prispévek na cestovné do CR a zpét

1 Ucastnik ze zahranidi pfileti letadlem (Zije v jiné zemi neZz na Ukrajiné) a ostatni hosté pfijedou vlakem
z Ukrajiny (z Kyjeva). Kvlli rozdilnostem v nakladech budou prispévky na cestovné ve 2 vysich:

1) Pro Ucastnika cestujiciho letadlem bude pfispévek ve vysi 15 000 K¢.
2) Pro 4 uUcastniky cestujici viakem bude prispévek ve vysi 5 500.


https://nen.nipez.cz/profil/MPO
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Vsichni Ucastnici si letenky i jizdenky zakoupi sami a dodavatel je proplati po domluvé s Gcastniky mise
na zakladé zaslaného potvrzeni o koupi. Pro podavani nabidek zadavatel nastavil vysi této polozky fixné
ve vysi 37000 K¢ s ohledem na moZné kolisani cen a odlisné trasy a zplUsob dopravy jednotlivych
Ucastnikl. V pripadé uspor bude dodavatelem fakturovana c¢astka vychazejici z redlné vynaloZenych
nakladu.

Doprava po CR

Zadavatel pozaduje ndkup 5x celodennich jizdenek na MHD v Praze. Vzhledem k dostupné nabidce
jizdného bude nejvyhodnéjsi zakoupit 5x mésicni jizdné, které vychazi 550 K¢ na osobu (vSechny dalsi
varianty by byly drazsi), a proto je tato polozka nastavena také fixné na ¢astku 2 750 (5x 550) s tim, Ze
dodavatel jizdné ptfimo zakoupi a poté preda ucastnikim.

Spolecenské akce a catering

Akce se bude konat 15.5. v prostorach MPO (budova Politickych véznd 20) od rannich hodin (zacatek
cca 9:00) do odpoledne (do cca 18:00) pro 70-80 lidi.

Pfedbézny program akce je nasledujici:
e Vstup aregistrace 8:30 + ranni kava
e Zahdjeni 9:00 + kava
e Dopoledni program
e (Obéd a networking 12:30-13:30
e Odpoledni program
e Networking 17:00-18:00 + ndpoje
e Konec akce 18:00

Zadavatel poZaduje zajisténi ranniho obcerstveni ve formé drobného jidla (kanapky, kolacky) a napojt
(kdva, ¢aj, voda, dzZusy). Dale je poZzadovano obcerstveni v dobé networkingu, a to formou obéda, ktery
by se mél skladat z jidla snadného na konzumaci (sendvice, chlebicky, kolacky atd.) a z napojového
sortimentu (voda, kdva, sladké napoje). Poté zajisténi odpolednich napoji na networking (kava, ¢aj,
sladké napoje).

Dale nutné zajistit talifky i pfibory; sklenicky doda MPO. Nutnd osoba na misté k obsluze a pfipravé.
Kontaktni osobou k pfedani a zkoordinovani cateringu bude Dominika Synkova (synkova@mpo.cz).

Organizacni a koordinacni €¢innost realizatora
Zahrnuje zajisténi vyse uvedenych poloZek, souvisejici komunikaci s projektovym manazerem MPO a

Ucastniky incomingové mise a vypracovani zavérecné zpravy v rozsahu 1 (az 2) A4 s vyuctovanim. Neni
nutnd osobni Ucast koordinatora na misté.

4 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladand hodnota vefejné zakdzky ¢ini 220 000 K¢ bez DPH.


mailto:synkova@mpo.cz
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5 DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY
5.1 Pfedpokladana doba pInéni
Predpokladany termin zahdjeni plnéni: 9.5.2025
Predpokladany termin ukonceni plnéni: 18.5.2025
5.2 Misto plnéni vefejné zakazky
Praha

6 HODNOCENI NABIDEK

6.1 Nabidky budou hodnoceny podle nejnizsi nabidkové ceny.

7 OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

7.1 Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zdvazném ndvrhu smlouvy, ktery tvofi pFilohu
€. 2 této zadavaci dokumentace.

7.2 VesSkeré smluvni podminky stanovené zadavatelem v této zaddvaci dokumentaci jsou
stanoveny jako zdvazné a obligatorni.

7.3 Dodavatel nepfedklada do nabidky ndvrh smlouvy. Podanim nabidky vsak dodavatel
prohlasuje, Ze ndvrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje. Zavazny ndvrh smlouvy bude
doplnén pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

8 POZADAVKY NA zZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1 Nabidkovou cenou se rozumi celkova smluvni cena za dobu trvani smlouvy.

8.2 Nabidkova cena musi odpovidat souctu cen jednotlivych poloZek uvedenych v pfiloze ¢. 3 této
zadavaci dokumentace.

8.3 Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korundach v ¢lenéni
bez dané z ptidané hodnoty (dale jen ,DPH“), vySe DPH a ¢astka s DPH. DPH bude vypoctena
dle pfisludnych pravnich predpist Gcinnych v CR k datu podani nabidky.

8.4 Neni-li dodavatel registrovanym pladtcem DPH, vyslovné tuto skutecnost uvede v nabidce.

V pfipadé, Ze by se vsak dodavatel stal platcem DPH po podani nabidky nebo v pribéhu
realizace predmétu verejné zakazky, nebude ze strany zadavatele v takovém ptipadé
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akceptovan narok na zvySeni ceny o ¢astku DPH. Neplatce DPH vyplni tabulku tak, Ze v kolonce
,Nabidkovd cena bez DPH (K¢&)“ uvede svoji nabidkovou cenu, v kolonce ,Castka DPH (K&)“
uvede nulu a v kolonce ,,Nabidkova cena s DPH (K¢)“ uvede stejnou cenu, jakou uvedl v kolonce
,Nabidkova cena bez DPH (K¢)“.

8.5 Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
verejné zakazky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.

8.6 V pfipadé, Ze nabidkova cena bude vyssi nez predpokladana hodnota této verejné zakazky (¢l. 4
této zadavaci dokumentace), je zadavatel opravnén vyloucit Ucastnika zaddavaciho fizeni
na zakladé § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.

8.7 Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pripustnd, Uplnd a koneéna, nestanovi-li tato
zadavaci dokumentace jinak.

8.8 Dodavatel uvede svoji nabidkovou cenu do pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

8.9 Mimoradné nizka nabidkova cena

8.9.1 P¥i posouzeni splnéni podminek Ucasti zadavatel posoudi téz vysi nabidkové ceny/jednotlivych
polozkovych cen ve vztahu k pfedmétu verejné zakdazky.

9  POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Nabidku mUzZe podat pouze dodavatel, ktery byl predtim zadavatelem zarazen do DNS.

9.2 Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) cestné prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), ve kterém dodavatel
vyplni:
e identifikacni udaje,
e (Cestné prohlaseni o tom, Ze se nezménily udaje rozhodné pro posouzeni splnéni
kvalifikace obsaZzené v dokladech, které dodavatel predloZil k Zddosti o ucast
v DNS, nebo o predloZeni novych dokladl, pokud se rozhodné udaje v téchto
dokladech zménily.
b) vyplnénou pfrilohu ¢. 3 zadavaci dokumentace — polozkovy rozpocet
c) ostatni doklady prokazujici dalsi podminky a pozadavky vztahujici se k predmétu
plnéni verejné zakazky.

9.3 Dodavatel mlZe podat jen jednu nabidku. Zadavatel vylouci dodavatele, ktery podal vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné
je osobou, jejimz prostfednictvim jiny dodavatel v téZe verejné zakazce prokazuje kvalifikaci.

9.4 Nabidky se predkladaji pouze v elektronické podobé ve formatu doc, docx, rtf, xIs, xIsx nebo

pdf (nejlépe ve verzi podporujici fulltextové vyhledavani).
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9.5 Nabidka musi byt Sifrovana pouze verejnym klicem, ktery je uvefejnén spolu se zadavaci
dokumentaci jako pfiloha €. 4 - Verejna ¢ast komercniho certifikatu ve formatu *CER.

9.6 Nabidka musi byt zpracovana v ceském jazyce. Ke kazdé listiné, ktera je predkladana v nabidce
a neni v ¢eském jazyce, musi byt pfipojen jeji preklad do ceského jazyka. Povinnost ptipojit

k dokladm preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

9.7 Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

10 VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel uplatnil v této zadavaci dokumentaci veskeré udaje, pozadavky a podminky, které mél
k dispozici o zamysleném plnéni vefejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace. V pfipadé,
Ze zadavatel ziska dalsi informace potfebné pro zpracovani nabidky, poskytne je neprodlené viem
dodavatelim formou vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné jeji zmény ¢i doplnéni.

Dodavatelé jsou oprdvnéni podle § 98 odst. 3 ZZVZ pisemné pozadovat po zadavateli vysvétleni
zaddvaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji prostfednictvim systému NEN nebo
prostfednictvim datové zpravy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

11.1  ZpuUsob a misto podani nabidek

11.1.1 Nabidku lze podat pouze v elektronické podobé prostifednictvim nastroje NEN na internetové
adrese https://nen.nipez.cz/.

11.1.2 Pokud nabidka nebude dorucena ve lh(té pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
v zaddvaci dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v prlibéhu verejné zakazky se k ni
neptrihlizi.

11.2 Lhuta pro podani nabidky
11.2.1 Nabidku lze podat nejpozdéji do 8. 4. 2025 do 9:00 hod.

11.2.2 Rozhodné datum je okamzik prijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata i adresatd
datové zpravy v elektronickém nastroji.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

12.1 Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probihat v ceském jazyce, a to jak
v prlbéhu zadavaciho fizeni, tak i v prlbéhu vlastni realizace predmétu verejné zakazky
na zakladé uzaviené smlouvy.


https://nen.nipez.cz/
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12.2

PFi zadavani verejné zakazky a pfi zasilani pisemnosti v rdmci zadavaciho fizeni jsou zadavatel
i dodavatelé povinni pouzivat vyluéné elektronicky nastroj NEN dle § 213 ZZVZ (prostifednictvim
Uctl zadavatele a ucastnika zadavaciho fizeni) nebo datovou schranku ve smyslu zdkona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd.

13 DALSIi INFORMACE A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

Zaddvaci dokumentace véetné priloh je podkladem pro poddani nabidek a obsahuje soubor
dokument(, udajl, pozadavkd, obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich
predmét verejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Pozadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci jsou pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nesplnéni muze
byt ddvodem pro vylouceni Gcastnika zadavaciho fizeni.

Zadavatel upozoriiuje na své pravo podle § 46 ZZVZ pozadovat po dodavateli, ktery podal
nabidku, aby v primérené Ihté objasnil nebo doplnil pfedlozené udaje, doklady, vzorky nebo
modely.

Lhity v této zadavaci dokumentaci uvedené v hodinach jsou stanoveny v mistnim ¢ase v Ceské
republice.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.

Ucastnici zadavaciho fizeni nemaji narok na ndahradu vydajd spojenych svypracovanim
a podanim nabidky.

Zadavatel stanovuje, Ze zadavaciho fizeni se nesmi Ucastnit dodavatel ¢i dodavatelé
ve sdruZeni, ktefi se pfimo, nebo prostfednictvim svych zaméstnancl ¢i smluvnich
spolupracovnik(, podileli na pfipravé zadavaci dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracovani dodavatelovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele i osoba,
ktera se podilela na ptipravé nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni,

b) jehoZ poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele Ci osoba, kterd se podilela na pfipravé
nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni.

Dodavatele uvedeného v predchozim odstavci zadavatel mize vyloudit z dlivodu stretu zajmi
podle § 48 odst. 5 pism. b) a c) ZZVZ. Pokud se bude jednat o vybraného dodavatele, zadavatel
jej ze zaddavaciho fizeni v souladu s § 48 odst. 8 ZZVZ vylouci z Ucasti v zadavacim Fizeni.

V pripadé, Ze tato zaddvaci dokumentace obsahuje technické podminky stanovené
prostfednictvim pfimého nebo neptfimého odkazu na urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo
patenty na vynalezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plivodu,
zadavatel umoZiiuje nabidnout rovnocenné feSeni, coz uvadi v technickych podminkdach
u kazdého takového odkazu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vefejnou zakazku zrusit, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na poskytnuti informace o pribéhu zadavaciho fizeni podle

zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl
(napf. nahlizeni do Zpravy o hodnoceni nabidek) ¢i pouZit informace ¢i doklady poskytnuté
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U¢astnikem zadavaciho fizeni v ramci nabidky na vefejnou zakazku. U¢astnik zadavaciho fizeni
je povinen ve své nabidce jasné oznadit ty informace, které povazuje za divérné, nebo jsou
pfedmétem obchodniho tajemstuvi.

14 PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Soucasti zadavaci dokumentace jsou 4 prilohy:

PFiloha €. 1 — Cestné prohlaseni

Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

Priloha €. 3 — Stanoveni nabidkové ceny (polozkovy rozpocet)
Pfiloha €. 4 — Verejna ¢ast komercniho certifikatu

V Praze dne 27.3.2025

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D.
feditel Odboru podpory exportu
Ministerstvo primyslu a obchodu CR



