SMLOUVA
o vedeni mzdové agendy a poskytovani odborného poradenstvi ¢. EA/UM/23

Cl. I Smluvni strany

Poskytovatel :MELCOspol.sr.o.
adresa : Krizkovského 211, 541 01 Trutnov
ICO : 15037720
DIC : CZ15037720
spisové znacka : Veden v Obchodnim rejstiiku v Hradci Kralové. Spisova znacka C 410.
telefonni &islo 1 499 813 302
zastoupeny : RNDr. Zdeitkem Rudolfem
Objednatel : Zakladni 3kola kpt.JaroSe, Trutnov
adresa : Gorkého 38, 541 01 Trutnov
ICO : 64201112

Dol e rlyvo”

zastoupeny - ?7@77/.\ /Q Ao

Poskytovatel a objednatel uzaviraji smlouvu o vedeni mzdové agendy a poskytovani odborného poradenstvi
v rozsahu uvedeném v dalgich bodech této smlouvy a o mé&si¢n& stanovené smluvni cen€ za jeji plnéni.

Cl. II Pfedmét smlouvy

2.1. Poskytovatel se zavazuje vést pro objednatele kompletné mzdovou agendu podle zékona &. 563/1991 Sb., zdkon
o Gcetnictvi, ve smyslu naslednych zmén a dopliiki ve strojovém zpracovani na PC.

2.2. Provadéné prace obsahuji:
- vedeni kompletni mzdové agendy, v&etnd vypo&tu mési¢nich mezd (stanoveni praxe, prohlaSeni poplatnika
dané, vygenerovani hesla do vyplatniho listku),
- soudinnost pii kontroldch CSSZ a ZP,
- poradenskou a konzulta¢ni &innost pii zpracovani mezd,

Cl. I1I Termin plnéni

3.1. Poskytovatel bude provadét pravidelnd mési¢ni zévérky, v ostatnich pfipadech budou icetni price uzavieny
. vsouladu s pozadovanymi terminy vyplyvajicimi z platnych zdkoni a Ugetnich pfedpist (zpracovani mezd,
pravidelné platby, podklady pro vykazy nadfizenému orgénu, podklady pro statisticka hlageni atd.).

Cl. IV Cena za poskytované sluzby a platebni podminky

4.1. Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za jeho &innost uvedenou v &l. 11 této smlouvy odménu ve vysi a
za podminek ‘stanovenych nize. Odména poskytovatele, kterou je objednatel podle této smlouvy povinen
zaplatit, je stanovena dohodou podle zikona &. 526/1990 Sb., zakon o cenach, po vzajemné dohodé icastnikii.

4.2. Cena je tvofena témito slozkami:
a) zakladni slozkou za zpracovani mezd organizace,
b) pohyblivou slozkou za pocet zpracovanych pracovniki ve fakturovaném obdobi (mzdy, personalistika,

dochézka),



¢) pohyblivou sloZzkou za osobni &islo za zpracovani ro¢nfho zi¢tovani dang,

d) pohyblivou slozkou za zavedeni idajli pti vzniku a ukon&eni pracovné préavniho vztahy,

e) platbou za kazdou zapolatou hodinu dalsich dodateZné objednanych sluZeb spojenych se zpracovanim
mzdové agendy (napf. soudinnost poskytovatele pfi kontroléch pfed ostatnimi orgény statnf spravy).

4.3. Konkrétni vyse jednotlivych slozek je dana ,,Cenikem MELCO", Pfipadn4 zména ,,Ceniku MELCO* musi byt
poskytovatelem oznamena nejméné 2 mésice pfed jejim uplatnénim.

4.4, Ke dni podpisu smlouvy &ini odména zhotovitele dle slozek viz CL. 1V, bod 4.2.:
a) 5.400,- K& mésic
b) 140,- K&/ pracovnika
¢) 0,- K&/ pracovnika
d) 0,- K& pracovnika
e) 450,- K&/ hodinu

Uvedené cenry jsou bez DPH.

4.5. Objednatel se dale zavazuje uhradit cestovni naklady poskytovatele pfimo vzniklé s vedenim jeho mezd mimo
tuto odménu. Objednatel souhlasi s tim, Ze pracovnici poskytovatele budou pfi svych navstévach u objednatele
pouZivat osobnf automobil a utovat cestovné dle ujetych kilometrli. Cena cestovného se fidi ,,Cenfkem
MELCO* a ke dni podpisu této smlouvy &inf 11 K&km bez DPH.

4.6. Odména bude poskytovatelem fakturovéna pravideln€ | x mésf¢né. Uhrada faktur bude provad&na prevodem na
bankovni i¢et poskytovatele do 14 dni od jejiho vystaveni.

Cl. V Spole¢n4 ustanoveni

5.1. Povinnosti poskytovatele:

- provadét fadn& vedeni ekonomickych agend v rozsahu stanoveném touto smlouvou,

- evidovat, oznacovat a tfidit udetni doklady dle platnych pfedpisii a tyto uchovavat po dobu nezbytné nutnou
pro zpracovani ¢asového Useku (zpravidla 1 rok), po zpracovéni tohoto obdobi budou G&etnf doklady pfedany
k uschové objednateli,

- ve smyslu § 31, zakona &. 563/1991 Sb., zdkon o G&etnictvi, pfedat na konCI ucetniho obdobi kopii dat na nosici
dat objednateli k archivaci, pokud o to objednatel pozida,

- uchovat vedkeré informace o uétované firmé v tajnosti a neposkytovat tyto tfeti osob& v jeji nebo ve svij
prospéch. To znamen4, Ze poskytovatel respektuje obchodni tajemstvi. Tato povinnost trva i po ukonceni
¢innosti poskytovatele podle této smlouvy.

5.2. Povinnosti objednatele:
- ustanovit pracovnika, ktery bude odpov&dny za styk s MELCO spol. s r.o.
- pro zaji§téni ¥4dného plnéni sluZeb uvedenych v ClI. I této smlouvy neprodleng pfedavat poskytovateli ve3keré
nezbytné informace, které mohou ovlivnit zpracovani mezd a nezaml¢ovat dal3f souvisejfci ddaje,
- predavat ucetni doklady v terminech vyplyvajicich z platnych zékont a G&etnich predpist,
- ve stanovenych terminech pievzit zpracované doklady a uhradit cenu za zpracovani,
- uchovavat téetni doklady v souladu s § 31, zékona ¢&. 563/1991 Sb., zikon o Géetnictvi, na své naklady.

5.3. Objednatel odpovid4 za to, Ze vedkeré doklady pfedavané poskytovateli budou odpovidat skutegnosti tak, aby
nemohlo dojit k nepritkaznosti &i zkresleni zpracovani. Odpov&dnostni vztahy objednatele a poskytovatele
se Fidi § 5 zdkona &. 563/1991 Sb., zakon o G&etnictvi.
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Cl. VI Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem 1.4.2025. Smlouva se sjednava na dobu neuréitou.

Vypovédni lhita pro objednatele Cini 1 mésic s Géinnosti od 1. dne mésice nasledujictho po dni dorugeni
vypovedi druhé strané.

Poskytovatel méze smlouvu vypovédét s aéinnosti k poslednimu dni kalendafniho mésice s tim, 2e vypoved
musi byt objednateli dorucena pisemn, nejpozdgji | mésic pfede dnem Gdinnosti. Pfi vypovédi je poskytovatel
povinen dokongit veskeré ukony a &innosti, ke kierym se touto smlouvou zavézal, zejména ptedat objednateli
podklady a vysledky za obdobi piedchézejicl G&innosti vypovédi smlouvy.

Jestlize se v pribghu trvan{ smlouvy zménf ekonomické podminky, za kterych byla smlouva uzavfena, bude
dohodou mezi objednatelem a poskytovatelem stanovena nové smluvni cena za veden{ ekonomickych agend.

Veskeré zmény ve smlouvé jsou mozné jen po dohodé smluvnich stran, a to pisemné formou vzestupné
gislovanych dodatka.

V pripadé, ze, poskytovatel nebo objednatel neplni povinnosti vyplyvajici ztéto smlouvy, plati piisludna

s¢

ustanoveni obchodniho a obéanského zakona a predpisi je provadgjicich.

Obé smluvni strany se soudasné zavazuji, Ze pfipadné rozpory pfi realizaci smlouvy budou fesit vzajemnou
dohodou.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu, kazdd ze smluvnich
stran obdrzi po jednom vyhotoveni. N



