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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Omezeni /vypiste nediskriminacné/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Nieten Internationale Spedition, s.r.o.
ICO:

Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora vedouci celniho oddéleni

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/:
Zodpovida za chod pracovisté po provozni, obchodni a personalni strance. Zodpovida za Uplné, spravné a
vCasné projednani celnich zasilek a jejich vyuctovani. Zpracovava mésicni uzavérky za pracovisteé.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: administrativni pracovnice — celni deklarantka

Misto vykonu Odborné praxe: Nad rybnickem 85, 346 01 HorSovsky Tyn

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hodin/tyden

Kvalifikacni pozadavky na absolventa: stfedoskolské vzdélani

Specifické poZadavky na absolventa: zakladni znalost AJ nebo NJ, uZivatelska znalost MS OFFICE
Druh prace - rdmec pracovni naplné vystavovani celnich doklad

absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti

— Seznameni se s provozem celniho oddéleni.

— Zakladni orientace ve firmé (organizacni struktura).

— Seznameni se s internimi pfedpisy zaméstnavatele (BOZP, provozni a komunikac¢ni manual aj.).
— Seznameni se s naplni prace celniho deklaranta.

— Uvod do problematiky celniho fizeni (zakladni celni pFedpisy, interni prezentace).

— Seznameni se s pribéhem celniho fizeni a jednotlivymi celnimi doklady + praktické ukazky.

— Vystavovani celnich doklad.

— Vyuctovani celnich odbaveni — ucetni systém firmy.

STRATEGICKE CILE:

1. Osvojenisi zakladnich teoretickych znalosti nutnych k vykonu prace celniho deklaranta.

2. Osvojeni si praktické casti zastupovani v celnim Fizeni — vystavovani celnich doklad(, komunikace
s celni sprédvou a zakazniky.

3. Samostatné zapojeni se do chodu pracovisté, osobni zodpovédnost pfi praci celniho deklaranta.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Priibézné hodnoceni absolventa — 31. 8. 2025, 30. 11. 2025, 28. 2. 2026

Pfiloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa — 31. 5. 2026
Pfiloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Priloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

*V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné praxe,
poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.



HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah

Zapojeni
Mentora

kvéten 2025 Nastup, sezndmeni se s pracovistém a kolegy, nastaveni 176 hodin
pfistupovych prav do PC a systému dochazky,
seznameni se s intranetem, orientace v budové, skoleni
BOZP, nastudovani interniho pokynu €. 5 Provozni a
komunikaéni manudl. Seznameni se s naplni prace
celniho deklaranta a organizacni strukturou spoleénosti
(pobocky, DE, PL, SK). Celni fizeni v praxi — interni
prezentace.
Samostudium celnich predpist. Nazorna ukazka celniho
fizeni v praxi.
Absolvent by mél ziskat povédomi o praci celniho
deklaranta, mél by mit zakladni prehled o celnich
predpisech a terminologii a ziskat orientaci ve firmé.

cerven 2025 Celni rezimy a jejich vyuziti — interni prezentace + 168 hodin
samostudium. PredloZeni zboZi k celnimu Fizeni.
Nazorné ukazky jednotlivych celnich rezimd na
konkrétnich zakdzkach a dokladech. Sezndmeni s celnim
programem POSTLINE. INCOTERMS samostudium.
Absolvent by se mél orientovat v jednotlivych celnich
rezimech a mél by mit zakladni znalosti o POSTLINE.

cervenec 2025  Celni sazebnik a zafazovdani do celni nomenklatury — 184 hodin
interni prezentace. Sezndmeni se se systémem tfidéni
zboZi a praci s celnim sazebnikem. TARIC + pUvod zboZzi.
Absolvent by mél ovladat praci s celnim sazebnikem.

srpen 2025 Celni doklady a jejich vyuziti, jednotny spravni doklad- 168 hodin
interni prezentace, prakticka ukazka vyplhovani+
elektronické podani. Samostatné vypliiovani celnich
doklad( pfidélené zakazky pod dohledem mentora.
Absolvent by mél byt schopen za pomoci mentora
vyplnit celni prohlaseni u jednoduché zakazky.

ano

ano

ano

ano




zZafi 2025

fijen 2025

listopad 2025

prosinec 2025

leden 2026

unor 2026

INTRASTAT - interni prezentace a studium pfirucky pro
vyplfiiovani, prakticka ukazka zpracovani u jednotlivych
zékaznikl, samostatné zpracovani vykazu pro
pridéleného zdkaznika (mensi pocet dokladu). Prace

s muUstky.

Absolvent by mél byt schopen za pomoci mentora
vyplnit a odeslat vykaz INTRASTAT.

Zjednodusené postupy v celnim Fizeni, celni dluh,
zajisténi celniho dluhu a jeho platba —interni
prezentace. Prace s databazi celnich dluhd. Kontrola
Uhrady CD. Zaruky a jejich pouzivani. Vykaz INTRASTAT
a vystavovani celnich dokladd.

Absolvent by mél ovladat pouzZivani zaruc€nich listin,
orientovat se v problematice celnich dluhti a umét
pracovat s databazi.

Slozitéjsi vicepolozkové celni doklady — ukazka
vystavovani sloZitéjsich a vicepolozkovych dokladd,
Samostatna prace absolventa pfi vystavovani dokladl a
vykazu INTRASTAT (dohled mentora).

Absolvent je schopen vystavit celni doklady ke
sloZitéjsim zasilkam.

Spravni rad, opravy celnich prohlaseni, celni pfestupky a

celni delikty — interni prezentace, samostudium
pravnich predpisu, ukdzka pripadd komunikace s celni
spravou (rozhodnuti, odvolani, Zadosti, doplnéni apod.)
PFiprava samostatnych podani pro celni spravu.
Vystavovani celnich doklad(, vykaz INTRASTAT.
Absolvent je schopen ¢init podani pro celni spravu

v souladu s pravnimi predpisy.

Dané pfi dovozu a vyvozu — sezndmeni s problematikou
DPH a spotfebnich dani —interni prezentace

Vystavovani celnich dokladd, vykaz INTRASTAT, kontrola

Uhrady CD.

Absolvent ma prehled o problematice DPH z pohledu
dovozce a vyvozce, je seznamen s problematikou
spotiebni dané.

ReZim tranzit, spoluprace se spedicemi v DE, prace

s doslymi fakturami, pfedctovani na zakaznika —
podklady pro fakturaci, zakladani obchodnich ptipadu
v databazi, elektronicka archivace dokladu

Vystavovani celnich doklad(, vykaz INTRASTAT, kontrola

Uhrady CD

Absolvent je schopen na zakladé objednavky zdkaznika

poptat celni sluzbu u spedice v DE a nasledné pfipravit
podklady pro jeji prefakturaci.

176 hodin

184 hodin

160 hodin

184 hodin

176 hodin

160 hodin
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bfezen 2026 Zakazy a omezeni, zboZi dvojiho uZiti — vojensky 176 hodin ano
material, sankce. Vystavovani celnich dokladd, vykaz
INTRASTAT, kontrola Ghrady CD.
Absolvent se orientuje v problematice sankci a
omezeni.

duben 2026 Ucetni systém Byznys — zakladni pFehled, prace 176 hodin ano
s proformami a modul Fakturace, uhlikové clo, celni
sluzby Anglie. Vystavovani celnich dokladd, vykaz
INTRASTAT, kontrola Ghrady CD.
Absolvent je schopen na zakladé objednavky zakaznika
poptat celni sluzbu u spedice v Anglii a nasledné
pripravit podklady pro jeji prefakturaci. Orientuje se
v modulu Pokladna a Fakturace tcetniho systému
Byznys.
Zhodnoceni Odborné praxe.

Dne 29. 4. 2025 schvalila Bc. Eva RECOVA, DiS. ....coovvviiiiviiiiiiiiieiiviieeeeeee e e



