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Technicka specifikace — dochazkovy systém

4

Okresniho soudu v Novém lJiciné

Pozadavkem na novy dochazkovy systém bude integrace do IT struktury.

Soucdsti dodavky bude montdZi dochazkovych termindll, instalace software, odzkouseni
funkénosti nového systému a také demontaz a ekologickou likvidaci stdvajiciho dochazkového
systému.

Pozadované parametry:

- pocet: 110 zaméstnancl

- uzivatelské nastaveni pfistupovych prdv pro uZivatele aplikace min 5 uzivatel(
administrator(

- terminaly pro dochazku 2 ks dotazeni kabeldze k PC siti, cca5m + 25 m

- 130 ks identifikacni privések na klice

- 50 ks virtualni karta v mobilu

- mozZnost nastaveni rliznych pracovnich rezimd (pracovni doby — pevna, pruzna,
individudlni, kalendar)

- mozZnost exportu dat do mzdového systému DATACENTRUM 2 a MS Office M365
(dovolend, OCR, indispoziéni volno, pocet stravenek a jiné)

- systém spolecny pro oba terminaly

- export dat z dochazky do soubor( a tabulek (format xIsx, xml, ...)

- schvalovaci procesy (elektronické schvalovani dovolenek, indispozi¢niho volna, odchodu
k 1ékafi)

- mozZnost ndhledu zaméstnanc(, vedoucich pracovnikl na stav dochazky

- zarucni doba software a hardware véetné podpory a upgrade minimalné 36 mésicl

- software kompatibilni s operacnim systémem MS Windows 11, MS Server 2016 a vyssi

- véetné instalace a konfigurace celého dochazkového systému

- zaSkoleni obsluhy v misté instalace

HARDWARE

Vlastnosti:
- komunikace Ethernet (TCP/IP)
- graficky display
- vypis informaci o odpracované dobé
- min. 12 univerzalnich tlacitek operaci
- integrovany snimac (RFID 13,56MHz)
- virtudlni karta v mobilnim telefonu

SOFTWARE
- nakup software dochazkového programu (nikoliv prondjem licence)
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pocet uzZivatell s opravnénim vkladat idaje: 110 zaméstnancl pres webové rozhrani
virtudlni terminal pro kazdého uzivatele

jednordzovy import dat (seznam zaméstnanc() v cené instalace

automaticka aktualizace po dobu trvani 36 mésict zdarma

ZARUKY

software a hardware dodavatele — 36 mésicl
podpora software (hotline, helpdesk, upgrade) 36 mésict zdarma

EVIDENCE DOCHAZKY

moznost evidence s vyhodnocenim odpracované doby za kalendarni mésic

evidence veskerych udalosti v minutovych intervalech

pravidelné nacitani a zobrazeni dat z terminalu do dochazkového systému maximalné co
dvé minuty

v pfipadé zadavani udalosti pfes webové rozhrani — moZnost vloZeni poznamky u
vesSkerych udalosti

moznost nasazeni a nastaveni automatické dochazkové zmény udalosti

moznost vyznacit, minimdlné pres webové rozhrani, za sebou nékolik udalosti (napf. po
vyznaceni odchodu k Iékafi moZnost vyznacit ¢erpani dovolené ndsledujici den)

vkladani celodenni nepfitomnosti uzivatelem pouze zadanim data nepfitomnosti, nikoliv
hodinového useku

moznost vloZeni i nepfitomnosti v rozsahu kratSim neZ cely pracovni den — ¢asovym
udajem od-do, ale toto umoznit jen ve stanoveném ¢asovém obdobi, pfip. délce (napf.
navstévu lékare jen v dobé pevné Casti pracovni doby, ¢ast dovolené jen rozsahu 4 hodin
¢i odpovidajici poloviné Uvazku uzivatele)

hlidani ¢erpani prestavky v uréené casové délce

moznost vloZeni Cerpani prestavky uZivatelem pres webové rozhrani bez nutnosti
vyznaceni na termindlu pfi zachovani aktudlniho ¢asového Udaje bez mozZnosti jeho
zmény, v takovémto pripadé neumoznit vlozeni prestavky kratSi nez v uréené casové
délce

automatické ukonceni vybranych uddlosti uplynutim kalendarniho mésice a prenos
udalosti do dalsiho kalendarniho mésice, a to az do vyznaceni prichodu uzivatelem (napf.
dlouhodoba pracovni neschopnost zahajena v priibéhu mésice)

zobrazeni aktualniho salda pracovni doby pro vsechny uzivatele v pribéhu celého mésice
s riznym barevnym zobrazenim kladného a zdporného vysledku

PRISTUPY A EDITACE

pristup k vlastni evidenci dochazky pro kazdého uzZivatele pres webové rozhrani na
uzivateli pfidéleném sluzebnim PC s moznosti vkladat vybrané udalosti (napt. dovolena,
sluzebni cesta, navstéva lékare i zpétné po prichodu) bez moznosti zmény vybranych
casovych udaju

editace seznamu zaméstnancll a nastavenych parametrl dochazky opravnénymi
uzivateli s uvedenim platnosti jednotlivych nastaveni od do (napf. od 1.9. do 31.12,, resp.
zari az prosinec)
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Editace seznamu zaméstnancu:
pridavani novych a odebirani konc&icich zaméstnancu
vytvoreni organizacni struktury (proces schvalovani dochazky, absence)
nastaveni standardni i individualni pracovni doby jednotlivych zaméstnancl
Nastaveni parametr(:
kalendare
nastaveni pracovni doby (pruzna, pevna) — nastaveni ¢ast od do (pevna a volitelnda ¢ast)
nastaveni vypoctu dochdzky (sluzebni cesta, lékaf, prekazka v préci, prestavka)
automatického vyznacovdani prichodd a odchodl u vybranych osob bez manualni
evidence
nastaveni rozdilného fondu pracovni doby (osoby se zkrdcenym uvazkem, osoby
s nastupem ¢i odchodem v priabéhu kalendarniho mésice)
prifazeni nékolika identifikacnich prvkd (min. 3) jednomu uZzivateli bez vlivu na zobrazeni
uzivatele a jeho evidence
vloZeni nékolika udalosti najednou

o na termindlu — odchod a uddlost platnd pro nasledujici den (dovolend, lékar,

pracovni cesta)

o pres webové rozhrani — rizné udalosti ve vice terminech
uzavreni vlastni evidence uzivatelem po ukonceni kalendainiho mésice bez mozZnosti
zmény vybranych ¢asovych udajl
uzavreni evidence pro jednotlivé uzivatele opravnénymi uzivateli
moznost uzavieni evidence po ukonéeni kalendarniho mésice opravnénymi uZivateli pro
vSechny uZivatele ¢i vybrané uzivatele najednou
pro opravnéné uZzivatele pfistup ke vSéem datlim, jednotlivé i souhrnné, po celou dobu
uzivani dochazkového programu
pro jednotlivé uZivatele pfistup kdatim své evidence po celou dobu uZivani
dochazkového programu a pracovniho poméru
u vSech provedenych zaznamu uvadét identifikaci osoby, jez zaznam vlozila ¢i editovala

REPORTY — SESTAVY

veskeré sestavy s nasledujicimi moznostmi predani opravnénym uzivateldm — zobrazeni
v systému, tisk, export do excelu

u kazdé sestavy mozinost systémového nastaveni, zda sestava bude vytvarena
automaticky systémem véetné daného c¢asu vytvoreni i ,,ru¢né” opravnénym uzivatelem
a zplUsobu jejiho predani opravnénym uZivatelGm, s mozZnosti zmény nastaveni
opravnénym uzivatelem veskeré seznamy s moznosti fazeni volitelné dle vSech poli —
sestupné/vzestupné s nastavenim prioritniho fazeni (upfesnéno v testovacim provozu)
seznam uZivatell, ktefi nemaji v dany Cas vyznacen pfichod a nemaji vyznacen divod
nepritomnosti

seznam uzivatell, u kterych nejsou vyznaceny vsechny logické udalosti v predchozim
pracovnim dni (napfiklad: chybéjici odchod po prichodu)

seznam uzivateld, u kterych bylo vloZzeno automaticky ¢erpani prestavky

seznam uzivateld, u kterych doslo k ¢erpani prestavky delsi nez urcena casova délka
seznam uzivateld, ktefi prestavku cerpali mimo stanovenou dobu
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seznam uzivatell, ktefi neuzavreli vdaném terminu evidenci za kalendarni mésic

seznam uzivatelU, ktefi nesplnili fond pracovni doby v kalendainim mésici

seznam uZivatell, ktefi v pfislusSném pracovnim dni byli pfitomni na pracovisti, avsak
odpracovali méné nez 3 hodiny a méné nez 4 hodiny v pfisluSném pracovnim dni (pro
tyto ucely nebude do odpracované doby zapoctena zadna nepfitomnost)

seznam uzivateld, ktefi v daném obdobi vykazovali urcity druh neptitomnosti

prehled dochdzky jednotlivych uZivateld i vSech uZivatel(i za libovolné dané obdobi
(jeden ci vice mésica), a to jak s uvedenim vsSech udalosti chronologicky, tak souhrnné
s uvedenim skutecné odpracované doby, doby omluvené, pfip. neomluvené
nepfitomnosti a vysledku salda pracovni doby

moznost uzivatelskych sestav nad vsemi daty

DALSIi NAVAZUJICi FUNKCE — program musi umozfiovat, jejich vyuziti bude na rozhodnuti
vedeni soudu a midze byt v prubéhu uzivani zavedeno ¢i nasledné zruseno bez vlivu na zakladni
funkce evidence dochazky:

schvalovani evidence uZivatele jeho nadfizenym dle stanovenych skupin po uzavreni
evidence uzivatelem za ptislusny kalendarni mésic, v pripadé vyuzivani této funkénosti se
evidence bude do schvéleni nadfizenym chovat jako neuzaviena pro opravnéné uzivatele
jednostupriové schvalovani vybranych udalosti (nap¥. dovolené, sluzebni cesty) po jejich
zaddni uzivatelem nadfizenym uZivatele, u nékterych zaméstnanc( dle stanovenych
skupin dvoustupnové schvalovani (prvni stupen doporuceni, druhy stupen schvaleni),
vloZeni a zapocteni do evidence azZ po schvaleni,

nadfizeného na pozZadavek upozornit emailovou zpravou s automatickym proklikem do
dochazkového systému, ale soucasné nadfizenému umozZnit v systému i vybér vsech
zadosti o schvdleni vybranych udalosti s mozZnosti jejich hromadného schvdleni, a
nasledné odeslani emailové zpravy Zadateli

moznost nastavit v systému pfipadné i automatické schvaleni vSech Zadosti zastupcem,
nebude-li na né nadfizenym reagovano v urcitém ¢asovém Useku

moznost tisku pfislusného dokumentu, jehoz vzor bude predan zadavatelem,
s automatickym vyplnénim Udaju vloZenych jiz uzivatelem v dochazkovém programu
s moznosti dalsi editace pred tiskem — Zaddanka o dovolenou, cestovni pfikaz

moznost schvaleni Zadosti i zpétné, napf. pfi nepfitomnosti nadfizeného — schvali
v systému dodatecné

upozornéni v emailové notifikaci na neschvalené zadosti

moznost automatického vkladani udalosti dle nastavenych pravidel (upfesnéno
v testovacim provozu)
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