
 

 
 

 

PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení:   xxx xxx  

Datum narození:   xxx 

Kontaktní adresa:                      xxx 
xxx 
 

Telefon:  xxx  

Zdravotní stav dobrý: 
/zaškrtněte/ 

ANO NE 

Omezení /vypište/:    

  

V evidenci ÚP ČR od: xxx 

Vzdělání: xxx 
xxx 
 
 

Znalosti a dovednosti: xxx 
xxx 
xxx 
 
 

Pracovní zkušenosti: xxx  

Absolvent se účastnil před nástupem 
na odbornou praxi v rámci aktivit 
projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství xxx xxx 

   

b) Rekvalifikace xxx xxx 

   

Příloha č. 2 

 



 

 
II. ZAMĚSTNAVATEL 

 
 

Název organizace: xxx xxx 

Adresa pracoviště: Zámecká č.p. 96/2, Vyškov-Město, 682 01  Vyškov 1 

Vedoucí pracoviště: xxx xxx 

Kontakt na vedoucího pracoviště: xxx 
xxx 

  

Zaměstnanec pověřený vedením 

odborné praxe – MENTOR 
 

--- 

Jméno a příjmení: --- 

Kontakt: --- 

Pracovní pozice/Funkce Mentora --- 

Druh práce Mentora /rámec 
pracovní náplně/ 

--- 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
III. ODBORNÁ PRAXE 

 
 

Název pracovní pozice absolventa: IT – specialista zákaznické podpory 

Místo výkonu odborné praxe: Zámecká č.p. 96/2, Vyškov-Město, 682 01  Vyškov 1 

Smluvený rozsah odborné praxe: 9 měsíců, 40 hodin týdně 

Kvalifikační požadavky na 
absolventa: 

Střední odborné (vyučen) 

Specifické požadavky na 
absolventa: 

asertivita, komunikativnost 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa  

Údržba a správa koncových zařízení a jejich konfigurace. 
Diagnostika a odstranění poruch na straně uživatele. Instalace 
a reinstalace OS, aplikací a ovladačů PC a serverů. Instalace a 
konfigurace antivirových ochran. Síťový dohled zaměřený na 
analýzu poruch. Sledování dostupnosti a zabezpečení sítě. 
Monitoring funkčnosti systému. Administrace a konfigurace 
serverových aplikací. Práce s HW – opravy, údržba a 
rozšiřování. Zálohování, zabezpečení a správa dat     

  
KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

- Seznámení se s provozem a organizací firmy. Seznámení se 
s BOZP a vnitřními IS; 

- Získání základních dovedností při správě koncových zařízení 
na straně uživatele; 

- Získání znalostí k údržbě síťové infrastruktury, nastavení a za-
bezpečení síťových komponent na síťové vrstvě L2; 

- Získat základní dovednosti na třetí síťové vrstvě L3, konfigu-
race routerů a  Firewallu. 
 

STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Získání odborných znalostí a dovedností potřebných 

k samostatnému zabezpečení síťového provozu a rozvoje 

síťové infrastruktury. Samostatná komunikace se zákazníkem, 

analýza jeho potřeb a návrh jejich řešení. 

VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 

Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

20.8.2025, 20.11.2025 a 
20.2.2026 

Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

20.2.2026 

Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

20.2.2026 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

 



 

 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem 

již před nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před 

podepsáním Dohody o vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě 

Dohody o poskytnutí příspěvku na mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být 

harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 

 
Rozsah Zapojení 

Mentora 
 

květen 2025 
– červenec 2025 

Školení BOZP, seznámení se s prostředím firmy, 
pracovními postupy v organizaci, seznámení 
s firemním IS, práce na méně náročných 
technických úkolech. Seznámení se s konkrétními 
problémy (několikadenní „ministáže“ s jednotlivými 
kolegy). Výuka potřebných znalostí v oblasti 
software a hardware koncových zařízení, včetně 
správy a nastavení IT prostředí (zejména 
praktickými příklady). 
 

 
3 měsíce 

 
--- 

 

srpen 2025 
– říjen 2025 
 

Získání teoretických znalostí a praktických 
dovedností za účelem samostatné údržby síťové 
infrastruktury, nastavení a zabezpečení síťových 
komponent na druhé síťové vrstvě L2. Absolvování 
praktických stáží na pracovištích firmy 
zabezpečujících tyto oblasti činností (radiová a 
optická síť). 
 

3 měsíce ---  

listopad 2025 
– leden 2026 

 

Získání teoretických znalostí a praktických 
dovedností za účelem zabezpečení údržby síťové 
infrastruktury, nastavení a zabezpečení síťových 
komponent na třetí síťové vrstvě L3. Absolvování 
praktické stáže na pracovišti firmy zabezpečující 
tuto oblasti činnost. 
 

3 měsíce ---  

Termíny pro odevzdání průběžného hodnocení: 
20.8.2025, 20.11.2025, 20.2.2026 
 

Termíny pro vyhotovení příloh – „Osvědčení o absolvování odborné praxe“ a 

„Závěrečné hodnocení“ 

20.2.2026 
 

* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení 

odborné praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve 

volné formě. 

Schválil(a):................................................................................dne............................................ 

(jméno, příjmení, podpis) 


