
Smlouva 

o vedení účetní agendy 

kterou uzavřely tyto smluvní strany: 

 

Ing. Lenka Šebestová 

Štefánikova 621, 

687 71 Bojkovice 

IČO 21354251 

dále jen dodavatel 

a 

Základní škola a Mateřská škola Jana Amose Komenského 

Komňa 169 

687 71 Komňa 

IČO 70999724 

dále jen odběratel 

     I. 

Vykonávaná činnost: 

• Vedení účetnictví v souladu s obecně platnými předpisy, zejména zákonem č. 
563/1991 Sb. O účetnictví, ve znění pozdějších předpisů 

• kontrola kompletního účetnictví příspěvkové organizace v souladu s obecně 
závaznými právními předpisy  

• sestavování rozpočtu školy 
• kontrola hospodaření podle rozpočtu včetně sledování vývoje, provádění 

rozborů a stanovování návrhů opatření 
• sestavení účetní závěrky (měsíční, roční) a zodpovědnost za závěrkové práce 
• vyplňování  statistických výkazů 
• komunikace a spolupráce s externími subjekty  
• spolupráce s vedením školy, popř. se zřizovatelem školy 
• koordinace práce se mzdovou účetní 

 

 



II. 

Odběratel s výkonem výše uvedených činností dodavatele souhlasí a zavazuje 
se za ni platit dodavateli cenu stanovenou touto smlouvou, tj. 15 000 Kč. Jiné 
služby nad rámec této smlouvy mohou být fakturovány na základě dohody mezi 
dodavatelem a odběratelem. Splatnost faktur bude 14 dní. Faktury je možné 
také uhradit v hotovosti přímo z pokladny, pokud to bude v zájmu odběratele. 

III. 

Dodavatel bude veškeré činnosti provádět na základě podkladů dodaných 
odběratelem. Dodavatel nese plnou odpovědnost za správnost zpracování 
daných podkladů. 

Odběratel je povinen dodat dodavateli veškeré potřebné podklady do konce 
každého zpracovávaného měsíce a dodavatel je povinen do 20 dne následujícího 
měsíce provést činnosti, které jsou předmětem této smlouvy, popř. dohody. 

Odběratel se zavazuje předat dodavateli všechny potřebné podklady pro splnění 
předmětu této smlouvy ve stanovené lhůtě a bere na vědomí, že v případě 
nepředložení všech podkladů, popř. předání chybných podkladů může dojít ke 
zkreslení výsledků dodavatelem. V tomto případě dodavatel neodpovídá za  
případné škody, které odběrateli vzniknou. 

IV. 

Smluvní strany se dohodly, že smlouva bude vyhotovena ve dvou vyhotoveních 
a týká se zpracování účetnictví za únor až prosinec roku 2025. 

Smlouva může být  předčasně ukončena 

• dohodou smluvních stran 

• výpovědí, kdy výpovědní lhůta činí 2 měsíce a počíná běžet prvním dnem 
následujícího měsíce po doručení výpovědi 

V souladu se zákonem č. 340/2015 Sb., v platném znění vyjadřují smluvní strany 
souhlas se zveřejněním této smlouvy v registru smluv. 

 
V Komni  dne 20.3.2025 

Dodavatel: Ing. Lenka Šebestová 

Za Odběratele: ZŠ a MŠ J.A.Komenského Komňa, ředitelka zařízení  Ivana Dubovská 



 
 

 

 

 

 


