
Smlouva o vedení účetnictví  

dle § 1746 odst. 2 a násl. nového občanského zákoníku č. 89/2012 Sb. 

 

Firma: NEUMANN účetnictví s.r.o.  

se sídlem: Frymburk 128, 382 79 Frymburk  

IČO: 260 33 348 

DIČ: CZ26033348 

zapsaná v OR vedeném Krajským soudem v Č. Budějovicích oddíl C, vložka 10402 

zastoupená: Ing. Veronikou Neumannovou, jednatelkou 

bank. spojení: Moneta Money Bank a.s. Český Krumlov, č. účtu:  

dále jen „poskytovatel“  

 

a  

 

Firma: Jihočeské centrum kybernetické bezpečnosti, s.r.o. 

se sídlem: Lipová 1789/9, 370 05 České Budějovice 

IČO: 230 12 161 

DIČ: CZ23012161 

zapsaná v OR vedeném Krajským soudem v Č. Budějovicích oddíl C, vložka 35116 

zastoupená: JUDr. Ing. Markem Blažejovským Ph.D., jednatelem 

bank. spojení: , a.s., č. účtu:  

dále jen „objednatel“  

uzavřeli tuto smlouvu o vedení účetnictví.  

 

Čl. I.  

Oprávnění k vedení účetnictví  

1.1 Poskytovatel je na základě výpisu z Rejstříkového soudu, jehož kopie je nedílnou součástí této 
smlouvy jako příloha č. 1, oprávněn k vedení účetnictví.  



Čl. II.  

Povinnosti poskytovatele  

2.1 Poskytovatel se zavazuje vést objednateli účetnictví, týkající se jeho podnikatelské činnosti.  

2.2 V rámci tohoto závazku bude pro objednatele:  

– zpracovávat měsíčně předané účetní doklady a vést zákonem stanovené účetní knihy a evidenci;  

– vyhotovovat na vyžádání měsíčně účetní závěrky a přehledy;  

– vyhotovovat měsíčně podklady pro daňové přiznání DPH, včetně jeho vyplnění;  

– zpracovávat měsíční mzdy zaměstnanců;  

– vypracovávat přihlášky a odhlášky zaměstnanců na sociální zabezpečení a zdravotní pojištění, vést 
ELDP;  

– vést personální a mzdovou agendu zaměstnanců, provádět vyúčtování daně z příjmů fyzických osob    
ze závislé činnosti, vystavovat na vyžádání zaměstnancům potvrzení o zdanitelných příjmech                    
a sražených zálohách;  

– zajišťovat přebírání a předávání dokladů v místě sídla objednatele (poskytovatele);  

– zúčastňovat se na požádání spolu s objednatelem případných kontrol FÚ, ZP a ČSSZ;  

– informovat objednatele o všech změnách v legislativě pro něho podstatných a na jeho žádost 
poskytovat kdykoliv účetní konzultace;  

– vyhotovovat roční účetní závěrku a podklady pro daňové přiznání k dani z příjmu včetně povinných    
příloh;  

– vzhledem ke skutečnosti, že poskytovatel není daňovým poradcem, nemůže objednatele zastupovat 
v řízení před správcem daně. Na základě výzvy objednatele však poskytovatel zprostředkuje 
objednateli možnost uzavřít s takovou osobou dohodu o zastupování v řízení před správcem daně.  

– poskytovatel je zmocněn objednatelem ke správě a obsluze internetového bankovnictví sjednané 
k jeho bankovnímu účtu vedeném u společnosti Československá obchodní banka a.s. Na základě 
odsouhlaseného požadavku k provedení plateb objednatelem, provádí poskytovatel pouze 
odsouhlasené pokyny k transakcím. Poskytovatel se zavazuje, že bude postupovat vždy dle pokynů 
s maximální opatrností a prohlašuje, že jeho mobilní telefon i osobní počítač jsou k tomuto účelu 
dostatečně zabezpečeny. Poskytovatel se zavazuje neposkytnout heslo k internetovému bankovnictví 
objednatele jiným osobám a zabránit tak jeho případnému zneužití.  

Čl. III.  

Cena 

3.1 Objednatel pověřuje poskytovatele činnostmi uvedenými v článku II této smlouvy a zavazuje 
se za tyto služby zaplatit cenu, která se sjednává dohodou dle následující specifikace: 

1. Za zavedení účetnictví do počítače paušální částku 600,-Kč/hod. 

2.  Za měsíční zpracování a zaúčtování mzdových položek částku 180,-Kč.  



3. Za každou zpracovanou měsíční mzdu včetně vedení personální a mzdové agendy 200,-Kč.  

4. Za kompletní výstupní doklady odcházejícího zaměstnance 200,-Kč.  

5. Za hodinu účetní konzultace 600,-Kč.  

6. Za daňová přiznání vyúčtování daně z příjmu FO ze závislé činnosti částku 1.500,-Kč a vyúčtování 
daně vybírané srážkou částku 700,-Kč. 

7. Za přiznání k DPH včetně povinných hlášení a ostatních příloh částku 2.500,-Kč. Za dodatečná 
přiznání a další daňová přiznání částku 600,-Kč.  

8. Za roční závěrky a podklady pro daň přiznání vč. jeho povinných příloh u právnických osob částku 
5.000,-Kč.   

K výše uvedeným cenám bude připočtena základní sazba daně z přidané hodnoty dle zákona o DPH. 

3.2 Sjednaná cena bude hrazena objednatelem na základě poskytovatelem vystavených faktur, a to 
nejpozději v den splatnosti uvedeném na každé faktuře. V případě pozdní úhrady má poskytovatel 
právo účtovat smluvní penále 0,1% z dlužné částky za každý den.  

3.3 Sjednaná cena může být změněna na základě oboustranné dohody při změně rozsahu uvedených 
činností, a to od kalendářního měsíce následujícím po měsíci, v němž změna rozsahu požadovaných 
činností nastala. Změna ceny se sjednává písemným dodatkem k této smlouvě.  

Čl. IV.  

Povinnosti objednatele  

4.1 Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli potřebnou součinnost, zejména je povinen 
předávat včas všechny doklady k zaúčtování, tj. v případě plátce DPH do 10. dne každého 
kalendářního měsíce následujícího po skončení příslušného kalendářního kvartálu, a to buďto 
osobně nebo elektronicky.   

4.2 Objednatel odpovídá za věcnou náplň a náležitosti účetních dokladů a za jejich časovou      
příslušnost.  

4.3 Objednatel je povinen k 31.12. provést fyzické inventury majetku a závazků a za jejich stav 
odpovídá. Fyzickou inventuru peněžních prostředků v hotovosti provede objednatel 1x ročně,            
a to v termínu k 31.12. Informaci o jejich fyzickém stavu předá objednatel poskytovateli                           
v termínech předávání dokladů k zaúčtování a vyhotovení protokolů o provedené inventuře tak, 
aby mohlo být provedeno porovnání s účetním stavem (inventarizace). 

4.4 Objednatel je povinen si převzít doklady k podpisu a předání na FÚ, SZ a ZP, jakož i podklady             
pro výplatu mezd tak, aby mohly být dodrženy všechny lhůty pro jejich předání nebo odeslání              
a úhradu.  

4.5 Objednatel v plné míře odpovídá za splnění všech svých oznamovacích a registračních povinností.  

 

 

 



Čl. V.  

Odpovědnost poskytovatele  

5.1 Poskytovatel je povinen sjednané činnosti pro objednatele provádět podle platných zákonů, 
zejména dle zákona o účetnictví, osnov pro vedení účetnictví, zákona o daních z příjmů, zákona       
o DPH a dalších zákonů, souvisejících s podnikatelskou činností objednatele.  

5.2 Poskytovatel odpovídá za správné zaúčtování všech předaných dokladů z hlediska zákona                      
o účetnictví a dalších souvisejících zákonů, provedené součty a veškeré účetní operace, včetně 
odpisů investičního majetku. Je povinen včas upozornit objednatele na věcné nedostatky                      
a nesprávnosti v předaných dokladech. Takové doklady má právo objednateli vrátit k doplnění 
nebo opravě nezaúčtované. Poskytovatel neodpovídá za nesprávnost poskytnutých služeb 
způsobené tím, že objednatel poskytne poskytovateli nepřesné, neúplné, nepravdivé nebo 
opožděné údaje, neodstraní nedostatky v dokladech a trvá na jejich zaúčtování, doplní nebo 
pozmění doklady po jejich zpracování, přes upozornění na možná rizika a různé možnosti výkladu 
právních předpisů trvá na zpracování dokladů způsobem, který není s právní úpravou plně 
v souladu. 

5.3 Poskytovatel odpovídá za včasné vyhotovení dokladů, výkazů a dalších dokumentů, které se zavázal 
provádět dle čl. II, které jsou vázány ze zákona termínem odevzdání a úhrady a ke kterým obdržel 
od objednatele v termínu potřebné podklady.  

5.4 Poskytovatel neodpovídá za pozdní úhrady nebo chybné platby daní, pojištění a ostatních úhrad 
objednatele.  

5.5 Neodpovídá také za výsledky zpětně vzhledem k již vyhotoveným výkazům v případě opožděného 
předání dokladů. Dále nenese odpovědnost za doklady předané zpět objednateli.  

5.6 Poskytovatel se zavazuje zachovávat obchodní tajemství objednatele. Tento závazek se vztahuje                  
i na veškeré další skutečnosti týkající se objednatele.  

5.7 Dne 25. 5. 2018 nabylo účinnosti nařízení Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 
dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném 
pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů), 
dále již jen „GDPR“. Vzhledem k předmětu této smlouvy - viz její článek II., kterým je vedení                     
a zpracování mzdové agendy a vedení účetnictví, jsou účastníci smlouvy povinni plně respektovat 
GDPR a jeho obsahu přizpůsobit i obsah účinné smlouvy, což tímto činí - viz níže. 

 

5.8 Poskytovatel se zavazuje, v pozici tzv. zpracovatele osobních údajů ve smyslu GDPR i účinných 
českých právních předpisů, zachovávat mlčenlivost o veškerých skutečnostech, o nichž se dozvěděl 
při realizaci předmětu této smlouvy a které v zájmu objednatele nelze sdělovat jiným osobám 
(zejména osobní údaje o zaměstnancích objednatele včetně osobních údajů kategorie tzv. citlivých), 
nezneužívat tyto skutečnosti ve prospěch svůj vlastní nebo někoho jiného a dbát, aby těchto 
skutečností nemohlo být zneužito třetími osobami. Mlčenlivost o těchto skutečnostech je 
poskytovatel povinen zachovávat i po skončení účinnosti této smlouvy. 

 
5.9  Poskytovatel bude pro objednatele zpracovávat osobní údaje zaměstnanců objednatele v rozsahu 

nezbytném pro poskytování služeb mzdového účetnictví. Subjekty údajů jsou tedy zaměstnanci 
objednatele. 

 
5.10 Dozví-li se poskytovatel o porušení nebo hrozícím porušení zabezpečení osobních údajů, které 

zpracovává pro objednatele, nebo dozví-li se o náhodném nebo protiprávním zničení, ztrátě, změně 
nebo neoprávněném poskytnutí či zpřístupnění osobních údajů, které zpracovává pro objednatele, 
bude o těchto skutečnostech neprodleně, nejpozději však do 24 hodin písemně objednatele 



informovat (když tak může učinit i zasláním informace na e-mailovou adresu blazejovsky@jckb.cz). 
Zároveň je povinen přijmout nezbytná opatření pro minimalizaci vzniku jakékoliv újmy. V rámci této 
informace poskytovatel popíše: 

(i.) vzniklé či hrozící bezpečnostní riziko,  
(ii.) pokud je to možné, kategorie osobních údajů a kategorie subjektů údajů, kterých se 

bezpečnostní riziko dotýká, a počet takto zasažených subjektů údajů, 
(iii.) vhodná opatření pro zabránění nebo minimalizaci porušení zabezpečení služby                  

a veškerá přijatá opatření pro minimalizaci újmy. 
 
5.11 S poukazem na článek 28 odst. 3 GDPR se poskytovatel (dále též „zpracovatel“), dále zavazuje: 
a) zpracovávat osobní údaje pouze na základě doložených pokynů objednatele (dále též „správce“), 

včetně v otázkách předání osobních údajů do třetí země nebo mezinárodní organizaci, pokud mu 
toto zpracování již neukládají právo Unie nebo členského státu, které se na správce vztahuje;               
v takovém případě zpracovatel správce informuje o tomto právním požadavku před zpracováním, 
ledaže by tyto právní předpisy toto informování zakazovaly z důležitých důvodů veřejného zájmu;  

b) zajistit, aby se osoby oprávněné jménem poskytovatele zpracovávat osobní údaje zavázaly                   
k mlčenlivosti nebo aby se na ně vztahovala zákonná povinnost mlčenlivosti;  

c) přijmout všechna opatření požadovaná podle článku 32 GDPR;  
d) zohlednit povahu zpracování, být správci nápomocen prostřednictvím vhodných technických              

a organizačních opatření, pokud je to možné, pro splnění správcovy povinnosti reagovat                      
na žádosti o výkon práv subjektu údajů  

e) být správci nápomocen při zajišťování souladu s povinnostmi podle článků 32 až 36 GDPR, a to při 
zohlednění povahy zpracování a informací, jež má zpracovatel k dispozici;  

f) v souladu s rozhodnutím správce všechny osobní údaje buď vymazat, nebo je vrátit správci                 
po ukončení poskytování služeb spojených se zpracováním, a vymazat existující kopie;  

g) poskytnout správci nejpozději do 7 dnů veškeré informace potřebné k doložení toho, že byly 
splněny povinnosti stanovené v tomto článku, a do 7 dnů od předání písemného požadavku 
objednatele umožnit audity, včetně inspekcí, prováděné správcem nebo jiným auditorem, kterého 
správce pověřil, a k těmto auditům přispět;  

h) informovat neprodleně správce v případě, že podle jeho názoru určitý pokyn porušuje nařízení 
GDPR nebo jiné předpisy Unie nebo členského státu týkající se ochrany údajů.  

 

5.12 Poskytovatel není oprávněn zapojit do zpracování žádného dalšího zpracovatele bez předchozího 
konkrétního písemného povolení objednatele. Pokud na základě předchozího písemného 
povolení objednatele poskytovatel zapojí dalšího zpracovatele, aby jménem správce provedl 
určité činnosti zpracování, zavazuje se tomuto dalšímu zpracovateli smluvně uložit stejné 
povinnosti na ochranu údajů, jaké jsou uvedeny v této smlouvě GDPR, a to zejména poskytnutím 
dostatečných záruk, pokud jde o zavedení vhodných technických a organizačních opatření tak, aby 
zpracování splňovalo požadavky GDPR. Neplní-li další zpracovatel své povinnosti v oblasti ochrany 
osobních údajů, odpovídá správci za plnění povinností dotčeného dalšího zpracovatele i nadále 
plně prvotní zpracovatel, tedy poskytovatel.  

 
5.13 V případě, že poskytovatel zpracuje osobní údaje nad rámec vymezený smlouvou, nebo jinými 

doloženými pokyny objednatele, považuje se ve vztahu k takovému zpracování za správce. 
 
5.14 Poskytovatel se zavazuje nahradit objednateli veškerou škodu i případnou nemajetkovou újmu 

vzniklou porušením povinností poskytovatele vyplývajících z této smlouvy. Poskytovatel dále 
odpovídá za veškerou škodu i případnou nemajetkovou újmu, kterou by způsobil subjektům údajů 
porušením tohoto článku smlouvy.   

 
5.15 Případně vzniklou újmu je poskytovatel povinen nahradit v rozsahu zahrnujícím veškeré náklady, 

které objednateli v důsledku poskytovatelem způsobené újmy vzniknou, včetně všech výdajů 
spojených s odškodněním uhrazeným třetím stranám, platbami uloženými příslušnými správními 
úřady, náklady na právní zastoupení a jiné. 

 



5.16 Objednatel je oprávněn v případě porušení povinností stanovených tímto článkem smlouvy ze 
strany poskytovatele odstoupit od smlouvy s okamžitým účinkem. Pro vyloučení pochybností 
smluvní strany výslovně stanoví, že jakékoli porušení povinností poskytovatele stanovených               
v tomto článku smlouvy je podstatným porušením smlouvy. Odstoupením objednatele                       
od smlouvy nezanikají povinnosti poskytovatele týkající se bezpečnosti a ochrany osobních údajů 
až do okamžiku jejich úplné likvidace, ani povinnost mlčenlivosti. 

 
5.17 V případě porušení jakékoliv povinnosti vyplývající z článků 5.8., 5.10, 5.11, nebo 5.12 této 

smlouvy se poskytovatel zavazuje uhradit objednateli na jeho výzvu smluvní pokutu ve výši  
5.000,- Kč za každý jednotlivý případ takového porušení. 

 
5.18 Ujednáním o smluvní pokutě není dotčeno právo objednatele domáhat se náhrady škody v plné 

výši. Objednatel je oprávněn uplatňovat vůči poskytovateli veškeré smluvní pokuty, na které mu 
bude z porušení povinností poskytovatele vyplývat nárok, tj. i v případě kumulace smluvních 
pokut. 

Čl. VI.  

Sankce, penále a pokuty  

6.1 V případě penalizace ze strany FÚ, SSZ a ZP za zaviněné nedostatky, za které poskytovatel odpovídá 
dle čl. V této smlouvy, uhradí vyměřené penále objednateli poskytovatel.  

6.2 V případě penalizace za zaviněné nedostatky dle čl. IV hradí vyměřené penále objednatel.  

Čl. VII.  

Platnost smlouvy  

7.1 Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s účinností ode dne podepsání smlouvy. Lze ji ukončit 
vzájemnou dohodou nebo výpovědí s tříměsíční výpovědní lhůtou, která počíná běžet od 1. dne 
měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi.  

Čl. VIII.  

Předání dokladů  

8.1 V případě ukončení smlouvy budou veškeré doklady a účetní výkazy objednateli předány 
poskytovatelem na základě předávacího protokolu, včetně nahrání dat na CD nosič, který je 
součástí předání.  

8.2 Objednatel je povinen poskytnout součinnost pro korektní ukončení spolupráce. Dále je objednatel 
povinen k ukončení všech činností souvisejících s poskytovanou službou uhradit veškeré dlužné 
částky.  

8.3 Poskytovatel je povinen vrátit objednateli veškeré doklady, které od něj po dobu poskytování 
služby přijal, jinak ručí objednateli za škodu vzniklou objednateli zadržováním těchto dokladů. 
Doklady převezme objednatel ve stanoveném termínu a místě proti podpisu předávacího 
protokolu. Nepřevezme-li objednatel na základě výzvy doklady ve stanoveném termínu, je 
poskytovatel povinen tyto doklady odeslat nejpozději do tří měsíců od uplynutí termínu na adresu 
objednatele. 

 

 



Čl. IX.  

Závěrečná ustanovení  

9.1 Ve věcech touto smlouvou neupravených platí ustanovení nového občanského zákoníku (§ 1746       
a násl.).  

9.2 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží jeden.  

V Českých Budějovicích dne  …………………. 

 

                                 za poskytovatele                                                         za objednatele 

Ing. Veronika Neumannová                JUDr. Ing. Marek Blažejovský Ph.D. 




