
SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ A ZPRACOVÁNÍ MEZD
uzavíraná mezi niže uvedenými stranami podle obecně platných právních předpisů

l. Smluvní strany

Objednatel:

Mateřská škola, Praha 7, Nad Štolou 1277/6
se sídlem Praha 7, Nad Štolou 1277/6 PSČ : 170 00
IČ : 70886261
jednající: Be. Linda Kovářová, ředitelka Školy

Zhotovitel:

Mgr. Michal Krátký
se sídlem Praha 12, Mladenovova 3234/9, PSČ 143 00
IČ : 71667211

Il. Předmět smlouvy

2. l Na základě této smlouvy se zhotovitel zavazuje k vedeni účetnictví objednatele v souladu se zákonem
č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a dále se zákony platnýini pro oblast
příspěvkových organizaci a v souladu s obecně závaznými právními předpisy a platnými účetními
standardy pro příslušné oblasti a podle pokynů zřizovatele a dále podle pokynů zhotovitele. Účetnictví
objednatele bude vedeno na předepsaném počítačovém prograinu, a to jak pro hlavní, tak doplňkovou
činnost objednatele.

2.2 V oblasti účetnictví se zhotovitel zavazuje zejména:

°:° čtvrtletně předkládat přehled čerpáni dotaci poskytnutých z rozpočtů hl. města Prahy a Městské
části Praha 7 podle analytického členěni v platném účtovém rozvrhu

<° měsíčně zpracovávat hlavní knihu, účetní deník, rozvahu, výkaz zisků a ztráty a tyto ukládat u
objednatele
zpracovávat podklady k tvorbě rozpočtu na kalendářní rok a podílet se na jeho sestaveni a účastnit
se projednávání rozpoČtů se zřizovatelem

°:° zpracovat a sestavit ve smyslu příslušných ustanovení zákona o účetnictví, obecně závazných
právních předpisů pro oblast účetnictví a finančního hospodaření příspěvkové organizace a zákona
č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, v platném znění, roční účetní
závěrku včetně zpracování návrhu na rozdělení lepšího výsledku do finančních fondů příspěvkové
organizace dílčí účetní závěrky sestavovat a doručit na příslušné adresy v termínech stanovených
zřizovatelem a Magistrátem hl. města Prahy
podílet se na inventarizaci majetku a závazků na úseku účetní a majetkové evidence

°:° podílet se na aktualizaci vnitřních předpisů pro ekonomickou oblast

2.4 Zliotovitel se zavazuje kontrolovat plnění závazných ukazatelů jak pro oblast osobních nákladů, tak pro
oblast ostatních neinvestičních nákladů a správnost čerpání poskytnutých investičních dotací. Dále



zhotovitel kontroluje dodržování rozpočtové kázně příspěvkové organizace a na případné nedostatky
neprodleně upozorní ředitele školy.

2.5 Dodavatel se zavazuje, že bude přítomen na pracoviŠti objednatele nejméně l x týdně dle předchozí
dohody (obvykle středa nebo pátek).

2.5 Dodávky prací podle Cl. 2.1 budou prováděny na náklady zhotovitele v bezvadné kvalitě a ve
stanovených termínech.

Ill. Cena díla

4.1 Objednatel je povinen zaplatit zhotoviteli za práce dle ČI. II. této smlouvy smluvní cenu ve výši
15.000,- KČ (slovy: patnáct tisíc KČ) měsíčně, za roční účetní závěrku bude zaplacena lx roČně další
částka ve výši 15.000,- KČ (slovy patnáct tisíc Kč). Smluvní cena bude placena měsíčně na účet
zhotovitele na základě jím vystavené faktury obsahující všechny předepsané náležitosti. Smluvní
strany sjednávají lhůtu k úhradě smluvní ceny do deseti dnů ode dne obdrženi faktury splňující
náležitosti řádného účetního dokladu.

4.2 Práce nad rámec ČI. Il. této smlouvy bude zhotovitel účtovat v cenách předem sjednaných.

IV. Spolupůsobeni objednatele

4.1 Objednatel se zavazuje včas zajistit a poskytnout zhotoviteli veškeré podklady potřebné k vykonávání
Činností specifikovaných v čI. II. této smlouvy.

4.2 Objednatel se dále zavazuje poskytnout zhotoviteli místo 'pro uložení účetních dokladů v budově
objednatele a dále umožnit zhotoviteli pravidelné přenášení příslušných dat do databáze počítače
objednatele, na kterém bude účetní evidence archivována.

V. Další povinnosti zhotovitele a odpovědnost za vady

5.1 Zhotovitel odpovídá za škody vzniklé chybnou účetní závěrkou nebo chybným zaúčtováním. Škodami
se mysli především uplatněné sankce od příslušných finančních a veřejnoprávních orgánů. Takovéto
sankce vzniklé z prokazatelného zavinění zhotovitele se zhotovitel zavazuje uhradit na účet objednatele.

5.2 Zhotovitel prohlašuje, že má uzavřenou platnou pojistnou smlouvu, jejíž originál předložil při podpisu
této smlouvy objednateli k nahlédnutí, která pokrývá odpovědnost zhotovitele za Škodu způsobenou
objednateli v souvislosti s plněním dle této smlouvy, a to do výše kč 500.000,- pro jednotlivé pojistné
plnění.

5.3 Zhotovitel se dále zavazuje zachovávat mlčenlivost vůči třetím osobám o všech informacích, o kterých
se v souvislosti s výkonem činností uvedených v ČI. II. této smlouvy dozvěděl. Za nedodržení této
povinnosti ze strany zhotovitele se sjednává smluvní pokuta ve výši 3.000,- kč za každý případ
prokazatelně zjištěného porušeni povinnosti mlčenlivosti.



VI. Závěrečná ustanoveni

6.1 Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Smlouvu může vypovědět kterákoliv ze smluvních stran
výpovědní doba v tomto případě Činí 2 měsíce a počíná běžet od prvého dne měsíce následujícího po
měsíci, ve kterém byla výpověď' jedné ze smluvních stran doručena druhé smluvní straně. Odstoupit
od smlouvy může objednatel v případě porušeni povinností zhotovitele uvedených v ČI. V. této
smlouvy. Zhotovitel může od smlouvy odstoupit v případě porušení povinností objednatele uvedených
v ČI. III. této smlouvy.

6.2 Změny této smlouvy mohou být prováděny jen písemnými dodatky, které potvrdí obě smluvní strany.

6.3 Vzájemné vztahy smluvních stran neupravené touto smlouvou se řídí ustanoveními platných obecně
závazných právních předpisů, zejména ustanoveními Občanského a Obchodního zákoníku v platném
znění. Vztahy a spory vzniklé z této smlouvy se řídí zákony a obecně platnými právními předpisy. Obě
strany se zavazují řešit případné spory vždy nejprve vzájeinným jednáním.

6.4 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá smluvní strana obdrží po jednom.

6.5 Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem 01. ledna 2025.

6.5 Zástupci smluvních stran prohlašují, že si smlouvu přečetli, s jejím obsahem plně souhlasí a tuto
uzavírají dle své svobodné vůle, jakož ji uzavírají, aniž by tak činili pod nátlakem, či jinými
jednostranně zvýhodňujícími aspekty.
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Za zhotovitele:


