Smiouva o zpracovani mezd

I. Smluvni strany

Zadavatel:

Pravni subjekt: Matefska Skola Rumburk, pfispévkova organizace
Adresa: Krasnolipska 463/8, 408 01 Rumburk

I€0: 65082729

Statutarni zastupce: Mgr. Jindfiska Patzner Rasinova

Zpracovatel:

Firma: Petra Ledvinova

Adresa: Machova 1202/12, 408 01 Rumburk
ICO: 66103746

Z3astupce: Petra Ledvinova

Il. Predmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je zpracovani mezd zpracovatelem na zdkladé podkladii od zadavatele.
Zpracovatel se timto zavazuje pro zadavatele zpracovavat mzdy a agendu s tim souvisejici v
rozsahu a za podminek dale uvedenych.

Iil. Agenda zpracovatele

1) Zpracovatel provede spravny vypocet mezd ve znéni platné legislativy.

2) Provede kontrolu podklad( od zadavatele, zda vyhovuji platné legislativé.




3) Provede kontrolu platového zafazeni na zakladé platné legislativy a vnitfnich pfedpist
zadavatele.

4) Vyhotovi platovy vymér pro nového zaméstnance na zakladé podklad(i od zadavatele.

5) Zasle sestavy o primérném pfijmu na socidlni ddvky a pfidavek na dité (na vyiadani
jednotlivych zaméstnancu).

6) Vede osobni spis zaméstnance.
7) Eviduje veskeré zmény u zaméstnance nahlasené zadavatelem.
8) Vykonava poradenskou sluzbu o mzdovych predpisech.

9) Po skonceni kalendarniho roku doplni a vystavi pro vSsechny zaméstnance ELDP (evidenéni
list ddchodového pojisténi) a preda je zadavateli.

10) PFi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance vyhotovi zdpoctovy list a preda jej
zadavateli. Po zpracovani mezd za uplynuly mésic odesle zadavateli uzavieny ELDP.

11) Bude uplatfiovat pfedstihové fizeni u OSSZ na zakladé Zadosti, kterou vyhotovi a necha
podepsat zadavateli.

12) Zpracuje zadost o starobni dlchod, kterou nechd podepsat zadavateli a posle ji na OSSZ.
13) Zabezpecuje komunikaci s OSSZ, zdravotnimi pojistovnami a finanénimi Gfady.

14) Stanovuje odvody a vymérfovaci zaklady pro zdravotni a socialni pojisténi. Stanovuje
odpocty z danového zakladu.

15) Vystavuje prevodni pfikazy pro odvody socidlniho zabezpecleni, vykaz nemocenskych
davek, odvod zdravotniho pojisténi, odvod zéloh na dar ze mzdy, odvod srazkové dané ze
mzdy, UloZek spofeni zaméstnanc(, ostatni srazky zaméstnancd.

16) Vystavuje pravidelné niZe uvedené sestavy:
A) Mésicni:
a) vyplatni listky
b) vyplatni listiny
c) sestavy pro Ucetnictvi, tj. rekapitulace a rozuctovani mezd
d) rekapitulace zdravotniho pojisténi
e) rekapitulace socialniho pojisténi

f) srazkové sestavy (pojisténi zaméstnancd, spofeni, pdjcky, exekuce)



g) vypisy pro zdravotni pojistovny
h) sestavy nemocenskych davek a hldseni pro socidlni zabezpeceni
i) platovy vymér pro zaméstnance, ktefi nové uzavieli PP
B) Ctvrtletni:
a) rozbory hospodareni za posledni Ctvrtleti |
b) vykaz P1-04, P1c-01
c) vykaz P2-04
d) prehled o ¢erpani dovolené
C) Pololetni
a) vykaz o pracovni neschopnosti
b) vykaz ISP
D) Rocni

a) potvrzeni o pFijmu zaméstnancd stavajicich i téch, ktefi rozvazali pracovni pomér béhem
roku (vzdy na zadost zaméstnancu)

b) mzdové listy zaméstnanctl za kalendaini rok nebo jeho ¢ast u téch, ktefi rozvazali pracovni
pomér béhem roku

c) ELDP pro v8echny zaméstnance

Sestavy budou pfedavany zadavateli elektronicky.

IV. Agenda u zadavatele

Zadavatel pfeddva nasledujici osobni a platové podklady zpracovateli. Podklady budou
uloZeny u zpracovatele a budou k dispozici pouze kontrolnim organdim.

A) Mésicni podklady
a) veskeré Udaje nutné k spravnému vypoctu mzdy zaméstnance za uplynuly mésic
b) ohlaseni eventuelnich zmén zdravotni pojistovny u zaméstnanci

B) Nastup zaméstnance

a) pracovni smlouva




b) osobni dotaznik

c) platovy vymér

d) zapoctovy list od posledniho zaméstnavatele

e) dafiové prohlaseni

f) oznameni o zdravotni pojistovné

g) rozhodnuti 0 zméné a vysi dichodu

h) vysvédceni o vzdélani

i) Cestné prohlaseni zaméstnance o pfedchozi praxi
C) Ukonéeni pracovniho poméru

a) doklad o rozvazani pracovniho pomeéru dle platné legislativy
D) Zmény

a) zmény osobnich udajd

b) zména kvalifikace eventuelné ¢asovy postup

c) zmény, které maji vliv na vysi odpocitatelnych poloZek z dafiového zakladu

V. Ostatni ujednani

1) Podklady pro vypocet mési¢nich mezd budou pro zpracovatele zasilany elektronickou

postou.

2) Chyby zplsobené kteroukoli ze smluvnich stran budou opraveny ve zpracovani mésice
nasledujicim po zjisténi chyby.

o~

3) V pfipadé ukonceni smlouvy budou veskeré archivované podklady pfedany soutasné se
zpracovanymi vystupy za posledni mésic.

4) Zpracovatel odpovida za veskeré 3kody zplsobené chybnym zpracovanim spravnych
podkladil od zadavatele.

5) Cenova a fakturatni dohoda pisemné odsouhlasena obé&ma stranami je nedilnou souéasti

této smlouvy jako pfiloha ¢. 1.

6) Veskeré zmény v této smlouvé jakoz i v jejich pfilohach, které tvofi nedilnou soucast této
smlouvy, jsou moZné pouze pisemnou formou a to po vzajemné dohod@.




7) Tato smlouva se uzavira na dobu neur€itou. Zrusit ji Ize bud dohodou obou stran, nebo
vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran svypovédni lhiitou 3 mésice, kterd poéne béZet
prvnim dnem nasledujiciho mésice po doruceni pisemné vypovédi druhé strany.

8) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich, z nichZ kaZda ze smluvnich stran obdrzi

jedno provedeni.

Datum: 01-01-2025 Datum: 01-01-2025

zadavatel zpracovatel
Matefska Skola Rumpurk
Krésnolipsks 463/8

plispévkové organizace
tel. 412 332 667 I%O 65082729
S




Smlouva o zpracovani mezd

I. Dodatek o cenach a platebnich podminkach

Platebni podminky

1) Splatnost faktur je 14 dni od data vystaveni. Datum vystaveni je shodné se dnem pfedani
zpracovanych mezd zadavateli.

Cena za zpracovani mezd

1) Zadavatel bude platit zpracovateli ¢astku 300,-K¢ za jeden zpracovany pracovni pomér, za
zpracovanou dohodu o provedeni prace nebo dohodu o pracovni éinnosti. Za pracovnika,
ktery ma hlavni i vedlejSi pracovni pomér bude platit jako za dv& osobni &isla.

2) Kromé platby podle poétu zpracovanych pracovnich pomér( se zadavatel zavazuje uhradit
mésicné 1000,-K¢ reZijni pausal. Tato &astka je splatna s vyie uvedenou fakturou.

3) Za evidenci pracovnika na mateiské &i roditovské dovolené bude Gétovana cena 100,-K¢
za jeden PP.

4) Za zaloZeni a ukonceni pracovniho poméru bude Gétovana ¢astka 200,-K¢ za PP.
5) Za préce spojené s evidenci a zpracovanim DPN 200,-KE na PP.

6) Za vypracovani a odeslani ELDP 200,-K¢ za PP.

7) Za dafiové vyrovndni a podani dafiového pfiznani 200,-K& za poplatnika.

8) Meziro¢né nemuZe byt cena zpracovatele zvy$ena.

Datum: 01-01-2025

I
.............................. S, A A
zadavatel zpracovatel
Matetska Skola Kumburi
Krésnolipské 463/8

piisp&vkova organi
tel. 412 332 667 l% 65082729
1




