Ptiloha ¢. 1
Specifikace ¢innosti sluZby ostrahy - rozsah povinnosti, pozadavky

A) Zdkladni idaje k objektu a ostraze

Kampus Plzenska (objekt teoretickych tstavi 2. LF UK), Plzeniska 311, Praha 5 - objekt
se sklada z budovy A, B, C a D (dale jen ,objekt”)

Doba stieZeni: rezim 24/7

V pracovni dny:

a) vdobéod07.00 h do 19.00 h vykonava Cinnost ostrahy 1 pracovnik Poskytovatele
(dale jen ,pracovnik ostrahy”) formou vykonu funkce recep¢ni sluzby bez kontrolni
pochiizky,

b) v dobé od 19.00 h do 07.00 h vykonava ¢innost ostrahy 1 pracovnik ostrahy
formou kontrolni pochtizky po objektu

0 vikendech a svatcich:

c) nepietrzitd 24 h ¢innost, kterou vykonava 1 pracovnik ostrahy formou
formou kontrolni pochiizky po objektu

Provozni doba objektu:

a) pondéli - patek od 07.00 - 19.00 h,

b) mimo toto rozmezi je pristup do objektu moZny pouze pro zaméstnance Objednatele,
kteff maji na své zaméstnanecké karté nahrany vstup do budovy. Pfipadné pri
poradani akce 2. LF UK, o které je Poskytovatel predem informovan.

ReZim stiezeni:

I) Denni sluzba - zakladni stanovisté v recepci. V recepci musi byt ve stanovené dobé
stiezeni piitomen 1 pracovnik ostrahy, ktery bude zajistovat nasledujici ¢cinnosti:.

a) Podava vseobecné informace;
b) Je ndpomocen radou studentiim s ovladanim zamki skrinék;
c¢) Prebira a tridi poStu pro jednotlivé ustavy, které nasledné informuje;

d) Zapisuje navstévy do knihy navstév a informuje navstiveného zaméstnance Objednatele
0 navstéve;

e) Sleduje na monitoru kamerovy dohled;

f)  Zhasina a rozsvéci svétlo v 1. pati‘e budovy B dle venkovni situace (budova nema
¢idla);

g) Priptijezdu dodavatele s tekutym dusikem zajisti otevireni dvefi v budové B;

h) Odemyka ucebny externim vyucujicim/lektorim, uvedenym v seznamu. Seznam
externich vyucujicich/lektori je pribézné aktualizovan zaméstnanci Objednatele.
Zaméstnancim Objednatele, ktefi nemaji ziizen elektronicky pristup do uceben, preda
proti podpisu Cip k otevieni ucebny;
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1)

ch) Vydava vyucujicim v budové B proti podpisu dalkové ovladace k dataprojektoru do

k)

D)

p)

uCebny - dle pozadavku vyucujicich;
Zajistuje evidenci ztrat a nalezg;

Ovlada interni systémy 2. LF UK (SIS, EPS, CCTV - kamerovy dohled, EZS, Kiosek
skrinky) - v rozsahu nutném k naplnéni ¢innosti ostrahy dle pokynt Objednatele;

Kontroluje funk¢nost multifunk¢nich tiskaren, které jsou umistény ve spolecnych
prostorach objektu (nikoliv pod uzamcenim), dopliiuje spotiebni material. V pripadé
zavady ¢i jakéhokoliv nedostatku informuje Spravu budov;

Poskytuje soucinnost pii vjezdu/vyjezdu vozidel se zvlastnim rezimem vjezdu pres
areadlovou zavoru objektu (zvlastni rezim je poskytovan dle pokynt vedouciho Spravy
budov);

Ovlada tichy poplach (dle pokynti Objednatele);

Obsluhuje elektrickou pozarni signalizaci podle pokyni vedouciho Spravy budov, popft.
jim povéfenych zaméstnancti Objednatele;

Komunikuje s jednotkami Integrovaného zachranného systému - Policie CR, Méstska
policie, Hasi¢sky zachranny sbor, Zdravotni zachranna sluzba - v dobé nepiitomnosti
povérenych zaméstnanct Objednatele;

Informuje neprodlené zaméstnance Objednatele, uvedené v seznamu kontaktnich osob
o vzniku mimoradné udalosti;

Noc¢ni sluzba - zdkladni stanovi$té v recepci. Ve stanovené dobé stiezeni musi byt
ptitomen neustdle 1 pracovnik ostrahy, ktery bude zajistovat nasledujici ¢innosti:

a)

b)

g)

h)

Pracovnik ostrahy za smény provadi obchtlizku arealuy, tj. minimalné 1x za 2

hodiny - projde cely stfezeny prostor, se zdznamem na kontrolnich bodech
zabezpecovaciho ¢ipového systému;

Strezenym prostorem se rozumi jak vnitini prostor objektu, tak i vnéjsi strana objektu
po vzajemné dohodé trasy pochtizky. Vyjimku ma budova D, u které se kontroluje jen
venkovni uzamceni budovy, oken a vystupu na stiechu budovy/objektu;

Po 21 hodiné uzamkne parkovisté Bucharova (ozn. P5) a nasledné v 5 hodin ho otevre;

Srovnani nabytku v budové A: 1.- 4. patro, v budové B: 1. - 3. patro, v budové C: 1. - 3.
patro;

V letnich mésicich kontroluje v budové A - 4.patro terasu, kde pripadné zatahne
slunecniky a uklidi polstrovani;

Evidence odchozich/ptichozich zaméstnanctli po provozni dobé objektu;
Ovladani internich systémi (viz. Denni sluzba, pism.j) + MaR;

Otevieni Satnich skiinék s asistenci zaméstnance Objednatele - evidence odebranych
veci;
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B)

k)

D)

p)

q)

Pfi poradani kulturnich ¢i védeckych akci je nApomocen zodpovédné osobé
Objednatele;

Kontroluje funkénost multifunk¢nich tiskaren, které jsou umistény ve spole¢nych
prostorach objektu (nikoliv pod uzamcenim), dopliiuje spotrebni material. V pripadé
zavady ¢i jakéhokoliv nedostatku informuje Spravu budov;

Kontroluje uzamceni venkovniho zazemi WC, skladi a vstupnich branek oploceni
objektu;

Kontroluje uzamceni venkovnich rozvodnych skrini elektroinstalace a vody;
Kontroluje zhasnuti svétel a projektorti v celém objektu;
Kontroluje uzamceni vSech vyukovych mistnosti a eviduje jejich obsah dle seznamu;

Obsluhuje elektrickou pozarni signalizaci podle pokynii vedouciho Spravy budov, popft.
jim povérenych zaméstnanci Objednatele;

Komunikuje s jednotkami Integrovaného zachranného systému - Policie CR, Méstska
policie, Hasi¢sky zachranny sbor, Zdravotni zadchrannd sluzba - v dobé nepiitomnosti
povérenych zaméstnanci Objednatele;

Informuje neprodlené zaméstnance Objednatele, uvedené v seznamu kontaktnich osob
o vzniku mimotadné udalosti;

Poskytuje soucinnost pri vjezdu/vyjezdu vozidel se zvlastnim reZimem vjezdu pres
areadlovou zavoru objektu (zvlastni rezim je poskytovan dle pokynti vedouciho Spravy
budov);

Povinnosti pracovnikii ostrahy

a)

b)

d)

Ostraha pri pInéni kol spolupracuje v krizovych situacich, komunikuje s jednotkami
Integrovaného zachranného systému - Policie CR, Méstska policie, Hasi¢sky zachranny
sbor, Zdravotni zachranna sluzba v dobé nepritomnosti povéfenych zaméstnanct
Objednatele.

Ostraha je ve sluzbé podrizena vedoucimu Spravy budov 2. LF UK, v piipadé jeho
neptitomnosti jeho zastupci.

Pracovnici ostrahy jsou povinni svou ¢innosti zabrafovat rozkradani, ztratam,
poskozovani ¢i niceni nemovitého a movitého majetku 2LF UK, zejména osobami, které
zjevneé k objektu 2. LF UK nemaji pracovni ¢i studentsky vztah. K tomu vyuZzivaji
technické prostiredky stiezeni (Cidla a Ustredny EZS, kamerové systémy vyvedené na
monitorech pocitace ve vratnicich) a vlastni pochiizkovou kontrolni ¢innosti.

Vsichni pracovnici ostrahy jsou v souladu s platnou legislativou povinni prochazet
periodickym $kolenim pozarni ochrany (PO) a bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci
(BOZP), které zajisti jejich zaméstnavatel a jsou povinni seznamit se s vnitfnimi
predpisy 2. LF UK, které se vztahuji k této oblasti, v€etné pozarni smérnice, provozniho
radu objektu, pravidel vstupu do rozvoden NN, evakuac¢niho planu, aj.
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e)

g)

h)

ch)

k)

D)

VSichni pracovnici ostrahy jsou povinni se seznamit s objektem, umisténim hasicich
piistrojt, hydrantd, nouzovych vychodd, hlavnich uzavért vody, plynu a hlavnich
elektrorozvadéch.

Pracovnici ostrahy zabranuji neopravnénému vstupu a vystupu osob do objektu.

Objednatel vhodnym pisemnym zplsobem (véetné moznosti vylucné emailové
komunikace) uvédomi ostrahu o tidajich o osobach, kterym povolil vstup nebo vjezd do
objektd, pokud to provozni podminky vyZaduji.

Pti vyskytu podezielych osob ve strazenych objektech provadi pracovnici ostrahy
bezprostiredni a rozhodny zasah - vykazou osoby mimo areal; v piipadé konfliktu nebo
nerespektovanti jejich prikazu povola pracovnik ostrahy podle situace hlidku Méstské
policie nebo Policie CR.

Pracovnik ostrahy o mimoiadnych situacich informuje telefonicky vedouciho Spravy
budov 2. LF UK a v dal$im se ridi jeho pokyny.

Do prostoru vratnice a recepce je povolen vstup jen osobam urcovanym do sluzby a
pracovnikiim Spravy budov 2. LF UK.

Po dobu vykonu sluzby je pracovnik ostrahy povinen prokazovat svou funkci viditelné
na ustroji umisténou visackou se jménem a prislusnosti k ostraze (sluZebnim prikazem
firmy) a sluzebnim stejnokrojem.

Tyto stejnokroje pro letni ¢i zimni obdobi pracovniki externi firmy jsou urceny
vnitinim predpisem firmy, kterad ostrahu ve prospéch 2. LF UK zajistuje.

Vsem pracovnikiim ostrahy je prisné zakazano byt pii nastupu do sluzby pod vlivem
alkoholického napoje, drogy ¢i jiné omamné latky a dale je ptrisné zakazano tyto latky
béhem sluzby pouzivat. Zarovern jsou pracovnici ostrahy na zadost vedeni 2. LF UK
povinni se podrobit orientacni dechové zkousce na pritomnost alkoholu v dechu. Zakaz
koureni plati ve vSech objektech 2. LF UK.

C) Kompetence/pozZadavky na pracovniky ostrahy

Pozadavky
e stredoskolské vzdélani, u¢ebni obor s maturitou;
e znalost prace naPC;
e slovem i pismem CJ;
e slovem AJ (denni sluzba);

znalost zakona ¢. 250/2021 Sb., o bezpecnosti prace v souvislosti s provozem
vyhrazenych technickych zarizeni a o zméné souvisejicich zakont (no¢ni sluzba).

Socialni kompetence

ochota ke komunikaci;
nekonfliktnost;
schopnost vyjednavat, ubranit se manipulace a agresi.

Pracovni kompetence
e praktické zaloZeni;
e schopnost zorientovat se v necekanych situacich a resit je, flexibilita;


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2021-250
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2021-250
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e orientace vinformacich;

e samostatnost v rozhodovani (ale ne v extrémni miie, mél by brat ohled na okolnosti i
druhé lidi).

Osobnostni predpoklady
e dobra fyzicka kondice (schopnost obchtlizky 20 km/sména);
odolnost vicdi zatézi;
emocni stabilita;
loajalita a zodpovédnost;
ochota respektovat predpisy;
sebeovladani.

D) Zvlastni pozadavky na pracovniky ostrahy

Pracovnik ostrahy (no¢ni sluzba) musi splitovat zakladni technické znalosti pro obsluhu MaR, EPS,
VZT, Vody a elektrickych rozvodt objektu 2. LF UK tak, aby zajistil jejich fadny provoz pfti
kratkodobém vypadku (napt. zprovoznéni formou nahozenti jistice, zmacknuti ¢erveného tlacitka
u MaR). V pripadé, Ze se jedna o poruchu, ktera neni odstranéna pracovnikem ostrahy na misté,
vola zastupce Spravy budov 2. LF UK.



