Smlouva
na vedeni a zpracovani mzdového ucetnictvi

Smluvni strany

Jméno spole¢nosti: Matefska $kola Pardubice-Ohrazenice, Skolska 225

se sidlem: Skolska 225, Ohrazenice, 533 53 Pardubice

vedena v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Hradci Kralové, Pr vioZka 1459
IC: 60158964

Zastoupena: Bc. Evou Obstovou, feditelkou Skoly

(osoba opravnéna jednat za tuto spoleénost)

jako odbératel

Jméno spolecnost

se sidle

IC: 75834529, neplitce DPH,

podnikatel je zapsan v Zivnostenském rejstiiku Magistratu mésta Pardubice,
jako dodavatel

uzaviraji tuto smlouvu na vedeni a zpracovani mzdového Ucetnictvi:

Clanek | — Predmét smlouvy

1. Pfedmétem smlouvy je:

Vedeni mzdového ucetnictvi v plném rozsahu, a to pfihlasovani a odhlasovani zaméstnancu, vypocet
mezd, odvody pojisténi, vypoclet davek nemocenského pojisténi a ostatnich nahrad, pfiprava a
podani prehledd pro pojistovny a spravu socidlniho zabezpeceni, podklady k danovému pfiznani a
vypoctu dani, zhotoveni platovych vymért a postupl, potvrzeni pfijmi pro potieby zaméstnancd,
zpracovani vykaza a statistik, zpracovani ¢tvrtletnich, pololetnich a roéni zavérky, spoluprace s ufady
pfi provadéni kontrol mzdové agendy, aj.

Odbératel zajisti predani podkladi pro zpracovani mezd v pisemné formé (emailem, postou)
nejpozdéji do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice na mésic, za ktery maji byt zpracovany mzdy.
PFi poskytovani informaci bude presné a radné uvadeét veskeré Udaje, véetné viech aktualnich zmén u
zaméstnancl — zmeény osobnich Gdajl, adres, cisla Ucta, aj. — vse v pisemné formé prostrednictvim
mailu.

Dodavatel po zpracovani mzdového Ucetnictvi zasle odbérateli podklady ke mzdam za kazidy
zpracovany mésic emailem soubor davkového pfikazu pro bankovnictvi k zadani pfikazu do banky,
pisemné podklady zasle elektronicky emailem nebo osobng, dle vzajemné dohody.

Uéetnictvi bude vedeno ve mzdovém programu PERM3 firmy Kvasar Zlin, s.r.o. Licence k programu je

vlastnictvim dodavatele a aktualizace programu a IT sprava véetné vsech ndklad(l spojenych
s provozem programu vcetné PC je plné hrazena dodavatelem.
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Dodavatel zajisti zpracovani ucetnictvi v programu v sidle podnikani a zodpovida za aktualizaci a
archivaci dat v PC véetné ochrany vsech dat v souladu s ochranou osobnich udaja.

Mzdové ucetnictvi dodavatele zahrnuje vedeni a spravu vhodného systému zpracovani dat
(software), ktery spliuje pozadavky na poZadované vystupy, a ktery je v souladu s platnou
legislativou. Tento systém musi dodavatel udrZovat v aktivnim stavu, musi jej priilbézné upgradovat
tak, aby odpovidal platné legislativé, a musi zajistit moznost vystupu v elektronické podobé v
pozadovaném formatu a tvaru dat.

Dodavatel zarucuje, Ze vystupy a soubory z programu PERM3, potiebné k zaslani na statistické urady,
FU, UP, UIV a pro zfizovatele jsou kompatibilni s programy a softwary téchto instituci a jsou schopné
spolupracovat s jinymi zatizenimi prostrednictvim spolec¢ného rozhrani.

Clanek 11 — Obchodni tajemstvi a ochrana osobnich Gdaja
Dodavatel je ode dne uzavieni této smlouvy povinen chranit osobni Gdaje podle ¢lanku 5 odst.1 pism.
f) nafizeni EP a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané osobnich Udajl. Dodavatel v rozsahu a Ucelu této
smlouvy a na dobu trvani této smlouvy a po dobu 1 roku od jejiho skonceni zarucuje zpracovani
osobnich dat v souladu s uvedenym nafizenim a soucasné prohlasuje, Ze ma plné zajisténo technické
a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich tdaji odbératele.

Clanek 11l - Cena doddavanych sluzeb

Odbératel se dohodl s dodavatelem na cené za prace uvedené v ¢lanku | takto:

- PoloZka za jednoho zaméstnance 250,- K¢*
- Zpracovani rocni Gcetni zavérky 1 000,- K¢
- Sluzby nad - ekonomické poradenstvi, rozbory 450,- Ké/hod**

*cena za jednoho zaméstnance bez ohledu na pocet pracovnich smluv nebo dohod
** za kazdou zapocatou hodinu, po vzajemné predchozi dohodé

Za své sluzby bude dodavatel kazdy mésic vystavovat fakturu se splatnosti 10 kalendarnich dna.

Cena za sluzby se miZe zvysit s ohledem na inflaci po predchozi dohodé obou stran dodatkem ke
smlouvé.

Clanek IV — podrobné vymezeni rozsahu agendy

Vymezeni rozsahu persondini agendy:

Konzultace pti sepsani pracovnich smluv

Kontrola dokladl o dosazené kvalifikaci

Vyhotoveni zapoctovych listl dle odpracovanych let pro platové ucely

Po dohodé s odbératelem zmény funkci, zmény tvazku, délku pracovniho
poméru

Vyhotoveni platovych vymérd

Kontrola vyplnéného prohlaseni poplatnika dané za kalendarni rok

vedeni a vyhledavani v archivu organizace, zejména pro dlichodové ucely
oznamovani ob&and EU na UP

zpracovani ro¢niho vyuctovani dané zalohové a srazkové za odbératele, rocni
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zUctovani zaloh na dan z prijmu ze zavislé ¢innosti a funkcnich pozitk( a srazkové
dané, vystavovani veskerych potvrzeni vyzadanych zaméstnanci (véetné DPP a DPC)

Dodavatel nebude zabezpecovat nasledujici personalni agendu:

- hmotné odpovédnosti, vstupni IékaFské prohlidky, pracovni naplné, pracovni
smlouvy
- zarazeni pracovnik( do t¥id, vypovéd z pracovniho poméru

Zpracovani mezd véetné nasledujiciho rozsahu mzdové agendy:

mésicni zpracovani mezd

zpracovani evidencnich list(

dle dohody vystavovani potvrzeni - o pfijmech pro roc¢ni zi¢tovani dané,
socidlni davky, pro urad prace, soud, banky, a jiné

provadéni srazek ze mzdy pfi exekuci dle rozhodnuti soudu
zabezpeceni styku se zdravotnimi pojistovnami v rozsahu zédkona o ZP
zabezpeceni styku s OSSZ v rozsahu zakona o SP

zabezpeéeni styku s FU v rozsahu zdkona o FS

spoluprace pfi kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané ze
zavislé ¢innosti, evidencnich listl

rozsah pocitatového zpracovani mezd je uveden v pfiloze €. 1, ktera je
soucasti této smlouvy

Clanek V. Podminky spoluprace

Dodavatel se zavazuje:

Na Zadost odbératele zabezpecuje poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a personalni
agendy.

Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese pravni a odpovédnost.

Dodavatel ma sjednano pojisténi profesni odpovédnosti souvisejici se zpracovanim
mzdového ucetnictvi.

Nevede pro odbératele béZnou korespondenci, netykajici se pfedmétu smlouvy.

Dodavatel bude zachovévat prisnou miléenlivost o finan¢nim stavu odbératele vici tfetim
osobam, informaci jinému subjektu podd na ptfimy pfikaz odbératele nebo stanovi-li to
zakon.

Dodavatel nema podpisové pravo ani pfistup na styk s penéznim Ustavem odbératele a
nezodpovida za pendle z dlivodu pozdniho odvodu do penézniho Ustavu.

Dodavatel bude pfeddvat podklady a vystupy za zpracovany mésic odbérateli elektronicky
nebo osobné, nejpozdéji v prfedchazejici pracovni den pred vyplatnim terminem, ktery je
stanoven na 14. dne v mésici

Dodavatel bude zasilat odbérateli prostfednictvim e-mailu davky pro banku pro odeslani
mezd, odvod( a ostatnich srazek, které souvisi se mzdovou agendou daného mésice a to 3
pracovni dny pred vyplatnim terminem nebo i dfive a to na Zadost odbératele.

Na zakladé zplnomocnéni zastupovat klienta pfi jednanich a kontrolach FU, ZP, 0SSz, UP
apod.

Dodavatel zarucuje, Ze bude pfi plnéni predmétu této smlouvy respektovat obecné zavazné
pravni predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy

Dodavatel prevede data Skoly a vSech zaméstnanc(, ktefi plisobi a plsobili v organizaci do
programu, na kterém bude zpracovavat mzdovou agendu od pani Bc. Lenky Novackové,
ktera vedla mzdovou agendu v programu Vema s verzemi ELP, KZP, PAM, RND a prehrani
aktualnich dat, a to po poskytnuti dat pani Novackovou, tak aby mohl zpracovat mzdy za
mésic duben 2025.

Strana 3 (celkem 4)



Odbératel se zavazuje:

¢ Odbératel se zavazuje pfedavat podklady pro zpracovani mezd do 1. pracovniho dne
nasledujiciho mésice.

e Odbératel se zavazuje zplnomocnit dodavatele pres e-portal €SSZ ke komunikaci a
zastupovani pfi jednani a vyfizovani agendy €SSZ a MPSV.

e (Odbératel zodpovida za zaslani davek do banky penézniho Ustavu prostiednictvim
internetového bankovnictvi.

e Do 30 dnl od podpisu smlouvy zadat smlouvu do registru smluv.

Clanek V — Doba trvani smlouvy

. Tato smlouva nabyva Ucinnosti a platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi
stranami a uzavira se na dobu neurcitou.
. Smlouvu je moZno vypovédét pisemnou vypovédi. Vypovédni doba ¢ini 2 mésice a

zacind bézet prvnim dnem kalendafniho mésice, nasledujiciho po mésici, ve kterém
byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

Clanek V - zavéreéna ustanoveni

e Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazda strana obdrzi po jednom vyhotoveni.
Kazdy vytisk ma platnost originalu.

o Jakékoliv zmény této smlouvy, po pfedchozi dohodé, budou provedeny formou ocislovanych
dodatkd.

e Zpracovani mzdové agendy bude zapocato mésicem dubnem 2025.

Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné vile, nikoli v tisni ¢i za
nevyhodnych podminek.

V Pardubicich dne 24. 3. 2025

Bc. Eva Obstova, feditelka skoly
dodavatel odbératel
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