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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X

Datum narozeni: X

Kontaktni adresa: X

Telefon: X

Zdravotni stav dobry: X
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: X

Vzdélani: X

Znalosti a dovednosti: X

Pracovni zkusenosti: X

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi X X

X X

b) Rekvalifikace X

druh

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Gymnazium Mikuldse Kopernika, Bilovec, pfispévkova
organizace

17. listopadu 526/18, 743 01 Bilovec

Mgr. Vit Schindler, Feditel Skoly

X

RNDr. Zdenék Kramar, Ph.D.

X

Stfedoskolsky ucitel, ICT manazer a koordinator, projektovy
manazer

zadava a kontroluje praci, pomaha svymi zkusenostmi




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

projektovy administrator a pomocny spravce IT
GMK Bilovec

40 h/tyden

min. S

znalost problematiky IT

Hlavni napln pracovni ¢innosti zaméstnance bude aktivni
prace na vyhledavani, pripravé a realizaci projektt
korespondujici s hlavni ¢innosti zaméstnavatele. Soucasti
pracovnich povinnosti zaméstnance bude samostatnd
komunikace s Urady, partnery projektu, komunikace

s pracovniky skoly, prace na specifikaci a pripravé vybérovych
fizeni, atd., vedouci k Uspésné realizaci projektd.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

e aktivni prdce na vyhleddvani, pfiprave a realizaci
projekti korespondujici s hlavni ¢innosti
zameéstnavatele Soucdsti pracovnich povinnosti bude
samostatnd komunikace s ufady, partnery projektu

e udrZba porizené ICT techniky v ramci projektu

eV rdmci prdce na projektech si osvoji fizeni rizik,
analyzu a priibéZné hodnoceni aktivit projektu,
sestavovdni ¢asového harmonogramu naplnovani cili
projektu a sestavovadni funkcniho realizacniho tymu.
Nauci se zodpovédnosti za reseni pripadnych
nejasnosti béhem realizace projektu, popr. moznych
zmén projektu, ¢i naplnovdni rozpoctu v ndvaznosti na
vystupy projektu. Ziska praktické dovednosti pfi
uspésné realizaci a splnéni cilt projektu. Osvoji si
komunikacni dovednosti pfi jedndni s resiteli a
partnery projektu, s poskytovatelem financni podpory
a s pfislusnymi orgdny verejné moci.

e Osvoji si odborné kompetence pri spravé a udrzbé ICT




techniky, ziska praktické dovednosti a védomosti

v provddéni ukont pro bezproblémovy béh ICT
techniky, jako jsou: instalace, udrzba a upgrade
programového vybaveni, konfigurace s ohledem na
doporuceni vyrobcti programovych produktii pouZitych
na pocitacovych stanicich, bezpecnostni dohled,
instalace a konfigurace pocitacové sité tvorené
pocitacovymi stanicemi a pfipojnymi body.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pftilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozZte ptilohou/ Pfiloha €. 2 Prabézné

hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a poprfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

fijen

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
- seznameni s organizaci (vnitfni predpisy, 40 h/tyden 5 h/tyden

smérnice, BOZP, PO)

- pfidéleni pracovisté, predstaveni kolektivu

- seznameni s problematikou vedeni a administrace
projektd a uréeni role praktikanta v téchto
projektech

- informace o aktualné realizovanych projektech,
predani metodickych pfirucek

- informace o mozZnych dotacnich titulech

- predani kontakt( na partnery realizovanych
projektd

- seznameni s roli pomocného spravce IT




listopad

prosinec

leden

unor

- studium predanych materidla 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(

- kontrola formalnich nalezitosti vystupl
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-studium metodickych ptirué¢ek pro ovladani a
spravu ICT techniky

-seznameni se s prostfedim ucitelské sité a zatizeni
v nich nainstalovanych, pouzivani a sprava sitové
multifunkéni tiskarny pres webové rozhrani,
nastaveni prav pro resitele projekt(

- studium prfedanych materidlt 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(

- kontrola formalnich nalezZitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-seznameni se s prostiedim studentské sité a
zatizeni v nich nainstalovanych, pouzivani a sprava
¢ipového pristupového systému, navrh jejiho
rozsifeni a priprava realizace v rdmci projektu

- studium predanych materidlt 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titul(

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(

- kontrola formalnich nalezitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich navrht moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-studium instalace a konfigurace operacniho
systému Windows, moznosti zaloh a pouzivani
klonovani disk

- studium predanych materidlt 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull
- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ

5 h/tyden

5 h/tyden

5 h/tyden




brezen

duben

kvéten

- kontrola formalnich nalezitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-studium instalace a konfigurace systému Android
na mobilech a tabletech

- studium pfedanych materialt

- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(
- kontrola formalnich naleZitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy préace atd.) - pfedkladani vlastnich
navrhd moznych realizaci projektd souvisejicich
s hlavni ¢innosti Zadatele

-seznameni se s hardwarem pocita¢ovych stanic
s naslednym naucenim se je sestavovat a
konfigurovat

-pribézna ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouzivani pocitacovych
stanic, telefonu a tabletech

- studium predanych materidlt

- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull
- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organt
- kontrola formalnich nalezitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-pfiprava vyuziti prezenéni techniky pro feseni
projektu

-prabézna ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouzivani pocitacovych
stanic, telefon( a tabletech

- studium predanych materialQ

- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull
- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(
- kontrola formalnich nalezitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,

40 h/tyden

40 h/tyden

40 h/tyden




cerven

cervenec

smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-seznameni se s moznosti konfiguraci prezencni
techniky (projektory, interaktivni tabule,
vizualizéry, 3D bryle, apod.) a jeji vyuziti pfi
realizaci projektu

-prabézna ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouZivani pocitacovych
stanic, telefonu a tabletech

- studium predanych materidlt

- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(

- kontrola formalnich naleZitosti vystupt
realizovanych projekt( (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-studium topologie sité, seznameni se se sitovymi
zafizenimi (switche, routery, firewally, wifi)
-pribézina ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouzivani pocitacovych
stanic, telefonu a tabletech

- studium predanych materidlt

- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull

- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organt
- kontrola formalnich nalezitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)

- predkladani vlastnich ndvrhi moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-konfigurace a sprava sitovych zafizeni (switche,
routery, firewally, wifi)

-prabézina ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouzivani pocitacovych
stanic, telefon( a tabletech

40 h/tyden

40 h/tyden




srpen - studium predanych materialt 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull
- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(
- kontrola formalnich nalezitosti vystupl
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)
- predkladani vlastnich ndvrh( moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-pfiprava navrhu rozsifeni pocitacové sité, jeji
mozné vyuZzivani v projektech a posléze ve vyuce
-prabézna ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouzivani pocitacovych
stanic, telefonu a tabletech

zafi - studium prfedanych materidlt 40 h/tyden
- aktivni vyhledavani moznych dotacnich titull
- sledovani aktualizaci metodiky fidicich organ(
- kontrola formalnich nalezZitosti vystupt
realizovanych projektl (napf. pracovni listy,
smlouvy, vykazy prace atd.)
- predkladani vlastnich ndvrh moznych realizaci
projektd souvisejicich s hlavni ¢innosti Zadatele
-seznameni se zakladnim ovladanim servert
windows a Linux (active direktory, DHCP, DNS, IP
adresy, apod.)
-pribézina ¢innost v pripadnych softwarovych
opravach vzniklych pfi pouZivani pocitaovych
stanic, telefonu a tabletech

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a):
(jméno, prijmeni, podpis)




