SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Ing. Veronika Syruc¢kova

se sidlem Bormiu: 15. Libnikovice. 503 46
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dale jen ,.zhotovitel*

Zikladni Skola a Materska Skola Pohadka, Hradec Krilové, Mandysova 1434
Se sidlem Mandysova 1434/1, Novy Hradec Kralové, 500 12 Hradec Kralové

IC: 70886083

Zastoupena: p. Mgr. Michaelou Hejemanovou

dale jen ,,objednatel*

uzaviraji tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy

CLT;

. Zhotovitel je na zdkladé Zivnostenského listu vydaného Zivnostenskym tfadem Hradec

Kralové je opravnén k vedeni mzdové agendy véetné mzdového Géetnictvi.

CL 11.

. Zhotovitel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou agendu. tvkajici se podnikatelské

¢innosti objednatele. Na zdkladé tohoto zavazku bude pro objednatele:

a) zpracovavat mési¢né vypocet mzdy pro jeho zaméstnance véetné zakonnych srazek

b) vypracovavat prihlasky a odhlasky zaméstnancu pro ucely socialniho pojisténi

¢) vést pomocnou evidenci osobnich spisti v souladu se zikonem na ochranu osobnich
dat

d) vyuctovavat pojistné na zdravotni pojisténi véetné astek pfipadajicich na odbératele

e) vyuctovavat pojistné na socialni pojisténi véetné ¢astek pripadajicich na odbératele

f) likvidovat davky nemocenského pojisténi



g) vypoéitavat v souladu s pfislusnymi piedpisy primérny vydélek zaméstnanci a
nahrady mzdy. popfipadé jiné naroky zaméstnanct odvislé od prumérného vydélku

h) vystavovat na pozadani odbératele nebo zaméstnance odbératele veskera potiebna
potvrzeni a vykazy pro FU, OSSZ, zdrav. pojistovny, UP, banky. atd.

i) prebirat potfebné doklady od odbératele a v pfipadé potieby je predavat dalsim
osobam
(OSSZ. FU, zdravotni pojistovny, UP)

j) jednat sufady ve vécech. spojenych s vedenim mzdové agendy, pfedavat mésiéni
hlaseni o pojistném prislusnym pojistovnam

k) vypocitavat odvod zdkonného pojisténi zameéstnanci véetné tisku pfikazu k dhradé
v zakonem stanoveném terminu

I) informovat odbératele o vsech zménach tykajicich se obecné zavaznych predpisti
vztahujicich se ke mzdové agendé

m) predavat odbérateli mési¢ni vytisky zpracovanych mezd podle prilohy. ktera bude
sestavena se zastupcem firmy po prvnim zpracovani mezd

n) vytisky podle pfilohy budou pfedavany odbérateli nejpozdeji 2 dny pred vyplatnim

terminem

2. Uzaveérka roku:
a) uzaveérkové operace
b) tisk mzdovych lista
¢) archivace dokladu v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat

d) roéni zapis do evidenéniho listu dichodového zabezpecteni
CL. 1L

1. Objednatel se zavazuje spolupracovat se zhotovitelem ve vSech otazkach souvisejicich

s vedenim mzdové agendy, zejména:

a) predavat mu nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice doklady zpracovavaného
mésice nezbytné pro mési¢ni vypocet mezd, ndhrad mezd, popfipadé jinych naroku

zamestnancu vyplyvajicich z pracovniho poméru k odbérateli
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b) doklady a potiebné podklady zpracovavaného mésice si budou zhotovitel a objednatel

predavat elektronickou postou: emailem

c) doklady a potiebné podklady je téz mozné si predat osobné po domluvé tak, aby bylo

zajisténo bezproblémové zpracovani vyplat

d) oznamovat zhotoviteli veSkeré zmény tykajici se mzdové agendy. zejména zmény
pracovnich smluv, vnitinich pfedpist a nastupy a odchody zaméstnancu. zmény
zdravotnich pojistoven (zpusob predavani a vyvkazovani bude predem domluven,

dochazkové listy, apod.)

e) archivovat doklady pfedané¢ dodavatelem po piedepsanou dobu

CL V.

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen jednat Cestné a
svédomité, dusledné vyuzivat zakonné prostiedky a uplatiovat vse, co dle sveho

presveédceni a piikazl objednatele poklada pro objednatele za prospesné.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichz se dozvi
v souvislosti s ¢innosti podle této smlouvy, a to i po skonc¢eni platnosti této smlouvy. Této
povinnosti maze zhotovitele zprostit pouze objednatel svym prohlaSenim, avsak i v tomto

pripadé zhotovitel zachovava mlcenlivost, pokud je to v zdjmu objednatele.

Objednatel ma pravo na bezplatné odstranéni chyb (vad). které jsou zapfiCinény
zhotovitelem a to bez ohledu na to, zda je zjisti sam zhotovitel nebo je zjisténa nasledné

objednatelem nebo tieti osobou.

Objednatel je povinen poskytnout veskerou nezbytnou sou¢innost a veskeré podkladové

materialy, dokumentaci a vysvétleni nezbytna k naplnéni predmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za uplnost a spravnost predanych dokladu a vysvétleni.



6. Zhotovitel se zavazuje pouzit predané materialy a ziskané informace pouze pro ucely
naplnéni pfedmétu této smlouvy a nepieddvat je tietim osobam bez souhlasu objednatele,

vyjma pfipadi, kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon.

7. Objednatel je povinen podniknout vSechny priméfené kroky k piedejiti vzniku Skody nebo
omezeni rozsahu Skody. kterd by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele. které
objednatel zjisti, nebo by pfi vynalozeni obvyklé péte mohl zjistit. Objednatel je povinen
neprodlené informovat zhotovitele o viech skutecnostech. které by mohly vést k ulozeni
finan¢nich sankci ze strany kontrolnich organi. doméfeni plateb ¢ pendle nebo vzniku
jinych Skod na stran¢ objednatele, a umoznit zhotoviteli prednostné podniknuti viech
kroku, které zhotovitel bude povazovat za nezbytné k odvraceni moznych nepfiznivych
disledki. zejména odstranéni piipadnych vad, vzneseni namitek a jiné jednani

s kontrolnimi organy.

8. Zhotovitel nenf povinen prezkoumavat spravnost podkladi, které mu objednatel preda, ani
to, zda mu objednatel pfedal veskeré podklady fadné a véas. Za véené ovéieni dokladi a
piedani veSkerych podkladu nese odpovédnost objednatel. Zhotovitel je viak povinen
upozornit objednatele, ze pfedan¢ podklady obsahuji zfejmé nespravnosti a chyby. které
mohou mit vliv na spravnost zpracovani mezd a pozadat objednatele telefonicky nebo e-

mailem o jejich odstranéni ve lThuté, kterou stanovi zhotovitel.

CL V.

I. Zhotovitel je povinen se fidit pfi sjednané Cinnosti pro objednatele jednak obecné
zavaznymi predpisy platnymi pro vykon této ¢innosti, zejména mzdovymi, danovymi a
ucetnimi, jednak vnitinimi predpisy odbératele, které mu byly predany a ostatnimi i

pisemnymi dohodami s objednatelem.

2. Zhotovitel odpovida za spravnost viech vypoéti u¢inénych pro objednatele ve smyslu této
smlouvy. Upozorni objednatele na piipadné nedostatky nebo nespravnosti v predanych

dokladech.
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. Zhotovitel dale odpovida za véasné vyhotoveni viech dokladu, které se zavazal vypracovat
v ¢lanku II a které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a uhrady. za podminky. Ze

mu objednatel poskytl v terminu potiebné podklady.
. Zhotovitel neodpovida za pozdni tihrady nebo chybné platby stejné jako za pozdni piedani
dokladu zavinéné objednatelem. Zhotovitel nenese odpovédnost za fyzicky stav a pouziti

o prevzatych dokladii objednatelem, nybrz jen za jejich obsah.

. Zhotovitel se zavazuje shromazdovat osobni tidaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni

povinnosti, které jsou objednateli ulozeny pravnimi piedpisy.

. Zhotovitel odpovida za organiza¢ni a technické zabezpeéeni ochrany osobnich dat.

CL VL

. Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu, kterd mu vznikne v dusledku poruseni
povinnosti zhotovitele podle této smlouvy, ledaze prokaze. ze Skodé nemohl zabranit ani

pfi vynalozeni veSkerého mozného tsili. které o ném lze pozadovat.

. Zhotovitel nenese Zadnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skute¢nosti, které mu

nebyly objednatelem sdéleny, nebo o nichz byl uveden v omyl.
. Zhotovitel nenese zadnou odpovédnost za Skody vzniklé v dusledku poruseni povinnosti
objednatele podle této smlouvy nebo podle obecné zavaznych pravnich predpisu. zejména
jde o dusledky nepredani podkladi fadnym zpGsobem nebo predani neuplnych nebo
nepravych podkladi ze strany objednatele.

CL VIL

Objednatel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za vykonanou sluzbu.

Sjednana cena za uvedené sluzby je stanovena na 200.- K& / 1 vyplatni listek.



Mesicni pocet zpracovavanych vyplatnich listki pro nasledujici kalendaini rok bude
stanoven na zaklad¢ vypocteného primérného poctu vyplatnich listka za obdobi leden az

fijen aktualniho kalendarniho roku.

Odména bude uhrazena mésicné na zakladé vystavené faktury zhotovitelem se splatnosti

14 kalendainich dni od dodédni danového dokladu objednateli.

Danovy doklad bude pfedan elektronickou formou povéfenému pracovnikovi organizace.
CL VIIL

. Objednatel urcuje pro pracovni styk s dodavatelem tyto osoby, které jsou opravnény jednat

s dodavatelem jménem odbératele: Lucie Koutnikova Sagnerova, Mgr. Michaela

Hejemanova. Lenka Dolezalova

. V3echny podklady a plnéni. jejichZ provedeni se ve smyslu této smlouvy oéckava, se druhé

smluvni stran¢ doru¢i pisemnou formou osobné nebo elektronickou postou. Doruceni

elektronickou postou je platné, bylo-li potvrzené adresatem. Dorucovat doklady lze také

kuryrem do sidla objednatele nebo zhotovitele proti potvrzeni pievzeti zasilky.

. Objednatel vzdy dorucuje k rukam kontaktni osoby ur¢ené zhotovitelem.

. Zhotovitel vzdy dorucuje k rukam kontaktni osoby ur¢ené objednatelem.

. Smlouvu Ize ménit ¢i dopliovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi odpovédnymi

osobami.

. Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. 4. 2025.

. Smlouva muze zaniknout na zakladé dohody uacastnikt této smlouvy v dohodnutém

terminu, nebo vypovédi smlouvy ze strany objednatele nebo zhotovitele., a to vie pouze



pisemnou formou. Vypovéd' smlouvy je mozna ve vypovédni lhité v délce 3 mésich pro

ob¢ strany, ktera zaéne béZet od 1. dne nésledujiciho mésice od predéani vypovédi.

9. V pfipadé ukonceni smlouvy pfeda zhotovitel objednateli veskeré doklady a podklady

vyplyvajici z této smlouvy.

10. ZaleZitosti touto smlouvou neupravené se fidi prisludnymi ustanovenimi obchodniho

zékoniku, zejména § 566 a ndsl. o smlouvé mandatni.

1. Smluvni strany prohlaSuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem precetly, Ze byla

uzaviena po vzajemném projednani.

12. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ kazd4a smluvni strana obdrzi

jedno vyhotoveni.

V Hisdei Kedlové dne #0520 V Hradci Kralové dne </ 3 2005~
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