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archivni oddéleni

SMLOUVA O UTRIDENI A ULOZENT DOKUMENTU

kterou niZe uvedeného dne, mésice a roku mezi seboy uzavieli

obstaravatel : ZASORY s. r.o. se sidlem Husova tr. 624/43, 370 05 Ceské Budéjovice
IC 60838264 DIC CZ60838264
Spolecnost je zapsdna v obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Ceskych Budéjovicich
oddil C., viozka 3851
zastoupend panem ing. Milanem Svdbem, jednatelem spolecnosti
Spolecnost je opravnénd k provozovini koncesované fivnosti ,,Vedeni spisovny* a to
na zakladé koncesni listiny vydané Zivnostenskjm tiadem v Ceskych Budéjovicich,
dne 7.3.2005 pod &j. Z-01/05/01098/KL
{ dal jen obstaravatel )

a

objednavatel: Semior — diim Sobéslav se sidlem Mrdzkova 748, 392 01 Sobéslay
IC 70920567

Spolecnost je zapsdna v obchodnim rejstitku u Krajského soudu v Ceskych Budéjovicich
oddil Pr , vioZka 163
zastoupend pani ing. Zinou Petrdskovou, Feditelkou

(dadl jen objednavatel)

a dohodli se na ndsledujicim:

A. UTRIDENI DOKUMENTU

L

Predmét a ucel

Obstaravatel provede pro objednavatele utiidént dokumentii vzniklych z innosti objednavatele
v souladu se zdkonem ¢.167/2012 Sb. o archivnictvi g spisové sluzhé a o zméné nékterych zdkoni.

1/ Vytridént dokumentii typu ,,S* uréenych k dalsimu ulozeni.
2/ Vytrident dokumenti typu .. A" a zajisténi protokoldrniho pFeddni archivdlif do pFislusného stémiho
archive.
3/ VytFidéni dokumentii s proslou skartaéni hitiou.
4/ Vystaveni skartacnich protokolit a provddéni Fédného skartacniho Fizeni
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Doba utvidéni

UtFidéni dokumentit dle clanku A. I bude dokonceno nejpozdéji do 60 dnit ode dne preddni
dokumentit objednavatelem obstaravateli.
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Vzdjemnd prdva a povinnosti

1/ Objednavatel je oprdavnén:
-kontrolovat prubéh piiprav na uloZent pFedanych dokumenti
-Zddat odstranéni vad v pFipadé zjisténi, Ze obstaravatel provadi dilo v rozporu se svymi povinnostmi

2/ Obstaravatel se zavazuje:
-prevzit dokumenty urcené k utfidéni a prevézt do mista uskladnéni
-Fadné wiridit a oznadit veSkeré predané dokumenty
(utFidéni dokumentii se provadi dle Typového skartacniho rejstétku, ktery vydalo Ministerstvo vnitra
Ceské republiky — Odbor archivni sprdavy)
“wyhotovit ,, PROTOKOL O UTRIDENI A ULOZENI DOKUMENTU
-zachovdavat micenlivost o utFidénych dokumentech

B. ULOZENI DOKUMENTU

L
Predmeét a ucel
1/ Vrdamci vykonu spisové sluzby bude obstaravatel provaddét pro objednavatele uloZeni, skladovdni,

evidenci a vypujcovani dokumeniti vzniklych z podnikatelské ¢innosti objednavatele, a fo na adrese:
TyrSova 2216, 370 06 Ceské Budéjovice

2/ Postupna skartace téchto dokumentit v souladu s vyhldskou ¢.259/2012 Sb. o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, kterou se stanovi podrobnosti skartacniho vizeni.

1l

Doba uloZeni

UloZeni dokumentii dle ¢lanku B.1 zacind dnem pieddni dokumentu a konli dnem fyzické likvidace
dokumentit po uplynuti jejich skartovacich [hit, pripadné preddani archivdlii prFislusnému statnimu
archivu.

I

Vzdjemna prdava a povinnosti

1/ Objednavatel:

- se zavazuje predat dokumenty k uloZeni dle protokolu o uloZeni a utFidéni dokumentii
- bude obstaravatele informovat 0 zméndch ve statutdrnim zastupovani svého pravaiho subjektu
pFipadné o jeho zaniku



- udéluje obstaravateli souhlas k vyddaveni kopii osobnich dokladi: byvalym zaméstnanciim pro
potreby CSSZ, VZP apod,

2/ Obstaravatel se zavazuje:
- ZpFistupfovat a pijcovat uloZené dokumenty objednavateli nebo jim povéFenym osobdm. Toto
opravnéni vyplyvd ze Seznamu oprdvnénych osob schvdlenych objednavatelem. Tento Seznam
Je prilohou ¢ 1 a bude vidy v pFipadé porieby aktualizovdn a pFeddn obstaravateli
- zachovdvat micenlivost o skutecnostech zjisténych v souvislosti s uskladnénim
- provadét skartacni Fizeni v souladu s vyhl.¢ 259/2012 Sb.

- archivdlie vyclenéné pri tiidéni dokumentii predat dle pozadavku objednavatele DPFislusnému stdtnimu
archivu

C .VYHLEDAVANI DOKUMENTU A VYPUJCKY

1/ Vyhleddvat, piijcovat, a prebirat dokumenty uloZené ve spisovné - v misté Vykonu spisovych sluzeb:
Tyrfova 2216, 370 06 Ceské Budéjovice, si mohou pouze oprdvnéné osoby.
Opravnéné osoby-vypuijcitelé ¢i badatelé jsou osoby uvedené ve smlowvé o uloZeni a utiideni
dokumentii jako objednavatel a jim zmocnéné osoby na zékladé piné moci (plnd moc musi obsahovat
identifikacni tidaje zmocnitele a zmocnénce — jméno a piijmeni, rodné ¢islo a bydlisté, musi byt jasné
definovdno k jakym konkréinim vikoliim byl zmocnénec povéien a musi byt podepsdna jak zmocnéncem
tak zmocnitelem) a ddle orgdny zdkonem k tomuto oprdvnéné,
Z divodu 7adné evidence neni mozné vyhleddvat vypiycky vypiijcitelem ¢i badatelem piimo v misté
uloZeni, ale je nutno je predem objednat a pFipravit k vipijéce do prostoru badatelny.

2/Pajéovdni celych uklidacich jednotek na zdkladé vipajéniho listu evidovaného v databdzi je
nejCastéji pouzivany zpusob vypujcovdni:
Objednavatel doruci min. 48 hod. predem k rukdm obstaravatele pisemnou objedndviu (mozno
e-mailem nebo faxem) s poZadovanymi cisly uklddacich jednotek, které chee zapiijcit a hodinu, kdy si
vypujcku ve spisovné prevezme (pop¥.jiny zpiisob pfevzeti — kuryrni sluzba, fax, scanner apod.).

3/Badatelské vyhleddvdni je vytipovdni uklddacich jednotek a vyhleddni konkrétniho dokumentu
z ukldadaci jednotky.

4/Badatelské vyhleddvdni provddéné objednavatelem:

Objednavatel doruci obstaravateli 48 hod. predem pisemnou objedndvkou - poZadavek k pFipraveni

ukladacich jednotek v kterych bude objednavatel bidar. Objednavatel si pak v badatelné samosiainé

vyhledd konkréini dokument, ktery si miize okopirovat, nebo odnést ze spisovny.

Ve spisovné objednavatel pouze podpisem do objedndviky potvrdi, Ze do poZadovanych uklddacich
Jednotek nahliZel. Pokud bude chtit objednavatel vypijceny doklad vratit, objednd si stejnym zpiisobem
znovu potiebné ukladact jednotky a vypiijené doklady zaradf zpét. Ve spisovné se opét zaloZf potvrzend
objednavatelova objedndvka o tom, Ze do uvedenych Sanonii nahlizel.

5/Badatelské vyhleddvini providéné obstaravatelem z logicky sefazenych dokumentii:
Obstaravatel vyhledd (nebo vrdti a zafadi) konkrétni poZadované dokumenty z uklddacich jednotek,
zanese vypuiCku do databdze, vystavi vypiiiéni list.
Objedndvku na vyhledani poZadovaného dokumentu objednavatel doruci obstaravateli min. 48 hod
predem.

6/Badatelské vyhleddvdni provddéné obstaravatelem z nesefazenych dokumentii:
Obstaravatel vyhledd (nebo vrati a zaradi) konkrétni pozadované dokumenty z uklddacich jednotek,
zanese vypujcku do databdze, vystavi vpiyéni list.
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Objednaviu na vyhleddni pozadovaného dokumentu objednavatel doruci obstaravateli min. 48 hod

predem.

7/PFeddvdni dokumenti:
Po pisemné objedndvce min. 48 hodin pFedem bude vypujcka pfeddna opravnénému objednavateli
ve Spisovné - v misté vykonu spisovych sluZeb: Tyrsova 2216, 370 06 Ceské Budéiovice. Objednavatel
potvrdi pFevzeti na vypujcni list a také na objedndvku, coz bude slouzit jako podkiad k fakturaci.
Za jedny vypiijcku je povafovdno mnoZstvi uklddacich jednotek (poloZek} v souctu do I bm™. Pokud
nebude moiné predat vypiycku ve smluvené dobé a misté oprdvnéné osobé, budou tyto ndklady na

marnou cestu pripocitany k dalsi vipiijéce.

&/ Zasilani dokumentii:
Na zdkladé pisemné objednavky objednatele, kde je obstaravatel objednatelem vyslovné pozdddn o

zaslani dokumentu postou, faxem nebo e-mailem, Ize objednané dokumenty touto formou objednateli
dorudit. V tomto pripadé v§ak okamzikem odesldani veSkerou odpovédnost za zirdtu &i zneuZiti
dokumentu, pop¥. obsahu dokumentii tFeti osobou nese v plném rozsahu objednavatel. Objednavkou
objednavatel stvrzuje, Ze tuto odpovédnost prebird.

Cena za vyhleddni dokumentii se Fidi dle ndsledujiciho ustanoveni hlavy D. clanek I ke kieré
se v pripadé odesldani dokumentii po§tou pFipodte prislu§nd cenovd sazba na zdkladé dokladu
vydaného postovnim wradem.

D. SPOLECNA USTANOVENI

L
Cena a forma thrady za provedené sluiby
1/ Objednavate! uhradi:
a) cenu za prevzeti, manipulaci a evidenci dokumeniit ve vysi Ké/hod.
b) cenu za tFidéni a kompletaci dokumentit ve vy§i Kélbm*

¢) cenu za uloZeni dokumentii ve vw§i  K¢/bm*/den

d) cenu za provddéni Fadného skartacéniho Fizeni ve vys§i  Kc/bm*
(vypracovant ndvriu na skartaci, viastni fyzickd likvidace; protokoldrni preddni archivalil

stamimu archivu)
e) cenu za vyhleddni, zarazeni dokumentii ve vy§i  Kc/ks
f) cenu za dopravu ve vysi  Ké/km

g) cenu za archivacni obaly ve vy§i  K/ks

2/ Uvedené ceny jsou bez DPH

3/ Mnozstvi bm (bm™* — béEny metr formdtu A4 s celkovou hmoinosti 30-35 kg) a celkovou cenu urcuje
protokol o utFidéni a ulozent dokumenti, ktery je nedilnou soucdsti této smlouvy a musi byt podepsany

obéma smiuvnimi stranami.



4/ Vyuctovani Castky za prevzeti dokumentt, manipulaci, wifidént, kompletaci a evidenci
dokumentu, skartace dokumentti véetné skartacniho Fizeni a vyhleddvdni, zafazeni dokumentir
budou objednavatelem hrazeny po provedeni jednotlivich sluzeb obstaravatelem a to na zdklade
vystaveneho dafiového dokladu obstaravatelem do doby jeho splatnosti. Vyiictovant slufeb za ulozent
dokumentii bude probihat v rocnich perioddch na zdkladé vystaveného daviového dokladu
obstaravatelem do doby jeho spiatnosti.

3/ V pFipadé prodlent ithrady vystaveného dariového dokladu se sjedndvd penalizace ve vy§i 0,1% za
kazdy den prodien.

6/ V uvedenych cendch jsou kromé uvedenych sluzeb ddle zahrnuty:
poradenstvi, zpracovani formadlnich materidlil, jedndni a korespondence se stdtnim archivem.
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Platnost smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu uréitou, pocinaje dnem pFeddni dokumentii obstaravateli a kondi
dnem fyzické likvidace dokumentit po uplynuti jejich skartovacich Ihiit, pFipadné predani archivdlif
prishusnému stamimu archivu.

I

Ostatni ujednani

Obstaravatel pFebird odpovédnost za ulozené dokumenty a piipadné Skody vzniklé v diisledku
nedodrzeni smluvnich podminek z jeho strany.

IV.
Zavérelnd ustanoveni

1/ Zmény a dopinéni této smlouvy mohou byt provedeny pouze formou pisemnych dodatkii podepsanych

obéma smluvnimi stranami na téze listing.

2/ Tato smlouva nabyvd platnosti dnem podpisu smiuvnich stran.

3/ Prava a povinnosti smluvnich stran z této smlouvy pFechdzefi na jejich pFipadné pravni ndstupce.

4/ Smluvni strany prohlasuji, Ze jsou zpiisobilé k prdvnim vkontim a Ze jim nic z prdvniho hlediska ani
z jiného hlediska nebrdni uzavrit tuto smlouvi.

3/ Obé smluvni strany prohlasuji. Ze pFed uzavienim smlouvy byly obezndmeny s podminkami pinéni a
vzdjemnymi prdvy a povinnostmi, Ze obsahu téro smlouvy porozumély a podepsaly ji na zdkladé své
vdZné vile prosté jakékoliv tisné ¢&i narlaku.

6/ Tato smlouva se vvhotovuje ve dvou stefnopisech, z nichz kaZdy md povahu origindlu. KaZdy iiéastnik
smlouvy obdrzf po jednom vyhotoveni.

V Ceskych Budéjovicich dne

Objednavatel Obstaravatel






