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Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil

Ktivankova Katefina
) 9.9.0.0.0.0.0.0090000.000.000000.00000000900600904
) 9.0.0.0.0.0.0.0.0000.0.00.0.000000.00000000900000904

XXXXXXXXXXXXX

ANO NE

XXXXXXXXX
SO-cukraf

zakladni dovednosti prace s PC

kratkodobé délnice

pfed nastupem na rozsah druh

odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

4 hodiny Inivid.poradenstvi/ VP,

orientace na trhu prace
komunikace a
sebeprezentace,
pracovnépravni prob.

Il. ZAMESTNAVATEL
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Néazev organizace:

KUNCINA 204, 569 24 KUNCINA

Adresa pracovisté
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim odborné praxe —

MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni napiné/

ina.cz

miroslav.kubin@obeckuncina.cz

Statutarni zastupce obce Kuncina

. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikani poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné absolventa

Administrativni pracovnice
Kuncina 204, 569 24 Kuncina

12 mésicu

Minimalni vzdélani — vyu€en, znalost prace na PC

NE

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU
ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH
DOSAZENi:



mailto:miroslav.kubin@obeckuncina.cz
mailto:miroslav.kubin@obeckuncina.cz
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blanka.muskova
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Obdélník
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PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti - Orientace v ¢innostech obce a Obecniho Gradu
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo dolozte - Planovani ¢innosti spojenych s vykonem statni
pfilohou/ spravy a samospravy

- Priprava podkladi pro jednani

- Administrace webovych stranek

- Seznameni se softwarem, ktery je v ramci éinnosti
obce vyuzivan

- Seznameni s pracovni ¢innosti knihovnice

- Seznémeni s pracovni ¢innosti pfepézky Ceské
posty PARTNER

- Priprava Obecnich slavnosti

- Priprava kulturnich a spole¢enskych akci

- Priprava prostor pro poradani kulturnich a
spolecenskych akci

- PR, rozvoj trovné komunikace obce na socialnich

sitich
- Rozvoj urovné spoluprace obce a mistnich spolku ¢&i
podnikatel(i
STRATEGICKE CILE: - zvy$eni kvalifikace a kompetenci absolventa
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo dolozte - osvojeni si odbornych kompetenci v ¢innosti statni
pfilohou/ spravy a samospravy,

- ziskani praktickych dovednosti
- ziskani novych védomosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfrilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte pfilohou/ Pfiloha ¢&. 2 Prubézné Mésicné

hodnoceni absolventa

Pfiloha &. 3 Zavéretné Po 6 mésicich

hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédéenio  Po 6 mésicich
absolvovani odborné

praxe

Priloha: Reference pro Po 12 mésicich
budouciho

zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem
a absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pred
podepsanim Dohody o] vyhrazeni spole¢ensky ucelného pracovniho mista
a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potreby mize byt
harmonogram doplfiovan nebo upravovan.
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/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
4/2025 Seznameni s oblastmi €innosti obce 40h/tyd. ANO

a obecniho uradu, prace v knihovné
a na posté, priprava podkladu pro
jednani zastupitelstva a starosty,
¢innost v kulture, administrativa

5/2025 Seznameni s oblastmi €innosti obce
a obecniho uradu, prace v knihovné 40h/tyd. ANO
a na posté, priprava podkladt pro
jednani zastupitelstva a starosty,
administrativa, PR, socialni sité
obce ajejich obsluha, Soutéz
Vesnice roku
6/2025
Prace v mistni knihovné a na
pobocéce posty, priprava Obecnich 40h/tyd. ANO
slavnosti 2025 a podzimniho
kalendare akci obce, administrativa,
PR, socialni sité obce a jejich
712025 obsluha
40h/tyd. ANO
Priprava kupnich smluv a prislusné
dokumentace pro zménu vlastniki
v KN. PR obce, fotodokumentace
8-9/2025 oprav a investic, webové stranky 40h/tyd. ANO
obce

Priprava podkladu pro jednani
zastupitelstva, PR obce,
fotodokumentace oprav a investic,
webové stranky obce
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*V pripadé, Ze si zaméstnavatel uc¢astnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni odborné praxe,
poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve volné formé.

(jméno, prijmeni, podpis)






