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Organizacni smérnice reditele ¢. 104/2025
Provozni fad arealu Tovarni

1.Uvodni ustanoveni

1.1 Tento provozni fad upravuje pravidla uzivani arealu Tovarni 41, Olomouc, jehoz vlastnikem
je Vodohospodarska spolecnost Olomouc, a.s. (dale VHS ¢i vlastnik). Provozni fad je
dostupny v intranetu VHS a na recepci.

1.2 Areal zahrnuje hlavni budovu (€lenénou na Casti A, B a C), vedlejsi budovy uvnitf arealu,
skladové prostory, volné a parkovaci plochy. K arealu jsou rovnéz pfidruzeny parkovaci
plochy vné arealu, oproti hlavni budové pfi ulici Tovarni.

1.3 Areal slouzi k uskutecnovani podnikatelské Cinnosti vlastnika arealu, tj. VHS, a dale
najemcd, ktefi vyuZivaji jednotlivé ¢asti arealu na zakladé smluvniho vztahu.

1.4 Uzivatel arealu je kazda fyzicka osoba:

a) v pracovnépravnim vztahu k vlastnikovi;

b) v pracovnépravnim vztahu k najemci;

c) zakaznik, pacient, klient, odbératel apod. ve vztahu k vlastnikovi ¢i najemci;
d) dodavatelé vlastnika ¢i najemc(;

e) navstévy prichazejici do arealu.

1.5 Kazdy uzivatel aredlu je povinen dodrZzovat tento provozni fad, obecné platné pravni
predpisy a predpisy BOZP a PO.

1.6 Témito pokyny zaméstnavatel VHS zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci pro
fyzické osoby, které se s jeho védomim zdrZuji na jeho pracovistich.

3/11



Vodohospodarska spolecnost Olomouc, a.s.

Organizacni smérnice reditele ¢. 104/2025
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2.Pristup do arealu

2.1 Pristup do arealu je mozny zejména hlavnim vchodem, kde je umisténa recepce, dale
bo¢nim vchodem od vozové vratnice, vjezdem pfi vozové vratnici a dalSimi vchody.

2.2 Bézna provozni doba aredlu je v pracovni dny v Case 6-18 hod. V tuto dobu je v provozu
recepce a je zajistén vstup/vychod hlavnim vchodem. Mimo tuto dobu je hlavni vchod
uzamcen.

2.3 Do arealu maji pfistup pouze opravnéni uzivatelé.

2.4 Uzivatelé uvedeni pod pismeny a, b odst. 1.4, tj. zaméstnanci, prokazuji opravnénost
vstupu &ipovou kartou vydavanou VHS. Vstup do konkrétnich ¢asti aredlu je definovan
pristupovymi pravy na Cipové karté. Pobyt mimo béznou pracovni dobu musi byt ohlasen
pfedem na recepce@vhs-ol.cz.

2.5 Najemce je povinen vlastnikovi pfedavat seznam osob (véetné jejich telefonnich Cisel a
emailovych adres), se kterymi ma uzavien platny pracovnépravni vztah na it@vhs-ol.cz.
Pfi ukonCeni pracovnépravniho vztahu je najemce povinen tuto skuteCnost sdélit
bezodkladné na it@vhs-ol.cz. Na zakladé pfedaného seznamu VHS vyda néjemci do
5 pracovnich dnU ¢ipovou kartu vazanou na konkrétni osobu.

2.6 Uzivatelé uvedeni pod pismenem c odst. 1.4, tj. zakaznici, pacienti, klienti, odbératelé,
pfistupuji do arealu vyhradné hlavnim vchodem a pouze vramci bézné provozni doby;
mohou se pohybovat ve volné pfistupnych ¢astech pfizemi hlavni budovy bez povinnosti
evidence narecepci.

2.7 Uzivatelé uvedeni pod pismeny d, e odst. 1.4, tj. dodavatelé a navstévy vramci bézné
pracovni doby:

a) pfrichazejici hlavnim vchodem, kde musi projit evidenci na recepci, na vyzadani se
identifikovat platnym ob¢anskym (nebo adekvatné jinym) priikazem. Recepéni ma
povinnost tyto osoby zaevidovat (jméno, pfijmeni, firmu a osobu, ke které mifi na
navstévu, ¢i jednani) a u dané osoby je ohlasit a zapUjcit jim navstévni ID kartu.

b) pfijizdéji skrz vozovou vratnici budou vpusténi do arealu na zakladé evidované
registracni znacky vozidla, nebo se musi ohlasit recepci dorozumivacim zafizenim
u zavory, ohlasit jméno a zaméstnavatele (smluvniho partnera VHS nebo
najemce); nasledné pfichazeji zadnim vchodem a hlési k evidenci podle bodu a;

2.8 Najemce je povinen k zajisténi opravnéni ke vjezdu do aredlu pfedavat VHS seznam
registracnich znacek vozidel s opravnénim ke vjezdu do aredlu na it@vhs-ol.cz v pfipadé
svych zaméstnancl ve vazbé na pronajata parkovaci mista a v pfipadé dodavatell
s dlouhodobym smluvnim vztahem ve vazbé na nakladku a vykladku zbozi ¢i odbér vody
varedlu nejméné 5 pracovnich dni pfed prvnim pozadavkem vjezdu. V pfipadé
jednorazové dodavky nutno oznamit pozadavek na vjezd na recepce@vhs-ol.cz (jméno,
firma, den).
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2.9 Nepovolané osoby nemaiji pfistup do arealu. V pfipadé pokusu o neopravnény vstup &i
vjezd do areadlu ma bezpecénostni sluzba povinnost takové osobé zamezit vstup/vjezd,
vykazat ji a pfipadné pfivolat Policii CR.
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3.Pohyb osob a dopravy

3.1 Uzivatelé vstupuji pouze do prostor, do nichz maji opravnéni vstupovat.

3.2 Pi chlizi varealu jsou uzivatelé povinni dodrzovat povinnosti chodce dle dopravnich
predpisu, pouzivat vyhradné vykazané cesty, vchody a vychody. Navstévy a dodavatelé
jsou povinny se pohybovat pouze podle pokyn( pracovnika recepci, jiné urCené osoby
nebo odpovédného vedouciho zaméstnance cilového pracovisté.

3.3 Pfi pohybu vozidlem je uzivatel povinen dodrzovat v celém arealu zasady pravostranného
pohybu, stanovenou maximalni povolenou rychlost 20 km/hod a dodrzovat obecné platné
predpisy o silni¢nim provozu. Navstévy a dodavatelé se fidi pokyny vratného nebo jiného
urCeného zameéstnance.

3.4 Uzivatelé musi vénovat zvySenou pozornost pohybujicim se vozidldm (manipulacnim
voziklim, motorovym a jinym vozidl&im).

3.5 Uzivatelé jsou povinni:

a) respektovat bezpe€nostniznacky, symboly, piktogramy a signaly;

b) dodrzovat zakaz vstupu do prostoru v dosahu jefabu a pod zavéSena bfemena;

c) dodrZzovat zdkaz neopravnéné manipulace se stroji a zafizenimi;

d) dodrzovat zdkaz koufeni (vyjma vyhrazené prostory) a pouzivani otevieného ohné

ve vSech prostorach arealu;

e) dodrZovat zakaz pozivani a donaseni alkoholickych napojd a toxickych latek;

f) dodrzovat zakaz vstupu do vyrobnich prostor, obsluznych provozd, pokud
nesouvisi s predmétem navstévy nebo dodavkou;

g) navyzadani potvrdit seznameni s provoznim fadek podpisem v navstévni knize na
recepci.

3.6 Ridig¢i dopravnich prostredkd nesmi znec&istovat a poskozovat povrch komunikaci.

3.7 Skladani a nakladani surovin, materialu a hmot smi dodavatel provadét jen na predem
vyhrazenych mistech, nesmi pfitom byt znecistovano okoli a nesmi byt zuZovany prdjezdni
profily. Po ukonéeni ¢innosti musi byt misto uklizeno.
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4.Bezpecnostni zasady

4.1 Areal je monitorovan kamerovym systémem za ucelem ochrany majetku a zajisténi
bezpecnosti osob. Zaznamy z kamerového systému jsou uchovavany v souladu se
samostatnou smeérnici a s platnymi pravnimi pfedpisy.

4.2 VeSkeré osoby pohybujici se v arealu jsou povinny:

a) Dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany
(PO).

b) Respektovat oznacenirizikovych zén a pohybovat se pouze v uréenych prostorach.

c) V pfipadé pozaru, nehody &ijiné mimoradné udalosti je tfeba okamzité informovat
spravu arealu nebo bezpec€nostni sluzbu (recepci).
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5.Uzivani kancelarskych a skladovych prostor

5.1 VSechny prostory jsou uzivatelé povinni uzivat pouze k uc¢elu tomu urceném (kancelare,
sklady, garaze apod.). Ndjemci jsou opravnéni pouzivat pouze prostory ur€ené najemni
smlouvou.

5.2 VSichni uzivatelé jsou povinni zajistit, aby jejich ¢innost nerusila ostatni uzivatele.

5.3 Uzivatelé nejsou opravnéni provadét v jakychkoliv prostorach provadét stavebni Upravy,
ani jiné podstatné zmény, bez souhlasu vlastnika.

5.4 Uzivatelé jsou povinni udrZzovat pronajaté prostory v Cistoté a fadném technickém stavu.

5.5 Ve vSech prostorach je zakazano koufeni a manipulace s otevienym ohném, mimo
vyhrazené prostory vné objektu.

5.6 Je zakazano kdekoliv skladovat hoflaviny, nebezpecné latky, latky ohrozujici Zivotni
prostfedi nebo zdravi osob, pokud to neni vyslovné povoleno.

5.7 Uzivatelé jsou povinni zajistit pravidelnou kontrolu skladovaného materialu a predchazet
nebezpeénym situacim.
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6. Uzivani volnych a parkovacich ploch

6.1 Parkovaci plochy zahrnuji parkovaci mista jak uvnitf arealu (oploceno), takivné v prostoru
ulice Tovarni pfed administrativni budovou.

6.2 Parkovani je povoleno pouze na vyznacenych parkovacich mistech. Vozidla musi byt
zaparkovana tak, aby nebranila provozu.

6.3 Parkovaci mista jsou pfidélena konkrétnim uzivatellim. Je zakazano pouzivat parkovaci
mista Ci volné plochy, které nebyly danym osobam pfidéleny.

6.4 Je zakdzano ponechavat na volnych plochach jakykoliv odpad, nepojizdna vozidla nebo
jiny majetek bez souhlasu vlastnika.

6.5 Vlastnik nenese odpovédnost za Skody na vozidlech zplisobené tfetimi osobami.
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7.0dpovednost a sankce

7.1 Kazdy uzivatel aredlu odpovida za Skody zplsobené na majetku vlastnika nebo ostatnich
uzivateld.

7.2 Poruseni tohoto provozniho fadu muze byt dlvodem k ukonceni smluvniho vztahu nebo
k vymahani nahrady Skody, popf. trvalému vykazani konkrétniho uzivatele z aredlu.

7.3 Vlastnik si vyhrazuje pravo provadét kontrolu dodrzovani tohoto radu.
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8.Zavérecna ustanoveni

8.1 Tento provozni fad je pfistupny pro zaméstnance VHS elektronicky na intranetovém
ulozisti, pro ostatni uzivatele na recepci v pisemné podobé. Je zavazny pro vSechny
uzivatele arealu.

8.2 Kontrolou dodrzovani je povéfen mistr spravy arealu, popf. jeho nadfizeny.
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