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PREDPOKLADANY ROZSAH SLUZEB

Pfedmé&tem nabizenych sluzeb je provedeni analyzy vykonu spisové sluzby a spravy dokumentd na

Uradu méstské &asti Praha 4.

Navrhovaneé sluzby budou realizovany v téchto krocich:

a) Zakladni posouzeni vykonu spisové siuzby ve vztahu k legislativnim zménam:;

b) Analyza stavu dokumentu z pohledu potfeb skartaéniho fizeni:
a. Identifikace dokumentt s prosiou skartaéni Ihitou a navrh zpasobu jejich vyfazeni,
b. Identifikace vyfizenych dokumentl nepfedanych na spisovnu vE. navrhu jejich,

ulozeni, pfipadné vyrazeni mimo skartacni fizeni,

G, Identifikace dlouhodobé nevyfizenych dokument( a ndvrh zplsobu jejich vyiizeni,
predani na spisovnu, pfipadné vyfazeni mimo skartacni fizeni,

d. Identifikace ,mrtvych dusi® a dokument( v jejich sprave, navrh feseni;

c) Rizeni a koordinace.
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REALIZACNI TYM

Projekt bude ze strany INADVISORS realizovan tymem odbornikd, ktefi se budou v prabéhu projektu
doplnovat dle aktudlni potfeby. Zakladem tohoto tymu budou:

a) Projektovy manaZzer
b) Konzultant pro oblast metodiky spravy dokumentd

c) Konzultant pro oblast informacnich systéma pro spravu dokuments

V ramci projektu pak mize vzniknout potfeba prizvat i dalsi pracovniky se specifickou znalosti, ktera

bude vzdy predem konzultovana s relevantnim garantem procesni oblasti.

SOUCINNOST OBJEDNATELE

Pro realizaci projektu je klicova soucinnost objednatele, kterd bude spocivat pfedevsim v poskytnuti:
a) podkladd ve formé existujicich analytickych dokumentd, vnitfnich predpist, dokumentace
procesy, Infformaénich systému a dal$ich dokumenti souvisejicich s pfedmétem analyzy,
b) Ucasti relevantnich pracovniki objednatele na pracovnich jednanich v pribéhu projektu,
c) pfipominkovani diléich vystupl a navrhi v prubéhu projektu,

d) zajisténi pfistupu pro ovéreni souc¢asného stavu v ramci mistnich Setien.

CENOVA NABIDKA

Casovou naro¢nost naSich sluzeb vramci navrhovaného projektu, specifikovaného v ¢asti
Predpokladany rozsah sluzeb, odhadujeme na 10 &lovékodn( / MD.

S ohledem na charakter projektu jsme pfipraveni nabidnout vam sazbu za jeden Elovékoden / MD
ve vysi 16 000,- K&.

Odhadovana celkova cena reseni je dle vySe uvedené kalkulace 160 000,- K&.

Vsechny castky jsou uvedeny bez DPH
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Sluzba bude fakturovana na zakladé skutecné odvedeného a vykazaného objemu ¢innosti a mize
se od odhadované ceny lisit, a to obéma sméry V pfipadé, Ze by mélo dojit k prekroceni odhadované
ceny smeérem nahoru o vice nez 10 %, bude zakaznik s touto skute¢nosti seznamen nejpozdéji
v dobé vycerpani 60 % uvedeného kapacitniho odhadu.
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