Systém IntraDoc pro pfipravu materiald pro RM a ZM I N = LEX
Smlouva o dilo a technické podpore gj

PFiloha €. 1
VYMEZENI ROZSAHU DILA

1 Pozadavky na rozvrstveni systemu IntraDoc

Architektura systému IntraDoc je postavena na spolupraci navzajem propojenych komponent. Kom-
ponenty mohou byt instalovany jak na jednom poditaci, tak izolované na rdznych pocitacich (i napf.
virtualnich), které dokonce nemusi byt spoleCné umistény v jedné interni siti. Zména rozmisténi kom-
ponent nevyzaduje Zzadné implementaCni zasahy a je jednoduSe konfigurovatelna. Celé serverové
schéma systému IntraDoc slouZi k efektivni spravé dat a dokument( aje dale oznaGovano SDO (spra-
va datového obsahu).

Minimalni a na mnozZstvi hardware nejméné naro¢na verze nasazeni systemu IntraDoc vychazi z toho,
Ze pro serverovou ¢ast systému IntraDoc je vyhrazen jeden hardwarovy server, na kterém bézi vSechny
serverové komponenty systému (server nemusi byt vyhrazen jen pro systém IntraDoc, ktery mize
koexistovat sjinymi nainstalovanymi systémy). Na tomto serveru pak béZi aplikacni Céast systému
IntraDoc (webové sluzby SDO na 11S), databdzovy server MS SQL Server a do vyhrazeného a chrané-
ného prostoru na pevném disku jsou ukladany binarni kopie dokumentd. Pokud je systém IntraDoc
vyuzivan jednotkami aZ nékolika desitkami uZivatel(, je tato konfigurace dostacujici. Pro pfipad mi-
nimalni verze Ize systém IntraDoc konfigurovat i tak, Ze nevyuziva centralni adresar uzivatel (Active
Directory), ale mGze byt napojen na vlastni spravu uzivatel(.

Doporucend verze vychazi jednak z poZadavku na rozlozZeni zatéZe a jednak z poZadavku na bezpec-
nost a preferuje oddéleni aplikaCni a datové Casti systému. V tomto pfipadé se predpoklada, Ze jednot-
livé serverové komponenty systému bézi na rliznych fyzickych (nebo virtualnich) pocitagich. Tyto
pocitae mohou byt umistény i v rliznych bezpecnostnich zénach a mohou mit rlizna pravidla pro
spravu, zalohovani apod. Najednom serveru pak béZi aplikacni ¢ast systému IntraDoc (webové sluzby
SDO na IIS), najiném serveru je umistén databazovy server MS SQL Server a na pevném disku jiného
serveru jsou umistény binarni kopie dokument(. Tato architektura je vhodna pro pripad, kdy se systé-
mem IntraDoc pracuji soucasné stovky uZivatell, a to i napf. ze svého pocitate mimo Gfad prostied-
nictvim bézného internetového pfipojeni resp. VPN. Pro doporucenou konfiguraci se pfedpoklada
pfedani odpovédnosti za provedeni ovéfeni autenti¢nosti na sluzby centralniho adresare pro spravu
uzivatelll (Active Directory).

2 Obecné rysy systemu

2.1 Uzivatelé

Systém IntraDoc je uréen pro soubéznou praci desitek — stovek uZivateld. PFi praci na materialu ¢i
programu jednani je tento material zamknuty a ostatnim uZivatelim jé dostupny pouze ke &teni, a to
s informaci, kdo s materidlem aktudlné pracuje.
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Predpokladaji se znalosti uZivatell odpovidajici zvladnuti zakladniho ovladani systému MS Windows
na arovni prace s aplikacemi, které jsou soucasti systému MS Windows a s aplikaci MS Word.

2.2 Sprava uZivatell

Aplikacni rozhrani pro nastaveni pfistupl k moduldim pro jednotlivé uZivatele. Na zékladé synchroni-
zace s centralnim adresafem resp. s konfiguraCnim seznamem (typicky Active Directory) se jmény
uzivatelll jsou Udaje importovany do systému a spravce modulu miZe pfifazovat pfistupova prava
k jednotlivym modullm (tuto akci je mozné provadét hromadng).

2.3 Moduly

Systém IntraDoc poskytne aplikacni podporu pro evidenci, vyhledavani a typické pracovni Glohy nad
dokumenty Gfadu vcetné zpracovani potfebnych dat. Jedna se jednak o €ast systému pro podporu prace
s materidly pro Radu a Zastupitelstvo, jednak o Cast systému pro podporu prace se zapisy z porad na
Uradu.

Aplikacni rozhrani k obéma Castem systému IntraDoc - jedna se o zakladni prostfedi pro préci uZiva-
tele pfi volbé modulu pro konkrétni okruh materialG. Tento modul po prihlaseni uZivatele nabizi jen ty
moduly, pro které je uzivatel v systému autorizovan. Modul je dostupny viem uZivateldm Gradu, dalsi
moduly jsou nabizeny a spoustény na zékladé definovanych pfistupl pro jednotlivé uZivatele.

Modul je zadkladnim uZivatelskym rozhranim systému IntraDoc, vSechny ostatni moduly se spousti
z tohoto rozhrani. Kazdy modul je dodan ve standardnim rozsahu s pfedpokladanymi upravami dle
specifickych zvyklosti Gfadu. Tyto Gpravy jsou specifikovany pro kazdy modul zvIast.

2.4 Souborové prilohy

Systém IntraDoc ve vybranych modulech poskytuje moZznost pfipojit dokument (soubor) libovolného
typu. Pro tyto soubory plati, Ze Ize v konfiguraci omezit jejich velikost (napf. 1IMB pro diivodové
zpravy, 10MB pro pfilohy, 100MB pro zvukové zdznamy). Lze také konfiguratné omezit formaty
souborll na presné definovany vycet (napt. pro ddvodovou zpravu format DOC a pro ostatni soubory
DOC, XLS, JPG, ZFO apod.).

3 Specifikace obecnych moduld

3.1 Modul: Pristupovéa opravneni

Systém IntraDoc poskytuje efektivni spravu uzivatell a skupin systému. Kromé toho lze uZivatele
organizovat do skupin, skupiny Ize dale slu€ovat, a to s kompletni kontrolou toho, jak byly vytvafeny
a se samostatnymi opravnénimi, které v ramci skupiny pfechazeji az najednotlivé uZivatele. UZivatele
a skupiny je mozno pridélit az na Groveri opravnéni k jednotlivym souvisejicim skupindm dokumentt
(napf. jeden material s divodovou zpravou a pfilohami). Skupiny jsou vytvareny a opravnéni pridélo-
véana odpovédnymi pracovniky (napf. pracovniky organizacniho oddéleni). Stejnymi pracovniky jsou
spravovany i Ciselniky systému (kalendar jednani, formulace apod.). Ukézka typického pfistupu uziva-
tele do systému:
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e Administrator - role administratorského opravnéni umoziuje prohliZzeni obsahu vsech Cisel-
nikl, spusténi synchronizace uzivatel(l z centralniho adresare systému Gradu (predpoklada se
pracovnik IT).

e Super -jde o roli, ktera ma pristup do vSech funkci celého systému (predpoklada se pracov-
nik organizacniho oddélent).

» Predkladatel - jde o uZivatele (nebo skupinu), ktery je definovan jako pfedkladatel materialu.
S takovym materidlem mUze predkladatel pracovat az do provedeni jeho uzavérky. Od té doby
si mUZe tento material jen prohliZet.

e Zpracovatel - jde o uzivatele (nebo skupinu), ktery je definovan jako zpracovatel materialu.
S takovym materidlem miZe zpracovatel pracovat az do provedeni jeho uzavérky. Od té doby
si mUZe tento material prohliZet.

« Odpovida za KU -jde o uzivatele (nebo skupinu), ktery je definovéan jako osoba odpovédna
za zpravu o kontrole ukolu.

e Odpovédny pracovnik - jde o uZivatele (nebo skupinu), ktery je definovan jako odpovédny
pracovnik za dany ukol.

e Recenzent - opravnéni umoZziuje jeho drziteli prohliZet a tisknout libovolné materialy, dale
vidi pfipravovany program a umoziuje prohlizeni obsahu vsech ¢iselnik(.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Na zékladé analyzy prostfedi Gfadu bude upfesnéno, jakym zplsobem budou uZivatelé piebirani a
synchronizovani z centrélniho adresare Gradu.

Po dohodé bude upfesnén a nakonfigurovan seznam pozadovanych pristupovych roli do systému
a z toho vyplyvajicich prav, a to véetné nazva roli.

3.2 Modul: Textovy editor

Textovy editor je uréen k préaci s formatovanym textem (napf. pfi zapisu zddvodnéni navrhu a textu
usneseni). Formatovany text se stava soucasti kone€ného tisku, a to tak, Ze je zajistén jednotny vzhle-
du tiskd materiald.

Format editoru je automaticky nastaven na pismo poZzadované pro tvorbu vsech dokument(i pro Radu
a Zastupitelstvo.

Textovy editor obsahuje vybrané formétovaci funkce ovladanim podobné editorim typu MS Word.
Umoznuje normalni, podtrzené, tuné pismo a kurzivu, umoZzfiuje pracovat s odrazkami, €islovanim
a praci s tabulkou. Déale umoZiuje zarovnavani textu a z&pis horniho indexu. Editor umoZiuje vloZeni
neformatovanych textli a excelovych tabulek z externiho zdroje (metodou ,,kopirovat - vloZit?).

Kromé uvedenych formatovacich funkci poskytuje editor moZnost oznaCit Casti textu, ve kterych
se vyskytuji nevefejné (daje. Tyto Casti budou vynechany nebo nahrazeny definovanym textem pfi
exportu na intranetu a internetu zadavatele.
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Formatovany text je mozno upravovat pfimo v evidenénim formulafi nebo jej lIze otevfit pro potfebu
tvorby rozsahlejSiho textu v samostatném okné Textového editoru.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Po dohodé bude uprfesnén seznam forméatovacich operaci a podle toho bude textovy editor nakonfi-
gurovan.

3.3 Modul: Kalendar

Modul KalendéFje urcen pouze pro opravnéné uZivatele, ktefi v ném zadavaji terminy jednéani organu
mésta. Kromé terminu je zde evidovano Cislo jednani a datum a Cas uzavérky (termin, do kterého
je nutno pfipravit materialy pro jednani). Pro tiskové vystupy je ke kazdému terminu mozno zadat
az dva podpisy.

S terminy jednani se pak pracuje v ostatnich modulech systému, ve kterych jsou tyto terminy nabizeny
pfi zakladani materiald a vytvareni programu jednani.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dfla

Po dohodé bude upfesnén seznam polozZek pro jednotlivé terminy jednani.

4  Specifikace odbornych moduld

Aplikacni rozhrani k této ¢asti systému IntraDoc - jedna se o zékladni prostfedi pro préci uZivatele pfi
volbé modulu pro konkrétni okruh materiald. Modul je zékladnim uZivatelskym rozhranim systému
IntraDoc, vSechny ostatni moduly se spousti z tohoto rozhrani.

Administrator
Jednani Rady a Zastupitelstva
-= Materialy nro Radu Materialy nro Zastupitelstvo
Prooram iednani Rady Proaram iednani Zastupitelstva
1 Archiv
Archiv usneseni Radv Archiv usneseni Zastupitelstva
Archiv usneseni Radv. Zastupitelstva
Evidence Gkolu
Ukoly Z iednani Radv Ukolv z iednani Zaslunitelstva
Zasilani oznameni nro Radu Zasilani oznameni nro Zastupitelstva
Sprava &iselnikl
Uzivatelé Formulace
KalendaF Pomocné terminv
Odborv
Nanovéda

Infiix. ux.
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Jednim odbornym modulem se vZdy rozumi dva okruhy, samostatné urcené bud pro praci s materialy
z Rady, nebo ze Zastupitelstva (jsou spousténé v samostatnych formuléfich). Jsou pokryty tyto ¢innos-
ti:

»  Priprava materiald

* Program jednani

¢ Evidence a sledovani Ukol(

Aplikacni rozhrani ke kazdému okruhu poskytuje evidencni a vyhledavaci funkce (vCetné fulltexto-
vych) a funkci generovani materialu (tisku) z evidovanych dat. Vyhledavaci podminka je zaloZena
bud' na kombinaci vybranych databazovych polozek ,,a“ a ,,nebo* na kli¢ovych slovech pro fulltextové
vyhledavani. Zplsob formulace podminky je jednoduchy a nevyZaduje specialni technické znalosti
uZivatele.

» Archiv schvélenych usneseni

Archiv tvofi samostatnou Cast, ktera je rozdélena do dvou samostatnych sekci. Samostatné archivy
rady a zastupitelstva umoznuji specifické operace pouze vybranym uZivatellim, spolecny archiv vsech
usneseni je uréen véem uzivateldm na Gradu, nejen uZivatellm aplikace IntraDoc.

4.1 Modul: Materidly pro Radu (Zastupitelstvo)

4.1.1 Celkova funkcionalita modulu

Modul zajistuje automatizovanou pfipravu a zpracovani jednotlivych materiald projednani samostat-
né jak rady, tak zastupitelstva mésta. Kazdy material je rozdélen do téchto Casti:

*  Navrh usneseni

«  Césti usneseni

» Divodova zprava
» Pfilohy k materialu

Plati, Ze kazda ¢ast materialu ma definované postupy prace s evidovanymi polozkami, které se u jed-
notlivych typ( materiald mohou od sebe lisit.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Na zakladé analyzy prostfedi Uradu mohou byt poloZzky zménény &i doplnény podle potfeb Gfadu.

4.1.2 Detail navrhu

Zakladni Gdaje kazdého materialu jsou zobrazeny na samostatném formulafi a jsou hlavnimi Gdaji na
generovanych tiscich. Tyto Udaje jsou klicové pro identifikaci materialu.

Evidované polozky

e Projednano dne (vybér z kalendéare)
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Stav (vybér ze seznamu)

Cislo usneseni (v okamzZiku, kdy material byl schvalen)

Néazev bodu (textova polozka)

Predkladatel (vybér ze seznamu - i vice polozek)

Okruh zpracovatelll a zpracovali (vybér ze seznamu - i vice polozek)

Bod programu (v okamZiku, kdy je material zafazen do programu jednani)

Datum exportu (bude vypInén v okamziku, kdy tento material bude exportovan)

Stav materialu (v navaznosti na riizné ¢innosti s materialem aplikace) nabizi tyto zakladni stavy:

Rozpracovano - tento stav je vychozi, kazdy nové zaloZeny material ma nastaven tento stav.
Ke schvaleni pfedkladatelem - V tomto stavu zpracovatel na materialu uz nemdze pracovat.
Predkladatel material projde, a pokud sjeho podobou souhlasi, tlafitkem ,,Zména stavu“ pre-
vede material do stavu ,,PFipraveno k projednani#. Pokud material jeSté potfebuje Gpravu, pre-
vede jej do stavu ,,Rozpracovanod a zpracovatel material dopracuje. (Zpracovatel je informo-
van notifikacnim emailem).

Pfipraveno k projednani - ze stavu Rozpracovano je mozné prejit pouze do stavu Pfiprave-
no k projednani. Do tohoto stavu prevadi material uZivatel, ktery je u materialu veden bud ja-
ko Predkladatel nebo jako Zpracovatel. UZivatel zménou stavu materialu fakticky oznamuje,
Ze je s pripravou materialu hotov a material mlzZe byt zafazen na program jednani. Ze stavu
Pripraveno k projednani miize byt material preveden zpét do stavu Rozpracovano nebo mlze
material pokracovat dal do stavu Archivovano pred schlizi (provadi pouze povéfeny uZivatel).
Archivovano pred schizi - je-li material pfeveden do tohoto stavu, vznikne u materialu tzv.
kopie pred schiizi (tato kopie zachycuje stav materidlu v podobé, ve které je pfipraven
k projednani ve schiizi. Pokud na schiizi dojde ke zméné materialu, ve vzniklé kopii je mozné
dohledat plvodni podobu materialu). Ze stavu Archivovano pfed schizi je mozné material
prevést do stavu Opravit po schlzi (provadi pouze povéreny uzivatel) nebo Archivovano (pro-
vadi pouze povéfeny uzivatel).

Opravit po schdzi - do tohoto stavu se prevadi material v pripadé, Ze je tfebajej po schizi
opravit (opravu materidlu provadi zpravidla Zpracovatelé). Z tohoto stavu je mozné material
prevést do poCatecniho stavu Rozpracovano (provadi pouze povéreny uZivatel v pfipadé, Ze se
material napf. prevadi najiny termin schiize) nebo pokracovat do stavu Opraveno po schiizi.
Opraveno po schlizi - do tohoto stavu mdZe material prevést bud administrator nebo Zpra-
covatelé materialu. Timto stavem se oznaCuje material ve chvili, kdy v ném byly zapracovany
vechny zmeény vzeslé na schlizi. Ze stavu Opraveno po schlizi miZe administrator prevést
material do stavu do stavu Archivovano.

Archivovano - toto je koneCny stav. Tento stav oznaCuje situaci, kdy je material uzavien
a neni v ném jiz mozné provadét Zzadné zmeény (plati i pro Administratora).

Pomoci stavll a pfechody mezi nimi jsou FeSeny situace, kdy napf. zpracovatel preda predkladateli
material ke schvéleni (rozpracovan - uzavfen pred zasedanim). Opravnény uZzivatel mize predkladané
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body odsouhlasit (pfipraven k projednani) nebo vratit k dopracovani (rozpracovan). Pfechody mezi
stavy jsou Fizeny opravnénimi jednotlivych uZzivateld.
Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Na zakladé analyzy prostfedi Gfadu je pocitano s tim, Ze Gradu budou prizplsobeny logiky jednotli-
vych stavll, je mozné definovat i nové stavy s logikou odpovidajici praci na Gradu.

4.1.3 Casti usneseni

Zde si systém hlida povinnost vypInéni ¢asti usneseni. Po zaloZeni hlavicky materialu mlize opravnény
uZivatel vkladat Cast(i) usneseni. Kazda Cést usneseni se spravuje samostatné - zaklada, upravuje,
maze. Aby bylo dosazeno maximalniho sjednoceni tvorby kazdého materialu, za formulaci v ¢asti
usneseni je schovan schvaleny seznam vyrokd, které béZzny uZzivatel nem(ze ménit a musi pracovat
s nabidnutym seznamem. Seznam obvykle pini a udrzuje povéreny pracovnik.

Evidované polozky
«  Cast usneseni (specialni procedura)
e PouZita formulace (vybér ze seznamu)
» Text (formatovany text)
» Kontrolni termin (vybér z kalendére)

e Pomocny termin (vybér ze seznamu - jedna se o terminy, které nejde definovat kalendafem,

T

napriklad , mési¢né“, ,,v poloviné roku", apod.)

Za predpokladu, ze z dané Casti usneseni ma po schvaleni materialu vzniknout Ukol, eviduji se zde
uZivatelé zodpovédnijak za splnéni ukolu, tak za kontrolu ukolu.

»  Odpovédni pracovnici (vybér ze seznamu - i vice poloZek)

»  Odpovidaji pro KU (vybér ze seznamu - i vice poloZek)

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Na zékladé analyzy prostfedi Gfadu je pocitano s Gpravou v moznostech Cislovani Casti usneseni -
jednoduché €islovani, kombinované Cislovani, apod.

4.1.4 Dlvodova zprava

Zde si systém hlida povinnost existence ddvodové zpravy. U kazdého materidlu mdze byt pouze jedna
dlvodova zprava, ktera se da evidovat dvéma zpdsoby.

» Uzivatel mize zaevidovat diivodovou zpravu piimo do aplikace, protoZe se jedna o kratky
text.

@ Jestlize je pro uzivatele vyhodngjsi zpracovat dlvodovou zpravu do samostatného souboru
(dGvodova zprava je napfiklad rozsahld), potom ji uzivatel mize k materialu pfipojit. Aplikace
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ma konfiguracné nastaveno omezeni, Ze diivodova zprava mlize byt jen samostatny soubor vy-
tvoreny v MS Word. Jestlize se diivodova zprava po pfipojeni k materialu zméni, uZivatel ma
nastroje najeji aktualizaci.

Evidované polozky
e Text (dGvodova zprava, formatovany text)
» Nazev pripojeného souboru (systémova informace)
»  Pfipojil (aktualné pfihlaSeny uZivatel)
» PFipojeno dne (systémova informace)
» Velikost souboru (systémova informace)
Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Na zakladé analyzy prostfedi Ufaduje pocitano s konfiguraci omezeni na velikost pfipojovaného sou-
boru, pfipadné s doplnénim dalSich jednoduchych poloZek podle potfeb Ufadu.

4.1.5 Evidence pfiloh u materialu

Pfiloha u materidlu je vidy nepovinnd. Na rozdil od jedné ddvodové zpravy
u materialu, pfiloh mize byt vice a mohou to byt soubory v libovolném souborovém formatu. Je-li
priloha pripojena k materialu, je mozné Siji otevfit a zobrazit. Zobrazeni nebo pfipadna aktualizace je
moZné pouze v pFipadé, Ze je na klientském pocitaci nainstalovana odpovidajici aplikace.

Evidované polozky
» Nazev pfipojeného souboru (systémova informace)
e Jméno prilohy (neformatovany text)
«  Pfipojil (pfihladeny uZivatel)
» Pfipojeno dne (systémova informace)
e Velikost souboru (systémova informace)
Specifické Upravy v rdmci zakladni ceny Dila

Na zékladé analyzy prostfedi Ufaduje pocitano s konfiguraci omezeni na velikost pfipojovaného sou-
boru, pfipadné s doplnénim jednoduchych poloZek podle potfeb Gradu.

4.1.6 Vyhledavani

Je umoznéno vyhledavani materialG podle vybranych polozek, které je mozno pro vyhledavaci dotaz
kombinovat. U vyhledavéni podle vice poloZek plati, Ze se najdou jen takové materialy, které obsahuji
vSechny Udaje definované ve vyhledavani.

Polozky pro vyhledavani
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e Projednano dne (vybér z kalendéare)

» Stav (vybér ze seznamu)

» Bod programu (textova polozka)

« Cislo usneseni (textova polozka)

® Nézev (podslova)

o Predkladatelé (vybér ze seznamu - mozno i vice poloZek)

o Zpracovatelé (vybér ze seznamu - mozno i vice polozZek)
Seznam vyhledanych material(l obsahuje o kazdém materialu jeho zakladni Gdaje z hlavicky materialu.
Specifické Upravy v ramci zékladni ceny Dila

Na zakladé analyzy prostfedi mohou byt zménény ¢i doplnény polozky podle potfeb Gfadu.

4.1.7 Tisky

Zde je mozno vygenerovat nékolik typd vypisl sestav. ,,Vypisy“ sestav se generuji do textového edi-
toru MS Word a jsou prostfednictvim téchto voleb konfigurovany tak, aby odpovidaly zvyklostem
Ufadu. V tomto modulu se vyskytuji sestavy ,,Vypis usneseni“ a ,,\Vypis usneseni - k terminu jednani
(seznam)*,

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze tisky budou konfigurovany podle potfeb Gradu.

4.1.8 Publikovani material(

Pro publikovéni je pfipravena procedura exportu statické HTML struktury, ve které je na hlavni stran-
ce seznam materialll s odkazy na jednotlivé materialy. V této podobé jsou zjednotlivych material(
vynechany Udaje, které byly v textech usneseni oznaCeny jako nevefejné. Soucasti struktury jsou i
odkazy k otevieni diivodové zpravy a prilohy v plvodnich formatech.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Je poditano s tim, Ze zpdsob publikace materiald mizZe byt revidovan podle potieb Gradu.

4.2 Modul: Program jednani

4.2.1 Celkova funkcionalita modulu

Z material(l, které prosly uzavérkou a jsou pfipraveny k projednani, se vytvori jednotlivé body pro-
gramu jednani. Modul zajiStuje tvorbu programu pro kazdé jednani Rady nebo Zastupitelstva.
K vybranému terminu z kalendare lze zaloZit novy program. KaZdy program je zaloZen na rezimu
uzavérek. Povéfeny pracovnik pfipravuje program jak na zakladé vznikajicich materiald, tak na zakla-
dé dalsich pozadavk(. Na zakladé zvyklosti Ufadu provadi uzavérky programu, a to jak diléi uzavérky,
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tak kone¢nou uzavérku programu. Po konecné uzavérce programu se Vytvari prvni verze zapisu zjed-
nani.
4.2.2 Vyhledavani

Po spusténi modulu mlize uZivatel vybrat termin jednani, sjehoz programem chce dale pracovat. Po
vybéru data jednani se zobrazi seznam bodl jednani, rozdélenych do jednotlivych verzi programu
s detailem vybraného bodu jednani a pro povérené uzivatele se zobrazi také seznam vSech predchozich
verzi programu, které prosly uzavérkou.

Polozky pro vyhledavani

e Terminjednani (vybér ze seznamu)

4.2.3 Bod jednani

Povéreny uzivatel mlze novy bod jednani zaloZit bud samostatné i vyvolanim automatizovaného
rezimu, kdy aplikace uzivateli do vybraného programu nabidne jen ty materialy, které lze pfipojit -
vazi se ke stejnému datu jednani jako program a jsou v prislusném stavu. Kromé bodl provazanych
s vybranym materialem lze do programu zakladat i body bez ndvaznosti na pfipravované materialy -
typicky ,,Material na stdl*

Evidované polozky
« Cislo bodu (automaticky & s ruéni podporou)
e Nazev bodu / materialu (textova polozka)
« Predkladatel (vybér ze seznamu - i vice poloZek)

» Stav (polozka uréena pro stav materialu zjednani - ,Material bude predloZen na stll“, ,,Sta-
Zen", ,3ez usneseni'l)

 Cas projednani (nepovinna polozka)
Specifické Upravy v rdmci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze seznam poloZek ¢i procedur u bod(l programu miiZe byt revidovan podle potieb
Uradu.

4.2.4 Uzaveérka

Tvorba programu je postavena na rezimu uzavérek. Dil¢i uzavérky (uzavérky verze programu) umoz-
Auji postupné zverejiiovani programu jednani podle stavu pfipravenych materiall. Prakticky to zna-
mena uzavieni vech bodd jednani s tim, Ze v uzaviené verzi tyto body jiZ neni mozné dale editovat,
pfifadi se jim datum uzavfeni a cely obsah programu se pfekopiruje do verze nové. Takto uzaviena
verze programu mze byt publikovana pro ostatni uZivatele na Gfadu, neni to ale podminkou. Kone¢na
uzévérka programu definitivné uzavre préci s body jednani. Timto se stavd’podkladem pro vytvoreni
evidence samotného zapisu zjednani. K takto uzavienym bodlm programu je mozné evidovat i jed-
notliva pfihlaseni k diskuzi.
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4.2.5Tisky
V modulu Program jednani jsou pfipravené tisky pozvanky na jednani vCetné programu, a to jak
v pfipravované, tak konecné verzi programu.

Specifické upravy v ramci zakladni ceny Dila
Je pocitano s tim, Ze tisky budou konfigurovany podle potfeb Gfadu.

Je pocitano s tim, Ze pozvanka bude exportovana do redak&niho systému Gfadu (na web). Tato sluzba
bude konfigurovana podle potfeby dradu.

4.2.6 Archivace

Poté, co byly ujednotlivych bodd doplnény vechny chybgjici ¢i zménéné informace, povéreny uZiva-
tel provede archivaci projednanych materiald. Libovolny bod Ize z pFipravy archivace odebrat stisknu-
tim tlacitka ,,Nezpracovavat" - posledni sloupec v tabulce. Dale je mozné pomoci Skrtacich tlacitek
definovat dalSi chovani pro jednotlivé body. Pfi zvoleni polozky ,,Opravit" je material vracen zpét
k opraveni. PoloZka ,,Archivovat s pfiznakem" slouzi pro oznaCeni materialu, ktery bude archivovan
s pfiznaky ,,bez usneseni" €i ,,staZzeno zjednani". Znamen to archivaci materialu bez €isla usneseni,
pfiznak ,,projedndno™ znamena archivaci s Cislem usneseni. Ma&-li material zaznamenany vsechny
spravné udaje, je mozné jej archivovat.

PFed samotnou archivaci slouzi povéfenému uZivateli funkce: ,,PFipravit Cisla usneseni”, které vygene-
ruje véem materialdim v seznamu predpokladana ¢isla usneseni dle jejich sefazeni v seznamu. Po jejich
vygenerovani je mozné je libovolné ménit. Provedené zmény se ulozi v okamZiku stisku tlaCitka ,,Pro-
veést zmény". Znamena to, Ze u materialu se zaznamenaji zménéné Udaje, k samotné archivaci vSak
nedojde. Teprve pouZzitim tlaCitka ,,Provést zmény a archivovat" se materialy s vyplnénym pfiznakem
pfevedou do modulu Archiv.

S archivaci jednotlivych material( je mozné archivovat i samotny zapis zjednani. MizZe jit o jeden Ci
vice soubor( (typicky priloh k zapisu).

4.3 Modul: Evidence a sledovani ukolu

4.3.1 Celkova funkcionalita modulu

Modul slouZzi pro spravu tkold, které vznikaji z projedndvanych Gasti usneseni najednanich rady nebo
zastupitelstva.

4.3.2 Vznik nového ukolu

Nové Ukoly vznikaji ze schvélenych usneseni, tedy téch Casti usneseni, kde byl schvalen Ukol. Takto
vznikly dkol je evidovan v modulu Ukoly se zachovanou vazbou ke svému usneseni (kazdy kol ma
v sobé ukrytou hlavicku usneseni) a s kopiemi ddvodové zpravy a moznych pfiloh.
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4.3.3 PInéni ukolu

U kaZzdého ukoluje mozné sledovat jeho pInéni. O administraci plnéni Ukolu se stara odpovédny pra-
covnik, kterému byl ukol zadan. Povéreny pracovnik pak provadi Uzavérku a Aktualizaci Ukolu.

Evidované polozky
» Splnéno v terminu (polozka urcena pro stav Ukolu)
e Prodlouzeni kontrolniho terminu (vybér z kalendare)
0 Vypusténi ze sledovani (poloZka urcena pro stav Ukolu)
« Novy odpovédny pracovnik (vybér ze seznamu - i vice poloZek)
* Nové pro KU odpovida (vybér ze seznamu - i vice polozZek)
e Zména pomocného terminu (vybér ze seznamu)
» Pozndmka (textova poloZka)
e Datum a ¢as posledni zmény (systémové datum)
Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila
Seznam jednoduchych poloZek mlze byt revidovan podle potieb Gradu.

Pfi vzniku nového Ukolu mohou byt jednotlivi uZivatelé informovani. Preferovanym zplsobem je
e-mail, poCita se s tim, Ze jeho nastaveni bude konfigurovano pfi nasazeni systemu.

4.3.4 Uzavérka ukolu

Pred jednanim rady/zastupitelstva je provedena uzavérka. Ta zamezi béZnym uZivatellm pfistupovat
k pInéni ukolu a provadét zmény.

4.3.5 Aktualizace Ukolu

Po probéhnuti schlize rady/zastupitelstva a po projednani plnéni Gkolu na radé provede povéreny pra-
covnik korekce v plnéni Gkolu a za pomoci Aktualizace zajisti promitnuti téchto potvrzenych zmén do
zadani Ukolu. Provedenim aktualizace ukolu dojde ke zruSeni uzavérky v Gkolu a odpovédny pracov-
nik povéfeny Ukolem mdZe pokraCovat v plnéni zadaného Ukolu. Aktualizované Udaje se projevi
v dalSim plnéni dkolu.

4.3.6 Historie ukolu

U kazdého Ukolu je jeho historie a je mozno si prohlédnout historii plnéni Ukolu. Kazda oprava
(a aktualizace) pInéni dkolu pfida do historie pInéni jeden zadznam. Provedené Upravy plnéni je pak
mozno si v historii prohlizet.

4.3.7 Vyhledavani

Modul umoZzfiuje vyhledavani podle sady definovanych poloZek, ze kterych je mozno efektivné vyhle-
davat jak sadu Ukold, tak jeden konkrétni tkol. Je mozné vyhledavat bud' podle jedné polozky ¢&i podle
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vice vyhledavacich poloZek. U vyhledavani podle vice poloZek plati, Ze se najdou jen takové Ukoly,
které obsahuji vechny Udaje definované ve vyhledavani. Seznam vyhledanych Gkoll obsahuje o kaz-
dém ukolu jeho zakladni udaje.

Specifické Upravy v ramci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze vyhledavaci polozky i sloupce seznamu vyhledanych tkoll mohou byt zménény
¢i doplnény podle potfeb uradu.

4.3.8 Tisky a statistiky

V tomto modulu jsou pfipravené tisky: ,,Vyhodnoceni plnéni ukolu# s volbou kontrolniho terminu,
»Zprava o pInéni tkold4, ,Seznam UkolG# a ,,Historie Gkolu. Tyto tisky poskytuji statistické vystupy
vyuZivané predevsim pro kontrolni Gcely.

Specifické Upravy v rdmci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze tisky budou konfigurovany podle potfeb GFadu.

4.4 Modul: Zasilani oznameni

4.4.1 Celkova funkcionalita modulu

Tato volba v sobé skryva moznost zasilani upozornéni na novy Ukol. Po vybéru terminu projednani
navrhu materialu, ze kterého vyplynul Ukol, se zde zobrazi ta ¢ast usneseni, ze které tkol vyplynul.
V Detailu zasilaného ozndmeni se objevi cely text z usneseni, do polozky ,,Komu“ se vyplni mailova
adresa odpovédného pracovnika, ktery tento ukol dostal. Je zde mozné provést export Ukolu do MS
Outlooku. Zde je moZné vybrat nékteré/viechny aktudlni ukoly.

Specifické Gpravy v ramci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze notifikace oznameni bude konfigurovana podle potfeb Uradu.

4.5 Modul: Archiv schvéalenych usneseni

451 Celkova funkcionalita modulu

Tento modul slouzi k vyhledavani, prohliZzeni vSech projednanych usneseni. Vybrané usneseni nebo
Cast usneseni je zde mozno vyhledavat podle evidovanych poloZek.

45.2 Revokace

Vybrané usneseni nebo €ast usneseni v archivuje mozno revokovat tlacitkem ,,Revokace:

Po vybéru terminu jednani se v dolni ¢asti formulafe zobrazi usneseni, ktera se vazou k danému termi-
nu jednani rady nebo zastupitelstva. Po oznaCeni usneseni v dolni €asti okna je toto usneseni pFenese-
no do horniho seznamu a po stisku tlaCitka ,,Revokovati bude provedena revokace usneseni nebo Casti
usneseni pravé timto usnesenim (z horniho seznamu).
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4.5.3 Kopirovat

V pfipadé, Ze uZivatel potfebuje okopirovat archivované usneseni, slouzi mu k tomu tlacitko ,,Kopiro-
vat”.

4.5.4 Vratit k opravé

V pfipadé, Ze doslo k chybé v archivovaném usneseni aje potfeba tuto chybu odstranit, slouzi k tomu
tlacitko ,,Vrétit k opravé”. Po jeho stisknuti se aplikace ujisti o provedeni tohoto kroku a potvrzenim
této volby je usneseni vraceno zpét aje mozné v ném provést poZzadované zmény.

455 Tisky

Touto volbou je mozné vygenerovat tyto sestavy:

e Vypisy sestav se generuji do textového editoru MS Word a jsou prostfednictvim téchto voleb
konfigurovany tak, aby odpovidaly zvyklostem Gfadu. V tomto modulu se vyskytuji sestavy
,VYpis usneseni” a ,,Vypis usneseni k terminu jednani”. Vypis s oznacenim XMLje format
pro pfedavani dat na webové stranky uradu.

e Export usneseni na web je procedura exportu statické HTML struktury, ve které je na hlavni
strance seznam schvalenych usneseni s odkazy na jednotliva usneseni. V této podobé jsou
zjednotlivych usneseni vynechany Gdaje, které byly v textech usneseni oznaceny jako neve-
fejné. Soucasti struktury jsou i odkazy k otevieni ddvodové zpravy a pfilohy v plvodnich
formétech.

Specifické Upravy v rdmci zakladni ceny Dila

Je pocitano s tim, Ze export usneseni bude pFizpdsoben podle potfeb GFadu.

4.6 Modul: Archiv usneseni rady a zastupitelstva

4.6.1 Celkova funkcionalita modulu

Tento samostatny modul je k dispozici uzivateldm na Gfadu, ktefi se jinak na pFipravé materialdi nepo-
dili. Tento modul nabizi i moZnost archivace usneseni ¢i materialll z rady a zastupitelstva, které vznik-
ly mimo moduly systému IntraDoc.
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PRILOHAC. 2
HARMONOGRAM PLNENI PREDMETU DILA

Predani vSech podkladl pro provedeni analyzy vsech typd dokumen- doM.dne po podpisu
t0 pro radu a zastupitelstvo (materialy, program, ...) smlouvy
Analyza, zpracovani implementacni studie do 31.12.2016
Instalace testovaciho prostfedi do 31.12.2016
ImRIementacie \,/yslgdku analyzy vcetné instalace systému do testo- do 15.1.2017
vaciho prostfedi objednatele

Migrace dat do testovaciho prostredi 31.1.2017
Testovaci provoz véetné jeho vyhodnoceni a akceptace do 15.2.2017
Instalace produktivniho prostredi 28.2.2017
Skoleni v&etné implementace vysledki testovaciho provozu do 15.3.2017
Migrace dat do produktivniho prostfedi 31.3.2017
Spusténi produktivniho provozu systému - pfedani a prevzeti dila 1.4.2017
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PRILOHA C. 3

CENA ZADILO
. Cena bez
Struktura ceny dila DPH
Analyza, zpracovani implementacni studie 5.000,- K&
Instalace testovaciho a produktivniho prostredi -
integrace na stavajici infrastrukturu a aplikacni
fedeni Ufadu 10.000,- K¢
Implementace, feSeni na misté 10.000,- K¢
Skoleni 16 hod 12.000,- K&
Migrace - testovaci i produktivni 12.000,- K¢
CELKEM 49.000,- K¢
L Cena bez
Cena hodinové sazby DPH
Cena za ! (jednu) hodinu 750,- K¢

21% DPH
1.050,- K¢

2.100,-K¢
2.100,- K¢
2.520,- K¢C
2.520,- K¢
10.290,- K¢

21% DPH
157,50 K¢

CENA ZA TECHNICKOU PODPORU

Cena za technickou podporu

Cena hodinové sazby

Cena za ! (jednu) hodinu

CENA ZA LICENCI

Neomezena licence k aplikacnim ¢éastem dila

Cena bez
DPH

30.000,- K¢

Cena bez
DPH

750,- K¢

Cena bez
DPH

110.000,- K¢

21% DPH
6.300,- K¢

21% DPH
157,50 K&

21% DPH
23.100,- K¢

Cena s 21%
DPH

6.050,- K&

12.100,- KC
12.100,-K¢
14.520,- KC
14.520,- K¢
59.290,- K¢

Cenas 21%
DPH

907,50 K¢

Cenas 21%
DPH

36.300,- K¢

Cenas 21%
DPH

907,50 K¢

Cenas 21%
DPH

133.100,- K¢
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