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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXX

Datum narozeni: XXXXX

Kontaktni adresa: XXXXX

Telefon: XXXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
[zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 2.9.2024

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

USO — Informaéni technologie

Zaklady programovani, zaklady spravy siti,
konfigurace server(, zakaldy tvorby webovych stranek,
2D a 3D grafika, zaklady ekonomiky a ucetnictvi

Pouze v ramci Skolni
praxe

rozsah druh

3,5 hodiny Individualni poradenstvi




* *
*

+** | Spolufinancovano
«,+* | Evropskou unii

E) Pfiloha &. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

Urad prace CR

Il.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

IndiGO group s.r.o.
Panska 25, 516 01 Rychnov nad Knéznou
Ing. Jifi Ullrich

XXXXX
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CIiLE:

Zadani konkrétnich ukold €innosti
Iv pfipadé potfeby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
Iv pfipadé potfeby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Konzultant ICT

Rychnov n. Kn., Panska 25 a provozovny zaméstnavatele:

Rychnov n. Kn., Svatohavelska 499,
Dobruska, nam. F. L. Véka 22
Kostelec n. Orl., Palackého nam. 25
Tynisté n. Orl., 17. listopadu 222 Usti
n. Orl, T. G. Masaryka 127

40 hodin tydné

SOU ukongené vyuénim listem, SS s maturitou

Znalost elektroniky, IT, komunikativhost

Zprostfedkovani obchodu a sluzeb a s tim souvisejici

Ukony

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

(napf. zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych
kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,

ziskani védomosti)

Nazev prilohy:
Pfiloha ¢. 2 Pribézné hodnoceni
absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Datum vydani pfilohy:
06/2025,
09/2025,12/2025
03/2026

03/2026
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Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pred podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleCensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

Iv pfipadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Brezen 2025

Duben 2025

Kvéten 2025

Cerven 2025

Cervenec 2025

Srpen 2025

Zari 2025

Seznameni se s predpisy BOZP a ndsledné skoleni se
zkouskou védomosti, orientace v organizacni strukture
firmy IndiGO group s.r.o. Uvodni seznameni s firmou,
tymem, pravidly. Skoleni v oblasti zprostfedkovani
obchodu a sluzeb. Zakladni Skoleni na skladovy
program. Praktické procviéeni komunikace se
zakazniky.

Typologie vnitfni sité fi IndiGO, seznameni se se
strukturou ICT fi IndiGO, systém skladového
hospodaistvi, Uvodni $koleni k opravdm HW a SW —
zakladni diagnostika.

PokraCovani v zprostfedkovani obchodu a sluzeb pod
dohledem. Dukladnéjsi prace se skladovym programem
(evidence zbozi, vyhledavani informaci).

Samostatné zajistovani mensich obchodnich a
servisnich zakazek. Pokracovani v opravach HW a SW
pod dohledem. Uvod do grafickych praci (zaklady prace
s grafickymi programy).

Rozsifend prace se skladovym programem -
samostatné vedeni evidence a kontrola stavu
skladovych zasob. Pokrocilejsi opravy HW a SW
(instalace softwaru, vyména komponent). Tvorba
prvnich grafickych navrh( pod vedenim.

Aktivni Ucast na tvorbé marketingovych podkladi
(letaky, bannery, prispévky na socialni sité). Zajisténi
zdkaznické linky (feseni dotazl, poskytovani informaci).
Pokracovani v zprostfedkovani obchodu a sluzeb -
vedeni mensich zakazek.

Samostatna prace na marketingovych podkladech.
Dlaraz na rozvoj komunikacnich dovednosti na
zakaznické lince. Prace na feSeni jednodussich
reklamaci zakaznik(.

Rozsifeni dovednosti v oblasti reklamaci (diagnostika
problému, navrh teseni). Pokrocilé opravy HW a SW
(FeSeni specifickych problému). Samostatna prace na

40 hod./tydné

40 hod./tydné

40 hod./tydné

40 hod./tydné

40 hod./tydné

40 hod./tydné

40 hod./tydné
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grafickych projektech.
I‘Qijen 2025 Intenzivni prace s marketingem (tvorba kampani, 40 hod./tydné
analyza efektivity). Vyssi zapojeni do zprostredkovani
obchodu a sluzeb. Pokracovdani na zdkaznické lince —
fesSeni sloZitéjsich zakaznickych pozadavka.
Listopad 2025 Redeni vétich reklamaci (spoluprace s dodavateli, 40 hod./tydné
navrhy kompenzaci). Pokrocilé skoleni v oblasti
obchodu a sluzeb (vyjedndvani se zakazniky). Tvorba
ucelenych marketingovych strategii.
Prosinec 2025 Samostatna prace na skladovém programu - 40 hod./tydné
optimalizace procesll. Dokoncdovani sloZitéjsich HW a
SW oprav. Spoluprace s tymem na vétsSich grafickych
projektech a marketingovych kampanich.
Leden 2026 Finalizace projektd v oblasti obchodu a sluzeb. 40 hod./tydné
Samostatnd prace na zakaznické lince a feSeni
komplexnich pfipadl reklamaci. Analyza dosavadni
prace a navrhy na zlepSeni procesu.
Zhodnoceni odborné praxe — shrnuti ziskanych 40 hod./tydné
dovednosti. Samostatnd realizace mensiho projektu
jako zavérecnda prace (napfiklad navrh marketingové
kampané, kompletni feSeni reklamace, optimalizace
sluzby). Predavani zpétné vazby a navrhl na zlepseni
pro firmu.

Unor 2026
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel Gcastnika neponecha v pracovnim poméru po skoncéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.
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(jméno, prijmeni, podpis)



