Bc. Petra Berankova, DiS.; Osadni 670, 357 35 Chodov
1€0: 75288036, datova schranka: 6k3set

Statutarni mésto Karlovy Vary
Moskevska 2035/21
361 20 Karlovy Vary

V Chodové 17.10.2024

Administrativni a technicko-organizaéni prace na ubytovnach Drahomira — Kollarova 539/13,
Uvalska 603/36 a Vychodni 483/2 - cenova nabidka

Vazeny pane vedouci,

dne 28.02.2025 vyprsi sjednana Smlouva o spolupraci ze dne 02.01.2024. Praci vykondvdm osmym
rokem a rada bych ji vzhledem ke svym zkuSenostem, znalosti problematiky a kontaktim na Uradé
prace vykonavala dale.

Praci na ubytovnach vykondvam pfi havarijnich situacich bez ohledu na provozni dobu. Jsem nonstop
na telefonu bez ohledu na to, zda je svatek, no¢ni hodina, vikend, po provozni dobé, jsem na dovolené
&i v pracovni neschopnosti apod.. Re$im konflikty ubytovanych s PCR, MP, UP, socialnimi pracovniky,
OSPOD, vézenskou sluzbou, neziskovymi organizacemi atd.

V bodech uvadim prehled ¢asti pracovnich tkonu:

- vyzvedavani a pfedavani podkladl

- predpisy ubytovacich poplatkd, evidence spotieby elektfiny, evidence navstév pres noc

- odecty elektfiny, smlouvy a revizni zpravy s dodavatelem energie

- evidence hotovostnich plateb, odvody penéz do banky

- vyhotoveni a pfedani upominek dluznikim, dopisy o poruseni ubytovaciho radu

- korespondence, emaily, telefonni hovory

- podklady pro Zaloby, doplfiovani informaci

- spolupréce s institucemi (PCR, MP, HZS, UP, OSPOD,...)

- prehled vybranych a vyplacenych kauci

- jedndni s ubytovanymi

- mésicni a ro¢ni zavérka

- inventura majetku

- administrativa penalizaci

- fyzicka kontrola ubytovacich jednotek, ostrahy a uklidové firmy, kontrola udrZovani poradku
jak na ubytovnach, tak i v jejich okoli

- evidence zafizovacich prvkd

- aktualizace informacnich vyvések

- prohlidky volnych ubytovacich jednotek



- vyklizeni ubytovacich jednotek, dezinsekce, deratizace, uklid, opravy apod.

- kontrola provozu pradelny a mincovniho automatu

- priprava ubytovacich smluv véetné predavacich protokoll, dodatkd ke smlouvam, zmény
poctu ubytovanych

- v pfipadé havarie zajisténi provozu a oprav (v no¢nich hodinach, o svatcich, nepretrzité)

- objednani a pfevzeti drobnych oprav

- identifikace doslych plateb

- soucinnost s institucemi (PCR, MP. UP, OSPOD, nota¥i, socialni pracovnici...)

Pti jednani s ubytovanymi si v nékterych pfipadech musim zajistit pfitomnost hlidky asistenta prevence
kriminality, méstské policie nebo i policie Ceské republiky. Pfi téchto jednénich jsem vystavena vysoké
neuropsychické zatéZi a stresu. Ziji v neustalém napéti, zda si domu nepfinesu $ténice ¢&i néjakou
nemoc (na ubytovnach jsou i drogoveé zavisli).

PFi imrti ubytovanych jednam s PCR, notafi, pozGstalymi, zajistuji soupis majetku, fotografie, nasledné
vyklizeni a dezinsekci ubytovaci jednotky.

Vykonavam praci nad rdmec Smlouvy o dilo, paruji si bankovni platby, prebiram ¢ast prace v ptripadé
nepfitomnosti Ucetni, zpracovavam interni doklady, prevadim platby, zadavam IT pracovniklim navrhy
na potfebné zmény dle pozadavk( jednotlivych odbor(i SMKV.

Vzhledem k naristu inflace, spotfebitelskych cen, mezd, narlstu administrativy a stresu stanovuji cenu
za vykonané dilo na 40.500,- K¢/mésicné.

Dékuji za kladné vyfizeni a spolupraci.



