SMLOUVA O UCETNICH SLUZBACH A PORADENSTVi

Odberatel:

Nazev: Matefska Skola NeSt&mice, Usti nad Labem, p.o.
Adresa: Mlynska 385, 403 31 Usti nad Labem

IC: 070226016

DIC: -

bankovni uCet: 168 483 106/0300

vedeny u: CsoB

kontaktni osobou je:

Mgr. Marcela érejberové

tel.: 731 506 059

email: ms_nestemice@volny.cz

a

Dodavatel:

Nazev: Fabion s.r.o.

Sidlo: Stefanikova 261/6, Usti nad Labem, 400 01
IC: 04609808

DIC: CZ04609808

zastoupen Mgr. Dagmar Francovou — jednatelkou
bankovni ucet: 4202213379/0800

vedeny u: Ceské spofitelny, a.s. pobo&ka Usti nad Labem

kontaktni osobou je:

tel.:
email:

Jana Splichalova
739214 395
splichalova@2fabion.cz

a)

b)

Dodavatel a Odbetatel uzavreli dle ustanoveni § 1746 odst. 2 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
Obcanskeho zakoniku tuto smlouvu o poskytovani uCetnich a poradenskych sluzeb:

Dodavatel bude od roku 2025 a ve tfech letech nasledupuch zajlstovat vedeni kompletniho
udetnictvi pro Odbératele v rozsahu uBetni evidence potrebne pro dafiové pFiznani a zpracovani
mzdového Uletnictvi. Vedeni udetnich knih, zpracovam uBetnich vykazu a vedeni mzdového
UCetnictvi Odbératele ZaJIStI Dodavatel v mesiénich intervalech pocinaje mésicem leden 2025.

Ucetni vykazy za zpracovany mésic budou Odberateli predany vzdy nejpozdeji do 20. dne
nasledujiciho mesice za obdobi, ktereho se tykaji. Odbératel zajisti potfebnou soudinnost, ktera
spoCiva zejména v pfedani podkladd nejpozdé€ji do 15. dne nasledujiciho mésice za obdobi,
kterého se doklady tykaji. U dokladll souvisejicich se mzdami, je domluveno pfedani podkladu
nejpozdéji do 6. dne nasledujiciho mésice za obdobi, kterého se tykaji.

Rochi uzaverka bude zpracovana pro prvni rok platnosti Smlouvy nejpozdeji do 31.3.2026,

v pripade odloZene ugetni zaverky nebo auditu do 30. dubna 2026. V nésledujicich letech
obdobné.
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b)

d)

Dodavatel zajisti zpracovani potrebnych vykazu'a podkladu’ pro radne vyu&tovani dani
a ostatnich odvodu.

Dodavatel bude spolupracovat s Odberatelem po zpracovani rochi uGetni zaverky pri jejim
zaloZeni do sbirky listin obchodniho soudu, nebo na zvladtni Zadost a na zaklade plne moci (i
pr“edané v minul\}ch letech) zajistijejf ulozeni na obchodni soud v elektronicke podobe, s
terminem nejpozdé&ji do t¥ mesicu’ po provedeni zaverky, pokud o to Odbératel poZada.

Odberatel se zavaZUJe predat vcas a podle pokynu Dodavatele veskere materlaly, podklady

a doklady potrebne ke zpracovam uSetni agendy. Odberatel vyslovne prohIaSUJe Ze si je vedom
toho, Ze Dodavatel muZe zauGtovat vcas a radne’ jen ty udetni doklady, ktere vcas, radne a v
uplnosti obdrzi.

Odberatel ZajIStI vlastnimi silami (vzdy podIe potreby a pfedchozi dohody s Objednatelem,
zpravidla vyjadrene interni smernici uetni jednotky):
A. FinanCni uCetnictvi
a. kompletni zpracovani prvotnich uCetnich dokladu pfikazce

b. mésiCni zavérka a pfedani sestav dle pozadavku pfikazce

c. Ctvrtletni zpracovéni a odeslani vykazU zfizovateli

d. roéné zpracovani dokladové inventury u vybranych uétl dle dohody s
piikazcem

e. zpracovani U€etnictvi v u€etnim programu

f.  zpracovani a podani dafiového pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob

g. nastaveni GCetniho systému a pfevzeti vedeni uCetnictvi

h. vedeni agendy uCetnictvi, v€etné agendy kulturnich a sociadlnich potfeb,

investic
i. vedeni G€etnich knih pro pfikazce na vypoCetni technice pfikaznika (uCetni
knihy bude pfikaznik zpracovavat vzdy v prlibéhu a po ukonéeni pfislu§ného
kalendafniho mésice)
j.  provadéni ucetni likvidace, tj. oznaCeni GCetnich dokladl uCetni kontaci (na
samotném dokladu &i formulafi k tomu uréeném)
zakladani uéetnich dokladll do Sanonu v systému uréeném pfikazcem
provadéni kontroly poCitaCového zpracovani zlstatku bankovnich ucétd a
pokladny
. provadéni uhrady doSlych faktur a mistnich platebnich dokladt
provadéni pfevodl mezi jednotlivymi bankovnimi ucty
sledovani pfedpisll a Uhrad dle jednotlivych zdravotnich pojiStoven
zpracovani statistickych vykaz(l, v€etné “RoCniho vykazu organizaCnich
sloZzek statu, Uzemnich samospravnych celkl, pfispévkovych organizaci a
podobnych vladnich instituci” pro Cesky statisticky ufad - dle potfeby
g. zpracovani vykazl pro zfizovatele dle poZadavkU pfikazce
r. GcGast pfi kontrolach ufadl statni spravy a samospravy tykajicich se agendy
ucetnictvi
s. zajiSténi jedenkrat v mésici pfevod mezd
t. vystavovani faktur pro dalSi organizace
B. Zpracovani a vedeni mzdové agendy
a. zpracovani a vypoCet pravidelnych mezd pro zaméstnance pfikazce dle jeho
specifickych podminek
b. vedeni agendy poskytovani nahrad mezd
c. zpracovani davek nemocenského pojisténi

-
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b)

c)

d. zpracovani pojistného na zdravotni a socialni pojiSténi

e. zpracovani povinnych a nepovinnych srazek z platu

f.  1x mésiCné zajiSténi pfevodu mezd na Uty zameéstnancl na zakladé
podkladl od odpové€dného pracovnika pfikazce

g. zajiSténi spravného zdanéni platl

h. zpracovani vystupnich mésiCnich sestav

i. elektronické dorucovani pisemnosti na CSSZ, zdravotni poji§tovny, finanéni
Ufad a ostatni dfady

j. pfiprava pfikaz0 k uUhradé na proplaceni mezd a plateb pojistného,
pFisluSnych dani a srazek

k. zpracovani a odeslani pfihldSek a odhladek zaméstnanct pfikazce (CSSZ,
zdravotni pojidtovny, FU, UP a dal$i)

I. vedeni agendy zapoCtovych listl a ELDP (evidenéni listy dlchodového
pojisténi)

m. vedeni mzdovych listll zamé&stnancl pfikazce

n. zpracovani veSkerych potvrzeni pro zaméstnance pfikazce (potvrzeni o
pFijmech apod.)

0. zpracovani pololetnich a roénich vykazl dle dohody a aktudlni potfeby
pikazce

p. zpracovani roGniho zu€tovani dani na Zadost zaméstnancu pfikazce

g. ucast na kontrolach Gfadl statni spravy (OSSZ, zdravotni pojiStovny, finanéni
Ufad)

r. zajiSténi odvodl produktll na stafi zamé&stnancu hrazenych organizaci z FKSP
(penzijni pfipojisténi,...)

s. vypocCet pfedpisu zdkonného odvodu na Urazové pojiSténi zaméstnancl
vypoCet zdkladniho pfidélu do FKSP

u. jednani s ufady a soudnimi exekutory v ramci vykonu rozhodnuti srdZzkami ze
mzdy a realizace sraZek ze mzdy i v pfipadé vice exekuci

v. zpracovani statistickych vykaz( pro (vlesk\'/ statisticky Ufad a dalSi instituce
zpracovani a odesilani ohlaSeni plnéni povinného podilu osob se zdravotnim
postiZzenim na celkovém po&tu zaméstnancll zamé&stnavatele

X. zpracovani vystupnich sestav dle poZadavkU pFikazce

Dodavatel poskytne Odberateli metodickou pomoc pro radne zajisteni vsech techto praci, pokud
o to Odbératel pozada. Pokud o tom bude prislusna dohoda, muZe nekterou z uvedenych agend
zajistovat za Odberatele na zaklade plne moci.

Dodavatel poskytne Odberateli konzultace ve v&cech vedeni uGetnictvi, personaini agendy a v
nezbytne podnikatelske administrative” souvisejici se zpracovavanymi skute&nostmi. Pokud bude
potfebovat Odbératel poradenskou Cinnost nad ramec zadkladniho poradenstvi, bude tato
domluvena samostatné a bude poskytnuta na zikladé objednavky a fakturovana na zakladé
aktualné platného ceniku.

Dale Dodavatel ZajIStI podIe potreb Odberatele a na zaklade zvladtnich objednavek zpracovani
flnancnlch analyz zpracovanl projektu, podkladu’ pro uvery a obchodni partnery Odberatele,

vypracovani mimoradnych uzaverek nebo provedeni jinych ukonu'z ekonomicke oblasti.

Dodavatel se na zvladtni zZadost Odberatele spolu s Odberatelem udastni kontrol a jednani s
organy pro spravu dani nebo podle vyslovneho prani a na zaklade zvlaStniho zplnomocneni bude,
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a)

b)

a)

b)

d)

e)

f)

kde to dovoluje zakon, Odberatele pred financhim ufadem (spravou socialniho zabezpeceni a
zdravotnimi pojistovnami) zastupovat.

V.

Sluzby budou hrazeny bezhotovostné na zakladé vystaveného dafového dokladu (faktury) na
bankovni G&et uvedeny v zahlavi této smlouvy. Odbé&ratel jako uhradu provedenych praci zaplati
cenu stanovenou dohodou obou smluvnich stran. Ceny jsou specifikovany v nabidce ze dne
9.10.2024, ktera je Pfilohou &. 1 a Pfilohou &.2 této Smlouvy, a kterou Odbératel odsouhlasil.
Pfiloha &. 1 mUze byt pro kazdé pololeti kalendafniho roku po dohodé obou smluvnich stran
aktualizovana. Zména Pfilohy €. 1 nepodmifiuje zménu této Smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, Ze €innosti nad rdmec t&ch uvedenych v Pfiloze €.1 budou uctovany
na zakladé ceny stanovené dohodou a potvrzené v jednotlivych objednavkach.

Za prace vykonané mimofadné, v jinych neZ domluvenych terminech, bude UCtovan pfiplatek ve
vySi 500,- K€ / hodina.

V.

Dodavatel odpovida za rvédné provedeni udetnich zaverek, a to presne’podle pozadavku’ zékona o)
uCetnictvi, smernlce k uGetni osnove a pozadavku danovych predplsu Dodavatel se teto
odpovednostl zprosti, pokud bude Odbé&ratel vyslovne pozadovat jiny nez doporuceny zpusob
uGtovani.

Dodavatel se zavazuje, Ze odpovida za uroky z prodleni, pokuty a penale vymefene organy pro
spravu dani nebo pojistneho za zamestnance, jestlize tyto pokuty a penale jsou vymefeny na
zaklade pochybeni, ktere prokazatelné zavinil Dodavatel.

Dodavatel nezodpowda za pokuty a penale z prlpadneho nedodrzeni terminu odevzdani pr|znan|
a platby DPH nebo kontrolniho a Jmeho hlageni za prlslusne zdanovaci obdobi (danoveho tvrzeni
ohledne’DPH), pokud Odberatel preda doklady ke zpracovani pozdeji, nez je dohodnuto ve ¢lanku
l. pism. b).

Dodavatel neodpovida za pokuty a penale (prislusenstvi dane), ktere Odbé&rateli budou domeFeny
na zaklade formalnich nedostatku’ uetnich dokladu’ pr“ljaty;ch od tretich osob i vlastnich u'(":etnfch
dokladu’ vystavenych zakaznikem Jeho odberatelum (nalezitosti danovych dokladu chybne urceni
danove sazby DPH, ciselne rady uCetnlch dokladu’ apod.). Dodavatel tedy nema odpovednost za
chybne vystavovani dokladu a nespravnou kontrolu dokladu pri jejich prijeti organizaci
Odberatele. Dodavatel ma povinnost na tyto pfipady Odbératele upozornit.

Dodavatel se pInev zprosti odpovevdnosti podle ustanoveni teto smlouvy, pokud Odbe"ratel v
danovem a jinem obdobnem rizeni nebude dbat rad a pokynu Dodavatele, zejmena pokud
nepredlozi vsechny doklady, pokud nevyuzue vsechny radne i mimoradne opravne prostredky
vcetne ochrany soudni a zAdosti o zmirneni tvrdosti nebo kdyzZ k danovemu nebo jinemu
obdobnemu rizeni vcas Dodavatele neprizve nebo se bude pri kontrole zastupovat sam nebo treti
osobou bez sou€innosti s Dodavatelem.

Garance poskytnute Odberateli v pine mife plati, pokud Odberatel zajisti:
a. predbeZne zpracovani a usporadani dokladu v dohodnutém formatu;
b. odevzda mesiéne opis pokladni knihy, knihy vystavenych faktur a soupis neprovedenych
plateb k fakturam prijatym (pfedem domluvenym zptisobem);
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a)

b)

d)

f)

g)

h)

c. dle potfeby zajisti v miste’ Dodavatele kontrolu vlastnich zaznamu' a zustatku’ udtu’
vedenych v uCetnictvi Odberatelem.

VI.

Dodavatel i Odberatel se zavazuji nesdelovat zadne skutechosti zjistene v souvislosti s touto
smlouvou neopravnenym osobam.

Dodavatel zachova mlCenlivost o skuteCnostech a informacich ziskanych od Objednatele nebo od
tfetich osob v souvislosti s pInénim této Smlouvy. Tyto informace jsou povaZovény za dlvérné a
vztahuje se na né déle sjednand ochrana. Za dUvérné informace jsou povaZovany veSkeré
informace poskytnuté Objednatelem nebo tfetimi osobami v souvislosti s pInénim této Smlouvy
v Ustni, pisemné nebo digitdlni podobé& bez ohledu na jejich oznaCeni za dlvérné, zejména
veSkeré informace o dodavatelich a zaméstnancich Odbératele; veSkeré poznatky obchodni,
technické, vyrobni Ci ekonomické povahy; veSkeré osobni Gdaje. Dodavatel se zavazuje nakladat
s davérnymi informacemi chranénymi dle této Smlouvy jako s obchodnim tajemstvim, zavazuje se
uchovavat je v tajnosti a uCinit veSkera smluvni a technicka opatfeni zabrafujici jejich zneuziti Ci
prozrazeni. Dodavatel se zavazuje, Ze pouci své zaméstnance o povinnosti utajovat dlvérné
informace v souladu s touto Smlouvou.

Dodavatel je povinen zabezpelit vhodnymi opatfenimi splnéni vSech povinnosti plynoucich
z pravnich predpisll upravujicich ochranu osobnich Gdajl, zejména pak z nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajl v platném znéni,
a ze zdkona ¢&. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Gdajd, v platném znéni. Jestlize Dodavatel
poruSi jakoukoliv ze svych povinnosti podle €l. VI., odst. a) — c) této Smlouvy, zavazuje nahradit
Skodu v plné vySi. Dodavatel je pro pfipadné plnéni Skody vzniklé z pInéni této smlouvy pojiStén
u spole&nosti Allianz poji§tovna, a.s. (IC 471 15 971) na $kodu do vySe 5.000.000,- K&.

Dodavatel i Odberatel se zavazuji jednat podle dobr\}ch obchodnich zvyklosti a V\}slovnev
prohlasuji, ze jsou si vedomi sankci, ktere pri jejich poruseni plynou z prislusnych pravnich
predpisu.

Smlouva naby;va' platnosti dnem podepsa'ni a je platna od 1.1.2025 do 31.12.2027.

Odberatel muZe tuto smlouvu vypovedet bez udani duvodu s dvoumesiéni vypovedni lhutou.
Vypovédni Ih(ta po&ind bézZet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy byla vypovéd
doruCena Dodavateli. Odbératel muUze také tuto smlouvu vypovédét okamzité v pfipadé
hrubého poruSeni této smlouvy. Okamzita vypovéd je pak platnd ke dni doruCeni pisemné
vypovédi Dodavateli. Dodavatel ma povinnost nejpozdéji do 7 dnl od dorudeni vypoveédi pfedat
vSechny doklady, které ma od Odbératele k dispozici véetné UCetnich vystupl, které zpracovava.
PoZadavek na rozsah G€etnich vystupl bude Odbératel specifikovat v pisemné vypovédi. Pokud
bude hrubym poru$enim Dodavatele Odbérateli zplsobena Skoda, pouZije se &l. VI, odst. c)

Dodavatel muZe v pripade” prodleni se zaplacenim vystavené faktury delSim neZ jeden mésic
smlouvu vypovedet s okamzitou uéinnosti. Stejné tak mUZe smlouvu vypovédét po opakovaném
(minimalné dva mésice po sobé jdoucim) prodleni se zaplacenim vystavené faktury delSim nez
étrnact dni. Dodavatel mUze vypovédét Smlouvu i bez udani dlvodu, vtom pfipadé plati
vypovédni Ih(ta obdobné jako v ¢l VL., odst. f).

Obe’ smluvni strany mohou od smlouvy odstouplt okamzite jen z duvodu uplneho neplnem teto
smlouvy druhou stranou nebo pokud pInem bude vyzadovano Vv rozporu s pravnimi predpisy.
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i) Po ukonCeni platnosti Smlouvy se Dodavatel i Odbératel zavazuje dodrZovat mlCenlivost dle €l.
VI. odst. a) — b), a to po celou dobu existence chranénych skuteCnosti.

VIL.

a) Tato Smlouva se sepisuje ve dvou vyhotovenich. KaZdy z G€astnikd Smlouvy obdrZi po jednom
vytisku. Ob& vyhotoveni jsou povaZovana za original. Jakekoliv zmeny dohodnutych zavazku’
a plneni, pokud jsou upraveny v teto smlouve, musi byt upraveny pisemnym dodatkem.

a) Zmény nebo dodatky této Smlouvy lze provadét pouze se souhlasem obou ziCastnénych stran.
Vyjimku tvofi kontaktni osoby a kontakty uvedené v zahlavi této Smlouvy, ty mohou byt mé&nény

nebo ozndmeny i formou telefonickou nebo emailovou.

b) Obé smluvni strany stvrzuji, Ze podepisuji Smlouvu na zékladé svobodné vile a bez natlaku.

V Usti nad Labem dne ......... V Usti nad Labemdne .............
za Dodavatele za Odbératele

Mgr. Dagmar Francova Mgr. Marcela Srejberova
jednatelka feditelka

PFiloha &. 1 — CENOVA NABIDKA NA ZPRACOVANI FINANCNIHO A MZDOVEHO UCETNICTV/ ze dne
9.10.2024
PFiloha €. 2 - NABIDKA PRO MS NESTEMICE - TEXTOVA CAST ze dne 9.10.2024

6/6
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