Smeérnice pro ochranu osobnich udaju fyzickych osob

Spolek pro podporu détské rekreace a zdravi

1. Jaké osobni idaje shromazZd’ujeme

Ucitelé

Jméno a piijmeni, telefon, email a nazev skoly, na které ucitel ptisobi.

Zaci

Jméno a piijmeni, zdravotni posudek 1ékaie pro ucely zotavovaci akce.

(U tech zakd, kteti si objednaji cestovni pojisténi, jest¢ navic: Rodné Cislo, anebo datum
narozeni plus adresa bydlisté.)

Instruktoii
Jméno a piijmeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté, telefon, email.

2. Za jakym ucelem osobni udaje shromazd’ujeme

Ucitelé:

Kontaktni Gidaje ucitelt slouzi vyhradné K zajisténi organizace détskych pobyti. Organizaci
détského pobytu se rozumi: Kazdoroc¢ni pfedani nabidky sluzeb, projednani cenové kalkulace,
domluveni vSech detailt détského z4jezdu, uzavieni smlouvy, komunikace béhem pobytu za
ucelem feseni ptipadnych problému.

ZAci:

Osobni udaje déti Spolek potiebuje vyhradné k evidenci t€astnikil détského pobytu, k zajisténi
objednanych sluzeb a dale pro potieby splnéni zakonnych povinnosti organizatora zotavovaci
akce — zejména se zde jedna o podklady pro praci zdravotnika zotavovaci akce.

Instruktofri:
Udaje instruktord slouZzi k uzavieni pracovniho vztahu a nasledné ke zdarné organizaci
détskych pobytu.

3. Jak ziskavame souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Ucitelé

Ucitelim zasleme z webové administrace emailovou Zadost o svoleni ke zpracovani jejich
osobnich udajti za ucelem organizace détskych pobytl. Svilij souhlas vyjadii ucitel kliknutim
na odkaz ,,Souhlasim® a pocitacovy systém zaznamena piesny ¢as a datum vyjadieni tohoto
souhlasu. Pokud ucitel souhlas nevyjadii, anebo projevi zajem o vymaz svych udaj, jeho
jméno a kontakty z nasi digitalni databaze odstranime.

Zaci

Souhlas s jednorazovym zpracovanim osobnich tdaju ditéte za ucelem evidence pii détském
zajezdu vyjadii rodi¢e tim, Ze podepisi piihlasku na tento zajezd a zaplati jej. Vést piesnou
evidenci ucastniki je zakonnou povinnosti organizatora détské zotavovaci akce. Informovani
rodi¢li o tom, proc je tieba tuto evidenci vést a jak je zajisténa ochrana osobnich udaji ditéte,
je v kompetenci zakladni Skoly, ktera své déti na pobyt posila.

Instruktoii
Vyjadii sviij souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaji podpisem pracovni smlouvy.

4. Jak jsou osobni udaje chranény

Ucitelé
Osobni udaje uciteli jsou vedeny vyhradné v digitalni podobé v pocita¢ové databazi na
serveru renomovaného poskytovatele hostingovych sluzeb. Ptistup na tento server je
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zaheslovany a probiha pomoci zaSifrovaného spojeni. Ptistup k databazi uciteld ma pouze
vedeni Spolku. Dale hlavni instruktor kazdého détského pobytu dostane kontakt pouze
na,,svého* vedouciho ucitele/ucitelku — tedy ucitele, se kterym absolvuje détsky zajezd.

S timto kontaktem miZe operovat pouze za ti¢elem zajisténi zdarného priubéhu zajezdu

a nesmi tento kontakt predavat tfetim stranam. Obezietné zachazeni s osobnimi tdaji ucitell je
upraveno Vv pracovnim postupu pro hlavni vedouci détskych pobyti, ktery vSichni pracovnici
Spolku na této pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni smlouvy.

Zaci

Spolek nevytvaii zadnou digitalni ani papirovou databazi déti, které se zacastnily jeho akci.
Spolek pouze kratkodobé eviduje jmenny seznam tcastnikti zajezdu a vybira od rodict
potvrzeni od 1ékate osvedCujici zptisobilost ditéte k ui€asti na zajezdu. To vSe jsou zakonné
povinnosti organizatora zotavovaci détské akce. Pro ucely volitelného cestovniho pojisténi
Spolek kratkodobé eviduje kromé jména jeste rodné Cislo, anebo datum narozeni plus adresu
bydliste.

Osobni udaje déti jsou chranény takto:

» Kazdy ucitel obdrzi zaheslovany a zasifrovany pfistup do svého specialniho digitalniho
ulozisté, do kterého ma piistup pouze tento ucitel a uzké vedeni Spolku.

P Jeden ucitel = jedno digitalni Glozisteé. Kazdy uditel ma tedy piistup jen k seznamim svych
déti.

» Do svého digitalniho ulozisté nahraje uéitel tésné pied konanim objednaného zajezdu
seznam détskych ucastnikli v dokumentu ve formatu PDF, Word ¢i JPG.

» Vedeni spolku seznam zkontroluje, pfeda jmenny seznam déti hlavnimu vedoucimu pobytu
a pripadné pojisti déti, které si objednali cestovni pojisténi.

» Hlavni vedouci pobytu mize seznam déti pouZzivat pouze v souladu se svym pracovnim
postupem, tedy vyhradné pro evidenci déti a pro zdarnou organizaci zajezdu. Obezietné
zachazeni s osobnimi tidaji déti je upraveno v pracovnim postupu pro hlavni vedouci détskych
pobyti, ktery vSichni pracovnici Spolku na této pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni
smlouvy.

» Nizsi instruktofi (tedy vedouci détskych druzinek) obdrzi od hlavniho vedouciho pobytu
pouze jména déti, o které se ve své druzince staraji. Obezietné zachazeni s osobnimi udaji déti
je upraveno v pracovnim postupu pro instruktory, ktery v§ichni pracovnici Spolku na této
pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni smlouvy.

- Zdravotnik obdrzi 1€kai'ské posudky déti v papirové podobé jakozto soucést zdravotni
dokumentace k zajezdu.

» Po ukonceni kazdé détské zotavovaci akce jsou veSkeré seznamy détskych ucastniki
této akce vymazany z digitalniho 1loZisté a zaroven jsou skartovany v§echny seznamy
déti v papirové podobé, které si instruktoii béhem pobytu vytvorili pro evidenci déti

a bodovani her.

P Pouze zdravotnicky denik je v jediné papirové kopii archivovan v trezoru Spolku po dobu
Sesti méesict. Po uplynuti této doby je zdravotnicky denik skartovan.

» Spolek nevytvari zadné papirové ani digitalni databaze déti, které ze zucastnily akei Spolku.

Instruktori

Osobni udaje instruktord jsou vedeny vyhradné v digitalni podobé v pocitacové databazi na
serveru renomovaného poskytovatele hostingovych sluzeb. Piistup na tento server je
zaheslovany a probiha pomoci zaSifrovaného spojeni. Ptistup k databazi instruktorti ma pouze
vedeni Spolku.

5. Komu jsme opravnéni osobni idaje predavat

Ucitelé

V z4jmu hladké organizace prub¢hu pobytu miize Spolek predat kontaktni udaje vedouciho
ucitele (jméno, telefon, email) poskytovateli objednanych sluzeb. Naptiklad telefon na ucitele
je predan fidici autobusu, ktery veze déti na zdjezd. Nebo tyto kontaktni udaje mize obdrzet
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ubytovatel chystajici své rekreacni zafizeni pro piijezd déti a potiebuje se s ucitelem domluvit
na detailech pobytu.

o Zaci:
Osobni udaje déti Spolek nepredava zadné treti strané. Vyjimkou jsou pouze déti, které si
objednaji cestovni pojisténi. Pro zajisténi této sluzby musi Spolek ptedat identifikacni udaje
pojisténého ditéte pojistovné, se kterou ma uzavienou smlouvu. Identifikaénimi udaji
pojistén¢ho ditéte se rozumi: Jméno, ptijmeni a rodné ¢islo. Anebo: Jméno, pfijmeni, datum
narozeni a adresa bydlisté.

e Instruktofi:
Vsichni instruktofi jsou Spolkem pojisténi na odpovédnost za zpiisobenou skodu ¢i jmu na
zdravi. Za timto ucelem jsou identifika¢ni idaje instruktord pfedavany pojistovne, se kterou
ma Spolek uzavienu smlouvu.

6. Kdo je opravnén s tdaji nakladat

S osobnimi udaji klientti operuje ve Spolku jen velmi omezeny pocet osob ve vedeni pravnické osoby.
Jedna se o predsedkyni spolku, vedouci kancelate, $éfinstruktora a sekretaiku predsedkyné spolku. Ke
jménim ,,svych® déti ma pak pfistup kazdy hlavni vedouci pobytu a stejné tak ma ke jméniim

a zdravotni dokumentaci pfistup hlavni zdravotnik kazdé akce. Hlavni vedouci, instruktofi

a zdravotnici maji zachdzeni s osobnimi idaji striktn€¢ omezeno Vv pracovnich postupech pro kazdou
pracovni pozici.

7. Shrnuti pravidel pro praci s osobnimi tidaji ve Spolku

Spolek nevytvaii zadné digitalni ani papirové databaze osobnich udaji déti. Jmenné seznamy

a zdravotni dokumentace déti jsou po ukonéeni kazdého pobytu skartovany ¢i vymazany

z administrace. K seznamim déti ma béhem piiprav piistup pouze uzky organizaéni tym vedeni
Spolku. Vsichni pracovnici spolku jsou smluvné zavazani respektovat pracovni postupy, které striktné
omezuji nakladani s osobnimi udaji pouze pro ucely organizace $kol v ptirod¢, vylet a adaptacnich
kurzi poradanych Spolkem.



