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Priloha €. 2 — Pravidla ¢innosti CSS a monitoring aktivit CSS

ke SMLOUVE O VZAJEMNE SPOLUPRACI
PRI REALIZACI PROJEKTU ,,Posilovani administrativni kapacity obci na bazi meziobecni spoluprace”

Registraéni ¢islo projektu: CZ.03.4.74/0.0/0.0/15_019/0003017

.
Cinnost CSS a evidence aktivit jeho zaméstnancii

1. CSS je povinné pribézné evidovat prostfednictvim informacéniho systému svoji ¢innost a to
formou vypliovani zaznamU o realizovanych aktivitdch (datum, popis aktivity, adresat
aktivity, oblast aktivity apod.). Za prlibéZnou evidenci se povazuje uvedeni zaznama 1x tydné.
Za dodrZovani pribéiné evidence je zodpovédny manaZer CSS. Podrobny komentar ke
zpUsobu vedeni evidence o realizovanych aktivitach bude uveden v Metodice fungovani CSS.

2. CSS je povinné uskutecnit a zaevidovat ve sledovaném obdobi minimalné 150 aktivit, pricemz
vSak v kazdém mésici musi CSS uskutecnit a zaevidovat minimdlné 25 aktivit. Alespon
polovina aktivit se musi tykat odborného poradenstvi v oblasti samostatné a prenesené
plsobnosti obci.

3. Vyhodnoceni splnéni vySe uvedeného poctu realizovanych aktivit véetné zaméreni
odborného poradenstvi bude probihat jednou za 3 mésice na konci sledovaného obdobi.
Prvnim sledovanym obdobim je 1. 10. 2016 - 31. 12. 2016, nasledujici obdobi pak jiz
odpovidaji pfislusnym zuctovacim obdobim upravenym v ¢l. 3.7 Smlouvy (tzn. druhym
sledovanym obdobim je 1. 1. 2017 — 31. 3. 2017, coz odpovida tfetimu zuctovacimu obdobi,
atd.). Vpfipadé nesplnéni poctu realizovanych aktivit véetné zaméreni odborného
poradenstvi je povinnosti CSS tuto skutecnost nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od konce
obdobi Svazu pisemné vysvétlit. Vysvétleni bude zasldano na elektronickou adresu Svazu
uvedenou ve Smlouvé a bude podepsano Smluvnim partnerem. Vysvétleni bude obsahovat
podrobné zdlvodnéni toho, pro¢ nebyly splnény podminky stanovené Smlouvou a rovnéz
navrh opatreni, ktera budou pfijata, aby se situace v dalsim obdobi neopakovala. Svaz do 5
pracovnich dnl od pfijeti vysvétleni zasle na elektronickou adresu Smluvniho partnera
stanovisko, zda povaZuje vysvétleni za dostatecné a v pfipadé, Ze vysvétleni nebude shledano
za dostatecné, sdéli, co je potieba doplnit ¢i upfesnit. Podrobné nalezitosti vysvétleni budou
uvedeny v Metodice fungovani CSS. Do doby neZ bude vysvétleni Svazem akceptovano, Svaz
pozastavi vyplatu financniho pfispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy.

4. V pripadé, Ze dojde k opakovanému nesplnéni stanoveného poctu realizovanych aktivit (tzn.
ve dvou po sobé jdoucich obdobich), bude tuto skutecnost Svaz povaZovat za podstatné
poruseni Smlouvy ve smyslu €¢l. 7.1 Smlouvy. Kromé moZnosti odstoupeni od Smlouvy ma
Svaz pravo pozadovat po Smluvnim partnerovi rovnéz smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K¢
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(slovy tisic korun ceskych) za kazdou jednu nesplnénou aktivitu az do minimalniho poctu
stanoveného v této Pfiloze pro kazdy kalendarni mésic od 1. 10. 2016 do 30. 6. 2019.

V ramci zahajovaciho provozu CSS, ktery probéhne od nastupu zaméstnanc( CSS do 15. 9.
2016 bude téz pribéiné sledovan pocet realizovanych aktivit, a to za ucelem optimalniho
nastaveni fungovani CSS. Po vyhodnoceni zahajovaciho provozu mize Svaz zménit minimalni
pocet realizovanych aktivit stanovenych v odstavci 2 tohoto ¢lanku, pficemz vSak muze dojit
ke zméné maximalné o 20%. Pfipadna nova hodnota by pak vychazela z priimérného poctu
vykazanych realizovanych aktivit u vSech zapojenych CSS v zahajovacim provozu. O nové vysi
minimalniho poctu aktivit bude Svaz informovat Smluvniho partnera elektronicky nejpozdéji
do 30. 9. 2016.

Svaz mlze zménit minimalni pocet realizovanych aktivit stanovenych v odstavci 2 tohoto
¢lanku (ptipadné upravenych dle odstavce 5 tohoto ¢lanku) rovnéz k datu 1. 10. 2017 a 1. 10.
2018, pricemz vsak mUlzZe dojit ke zméné maximalné o 20% proti aktualné platné hodnoté.
Pfipadna nova hodnota by pak vychazela z prlimérného poctu vykazanych realizovanych
aktivit u vSech zapojenych CSS za obdobi od 1. 10. 2016 do 15. 9. 2017, potazmo od 1. 10.
2017 do 15. 9. 2018. O ptipadné nové vysi minimdlniho poctu aktivit by Svaz informoval
Smluvniho partnera elektronicky nejpozdéji do 30. 9. 2017, potazmo 30. 9. 2018.

CSS bude také fungovat jako kontaktni centrum pro ob¢any daného Uzemi. Ob¢ané se mohou
na CSS obracet s podnéty a Zadostmi, které se zejména tykaji rozvoje daného lUzemi a v
situaci, kdy neni zajisténa dostupnost obecniho Uradu z ddvodu omezenych Urednich hodin.
CSS je povinné zverejnit v prvnim vydaném informaénim zpravodaji kontaktni informace
(telefon, mail) na zaméstnance CSS s uvedenim agendy, se kterou se na né mohou obcané
obracet. Rozsah agendy si schvdli starostové na svém Uvodnim setkani v ramci projektu.
Ukolem CSS bude podnét ¢i 7adost obc¢ana zaevidovat a vést jako jednu z aktivit CSS. Vlastni
feSeni podnétu ¢i zZadosti mlze s ohledem na povahu véci provést CSS. Pokud to nebude
mozné, predd podnét ¢i Zadost k vyfeSeni na pfislusnou obec, pfipadné pfipravi poklady pro
feSeni dané véci.

Pravidelna setkani starost DSO a jejich obsahova napln

CSS je povinné konat pravidelna setkani starostl obci v rdamci DSO. Podrobnosti k setkani
starostl budou uvedeny v Metodice fungovani CSS.

Uvodni setkani starost( je povinen manazer CSS svolat nejpozdéji do 30 dn(i od absolvovani
vstupniho Skoleni (viz ¢l. 2.5.4 Smlouvy). Dalsi setkani se uskutecni minimdlné 2x rocné a to
povinné v nasledujicich obdobich: 11-12/2016, 5-6/2017, 11-12/2017, 5-6/2018, 11-12/2018,
5-6/2019.



cvaz Mést a opg,

e Evropska unie
« % | Evropsky socialni fond MO
* * v s v

* oy * Operacni program Zameéstnanost GESKE REPUBLIKY

Minimalni Ucast na téchto setkanich je 50% starostu z obci v rdmci DSO. Starosta mizZe byt na
setkdni zastoupen jinym predstavitelem obce nebo starostou jiné obce.

Na Uvodnim setkani Realizacni tym predstavi vizi a zplsob fungovani CSS, popise nabidku
aktivit CSS, pripadné ovéfi, o jakou podporu maji starostové zajem, dohodne se starosty
pravidla komunikace, frekvenci setkavani, stanovi rozsah agendy, se kterou se na né mohou
obracet obcané apod.

CSS je povinné zverejnit informace o terminu, mistu a programu pravidelnych setkdnich
starostll napf. na webovych strankach Smluvniho partnera nebo v listinné podobé na
obvyklych mistech v jednotlivych obcich, aby se jej mohli ucastnit obcané, zastupci odborné
vefejnosti a zdjmovych organizaci a zapojit se tak do debat o dalSim strategickém smérovani
rozvoje Uzemi.

V ramci dalSich setkani dojde pravidelné ke zhodnoceni fungovani CSS v pfedchozim obdobi
ve formé predloZeni ,Zpravy o Cinnosti CSS“, jejiz soucasti budou rovnéz navrhy zmeén
v ¢innosti CSS (napf. rozsifeni nabidky poskytovanych sluzeb). Dale probéhne ovéreni
spokojenosti s rozsahem poskytovanych sluzeb a ovéreni spokojenosti s kvalitou
poskytovanych sluzeb.

Pti pripravé setkani je tfeba rozeslat v prfedstihu pozvanku s programem, pfipravit prezencni
listiny, dodrzZet pravidla publicity a zpracovat zapis ze setkani (ve formé shrnuti jednotlivych
projednavanych bodud). Smluvni partner je povinen Svazu zaslat prostfednictvim
informacniho systému do 5 pracovnich dnl prezencni listinu a zapis z jednani a nasledné téz i
v listinné podobé.

V pfipadé nedostate¢né ucasti na setkdni je nutné uskuteénit nahradni setkdni a to v obdobi
stanoveném vodst. 2 tohoto ¢&lanku. Pfi neuskutecnéni setkani popf. pfi niz8i nez
pozadované Ucasti Svaz pozastavi vyplatu financniho prispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy do doby,
neZ se uskutecni setkani s poZadovanou ucasti a budou zasldany Svazu dokumenty na zdkladé
odst. 7 tohoto ¢lanku.

Jednim z povinnych bodi setkdni starostll je zhodnoceni spokojenosti starostl s rozsahem
poskytovanych sluzeb. Vystupem bude informace o tom, zda jsou starostové spokojeni
s rozsahem nabizenych sluzeb nebo naopak povaZuji za nutné provést zménu, co se tyce
nabidky sluzeb. Dalsim povinnym bodem je zhodnoceni spokojenosti jednotlivych starost(
s ¢innosti CSS (hodnotit se bude kvalita a odbornost) a to tak, Ze starostové budou hodnotit
svoji spokojenost na Skdle od 1 do 5, jako ve Skole. Ke zhodnoceni spokojenosti starostl
pfipravi CSS jednoduchy dotaznik, jehoZz vzor bude soucasti Metodiky fungovani CSS.
Starostové na jednani dotaznik vyplnéni a vyjadfi tak svlj nazor. CSS je povinné dotazniky
archivovat a vysledky zjiSténi uvést do prilohy zapisu ze setkani, kterd je definovdna
Metodikou fungovani CSS. CSS je povinné vysledky prizkumu také zaevidovat
prostiednictvim informacéniho systému nejpozdéji do 5 pracovnich dn.
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10. V pfipadé, Ze primérné hodnoceni bude vyssi neZz hodnota 2,5, je povinnosti CSS tuto
skute¢nost nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od konani setkani Svazu pisemné vysvétlit.
Vysvétleni bude zaslano na elektronickou adresu Svazu uvedenou ve Smlouvé a bude
podepsano Smluvnim partnerem. Vysvétleni bude obsahovat podrobné zdlvodnéni toho, co
je pricinou negativniho hodnoceni CSS ze strany starostll. Svaz do 5 pracovnich dnl od pfijeti
vysvétleni zasle na elektronickou adresu Smluvniho partnera stanovisko, zda povazuje
vysvétleni za dostatecné a v ptipadé, Ze vysvétleni nebude shledano za dostatecné, sdéli, co
je potfeba doplnit ¢i upresnit. Podrobné nalezZitosti vysvétleni budou uvedeny v Metodice
fungovdani CSS. Do doby neZz bude vysvétleni Svazem akceptovdno, Svaz pozastavi vyplatu
finan¢niho pfispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy.

1l.
Projekty meziobecni spoluprace

1. CSS je povinné pripravovat a realizovat projekty meziobecni spoluprdce. Projektem se rozumi
Casoveé ohraniceny soubor ¢innosti a procesu, jehoz cilem je zavedeni, vytvoreni nebo zména
néceho konkrétniho. Meziobecni spolupraci se rozumi spoluprace alespon dvou obci.
Projekty napliuji cile, které jsou definovany ve strategickém dokumentu rozvoje Uzemi, jehoz
soucasti je i DSO.

2. Projekty mohou byt realizovany v nasledujicich oblastech: Skolstvi, sociadlni péce, odpadové
hospodarstvi, cestovni ruch, bezpecnost, doprava, zaméstnanost a podnikani, Zivotni
prostiedi, volnoc¢asové aktivity, lokalni ekonomika.

3. CSS je povinné do 30. 9. 2016 pfipravit zasobnik projektl meziobecni spoluprace, ktery bude
obsahovat alespon 10 projekt( vychazejicich z aktualné platné strategie rozvoje Uzemi a to
v ramci jedné z funkcionalit IT obsluhy. Do 30. 11. 2016 musi CSS rozpracovat alespon 5
projektd do podoby definovanych karet projekt(. Podrobny komentar ke zplsobu vedeni
evidence projektl bude uveden v Metodice fungovani CSS.

4. CSS je povinné pravidelné ke konci kazdého mésice, pocinaje 10/2016, aktualizovat zasobnik
projektd, karty projektl a zejména informace o fazi, ve které se projekt nachazi, vysi rozpoctu
a jeho cerpani a obdobi realizace projektu. Informaci o provedené aktualizaci uvede
v informacnim systému.

5. CSS si musi napldnovat realizaci jednotlivych projektd tak, aby v kontrolnich pulroénich
intervalech pocinaje 12/2016 (dale pak 6/2017, 12/2017, 6/2018 a 12/2018) mélo vidy
alespon jeden novy projekt ve fazi realizace.

6. CSS doloZi, ze k31. 5. 2019 mélo alespon 10 projektli minimalné ve fazi realizace nebo
ukoncéenych, pricemzZ alesponi 5 ztéchto projektl jiz musi byt ukonceno. Projekty jsou
z hlediska jejich vyse rozdéleny do dvou skupin — projekty do 1 mil. K¢ véetné a projekty nad
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1 mil. K& Pro potieby smlouvy se pocita projekt nad 1 mil. K¢ za dva projekty. Do vyse
uvedenych projekt( Ize zahrnout pouze ty projekty, které k 1. 7. 2016 nebyly ve fazi realizace.

Povinnosti uvedené v tomto ¢lanku budou Svazem kontrolovany pres informacni systém.

PFi nesplnéni podminek uvedenych vtomto clanku lll. této pfilohy Svaz pozastavi vyplatu
financniho prispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy.

V.
Vydavani informacniho zpravodaje

CSS je povinné zajistit pravidelné vydavani elektronického informacniho zpravodaje pro
obfany DSO o poskytovanych verejnych sluzbach na uzemi DSO a o cinnostech, které
zajistuje CSS. Informacéni zpravodaj bude obsahovat zejména informace o aktivitach DSO,
zékladni informace o ¢innosti CSS a prehled verfejnych sluZzeb poskytovanych ob¢anim.

Podrobna struktura informacniho zpravodaje a zplsob jeho distribuce obéanim DSO bude
soucasti Metodiky fungovani CSS. Prvni vydani informacniho zpravodaje CSS pfipravi a zasle
Svazu prostfednictvim informacniho systému k vyjadreni do 30. 9. 2016 a soucasné bude
Svaz informovan o tom, jakym zplUsobem bude informacni zpravodaj zvefejnén. Svaz
nejpozdéji do 30 dni od jeho obdrZeni zasle k zaslanému informaénimu zpravodaji vyjadreni
v elektronické formé na kontaktni emailovou adresu. V pripadé kladného vyjadreni je CSS
povinné do 30. 11. 2016 informacni zpravodaj prokazatelnym a dohodnutym zplsobem
zverejnit. V pripadé negativniho vyjadreni je CSS povinné pfipominky Svazu zapracovat. Do
doby, neZ Svaz vyjadfi souhlas s podobou informacéniho zpravodaje, pozastavi Svaz vyplatu
financniho prispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy.

CSS bude nasledné vydavat informacni zpravodaj dvakrat za rok s tim, Ze terminy predloZeni
Svazu jsou nasledujici — 28. 2. 2017, 31. 8. 2017, 28. 2. 2018, 31. 8. 2018 a 28. 2. 2019. Svaz
zasle vyjadreni k navrhu informacniho zpravodaje do 30 dni od jeho obdrzeni. Dalsi postup
schvalovani je popsan vyse s tim, Ze termin zvefejnéni informacniho zpravodaje je 2 mésice
od terminu jeho predloZeni Svazu.

V.
Sebehodnotici zprava €innosti CSS

Cilem sebehodnotici zpravy je zrekapitulovat a zhodnotit predchozi obdobi cinnosti CSS na
zakladé predem definované struktury. Sebehodnotici zprava bude doplfikem k evidovanym
aktivitam.
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CSS je povinné zpracovavat sebehodnotici zpravu kazdy mésic. Prvni sebehodnotici zpravu
CSS zpracuje za 8/2016 a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od skonéeni obdobi.
Sebehodnotici zprava se bude zpracovavat v informacnim systému.

Sebehodnotici zprdva bude obsahovat zejména struénou rekapitulaci hlavnich aktivit
v uplynulém obdobi, pfehled jednani se starosty, zpétnou vazbu pro Svaz tykajici se nastaveni
projektu, pfehled planovanych aktivit pro dalSi obdobi, poZzadavky na Svaz k zajiSténi
konkrétni odborné podpory pro vykon CSS, pozadavky na vzdélavani a rozSifovani znalosti
zaméstnancl CSS. Svaz muiZe obsah sebehodnotici zprdvy ménit. Podrobné informace
k obsahu zprdvy budou uvedeny v Metodice fungovani CSS.

PFi nesplnéni podminek uvedenych v tomto ¢lanku V. této pfilohy Svaz pozastavi vyplatu
financniho pfispévku dle ¢l. 3.2 Smlouvy.

VL.
Analyza pfinost ¢innosti CSS

CSS si zvoli v rdmci své Cinnosti jednu agendu, u které bude pravidelné zpracovavat analyzu
pfinosd vykonu této agendy na DSO pro jednotlivé obce. Analyza by méla ukazat vyhodnost
zajistovani agendy prostfednictvim CSS a Usporu financnich prostfedkl pro jednotlivé obce.

CSS si mlze vybrat z nasledujicich agend: dotace, verejné zakazky, pravni podpora, rozvojové
aktivity, vzdélavaci aktivity, zakladni poradenstvi pro obce, ekonomické agendy, IT podpora,
technicka a stavebni podpora, spole¢né postupy, sdileni dobré praxe, zkusenosti, pravidelna
setkavani zastupcl obci.

Podrobna struktura analyzy bude soucdsti Metodiky fungovani CSS.

Prvni analyzu pfinost zpracuje CSS k28. 2. 2017 a predloZi Svazu prostfednictvim
informacniho systému k posouzeni. Analyza pfinosd se bude vztahovat k predchozimu
obdobi. Analyzy pfinost budou déle zpracovany k 28. 2. 2018 a k 28. 2. 2019. Svaz zasle své
stanovisko k analyze pfinost nejpozdéji do 30 dnU. V pripadé negativniho stanoviska Svaz
pozastavi vyplatu finanéniho pfispévku dle €l. 3.2 Smlouvy do doby, neZ budou nedostatky
odstranény.



