SMLOUVA O VEDENI MZDOVE A PERSONALNI AGENDY

Nadézda Kvasnickova

se sidlem Viclavkova 1612/1, Hradec Kralové 2, 500 02
1CO: 72884754

dale jen ,,dodavatel*

a

Materska $kola, Hradec Kralové,

Se sidlem Kampanova 1448, 500 02 Hradec Kralové
ICO: 71000691

déle jen ,,odbératel*

1.

uzaviraji tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy
CLL

Dodavatel je na zdkladé Zivnostenského listu vydaného Zivnostensk}’fm ufadem Hradec
Kréalové je oprévnén k vedeni mzdové agendy v&etn& mzdového tdetnictvi.

CLIL

Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou agendu, tykajici se podnikatelské innosti
odberatele. Na zakladé tohoto zavazku bude pro odbératele:

a) zpracovavat mési¢né& vypocet mzdy pro jeho zaméstnance véetnd zékonnych srazek

b) vypracovévat ptihlasky a odhlasky zaméstnancd pro ucely socialniho pojisténi

¢) vést pomocnou evidenci osobnich spisii v souladu se zdkonem na ochranu osobnich dat

d) vyuctovavat pojistné na zdravotni pojisténi vietn& &astek pfipadajicich na odbératele

e) vyuctovdvat pojistné na socialni pojisténi véetnd &astek pfipadajicich na odb&ratele

D) likvidovat davky nemocenského pojisténi

g) vypocitavat v souladu s pfislusnymi piedpisy primémy vydélek zamé&stnanc a nihrady
mzdy, popfipad€ jiné naroky zamé&stnanct odvislé od prim&mého vydélku

h) vystavovat na poZadani odbératele nebo zaméstnance odbératele veikerd potfebna
potvrzeni a vykazy pro FU, OSSZ, zdrav. pojistovny, UP, banky, atd.

1) pfebirat potfebné doklady od odbératele a v pi{pads potieby je predavat dal$im osobam
(OSSZ, F U, zdravotni poji§tovny, UP)

J) jednat s ufady ve vécech, spojenych s vedenim mzdové agendy, pfedavat mési¢ni hlaSeni o
pojistném pfisluinym pojistovnam

k) vypocitdvat odvod zdkonného pojidténi zaméstnanci vietné tisku piikazu k thradé
v zdkonem stanoveném terminu

1) informovat odbératele o viech zméndch tykajicich se obecngd zdvaznych predpisi
vztahujicich se ke mzdové agendé

m)predavat odbérateli mésitni vytisky zpracovanych mezd podle pfilohy, kterA bude
sestavena se zastupcem firmy po prvnim zpracovani mezd

n) vytisky podle p¥ilohy budou pfedédvany odbdrateli nejpozdgji 2 dny pfed vyplatnim
terminem
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. Uzévérka roku:
a) uzavérkové operace
b) tisk mzdovych listti
¢) archivace dokladd v souladu se zdkonem na ochranu osobnich dat
d) roc¢ni zapis do evidenéniho listu dichodového zabezpeteni

C1. 111

- Odbératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve viech otazkich souvisejicich s vedenim
mzdové agendy, zejména:

a) preddvat mu nejpozdéji do druhého dne nasledujiciho mésice doklady zpracovévaného
meésice nezbytné pro mési¢ni vypodet mezd, nahrad mezd, popfipadé jinych narokd
zame&stnanch vyplyvajicich z pracovniho poméru k odbérateli

b) oznamovat dodavateli vetkeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény
pracovnich smluv, vnitinich pfedpisi a nastupy a odchody zaméstnancl, zmény
zdravotnich pojistoven (zpiisob preddvini a vykazovini bude predem domluven,
dochdzkové listy, apod.)

¢) archivovat doklady pfedané dodavatelem po predepsanou dobu

CLIV.

. Dodavatel je povinen se Fidit pti sjednané &innosti pro odbératele jednak obecné& zavaznymi
predpisy platnymi pro vykon této &innosti, zejména mzdovymi, datiovymi a G¢etnimi, jednak
vnitinimi pfedpisy odbératele, které mu byly pfedany a ostatnimi i pisemnymi dohodami
s odbératelem.

. Dodavatel odpovidd za spravnost viech vypodti u¢inénych pro odb&ratele ve smyslu této
smlouvy. Upozorni odbératele na piipadné nedostatky nebo nespravnosti v pfedanych
dokladech.

- Dodavatel dale odpovid4 za v&asné vyhotoveni viech doklad@, které se zavazal vypracovat
v Cléanku IT a které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a uhrady, za podminky, Ze mu
odberatel poskytl v terminu potfebné podklady.

. Dodavatel neodpovidd za pozdni uhrady nebo chybné platby stejné jako za pozdni predani
dokladi zavinéné odbératelem. Dodavatel nenese odpov&dnost za fyzicky stav a pouziti
odbératelem pfevzatych dokladi, nybrz jen za jejich obsah.

- Dodavatel se zavazuje shromazd'ovat osobni tidaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni
povimnosti, které jsou odbé&rateli uloZeny pravnimi predpisy.

. Dodavatel odpovida za organizaéni a technické zabezpedeni ochrany osobnich dat.
CLV.
Odberatel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za vykonanou sluzbu.

Sjednand cena za uvedené sluzby se sjednava ve vysi K& 250,-- za Zpracovani pracovné
pravnich vztahi a mzdové agendy pro jednoho zaméstnance mési¢né.



3. Odména bude uhrazena na zikladg vystavené faktury dodavatele se splatnosti 7 kalendainich
dni od dodani dafiového dokladu odbérateli.
4. Datiovy doklad bude predan elektronickou formou povefenému pracovnikovi organizace
CL VL
1. Odbératel uréuje pro pracovni styk s dodavatelem tyto osoby, které Jsou opravnény jednat
s dodavatelem jménem odb&ratele: Bec. Jitka Kuretkova, feditelka MS.
2. Smlouvu lze ménit & dopliiovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi odpovédnymi

osobami.

3. Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

I

. Smlouvu Ize vypovéd&t s mé&siéni vypovédni lhitou, a to pisemné. Lhuta podind bézet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé smluvni strang.

5. Vptipad¢ ukondeni smlouvy pfedd dodavatel odbérateli veskeré doklady a podklady
vyplyvajici z této smlouvy.

6. ZaleZitosti touto smlouvou neupravené se ¥idi ptislu$nymi ustanovenimi obchodniho zakoniku,
zejména § 566 a nasl. o smlouvé manditni.

7. Smluvn{ strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena
po vzdjemném projednani.

8. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda smluvni strana obdri jedno
vyhotoveni.

V Hradci Krélové dne 1. 1. 2025

NADE:. . s000VA
Viéctaves - 161271
500 62 EEADEC KRALOVE ”
160.728 54 774 i€

..........................

dodavatel odbératel



