Pfiloha 1_Ramcové vymezeni vzdélavaci aktivity

Nazev verejné zakazky: Zvysovani IT dovednosti zaméstnancti Méstského uradu Vizovice

Ramcové vymezeni obsahu vzdélavaci aktivity v ramci ¢asové dotace 22 hodin (hodina = 60 minut)

Skoleni Office 365
- Rozdil verzi MS Office on-premise a Office 365
- Tenky / tlusty klient, instalace Office,
- Cloudové prostredi a jeho specifika
- Prehled sluzeb
- Pfihladseni k portalu sluzeb Office 365
- Seznameni se s Outlook Web App
- Préce s elektronickou postou
- Préace s kalendafem
- Préace s kontakty
- Prace s ukoly
- Seznameni se s Teams
- Spoluprace a sdileni
- Online aplikace Word
- Online aplikace Excel
- Online aplikace PowerPoint
- Online aplikace OneNote
- Vyhody a omezeni proti standardnim verzim MS Office
- Sezndmeni se s OneDrive
- Sdileni soubort a slozek
- Synchronizace, zalohovani
- OneDrive pro firmy
- zaklady aplikace SharePoint
- Préce se soubory — zobrazeni souboru, otevreni, uloZeni, sdileni
- Sprava slozek a synchronizace
- Vytvareni novych dokument
- Historie rliznych verzi dokument(
- Sledovani dokumentt
- Sprava dokument
- Podepisovani dokumentt
- Sifrovéani e-mail(i
- El podpis, platnost podpisu, ¢asové razitko, el. znacka, el. pecet
- Préce s Office na rliznych zatizenich

Zaklady Al — vyuziti u Office 365 v praxi
- Vyuzitim ndstroje ChatGPT, Midjourney, ... apod.
- Jak tyto ndstroje spravné pouzivat
- Jak klast efektivni dotazy
- Cose v praxi osvédcuje
- Jaké scéndrfe mlzeme ihned s Al dobfe resit
- K cemu nyni, zatim, dobra neni
- Praktické ukazky vyuziti Microsoft Copilot v rdmci Office aplikaci



Elektronicky podpis (nejen v Office 365)
- Teorie a Uvod do legislativy
- Kvalifikované a komercni certifikaty
- Certifikaty pro elektronickou pecet, elektronické znacky
- Casové razitka
- Ovéreny elektronicky podpis
- Vyuziti el. podpistiv CRavEU
- Rekapitulace spravného uredniho postupu pfi pouZiti e-podpisu, detekci, kontrole,
vyhodnoceni a nasledném dlouhodobém zachovani prévni platnosti
- Ufedni ovéfeni ePodpisu prostfednictvim Czech POINTu
- Uredni ovéfeni ePodpisu prostfednictvim Portalu ob¢ana
- Fikce utedné ovéreného ePodpisu prostiednictvim Registru obyvatel
- Ovérovani platnosti elektronicky podepsanych dokumentd
- Podepisovani PDF, MS Word a dalSich dokument
- Certifikaty pro Sifrovani a podepisovani e-maill v¢. nastaveni
- Vyuziti certifikatu v ramci podavani nabidek na verejné zakazky
- Mozné problémy a prekdzky ve WindowsS
- Vyuziti dalsich aplikaci pro podepisovani dokumentt
- Hromadny podpis dokumentd
- Elektronicky podpis v mobilu a tabletu
- Moznosti eObcanky a eDokladu



