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I[I. PREDMET SMLOUVY

1. Prikazce ma zdjem na obstaran{ vedenf ti¢etnictvi, poskytovan{ daftového a finanéniho
poradenstvi v rozsahu a zpiisobem v souladu s pravnimi piredpisy a vykondvat ¢innosti
vyplyvajici z platnych acetnich a souvisejicich pravnich predpisi, véetné vyfizovani
ucetnich zaleZitosti.

2. Prikazce povéfuje touto smlouvou Pfikaznika zabezpecit kompletni vedeni
a zpracovani i€etnictvi pro pravnicky subjekt - Zakladni $kola Litvinovska 600,
jejimz ziizovatelem je Méstska Cast Praha 9.



3. Prikaznik prohlaSuje, Ze ma pfislusna opravnéni a spliiuje zakonné podminky
pro plnéni této Cinnosti v souladu s pFisluSnymi pravnimi piedpisy.

4. Ptikaznik bude zabezpelovat pfedmét smlouvy jménem piikazce, podle jeho pokynd,
v souladu s jeho zajmy a v jeho prospéch za tiplatu.

I11. SPECIFIKACE SLUZEB

Piikaznik provede pro Piikazce vedeni ietnictvi dle této smlouvy a to zejména:

1. tcetni sluzby
a. kompletni zpracovani cetnich operaci na zakladé prvotnich dokladd, provadéni
priibéZného ziictovani pfedanych prvotnich dokladii béhem kalendainfho mésice,
které budou spliiovat naleZitosti uvedené v pfiloze této smlouvy
b. vedeni ti¢etnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazki, o rozdilu majetku
a zavazkd, o nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni, podklady
pro zatfidéni majetku Skoly budou spliiovat ndleZitosti uvedené v piiloze této
smlouvy
c. zpracovani mési¢nich a étvrtletnich uzavérek v terminech danych zfizovatelem
a pravnimi piedpisy
d. vyhotoveni zavérkovych operaci a zpracovani uletn{ zavérky véetné darového
pfiznéni a pfislu$nych Géetnich vykazi
proveden{ dokladovych inventarizacf
zpracovani statistickych vykazii tykajicich se iéetnictvi
zpracovani mési¢niho kontrolniho hlaSeni DPH
zpracovani ¢tvrtletniho dafiového pfiznani DPH
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2. datiové a finan¢ni poradenstvi

a. poskytovani béZného datiového poradenstvi, poskytovani souinnosti
pfi kontroléach a auditech
sledovan{ povinnosti vyplyvajicich z aktualnich pravnich pfedpisii v souvislosti
s vedenim tcetnictvi
zdkladni pravni servis v ndvaznosti na daiiové, Gcetni, mzdové predpisy
poskytovani sluZeb v oblasti rozpo&tu.
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3. Utetnictvi souvisejici s ¢innostf organizace bude zpracovavano v rozsahu, terminech
a ¢lenéni podle obecné zavaznych pfedpisi a podle terminii a pokyni ziizovatele
zadavatele a MHMP.

4. Utetni data budou zpracovaivana v ti¢etnfm programu Gordic.

5. Pofizovani Uletnictvi bude Piikaznik providét vmisté svého sfdla. Piikaznik zajisti
moZnost vystupu a pienosu dat v elektronické podobé v poZadovaném formétu a tvaru
dat. Déle zajisti pribéznou aktualizaci dat a jejich prenos do databaze $koly.

6. Piikaznik bude dochézet do organizace 2krat mésicné.
7. Uletni zavérky budou odevzdany dle poZadavki ziizovatele organizace.

8. Piikazce je povinen piedat neprodlené po schvélenf véechny smérnice, nafizenf a pokyny
k hospodareni prispévkové organizace Piikaznikovi, a ten je povinen se jimi Fidit.
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IV. ODMENA PRIKAZNIKA

Odména Piikaznika za vedeni tifetnictvi ¢ini za jeden mésic 21850K¢, ihrada
bude provedena 1x mési¢né zpétné, na zdkladé predloZené faktury. Tato ¢stka je
cenou za zpracovani icetnich dokladd, které budou splitovat nileZitosti uvedené
v piiloze této smlouvy.

Odména za zpracovani mési¢niho kontrolniho hla$eni ¢ini 575K¢.

Odmeéna za zpracovani ¢tvrtletniho dafiového piizndni DPH ¢éinf 1725K¢.

Roéni ucetni zavérka bude fakturovéana zvlast - 100 % mésitni odmény za vedenf
udetnictvi.

Statistické vykazy, dafiové vykazy, poradenstvi, sluzby v oblasti rozpoctu,

ticast na kontroléch sluzby budou fakturoviny samostatné.

Odmeéna za tyto sluzby ¢ini 575K&/hod.

Ceny jsou stanoveny bez DPH, Piikaznik neni platcem dané z pfidané hodnoty.
Pokud se Piikazce stane platcem DPH, budou uvedené ceny zvySeny o tuto daii.

CAST - Spole¢na ustanoveni

I. ZVLASTNI UJEDNANf{

1. Prikazce bude prostfednictvim povéfenych osob provadét po pfeddni zailtovanych

5.

dokladii pravidelnou mési¢ni kontrolu ¢innostf svéfenych touto smlouvou Pffkaznikovi,
ktery je povinen ji strpét a podavat Piikazci vysvétleni.

Za prokdzané poruSeni povinnosti vyplyvajicich ztéto smlouvy, miZe Piikazce
pozadovat na Pifkaznikovi smluvni pokutu a to aZ do vySe 100 % mési¢ni odmény
Pfikaznika. Smluvni pokuta je splatnd do 14 dnii od dorudeni vyzvy, poZadujici thradu
smluvni pokuty.

Bude-li Piikaznik v prodleni sodevzdinim tc¢etnich uzavérek dle bodu IV déle, ne?
14 dnf, zavazuje se uhradit P¥ikazci smluvni pokutu ve vy$i 10 000,-K¢ a dal$i ndklady
vzniklé Pifkaznikovi prodlenim v plnéni sluZeb. Smluvni pokuta je splatna do 14 dnii
od vystaveni faktury (ic¢etnfho dokladu) Piikazcem.

V pfipadé neplnéni smluvnich povinnosti Pifkazce ve sjednanych terminech, ma
Pi{kaznik pravo Gétovat smluvni pokutu ve vys$i 0,1% zdluzné &istky za kaZdy den
prodleni aZ do tiplného zaplaceni.

Uplatnénim jakékoliv smluvni pokuty nenf dotéeno pravo na ndhradu $kody.



[I. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

Pfikaznik je povinen pii plnéni smlouvy postupovat sodbornou pééi v zijmu
Piikazce, dle této smlouvy a platnych ustanoveni zdkona.

Prikaznik je povinen uskuteéiiovat ¢innost, ktera je predmétem této smlouvy, podle
pokynii Pfikazce a v souladu s jeho z&jmy. Pfikaznik neodpovida za vady v dokoncené
a Piikazci odevzdané praci, jestliZe tyto vady byly zpisobeny pouZitim podkladd,
informaci a véci, pfedanych mu ke zpracovani P¥fkazcem, na jejichZ nevhodnost
Piikaznik Pfikazce piedem pisemné upozornil.

Piikaznfk se zavazuje, Ze bude priib&Zné informovat Pifkazce o v8ech postupech
a skutecnostech, které zjistf pfi pinéni smlouvy, pakliZze mohou mit vliv na zménu
pokyni Piikazce.

Pifkaznik je opravnén uskuteciiovat ¢ast smluvniho plnéni prostfednictvim tietich
osob (napf. zaméstnancem své spole¢nosti, jinou pravnickou nebo fyzickou osobou).
S touto skute¢nosti je povinen Prikazce seznamit.

Piikaznik je povinen pfedat Piikazci bez zbyteéného odkladu, na zdkladé pisemné
vyzvy Prikazce, véci, které za ného ptevzal pii zatatku a béhem plnénf Smlouvy.

Zjisti-li Ptikaznik pti zajiStovani praci prekazky, které znemoziuji fadné uskute¢néni
¢innosti a pravnich tikond dohodnutym zplisobem, ozndmi to neprodlené pisemné
Prikazci, se kterym se dohodne na odstranéni téchto pfekizek. Nedohodnou-li se
strany na odstranéni prekazek, popf. zméné smlouvy, ve lhiité 7 dni, je Pfikaznik
opravnén odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanoveni €. VII této ¢asti smlouvy.
Prikaznikovi ndleZi v tomto piipadé odména dle téhoZ ustanoveni.

Prikaznik je povinen zachovavat mléenlivost o v3ech tidajich, které jsou obsazeny ve
zpracovavanych podkladech, nebo o jinych skute¢nostech, se kterymi pfijde
pfi plnénf této smlouvy do styku. Tyto tddaje jsou Pfikaznikem povaZovany
za pfedmét obchodniho tajemstvi P¥{kazce ve smyslu ustanoveni § 504 ob¢anského
zdkoniku.

I11. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Podklady pripravené kzatc¢tovani budou preddny nejpozdéji 5. kalendaini den
po skonceni G¢tovaného mésice.

V piipadé pozdniho predani podkladli pro realizaci pfedmétu této smlouvy, se
piredani vystupii prodluZuje o dobu prodlevy v pfedéni podkladii.

Piikazce je povinen poskytovat veSkerou soudinnost, kterou po ném miiZe Prikaznik
rozumné poZadovat. Zejména je povinen umoznit P¥ikaznikovi ziskat ty podklady a
dokumenty, které Pifkazci identifikuje v pfedstihu nezbytném pro pofizeni téchto
podkladi, jsou-li v jeho v dispozici. Pifkazce neni povinen predavat Pfikaznikovi
informace bezplatné dostupné z verejnych zdroji. V tomto pifpadé postatuje pouze
odkaz na tyto zverejnéné informace.



Pfikazce je povinen Pfikaznikovi za ¢innost provedenou v souladu s touto smlouvou
vyplatit odménu, dle této smlouvy.

Zjisti-li Pfikazce piipadné vady, které vznikly pfi poskytovani sluZeb, je povinen je

neprodlené nahlasit Pifkaznikovi. Pfikazce je opravnén poZadovat jejich bezplatné
odstranéni, je-li to moZné.

[V. DALST PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Piikazce je opravnén se priibéZné informovat o stavu poskytovéani sluZeb a podavat
navrhy na zmény zpracovanych dokumentd.

Ptikaznik je povinen poskytovat sluzby v odborné kvalité bézné u obdobnych sluZeb.

Ptikaznik se zavazuje vyuZit nevetejné idaje ziskané od Pfikazce v souvislosti s touto
smlouvou k jinym Géeliim neZ k Géelim stanovenym v této smlouvé pouze s jeho
souhlasem.

Piikaznik nenese odpovédnost za obsahovou spravnost a pravdivost udaji
a dokumentd, které mu Pfikazce pro zpracovani pfedal.

V. PLATEBNI PODMINKY

Ceny a odmény podle této smlouvy nezahrnuji piipadné specidlni sluzby, pfipravu
prvotnich Géetnich dokladd, jejich €lenénf a prvotni evidenci, ¢lenéni majetku a jeho
prvotni vedeni, poradenstvi, i¢ast na kontrolach organizace organy statni spravy,
zdravotniho a socialniho pojisténi, spojené s predmétem smlouvy. Uvedené naklady
hradi v plném rozsahu P¥ikazce.

Uéelné vynaloZené nadstandardnf naklady za vyuZiti externich sluZeb nutnych

pro kompletovani dokumentaci (napf. ndklady na laminovani, zhotoveni
velkoformétovych kopif apod.) stejné jako administrativni poplatky (napf. poplatky
za ovéfeni kopie nebo kolkovné) nejsou soutasti cen a odmén dle této smlouvy

a jejich ndhrada bude pfipo¢tena k fakturované cené. Pifkaznik vSak upozorni
pfedem alespoil na pfibliZnou celkovou vysi téchto nakladi a poplatkd a Pfikazce
vynaloZeni téchto nékladii schvali.

Smluvni strany sjednavaji splatnost veskerych faktur vystavenych Pifkaznikem do 7
pracovnich dnii po jejich obdrZeni Piikazcem. Za den tihrady faktury je smluvnimi
stranami povaZovan den, kdy Prikazce piedal pfikaz kihradé penéZnimu tdstavu
Piikazce.

Faktura vystavena Piikaznikem a zasland Pifkazci musi obsahovat tyto naleZitosti:
¢islo faktury, oznaceni Pifkazce a Prikaznika, oznaceni Gétu Prikaznika, datum
vystaveni, termin splatnosti, rozpis poloZek dila, fakturovana ¢astka, razitko
Piikaznika a podpis opravnéné osoby.
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Pfikazce je opravnén velhiité splatnosti fakturu Pifkaznfkovi vratit, jestlize
neobsahuje néleZitosti dle této smlouvy nebo jestliZze ve faktufe uvedeny predmét
plnéni, jeho rozsah nebo obsah neodpovidaji této smlouvé nebo fakturovana ¢astka
neni v souladu s touto smlouvou. Od zasldni nové faktury béZi novd 7denni lhita
splatnosti.

Prikazce je povinen splatnou fakturu zaplatit pfevodem na ti¢et P¥fkaznika uvedeném
na fakture.

V pfipadé prodleni se splacenim fakturované ceny je Pifkazce povinen zaplatit
smluvni pokutu ve vySsi 0,1 % z fakturované ¢astky za kazdy den prodleni.

VI. UMOZNEN{ KONTROLY TRETICH 0SOB

S ohledem na vyse uvedené skute¢nosti se, v pfipadé, Ze je jeho povinnosti vyplyvajici
ze zakona, Pfikaznik zavazuje, Ze poskytne subjektiim provadéjicim audit a kontrolu
splnéni povinnosti spojenych s plnénim smlouvy veskeré nezbytné informace tykajici
se jeho Cinnosti Prikaznika. Piikaznik je tedy povinen poskytnout kompletni
dokumentaci tykajici se dila a je povinen poskytnout souéinnost pfi vykonu finanéni

kontroly ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb. v platném znént.

Prikaznik se zavazuje bez zbyteéného prodleni po ukonceni realizace jednotlivych
diléich predmétu této smlouvy pfedat vSechny podklady a vystupy, které ma
k dispozici, pro archivaci P¥ikazci.

VII. UKONCEN{ SMLUVNIHO VZTAHU

Smluvni strany se dehodly, Ze Smlouva zanikne podle ustanoveni tohoto ¢lanku nebo
podle ustanoveni jednotlivych ¢asti.

Smluvni strany mohou ukonéit tuto smlouvu pisemnou dohodou, jejiZ soucasti musi
byt finanéni vyrovnani dosud provedenych praci.

Smluvni strany mohou ukoncit tuto smlouvu odstoupenim od smlouvy za podminek
stanovenych touto smlouvou.

Pfikazce je oprdvnén od smlouvy odstoupit, pokud je Pifkaznik v prodlen{
s poskytovanim sluZeb a toto prodleni je zavinéno vyhradné Pfikaznikem.

Prikaznik je opravnén od smlouvy odstoupit, jestliZe Piikazce je v prodleni
s pfedanim udajii ¢i podkladii vyZadanych Pfikaznikem k dohodnutym terminiim.
Na moZnost odstoupenti je povinen Pi{kaznik Pfikazce pisemné upozornit.

Odstoupit od smlouvy mohou Pfikazce i Pfikaznik podle tohoto ¢ldnku na zakladé
pisemného projevu vyjadfujiciho vili odstoupit od smlouvy oznaeného ,Odstoupent
od smlouvy*, obsahujictho vymezeni pfedmétu podle &dnku II. &isti UVODNI
USTANOVENI této smlouvy a adresovaného smluvni strané. Odstoupen je G¢inné s



tiimési¢ni Ihiitou platnosti, ktera béZi od prvniho dne mésice, ndsledujicim po
mésici doru€eni ,,Odstoupeni od smlouvy” smluvni strané.

VIII. VYSSI MOC

Za vy3sf moc se povaZuji okolnosti majici vliv na poskytovan{ sluZeb, které nejsou
zavislé na smluvnich stranich a které smluvni strany nemohou ovlivnit. Jedna se
napft-. o valku, mobilizaci, povstani, Zivelné pohromy apod.

Pokud se poskytovani sluZeb za sjednanych podminek stane nemoZznym v diisledku
vzniku vy3si moci, strana, ktera se bude chtit na vy$3si moc odvolat, pozida druhou
stranu o Upravu Smlouvy ve vztahu k pfedmétu, cené a dobé plnéni. Pokud nedojde
k dohodé, ma strana, kterd se divodné odvolala na vy$§i moc, priavo odstoupit

od Smlouvy. U¢innost odstoupenf nastava v tomto p¥ipadé dnem doru¢enf ozniment.

IX. RESENI SPORT

Tato smlouva se ¥idi pravnim riddem Ceské republiky, zejména p¥islugnymi
ustanovenimi ob¢anského zakoniku. Ve$keré spory mezi smluvnimi stranami budou
feSeny v Fizeni pFed obecnymi soudy Ceské republiky.

X. ZAVERECNA USTANOVENI

Smluvni strany se dohodly, Ze veSkeré spory mezi sebou budou Fesit predev$im
smirem a vyvinou ve3keré Gsili k tomu, aby byl smir dosazen bez zbyte¢né ztraty ¢asu.
Vzniknou-li spory o vykladu Smlouvy ¢i jejich jednotlivych bodi, piredlozi Piikaznik
tento rozpor Pi{kazci. Pfikazce musi vyvolat Gstni jednéni, na kterém se pokusi spor
objasnit a to do 5 pracovnich dni jeho piFedloZeni P¥ikaznikem.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran
obdrZi po jednom.

Jednotlivé body této smlouvy lze ménit nebo rusit pouze pisemnym oboustranné
potvrzenym smluvnim ujednanim, vyslovné nazvanym ,Dodatek k Pfikazni smlouvé
XXX". Jiné zapisy, protokoly apod., se za zménu Smlouvy nepovazuji.

K ndvrhiim zmén - dodatkiim Smlouvy se smluvni strany zavazuji vyjadfit pisemné,
do 15 dnil od dorueni navrhu dodatku druhé strané. Po stejnou dobu je timto
navrhem vazéna strana, kterd jej podala.

Nastanou-li u nékteré ze stran skute¢nosti brénici ¥4dnému pln&ni Smlouvy, je
povinna to ihned bez zbyte¢ného odkladu ozndmit druhé strané a vyvolat jednani
zastupcii opravnénych k podpisu Smlouvy.

Pokud bude jakékoliv ujedndni této smlouvy shledano jako neplatné, nezakonné nebo
nevynutitelné, platnost a vynutitelnost zbyvajicich ujednani tim nebude dot¢ena.



Smluvni strany se v takovém p¥ipadé zavazuji pfijmout ujednani, které je v souladu
s pravnimi piedpisy a které co nejvice odpovida obsahu a iéelu ptivodniho ujedndni.

7.  Obé strany prohlasuji, Ze doslo k dohodé o celém obsahu Smlouvy.

8. Smluvni strany po piefteni Smlouvy prohladuji, Ze souhlasi sjejim obsahem,
Ze Smlouva byla sepséna urcité a srozumitelné na zakladé pravdivych Gdaji a jejich
pravé a svobodné viile, nikoliv vtisni a nikoliv za jednostranné nevyhodnych
podminek. Na diikaz toho pfipojuji své vlastnoruénf podpisy.

9.  Tatosmlouva nabyva platnosti a (ifinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smlouva je uzaviena na dobu uréitou od 01.01.2025 - 31.12.2025.

V Praze dne 20.12. 2024 V Praze dne 20.12.20/2’14
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Priloha ¢1:

Zpracovdni mésicni zdveérky pro zfizovatele v programu GORDIC bude zahrnovat:

Wstupy z UCT v elektronické podobé

Rozvaha

Vykaz zisku a ztrdt

Kontrola okruhu FKSP ( doplnéni komentatem rozkladu vykdzaného
majetku)

Fotokopie bankovnich vypisii

Zpracovdni ¢tvrtletni zdvérky pro zfizovatele v programu GORDIC

Inventarizace

Obsahové i terminové stejné jako uzdavérka mésicni
Prilohu
Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisii ve dvojim vyhotoveni

Pokyny k inventarizaci predd Prikazce
Inventarizaci ticti pohleddvek a zdvazkid zajisti Prikaznik



NalezZitosti podkladii pro zpracovani iéetnictvi:

prijaté faktury budou obsahovat, ¢islo dokladu, popis obsahu dodavky, pokud nebude
pfesné identifikovatelny, podpisy piikazce operace a spravce rozpottu, datum pfijeti,
datum tihrady. Pokud bude obsahem faktury majetek, popis jeho ¢lenéni, identifikaci,
presné stanoveni jednotlivych cen za majetek. Evidence pfijatych a vydanych faktur

v knize faktur pfijatych a vydanych, které musi obsahovat &islo faktury, variabiln{
symbol, ndzev dodavatele, odbératele, ¢astku za fakturu, datum pfijeti, datum thrady,
¢islo dokladu, kterym byla uhrazena

pokud je zdroj financovan{ jiny, neZ provozni rozpocet, nap¥. itelovy, UZ, zdroj fondi
organizace faktury musi tuto informaci obsahovat

pokladni pffjmové a vydajové doklady musi byt vedeny v pokladnim deniku, obsahuji
¢islo dokladu, popis obsahu, pokud nebude presné identifikovatelny, podpisy piikazce
operace a spravce rozpottu, datum p¥ijeti, datum tihrady. Pokud bude obsahem VPD
majetek, popis jeho ¢lenénf, identifikaci, pfesné stanoveni jednotlivych cen za majetek
vypisy z bankovnich Gt musi obsahovat popisy vech obratii na bankovnich vypisech,
¢isla Ghrady FP a FV, identifikace vSech plateb. Bankovni vypisy musi byt predkladany
v tiskové podobé, za kazdy den pohybu samostatné

interni doklady musi obsahovat podrobnou identifikaci Gi¢etniho pfipadu

pfedpisy pro stanoveni stavu poplatku za druzinu a stravného

musi obsahovat ¢astku za prijaté platby v daném mésici, ¢astku pro stanoveni vynosu,
¢astku preplatkd a nedoplatki

veSkery pohyb majetku musi byt podrobné ¢lenén, specifikovan, v€etné stanoveni ceny,
jeho umfsténi, atd. P¥i vyfazeni majetku musi podklady presné stanovit celkové ¢astky
za jednotlivé druhy vyirazovaného majetku, se schvalenim zfizovatele.
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