SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI A MZDOVE AGENDY

Objednatel: Zakladni Skola Kopfivnice-Lubina okres Novy Ji¢in, prispévkova organizace
adresa: Lubina 60, 742 21 Kop¥Fivnice

IC: 70988650

Zastoupeny: Mgr. Pavlem Davidem

a

Zhotovitel:  Ing. Blanka Chalupova
adresa: TyrsSova 506, 742 21 Kopfivnice
IC: 02411911

uzaviraji v souladu s § 2444 zakona ¢. 89/2012 Sb., ObCanskym zakonikem tuto smlouvu:

L
Predmét smlouvy

1.1 Vedeni ucetnictvi dle zakona €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v platném znéni a v souladu s provadéci
vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. pro nékteré vybrané uéetni jednotky v platném znéni a Ceskymi ucet-
nimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky v platném znéni.

1.2 Komplexni zpracovani mzdové agendy a personalistika.

1.3 Vedeni piedepsanych evidenci dle pozadavku finan¢niho ufadu, statistiky, organti statni spravy a
ziizovatele.

1.4 Poradenstvi v oblasti ekonomické, organizacni a Gcetni. V ptipad€ pozadavku objednatele spolu-
prace pfi tvorbé internich smérnic.

II.
Obsahova napli piredmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Népln povinnosti zhotovitele je nasledujici:

2.1 Vedeni ucetnictvi zahrnuje

— vedeni Gcetnich knih

— provadéni zapist do Ucetnich knih na zakladé prvotnich dokladd predanych a schvalenych ob-
jednatelem (doklady budou po zpracovani oznaceny zdznamem dodavatele o zauctovani)

— sestavovani ucetni zaveérky dle platné legislativy — rozvaha, vysledovka, ptiloha v terminech a
zptsobem dle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o poza-
davcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznamu

— poskytovani informaci o hospodateni ctvrtletné nebo na vyzadani po predéani veskerych a tpl-
nych podkladd ke zpracovani ucetnictvi

— soucinnost pfi periodické ro¢ni inventarizaci

— do statistickych vykazt pfedlozenych objednatelem v dostate¢ném piedstihu vyplnit udaje,
které jsou predmétem ustanoveni 2.1 — 2.2

— zpracovani ro¢niho piiznani k dani z pfijmu pravnickych osob

— zpracovani podkladt pro sestaveni rozpoctu vynosu a nakladi, pfiprava podkladi pro rozbory
hospodateni a zpracovani vyuctovani ucelovych prostredkil



2.1 Zpracovani mzdové agendy a personalistika zahrnuje

— vypocet mésicnich mezd, jejich slozek a nahrad zaméstnanci

— vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi

— provadéni srazek z mezd

— vypocet zaloh dan¢ z pfijmu zaméstnancti véetné jejich ro¢niho zuctovani

— mgsi¢n¢ vyhotoveni pievodnich prikazi

— pfedani mési¢niho vyuctovani mzdy (vyplatnice mezd, sumare, pfevodni piikazy) vzdy do
15.dne nasledujiciho kalendainiho mésice

— vedeni mzdovych listi zaméstnancii

— vedeni eviden¢nich listt dichodového pojisténi a jejich odeslani na OSSZ

— zpracovani a odevzdani mési¢nich piehledti pro OSSZ

— odesilani podklada pro ucely vypoctu socialnich davek na OSSZ

— zpracovani a odeslani mési¢nich ptrehledt na zdravotni pojisStovny

— odesilani ptihlaSek a odhlasek zaméstnanct k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

— vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech pro zaméstnance

— vystaveni potvrzeni o zaméstnani a o vydélku zaméstnanct

— vypocet zdkonného pojisténi odpoveédnosti zamestnanci organizace

— zpracovani ro¢niho vytctovani dan€ zalohové a srazkové

— vyhotoveni podkladl pro rozborovou €innost, zejména pro sledovani zdvaznych limit mzdo-
vych prostredkl ze statniho rozpoc¢tu

—  zpracovani vykazii MSMT o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich

— zpracovani vystupu do ,,Informacniho systému o platech zaméstnancti*

— soucinnosti pfi vyhotoveni dokumentll v pracovné pravnich vztazich mezi zaméstnavatelem a
zaméstnancem

— soucinnost pii stanoveni mzdovych podminek zaméstnanct

II1.
Povinnosti a odpovédnost objednatele

3.1 Objednatel se zavazuje predat dodavateli ¢i zptistupnit veskeré doklady, pisemnosti a informace,
jez maji, mély, budou mit, mohly mit nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmeétu této smlouvy.

V ptipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou nelplné, je objednatel
povinen tyto prekazky odstranit v dohodnutém terminu. Soucasné se objednatel zavazuje, Ze nezamlci
zadné informace tykajici se pfedmétu smlouvy. Objednatel se dale zavazuje, Ze bude dodavateli po-
skytovat veskerou moznou soucinnost, zejména poskytovat Gplné, piehledné, jednoznac¢né, pravdivé a
véasné informace

3.2 Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich dokladi z hlediska
zakona o ucetnictvi a jednoznacné urceni ucetni operace. K tomuto ucelu opatii prvotni doklady likvi-

dacnim zdznamem (razitkem) a podpisem opravnénych osob pripadné jinym dopliujicim ¢i uptesiiuji-

cim zaznamem.

3.3 Objednatel odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladii a kompletnost ptfedanych doklada
z hlediska ¢asové a vécné souvislosti.

3.4 Objednatel se zavazuje predavat dohodnutym zptisobem bezprostiedné nebo nejpozdéji do 5 ka-
lendainich dnti po skonceni kalendainiho mésice originaly prvotnich ucetnich dokladd, zejména:

— priijaté faktury

— vydané faktury

— pokladni doklady a pokladni knihu za dany kalendarni mésic

— jiné doklady a dokumenty jako podklady k internim G¢etnim zaznamtim



— fotokopie veskerych smluv

— bankovni vypisy v Gplné tad¢ v elektronické podobé — objednatel umozni zhotoviteli piistup
na bankovni ucty skoly prostfednictvim aplikace KB ,,Moje banka® ke stahovani ti€etnich dat
a bankovnich vypist pro ucetnictvi

3.5 Objednatel se zavazuje piedavat nejpozdeji do dvou kalendainich dnti po skon¢eni kalendarniho
mesice podklady pro zpracovani mési¢niho vyuctovani mezd zaméstnanctim (evidence dochazky za-

méstnanct, doklady prokazujici neodpracovanou dobu zaméstnanct). Priibézné bude oznamovat do-
davateli vSechny informace, udaje a zmény souvisejici se zaméstnanci a zpracovanim jejich mezd

IV.
Odpovédnost zhotovitele

4.1 Zhotovitel je povinen ucetnictvi vést v rozsahu dle pfedmétu smlouvy v souladu s aplikovatelnymi
pravnimi ptedpisy, s vynalozenim v§ech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo
zakonnym pozadavklim a potiebam objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné
vedeni ucetnictvi s nasledkem skody, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skute¢nost upozor-
nit. V pfipadé, Ze by objednatel i ptes upozornéni zhotovitele na splnéni piikazi trval, neodpovida
zhotovitel za Skodu takto vzniklou. Zhotovitel ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které
by zptisobem poskytovani nebo svymi disledky vedly k poruseni vS§eobecné zavaznych pravnich
predpist.

4.2 Zhotovitel se zavazuje vykonavat veskeré Cinnosti, které jsou predmeétem této smlouvy, osobn¢ a
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

4.3 Zhotovitel odpovida za ml¢enlivost o zjisténych skutecnostech.

4.4 Objednatel je opravnén kontrolovat provadéné sluzby. Jestlize jsou sluzby provadény v rozporu
s platnymi normami ¢i zhotovitel provadi prace v rozporu se svymi povinnostmi, je objednatel oprav-
nén odstoupit od smlouvy, jestlize dodavatel v priméfené 1hite zjisténé zavady neodstranil.

4.5 Uzavienim této smlouvy se objednatel dle § 5 zakona ¢islo 563/1991 Sb., o ucetnictvi, nezbavuje
odpovédnosti za vedeni ucetnictvi tcetni jednotky.

4.6 Zhotovitel se zavazuje dodrzovat v souvislosti se zpracovanim ucetnictvi, mzdové a personalni
agendy platnou legislativu pro ochranu osobnich udajti, osobni tidaje bude zpracovavat v souladu s ¢l.
28 Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzic-
kych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajti a o volném pohybu téchto tdajt.

V.
Cenova ujednani

5.1 Mési¢ni odména zhotovitele je sjednana vzéjemnou dohodou a ¢ini celkem 7 500 K¢ (slovy sedm-
tisicpétsetkorun)



5.2 Sjednana odmeéna je splatna vzdy na zaklad¢ faktury vystavené poskytovg_telem za pr1§lusr_1y ka-
lendafni mésic nebo nejpozdéji za ukoncené ctvrtleti na tiCet zhotovitele ¢€.jiiia 545 'a.:;-&@_’vedeny u

FIO banky, a.s.

5.3 Sjednand mési¢ni odmeéna je stanovena podle piredpokladaného poctu dokladi a dle stavajiciho po-
¢tu zaméstnancl a mize byt upravovana dle zmény mnozstvi dokladti, po¢tu zaméstnancti nebo poza-
dovanych sluzeb.

5.4 Sjednand odména mize byt zhotovitelem upravena v zavislosti na mozném pohybu cen

souvisejicich s mirou inflace, a to jejim zvySenim o procenta oficialné stanovené vyse inflace v ramci
CR, uvetejnéné ptislusnymi statnimi organy za ptedchozi kalendéini rok.

VL
Dalsi ujednani

6.1 Tato smlouva se uzavira s u¢innosti ode dne 1. 2. 2025 na dobu neurcitou a smlouva rusi a v plném
rozsahu nahrazuje smlouvu o zpracovani mzdové agendy ze dne 4. 1. 2021

6.2 Vypovédni doba je sjedndna na tfi mésice a poCina béZzet vzdy od prvniho dne mésice
nasledujiciho od doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Vypovéd musi mit vzdy pisemnou
formu. Poslednim zpracovanym obdobim je obdobi konéici v kalendainim mésici pfed mésicem, v

némz je ukoncena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné dohodnuto jinak.

6.3 Zhotovitel i objednatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruseni divéry mezi
nim a objednatelem, nebo neposkytuje-li objednatel i dodavatel potiebnou soucinnost.

6.4 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich, kdy kazda strana obdrzi jedno vyhotoveni.
6.5 Smlouvu lze ménit ¢i dopliiovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

6.6 Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena po
vzajemném projednani a z jejich vyslovné a svobodné viile, coz potvrzuji svymi podpisy.

V Kopfivnici 31. 1. 2025

objednatel zhotovitel



