Prikazni smlouva

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzavrely tyto smluvni strany

Technické sluzby mésta Liberec, p.o.

sidlo : Erbenova 376/2, 460 08 Liberec
zastoupeny : Ing. Janem Ullmannem, feditelem
IC : 08881545

DIC :  CZ08881545

bankovni spojeni : 8524482/0800

(dale jen ,zadavatel®)

vzvconsult s.r.o.

sidlo . Vanurova 452/6, 460 07 Liberec 3
zastoupeny : Ing. Petrou Vokasovou, jednatelkou
IC : 09616764

bankovni spojeni : 16021201/5500

kontakt : info@vzvconsult.cz

(dale jen ,administrator®)

(dale spole¢né ,zadavatel” a ,,administrator” jako ,,smluvni strany*)

tuto

pfikazni smlouvu (dale jen ,smlouva“)

Clanek|.
Pfredmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je Uprava vzajemnych prav a povinnosti smluvnich stran, za kterych bude
po dobu platnosti této smlouvy administrator obstaravat komplexni administraci vefejnych zakazek
a odborné konzultaéni a poradenské sluzby souvisejici s pfipravou zaddvaciho Fizeni, a to dle
poZzadavk( zadavatele a zaplaceni odmeény zadavatelem administratorovi odmeénu dle ¢l. 4 této
smlouvy.

Administraci vefejnych zakazek se pro ucely této smlouvy rozumi komplexni zadavatelska ¢innost
v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,ZZVZ“) a v souladu s aktualni organizacni smeérnici zadavatele ,zadavani vefejnych
zakazek®, véetné odborného poradenstvi k zadani a prlibéhu zadavaciho fizeni vefejné zakazky,
zajisténi vSech potfebnych ukonl v rdmci celého procesu zadavani vefejné zakazky a fadného
ukonceni zadéavaciho fizeni zplsobem stanovenym ZZVZ véetné provedeni vSech souvisejicich
Ukond, s wyjimkou jednani, které mulZe ucinit jen zadavatel osobné. Soucasti zavazku
administratora je také poradenstvi a spoluprace se zadavatelem v pribéhu realizace verejné
zakéazky az do jejiho Uplného splnéni (napf. soulad pfipadnych dodatk(l ke smlouvé na vefejnou
zakazku se ZZV7).

V zakladnich podrobnostech se jedna zejména, nikoliv v§ak vylu¢né pro kazdou vefejnou zakazku
dle ZZVZ, o nasleduijici ¢innosti:
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3.1. poradenstvi pfi volbé druhu zaddvaciho fizeni, harmonogram a postup v zaddvacim fizeni
zahrnujici zejména:

O
O
O

O

poradenstvi a konzultace za u¢elem pfipravy zadavaciho fizeni,

navrh nejvhodnéjsiho druhu zadavaciho fizeni,

navrh postupUl, které budou pfi zadani VZ vyuzity, a to v takové varianté, aby byly v
maximalni mozné mife naplnény cile zadavatele a Ucel zadavaciho fizeni,

zpracovani navrhu ¢asového harmonogramu pfipravy a prabéhu zadavaciho Fizeni,

3.2. pfiprava zadavaci dokumentace a zajiSténi zahajeni zadavaciho fizeni:

O

navrh a poradenstvi pfi vymezeni zadavacich podminek pro zvoleny druh zadavaciho
fizeni,

zpracovani navrhu zadavaci dokumentace, zejména podminek ucasti (bez technickych
podminek), kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek,

zpracovani navrhu smlouvy v souladu s obchodnimi a smluvnimi podminkami
zadavatele, a to v kvalité a podrobnostech odpovidajicich pfedmétu a rozsahu verejné
zakazky,

zapracovani pfipadnych pfipominek k zadavacim podminkam a k zavaznému navrhu
smlouvy vznesenych ze strany zadavatele,

po schvaleni zadavatele kompletace a vytvoreni finalni verze zadavaci dokumentace a
dalSich souvisejicich dokument( (pfiloh zadavaci dokumentace),

zpracovani oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a zajisténi jeho zvefejnéni ve Véstniku
vefejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské unie,

vytvofeni zadavaciho postupu pro administrovanou vefejnou zakazku v elektronickém
nastroji, a to na zakladé zadavatelem poskytnutych pfistupovych tdajd a opravnéni pro
administraci,

3.3. odborné a administrativni zajisténi prabéhu zadavaciho fizeni:

O

O O O O O O

vedeni celého procesu administrace VZ v elektronickém nastroji véetné prlibézného
uvefejiiovani v8ech povinnych dokumentl na profilu zadavatele v elektronickém
nastroji (napf. zadavaci dokumentace, zména, vysvétleni &i doplnéni zadavaci
dokumentace, pisemna zprava apod.),

elektronickd komunikace s dodavateli v prlbéhu Llhlty pro podani nabidek -
administrace Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, revize z hlediska jejich
zakonnosti a souladu se zadavacimi podminkami, zvefejnéni na profilu zadavatele v
zékonnych lhtach, pfipadné zajisténi prodlouzeni Lhlty pro podani nabidek zakonnym
zpusobem v pfipadech, které stanovi ZZVZ,

vypracovani a zajisténi ¢estnych prohlaseni o nepodjatosti a absenci stfetu zajmu pro
¢leny, nahradniky a dalSi i¢astniky jednani zejména hodnotici komise,

organizacni zajisténi aktu elektronického otevirani nabidek,

zpracovani protokolu o priibéhu otevirani nabidek,

pfiprava podkladl pro jednéani komise v ramci posouzeni a hodnoceni nabidek,

Ucast pfi jednanich hodnotici komise,

zpracovani protokoll z jednotlivych jednani hodnotici komise,

zpracovani vyzev jednotlivym Gcastnikiim tykajicich se objasnéni nebo doplnéni jejich
zadosti o Ucast/nabidek, zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny apod. a zajisténi
dorucenitéchto vyzev a dalsi elektronickd komunikace s i¢astniky v pribéhu hodnoceni
a posuzovani nabidek,

zpracovani pisemné zpravy o hodnoceni nabidek ve smyslu § 119 odst. 1 ZZVZ,
zpracovani textu rozhodnuti zadavatele o pfipadném vylouceni tcastnik a oznameni
téchto rozhodnuti pfislusnym ucastniklim zakonnym zp(lisobem,

zpracovani a odeslani vyzev vybranému dodavateli k pfedloZeni originalll doklad( o jeho
kvalifikaci a k pfedlozZeni dalSich doklad( nutnych ke zpracovani oznameni o vybéru
dodavatele dle § 123 ZZVZ a k naslednému uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,
spoluprace se zadavatelem nebo komisi pfi posouzeni dokladd, predloZzenych
vybranym dodavatelem na zakladé vySe uvedenych vyzev,
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O

zpracovani rozhodnuti a ozndmeni zadavatele o vybéru dodavatele a zajiSténi dorucéeni
tohoto oznameni viem uc¢astnikiim zadavaciho fizeni,

soucinnost pfi uzavirani smlouvy s vybranym dodavatelem, pfiprava kone¢ného znéni
smlouvy k podpisu vSem smluvnim stranam,

zpracovani a zvefejnéni oznameni o vysledku zadavaciho fizeni ve Véstniku

vefejnych zakazek,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele ve smyslu § 217 ZZVZ a zajiSténi jejiho zvefejnéni
na profilu zadavatele,

v pfipadé podani namitek ze strany dodavatele, posouzeni opravnénosti a zakonnosti
namitek, navrh opatfeni k jejich vyfeSeni,

zpracovani navrhu rozhodnuti o namitkach véetné zapracovani pfipadnych pfipominek
zadavatele, administrace rozhodnuti o namitkach.

4. V zakladnich podrobnostech se jedna zejména, nikoliv v§ak vylu¢né pro kazdou vefejnou zakazku
malého rozsahu, o nasledujici ¢innosti:
4.1. pfiprava zadavaci dokumentace a zajiSténi zahajeni zadavaciho fizeni:

O

navrh a poradenstvi pfi vymezeni zadavacich podminek pro zvoleny druh zadavaciho
fizeni

zpracovani navrhu zadavaci dokumentace, zejména podminek ucasti (bez technickych
podminek), kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek,

zpracovani navrhu smlouvy v souladu s obchodnimi a smluvnimi podminkami
objednatele, a to v kvalité a podrobnostech odpovidajicich pfedmétu a rozsahu vefejné
zakazky,

zapracovani pfipadnych pfipominek k zadavacim podminkam,

po schvaleni objednatelem kompletace finalni verze zadavaci dokumentace a dalSich
souvisejicich dokumentl,

vytvoreni zadavaciho postupu pro administrovanou VZMR v elektronickém nastroji, a to
na zakladé objednatelem poskytnutych pfistupovych dajii a opravnéni pro
administraci,

4.2. odborné a administrativni zajiSténi prlbéhu zadavaciho fizeni:

O
O

O O O O

vedeni procesu administrace VZ v elektronickém nastroji,

elektronickd komunikace s dodavateli v pribéhu Lhaty pro podani nabidek,
administrace zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace,

vypracovani a zajisténi ¢estnych prohlaseni o nepodjatosti a absenci stfetu zajmu pro
¢leny, nahradniky a dalSi i¢astniky jednani zejména hodnotici komise,

elektronické otevirani nabidek,

pfiprava podklad( pro jednani komise v ramci posuzovani a hodnoceni nabidek,
zpracovani protokolu z jednani komise,

zpracovani vyzev jednotlivym Gcastnikiim tykajicich se objasnéni nebo doplnéni jejich
7adosti o Ucast/nabidek, zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny apod.,
zpracovani textu rozhodnuti zadavatele o pfipadném vyloucéeni Gcastnikd a oznameni
téchto rozhodnuti pfislusnym ucastniklim zakonnym zp(lisobem,

zpracovani rozhodnuti a ozndmeni zadavatele o vybéru dodavatele a zajiSténi dorucéeni
tohoto oznameni vdem uc¢astnikiim zadavaciho fizeni,

soucinnost pfi uzavirani smlouvy s vybranym dodavatelem, pfiprava kone¢ného znéni
smlouvy k podpisu vSem smluvnim stranam,

zpracovani dokumentace o zadani zakazky a jeji pfedani objednateli v elektronické
podobé.

Clanek L.
Misto plnéni

Mistem plnéni je sidlo zadavatele, zejména pro ¢innosti, u kterych je nezbytna fyzicka pfitomnost osob
zadavatele, napf. jednani komisi. Diléi ukony spodcivajici ve vyhotovovani pisemnosti pro ucely
zadavacich fizeni je administrator opravnén plnit v misté svého sidla, popf. dle svého uvazeni.
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10.

11.

12.

Clanek Il
Prava a povinnosti smluvnich stran, prohlaseni administratora

Administrator je povinen postupovat pfi plnéni podle této smlouvy s odbornou péci a vzajmu
zadavatele.

Administrator je povinen fidit se pfi své ¢innosti pokyny zadavatele a chranit jeho zajmy.
To neplati vpfipadé, pokud by pokyny zadavatele byly ziejmé nespravné nebo vrozporu
se zakonem a dal§imi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy Ci pfisluSnymi pravidly pro zadavani
vefejnych zakazek. Na takovou skuteC¢nost je administrator povinen zadavatele
bez zbyte¢ného odkladu upozornit.

Administrator je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zadavateli vSechny okolnosti, které zjistil
pfi plnéni povinnosti dle této smlouvy, akteré mohou mit vliv na zménu pokyn( nebo zajm
zadavatele. Administrator je dale povinen informovat zadavatele o svém postupu ve vSech
pfipadech, kdy o to bude zadavatelem pozadan.

Zadavatel je povinen pfedat v€as administratorovi Uplné a pravdivé informace a podklady,
jez jsou nezbytné nutné kfadnému splnéni povinnosti dle této smlouvy, pokud zjejich povahy
nevyplyva, Ze je ma zajistit administrator vramci plnéni sam.

Zadavatel je povinen vytvofit fadné podminky pro ¢innost administratora a poskytovat mu béhem
plnéni pfedmétu smlouvy nezbytnou soucinnost.

Administrator je povinen dodrzovat vnitini pfedpisy zadavatele. Zadavatel je za tim Gicelem povinen
umoznit administratorovi se s témito predpisy seznamit. Zadavatel je také povinen administratora
informovat o pfipadnych zmeénéach téchto predpis.

Administrator se zavazuje béhem plnéni této smlouvy i po jejim ukonéeni zachovavat mléenlivost o
vSech skute€nostech, o kterych se dozvédél v souvislosti s poskytovanim sluzeb administrace
vefejnych zakazek a poradenstvi.

Administrator se zavazuje pruzné reagovat na poZzadavky zadavatele a v pfipadé nutnosti konzultace
na misté se dostavi kzadavateli nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od vzneseni pozadavku
zadavatelem, pokud nebude mezi smluvnimi stranami dohodnuto jinak,
¢i bude-li to nutné z dlivodu dodrzeni lhat dle ZZVZ.

Zpravy, dokumentace a jiné materialy, které vzniknou v priibéhu a v souvislosti s administraci
vefejnych zakazek, se stdvaji vyluénym vlastnictvim zadavatele v okamziku jejich predani
zadavateli. Administrator neni opravnén poskytnout Zadny z téchto materiald jakékoli tfeti strané
bez pfedchoziho pisemného souhlasu zadavatele.

Administrator prohlasuje, Ze neni v Upadku ani ve stavu hroziciho Upadku, a Ze mu neni znamo, ze
by vi¢i nému bylo zahajeno insolvenéni fizeni. Rovnéz prohlasuje, Ze vi¢i nému neni v pravni moci
zadné soudni rozhodnuti, pfipadné rozhodnuti spravniho, danového ¢&i jiného organu
na plnéni, které by mohlo byt dlivodem zahajeni exekuc¢niho fizeni na majetek administratora
a Ze mu neni znamo, Ze by vic¢i nému takové fizeni bylo zahajeno.

Administrator prohlasuje, Zze se vdostate¢ném rozsahu seznamil s veSkerymi poZzadavky zadavatele
dle smlouvy, pficemz si neni védom Zadnych prekazek, které by mu branily
v poskytnuti sjednaného plnéniv souladu se smlouvou.

V pfipadé, Ze se kterékoliv prohlaSeni nékteré ze smluvnich stran uvedené ve smlouvé ukaze byti
nepravdivym, odpovida tato smluvni strana za Skodu a nemajetkovou uUjmu, ktera nepravdivosti
prohlaseni nebo v souvislosti s ni druhé smluvni strané vznikla.

Clanek IV.
Odmeéna administratora

Zadavatel se za podminek uvedenych vtéto smlouvé zavazuje zaplatit administratorovi
za veSkeré ukony poskytnuté dle této smlouvy dle dohody smluvnich stran hodinova sazba ve vysi
500 K¢& za kazdou zapoc¢atou hodinu.

Cenauvedenavbodé 1. je kone€na a nejvyse pfipustna a obsahuje veskeré naklady administratora
spojené s pfedmeétem plnéni dle této smlouvy, a to véetné telefonickych a osobnich konzultaci,
cestovného, jednani u zadavatele, e-mailové komunikace, vyfizeni namitek, zvefrejiiovani formulard
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ve Véstniku vefejnych zakazek (dale jen ,,VVZ*), apod. Administrator nema narok na nahradu dalSich
nakladd, které nutné nebo ucelné vynalozil pfi plnéni této smlouvy.

Clanek V.
Platebni podminky

Platebni vztahy mezi smluvnimi stranami budou provadény vyhradné bezhotovostnim pfevodem na
zakladé vystavenych faktur, a to jednou za kalendafni mésic.

Na provadéné sluzby nebudou poskytovany zalohy.

Fakturovano bude podle skute¢né provedenych ¢innosti, soucasti faktury bude pfedavaci protokol
poskytnutych sluzeb, ze kterého bude patrny rozsah a pfedmét plnéni. Pokud nebude tento
dokument vyhotoveny, neni administrator opravnén fakturovat jakoukoliv ¢ast. Fakturovana ¢astka
bude odpovidat potvrzenému soupisu poskytnutych sluzeb.

Faktury budou hrazeny ve splatnosti 10 dnd od doruc¢eni do sidla zadavatele. Dnem zaplaceni se
rozumi den odeslani celé prislusné ¢astky z U¢tu zadavatele.

Faktury budou soucasné darfiovym dokladem a musi obsahovat Udaje uvedené v zakoné
¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisl. V pfipadé, ze faktura
nebude obsahovat nalezitosti uvedené v zakoné o dani z pfidané hodnoty nebo v této smlouvé, je
zadavatel opravnény vratit ji administratorovi jako neuplnou na doplnéni. V takovém pfipadé se
prerusi béh lhity splatnosti a nova Lh(ita splatnosti zacne plynout doru¢enim opravené faktury zpét
zadavateli.

Clanek VI.
Nahrady Skody

Administrator ruc¢i za bezchybné provedeni plnéni pfedmétu této smlouvy, zejména za soulad
se ZZVZ.

Administrator odpovida za Skody prokazatelné vzniklé v disledku poruseni ¢i neplnéni smluvnich
podminek.

Administrator neodpovida za Skody, které byly zplUsobeny pouzitim podklad( prevzatych
od zadavatele.

Clanek VII.
Ukonéeni smlouvy

Tato smlouva mize byt ukon¢ena predevsim dohodou smluvnich stran.
Tato smlouva mUizZe byt dale ukoncena pisemnou vypovédi z nasledujicich dlivod:
e administrator bude opakované vprodleni splnénim sluzeb v dohodnutych terminech
dle této smlouvy a nezjedna napravu ani po pfedchazejici pisemné vyzvé zadavatele,
e administrator opakované jednav rozporu s ustanovenimi této smlouvy,
e doslo opakované ke zruSeni zadavaciho fizeni disledkem prokazatelné chyby na strané
administratora.
Vypovédni doba &ini 3 mésice a pocinad bézet dnem nasledujicim po doruceni vypovédi druhé
smluvni strané. Dojde-li k ukonéeni smlouvy ve fazi probihajiciho administrativniho procesu,
zavazuje se administrator tuto administraci vefejné zakazky dokoncit v souladu
s touto smlouvou a pravnimi predpisy, nedohodnou-li se smluvni strany jinak.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ukongit tuto smlouvu vypovédi bez udani dlivodu s vypovédni dobou 2
mesice.
Smluvni strany jsou dale opravnény odstoupit od smlouvy v pfipadech, kdy néktera
ze smluvnich stran zavaznym (podstatnym) zplsobem porusi povinnosti uvedené v této smlouve,
pfipadné obecné zavazné pravni predpisy. Nejdfive vS§ak musi druhou stranu pisemné vyzvat
k odstranéni poruseni smlouvy podstatnym zplsobem, které musi byt provedeno do 7 dnl od
doruceni této vyzvy, i dfive, vyplyne-li tato lhita dle ZZVZ. Pokud druha strana do tohoto terminu
poruseni této smlouvy podstatnym zplisobem neodstrani, nastavaji pravni Uc¢inky odstoupeni od
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smlouvy nasledujicim dnem. Odstoupeni od smlouvy musi byt ucdinéno pisemné
a doruceno druhé strané.

6. Ukoncenim této smlouvy nejsou nikterak dotéena prava smluvnich stran na smluvni pokuty,
nahradu Skody Ci jiné penézité naroky, splatné pfede dnem zaniku smlouvy.

Clanek VII.
Elektronicky nastroj

Zadavatel ma zakonnou povinnost vést veSkerou komunikaci s dodavateli elektronickou formou. Mezi
tyto ukony patfi i podavani a pfijimani nabidek. Zadavatel prohasuje, ze sdélil administratorovi, ktery
elektronicky nastroj bude pro tuto vefejnou zakazku vyuzit a pfedal administratorovi pfistupova hesla a
prava k elektronickému nastroji.

Clanek VII.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti 01.01.2025 a uzavira se na dobu neurcitou.

2. Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze doSlo k dohodé o celém obsahu této smlouvy.

3. Tuto smlouvu lze ménit pouze pisemnymi dodatky, oznacenymi jako dodatek s pofadovym &islem
ke smlouvé a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

4. Administrator neni opravnén pfevést bez pisemného souhlasu zadavatele sva prava
a zavazky, vyplyvajici z této smlouvy na tfeti osobu.

5. Tato smlouva se uzavira ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu, z nichz zadavatel obdrzi dvé
vyhotoveni a administrator taktéz dvé vyhotoveni.

6. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu opravnénych zastupcl smluvnich stran a Gc¢innosti dnem
uverejnéniv registru smluv.

7. Smluvnivztahy vyslovné neupravené touto smlouvou se fidi pfisluSnymi ustanovenimi ob&anského
zakoniku a dal8imi souvisejicimi pravnimi predpisy.

8. Administrator souhlasi s uvefejnénim této smlouvy v souladu se zvlasStnimi pravnimi pfredpisy,
zejména se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach ucinnosti nékterych smluy,
uverejnovani téchto smluv a registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist a
zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Uverejnéni podle zakona o registru smluv vcetné znecitelnéni neuverejiiovanych Udajli zajisti
zadavatel nejpozdéji do 30 dnll po uzavieni této smlouvy.

9. Smluvni strany prohlasuji, ze tuto smlouvu uzaviraji svobodné, vazné a bez donuceni
aze plné porozumeély jejimu obsahu a na dikaz téchto prohlaseni pfipojuji své vlastnorucni podpisy.

V Liberci dne V Liberci dne

Za zadavatele: Za administratora:
Ing. Jan Ullmann Ing. Petra Vokasova
feditel jednatelka
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