SMLOUVA
O VEDENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

Organizace: Zakladni skola Jablonec nad Nisou - Kokonin,
Rychnovska 216, prispévkova organizace

Adresa: Rychnovsl§é 216, 468 01, Janov nad Nisou

Zastoupena: Mgr. Lea Smidova — reditelka Skoly

ICO: 72743191

E-mail:
Telefon:

(dale téz jako ,, Objednatel")

Jméno a prijmeni: Lenka Linhartova
Datum narozeni:
Adresa: Marsovice 91, 468 01 Jablonec nad Nisou
ICO: 10800573

E-mail:

telefon:

(dale téz jako ,, Zpracovatel")

Objednatel a Zpracovatel spole¢né téz jako ,Smluvni strany"

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku ve smyslu ustanoveni § 1746 odst. 2
zakona ¢. 89/2012 Sb., oblanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisd, tuto
smlouvu o vedeni personalni a mzdové agendy dale jen jako ,Smlouva"

A. Vzhledem k tomu, ze Objednatel je povinen podle obecné platnych pravnich
predpisti vést personalni a mzdovou agendu svych zaméstnancl a zaroven

B. Zpracovatel je na zakladé platného zivnostenského opravnéni v ramci svého
predmétu podnikani opravnén provozovat sluzbu a cinnosti spocivaijici
v ¢innosti UCetnich poradcl, vedeni Ucetnictvi, vedeni dafnové evidence a pro
vykon téchto sluzeb a ¢innosti disponuje nezbytnou erudici a znalostmi,

dohodly se Smluvni strany na uzaviené této Smlouvy za niZze uvedenych
podminek:

Clanek 1
Predmét smlouvy

1. Predmétem Smlouvy je poskytovani sluzeb v oblasti vedeni personalni
evidence a nasledného zpracovani mzdové agendy, vykaz(l a hlaseni organiim
verejné moci podle platné pravni Upravy Ceské republiky Zpracovatelem
v zakonném rozsahu a terminech.

2. Zpracovatel se zavazuje postupovat ve své cinnosti podle Smlouvy, bez
zbytecného odkladu, s odbornou péci tak, aby bylo mozné spinit radné a vcas
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pravnimi predpisy ulozené povinnosti Objednateli ve vztahu ke mzdové
a personalni agendé, a se znalosti a peclivosti, ktera je pro spinéni predmétu
a UCelu teto Smlouvy potfeba. Zpracovatel zaruCuje, Zze bude pfi pinéni
predmétu této Smlouvy respektovat obecné zavazné pravni predpisy Ceské
republiky a Evropské unie.

Vedenim personalni agendy pro ucely této Smlouvy se rozumi zejména:

a) vypracovani pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér
na zakladé pozadavk( Objednatele,

b) zapocet prace a vypracovani platovych vymérd.

Vedenim mzdové agendy pro Ucely této Smlouvy se rozumi zejména:

a) zajisténi vsSech zakonnych povinnosti Objednatele spojenych se
zpracovanim mzdové agendy jeho zaméstnancl;

b) zpracovani mésicnich Uhrad platl zaméstnancl Objednatele, vcetné
veskerych odvodu na socidlni a zdravotni  pojisténi, zakonného
pojisténi odpovédnosti  zaméstnavatele, zpracovani vyplatnich
pasek a podkladu pro zadctovani do Ucetnictvi Objednatele;

c) vypoCet nahrad pro pracovné pravni Uucely, vypoCet davek
nemocenského a socialniho pojisténi;

d) zpracovani sestavy Cerpani dovolenych zaméstnancl Objednatele;

e) vedeni mzdovych listu a evidencnich listu dlichodového zabezpeceni;

f) provedeni ro¢niho zuc¢tovani dané z prijmu fyzickych osob;

g) vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé cinnosti;

h) zpracovani oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro
prislusny Urad prace;

i) zpracovani veskerych hlaSeni tykajicich se vyplacenych platovych
narokd;

j) zpracovani evidence nemocenskych davek;

k) zpracovani prihlasek a odhlasek zaméstnancl Objednatele na zdravotni
pojistovny a prislusnou spravu socialniho zabezpeceni;

[) vypocet a evidence srazek zaméstnanct;

m) evidence Cerpani ndhrad a pozitkl z FKSP;

n) evidence a zpracovani exekuci u zaméstnanct Objednatele;

0) poskytovani soucinnosti pfi  kontrolach provadénych pfislusnym
financnim U(fadem, (fadem prace, spravou socidlniho zabezpeceni,
statistickym (fadem, zdravotnimi pojiStovnami, krajskym Gradem,
zfizovatelem;

p) kontrola Ih(t u zkuSebni doby a Gvazkd na dobu urcitou.

Zpracovatel bere na védomi, Zze vyplatni termin zaméstnanclim Objednatele je
stanoven na vzdy na tfinacty (13) den v daném kalendafnim mésici. Pfipadne-
li toto datum na dny pracovniho volna, pracovniho klidu nebo svatek, méni se
vyplatni termin na nejblizsi predchazejici pracovni den.

Smluvni strany se dohodly zpracovani mésiéni mzdové uzavérky
Zpracovatelem za uplynuly mésic nejpozdéji ctyfi (4) pracovni dny pred
vyplatnim terminem Objednatele uvedenym v predchozim odstavci.
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Clanek 2
Soucinnost Objednatele

Objednatel poskytne Zpracovateli nezbytnou soucinnosti, aby Zpracovatel
mohl splnit své povinnosti plynouci z této Smlouvy.
Objednatel se zavazuje predat v Zpracovateli vSechny nezbytné pisemnosti
a podklady dle stanovenych ciselnikd pro fadné spinéni jeho povinnosti podle
Smlouvy. Smiuvni strany se dohodly, ze nejzazSi termin dodani pisemnosti
a podkladd je paty (5) pracovni den nasledujiciho mésice.
Predanim pisemnosti a podkladli a nezbytnou soucinnosti Objednatele podle
predchoziho odstavce se rozumi zejména:

a) aktivni soucinnost Objednatele k relevantnim pozZadavkdim Zpracovatele
souvisejicich s plnénim jeho povinnosti podle této Smlouvy, a to
zajisténi moznosti a prostor v objektu Objednatele pro jednani
Zpracovatele se zaméstnanci Objednatele;

b) zajisténi prohlaseni poplatnika dané z prijmi fyzickych osob
(zaméstnance Objednatele) pfi nastupu nového zaméstnance do
pracovniho poméru nebo na zakladé dohod podle §§ 75, 76 zakoniku
prace;

c) oznameni zmény u zaméstnance Objednatele, které mohou ovlivnit
vypocet dané z prijmu fyzickych osob, a to bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji vSak do péti (5) pracovnich dnl ode dne, kdy se Objednatel
o této zméné od svého zaméstnance dozvédél;

d) soucinnost souvisejici s rocnim zductovanim dané s prijmu fyzickych osob
tak aby bylo Zpracovatelem provedeno v terminu do patnactého (15)
Unora nasledujiciho roku za zdanovaci obdobi;

e) Smluvni strany se dohodly, Ze Objednatel bez zbytecného odkladu
nejpozdéji vsak do péti (5) pracovnich dnli preda Zpracovateli, kopii
vypInéného a zaméstnancem podepsaného osobniho dotazniku, kopii
pracovni smlouvy nebo dohody uvedené v pism. b) tohoto odstavce
kopii platového vyméru a oznami mu vSechny zmény souvisejici
s pracovnim pomérem zaméstnancd, které jsou nezbytné pro spinéni
povinnosti Zpracovatele podle Smlouvy;

f) Objednatel rovnéz bez zbytecného odkladu preda Zpracovateli evidenci
pracovni doby za predchazejici mésic.

Smluvni strany se dohodly, Ze Objednatel bude podle povahy véci pisemnosti
obsahujici d@vérné osobni Udaje nebo pisemnosti signované zaméstnancem
predavat Zpracovateli osobné. Ostatni pisemnosti budou predavany
elektronickou postou na e-mailové adresy na uvedené v zahlavi Smlouvy.
Smluvni strany se s prihlédnutim k ochrané osobnich udajl, bude-li to mozné,
zavazuji pisemnosti obsahujici osobni Udaje predavat Sifrované s tim,
Ze pristupova hesla si sdéli jinym chranénym zplisobem napt. sms zpravou.
Smluvni strany se dohodly, Ze archivaci pisemnosti a vykazl zpracovanych
Zpracovatelem v zakonnych Ihltach zajisti Objednatel. Zpracovatel podle
povahy pisemnosti obsahujici osobni udaje po provedeném zpracovani
vsouladu sCl. 4 Smlouvy vymaze, pokud k zadosti Objednatele nebude
dohodnuto jinak.
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Clanek 3

Odména Zpracovatele
Za kazdého zpracovaného zaméstnance Objednatele nalezi Zpracovateli
odména stanovena dohodou, ktera ¢ini 220,00 KE mésicné za jednoho
zaméstnance. Zaméstnancem se rozumi rovnéz osoby, jenz vykonavaji svoji
pracovni Cinnost z dohod podle §§ 75, 76, zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace.
Smluvni strany se dohodly, ze u tzv. nulovych pracovnich listkd (napf.
zaméstnanec na rodiCovské dovolené) nebude odména Zpracovatelem
uctovana.
Celkova meésicni odména bude Zpracovatelem UGcétovana podle poctu
zpracovanych mzdovych narok{ zaméstnancl Objednatele.
Odména za dany kalendarni mésic je splatna na zakladé vystaveného dokladu
- faktury Zpracovatelem zaslaného pisemné nebo e-mailem na adresu
Objednatele uvedenou v zahlavi Smlouvy. Faktura je splatna nejpozdéji ve
IhGté ¢trnacti (14) dnl ode dne doruceni Objednateli. Mésicni faktura zahrnuje
veskeré naklady Zpracovatele na Cinnosti vykonavané dle této Smlouvy, a to
zejména cestovni nahrady, bézné naklady spojené s poskytnutim sluzeb dle
této Smlouvy (4. tel. hovorné, postovné véetné kuryrnich poplatk(, naklady na
kopirovani a kancelarské potreby, licencni poplatky souvisejici s vybavenim
Zpracovatele apod.).
V pripadé prokazatelného zvyseni nakladd Zpracovatele na zpracovani mezd
mdze byt smluvni ¢astka po predchozi pisemné dohodé obou Smluvnich stran
valorizovana dodatkem k této Smlouvé.

Clanek 4

Ochrana informaci a zpracovani osobnich adajt
Obé Smluvni strany se zavazuji, Zze zachovaji jako neverejné informace
a zpravy tykajici se vlastni spoluprace a vnitfnich zalezitosti Smluvnich stran,
pokud by jejich zverejnéni mohlo poskodit  druhou  Smluvni  stranu.
Povinnost Objednatele poskytovat informace podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu tim
neni dotcena.
V ramci plnéni povinnosti podle Smlouvy s odkazem na Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni
smérnice 95/46/ES (dale jen ,Narizeni GDPR"), dochazi k predavani
a zpracovani osobnich Udajd, kdy Objednatele je v postaveni spravce osobnich
Udajd (dale jen ,, Spravce") a Zpracovatel je v postaveni zpracovatele osobnich
Udajt (dale jen ,, Zpracovatel").
Spravce prohlasuje, Ze predavané osobni Udaje zaméstnancl a osob jim
blizkych byly Spravcem ziskavany opravnéné na zakladé smlouvy a plnéni
pravni povinnosti podle Nafizeni GDPR a zpracovavané osobni Udaje jsou
presné, odpovidaji stanovenému ucelu a jsou v rozsahu nezbytném pro
naplnéni stanového Ucelu. Spravce prohlasuje, Ze je opravnén povérit
Zpracovatele ke zpracovavani osobnich (daji ve smluvné stanoveném
rozsahu, za smluvné stanovenym Ucelem a po dobu ve smlouvé stanovenou.
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4.

10.

Spravce predava Zpracovateli k zpracovani tyto osobni Udaje svych
zaméstnancll a osob zaméstnanc@im blizkych (§ 22 odst. 1 zakona ¢. 89/2012
Sb., ob¢ansky zakonik), a to:

a) jméno, prijmeni a titul,

b) bydlisté nebo jina adresa (kontaktni, jiny pobyt),

c) datum a misto narozeni,

d) podpis,

e) rodné dislo,

f) vzdélani,

g) Cislo bankovniho uctu,

h) vzdélani a drivéjsSi praxe,

i) zdravotni pojistovna,

j) zdravotni stav — omezeni, pfipadny socialni statut (dlichod),

k) telefonni Cislo (sluzebni, soukromé),

[) e-mailova adresa (sluzebni, soukroma),

m) podle povahy véci zpracovani osobnich rozsudk( v trestnich vécech
a trestnych ¢ind (vedeni personalni agendy.)

Rozsah zpracovani osobnich Udajl je dan povinnostmi Smiluvnich stran pro
napinéni predmétu a Uucelu této Smlouvy, tj. pro zpracovani mzdové
a personalni agendy zaméstnancll Spravce. Zpracovatel je opravnén za ucelem
zpracovani Udajl podle povahy véci zejména:

a) shromazd'ovat osobni Udaje predané Spravcem,

b) ukladat ¢i uchovavat shromazdéné osobni Udaje predané Spravcem
na nosice informaci vetné provadéni zaloh a archivaci,

c) tridit osobni Udaje uloZzené na nosici informaci.

d) predavat osobni (daje organlm vefejné moci k splnéni pravni
povinnosti souvisejici s vykonem personalni a mzdové agendy, zejména
prislusnému finanénimu (fadu, Gfadu prace, spravé socialniho
zabezpeceni, zdravotnim pojiStovnam, statistickému uradu.

Zpracovatel je povinen postupovat pfi poskytovani pinéni podle této smlouvy
v souladu nafizenim o ochrané osobnich Udajd, s odbornou péci, fidit se
pokyny Spravce a jednat v souladu se zajmy Spravce. Zpracovatel je povinen
upozornit Spravce pisemné, bez zbyte¢ného odkladu na pripadnou nevhodnost
pokynd Spravce ¢i na jejich rozpor s platnymi pravnimi predpisy ¢i povinnostmi
vyplyvajicimi pro spravce z platnych pravnich predpisti nebo rozhodnuti soudd,
rozhodcich organ( ¢i spravnich organd.

Zpracovatel neni opravnén bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce
zapojit do zpracovani osobnich udajd jiného zpracovatele.

Zpracovatel se zavazuje v ramci zpracovani osobnich udaji podle této
Smlouvy dale postupovat podle Cl. 28 odst. 3, 4 a Cl. 29 Narizeni GDPR.
Zpracovatel je povinen vést zaznamy o Cinnostech zpracovani pro Spravce
v rozsahu stanoveném v Cl. 30 odst. 2 Nafizeni GDPR.

Zpracovatel je povinen po skonceni Uc¢innosti Smlouvy osobni Udaje predat bez
zbyte¢ného odkladu Spravci nebo podle jeho pokynl je ze vSech nosicl
a médii vymazat.
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Clanek 5
Nahrada skody

Kazda ze Smluvnich stran nese odpovédnost za Skodu zplsobenou druhé Smluvni
strané v souvislost s porusenim obecné zavaznych predpisu nebo povinnosti z této
Smlouvy. Smluvni strany se zavazuji vyvijet maximalni Usili k predchazeni Skodam
a minimalizaci vzniklych Skod.

N

Clanek 6
Vzajemna komunikace

Veskera komunikace mezi Smluvnimi stranami bude probihat prostrednictvim
osob uvedenych v zahlavi Smlouvy nebo témito osobami pisemné povérenych
tretich osob.

VSechna oznameni mezi Smluvnimi stranami, kterd se vztahuji k plnéni této
Smlouvy, nebo ktera maji byt ulinéna na zakladé této Smlouvy, musi
byt ulinéna v pisemné podobé a druhé smluvni strané prokazatelné
dorucena osobné, posStou, nebo e-mailem na adresu sidla, resp. emailovou
adresu uvedenou v zahlavi této Smlouvy. V pripadé emailové korespondence
se za prokazatelné doruceni povazuje prijeti doru¢enky a emailu o precteni
dané zpravy.

Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zménit opravnéné osoby, jsou
vSak povinny na takovou zménu druhou smluvni stranu predem pisemné
prokazatelné upozornit. Takovato zména neni dlvodem k uzavieni dodatku
k této Smlouve.

Clanek 7
Ostatni ujednani
Tato smlouva se uzavira na dobu neurdcitou.
Smlouvu Ize pisemné predcasné ukondit:

a) dohodou Smluvnich stran;

b) jednostrannou pisemnou vypovédi kteroukoliv ze Smluvnich stran
ve vypovédni |hGté dvou (2) mésicll, kdy béh vypovédni lhiity pocina
bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po doruceni pisemné
vypovédi.

Kazda ze Smluvnich stran midZe Smlouvu ukonéit rovnéz odstoupenim
od Smlouvy, porusuje-li druhd Smluvni strana hrubym zplsobem nebo
opakované ujednani této Smlouvy nebo jedna-li v rozporu s dobrymi mravy.
Ucinky odstoupeni od Smlouvy nastavaji dnem doruceni pisesmného oznameni
o odstoupeni druhé Smluvni strané. Pravo na nahradu Skody, pfipadné narok
na smluvni pokutu ¢i Urok z prodleni strany odstupujici tim neni dotéeno.
Smluvni strany si nebudou vracet jiz do té doby poskytnuta pinéni.

V pfipadé ukonceni Gcinnosti této Smlouvy preda Zpracovatel veskeré prevzaté
pisemnosti a doklady Objednateli, a to protokolarné ve Ihdté do sedmi (7)
kalendarnich dni ode dne skonceni Gcinnosti Smlouvy.
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Clanek 8
Zavérecna ujednani

1. Prava a povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy nelze bez souhlasu druhé
Smluvni strany prevadét na treti stranu.

2. Smluvni strany nejsou opravnény postoupit tuto Smlouvu nebo jeji ¢ast nebo
jeji plnéni (pohledavku apod.) bez predchoziho pisemného souhlasu druhé
Smluvni strany.

3. Smluvni vztahy vyslovné neupravené touto Smlouvou se Fidi zakonem
€.89/2012 Sb., obcanskym zakonikem v platném znéni a predpisy
souvisejicimi.

4. Pripadné obchodni zvyklosti, tykajici se sjednaného ¢i navazujiciho pinéni,
nemaji prednost pred smluvnimi ujednanimi, ani pred ustanovenim
obcanského zakoniku, byt’ by tato ustanoveni neméla donucuijici Gcinky.

5. Smluvni strany se ve smyslu § 1758 Obcanského zakoniku dohodly,
Zze Smlouvu Ize ménit a doplfiovat po dohodé smluvnich stran pouze
pisemnymi dodatky takto oznacovanymi, dCislovanymi vzestupnou fadou
a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran. Jina ujednani
jsou neplatna.

6. Pripadné vzniklé spory pri provadéni této smlouvy nebo v souvislosti s ni
budou smluvni strany fesit vzajemnym jednanim. Tento postup se nevztahuje
na vymahani financnich pohledavek vzniklych z poruseni povinnosti zaplatit
pohledavku. Nedojde-li k dohodé, je kterdkoli smluvni strana opravnéna
pozadat o rozhodnuti ve véci mistné prislusny soud.

7. Smlouva se vyhotovuje ve dvou (2) vytiscich s platnosti originalu, pficemz
kazda Smluvni strana obdrzi jedno vyhotoveni.

8. Zpracovatel bere na védomi a vyjadfuje timto sv{j souhlas s uverejnénim
této Smlouvy v celém rozsahu vcetné pripadnych jejich priloh a dodatku
v souladu s pozadavky vyplyvajicimi ze zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Ucinnosti nékterych smluv, uverejhovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv) v platném znéni.

9. Tato smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho podpisu opravnénymi
zastupci obou smluvnich stran.

Jablonec nad Nisou, dne 30. 12. 2024 Jablonec nad Nisou, dne 30. 12. 2024

Lenka Linhartova Mgr. Lea Smidova
zpracovatel reditelka skoly
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