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Objednávka – zajištění prostor a občerstvení pro Ideovou konferenci LEADER/CLLD 
po roce 2028 
 
Vážená paní, vážený pane, 
 
objednáváme u Vás zajištění prostor a občerstvení pro akci „Ideová konference 
LEADER/CLLLD po roce 2028“, která se uskuteční dne 25. 2. 2025 v čase od 8:30 do 15:30 
hod. v areálu Moving Station, Koperníkova 54, Plzeň. 
 
Konkrétní objednávané služby: 

• Zajištění pronájmu prostor pro 50-100 účastníků (konečný počet bude upřesněn po 
uzavření registrace) – předpokládaná cena do 39 000 Kč bez DPH,  

o pronájem velkého sálu a 2-3 dalších sálů pro diskuze na dobu konání akce 
a přípravu před a po akci (přípravy od 7:00, příchod účastníků od 8:00, 
ukončení akce do 15:30, následně úklid do cca 16:00 hod.) 

o zajištění techniky – ozvučení včetně mikrofonu, promítání – plátno a 
projektor, technik 

• Zajištění cateringu po dobu jednání pro 50-100 účastníků (konečný počet bude 
upřesněn týden před akcí) – předpokládaná cena do 49 000 Kč bez DPH, 

o občerstvení formou rautu v přísálí nebo v hale v rozsahu – ráno a dopoledne 
– chlebíček, sladké pečivo, oběd (teplá polévka + wrap), odpoledne – 
minibagetky, sladké pečivo, 

o nápoje – průběžně k dispozici voda ve džbánech, mošt ve džbánech, čaj, 
káva. 

• Operativní rezerva pro neočekávané výdaje – 10 000 Kč bez DPH. 
 
Při zajištění služeb pro catering doporučujeme držet se kritérií pro udržitelné pořádání akcí, 
jako jsou:  

- Zajistit v průběhu akce (dle možností) dodávky občerstvení z regionální/místní produkce, 
potravin s regionálním označením či potravin označených značkou kvality, tedy se 
zacílením na české potraviny. Podpora regionální/místní produkce za účelem minimalizace 
uhlíkové stopy, případně volba bio potravin. 

- Využít (dle možností) fairtrade produkty (káva a čaj). 
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- Minimalizovat použití jednorázového nádobí, tedy využívat výhradně nádoby z trvanlivých 
materiálů pro servírování jídla a podávání nápojů (sklo, porcelán).  

- Zajistit společensky odpovědné nakládání s odpady. 
- Podávat nealkoholické studené nápoje slazené a neslazené ve džbánech či rozlévané.  
- Dodavatel může případně zabezpečit v rámci cateringových služeb spolupráci se studenty 

SOU/SŠ/VŠ za účelem získání praxe. 
 
Celková předpokládaná cena za uvedené služby činí celkem 88 000 Kč bez DPH (plus 
10 000 Kč rezerva). Fakturováno bude dle skutečnosti (počtu předem nahlášených 
účastníků a reálné spotřeby). 
 
Cena včetně DPH bude vyúčtována podrobně v Protokolu o poskytnutých službách 
vystaveném po akci, kde bude uveden důvod případného využití operativní rezervy. 
 
Faktura se splatností 30 dní bude uhrazena z finančních prostředků „Technické pomoci 
Strategického plánu Společné zemědělské politiky na období 2023–2027“. Na faktuře 
uveďte IČO, DIČ, číslo jednací této objednávky (MZE-4443/2025-14111), termín 
a předmět plnění. Přílohu faktury bude jako její nedílnou součást tvořit oběma smluvními 
stranami odsouhlasený Protokol o poskytnutých službách. 

 
Fakturu opatřenou elektronickým podpisem, případně s QR kódem zašlete na adresu 
podatelna@mze.gov.cz (v kopii na xxxxx) nebo originál faktury poštou na adresu 
objednavatele Ministerstvo zemědělství, odbor Řídicí orgán rozvoje venkova (14110), 
Těšnov 65/17, 110 00 Praha 1 – Nové Město.  
 
Tato objednávka je vyhotovena elektronicky. Vámi elektronicky podepsanou objednávku 
zašlete obratem zpět do datové schránky Ministerstva zemědělství. 
 
Objednávka a metadata podléhají povinnosti zveřejnění dle zákona č. 340/2015 Sb., 
o registru smluv. Ministerstvo zemědělství jako smluvní strana zajistí uveřejnění objednávky 
pod č. 108-2025-14111 v Registru smluv. 
 
S pozdravem 
 
xxxxxxx 

Ing. Josef Tabery 
ředitel odboru 
 
 
Akceptace ze strany dodavatele: 
Akceptujeme Vaši objednávku č.j. MZE-4443/2025-14111 a souhlasíme se zveřejněním 
jejího obrazu v registru smluv. 
 
 
Datum a podpis:  
 
24.1.2025 
xxxxxxx 
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