Smlouva o zpracovani mzdové agendy

mezi

27. matei'ska §kola Plzen, Dvoiakova 4 , 301 00, Plzen, IC 70941319 (dale jen
zadavatel)

a

Simona Mat&jkova, [ GG 1C 00984949 (dale jen

zpracovatel)

1. Pifedmét smlouvy

Predmétem smlouvy je zabezpec€eni zpracovani mzdové agendy

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

m zpracovavat mési¢ni mzdy zaméstnancti

m vypracovavat piihlasky a odhlasky zaméstnancli na socidlni zabezpeceni a zdravotni
pojisténi, vést ELDP

m vést persondlni a mzdovou agendu zaméstnancii, provadét vyuctovani dané z piijmu
fyzickych osob ze zavislé Cinnosti (pfipadné vybirané sraZkou), popif. vystavovat na
vyzéddani zaméstnanciim potvrzeni o zdanitelnych piijmech a sraZzenych zalohach,
vypracovat ro¢ni zi¢tovani mezd zaméstnanct

m odesilat vykazy, piehledy ZP a OSSZ, piihlasky a odhlasky zaméstnanci na socialni
zabezpeceni a zdravotni pojisténi a dalsi doklady podle ptislusnych predpist

m zastupovani na pozadani piipadnych kontrol FU, ZP a OSSZ, MMP, Krajsky ufad na
zakladé€ plné moci od odbératele

m vypracovavat smlouvy, dohody a jiné dokumenty tykajici se mezd

m vypracovavat vykazy pro ufad a statistiky

2. Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira od 01.05.2020 na dobu neurcitou s vypovédni dobou. Vypovédni doba
¢ini 2 mésice. Vypoveédni doba pocina bézet vzdy od prvniho dne mésice nésledujiciho od
doruceni pisemné vypovédi. Poslednim kalendarnim mésicem, ve kterém budou poskytovany
sluzby dle ¢i. 1 je mésic, v némz je ukoncena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné
dohodnuto jinak. Platnost této smlouvy pocina bézet dnem podpisu obéma stranami.

3. Povinnosti zpracovatele

Zpracovatel se zavazuje uskutec¢iiovat plnéni pfedmétu smlouvy s odbornou péci, dodrzovat
lhiity stanovené touto smlouvou, zabezpecit podklady pfipadné pievzaté od zadavatele pied
jejich poskozenim, znehodnocenim nebo ztrdtou a zabezpecit utajeni tidajii ulozenych na
datovych médiich, pficemz neodpovida za Skody, které nemohl pfedvidat nebo jim zabranit s
vynaloZenim piiméefeného usili.

Zpracovatel neodpovida za pozdni thrady nebo chybné platby dani, pojiSténi a ostatnich uhrad



zadavatele, pokud je sdm pozdnim vyhotovenim vykazii a dalSich dokumenti nezpiisobil.
Zpracovatel je povinen upozornit na neuplnost ¢i vadnost dokladi a je téz povinen si potfebné
doklady vyzadat. Zpracovatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi zadavatele. Tento
zéavazek se vztahuje i1 na veskeré dalsi skutecnosti tykajici se zadavatele po celou dobu trvani
této smlouvy a dalSich deset let po ukonceni platnosti této smlouvy.

Lhiity plnéni zpracovatelem: Zpracovani mezd do 8. dne po ukonceni daného mésice, aby bylo
zajisténo v€asné plnéni zakonnych povinnosti zadavatele ve vztahu k finan¢nimu ufadu, OSSZ
a prisluSnym zdravotnim pojistovnam.

Vystupy z piedmétu této smlouvy budou piedavany v elektronické podobé, nedohodnou -li se
smluvni strany jinak.

3. Povinnosti zadavatele

Zadavatel se zavazuje poskytnout zpracovateli patficnou soucinnost umoziujici zpracovateli
plynulé naplnéni pfedmeétu této smlouvy v ¢l. 1, dodrzovat lhity stanovené touto smlouvou.
Lhuty plnéni zadavatelem:

Pteddm podkladii pro zpracovani mezd (vykazy zaméstnancii) dodavateli maximalné do 4. dne
po ukonceni daného mésice.

Mezi Gcastniky je dohodnuto, Ze za spravnost, uplnost, kvalitu, bezchybnost a dalsi vlastnosti
vyzadované ptislusnymi pfedpisy a smernicemi ¢i pokyny uvedenymi vyse odpovida
zpracovatel podle obchodniho zakona, a to jak za vysledek podle pfedmétu smlouvy tak i
ptipadné za nasledky vzniklé zadavateli neprovedenim nebo pozdnim provedenim ¢innosti
podle bodu 1. - pfedmét smlouvy. Dohodnutou vlastnosti zpracovani mzdové agendy je to, ze
vysledky jsou zpracovavany v ramci objektivnich kritérii tak, aby byla zajisténa efektivnost a
prehlednost ti¢etnich operaci, pricemz je zpracovatel povinen provést opatieni, aby nemohlo
dojit k poskozeni nebo zniCeni dat, provadi tedy ptislusné zalohovani a zpracovani duplikatt
své Cinnosti na elektronickych nosicich, které priibézné predava pro ucely uchovani a archivace
zadavateli.

4. Cena za provedené sluzby

Obe¢ strany se dohodly s ohledem na predpoklddany rozsah na nasledujici cen¢ za provedené
prace takto:

m Cena za vyplatni pasku 150,-K¢/zaméstnanec/mésic

m Cena za vykazy 3 00,-K¢

o Cena za ro¢ni zu¢tovani mezd 100,-K¢/zaméstnanec

5. Platebni podminky

Platbu za provedené prace provede mandant na zdklad€ daniového dokladu vystaveného
jedenkrat mési¢né zpracovatelem po skonceni ptislusného mésice.



6. Zavéreéna ustanoveni

Vsechny dodatky a dopliiky k této smlouvé mohou byt uc¢inény pouze po vzajemné dohodé
obou smluvnich stran a pouze pisemnou formou. Ve vSech ostatnich nalezitostech,
neupravenych touto smlouvou se vzijemny vztah obou smluvnich stran fidi pfisluSnymi
ustanovenimi obecné zavaznych pravnich predpisi. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou
stejnopisech, z nichz obé maji stejnou platnost a kazda ze smluvnich stran obdrzi jedno
vyhotoveni. Ob¢ smluvni strany shodné prohlasuji, Zze obsah této smlouvy pln¢ odpovida jejich
vuli a na diikaz souhlasu pfipojuji své vlastnoru¢ni podpisy.

V Plzni, dne 30.4.2020

zpracovatel zadavatel






