Prikazni smlouva

o poskytovani sluZeb v oblasti ucetnictvi podle zakona ¢.89/2012 Sb. (ob&ansky zakonik)
L

Smluvni stranv:

1. 27. mateiska skola, Dvotakova 4, Plzen, 301 00
zastoupena feditelkou Skoly Bc. Pavlinou Ostrovskou
ICO: 70941319
ptikazce

2. Jaroslava Kovarikova
misto podnikéni
ICO: 73462195
piikaznik

uzavirajf podle ustanoveni § 2430 a nasl. ob&anského zakoniku tuto

pFikazni smlouvu

II.

Predmét smlouvy:

Ptikaznik bude provadét pro piikazce ¢innost spolivajici v poskytovani sluzeb ugetniho a
datiového charakteru.

Ptikaznik je v rdmci této smlouvy vazan individualnimi pokyny pfikazce.

Ptikaznik se zavazuje, Ze pro zpracovani ucetnictvi bude pracovat v t¢etnim programu Helios
orange.

Piikaznik se zavazuje byt v dosahu na telefonu.

V pribéhu provadénych praci, zvlasté pred jejim ukonlenim je zhotovitel povinen
konzultovat vysledky své prace s prikazcem.

Ptikaznik se zavazuje udrzovat veskeré informace zji$téné p¥i plnéni této smlouvy v tajnosti a
nezvetejiiovat je vici tfetim osobam.

Ptikazce se zavazuje vytvoiit podminky ptikaznikovi pro tuto smlouvu a to zejména tak:
- listiny, na nichz je uvedeno plnéni ve hité, budou ptikaznikovi pfedany v prvni
tretin€ lhuty listiny
- veSkeré listiny budou podle pozadavku ptikaznika pfipadn& pfedany protokolarné.



Touto smlouvou se zavazuje ptikaznik k provedeni praci a tkont (popsanych v bodé II1.) a
ptikazce se zavazuje k zaplaceni ceny za jeho provedeni.
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Rozsah sluzeb

Rozsah sluzeb pfikaznika je tento:

- ucetni firma vykonava na zafizeni funkci hlavni Géetni

- vedeni Gcetni agendy, jeji rozuctovani

- pfevzeti a kontrola dokladi (pokladna, faktury, bankovni vypisy)

- likvidace cenovych reklamaci a penalizacnich zavazki

- Tfadnd evidence finan¢nich prostiedki z rozpodtu zfizovatele a z rozpo&tu Krajského
uradu a dalSich dotaci nebo grant

- mé&si¢ni rozi&tovani ST v ramei Géetnictvi Skoly

- mesicni rozuctovani mezd

- mé&siéni rozuctovani FKSP

- provadéni mési¢nich odpist DHM

- mésicni ucetni zpracovani veskerych dokladd — takto zpracované doklady predklada
objednavateli k podpisu vzdy do 15.nésledujici mésice

- fadné zpracovani méesicnich ucetnich uzavérek, hlavni uzavérky 4x roéng

- vyplfovani statistickych vykazi (vysledovka,rozvaha)

- evidence veSkerych materialti a podkladii k uéetnictvi Skoly (posledni 2 roky uloZit do
archivu)

- zpracovani ro¢niho zu€tovani dan€ z piijmu véetné dafiového pfiznani do
31.3.nasledujiciho roku a jeho piiloh na FU

- zpracovéni pfiznani k dani darovaci na FU

- vedeni bankovnich ucta

- zpracovani zavodniho stravovani

- vypod&ty kalkulaci uplaty za $kolné MS

- vypocty kalkulaci pro zavodni stravovani

- evidence majetku a Gcetni inventarizace

- zpracovani dokladové inventarizace veskerého majetku, pohledavek, zdvazka ke konci
kalendainiho roku vyhlasené zfizovatelem MP

- zpracovani uetnich smeérnic a provoznich smérnic spojenych s uletnictvim

- kontrola ¢erpani provoznich prostiedk — mési¢ni konzultace

- kontrola ¢erpani rozpoc¢tu na mzdy z dotace Krajského ufadu dle Serpani z P1-04

- spoluprace se mzdovou ucetni

- pololetni vypracovani Cerpani rozpo&tu k 30.6. a vyhled na dalsi kalendaini rok

Prikaznik pIn€ zodpovid4 za fadné a vEasné zpracovani pfijatych dokladi a je rovnéz plné
zodpoveédny za dodrZovani veskerych termint ke zpracovani.



Iv.

Cena za praci

Obe¢ strany se dohodly na cené prace takto:,

Odmeéna bude vyplacena mesicné a to vzdy do 15.dne nasledujiciho mésice v zavislosti na
splnéni terminu predloZeni Gcetnich dokladt ve vysi 5.800,- K& za jeden mésic.

Splatnost faktury je do patnécti dnid po obdrZeni.

Prodleni s placenim je pod hrozbou smluvni pokuty ve vysi 500,- K& za kazdy den prodleni.
Smluvni pokuta ve vysi 500,- K¢ se vztahuje i na piikaznika.

V piipadé prodleni odevzdani zpracovanych dokladd hrozi ptikaznikovi smluvni pokuta 500,-
K¢ za kazdy den z prodleni.

V piipadé€ poruSeni povinnosti ptikaznikem je ptikazce opravnén pozadovat bezplatné
odstranéni zavad, poskytnuti sluzby fadnym zpisobem a uplatiiovat ndhradu skody tim
zpusobenou.

V.

Zavéreéna ujednani

Smlouva se uzavird na dobu neurc€itou a to vzhledem k obsahu a zptisobu plnéni od 1.1.2015.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu vypovédét s dvoumésiéni vypovédni lhiitou, jez
pocind bézet od prvniho dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

Signatafi této smlouvy prohlasuji, Ze tato smlouva byla uzaviena na zékladé jejich svobodné a
vile, prosta jakychkoliv omyld, Ze nebyla uzaviena v tisni &i za jinak napadné nevyhodnych
podminek, na diikaz ¢ehoz ji vlastnoru¢né podepisuji.

V Plzni dne 16.12.2014

ptikazce: ptikaznik:
Bc. Pavlina Ostrovska Jaroslava Kovarikova



