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Nize uvedeného dne, mésice a roku uzavriely

SCH - EKONOM s.r.0., se sidlem Obrnéné brigady 553/31, 350 02 Cheb, ICO: 64832694, zapsana v
obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Plzni, sp.zn. C 7431, zastoupena jednatelem Ing.
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na strane Jedne (dale jen ,,Prlkaznlk“)

a

Kulturni centrum Svoboda Cheb, prispévkova organizace

Sidlo: Za Mostni branou 5, 350 02 Cheb

ICO: 22355898

Zastoupena Ing Monlka F|I|ngerova Pracharova, feditelka
L . '.

na strane ’dru*ﬁe (dale Jen ,,Prlkazce )

Pfikaznik a Pfikazce dale jen ,Strany“

v souladu s ustanovenim § 2430 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, tuto

SMLOUVU O POSKYTOVANIi ODBORNYCH SLUZEB

VZHLEDEM K TOMU, ZE:

(1) Pfikaznik je na zakladé Zivnostenského opravnéni opravnén poskytovat sluzby v oboru
¢innosti  Ucetnich, ekonomickych a organizaCnich poradcu, dale i poskytovat darové
poradenstvi jako pravnickad osoba zapsana v Komofe dafiovych poradcd CR, pfitemz
disponuje v této oblasti odbornymi znalostmi a relevantnimi zku$enostmi a ma zajem na
smluvni spolupraci s Pfikazcem; a

(ii) Pfikazce ma zajem ziskat od Pfikaznika jim poskytované sluzby;

se Strany dohodly takto:

.
Predmét smlouvy

1. Pfikaznik se na zakladé této smlouvy zavazuje poskytovat dle poZzadavku Pfikazce sluzby v rozsahu
tak, jak je jejich rozsah uveden v P¥iloze €. 1 této smlouvy (dale jen ,Sluzby*).

2. 'V Priloze €. 1 této smlouvy je, vedle sjednaného rozsahu Sluzeb, uvedena i jejich konkrétni obsahova
napln, dale i (v zavislosti na charakteru Sluzeb) i specifické povinnosti Stran, které se Strany nad
ramec povinnosti uvedenych v této Smlouvé zavazuji v ramci jejiho plnéni pInit a dodrZovat.

3. Dohodnou-li se Strany v prabéhu trvani této smlouvy na zméné rozsahu Sluzeb, bude tato zména

zachycena Stranami podepsanou zménou Pfilohy €. 1 této smlouvy. Takova zména bude bez dalSiho
povazovana za dodatek této smlouvy.

4. Zaposkytovani Sluzeb se Pfikazce zavazuje hradit Pfikaznikovi touto smlouvou sjednanou Odménu.
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5. Uzavienim této smlouvy neni dotéena moznost Stran dohodnout se, v pfipadé zdjmu Pfikazce, na
jednorazovém poskytnuti dalSi sluzby &i dalSich sluzeb nad ramec Sluzeb. V takovém pfipadé se
Strany pisemné (postaci emailem) dohodnou na jejich rozsahu a odméné za jejich poskytnuti s tim,
Ze prava a povinnosti Stran pfi jejich poskytovani se budou fidit podminkami této smlouvy. Odména
za poskytnuti takovych sluzeb bude uréena dle ceniku Pfikaznika, jehoz aktualni znéni je Pfilohou
€. 2 této smlouvy (dale jen ,Cenik®).

Il
Prava a povinnosti Piikaznika

1. Pfikaznik je povinen Sluzby Pfikazci poskytovat pfi vyuziti vS8ech svych védomosti, zkuSenosti a
schopnosti, a to s nalezitou péci a v potfebném rozsahu pfi zohlednéni terminl stanovenych
pravnimi pfedpisy a jemu znamych ¢asovych a vécnych zavazku Prikazce.

2. Pfikaznik prohlasSuje, Zze ma k dispozici vlastni odpovidajici materialni a technické vybaveni.
Pfikaznik bude Sluzby poskytovat pfednostné v misté svého sidla, dale v pfipadé potfeby
v prostorach sidla Pfikazce, a to tak, jak to bude pro fadné plnéni sjednanych Sluzeb nezbytné a
vhodné.

3. Prikaznik je opravnén poskytovat sluzby, jez jsou svou povahou podobné nebo obdobné Sluzbam
poskytovanym dle této smlouvy Pfikazci, téz tfetim osobam, nebot tato smlouva neni a nema byt
vykladana jako smlouva exkluzivni, a to ani pro jednu ze Stran.

4. Prikaznik je povinen poskytovat Sluzby dle této smlouvy pfednostné osobné. V pfipadé, kdy dil¢im
pinénim SluZeb povéfi tfeti osobu, odpovida za soulad a spravnost poskytnutych Sluzeb touto
osobou s touto smlouvou tak, jako by Sluzby poskytl sam.

5. Pfikaznik je povinen Sluzby poskytovat v souladu s pravy a opravnénymi zajmy Pfikazce. PFi plnéni
Sluzeb se zavazuje jednat Cestné a svédomité a dusledné vyuzivat vSechny zakonné prostfedky, a
to v souladu s pravnimi predpisy a pfikazy Pfikazce.

6. Pfikaznik je povinen bez zbyteéného odkladu vyrozumét Pfikazce o vSech okolnostech, které zjistil
pfi poskytovani Sluzeb a jez mohou mit vliv na zménu pfikazu Pfikazce. Pfikaznik se mize od
pokynl Pfikazce odchylit pouze v pfipadé, kdy to je nezbytné v zajmu Pfikazce a pouze pokud
nemohl v€as obdrzet jeho souhlas. Pfikaznik je opravnén odmitnout provedeni takovych pfikazu
PFikazce, které jsou v rozporu s dobrymi mravy nebo s pravnimi pfedpisy. O takovém jednani a jeho
davodech je Pfikaznik povinen bezodkladné vyrozumét Pfikazce.

7. Prtikaznik je povinen pfi poskytovani Sluzeb upozornit Pfikazce na zfejmou nespravnost jeho pfikazu,
ktery je zpusobily pfivodit Pfikazci Skodu. V pfipadé, Ze Pfikazce i pfes upozornéni Pfikaznika na
splnéni pfikazu trva, neodpovida Pfikaznik za skodu z toho vzniklou. Za zfejmé& nespravny pfikaz
Pfikazce se povazuije i jeho necinnost v pfipadé, kdy byl Pfikaznikem vyzvan, aby sdélil sv(j pfipadny
nesouhlas s navrzenym postupem.

8. Prikaznik prohlaSuje, Zze je a po celou dobu trvani této smlouvy i bude pojistén pro pfipad
odpovédnosti za Skodu zpusobenou Pfikazci pfi poskytovani Sluzeb dle této smlouvy s limitem
pojistného plnéni ve vysi 10mio KE. V pfipadé vyzadani je povinen Pfikazci existenci a vysi svého
profesniho pojisténi relevantné dolozit.

M.
Prava a povinnosti Prikazce

1. Pfikazce je povinen poskytovat Pfikaznikovi veSkerou soucinnost pro ucely poskytovani Sluzeb,
zejména poskytovat mu uplné, pfehledné, jednoznacné, pravdivé a v€asné informace. Informace,
které maji nebo mohou mit vyznam pro pInéni Sluzeb, je Pfikazce povinen poskytnout Pfikaznikovi
i bez vyzadani; to plati zejména o nové nastalych nebo nové zjisténych skuteCnostech, které je
Pfikazce povinen sdélit Pfikaznikovi bez zbyte€ného odkladu. Pfikazce soucCasné Pfikaznikovi
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umozni pfistup k veSkerym dokladim, které se vazi k poskytovani Sluzeb a/nebo maji nebo mohou
mit vliv na plnéni Sluzeb.

Pfikazce je povinen predavat Pfikaznikovi podklady a dokumenty pro s/plnéni Sluzeb vcas,
Pfikazce odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladu.

Pfikazce ma pravo na vysvétleni postupt, pravniho a faktického jednani Pfikaznika pfi plnéni
Sluzeb, a na uplné informace o stavu vSech fizeni, ve kterych jej Pfikaznik pfipadné zastupuje.
Pfikazce ma pravo na kopie veSkerych podani, ktera jeho jménem Pfikaznik uginil.

Pfikazce je povinen pfedat €i jinak zpfistupnit Pfikaznikovi k jeho pozadavku, a to do sedmi dnu
ode dne jejich vyzadani Pfikaznikem, veSkeré doklady, pisemnosti a jiné informace, jez jsou Ci
mohou byt nezbytné &i podstatné pro fadné poskytnuti Sluzeb Pfikaznikem.

Pfikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veSkerych informaci,
podkladl a pisemnosti, které Prikaznikovi sdélil, pfedal, zpfistupnil Ci jinak poskytl. V pfipadé
zmény téchto dokladl &i skute€nosti je Pfikazce povinen poskytnuté informace a podklady
bezodkladné aktualizovat.

Pfikazce je povinen bez zbyte¢ného odkladu odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti, na které
byl Pfikaznikem upozornén.

Prikazce bez zbyte¢ného odkladu informuje Pfikaznika o vSech znamych rizicich vztahujicich se
k poskytovanym Sluzbam. Na vyzadani Pfikaznika poskytne Pfikazce tyto informace a pfikazy
v pisemné formé. Prikazce Pfikaznikovi sdéli informace umoZiujici posoudit rozsah rizik, do
kterych Pfikaznik pfi poskytovani Sluzeb vstupuje; Pfikazce bere na védomi, Ze poskytnuti
zavadéjicich, neuplnych ¢i nepravdivych informaci bude mit za nasledek uplné & pomérné snizeni
povinnosti Pfikaznika nahradit Pfikazci zplsobenou Skodu.

Pfikazce je povinen vyrozumét Pfikaznika bezodkladné o vSech jednanich a okolnostech ucinénych
¢i nastalych bez védomi PFikaznika v zalezitostech, které jsou relevantni k poskytovanym Sluzbam,
zejména o zahajeni, pribéhu a vysledku kontroly, postupu pro odstranéni pochybnosti, podani
dafiového tvrzeni nebo o jednanich uskuteCnénych v souvislosti s fizenim ve véci pojistného na
socialni zabezpeceni nebo ve véci vefejného zdravotniho pojisténi. Nesplnéni této povinnosti
Pfikazcem PFikaznikovi bude mit za nasledek Uplné & pomérné sniZeni povinnosti Pfikaznika
nahradit Pfikazci zpGsobenou Skodu.

V pfipadé, Ze by spravce dané &i jiny subjekt zpochybrioval pravni nazory Pfikaznika, je Pfikazce
povinen umoznit Pfikaznikovi vysvétleni a obhajobu jeho stanoviska za podminek stanovenych
smlouvou, a to i v pfipadé zaniku této smlouvy. Nesplnéni této povinnosti Pfikazcem PFikaznikovi
bude mit za nasledek Uplné ¢i pomérné snizeni povinnosti Pfikaznika nahradit Pfikazci zpisobenou
Skodu.

Pfikazce je povinen poskytovat Pfikaznikovi veSkerou soucinnost pro fadné plnéni Sluzeb, a to
v&etné vydani potfebnych zmocnéni.

Pfikazce se zavazuje platit Pfikaznikovi za poskytovani Sluzeb dle této smlouvy Odménu ve vySi a
zpusobem stanovenym v ¢lanku IV. této smlouvy.

Pfikazce se zavazuje, Zze po dobu trvani této smlouvy a nejméné dalSi 2 roky po jejim zaniku
neoslovi, sam ani prostfednictvim jiné osoby, Zadného ze zaméstnancu Pfikaznika, jejichz
prostfednictvim mu Pfikaznik poskytoval Sluzby dle této smlouvy (dale jen ,poskytujici osoba®),
nabidkou na pfimé poskytovani sluzeb obdobnych Sluzbam, ani od poskytujici osoby nebude
takové sluzby Cerpat, ani je jinak nepfijme. Uvedeny zavazek pfitom plati nejen ve vztahu
k Pfikaznikovi, ale i ve vztahu ke vSem s nim majetkové i osobné spfiznénym osobam. V pfipadé
porusSeni tohoto zavazku se Pfikazce zavazuje uhradit Pfikaznikovi smluvni pokutu ve vysSi
500.000,- K¢ (slovy: pét set tisic korun ¢eskych). Smluvni pokuta je splatna do 14 (&trnacti) dn ode
dne doruceni vyzvy Pfikaznika k jeji uhradé Pfikazci. Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéen narok
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Pfikaznika na nahradu ujmy vzniklé poruSenim této povinnosti, ani povinnost Pfikazce sjednanou
povinnost (omezeni) i nadale dodrzovat a plnit.

Iv.
Odmeéna
Varianta pausal:

1. Strany se dohodly, Ze odména PFikaznika za poskytovani SluZeb dle této smlouvy se sjednava jako
pausalni odména, a to ve vysi 55 048 K¢ bez DPH,- K¢ (slovy: padesat pét tisic Ctyricet osm korun
Ceskych) za kalendarni mésic (dale jen ,O0dména®). VySe Odmény byla sjednana dle kalkulace tak,
jak je zachycena v Priloze ¢&. 3 této smlouvy.

2. Odména zahrnuje veSkeré naklady, které Prikaznik v souvislosti s poskytovanim Sluzeb dle této
smlouvy vynaloZil, nebude-Ili v konkrétnim pripadé vyslovné dohodnuto jinak. Prikazce je povinen
uhradit Prikaznikovi pouze ty ucelné vynaloZené hotové vylohy vyuctované spolu s Odménou,
JejichZ vynaloZeni bylo ze strany Pfikazce odsouhlaseno.

3. Strany se dohodly, Ze Odménu a pfipadné dalsi platby podle této smlouvy bude Pfikazce
Pfikaznikovi hradit mésiéné, a to na zakladé dariového dokladu vystaveného Prikaznikem a
doruceného elektronicky PFikazci, a to vZdy po uplynuti daného kalendarniho mésice. Splatnost
faktury ¢ini 10 dn( ode dne odeslani faktury Pfikazci. Soucasti faktury bude vzdy ¢asovy vykaz
Sluzeb poskytnutych ve fakturovaném obdobi.

4.  Jakakoliv ¢astka se povazuje za uhrazenou dnem jejiho pripsani ve prospéch uctu Prikaznika.
V pfipadé prodleni Pfikazce s thradou Odmény dle této smlouvy Ci jeji asti se Pfikazce zavazuje
uhradit Prikaznikovi urok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné castky denné.

5. VZdy pocinaje 1. lednem pfislusného kalendarniho roku je Prikaznik opravnén zvysit vySi Odmény
o miru inflace vyhlasenou Ceskym statistickym Uradem za pfedchozi kalendarni rok. Zakladem pro
zvySeni Odmény bude vzdy vyse Odmény platna pro predchozi kalendarni rok. ZvySeni Odmény
bude provedeno po uvefejnéni miry inflace Ceskym statistickym tfadem, a to jednostrannym
oznamenim Prikaznika zaslanym Prikazci.

6.  Strany podpisem této smlouvy potvrzuji, Ze vySe pausalni Odmény byla ujednana s ohledem na
Stranami, pfed uzavienim této smlouvy, pfedpokladanou ¢asovou narocnost poskytovani Sluzeb,
pficemz PFikazci byla poskytnuta sleva z ceny SluZzeb uvedené v Ceniku ve vysi 30%.

7. Strany se zavazuji vZdy jednou ro¢né provést pfehodnoceni pausalné sjednané vyse Odmény ve
vazbé na skutecny ¢asovy rozsah poskytnutych SluZzeb za uplynuly kalendarni rok, k pfehodnoceni
je soucasné opravnéna kterakoliv ze Stran vyzvat druhou stranu vZdy za obdobi uplynulych
nejméné tfi kalendarnich mésica. Strany se zavazuji vést jednani o vyhodnoceni vyse Odmény
v dobré vife, a to vZdy s pfihlédnutim ke skute¢nému ¢asovému rozsahu SluZzeb poskytnutych v
hodnoceném obdobi a jejich cené uvedené v aktualnim Ceniku. Pripadna dohoda Stran o zméné
vy$e Ci zplsobu uréeni Odmény bude vzdy zachycena Stranami podepsanou zménou Prilohy &. 3
této smlouvy. Takova zména bude bez dalSiho povaZzovana za dodatek této smlouvy.

8.  Prikaznik je opravnén provést zménu cen SluZeb uvedenych v Ceniku. Zména Ceniku nabyva
ucinnosti prvnim dnem tfetiho kalendafniho mésice poté, kdy byla Prikazci zména pisemné
oznamena.
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V.
Davérnost

Ptikaznik je povinen uchovavat v pfisné davérnosti a chranit veSkera data a diivérné informace, tj.
zejména informace tykajici se predmétu Cinnosti Pfikazce, které jsou tajné nebo duvérné povahy,
a informace tvofici obchodni tajemstvi Pfikazce, které mu jsou nebo budou zpfistupnény
v souvislosti s touto smlouvou, a nesmi je bez pfedchoziho pisemného svoleni Pfikazce sdélit nebo
zpristupnit zadné tfeti osobé jinak, nez za ucCelem poskytovani Sluzeb, tj. splnéni povinnosti
vyplyvajicich z této smlouvy, ani je pro sebe nebo pro jiného vyuzit. Za davérné informace se pro
Ucely této smlouvy vzdy povazuiji jakékoliv osobni Udaje, databaze nebo soubor osobnich udajd
poskytnuté &i jinak zpfistupnéné Prikazcem Pfikaznikovi v souvislosti s touto smlouvou.

Zavazek duvérnosti se nevztahuje na zadné vefejné dostupné informace. Zavazek divérnosti
zustava v platnosti a trva i po ukonéeni této smlouvy, a to po dobu péti let ode dne jejiho zaniku.

Pfikaznik se zavazuje s osobnimi udaji pfedanymi Pfikazcem nakladat vyhradné divérnym
zpusobem, pouze za ucelem plnéni povinnosti plynoucich z této smlouvy a v souladu s pfedpisy
na ochranu osobnich udaju. Pro UCely plnéni této povinnosti je Pfikaznik, mimo jiné, povinen
pfijmout adekvatni technické, personalni a organizacni opatfeni pro ucely ochrany osobnich udaji
pfed nahodnym poskozenim nebo jinym umyslnym jednanim, zniCenim, ztratou, poskozenim,
neopravnénym zverejnénim nebo zpfistupnénim, nebo jakymkoli neopravnénym uzitim osobnich
udaja, obzvlast v pripadech, kdy zpracovani zahrnuje pfenos dat prostfednictvim verejné pristupné
sité. Pfikaznik je na zakladé této smlouvy opravnén zpracovavat osobni udaje pouze v rozsahu
nezbytném k plnéni pfedmétu této smlouvy, a po skon&eni jejich zpracovani tyto osobni udaje bez
zbyte¢ného prodleni vratit Pfikazci v dohodnuté formé a zabezpecit jejich likvidaci v systému tak,
aby zadné osobni udaje nezlstaly v jakékoliv formé zachovany.

VL.
Trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s uc€innosti ode dne jejiho uzavfeni.

Kazda ze Stran je opravnéna tuto smlouvu vypovédét z jakéhokoliv dlivodu &i bez udani ddvodu.
Vypovédni doba Cini 2 mésice a za€ina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici, v némz
byla pisemna vypovéd dorucena druhé Strané.

Kterakoliv ze Stran je opravnéna tuto smlouvu dale vypovédét bez vypovédni doby v pfipadé, kdy:

(i) druha strana poruSila svou povinnost z této smlouvy vyplyvajici a zavadny stav nenapravila
ani v pfiméfené |haté (ne kratSi sedmi dnud) poskytnuté ji k jeho napravé v doruCeném
pisemném upozornéni,

(i) bude rozhodnuto o upadku druhé strany nebo poda-li druha strana insolvenéni navrh jako
dluznik, nebo bude-li insolvenéni navrh podany proti druhé strané zamitnut pro nedostatek
majetku;

(iii) PFikaznik nabyde davodné pochybnosti, Ze se Pfikazce dopousti protipravniho jednani.

Do deseti dnli ode dne zaniku této smlouvy je Pfikaznik povinen vydat Pfikazci vSechny jim
poskytnuté podklady, dokumenty a materialy. Uvedenym neni dotCeno opravnéni Pfikaznika
ponechat si kopie té ¢asti dokumentace, kterou je povinen si ulozit pro uéely splnéni povinnosti
vyplyvajicich z postaveni Pfikaznika podle pravnich pfedpisl, ani ujednani odstavce nasledujiciho.

V pfipadé, kdy je pfedmétem Sluzeb vedeni ucetni agendy a zejména zpracovani dokladd v
rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy o DPH, je Pfikaznik povinen, bez ohledu na zanik smlouvy,
zpracovat a podat darfiové pfiznani k DPH a kontrolni &i souhrnné hlaseni i za to zdafiovaci obdobi
Pfikazce, v némz smlouva zanikla, pficemz podklady dle pfedchoziho odstavce je povinen Pfikazci
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vydat nejpozdéji do deseti dnli ode dne, v némz PFikazci uplyne zakonna Ihlta pro jejich podani.
Za zpracovani téchto podkladi v obdobi po zaniku této smlouvy je Pfikazce povinen uhradit
Pfikaznikovi Odménu ve vysi a splatnosti sjednané touto smlouvou.

VIL.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva zahrnuje uplnou dohodu mezi Stranami a zadna jina ujednani, slovni i pisemna,
ktera by se tykala pfedmétu této smlouvy, mezi Stranami neexistuji a pokud takova pfedchozi
ujednani existovala, jsou timto zrusena a nahrazena touto smlouvou. Jakékoliv zmény &i Upravy
této smlouvy &i jejich pfiloh museji mit pisemnou formu a museji byt podepsany obéma Stranami.

2.  Tato smlouva a veskeré vztahy s ni souvisejici se fidi pravem Ceské republiky.

3.  Pokud jakykoli zavazek dle této smlouvy je nebo se stane neplatnym ¢i nevymahatelnym, nebude
to mit vliv na platnost a vymahatelnost ostatnich zavazkl dle této smlouvy a Strany se zavazuji
nahradit takovyto neplatny nebo nevymahatelny zavazek novym, platnym a vymahatelnym
zavazkem, jenz bude nejlépe odpovidat Ucelu plvodniho zavazku.

4. Smlouva je podepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda Strana obdrzi jedno vyhotoveni.
Nedilnou soucasti této smlouvy jsou jeji pfilohy, a to:
Pfiloha €. 1 - rozsah Sluzeb a vycCet konkrétni napiné Sluzeb poskytovanych Pfikaznikem,
Pfiloha €. 2 - Cenik,
Pfiloha €. 3 - kalkulace Odmény.
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Kulturni centrum Svoboda Cheb,
pfispévkova organizace

Ing. FrantiSek Schneider Ing. Monika Filingerova Prachafova
Jednatel Reditelka
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

Rozsah a obsahova napln poskytovanych Sluzeb:

Sluzby administrativni ostatni:

Obsluha datové schranky

Zpracovani a odeslani statistickych hlaseni dle pozadavku statistickych organa.
Odeslani pozadovanych podkladu a reportl statnim institucim a registriim

Zajisténi formalniho pfihlaSeni Pfikazce na pfisludny finanéni Ufad k relevantnim danim

Odborné Sluzby v oblasti ucetni:

zpracovani dokladl pfedanych Pfikazcem v rozsahu stanoveném zakony o Ucetnictvi, o dani z pfidané
hodnoty, o danich z pfijmu, a ostatnich souvisejicich pfedpist v poslednim platném znéni,

zpracovani ro¢ni U€etni zavérky v rozsahu stanoveném zakonem o ucetnictvi v poslednim platném znéni,
vedeni operativni evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, drobného dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku pofizeného Pfikazcem v souvislosti s jeho ¢innosti a v prabéhu trvani
smlouvy

Expertni Sluzby v oblasti uéetni:

V pfipadé potfeby bude pfikaznik spolupracovat s externimi auditorskymi spolecnostmi pfi zavérce
uCetniho obdobi a auditech

Pfikaznik poskytne pfikazci na vyzadani odborné poradenstvi ohledné ucetnich a dafiovych otazek, aby
pomohl optimalizovat finan¢ni postaveni a plnéni povinnosti.

zpracovani individualnich vykazl a reportl a jejich odeslani Pfikazcem definovanym pfijemcim /
odpovédnym osobam nebo organizacim

= Meésicni uCetni vyhodnoceni

Ugetnictvi se zpracovava pribézné, s definovanou uéetni osnovou a stfedisky od Pikazce, predané
ucetni doklady uctuje Prikaznik tydné, na zakladé dodanych podkladd se tvofi mési¢ni ucetni
vyhodnoceni (veskeré ucetni podklady, pfipady a platby jsou zau¢tované, sparované na bazi mésicni
zavérky). V pfipadé, ze Pfikazce nedoda Prikaznikovi kompletni doklady, zaSle Pfikaznik seznam téchto
chybéjicich podkladl PFikazci, ktery je v nize uvedené Ihité bud doda, nebo sdéli jiny postup (napf.
uctovani dohadu).

V pfipadé, Ze se Pfikazce opozdi s dodanim podkladd, vznika Pfikaznikovi narok na prodlouzeni jeho
Ihaty o stejném rozsahu opozdéni + dva pracovni dny navic.

Mési¢ni terminy

Popis €innosti Zodpovédnost Termin

Zaslani faktur prijatych, uétenek, dalSich (Prikazce) Nejpozdéji do 10. dne v mésici
ucetnich podkladu

Zaucdtovani, zpétna vazba ke kompletnosti (PFikaznik) Do 10. dnt od pfedchozi
dokladl (zda néco chybi) udalosti
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

Dodani chybéjicich dokladul, pripadné tvorba (Prikazce) Do dvou dnu od predchozi
dohadu udalosti
Finalizace mési¢niho uéetniho vyhodnoceni (Prikaznik) Do dvou dnu od predchozi

udalosti

» Roc¢ni u€etni vyhodnoceni

Roéni vyhodnoceni a navrh ro¢ni u€etni zavérky Pfikaznik vyhotovi nejpozdéji do 60ti dni od konce
ucetniho obdobi Pfikazce, pficemz Pfikazce ve Ih(té 20ti dni od obdrzené sdéli pfipadné pfipominky
PFikaznikovi. Pfikazce nejpozdéji ve Ih(té do 20ti dni od obdrzeni pfipominek provede finalni ro¢ni

zavérku.

Popis €innosti

Zodpovédnost

Termin

PredlozZeni inventury uétd ke konci Uéetniho (Prikaznik) Nejpozdéiji do 50 dni od konce
obdobi véetné dotazu ucéetniho obdobi Prikazce
Doplnéni odpovédi a/nebo pripadné schvaleni (Prikazce) Do deseti dnu od predchozi
(potvrzenim kazdého uctu) udalosti

Vytvoreni a predani roéni uéetni zavérky (Prikaznik) Do deseti dnu od predchozi

udalosti

Odborné Sluzby v oblasti pracovné pravni a mzdové:

e vypracovani pfihlasek a odhlasek pracovnikl Pfikazce k socialnimu a zdravotnimu pojisténi a jejich

podani témto institucim

vedeni osobni a mzdové evidence pracovnikl Pfikazce
mési¢ni zpracovani mezd a odvodové povinnosti z mezd
vyhotoveni a podani mésicniho hlaseni institucim socialniho a zdravotniho pojisténi
vyhotoveni platebnich pfikazi k uhradé pro jednotlivé odvody a dané ze zavislé €innosti a jejich

pfedani Pfikazcovi pro provedeni uhrad ve stanovenych terminech

vedeni evidenénich list dichodového zabezpedeni

e mésicni komunikace s pracovniky Pfikazce ve smyslu rozesilani mzdovych pasek, odpovédi na

dotazy, tykajicich se vypodtu jejich mzdy

Expertni SluZby v oblasti pracovné pravni a mzdové:

zastupovani Pfikazce pfed finan¢nimi ufady a dalSimi statnimi institucemi v zalezitostech v rozsahu

stanoveném zakonikem prace a zakony o zaméstnanosti, o socialnim pojisténi, o pracovnim zdravi a
zabezpeceni, o placeni za praci a ostatnich souvisejicich predpisl v poslednim platném znéni.

pfi analyzach a auditech

V pfipadé potfeby bude pfikaznik spolupracovat s externimi odbornymi nebo auditorskymi spoleénostmi

Pfikaznik poskytne pfikazci na vyZzadani odborné poradenstvi ohledné personalnich a mzdovych otazek.

e Prfikaznik poskytne podporu pracovnikum pfikazce pfi vyhotoveni jejich roénim zuctovani dani

Smluvni strany si dohodly nasleduijici pravidla jakosti spoluprace:
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

1. Vedeni prabézné osobni a mzdové evidence pracovnikl Pfikazce a zajiSténi zakonné komunikace
s institucemi pracovnich ufadu, socialniho a zdravotniho pojisténi.

Popis ¢innosti Zodpovédnost Termin

HlasSeni personalnich zmén nastupy a (Prikazce) Stejny pracovni den

odchody pracovniku

Vypracovani pracovnich smluv, mzdovych (Prikaznik) Do 3 pracovnich dni od

vymeért, dohod a ukondéeni prac. poméru predchozi udalosti

Prihlaseni a odhlaseni zaméstnancl na (Prikaznik) Do 8 pracovnich dni od

OSSZ a ZP nahlaseni zmény Pfikazcem

Informace o nastupu cizince do zaméstnani (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

na urad prace nahlaseni Prikazcem

Informace o ukonéeni zaméstnani cizince (Prikaznik) Do 10 pracovnich dni od

na urad prace/zmény v prac. pomeéru nahlaseni Prikazcem

Vedeni evidence cizincl (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od
nahlaseni Prikazcem

Vystaveni potvrzeni o prijmu (banka, urad (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

prace...) vystaveni a doruceni zadosti
Prikazcem

Odpovédi na svouéinnosti (exekuce, (Prikaznik) Do 8 pracovnich dni od doruceni

insolvence, PCR, soudy...) VYZVy

Vystaveni a odeslani priloh k pracovnim (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

neschopnostem a oSetfovani ¢lena rodiny doruceni informace prikazcem

Vystaveni a odeslani hlaseni o ukonéeni (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

doc¢asné pracovni neschopnosti dorudeni informace pfikazcem

Zpracovani zadosti o materskou a (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

otcovskou dovolenou vystaveni a doruéeni zadosti
Prikazcem

Zpracovani zadosti OSSZ k dlichodu (Prikaznik) Do 8 pracovnich dni od dorucéeni
zadosti

Zpracovani zadosti o vraceni darfiového (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni od mezd a

bonusu (mésicni/roéni) povinnych odvodl

Zpracovani statistik (Prikaznik) Do terminu stanovenych
prisluSnymi institucemi nejdrive
vSak do 8 pracovnich dni od
dorudeni Zadosti Pfikazcem

Vystaveni ELDP ukoncéenych prac. poméru (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni od uzavreni

mezd
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

Vystaveni zapoctového listu

(Prikaznik)

v den ukonéeni pracovniho
poméru

2. Maésicni zpracovani mezd a odvodové povinnosti z mezd v€etné navaznych innosti a povinnosti.

Popis ¢innosti Zodpovédnost Termin

Predani podkladt pro zpracovani mezd (Prikazce) Do 5 dne po skon&eni
kalendarniho mésice

Predani do€asnych pracovnich (Prikazce) Do 5 dne po skonéeni

neschopnosti ke zpracovani kalendarniho mésice

Zpracovani cestovnich pfrikazu (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni od dorucéeni
podkladl Prikazcem

Zpracovani mésiénich mezd (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni od
predchozi udalosti

Schvaleni zpracovanych mésiénich mezd (Prikazce) Do 1 pracovniho dne od
nahlaseni Prikazcem

Vystaveni prikazt k tuhradé mezd (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

pracovniklim a povinnych odvodu predchozi udalosti

Zaslani vyplatnich pasek zaméstnanclm na (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

e-mail schvaleni mezd Prikazcem

Zaslani podkladu pro zaucétovani (Prikaznik) Do 1 pracovniho dne od

zpracovanych mezd schvaleni mezd Prikazcem

Zaslani mésicnich prehledti na OSSZ a ZP (Prikaznik) Do 20 dne kalendarniho mésice

Zaslani vyuctovani mzdovych nakladd na (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni po uhrazeni

Urad prace - dotace

mezd a povinnych odvodu

3. Zajisténi ro¢ni personalni a mzdové agendy a vyplyvajicich zakonnych povinnosti

Popis €innosti Zodpovédnost Termin

Vytvoreni mzdovych listl za rok (Prikaznik) Do 5 pracovnich dni po uzavieni
mezd za prosinec

Vytvoreni a podani hlaseni povinného (Prikaznik) Do 31.Ledna

podilu OZP

Predani podkladt pro ro¢ni zuctovani mezd (Prikazce) Do 15.Unora

pracovniku

Pfedani podepsanych prohlaseni poplatniku (Prikazce) Do 15.Unora
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

dané — pracovnikt Prikazce

Vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech (Prikaznik) Do 10 pracovnich dni od
pracovniku doruceni Zzadosti
Vypracovani a doruéeni na FU vyuétovani (Prikaznik) Do 20. Brfezna
dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti
Zpracovani roéniho zuétovani dané (Prikaznik) Do 31. Bfezna
pracovnikiim
Vypracovani a doruéeni na FU vyudétovani (Prikaznik) Do 1. Dubna
dané z pfijmu vybirané srazkou
Vyplnéni ELDP (Prikaznik) Do 30. Dubna
Odeslani vyplnénych ELDP na OSSZ a (Prikaznik) Do 30 dni od data vypInéni
pracovnikiim

V.

Odborné sluzby v oblasti dani:

e Zpracovani a podani danového pfiznani k dani z pfidané hodnoty a dani spotrebni

Zpracovanim a podanim pfiznani k dani z pfidané hodnoty (dale jen DPH) se rozumi stanoveni / vypocet
DPH podle ucetnich podkladu za dané obdobi (mésic, Ctvrtleti, rok) a

podani kontrolniho hlaseni
podani souhrnného hlaseni

evidence majetku pro ucely DPH

podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty / DSp
zpracovani evidence pro danoveé ucely (zaznamni povinnost)

Smluvni strany si dohodly nasledujici pravidla jakosti spoluprace:

Popis €innosti Zodpovédnost Termin

Pfedani podkladu pro zpracovani DPH (PFikazce) Do 10 pracovnich dni pfed terminem
pro podani Mésicniho / ¢tvrtletniho
pfiznani

Vyhotoveni a podani pfiznani k DPH (PFikaznik) Do 25 den nasl. mésice po
zdarnovacim obdobi)

Zaslani Podaného DPH Pfikazci a (PFikaznik) Do 25 den nasl. mésice po

pfikazu k uhradé zdanovacim obdobi)
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Priloha €. 1 smlouvy o poskytovani odbornych a expertnich sluzeb

Expertni sluzby v oblasti dani:

e Zastupovani klienta pred finanénimi urady a dal§imi statnimi institucemi v i€etnich a danovych
zalezitostech v rozsahu stanoveném zakony o Ucetnictvi, o dani z pfidané hodnoty, o danich z pfijmu, a
ostatnich souvisejicich pfedpist v poslednim platném znéni.

Ugast na kontrole spravcem dané nebo postupu k odstranéni pochybnosti

Zpracovani a podani dafiového pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob

Zpracovani a podani dafiového pfiznani k dani z pfijm fyzickych osob

Zpracovani a podani dafiového pfiznani k dani z nemovitosti (dale jen DN)

Zpracovani a podani dafnového pfiznani k dani z silniéni (dale jen DS)

Smluvni strany si dohodly nasledujici pravidla jakosti spoluprace:

e Zpracovani a podani danového priznani k dani z pfijmua pravnickych osob

Zpracovanim a podanim pfiznani k dani z pfijmu (dale jen DPPQO) se rozumi podani pfiznani k dani z pfijmu
pravnickych osob a ucetni zavérky v pfipadé neauditované spole¢nosti.

Popis Cinnosti Zodpovédnost Termin

Pfedani dotazniku k DPPO Pfikazci (Pfikaznik) Do 10 ledna
K vyplnéni s navrhem Terminu pro podani
DPPO (dale jen TP)

Vraceni vyplnéného dotazniku a pfiloh (PFikazce) Do 31 ledna
PFikaznikovi (dafnovému poradci) a potvrzeni
Terminu pro podani DPPO (dale jen TP)

PFedani inventury uctu dafiovému poradci ke | (Pfikazce) Do 30 kalendafnich dni pfred TP
Zzpracovani

Zaslani doplnujicich dotazi k DPPO (Pfikaznik) Do 20 kalendafnich dni pfed TP
Zaslani odpovédi na dotazy, dopInéni (Prikazce) Do 15 kalendafnich dni pred

terminem podani (TP)

Pfedlozeni pfipraveného pfiznani DPPO ke (Pfikaznik) Do 10 kalendainich dni pfed TP
kontrole Pfikazci

Formalni potvrzeni souhlasu s pfipravenym (Pfikazce) Do 5 kalendafnich dni pfed TP
pfiznani k DPPO

Podani pfiznani k DPPO (Pfikaznik) Do TP

Zaslani podaného pfiznani a pfehledu plateb | (Pfikaznik) Do 5 kalendainich dni po TP

e Zpracovani a podani danového pfiznani k dani z silniéni (dale jen DS)

6
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Popis €innosti Zodpovédnost Termin
Zaslani dotazniku k DS ucetni a Pfikazci (Pfikaznik) Do 1 ledna
Vraceni vyplnéného dotazniku a pfiloh (Prikazce) Do 5 ledna
Pfikaznikovi (dafiovému poradci)

Zaslani doplnujicich dotazd k DS (Pfikaznik) Do 20 ledna
Zaslani odpovédi na dotazy, doplnéni (PFikazce) Do 25 ledna
Predlozeni pfiznani DS ke kontrole Pfikazci (Pfikaznik) Do 28 ledna
Formalni potvrzeni souhlasu s pfipravenym (PFikazce) Do 28 ledna
pfiznani k DS

Podani pfiznani k DS (Pfikaznik) Do 31 ledna
Zaslani podaného pfiznani a pfehledu plateb | (Pfikaznik) Do 31 ledna
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CENIK

Vystaveno: 8.1.2025

Dodavatel: ICO: 64832694 Odbératel: ICO: 22355898
SCH-EKONOM s.ro  DIC: CZ64832694 Kulturni centrum DIC:
Svoboda, prispévkova

Obrnéné brigady 553/31  organizace Za Mostni branou 5

35002 Cheb 350 02 Cheb

Ceska republika Ceska republika

. 5 et Cena za Sazba .

Polozka Mnozstvi jednotku Celkem DPH Celkem v¢. DPH
A-10-ODR Vedeni dcetni a sprava 1 mésic 3 500,00 K& 3500,00KE 21% 4 235,00 K&
dokumentace firmy - MESICNE
A-06-ODR Obsluha datové schranky - 1 mésic 630,00 K¢ 630,00 KE 21 % 762,30 K¢
MESICNE
A-08-ODR Administrativni prace CZ 1 hodina 963,20 K¢ 963,20 KE 21 % 1 165,47 K&
A-11-ODR Administrativni prace Externi 1 hodina 721,00 K& 721,00KE 21 % 872,41 K&
A-03-ODR Zpracovani Statistickych 1 hodina 742,00 K& 742,00KE 21 % 897,82 K¢
hlaseni
D-04-ODR Zpracovani Ugetnictvi - 1 hodina 963,20 K¢ 963,20KE 21 % 1 165,47 K&
Darnova evidence
U-09-ODR Zpracovani Ugetnictvi 1 hodina 963,20 K& 963,20 KE 21 % 1 165,47 K&
DP-22-ODR Zpracovani DPH 1 hodina 1 323,00 K& 1323,00KE 21 % 1 600,83 K&
MU-12-ODR Zpracovani mezd 1 hodina 963,20 K¢ 963,20 KE 21 % 1 165,47 K¢
DP-21-EXP Zpracovani danového 1 hodina 1 323,00 K& 1323,00KE 21% 1 600,83 K¢
pfiznani
MU-10-EXP Mzdové Poradenstvi a 1 hodina 1 316,00 K¢ 1316,00KE 21 % 1 592,36 K¢
Konzultace
U-06-EXP Ugetni poradenstvi a 1 hodina 1 316,00 K¢ 1316,00KE 21 % 1 592,36 K¢
konzultace
D-06-EXP Ugetni poradenstvi a 1 hodina 1 316,00 K& 1316,00KE 21 % 1 592,36 K&
konzultace

Bankovni spojeni: 263641272 /0300 1z2
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DP-20-EXP Darové Poradenstvi, 1 hodina 1 750,00 K& 1750,00KE 21 % 2 117,50 K&
Konzultace, Zpracovani stanoviska,
Zastupovani pfed Finanénim arfadem

KP-02-EXP Komeréni Poradenstvi a 1 hodina 2 800,00 K& 2800,00KE 21% 3 388,00 K&
Konzultace

A-14-EXP Vymahani pohledavek 1 hodina 1 376,00 K& 1376,00KE 21 % 1 664,96 K¢
A-16-EXP Pronajem konferenéni 1 hodina 1 800,00 K& 1800,00KE 21 % 2 178,00 K&
mistnosti

A-15-EXP Poskytovani sidla spole€nosti 1 mésic 600,00 K& 600,00 KE 21 % 726,00 K&
A-18-EXP Individualni zakaznicka sluzba 1 hodina 1 376,00 K¢ 1376,00KE 21 % 1 664,96 K&

Bankovni spojeni: 263641272 /0300 222
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KALKULACE MESICNIHO PAUSALU

NAB-24-0945
Vystaveno: 8.1.2025

Dodavatel: ICO: 64832694 Klient: ICO: 22355898
SCH -EKONOM s.r.o  DIC: CZ64832694 Kulturni centrum DIC:
Svoboda, prispévkova
Obrnéné brigady 553/31  organizace Za Mostni branou 5
35002 Cheb 350 02 Cheb
Ceska republika Ceska republika
Kontaktni udaje: Kontaktni udaje:

P T

Popis odbornych sluzeb:
Vazena pani feditelko,

Tuto nabidku berte prosim jako na$ nejlepsi odhad.

Piedpokladame, Ze prvni tfi mésice po zadatku spoluprace budeme sledovat asovou naro€nost zpracovani
vasich agend a nastavovat spole¢né s vami procesy predavani informaci i moznosti automatizace a
propojeni nasich systéma. A az pak miizeme navrhnout a pfipadné nastavit spravny mési¢ni pausal, ktery
bude odpovidat skute€nému rozsahu nasich sluzeb.

V8echny expertni sluzby, které si vyzadate, budeme evidovat i fakturovat separatné.

Prvnich tfi az Sest mésicl budeme fakturovat presné tuto ¢astku a spole¢né budeme sledovat presny
Casovy snimek kazdy mésic, ktery budete dostavat k posouzeni s kazdou fakturou.

< S e Cena za Sazba .
Polozka Mnozstvi jednotku Celkem DPH Celkem vé. DPH
A-10-ODR Vedeni tcetni a sprava 1 mésic 3500,00 K& 3500,00KE 21 % 4 235,00 K&
dokumentace firmy - MESICNE
A-03-ODR Zpracovani Statistickych 1 hodina 742,00 K& 742,00KE 21 % 897,82 K¢&
hlaseni
U-09-ODR Zpracovani Ugetnictvi 40 hodina 963,20 K& 38528,00KE 21 % 46 618,88 K&
MU-12-ODR Zpracovani mezd 10 hodina 963,20 K& 9632,00KE 21 % 11 654,72 K&
DP-22-ODR Zpracovani DPH 2 hodina 1 323,00 K& 2646,00KE 21 % 3 201,66 K&

Bankovni spojeni: 263641272 /0300 1z2



Envelope ID DigiSign.org: 01944b24-fd4{-7186-9a6e-99fdff94450e

Rozpis DPH
Sazba % Zaklad Dan
21% 55 048,00 K& 11 560,08 K¢&

Bankovni spojeni: 263641272 /0300 2z2



