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ANOTACE

Predpis stanovuje =zavaznd pravidla pro vyuzivani externich pravnich sluzeb Utvary
a organiza¢nimi slozkami statni organizace Sprava Zeleznic, jakoZ i pravidla pro planovani nékladu
na externi pravni sluzby. Vymezuje zejména zavazné postupy pro obstarani sluzeb, jednotlivé
¥4dosti, postup pro reklamaci a povinnosti dotéenych Gtvard.
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organizace Sprava zeleznic zakazano.



SZ PO-06/2023-GR acinnost zverejnénim v eDAP
ve znéni zmény ¢. 1 (Ucinnost od 1. ledna 2025)

ZAZNAMY O OPRAVACH A ZMENACH

Drzitel listinné podoby tohoto dokumentu je odpovédny za véasné a spravné zapracovani ucinnych oprav
a zmén a za provedeni prislusného zaznamu.

oprav9/zmgnva) ajey Cislo jednaci ucinnost od opravu/zmenu
poradové cislo zapracoval
Zména &. 1 94040/2024-S7-GR-025 1. ledna 2025 Mgr. Chabic¢ovsky
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ROZSAH ZNALOSTI

Nize uvedend tabulka stanovuje rozsah znalosti tohoto dokumentu pro pracovni zarfazeni (funkci) nebo
¢innost, pricemz:

o informativni znalosti se rozumi takova znalost, pfi které pfislusny zameéstnanec ma povédomi o tomto
dokumentu, zna predmét jeho Upravy a pfi ndhledu do pfislusného ustanoveni je schopen se podle
takového ustanoveni samostatné Fidit nebo podle néj samostatné konat;

o Uplnou znalosti se rozumi takova znalost, pFi které prislusny zaméstnanec ma povédomi o tomto
dokumentu, zna predmét jeho Upravy a bez nahledu do pfislusného ustanoveni je schopen se podle
takového ustanoveni samostatné Fidit nebo podle néj samostatné konat;

. doslovnou znalosti se rozumi takova znalost, pfi které prisluSny zaméstnanec zna text, ktery je v pfi-
sluSném ustanoveni napsan v uvozovkach kurzivou, presné a je schopen jej bez nahledu do prislusného
ustanoveni samostatné reprodukovat.

Neni-li rozsah znalosti pro pracovni zafazeni (funkci) nebo ¢innost stanoven, stanovi rozsah znalosti, pokud
je tak tfeba ucinit, pFislusny vedouci zameéstnanec.

pracovni ¢innost

> ", znalost ustanoveni
nebo zarazeni (funkce)

generalni reditel Spravy zeleznic, statni organizace | aplna: cely pokyn

ndméstci GR Spravy Zeleznic, statni organizace aplIna: cely pokyn

Feditelé OJ a odbord GR Spravy Zeleznic, statni L
aplna: cely pokyn

organizace
vedouci PVO aplIna: cely pokyn
zaméstnanci poptavajici Pravni sluzby aplIna: cely pokyn
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ZKRATKY A ZNACKY

Nize uvedeny seznam obsahuje zkratky a znacky pouzité v tomto predpisu. V seznamu se neuvadéji
legislativni zkratky, zkratky a znacky obecné znamé, zavedené pravnimi predpisy, uvedené v obrazcich,
ptikladech nebo tabulkach.

AK e, subjekt poskytujici pravni sluzby podle zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii (advokat,
advokatni kancelar)

CTD i Centrum techniky a diagnostiky

DUZP....vvvevrennn. datum uskutecnitelného zdanitelného plnéni

eDAP.......cevvvenn. elektronicka knihovna dokumentd a predpisd

JURISOFT .......... evidenéni aplikace pravni sluzby SZ

(O 3 organizacni jednotky

[ odbor finan¢ni Generalniho Feditelstvi Sprava zZeleznic, statni organizace

02 i, odbor ekonomiky Generalniho Feditelstvi Sprava Zeleznic, statni organizace

(0] odbor nakupu a verejnych zakazek Generalniho reditelstvi Sprava Zeleznic, statni organizace

O10.icciviiieninnnnen odbor personalni Generalniho feditelstvi Sprava zeleznic, statni organizace

025 .iiiiiiieeennn, odbor pravni Generalniho feditelstvi Sprava Zeleznic, statni organizace

(o] - SUT oblastni Feditelstvi

PVO ..ovvvveien, samostatné oddéleni podpora vedeni organizace Sprava zeleznic, statni organizace

SS i stavebni sprava

Sy A Sprava zeleznic, statni organizace

574 W Sprava Zelezni¢ni telematiky

Utvar cueeeeeeeennnns organizacni slozka nebo Usek, odbor ¢i samostatny Utvar struktury generalniho feditelstvi

Pravni sluzby ..... pravni sluzby ve smyslu § 1 odst. 2 zdkona ¢. 85/1996 Sb. vykonavané advokaty

pravni sluzba SZ.pravni sluzba poskytovand zaméstnanci SZ s odpovidajicim vzdélanim a funkcnim
zafazenim, je slozena z jednotlivych pracovist pravni sluzby SZ plsobicich u organizaénich
slozek SZ

ZZVZ ........... zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
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Generalni feditel schvalil podle ¢l. 14 odst. 1 a ¢l. 15 Statutu statni organizace Sprava Zeleznic
(dale jednotlivé jen ,Statut" a ,organizace") tento Pokyn generdlniho freditele ve véci pravidel
vyuzivani externich pravnich sluzeb (dale jen ,Predpis").

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

~ CAST PRVNI )
ZAKLADNI USTANOVEN{

c¢lanek 1
Uvodni ustanoveni

Sprava Zeleznic, statni organizace (dale jen ,SZ"), byla zfizena zdkonem ¢&. 77/2002 Sb.,
provozuje zelezni¢ni dopravni cestu ve vefejném zajmu, hospodafi se svéfenym majetkem
a mdZe podnikat a vykondvat jiné &innosti souvisi-li s jejim predmé&tem hospodareni. Je
pravnickou osobou svého druhu vystupujici v soukromopravnich vztazich. Oblast
plsobnosti SZ je regulovdna fadou pravnich predpisti, ato jak ndrodnich, tak
C|zozemskych tak pravnlch predplsu Evropské unie, obdobné regulaci ]SOU podfizeny téz
pravm vztahy, v nichz SZ vystupUJe Redeni pravnich otazek spOJenych s ddslednou regulaci
plsobnosti a vztahl SZ mUze byt mimoradné sI02|te a naro¢né. SZ je soucasné povmna
zajistit maximalni miru ochrany svych prav a za]vmu tak, aby zajistila povinnosti spojené
s fadnou a hospodarnou péci o svéreny majetek Ceské republiky.

Zajisténi ochrany prav a opravnénych zéjmvﬁ SZ v oblasti prava je vnitfnimi predpisy
organizace svéreno primérné pravni sluzbé SZ. Pravni sluzba SZ je sloZena z jednotlivych
pracovist pravn| squby Y4 gusoblach u organlzacnlch slozek SZ. Metodické vedeni vykonu
vSeobecné pravm sluzby SZ zajistuje odbor pravni (dale jen ,,025“), ve specializovanych
oblastech prava pak je metodlcke vedeni vykonu pravni sluzby SZ svéreno speoahzovanym
slozkam pravni sluzby SZ. Podrobnosti organizace a zajisténi vykonu pravni sluzby Y4
stanovi vnitfni predpisy!.

V pfipadech mimoradné slozitych, narocnych, v pfipadech s vyznamnym mezinarodnim
prvkem, & v jinych pfipadech zvlast zdsadniho a mimofddného vyznamu (napf. mozny
vyznamny hospodarsky dopad) Ize, neni-li jiny postup ucelny ¢i vzhledem k dostupnym
prostfedkiim mozny, zajistit ochranu prav a opravnénych zajm{ SZ v oblasti prava jinak
neZ prostiednictvim pravni sluzby SZ, a to za vyuziti AK.

Tento Predpis upravuje postupy Utvarl spojené s vyuzivanim Pravnich sluzeb, tedy postupy
pfed vlastnim poptavanim, tak postupy v souvislosti s vlastnim a pfimym poptavanim
Pravnich sluzeb. Utvary jsou povinny postupovat dle tohoto Predpisu a nejsou opravnény
Pravni sluzby poptavat, pfijimat a ani jinak zabezpecovat, pokud tento Pfedpis nestanovi
jinak.

Predpis se nevztahuje, s vyhradou nasledujici véty tohoto odstavce, na postupy spojené
s vyb&rem AK, jakoZ ani na postupy v souvislosti se zplsoby a formami uzavfeni smluv na
zajisténi Pravnich sluzeb; vybé&r AK a postupy, formy a zplsoby smluvniho zajisténi
Pravnich sluZeb jsou upraveny v ramci pfisludnych vnitfnich predpisG2. Smluvni zajiténi
Pravnich sluzeb, jakoZ i soucinnost s AK je mozno obstarat vyhradné prostrednictvim 025,
jak je stanoveno v pfislusnych ustanovenich vnitfniho predpisu3; smluvni zajisténi Pravnich
sluzeb bez soucinnosti 025 je vylouceno.

1 R4d Sz R1, Rad SZ R1/1 a Rady SZ R1/2, R1/3, R1/4, R1/5, R1/7, R1/8, R1/10 az R1/16, R1/30 a R1/31

257 SM53 Smérnice o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, Rad R1/1

3 Rad SZ R 1/1, &l. 29.4.21, do plsobnosti 025 pat¥i zajistovani soudinnosti s externimi pravnimi poradci, zajiténi
zpracovani externich pravnich stanovisek k odlvodnénym zadostem dotéenych OS a OJ.
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(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Bez zohlednéni a dodrzeni timto Pokynem uvedenych proceduralné administrativnich krok{
nejsou Utvary opravnény vyuzivat Pravni sluzby z jiz uzavienych Ci pfipravovanych smluv.
Dodrzeni dale uvedenych procesnich postupl je podminkou platného vyuZiti Pravnich
sluzeb.

c¢lanek 2
Vymezeni zakladnich pojmii

Utvar - spole¢né oznaceni pro organizacni slozky, Useky a odbory & samostatné Utvary
struktury generalniho feditelstvi

Vedouci Gtvaru - pro Ucely tohoto predpisu jde o feditele odboru ¢i vedouciho
samostatného Utvaru struktury generdlniho reditelstvi, feditele organizac¢ni jednotky,
nameéstky Useku generalniho reditelstvi, generalniho feditele

Utvar Zadajici Pravni sluzby - organizaéni slozka, Usek generalniho Feditelstvi, odbor
generalniho feditelstvi, nebo samostatny Utvar struktury generalniho feditelstvi poptavajici
za podminek dle tohoto predpisu Pravni sluzby

Pravni sluzby - poskytovanim Pravnich sluzeb se rozumi zastupovani v fizeni pred soudy
a jinymi organy, obhajoba v trestnich vécech, udélovani pravnich porad, sepisovani listin,
zpracovavani pravnich rozbord a dal&i formy pravni pomoci, jsou-li vykonavany soustavné
a za uplatu advokaty ve smyslu § 1 zakona ¢. 85/1996 Sb., zakon o advokacii, ve znéni
pozd&jdich predpist. Za pravni sluzby ve smyslu tohoto pokynu se povazuji i $koleni
organizovana AK. Jiné, neZ Pravni sluZby jsou AK opravnéni poskytovat za podminek
uvedenych ve Sdéleni predstavenstva Ceské advokatni komory ze dne 8. dubna 1997
k otazce vykonu ¢innosti neslucitelnych s vykonem advokacie
https://www.cak.cz/assets/5 cinnosti-neslucitelne-s-vykonem-advokacie 08-04-1997.pdf

Hotové vydaje — nutné naklady spojené s poskytovanim Pravnich sluzeb v jejich skutecné
vysi, zejména soudni, rozhodci, spravni nebo jiné poplatky.

Vydaje na poradenské firmy - naklady vynalozené v souvislosti s poskytovanim Pravnich
sluzeb na poradenské firmy: (i) spojené s vypracovanim znaleckych/odbornych posudkd
a expertiz, (ii) architektonickymi soutézemi.


https://www.cak.cz/assets/5_cinnosti-neslucitelne-s-vykonem-advokacie_08-04-1997.pdf
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

) CASTDRUHA o 3
POVINNOSTI UTVARU PRED POPTAVANIM PRAVNICH SLUZEB

) c¢lanek 3
Postup Utvard pri plnéni standardnich éinnosti

Utvary jsou v souladu s vnitfnimi predpisy povinny zabezpedit vykon béznych otazek
a zalezitosti v ramci jim svérfenych agend primarné vlastnimi prostfedky materialné
technického a personalniho vybaveni. B&Zny vykon a pInéni standardnich Ukoll je zalozen
na metodicky upravenych a standardlzovanych postupech a ruting, tyto procesy zpravidla
nevyZzaduji zajisténi specializované pravni podpory pravni sluzby SZ.

i c¢lanek 4 .
Postup Utvart pfi plnéni ukolli za pomoci pravni sluzby Sz

PIn&ni Gkoll nad ramec ¢&l. 3 tohoto Predpisu Utvarem, zajisténi reSeni slozitéjsich otazek
s pravnim prvkem méné castych, neobvyklych ¢i jinak podstatnych a zavazneJS|ch ci
zajisténi pravni podpory pfi tvorbé metodik a systematlzovanych procesu mdZe vyzadovat
potiebu zajisténi pravni podpory pro &innost Utvarl u pravni sluzby SZ.

V pripadé dle ¢l. 4 odst. 1 Utvary, je-li to nezbytné vzhledem k f resene VEéci, vyzadaJ|
poskytnuti soucinnosti pravm squby SZ,atou slozky pravm sluzby SZ plsobici u Utvaru,
pfipadné u slozky pravni sluzby SZ vécné ptisluéné fesené problematice, jak je vymezeno
v rdmci vnitfnich predpisi4.

i c¢lanek 5
Postup Utvart pFi plnéni Ukold za pomoci AK

Utvary mohou, v pfipadech s vysokou specializaci, ¢ jsou-li dény jiné zvla$t vyznamné
dbvody, & vjinych pfipadech mimotfadného vyznamu, za splnéni dale vymezenych
podminek, zajistit fedeni pravnich aspektd véci odchylné od ¢&l. 3 a 4, a to vyuzitim Pravnich
sluzeb. Bez splnéni dale vymezenych podminek (zejména ¢l. 7), neni Utvar opravnén
vyuzivat Pravni sluzby.

c¢lanek 6
Obecné povinnosti Utvart pFi vyuzivani Pravnich sluzeb

Pravni sluzby je opravnén u 025 vyzadat (a to i prostym dotazem, konzultaci, zadosti
o radu, stanovisko, i zadosti o zastoupeni, ¢i jinak podobn€) vyhradné vedouci Zadajiciho
Utvaru, pfipadné jim povéfena osoba. Za vyuziti Pravnich sluzeb Zadajicim Utvarem ve
vSech pripadech a bezvyjimecné odpovida vedouci zadajiciho Utvaru.

Je vyslovné zakazano vyzadat Pravnich sluzeb (a to i prostym dotazem, konzultaci, zadosti
o radu, stanovisko, i zadosti o zastoupeni, Ci jinak podobné&), bez pfimého pokynu
vedouciho zadajiciho Utvaru, ktery je za jejich vyuziti odpovédny, ¢i bez jeho povéreni.
Porudeni této povinnosti mizZe byt povazovano za jednani v rozporu s ptedpisy v oblasti
praCO\éniho prava a miZe tomu nést odpovidajici disledky, véetné piipadnych finanénich
naroku.

Pravni sluzby je mozno vyzadat a vyuzivat vyhradné prostfednictvim 025; vyslovné je
zakazan jakykoli jiny postup, mimo stanoveny timto Pfedpisem a to bezvyjimecné.

Utvar zadajici Pravni sluZby je povinen poskytnout 025 veskerou moznou soucinnost, a to
jak za Ucelem zajisténi Pravnich sluzeb, tak za Ulelem evidence jejich cerpani, vcéetné
procesu akceptace obdrzeného pinéni od AK.

4 Rad SZ R1, Rad SZ R1/1 a Rady SZ R1/2, R1/3, R1/4, R1/5, R1/7, R1/8, R1/10 aZ R1/16, R1/30 a R1/31
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(5)

(6)

(7)

(8)

(9

(10)

(11)

(1)

Utvar zadajici Pravni sluzby je povinen uplatnit u 025 pozadavky na zajisté&ni Pravnich
sluzeb s dostate¢nym predstihem tak, aby nedoslo k ohrozeni spinéni zdméru v disledku
nutnosti obdrzenou zadost v ramci 025 zpracovat a zajistit vybér Pravni sluzbu poskytujici
AK a zasmluvnéni Zadaného plInéni. Utvar Zadajici Pravni sluzby je povinen dle pfislusné
smlouvy na Pravni sluzby odsouhlasit pocet realizovanych hodin nebo podepsat akceptacni
protokol, neni-li v pfislusné smlouvé zvlastni Uprava, je vZzdy povinen odsouhlasit pocet
realizovanych hodin. O tomto je povinen informovat 025 emailem na adresu
PravniSluzby@spravazeleznic.cz

Poptavani a uzivani Pravnich sluzeb bez existujicitho smluvniho vztahu je vylouceno.
Fakturace pravnich sluzeb AK mize byt realizovdna az poté, co je prisludnd smlouva
(objednavka) zverejnéna v Registru smluv, plnéni bylo poskytnuto a je odsouhlasen pocet
realizovanych hodin nebo podepsan akceptacni protokol.

V pfipadé, Ze jsou uzavieny ramcové dohody na Pravni sluzby, zadné plnéni nesmi byt
zapocCato pred zverejnénim objednavky (diléi smlouvy) v Registru smluv; pokud véc
nesnese odkladu, je reditel odboru pravniho (025) opravnén dat pisemné predbézny
souhlas k zapocleti poskytovani Pravni sluzby jesté pred tim, nez dojde kuvereJnem
objednavky (dil¢i smlouvy) v Registru smluv. Zadaji Utvar je povinen v zadosti dle ¢l.
uvést, zda zada o predbézny souhlas.

Zajistovani Pravnich sluzeb mlze vyvolat potfebu soudinnosti poradenskych firem. Cinnost
poradenskych firem v souvislosti s Pravnimi sluzbami je poptavana vzdy na zakladé
samostatné objedndvky pfislusSnym Utvarem v souladu s prislusnymi vnitfnimi predpisy
a v koordinaci s 025 a nasledné je nutna samostatna fakturace uvedenych sluzeb oddélené
od Pravnich sluzeb a mimo AK. Faktury od poradenskych firem nejsou Uc¢tovany jako Pravni
sluZba, tj. nejsou zahrnuty v planu Pravnich sluzeb a jsou hrazeny z prostredk{ prislusného
Utvaru. Utvary jsou povinny bez zbyte¢ného odkladu informovat 025 o zasmluvnéni
Poradenské firmy v souvislosti s poskytovanim Pravnich sluzeb, o pribé&hu plnéni a dale
jsou povinni predat 025 vystup takového plnéni, pokud jej 025 bude pozadovat.

Hotové vydaje nejsou povaZzovany za naklady/vydaje na Pravni sluzby a jsou hrazeny pfimo
SZ na zakladé predchoziho upozornéni AK. V pripadé nebezpedi z prodleni je vSak 025
opravnén dat pokyn AK k Ghradé Hotovych vydajl s tim, Ze Hotoveé vydaje budou nasledné
prostrednictvim samostatné faktury prefakturovany SZ, v takovém pripadé se jedna
o Cerpani z planu Pravnich sluzeb. O tomto postupu bude 025 vzdy informovat O2.

Do Pravnich sluzeb spadaji rovnéz cestovni naklady, naklady na preklady a podobné, které
byly vynaloZené a nasledné fakturované AK v souvislosti s poskytovanim Pravnich sluzeb.

Veskeré prijaté doklady od AK je nutno povazovat za Pravni sluzbu a je nutno je zahrnout
a zohlednit v rdmci ¢erpani plédnu Pravnich sluzeb.

c¢lanek 6a
Plan provoznich nakladd na Pravni sluzby

Odbor ekonomiky (délle jen »02") v soucinnosti s 025 zpracuje na kazdy kalendafrni rok na
zdkladé pozadavki Utvard, které opatii cestou 025, ndvrh planu provoznich nakladd
Pravnich sluzeb (dale jen ,,Provozm plan*)>. 025 je opravnen v ramci tvorby pozadavkd na
Pravni squby pozadovat po Utvarech jejich podrobné odlivodnéni, rozdéleni na agendu
podléhajici vyjimce dle § 29 pism. k) ZZVZ a ostatni nespornou agendu, je rovnéz opravnén
jejich pozadavky s ohledem na zakonné povinnosti SZ vyplyvajici zejména z limitG ZzZVz,
uzavrenych smluv na Pravni sluzby, popf. na zékladé odborného nazoru na potrebu jejich
vyuziti kratit. Provozni plan se zpracovava na kalendarni rok a obsahuje maximalni ¢astky
provoznich nakladd, pocitanych dle DUZP pro pfisluény kalendafni rok, na Pravni sluzby za
kalendarni rok pro jednotlivé v Provoznim planu uvedené Utvary. Provozni plan je
jednotlivym Utvarlim potvrzen po schvaleni Planu hospodareni Spravy Zeleznic na pfislusny
rok Spravni radou Spravy Zeleznic, statni organizace.

5 Pro Gcely planovani nakladt dle ¢ldnku 6a a investi¢nich vydajl dle &l. 6b se rozumi ¢astky bez DPH.
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Utvary mohou poptédvat Pravni sluzby maximalné tak, aby provozni ndklady za externi
pravni sluzby nepresahly celkovou, jim v rdmci schvaleného Provozniho planu stanovenou,
maximalni &astku provoznich nakladl na Pravni sluzby za kalendaFni rok.

Za dodrzeni Provozniho planu (zejména za dodrzeni maximalni ¢astky nékl;dﬂ Utvaru za
rok) zodpovida Vedouci Utvaru vyuzivajiciho Pravni sluzby. 02 informuje Utvary o jejich
¢erpani provoznich nakladl na Pravni sluzby v porovndni s Provoznim pldnem, a to mé&si¢né
za uplynulé uzaviené Gcetni obdobi. Reporting vSak obsahuje pouze plnéni, ktera byla
v rdmci dané ucetni zavérky vyfakturovana, schvalena a zGc¢tovana. S timto védomim musi
Vedouci Utvaru rozhodovat o dalsSi Zadosti o poskytnuti externi pravni sluzby. Vedouci
atvaru, pfip. jim povérené osoby maji zajistén pristup do evidencni aplikace JURISOFT, ze
které je patrny aktudlni stav vyfizovani pozadavk{ na Pravni sluzby a &erpani prostfedkd,
vSe ve vazbé na jeho Utvar.

Utvary jsou povinny postupovat hospodarné a efektivné a pfi vyuzivani Pravnich sluzeb
zohlednit zejména celkovy maximalni limit povolenych provoznich nakladl, pocitanych dle
DUZP pro prislusny kalendarni rok, na rok a jejich dosavadni rozsah ¢erpani. Utvary jsou
povinny uzplsobit své pozadavky a poptdvku Pravnich sluzeb racionalizovat tak, aby
celkové provozni ndklady na rok nepfesahly maximalni vys$i nakladt stanovenou Provoznim
planem.

PFekroceni vy$e provoznich nakladl na Pravni sluzby stanovené Provoznim planem neni
mozné, nebyla-li udélena vyjimka dle nasledujiciho odstavce. Cerpani Pravnich sluzeb
Utvarem bez stanoveného limitu nakladd na Pravni sluzby Provoznim pldnem neni mozné,
nebyla-li udélena vyjimka, ¢i nebyl-li Provozni plan doplnén.

O vyjimkach dle predchoziho odstavce rozhoduje k Zadosti Utvaru podané cestou 025
generalni feditel statni organizace. Zadost Utvaru o vyjimecné schvaleni prekroceni
maximalni vy$e ndkladl dle Provozniho pladnu, o &erpani Pravnich sluzeb Utvarem
nezahrnutym v Provoznim planu a Zadost o doplnéni Provozniho planu obsahuje minimalné:

e vymezeni ddvodl odGvodhujicich nezbytnost &erpani nakladd na Pravni sluzby
Utvarem,

o stanovisko ndméstka GR pro ekonomiku k Zadosti a

e predpoklddany rozsah provoznich nékladi v K& nad rémec stanoveny Provoznim
planem.

’

Takto odlvodnénou Zadost postoupi Utvar na 025, ktery zajisti projednani zadosti.

v vz

V piipadé zadosti Utvaru o poskytnuti Préavnich sluZzeb nad rémec schvéaleného Provozniho
planu na dany kalendarni rok je 025 opravnén tuto zadost zamitnout.

02 zpracuje a preda 025 vyhodnoceni ¢erpani Provozniho planu dle jednotlivych Utvard za
predchozi kalendarni rok, a to nejpozdéji do uplynuti Unora nasledujiciho roku.

Reditel 025 je opravnén, se souhlasem Feditele 02, rozhodnout v mésici prosinci a lednu o
vyuZiti nevycerpanych prostfedkl Utvarl generdlniho feditelstvi v rdmci Planu provoznich
naklad{ na Pravni sluiby na prislusny kalendarni rok dle ¢l. 6a za Ucelem zajisténi Uhrady
nezbytnych nakladd na Pravni sluzby poatanych dle DUZP pro prislusny kalendarni rok ve
prospéch Utvarl generalniho feditelstvi s jiz vycerpanym limitem Planu provoznich nakladu
na Pravni sluzby na dany kalendarni rok, nesmi vsSak ohrozit splnéni planu Utvaru
generalniho reditelstvi, jehoz nevyclerpané prostiedky vyuzije.

11
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c¢lanek 6b
Plan investi¢nich vydajl na Pravni sluzby

Odbor financni (dale jen ,01%) v soucinnosti s 02 a 025 zpracuje na kazdy kalendafni rok
(pocinaje rokem 2024) na zakladé pozadavkl Utvarl (zejména stavebnich sprav a Spravy
Yelezni¢ni telematiky), které opatH cestou 025, navrh investiénich vydajt na Pravni sluzby
(dale jen ,InvestiCni plan“)>. 025 je opravnén v ramci tvorby pozadavkd na Pravni sluzby
pozadovat po Utvarech jejich podrobné odlvodnéni, rozdéleni na agendu podléhajici
vyjimce dle § 29 pism. k) ZZVZ a ostatni nespornou agendu, je rovnéz opravnén jejich
pozadavky s ohledem na zdkonné povinnosti SZ vyplyvajici zejména z limitd zzVvz,
uzavienych smluv na Pravni sluzby, popf. na zékladé odborného nazoru na potfrebu jejich
vyuziti kratit. Investicni plan se zpracovava na kalendarni rok a obsahuje maximalni ¢astky
investi¢nich vydajl, pocitanych dle DUZP pro ptisluény kalendarni rok, na Pravni sluzby za
kalendarni rok pro jednotlivé v Investi¢nim planu uvedené Utvary. Do Investi¢niho planu
mohou byt zafazeny vyhradné predpokladané investi¢ni vydaje na Pravni sluzby vztahujici
se k poloZzkam zahrnutym do Planu investic Spravy Zeleznic na pfislusny rok, vCetné jeho
zmén v daném roce. Investiéni plan je jednotlivym Utvarlm potvrzen po vydani Planu
investic Spravy zZeleznic na pfislusny rok Odborem finan¢nim.

Utvary mohou poptévat Pravni sluzby maximalné tak, aby investi¢ni vydaje za Pravni sluzby
nepresahly celkovou, jim v rdmci schvaleného Investi¢niho planu stanovenou, maximalni
C¢astku na Pravni sluzby za kalendaini rok. Za dodrzeni Investi¢niho planu zodpovida
Vedouci Utvaru vyuzivajiciho Pravni sluzby.

025 vede seznam vsech poskytovateld Pravnich sluzeb (v minimdlnim rozsahu nazev
a identifikacni Cislo AK), u kterych probéhlo plnéni za uplynulé obdobi. Na zékladé tohoto
seznamu zpracuje 02 &erpani investi¢nich vydajd na Pravni sluzby.

Za dodrzeni Investi¢niho planu (zejména za dodrzeni maximalni ¢astky nakladd Utvaru za
rok) zodpovidd Vedouci Utvaru vyuzivajiciho Pravni sluzby. 02 informuje Utvary o jejich
¢erpani investi¢nich vydajl na Pravni sluzby, v porovnani s Investi¢nim planem, a to
mésic¢né za uplynulé uzaviené Gcetni obdobi. Reporting vSak obsahuje pouze plnéni, ktera
byla v ramci dané ucetni zavérky vyfakturovana, schvalena a zuc¢tovana. S timto védomim
musi Vedouci Utvaru rozhodovat o dalsi zadosti o poskytnuti externi pravni sluzby. Vedouci
Utvaru, pfip. jim povérené osoby maji zajistén pristup do evidenc¢ni aplikace JURISOFT, ze
které je patrny aktualni stav vyfizovani pozadavkd na Pravni sluzby a ¢erpani prostfedkd,
vSe ve vazbé na jeho Utvar.

Utvary jsou povinny postupovat hospodarné a efektivné a pfi vyuZivani Pravnich sluzeb
zohlednit zejména celkovy maximalni limit povolenych investi¢nich vydajd, pocitanych dle
DUZP pro prislusny kalendarni rok, na rok a jejich dosavadni rozsah Cerpani. Utvary jsou
povinny uzplsobit své poZadavky a poptavku Pravnich sluzeb racionalizovat tak, aby
celkové investi¢ni vydaje na rok nepiesahly maximalni vysi vydaji stanovenou Investi¢nim
planem.

Prekroceni vy$e investi¢nich vydajl na Pravni sluzby stanovené Investi¢nim planem neni
mozné, nebyla-li udélena vyjimka dle nasledujiciho odstavce. Cerpani Pravnich sluzeb
Utvarem bez stanoveného limitu investi¢nich vydajd na Pravni sluzby Investi¢nim planem
neni mozné, nebyla-li udélena vyjimka, ¢i nebyl-li Investi¢ni plan doplnén.

O vyjimkach dle pfedchoziho odstavce rozhoduje k Zadosti L'chvaru podané se souhlasem O1
cestou 025 generadlni reditel statni organizace. Zadost Utvaru o vyjimecné schvaleni
prekroceni maximalni vySe investiCnich vydajl dle Investiéniho pléanu, o &erpani Pravnich
sluzeb Utvarem nezahrnutym v Investi¢nim planu a zadost o doplnéni Investi¢niho planu
obsahuje minimalné:

. vymezeni divod{ odlvodriujicich nezbytnost &erpani investi¢nich vydajd na externi
pravni sluzby Utvarem,

. stanovisko ndméstka GR pro ekonomiku k Zadosti a

. predpokladany rozsah investi¢nich vydaji v K& nad rdmec stanoveny Investi¢nim
planem.

Takto odlivodnénou zadost postoupi Utvar na 025, ktery zajisti projednani zadosti.
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V pripadé zadosti Utvaru o poskytnuti Pravnich sluzeb nad rdmec schvéleného Investi¢niho
planu na dany kalendarni rok je 025 opravnén tuto zadost zamitnout.

02 zpraCUJe a preda O1 a 025 vyhodnoceni Cerpani Investi¢niho planu dle jednotlivych
UtvarG za predchozi kalendafni rok, a to nejpozdéji do uplynuti tnora nésledujiciho roku.

. c¢lanek 7
Zadost o vyuziti externich pravnich sluzeb

Utvar Zadajici Pravni squby (déle jen ,,zadaJ|C| Utvar") zpraCUJe zadost o vyuziti externich
pravnich sluzeb (déle jen ,Zadost"). Zadost se zpracovava ve formuldfi, ktery je pFilohou
A tohoto predpisu a je dostupny na intranetu Spravy Zeleznic ve verejnych dokumentech
025, dostupnych na tomto odkazu.

Zadost je pFedpokIadem vyuziti Pravnich sluzeb. Z&dost zpracovava iédajici Utvar
v dostateCném Casovém predstihu pfed okamzikem poZadovaného zahajeni cerpam
Pravnich sluzeb a vymeZUJe pozadované Pravni sluzby. Z&dost se vyhotovuje pisemné
s podpisem opravnéné osoby (scan), nebo elektronicky a je digitdlné podepséna. Zadost se
zasild na 025 emailem na adresu PravniSluzby@spravazeleznic.cz

025 fadné vyplnénou a podepsanou zadost zpracuje. 025 je opravneén si vyzadat pr|padna
dopInéni informaci a podkladt od Zadajiciho Utvaru, je-lito nezbytné pro vyrizeni Zadost|
025 zajisti zasmluvnéni Pravnich sluzeb v rozsahu dle Z&dosti. 025 informuje zadajici Utvar
o zasmluvnéni Pravnich sluzeb dle obdrzené Zadosti.

Zadajici Utvar je po obdrzeni informace 025 o zasmluvnéni Pravnich sluZeb dle jeho Zadosti
opravnén vyuzit Pravnich sluzeb. Zadajici Utvar je povinen zohlednit pfipadné dispozice
025. Bez obdrzeni informace o zasmluvnéni Pravnich sluZzeb AK neni Zadajici Utvar
opravnén Pravni sluzby vyuzivat, s vyjimkou uvedenou v ¢l. 6 odst. 7.

Cerpani finanéni prostiedkd musi byt vzdy odsouhlaseno spravcem rozpoctu, ktery
souhlasem udélenym pred vznikem zavazku odpovida za to, Zze na dany budouci zavazek
jsou v pridélené oblasti rozpoctu, nebo v dil¢im rozpoctu volné financ¢ni prostredky.

Nékteré nebo vSechny uvedené cinnosti mohou byt automatizovany v eviden¢ni aplikaci
JURISOFT dle ¢asti paté odst. 5.
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CAST TRETI 3
REKLAMACE PRAVNICH SLUZEB

Odlvodnéné vyhrady k poskytovani Pravnich sluzeb at jiz v pribéhu nebo po poskytnuti
Pravnich sluzeb nebo k poctu realizovanych hodin zpracuje zadatelsky Utvar a postoupi je
elektronicky na 025 emailem na adresu PravniSluzby@spravazeleznic.cz. 025 tyto
vyhrady u Pravni sluzby poskytujici AK uplatni, jsou-li odtvodnéné, neutini-li tak po
predchozi dohodé s 025 pfimo zadajici Utvar.

CASTCTVRTA
POVINNOSTI ODBORU PRAVNIHO

025 zpracuje fadné vyplnéné a podepsané Zadosti dle ¢&l. 7 tohoto Predpisu a zasmluvni
poskytovani Pravnich sluzeb v rozsahu dle Zadosti, je-li to s ohledem na uzaviené smlouvy
o poskytovani Pravnich sluzeb, ramcové dohody o poskytovani Pravnich sluzeb, vnitini
predpisy a limity stanovené ZZVZ mozné. 025 neni vazan pozadavkem uvedenym v Zadosti
na konkrétni AK. Je-li to potFeba, vyiédé si 025 potFebné doplnéni od Zadajiciho Utvaru.
Vylucuji-li uzavrene smlouvy, ramcové dohody ¢i vnitfni predpisy nebo ZZVZ ZaJISteI’lI
Pravnich sluzeb dle Z&dosti, pr|padne nedojde-li k zasmluvnéni Pravnich sluzeb dle Zadosti,
025 o uvedeném vyrozumi zadajici Utvar.

025 zajistuje vybér Pravni sluzbu poskytujici AK v souladu s Zadosti, smlouvami o
poskytovani Pravnich sluzeb, ramcovymi dohodami o poskytovani Pravnich sluzeb, vnitini
predpisy a limity stanovenymi ZZVZ.

025 informuje zadajici Utvar o zasmluvnéni Sluzeb AK dle Zadosti.

025 upIatﬁuje vyhrady proti vystuplm od sluzbu poskytujici AK véetné piipadného vykazu
praC| v ramci akceptacni procedury po ukonceni poskytovani plnenl které mu sdéli zadajici
Utvar, neuplatnil-li tyto po predchozi dohodé s 025 adajici Utvar.

Faktury za poskytnuté Pravni sluzby jsou zpracovavany a schvalovany cestou O25; tyto
faktury jsou ovérovany zadajicim Utvarem, ktery odpovida za vécnou spravnost a za to, Ze
Pravni sluzby byly ve vykdzaném rozsahu poskytnuty.

025 centralné eviduje Pravni sluzby v evidencni aplikaci JURISOFT. 025 povoluje na
z&kladé zadosti Vedouciho Gtvaru pfistupova prava do aplikace ve vztahu k jeho Utvaru.
Podrobnéjsi evidenci o nékterych Pravnich sluzbach jsou povinny Utvary evidovat dle
pokynu generalniho feditele ve véci evidence soudnich, rozhoddich, trestnich, spravnich
a jinych vyznamnych fizeni SZ PO-17/2024-GR.

Nékteré nebo vSechny uvedené cinnosti mohou byt automatizovany v evidenc¢ni aplikaci
JURISOFT dle ¢asti paté odst. 5.

y . _ . CASTPATA 3 ] ]
PRECHODNA, ZAVERECNA, ZRUSOVACI A ZMOCNOVACI USTANOVENI

Tento Predpis se ode dne ucinnosti uzije na vSechny nové poptadvané Pravni sluzby,
u kterych doposud nebylo ze strany AK zahajeno poskytovani pinéni.

Ke dni Ucinnosti tohoto Predpisu jiz zahajena poskytovana plnéni Pravnich sluzeb se ridi
Upravou tohoto Predpisu s vyjimkou ¢l. 7 a s vyjimkou casti Ctvrté odstavce (1) az (3),
které se neaplikuiji.

Se znénim tohoto Predpisu budou seznédmeni Feditelé odbord GR, OJ a ndméstci GR;
seznameni via email zajisti 025.

Reditel 025 je opravnén schvalit zménu prilohy A tohoto Predpisu.
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(5) Reditel 025 je oprdvnén schvalit zménu ¢&. 7 a ¢asti ¢tvrté, v souvislosti s vyuZitim
evidencni aplikace JURISOFT pro podani a vyfizeni zadosti na Pravni sluzby, jakoZ i pro
poskytovani informaci o stavu vyfizeni Zadosti na Pravni sluzby.

(6) ZruSuje se Pokyn SZ PO-06/2023-GR Pokyn generélniho Feditele ve véci pravidel vyuZivani
externich pravnich sluzeb ze dne 28. 6. 2023.

15






SZ PO-06/2023-GR
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VnitFni predpisy

S7 R1/1 - Organiza¢ni
SZ R1/2 - Organiza¢ni
SZ R1/3 - Organiza¢ni
SZ R1/4 - Organizaéni
SZ R1/5 - Organizaéni
SZ R1/7 - Organizaéni

SZ R1/8 - Organiza¢ni

SOUVISEJICI DOKUMENTY

fad Generalniho reditelstvi

fad Stavebni spravy zapad

fad Stavebni spravy vychod

fad Centra sdilenych sluzeb

fad Centra techniky a diagnostiky
rad Hasi¢ského zachranného sboru

fad Spravy zelezni¢ni geodézie

SZ R1/10 - Organizaéni fad Oblastniho Feditelstvi Brno

SZ R1/11 - Organizaéni fad Oblastniho Feditelstvi Hradec Kralové

SZ R1/13 - Organiza¢ni Fad Oblastniho Feditelstvi Ostrava

SZ R1/14 - Organiza¢ni fad Oblastniho feditelstvi Plzeri

SZ R1/15 - Organizacni Fad Oblastniho Feditelstvi Praha

SZ R1/16 - Organizaéni fad Oblastniho Feditelstvi Usti nad Labem

SZ R1/17 - Organizaéni Fad SZ Facility

SZ R1/18 - Organizaéni fad Stavebni spravy vysokorychlostnich trati

SZ R1/19 - Organizacni fad Spravy Zelezni¢ni telematiky

SZ R1/30 - Organiza¢ni fad Centralniho dispecerského pracoviété Prerov

SZ R1/31 - Organiza¢ni fad Centralniho dispecerského pracoviété Praha

SZ R2 - Spisovy Fad statni organizace Sprava zeleznic

SZ SM053 - Smérnice o zadavani vefejnych zakéazek

ucinnost zvefejnénim v eDAP
(Ucinnost od 1. ledna 2025)

S7 PO-17/2024-GR - Pokyn generalniho feditele ve véci evidence soudnich, rozhod&ich, trestnich, spravnich
a jinych vyznamnych fizeni
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priloha A (normativni)
Zadost o vyuziti externich pravnich sluzeb

Zavazny obsah a formalni podoba formuldre s zadosti o vyuziti externich pravnich sluzeb
jsou uvedeny na nasledujici strané této pfilohy.
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s SPRAVA

Zadost o vyuzZiti externich

ZELEZNIC P -
pravnich sluzeb

Zadost o vyuZiti externich pravnich sluzeb
podle Pokynu generalniho reditele ve véci pravidel wwuzivani externich pravnich sluzeb
57 PO-06/2023-GR

ladatel [Gsek, 01 , odbar)

Ciglo jednaci (zn.) | datum 26.06.2023
Kontaktni csoba e-rmall:

Fadatele Py

Charakter pozadovanygch . .
pravnich slufeb * D Sporne D Mesporne
Specifikace

potadovaného plnéni®

Sporné
Preferovand advokatni
kancelar
Nesporné
Rémcowd dohada: | LT F T | .

I ] PRAVNE SLUIBY W OBLASTI ZADAVANT ' 34T N2 - F-Gh-08

' VEREINYCH ZAKAZEK
HModinova sazba Cena za diléi plné&ni®:
|:| Ano g
III. I:l OSTATHE PRAVHL SLUZBY ZESE0S2023-SX-GR-08

Termin poskybtnuti pln&ni

a vystupid
Mawazujici diléi zak&zka I:I An I:I N
o a
Zdrof fi ani
el ] provozni L] Investizni ] orobné neinvestizni
WA je

Daldi skuteinosti

Podpis oprévnénéd asoby
fadatele {elektronicky
se ztvarnénim})

b Spoimel = pardvni shudby e smivile § 29 pem. k) boed 1,2 ZAVE (rastupovdni v soudnim, roehodiim, smisdim nebo sprdvndm Meenl pled
soudaim, tribundlem nebo Jinym vefejrem ongdnem mebe v Aeend pled miezindrodniml ongdny pro Mebenl sponl @ pfl pilpravd na woie uvedend
Pipeni nebo pokiod olcdmost] nassddéuli boenu, 2o dobfend vic e § viesokol prawiEpadobinesh stane plodmébem vyle uvsedendha Fiaen.

4y plipadd mesporného charakiberu shakby o wybdru rimoovd smlowvy 1. bl vedst rda se jednd o komiplesni BAmdnlstrec] ebo dalsi
pravni poradenstsi.

1y plipad® wybdru rdmcosd smiouvy [ podoud (de o komplexni adminkstracl zad@wacihoe foeni, oo za pleni dilCh smdouvy
stnovenou die ednotioovych can.

Spriva lelernic, statni ongan Eaoe Sidko: Dlddding 10037, 110 00 Praha 1
rapsding v obchodnemn rejstPkL vbdemi Mbsisipm 100: 705 5é 234 DI OF 709 94 234
soudem v Prace, splsovd natka & 28384 Spraa e . 2
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