PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENT UGETNICTVI

Clanek I
UCGASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. 0.

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Mé&stskym soudem v Praze oddil C, viozka 218 057
se sidlem Kladno, Hutska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

IC: 02315271

jejim jménem N

e-mailova adresa G

& bankovniho G&tu (G

(dale jen "pfikaznik")

Prikazce:

Materska skola s internatni pééi, Praha 2, Spanélska 16
se sidlem Spanélska 1778/16, 120 00 Praha 2

1€: 708 90 897

jejim jménem reditelka _

e-mailové adresa | NG

(dale jen "ptikazce")
uzaviraji dle § 2430 a nasl. zdkona &. 89/2012Sb., obéanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce na jeho Uéet zafidi za odménu
(pfedmét smiouvy): )

Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypo&et mésiénich mezd a odvodl na zékladé zpracovani dochazky zaméstnancl
- prihladeni a odhlddeni zaméstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ véetné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pfi jedndnich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP




- vystaveni pfehledl vymérovacich zakladd na 0SSz, zP

- zpracovani a odeslani prehledu vymé&fovacich zakladl na 0SSz, zP, FU

- vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu véetné vypoltu
nahrady ztraty na vydélku p¥i pracovnim drazu

- zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancl

- zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zamé&stnanct véetné komunikace
s exekutorskymi Urady

- zpracovani sestavy ¢erpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd v&etné vyplatnich mist

- vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dichodového pojisténi

- zpracovani mzdovych list{

- vypracovani potvrzeni o pFijmech

- zpracovani roéniho vylétovani dani za zaméstnance dle dokladt

- administrativni ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné
dohod, Ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupd

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstndvani osob zdravotné postizenych

Sluzby financni uctarny

- Gétovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkd na bankovnich

Gétech organizace a kontrola bankovnich zlstatkd

- podle platnych zakon{, vyhladek a uctového rozvrhu tétuje o nakladech, vynosech, pfijmech,
vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech, podrozvahovych Gétech

- Uctovy rozvrh rozpracovava na zakladé smérné (i¢étové osnovy

uctuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych depozitech

- mésiéné provadi kontrolu vybranych Gétl s organizaci

- zadava rozpolet do programu na zakladé podkladd od organizace

- zajistuje zpracovani mési¢ni icetni zavérky na zékladé doslych podkladtl

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a &tvrtletné provadi vypodet vyse odpisti a prevod
finanénich prostiedk{ zfizovateli

- zpracovava &tvrtletni zavérky vé. rliznych statistik a vykazl dle pokyn{ pFikazce.

- elektronicky mésiéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a prilohy, hlavni knihy a
deniky

- zpracovéava dokladovou inventuru u vybranych Gétd dle dohody a spolupracuje pfi inventurach
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku /

- zpracovava roéni Ucetni zavérku véetné véech rocnich zavérkovych praci tykajicich se

Gcetnictvi

- zpracovéva dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazk{, pohleddvek, atd..) minimainé
1xrocné.




2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pFi jedndnich s finanénim Gfadem, spravou socidiniho
zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych ve vécech tykajicich se

predmétu smlouvy.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich Géetnich doklad a ostatni &innosti dle ¢&. II provadi pfikaznik v misté
kancelare své firmy.

2. Prikazce umozni pfikaznikovi pFistup k veskerym dokladlim, které se vazi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nézoru pfikaznika mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNiIKA

1. Pfikaznik je povinen pfi pInéni pfedmétu smlouvy dle €&l. II upozornit pFikazce neprodiené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predloZenych a na zfejmou nevhodnost jeho piikazi a
pokynli. V pFipad&, Ze pfikazce i pfes upozornéni p¥ikaznika na spinéni p¥ikazl nebo pokyn
trvd, neodpovida pfikaznik za $kodu takto vzniklou.

2. Od pokyni pFikazce se mize prikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zdjmu piikazce a
pokud nemuze véas obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi dlisledky vedly k porudeni v8eobecné& zdvaznych pravnich predpisi, pfipadné by
vyboc&ovaly z mezi dobrych mravd.

4. Piikaznik je povinen oznamit pfikazci véechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zaleZitosti
pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zmé&nu pokynl pfikazce. PFikaznik se zavazuje priibézné
informovat pfikazce o prib&hu vyfizovani zéleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pfi osobnich schiizkach.

5. Prikaznik ma pravo ponechat si kopii dafovych pFiznani a ostatnich nezbytnych materidll
prikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pfedat pfikazci bez zbytecného
odkladu véci, které od ného prevzal p¥i vyfizovéni zaleZitosti podle této smlouvy. U&etni doklady
budou uloZeny v misté vykonu ¢&innosti prikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zlstava prikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit pfikazci pfistup k doklad@im. V pFipadé ukonéeni této smlouvy
prikaznik vrati neprodlené doklady pfikazci.




6. Pfikaznik je povinen plinit dal$i dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a vcas.

7. Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni &innosti, které jsou
pfedmétem této smlouvy, s odbornou pééi a dodrZovat terminy a lhiity stanovené p¥isludnymi
pravnimi predpisy. PFikaznik odpovidd pfikazci za kazdou pripadnou 8kodu, kterd mu vznikne
zavinénim prikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat miéenlivost o &innosti pFikazce vi&i fyzickym i prévnickym

osobam, a to i po ukonceni &innosti, kterd je pfedmétem této smlouvy. Tato povinnost vSak
’ O wv. ’ 3 ’ 7 O

neplati vuci kompetentnim statnim organum.

9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zaFizovani zéleZitosti podle této smlouvy s odbornou péédi a
chranit zajmy pfikazce.

Clanek v
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon &innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pfikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potfebné informace k zajisténi ¢innosti podle &l. II této smlouvy.

3. Pfikazce odpovida za vylouéeni duplicity pfedanych dokladd.

4. Prikazce je povinen pfedat &i zpFistupnit pfikaznikovi vzdy k 5. dni kazdého kalendarniho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendarni mésic. V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zji$tény nesrovnalosti & budou
neuplné, je pfikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se pfikazce zavazuje, Zze nezamléi Zaddné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

5. Prikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III pfedévat &i zpristupfiovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozaduje-li pfikazce od pfikaznika vyjadreni ¢&i stanovisko ke slozitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, prikaznik jej zpracuje pouze za pi‘edpokladu, ze dotaz bude
formulovan téZ pisemné s pfilozenim potfehnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva
tydny predem.

7. Prikazce je povinen zachovavat miléenlivost o vSech skuteénostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichZ se v souvislosti s pinénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonceni této smlouvy. Zejména prikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pFedchoziho




souhlasu pfikaznika, idaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonceni platnosti této smlouvy.

8. Pfikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, kterd v ddsledku porudeni povinnosti ptikazce
dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy pFikaznikovi vznikla.

9. Piikazce je povinen ve stanovenych Ih{tach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predloZenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je véas pfikaznikovi ke
kontrole a ke zpracovani.

10. Prikazce je povinen plnit dal$i dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a véas.

11. Pfikazce se zavazuje informovat prikaznika o zahdjeni, prib&hu a vysledku dafiové kontroly
souvisejici s pFizndnimi podanymi na zdkladé této smlouvy a pFedat prikaznikovi kopie
kontrolnich protokoll a rozhodnuti sprévce dané ve véci uvedeného dafiového pFiznani, pokud se
nebude prikaznik takové kontroly G¢astnit, popf. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pfikazce mlze do péti dnll po predani zat&tovanych dokladi uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zat¢tovani nebo chybné zau&tovanych &astek predanych uletnich dokladd. Toto
se netyka spravnosti zaiétovani na pFisludna Géetni konta nebo pfislu§né Géetni operace pokud
informace a podklady ze strany pfikaznika byly spravné.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovidé ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladt, které mu poskytl
prikazce.

2. Pfikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost vedkerych dokladi a
pisemnosti, které pfikaznikovi preda, ¢ se kterymi ho seznédmi. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovidd za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti dokladld a
pisemnosti, které pfikaznikovi predal. Pfikazce odpovidé za Skodu i v tom pfipadé, kdy sice
doklad prikaznikovi predal, ale opozdéné. Pfikazce odpovidd za vylouéeni duplicity Géetnich
dokladl a Géetnich operaci.

3. PFikaznik neodpovida ani neruéi za zédkonnost postupd a obchodnich aktivit pFikazce.

4. Pfikaznik neodpovida ani neruéi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.



5. Pfikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z ddvodu opozdéného podani pfiznani, pokud piikazce
vlas pfiznéni nepodepsal a nepodat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za &innost poskytovanou mu pfikaznikem dle této
smlouvy mésicni pausal za zpracovani Géetnictvi 8.300,- K& bez DPH.

2. Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah &innosti
pfikaznika pro prikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu

- maximalné do 22 zaméstnancll prikazce.

Jakmile pfikaznik zjisti pfekrofeni uvedeného limitu, pfedloZi pfikazci dodatek k této smlouvé
zohlednujici navyseni praci prikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen uzavfit pFisludny dodatek
do 30 dnll od jeho predlozeni. Nedojde-li v uvedené Ih(té k uzavieni dodatku, ma pfikaznik
pravo od této smlouvy odstoupit.

3. V pausdini odméné jsou zahrnuty vSechny bézné reZijni ndklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojiim, pojidténi, odborné publikace, $koleni pfikaznika apod. V
odméné jsou déle zahrnuty i odmény zastupce a pracovnikl pfikaznika a cena subdodévek.

4. V paudélni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (10,- K& za 1 km), tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi v prokdzané vysi, a to za pfedpokladu jejich ucelného
vynaloZeni. V pausaini odméné dale nejsou zahrnuty vydaje Gcelné vynaloZené prikaznikem na
pofizeni nového software nebo nové soudasti software napf. v diisledku zmény zékona, novych
pozadavkl pfikazce (vypracovéni pomocného analytického prehledu apod.).

5. V pfipadé rozsifeni okruhu problematiky nad rémec dle odst. 1 ¢&l. II této smlouvy, zejména
rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit prikaznikovi odménu ve vysi 500,- K¢
bez DPH za kazdou zapodatou hodinu prace.

6. Vydaje Ucelné vynaloZené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausaini odménu a dalsi
odmény bude pfikaznik G¢tovat samostatnym.dafiovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle této smlouvy se pfipocitava dan z pridané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
prikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na G&et pFikaznika uvedeny v zéhlavi této smlouvy do deseti dnd od
vystaveni fadného darnového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.




8. Prikaznik je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dalsi polozky Uctované nad ramec rozsahu a dal$i (G&tované ndhrady. Rozsah a vysi tctovanych
¢astek je prikazce oprdvnén reklamovat pisemné do 30 dnli od vystaveni dafiového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vy(é&tovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro Géely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pfisluéné
Castky ve prospéch Uctu pfijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je &islo dafového
dokladu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli U¢astnici pravo pfikaznika poZadovat po
prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné &astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smiuvni pokuta je splatnd na pozadani a jejim zaplacenim neni dotéeno prévo p¥ikaznika na
nahradu Skody a zdkonné Groky z prodleni.

11. Pokud bude prikazce poZadovat prodlouZit termin pro podani dafiového pfiznani k dani z
pFijmu pravnickych osob, bude toto Fe$eno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.

Clanek VIII
VALORIZACE

1. Smluvni strany se dohodly, Zze vy$e smluvni odmény stanovend v &lanku & VII bude
valorizovéna podle priimérné miry inflace publikované Ceskym statistickym Gfadem, a to zpétné&,
vzdy k 1. lednu kazdého kalendafniho roku.

Clanek XI
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplisob doru¢ovani osobné&, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za doruéenou:

- byla-li zasldna doporuenou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani pfikazce ¢i prikaznika v pFislusném rejstiiku, a to
nejpozdéji tfetim pracovnim dnem po pfedani na postu,

- byla-li zasldna e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdé&ji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira od 1. 4. 2016 na dobu neurcitou.




2. Smlouvu Ize ukondit bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni diivodu s tfimési¢ni vypovédni
Ihltou. Vypovédni Ihta po&ind b&Zet od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smiuvni strana hrub& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana oprévnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G&inné dnem, kdy je
doruCeno druhé smluvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany pfikazce je povazovéano
napf. opakované (vice nez dvakrat po sob&) prodleni deldi nez 14dnli se zaplacenim Ghrady
mandatafi za ¢innost podle této smlouvy.

4. V8echna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt uinéna pisemné,
podepsdna osobou opradvnénou jednat za danou smluvni stranu a dorufena druhé strané
doporucenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve viech pripadech ukonéeni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné upozornit pfikazce na
opatfeni potfebnd ktomu, aby se zabranilo vzniku 8kody bezprostfedn& hrozici pFikazci
nedokoncenim ¢innosti souvisejici se zafizovanim zélezZitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI
1. Prdva a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi prislu§nymi pravnimi predpisy.

2. Smlouvu Ize ménit ¢i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi ob&ma smluvnimi
stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smiuvnimi stranami a ucinnosti
dnem 1. 4. 2016 .

4. Utastnici prohladuji, %e smlouvu preletli, s jejim obsahem souhlasi, coZz stvrzuji

vlastnorucnimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Kazda smluvni strana

obdrzi po jednom vyhotoveni.
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