Smlouva o poskytovani sluzeb v oblasti zpracovani mezd

uzaviena dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zédkona. €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik
(dale jen ,ob&ansky zakonik®)

Cislo smlouvy: 2/500/2025

Smluvni strany

AZ EKONOMIK spol. s r.o.

Palachova 435/51, 400 01 Usti nad Labem - Klige

ICO: 25046829

bankovni spojeni: Raiffeisen bank a.s., pobo¢ka Usti nad Labem
¢€.U. 8244388001/5500

zastoupena jednatelkou spole€nosti Ing. Irenou Némeckovou

/dale jen ,dodavatel”/

a
Domovy socialnich sluzeb Kadan a Mast'ov, prispévkova organizace

Bvl“’ezinova 1093, 432 01 Kadan
ICO: 46789910

Zastoupeny: Ing. Lenkou Milakovou, MBA - Feditelkou
IC: 46789910
bankovni spojeni: Komer¢ni banka a.s. Chomutov

¢. U. 33938441/0100
/dale jen ,odbératel)

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto
Smlouvu o poskytovani sluzeb v oblasti zpracovani mezd

(dale jen smlouva)

. Predmét arozsah smlouvy

1. Dodavatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat odbérateli sluzby v oblasti zpracovani
mezd, zejména pak tyto sluzby

a) zpracovani mezd zaméstnancl odbératele v€etné podkladl pro splnéni odvodovych
povinnosti,

b) vyhotoveni platebnich pfikazi pro penézni uUstav vzdy do 10. dne nasledujiciho
kalendafniho mésice,

C) sestavy mésicni

— vyplatni listky

— sestavy pro finanéni ucetnictvi — rekapitulace vyplacenych mezd,
— rozudtovani vyplacenych mezd

— rekapitulace zdravotniho a socialniho pojisténi,

d) sestavy Ctvrtletni
— rekapitulace vyplacenych mezd
— statistické vykazy tykajicich se mezd
— pfFehled o Cerpani dovolené
e) sestavy roéni
— rekapitulace vyplacenych mezd
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— potvrzeni o pfijmu zaméstnancl v pracovnim poméru nebo u zaméstnancd,
ktefi ukongili pracovni pomér béhem kalendarniho roku a dale na jejich Zzadost
v pribéhu kalendarniho roku (potvrzeni pro penézni ustav atd.)

— zajisti vedeni mzdovych a eviden¢nich dichodovych lista,

poradenstvi v oblasti zpracovani mezd a personalni poradenstvi pro zaméstnance
DSSKM.

Dodavatel je opravnén se seznamovat se vSemi skuteCnostmi potifebnymi k dosazeni
pfedmétu smlouvy dle odstavce 1 tohoto ¢lanku.

Odbératel se touto smlouvou zavazuje zaplatit dodavateli, za jim fadné a v souladu s touto
smlouvou poskytnuté sluzby sjednanou odménu.

II.  Forma, misto pInéni smlouvy

Zpracovani mezd bude probihat v prostfedi ekonomického software odbératele na zakladé
prvotnich dokladu poskytnutych dodavateli odbératelem.

Dodavatel bude zpracovavat mzdy na zakladé prvotnich dokladll poskytnutych odbératelem
pouze za pouziti programového vybaveni odbératele, a to prostfednictvim dalkového
pfipojeni. Toto programové vybaveni Ize pouZivat pouze pro potfeby odbératele a v souladu
s danym licen€nim ujednanim. Pokud se dodavatel dozvi o jakémkoliv neopravnéném uzivani
programoveho vybaveni odbératele je povinen o tom odbératele neprodlené informovat.

Poradenstvi bude probihat formou konzultaci, porad a jednani dodavatele s odbératelem,
zastupci odbératele, Ci jeho pfislusSnymi zaméstnanci.

Odbératel umozni dodavateli pfistup k veSkerym dokladim, které se vazi k jeho Cinnosti
a maji nebo mohou mit vliv na plnéni predmétu této smlouvy.

ZpUsob pfedavani dokladu:

odbératel bude prfedavat dodavateli veSkeré pisemnosti (doklady, podklady a smluvni
dokumenty), a to bud ve fyzické (listinné) &i elektronické podobé, pfipadné na pfislusném
technickém nosic¢i dat,

fyzické doklady bude dodavatel prebirat v misté sidla i provozovny (kancelaie)
odbératele anebo budou zasilany prostfednictvim drzitele poStovni licence na adresu
sidla ¢i provozovny (kancelare) dodavatele. Dodavatel a odbératel jsou spoleéné povinni
zabezpedit pravidelnou vzajemnou komunikaci,

odbératel mGze urcené druhy pisemnosti (doklady, podklady a smluvni dokumenty)
pfedavat dodavateli v digitalni podobé&, a to tak, Ze soubor obsahujici udaje (informace)
bude uloZen v pdf., xIsx., docx. €i jiném vhodném formatu pozadovaném organy statni
spravy, pfipadné odbératel pfeda dodavateli zaznamy na technickém nosici dat.

lll.  Prava a povinnosti dodavatele
Dodavatel je opravnén a povinen chranit prava a opravnéné zajmy odbératele.

Dodavatel se zavazuje, ze vynalozenim veskeré odborné péce bude fadné provadét prace
vyplyvajici z dohodnutého pfedmétu, a to v rozsahu stanoveném v ¢lanku | této smlouvy. Je
pfitom vazan zakony a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a v jejich mezich.

Dodavatel upozorni odbératele na zfejmou nevhodnost jeho pokynu, ktery by mohl mit za
nasledek vznik Skody.

Dodavatel ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, které by zpisobem poskytovani
nebo svymi dasledky vedly k poruseni pravnich pfedpist, pfipadné by vyboCovaly z mezi
dobrych mrav(.
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Dodavatel je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skute¢nostech, které se v souvislosti s
plnénim této smlouvy dozvi, a to i po skon&eni této smlouvy. Dodavatel nesmi pouzit i vyuzit
informace tykajici se odbératele, které se v souvislosti s plnénim svych zavazkl dle této
smlouvy dozvi, za u€elem ziskani jakéhokoliv svého prospéchu €i prospéchu tfetich osob.

Dodavatel je povinen plnit zavazky dle této smlouvy osobné. Prostfednictvim svych
kvalifikovanych zaméstnancl ¢i spolupracujicich osob je opravnén své zavazky dle této
smlouvy plnit pouze s pfedchozim souhlasem odbératele.

Dodavatel je povinen odbératele bez zbyte€ného odkladu upozornit na skuteCnost, Ze
podklady pfedané dodavateli dle ¢lanku IV této smlouvy vykazuji vady, omyly ¢i jiné
nedostatky a zaroven je povinen odbératelovi oznamit, jakym zplsobem maiji byt uvedené
vady, omyly nebo jiné nedostatky odstranény a jaké muze mit neodstranéni zjisténych vady,
omylu &i jinych nedostatku, nasledky.

VeSkeré podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou archivovany u
odbératele. Po ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb v oblasti zpracovani mezd budou
vesSkeré doklady, pfedané nebo vytvorené v souvislosti se zpracovanim mezd, pfedany
odbérateli.

IV. Prava a povinnosti odbératele

Odbératel se zavazuje poskytovat dodavateli podle jeho dispozic a v poZadovaném rozsahu
a Ihatach potfebné podklady a informace, nezbytné pro zajisténi vySe dohodnuté Cinnosti a
to zejména

pfedavat zapoctové listy jednotlivych pracovnikl k vyjadfeni fadného naroku na
dovolenou

zajisti pfedani podkladl pro zpracovani mezd zaméstnancl jednotlivych mésict v terminu
do 6. dne nasledujiciho mésice,

predavat informace o pfihlaskach a odhlaskach pracovnika k zdravotnimu pojisténi u
jednotlivych zdravotnich pojistoven,

zajistit v zakonné lhaté informace o nastupu &i ukonceni PP k zaslani pfihlaSek a odhlasek
zaméstnancu zdravotnim pojiStovnam a socialni sprave.

Odbératel odpovida v plném rozsahu za Uplnost a spravnost pfedavanych podkladld a
informaci, které budou odpovidat skuteCnosti a budou v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy. Pokud dodavatel upozorni odbératele na zavady v pfedanych podkladech k
uctovani, které by mély za nasledek neprikaznost ucetnictvi, zavazuje se odbératel fidit timto
upozornénim a doklady doplnit. V opa¢ném pfipadé neru€i dodavatel za spravnost
provedenych ukon( a plné se zproStuje odpovédnosti za vzniklé nedostatky a eventualni
Skodu.

V.  Vymezeni odpovédnosti

Dodavatel odpovida odbérateli za Skodu, kterou mu v souvislosti s poskytovanim sluzeb dle
této smlouvy zplsobi.

VI. Odmeéna

Odbératel se zavazuje zaplatit dodavateli finanéni odménu za vedeni mzdové agendy za
jednoho zaméstnance 135,-- K& /slovy: jedno sto tficet pét korun eskych/.

Neni-li sjednano néco jiného, je vyuctovani splatné do 15 dnu od vystaveni dokladu, to vSak
za podminky, Ze doklad — vystavena faktura bude doru€ena odbérateli ve Ih(té nejméné 10
dnu pred jeji splatnosti. Jinak plati, Ze faktura je splatna patnactym dnem od jejiho dorucéeni
odbérateli.
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Uhrada za mésiéné poskytnuté sluzby vyplyvajici z predmétu smlouvy bude provedena
bezhotovostnim pfevodem na ucet dodavatele na zakladé vystavené faktury dodavatele se
14ti denni splatnosti.

Odbératel podpisem této smlouvy prohlasuje, Zze ma na uUhradu sluzeb, vyplyvajici z této
smlouvy, zajistény financni prostfedky. Za kazdy den prodleni, nasledujici po dni splatnosti,
uvedeném v predchozim odstavci, zaplati odbératel dodavateli penale ve vysi 0,3 %
Z neuhrazené ¢astky do jejiho zaplaceni.

VIl.  Doba trvani smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu urcitou pro oblast zpracovani mezd za zaméstnance odbératele
od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025.

Dodavatel nebo odbératel jsou opravnéni smlouvu vypovédét bez udani duvodu s
jednomésiéni vypovédni Ihdtou. Vypovédni Ihita je pocitana od nasledujiciho mésice po
mésici doru€eni druhé strané.

Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

Pokud dodavatel od této smlouvy odstoupi ¢i tuto smlouvu vypovi, je povinen provést vzdy,
pokud by odbérateli v disledku jeho vypovédi €i odstoupeni od této smlouvy hrozila Ujma,
pfiméfena opatfeni k jejimu odvraceni.

VIIl.  Ochrana a zpracovani osobnich udaju

Dodavatel je povinen zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, které se dozvédél od
odbératele na zakladé ¢&i v souvislosti s pInénim povinnosti a zavazku podle smlouvy,
v€. osobnich Udaji zaméstnancl odbératele (dale jen ,osobni Udaje“). Osobnimi udaji se
rozumi jakékoliv informace tykajici se pfimo nebo nepfimo odbératele, jeho zaméstnancu,
zachycené v objektivné vnimatelné podobé& na jakémkoliv nosici, jakoz i informace ustni,
poskytnuté nebo jinak zpfistupnéné dodavateli pfi jednani o uzavieni smlouvy odbératelem,
jeho zaméstnanci, pfipadné dalSimi osobami, které jako takové odbératel oznaci.

Osobni udaje, které odbératel na zakladé nebo v souvislosti se smlouvou nebo jednanim
0 jejim uzavrfeni dodavateli zpfistupni nebo jinak umozni se s nimi seznamit, dodavatel ani
jako celek, ani jako jejich jednotlivé ¢asti:
nezvefejni, ani jinak nezpfistupni tfetim osobam, s vyjimkou sub zpracovatele, kterym je
Solitea, a.s. Odbératel timto udéluje dodavateli souhlas s pouzitim cloudovych sluzeb
firmy Solitea, a.s.,
nepouzije jinak Ci k jinému ucelu, nez je ujednano,
bude udrzovat, nakladat s nimi a zpracovavat je tak, aby nedoslo k poruseni ujednani
Smlouvy nebo pravnich pfedpisu, zejm. zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajl, ve znéni pozdéjSich predpist a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,GDPR");

nepouzije k ziskani vlastniho prospéchu ani prospéchu tfeti osob,
ani jinak nezneuzije proti zajmum objednatele.

Osobni udaje budou dodavatelem zpracovavany ve smyslu zakona ¢&. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju, a v souladu s GDPR za ucelem pInéni smlouvy, takto pfedané
osobni udaje budou slouzit vyhradné za uCelem plnéni smlouvy a po jejim ukon€eni musi byt
vraceny (v€. nosi¢u) odbérateli. Povinnost mi€enlivosti a ochrany duavérnych informaci trva i
po skonéeni smlouvy.

Dodavatel se zavazuje zpracovavat ¢i jinak nakladat s osobnimi Udaji uréenych zaméstnancu
v souladu se zakonem ¢&. €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, s GDPR, a v souladu
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11.
12.

13.

se smlouvou, s odbornou péc¢i dodrzovat vSechna kontrolni a bezpecnostni opatieni za
ucelem ochrany osobnich udaju.

Zpracovanim osobnich Udaji ve smyslu smlouvy se rozumi zejména jejich shromazdovani,
ukladani na nosice informaci, pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace
s vyuzitim manualnich a automatizovanych prostfedkd (napf. specializovaného softwaru)
v rozsahu nezbytném pro zajiSténi fadného poskytovani sluzeb.

Osobni udaje budou zpracovany po dobu poskytovani sluzeb s tim, Ze ukonéenim smlouvy
bez daldiho zanika. UkonCenim smlouvy nezanikaji povinnosti dodavatele jako zpracovatele
tykajici se bezpecénosti a ochrany osobnich Udaji az do okamziku jejich protokolarnimu
predani odbérateli.

Na zakladé smlouvy je dodavatel jako zpracovatel opravnén ke zpracovani obdrzenych
osobnich dat za ucelem splnéni smluvni povinnosti spocivajici v oblasti zpracovani mezd
a vedeni mzdové agendy zameéstnancu odbératel (spravce), v€etné zajisténi souvisejicich
administrativnich Cinnosti, a to zejména komunikace s pfisluSnymi organy statni spravy —
zdravotnimi pojistovnami, spravou socialniho zabezpeceni, finanénimi dfady a dalSimi
povéfenymi institucemi.

Dodavatel zajisti technické a organizacni zabezpec€eni ochrany osobnich udajl, zejména
pfijme veskera opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu
k osobnim udajum, jejich zméné, zniCeni i ztraté, jinému neopravnénému zpracovani jakoz
i jejich jinému zneuziti. Mezi takova opatfeni patfi zejména presné stanoveni pravidel pro
praci a nakladani s dokumenty obsahujicimi osobni udaje pouze uréenymi pracovniky, dale
povinnost mi¢enlivosti osob zabyvajicich se zpracovanim osobnich Udaji za ucelem pinéni
predmétu smlouvy. Vy3e uvedena uprava vzajemnych prav a povinnosti pfi zpracovani
osobnich udaju se vztahuje na celou dobu trvani smlouvy.

Odbératel jako spravce osobnich udaju timto vyslovné opraviiuje dodavatele jako
zpracovatele ke zpracovani prfedanych osobnich Udaji jeho zaméstnancl po dobu trvani
smlouvy, a to v nasledujicim rozsahu:

jméno, pfijmeni a titul, pohlavi, statni ob¢anstvi, datum narozeni, rodné C¢islo, Cislo
zdravotniho pojisténi, adresa trvalého pobytu, adresa bydlisté zaméstnance, e-mailova
adresa, telefonni €islo, udaje o zdravotni pojistovné, udaje o bankovnim spojeni,

udaje o détech zaméstnance, pfip. jinych osobach v pfimé péci zaméstnance, jsou-li
Udaje poskytovany za uc€elem vyuctovani a vedeni mzdové agendy / jméno, pfijmeni,
rodné €islo, trvalé bydliste,

jiny osobni udaj nezbytny pro spinéni.

. Dodavatel poskytnuté osobni Udaje zpracuje za u¢elem splnéni smlouvy, k vykonu povinnosti

a prav odbératele u organu vefejné moci v souvislosti s plnénim smlouvy. Dodavatel neni
opravnén pouzit osobni udaje k jinému ucelu nez k plnéni smlouvy.

Subjektem udajl jsou zaméstnanci odbératele.

Dodavatel je povinen uchovavat osobni udaje po dobu nezbytné nutnou danou obecné
pravnimi pfedpisy pro plnéni smlouvy.

Smluvni strany jsou pfi plnéni smlouvy povinny zavést technicka, organizacni a jina vhodna
opatfeni ve smyslu GDPR, aby zajistily a byly schopny kdykoliv doloZit, Ze zpracovani
Osobnich udaju je provadéno v souladu s GDPR a zakonem o zpracovani osobnich udaja,
tak aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k Osobnim udajim
a k datovym nosi€um, které tyto udaje obsahuji, kjejich zméné&, znieni ¢&i ztraté,
neopravnénym prenosim, Kk jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz ik jinému
zneuziti, a tato opatreni podle potfeby pribézné revidovat a aktualizovat.
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14.

15.

16.

Smluvni strany se zavazuji, ze se budou navzajem informovat o vSech okolnostech
vyznamnych pro splnéni pfedmétu smlouvy a ze budou postupovat v souladu s dalSimi
pozadavky GDPR a zakona o zpracovani osobnich udajd, zejména dodrzovat obecné zasady
zpracovani osobnich udaju, plnit své informacéni povinnosti, respektovat prava subjektd udajl
a poskytovat v této souvislosti nezbytnou soucinnost.

Dodavatel se zavazuje fadné a v&as ohlaSovat pfipadna poruseni zabezpeceni osobnich
udaji odbératelovi a Ufadu pro ochranu osobnich Udaji a spolupracovat s timto Gfadem
v nezbytném rozsahu; postupovat v souladu s dalSimi pozadavky GDPR a zakona
0 zpracovani osobnich udaju.

Spravce i zpracovatel odpovidaji druhé smluvni strané za Skodu, ktera vznikne v souvislosti
s porusSenim povinnosti podle smlouvy a povinnosti vyplyvajicich z GDPR.

IX. Spole€na a zavérec¢na ustanoveni

Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici pfisluSnymi
ustanovenimi obCanského zakoniku.

Tuto smlouvu Ize ménit ¢i doplhovat pouze po dohodé smluvnich stran formou pisemnych
a Cislovanych dodatku.

Tato smlouva je vyhotovena ve 3 vyhotovenich s platnosti originalu, pfi¢emz odbératel obdrzi
2 vyhotoveni a dodavatel 1 vyhotoveni.

Osobni udaje obsazené v této smlouvé budou objednatelem zpracovavany pouze pro ucely
plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy; k jinym ucellim nebudou tyto osobni
udaje objednatelem pouzity. Objednatel pfi zpracovavani osobnich udajd postupuje v souladu
s platnymi pravnimi pfredpisy, zejména s Nafizenim EU o ochrané osobnich udaja (GDPR).
Podrobné informace o ochrané osobnich Gdaji jsou dostupné na webovych strankach
objednatele www.dsskm.cz.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jeho uzavreni a u¢innosti dnem uvefejnéni v registru
smluv. Smlouva bude v Uplném znéni uvefejnéna prostfednictvim registru smluv postupem
dle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdé&jSich
pfedpisu. Dodavatel prohlasuje, Ze souhlasi s uvefejnénim svych osobnich udaji obsazenych
vtomto dodatku, které by jinak podléhaly znecitelnéni, v registru smluv, popf. disponuje
souhlasem tretich osob uvedenych na své strané s uvefejnénim jejich osobnich udaju
v registru smluv, které by jinak podléhaly znecitelnéni. Smluvni strany se dohodly na tom, Ze
uverejnéni v registru smluv provede odbératel.

Dodavatel i odbératel shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem precetli, ze
byla uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné
a srozumitelné, na diikaz ¢ehoz pfipojuji své podpisy.

Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho uzavieni a u€innosti dnem uvefejnéni v registru smiuv.

V Usti nad Labemdne ............. V Kadani dne..........

dodavatel odbératel
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