NiZe uvedeni

22. mateiska $§kola Plzen, Z. Wintra 19, prispévkova organizace
se sidlem Z. Wintra 19, Plzen 30100

IC 70940924
Zastoupena Bc. Monikou Zeniskovou, feditelkou organizace

dale jen ,,prikazce® na stran¢ jedné,

pani Pavlina Benczeova

nar.

se sidlem v

zapsana v registru zivnostenského podnikani vedeném Magistratem meésta Plzné
IC 61164119

dale jen ,,prikaznik* na strané druhé,

uzaviraji

Dodatek ¢. 2 k Piikazni smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy
uzaviené podle ustanoveni § 2430 a nasledujici obanského zédkoniku v platném znéni

Ode dne 1. 1. 2025 se méni znéni, tykajici se ¢lanki:

II. Personalni agenda

4) elektronicka evidence a zpracovani Nemocenské, Rozhodnuti o potiebé osetfovani, Penézité pomoci v
mateftstvi, Otcovské, Potvrzeni o natizeni karantény, Dlouhodobého osetfovného a elektronické odeslani
,,Priloh k Zadosti o davku nemocenského pojisténi* a ,,HlaSeni zaméstnavatele pti ukonceni pracovni
neschopnosti“ na CSSZ;

5) potvrzeni o dob& zaméstnani a vydélcich, zapo&tovych listd, potvrzeni pro Ceskou spravu socialniho
zabezpeceni (dichodové zabezpeceni a socialni davky), vyhotoveni podkladl pro sepisovani zadosti o
pfiznani starobnich, ¢astecné invalidnich a invalidnich dichodt a dokladti souvisejicich s matefskou a
rodi¢ovskou dovolenou

6) zpracovani a zadavani dat z osobniho dotazniku

7) zapocet praxe a vyhotoveni platovych vymérd, evidence platovych postupt

8) evidence a zpracovani exekucnich pirikazt a insolvence

II1. Mzdova agenda

1) vypocet platovych naleZitosti a nahrad mezd ve smyslu pfislu$nych platovych ptedpist, vypocet
srazek pro exekuce a insolvence

2) vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listkl, vyhotoveni a vedeni mzdovych a eviden¢nich list

3) zpracovani mzdové rekapitulace a podkladi pro zauctovani mezd

4) vyhotoveni hromadnych platebnich piikazi a souboru pro penézni ustavy,



7) zadani ptispévki FKSP do mzdy

IV. Ostatni agenda

1) zdtcastiovat se na pozadani spolu s piikazcem piipadnych kontrol provadénych opravnénymi organy,
zejména Finanénim tfadem, zdravotnimi pojistovnami, Ceskou spravou socialniho zabezpeéeni,
kontrolnimi organy MM Plzné, CSI a Utadem prace.

V. Odména
2) Za ¢innost uvedenou v ¢l. T této smlouvy nalezi ptikaznikovi odména ve vysi 6.900, -K¢&
za jedno zpracované obdobi.

VII. Prava a povinnosti piikazce
1) Prikazce je povinen predat ptikaznikovi veskeré doklady potfebné k jeho ¢innosti shora specifikované
do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

VIII. Ostatni ujednani
6) Komunikace a pfedavani dokladi mezi pfikazcem a pfikaznikem bude probihat elektronicky formou
emailu, telefonicky nebo osobné

IX. Zavérefna ustanoveni
1) Tato smlouva zanikne
a) odvolanim ptikazce
b) vypoveédi piikaznika
¢) dohodou ptikazce a piikaznika

V Plzni dne 20. 12. 2024

Piikazce: Piikaznik:



