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1 Úvod 
1.1 Účel dokumentu 

Tento dokument popisuje práci s ESVP z pohledu koncového uživatele. Cílem je vytvoření uživatelské a 

školící dokumentace, která bude sloužit pro práci všem uživatelům ESVP napříč všemi oprávněními, které 

budou pro jednotlivé uživatele vytvořeny.  

1.2 Základní informace o systému 

 Vážený uživateli, dostává se Vám do rukou dokumentace k satelitnímu systému správy vozového parku 

ESVP. Samotný název napovídá, že se jedná o využití špičkové vesmírné technologie. I když jsme se snažili, aby 

samotná aplikace byla pro Vaši práci maximálně jednoduchá, přesto nám dovolte objasnit několik pojmů, se 

kterými se v dalším využívání systému setkáte.  

 On-line systém  - Všechna vozidla evidovaná v systému jsou sledována v reálném čase a komunikují s 

centrálním systémem v reálném čase. 

 Palubní jednotka - Do sledovaných vozidel je umístěna 

palubní jednotka, která obsahuje velmi citlivý GPS/GLONASS 

přijímač pro zpracování satelitního signálu, GSM modem pro 

komunikaci s centrálním systémem pomocí zabezpečeného 

datového kanálu GPRS sítě GSM. Srdcem palubní jednotky je její 

řídící procesor, který zajišťuje zpracování přijatých GPS dat, 

zpracování všech vstupů a výstupů palubní jednotky a 

kompletní logiku chování jednotky. Palubní systém zpracovává 

v reálném čase zejména informace o poloze, rychlosti, 

nadmořské výšce a dalších stavech připojených palubních 

zařízení jako jsou identifikace řidiče, panik tlačítka nebo čidla havárie, stavu zapalování, spínače dveří a kapoty, 

přehřátí chladicí kapaliny, tlak oleje, stav napájení palubní sítě, příjezd nebo opuštění definovaných bodů a 

další zařízení připojená uživatelem.  

 Centrální systém – Je místo v datovém centru, kde jsou zpracovávána veškerá data z palubních 

jednotek do elektronické knihy jízd, kterou potom vidíte na obrazovce Vašeho počítače. Pro práci se systémem 

ESVP pouze stačí, abyste měli přístup k počítači připojenému k síti intranet.  

 GSM – Síť mobilního operátora, pomocí které jsou data z vozidla přemístěna do centrálního systému 

ke zpracování. 
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1.3  Ovládací prvky 

 Práce s aplikací T-Cars Fleet Management je velmi univerzální a jednoduchá. V této kapitole Vám 

představíme ovládací prvky, na které můžete narazit při práci s okny aplikace ESVP. 

1.3.1 Ovládací prvky oken 

 Ovládací prvky oken jsou ikony, které naleznete v horní části každého okna aplikace. Jejich význam je 

vysvětlen v této kapitole. 

  Ovládací prvek skryje zobrazenou oblast do jedné lišty nebo zobrazí zpět danou lištu 

  Uchycením ikony můžete změnit šířku zobrazené oblasti 

 

 Ovládací prvek obnoví data v zobrazené oblasti 

 

 Ovládací prvek zavře zobrazenou oblast. Pro její otevření použijte menu Zobrazení 

2 Pracovní plocha 
 Pracovní plocha je hlavní zobrazovaná oblast aplikace. V dalších kapitolách získáte veškeré informace 

o ovládání a práci této části systému. 

Pracovní plochu obrazovky ESVP si může uživatel rozložit dle vlastního uvážení. Rozdělení je do pěti základních 

částí: mapa, průzkumník, data, reporty a úvodní přehledy. Posuvníkem může uživatel zvolit velikost oken. 

Práce s částmi pracovní plochy je popsána níže. 

2.1 Struktura pracovní plochy 

 Úvodní obrazovka je rozdělena na několik oken. V horní části pracovní plochy naleznete hlavní menu, 

kde význam jednotlivých voleb naleznete v následujících kapitolách, stejně jako instrukce pro práci s ostatními 

okny pracovní plochy. V levé části je zobrazen Průzkumník, kde jsou ve stromové struktuře zobrazena data 

organizační a regionální struktury, vozidel, seznam řidičů Podle barvy ikony vozidla je zřejmé, zda je vozidlo 

v jízdě či ne. V horní části je podrobná mapa, na které jsou zobrazovány aktuální pozice vozidel. Pod 

zobrazenou mapou je okno záložky úloh, ve kterých jsou zobrazeny aktivní záložky. V této části obrazovky lze 

zobrazovat dle zvoleného režimu požadované údaje jako např. seznamy vozidel, řidičů, kniha jízd, jednotlivé 

reporty atd. V prostřední liště zůstávají k dispozici záložky, není tedy nutné předchozí okno zavřít. Jednotlivé 
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části obrazovky lze skrýt/zobrazit jednoduchým kliknutím na ikonu v prostřední části lišty. 

 

 

2.2 Mapa 
  
Náhled na mapový podklad 

 

Mapový podklad je možné rozdělit 

a) Mapa základní 
b) Mapa základní včetně zobrazení dopravního vytížení  
c) Mapový náhled je možné „zoomovat“ na úroveň ulic 
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Zobrazení vozidel a jízd vozidel na mapě 

 

 

a) Zobrazení aktuální polohy x počtu vozidel (jedno vozidlo, skupinu, všechna vozidla) – 
funkcionalita je dostupná i v průzkumníku (shodná ikona) 

 - ikona při nezaškrtnutí vozidla 
- ikona v průzkumníku při nezobrazení vozidla na mapě 
 - ikona v průzkumníku při zobrazení vozidla na mapě 

b) Zobrazení historie jízdy - pomocí knihy jízd 
c) Jízdu na mapě je možné „přehrát“ s údaji o rychlosti v jízdě, času a datem  

Možnosti editace zobrazení na mapě 

 

d) Možnost centrovat zobrazená vozidla na mapovém podkladu 
e) Editovatelná velikost vozidel na mapovém podkladu 
f) Editovatelné zobrazení názvu vozidel 
g) Editovatelné zobrazení barevného podkladu názvu vozidla dle skupin 

Ostatní funkce na mapovém podkladu 

a) Jízda je také zobrazena v grafické podobě (osa - čas/ rychlost) 
b) Zobrazení nejbližšího vozidla z bodu na mapě (dle nastavených práv, max. prvních 100 vozidel) 
c) Zobrazení tras ze zadaného bodu na mapě. Platí pro všechny jízdy ve zvoleném období. 
d) Zobrazení bodu zájmů a polygonu na mapovém podkladu (dle evidence bodu zájmu) 
e) Možnost „vyčištění“ mapového podkladu 
f) Vyhledání a zobrazení konkrétní adresy 
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2.3 Průzkumník – práce s organizační strukturou 

Základní body uvedené v organizační struktuře 

 

 

a) Organizační struktura 
b) Regionální struktura (Využívá odbor Doprava) 
c) Skupiny vozidel 

a. Je možné evidovat neomezený počet skupin – tyto skupiny lze vytvářet jak v ESVP (má li 
na tento úkon uživatel oprávnění). Skupiny se ale primárně importují se ze SAP ČP. 

b. Do skupiny je možné zařadit – podskupinu (ze SAP ESVP nebo přímo v ESVP dle 
oprávnění), vozidlo, osobu, bod zájmu 

 
- Vložení vozidla  - Evidence – vozidla – nový 

 
 
Následně vyplnit požadované údaje 
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- Vložení osoby  - Evidence – řidiči/ uživatelé – nový 
 

 
Vyplní se osobní číslo  

 
 
Vytvoření bodu zájmu  - Evidence – body zájmu – nový 
 

 
 
Následně je potřeba vyplnit požadované údaje. Poté se bod uloží v seznamu bodů zájmů. 
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c. Je možné zobrazit vše nebo jen vozidla/osoby 
d) Sezam vozidel 
e) Seznam řidičů (zobrazeno prvních 100, následně využít ikonu Lupa) 
f) Zobrazit bezpečnostní incidenty (Využívá sekce Bezpečnost) 

Možnosti zobrazení u vozidel 

a) Název (Reg. značka)  
b) Reg. značka (Název)  
c) Odpovědný (Reg. značka)  
d) Reg. značka (Odpovědný) 
e) Název (Odpovědný) 
f) Odpovědný (Název) 

Ostatní funkce v části Průzkumník 

a) Součástí průzkumníku je ikona vyhledávání (Lupa) – vyhledávají se údaje dle nastaveného 
zobrazení 

b) Při zobrazení dle organizační struktury se při kliknutí na ikonu „šipka dolů“ zobrazí nabídka – 
Rozbalit, Zabalit, Rozbalit vše, Zabalit vše, Seznam vozidel v org. jedn. a Zobrazit jízdy dle org. 
jedn.  

 Volba Seznam vozidel v org. jedn. zobrazí seznam vozidel v tabulkové formě na další 
záložce 

 Volba Zobrazit jízdy dle org. jedn. zobrazí jízdy všech vozidel za danou organizační 
jednotku dle dalších uživatelem nastavených parametrů (např.: den, jízdy dle řidiče, 
vozidla, OJ schvalovatele, všechny nebo vybrané, atd.) 

c) Při zobrazení dle organizační struktury nebo Seznamu vozidel se při kliknutí na vozidlo zobrazí 
kniha jízd vozidla.  Při kliknutí na ikonu „šipka dolů“ se zobrazí nabídka – Zobrazit knihu jízd; 
Zobrazit na mapě; Skrýt na mapě a Karta vozidla. 

d) Při zobrazení Seznamu řidičů se při kliknutí na osobu zobrazí kniha jízd řidiče (je-li evidovaný jako 
řidič).  Při kliknutí na ikonu „šipka dolů“ se zobrazí nabídka – Zobrazit knihu jízd; Editovat 

e) Ikony zeměkoule slouží k aktuálnímu zobrazení vozidel, nebo vozidel celé org. jednotky 
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2.4 Nástroje - Nastavení Systému 

 

 

2.4.1 Vyhledávání vozidel dle RZ 

Tato funkce umožňuje fultextové vyhledávání vozidlo v ESVP dle RZ nebo VIN kódů. Vyhledané vozidlo 

mohu dále zobrazit detailně v kartě vozidla, kde mohu editovat údaje k vozidlu dle oprávnění. 

 

2.4.2 Hromadné změny – kniha jízd 

Tato funkce umožňuje provedení hromadné změny údajů v NESCHVÁLENÉ  KJ úrovně III. Pokud je 

některá z jízd schválená úrovní III, nelze tuto akci provést. 

Levé pole „Parametry pro vyhledávání záznamů pro editaci“ slouží k výběru požadovaných parametrů. 

V pravém poli „požadované změny“ zadávám změny, které chci provést. 
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Pokud některé z požadovaných kritérií změny nejsou v parametrech pro editaci nalezeny, je uživatel 
vyzván k opravě formou hlášky.   

Po zadání uložit požadovanou změnu je uživatel dotázán, zdali chce skutečně změnu provést. 

 

Po úspěšné změně je zobrazen výsledek změny s údaji: kdo a kdy změnu provedl. 

 

 

 

2.4.3 Hromadné změny – karta vozidla 

Jedná se o funkci systému, pomocí které můžete provádět hromadné změny na kartě vozidla. 

Stejně jak u hromadné změny KJ slouží levé pole „Parametry pro vyhledávání záznamů pro editaci“ 

slouží k výběru požadovaných parametrů. V pravém poli „požadované změny“ zadávám změny, které chci 

provést. 
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2.4.4 Hromadné změny - přehled  

Jedná se o přehled hromadných změn KJ nebo na KV, kde si mohu vybraný přehled vyexportovat ve 
formátu xls. 

Hromadný přehled obsahuje informace: 

 Druh změny 
 Parametry změny 
 Stav – dokončeno/nedokončeno 
 Průběh dokončení v % 
 Vytvořil  
 Datum a čas vytvoření 
 Datum a čas požadovaného startu změny 
 Datum a čas zahájení změny 
 Datum a čas dokončení změny 
 Chyba – změna OJ vozidla 
 Chyba – zaparkování do nové garáže 
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2.4.5 Rezervace vozidel 

Rezervační systém slouží k virtuální rezervaci vozidel uživateli ESVP.  

Rezervace přehled – slouží k zobrazení přehledu vytvořených rezervací. Je zde možnost zvolit požadované 
období vytvořených rezervací. Seznam mohu vyexportovat v xls souboru. 

 

Každou rezervaci mohu dle oprávnění editovat, uložit, uložit a schválit, zamítnout, zrušit a vytisknout. 

 

 

2.4.6 Možné způsoby nastavení systému rezervace vozidel - plánování 

Rezervace vozidel je možné zadat a zobrazit v časovém období: 

a) Hodina 
b) Den 
c) Týden 
d) Měsíc 

Náhled na vozidla: 

a) Uživateli se zobrazují pouze vozidla, kterým bylo nastaveno oprávnění k rezervaci. U každého 
vozidla budou k dispozici informace v následujícím pořadí: Stanoviště vozidla, typ vozidla, RZ. 
Stanoviště vozidel je možné filtrovat. 

b) Uživateli se zobrazují všechna vozidla, zařazená do autopůjčoven. 
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Zobrazení měsíční 

 

 

Zobrazení týdenní 

 

 

Zobrazení dne 

 

 

2.4.7 Zadání rezervace vozidel 

a) Uživatel vybere vozidlo, které je určeno k rezervaci - rozhoduje parametr „Vozidlo Půjčovny“ 
v číselníku Činnosti. (Na obrazovce se žadateli po výběru vypíše kontakt na správce vozidla (tel, 
mail). 

b) Uživatel vybere schvalovatele rezervace 
c) Poté vybere období, na které chce vozidlo rezervovat (od – do) 
d) Následně musí vyplnit údaje cíl a účel 
e) Dále musí vyplnit pole – údaje o řidiči (předvyplněný žadatel) spolucestujících a volitelně může 

vyplnit pole poznámka. 
f) Dalším údajem, který je možné editovat je „účtovat na nákladové středisko“. Automaticky 

předvyplněné je nákladové středisko žadatele, které je možné v případě potřeby upravit. 
g) Posledním údajem, který je nutné v případě potřeby vyplnit, je parkování mimo areály České 

pošty. Pro tyto případy je k dispozici zaškrtávací pole „Parkování mimo areál ČP“ a textové pole 
adresa parkování. V případě zaškrtnutí se textového pole zapisuje plánovaná adresa, nebo 
adresy pro parkování.  

h) Po vyplnění odejde e-mailová žádost na rezervaci vozidla schvalovateli (přímému nadřízenému) 
se všemi vyplněnými údaji. Jako Schvalovatel je nabídnut přímý nadřízený s možností změny na 
nadřízeného pracovníka v hierarchii výše. 

i) Zároveň v kalendáři rezervací je u vozidla zobrazen údaj o rezervaci s podbarvením žádosti 
j) V agendě rezervace vytvořeno číslo rezervace pro identifikaci potvrzené rezervace. 
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2.4.8 Systém odsouhlasení a vyhodnocení rezervací 

a) Schvalovatel obdrží e-mailovou žádost o schválení zápůjčky vozidla se všemi vyplněnými údaji 
s odkazem na přihlášení do systému 

b) Schvalovatel v systému může žádost schválit, zamítnout, zrušit nebo smazat 
c) Při schvalování může v žádosti editovat všechny údaje o zápůjčce. 
d) Po schválení přijde žadateli email s informací o schválení žádosti včetně všech údajů vyplněných 

(schválených / upravených) na žádosti s odkazem na přihlášení do systému 
e) Po přihlášení se v kalendáři rezervace zobrazí čas rezervace v podbarvení schválené rezervace a 

kontakt na správce autopůjčovny, se kterým si může dohodnout převzetí vozidla 
f) V případě neodsouhlasení do 1 pracovního dne odejde informace žadateli o nechválení 
g) V případě neodsouhlasení do 2 pracovních dní bude rezervace zrušena a odeslán email o zrušení 

žadateli 

2.4.9 Další práce s rezervací 

a) Pro předávání vozidla bude moci žadatel, nebo správce půjčovny vytisknout schválenou žádost 
na vozidlo s využitím dat ze schválené zápůjčky, včetně informace o žadateli, a schvalovateli 
(datum a čas schválení), s prázdnou kolonkou pro předávání a vracení vozidla (min. v rozsahu 
datum a podpis) pro ruční doplnění. 

b) V záložce rezervace vozidel je možné reportovat schválené i plánované rezervace 

2.4.10 Rezervace vozidel - plánování 

Tato funkce umožňuje zobrazení seznamu vozidel určených k rezervaci vozidel. Zároveň zde mohu 

vytvořit rezervaci, kde si určuji podmínky k rezervaci vozidel, na které mám oprávnění. 
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Samotná rezervace se provede tak, že se zvolí v kalendáři termín a příslušné vozidlo. Poté se otevře 

samotné okno s údaji o rezervaci, s údaji o cestujícím a ostatními údaji. 

Požadované údaje se mohou ještě v okně žádosti editovat. Po uložení rezervace odejde e-mail 

s žádostí o schválení rezervace na schvalovatele. Ten následně po přihlášení do ESVP na sekci rezervace může 

žádost smazat, potvrdit, zamítnout, zrušit, vytisknout a zavřít.  

      

 

Po schválení rezervace odejde zadavateli žádosti e-mail s informací o schválení rezervace. Ta se po 

odsouhlasení zbarví žlutě v kalendáři rezervací vozidel. 

Zamítnutí rezervace se zbarví červenou barvou v kalendáři rezervací. 
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2.4.11 Kalendář reportů 

Tato funkce umožňuje zobrazení seznamu aktivních reportů k automatickému odesílání. Seznam 

mohu editovat. Dále si mohu ihned odeslat zvolený report ze seznamu. 

2.4.12 Nastavení systému kalendáře reportů 

Každý report je možné vložit do kalendáře reportů. Znamená to, že uživatel si zvolí parametry 
opakování zasílání reportu emailem. 

a) Datum dalšího reportu 
b) Interval zasílání reportu (Den, Týden, Měsíc) 
c) Formát výstupu reportu (PDF, CSV, XLS) 
d) Seznam emailových adres pro zaslání reportu 

Parametry reportu jsou uloženy spolu s definicí pro opakované zasílání. Pole s formátem čísla Datum 
jsou posunuta vždy relativně k danému termínu. 

Zrušení reportu v kalendáři reportů se provede výběrem požadovaného reportu a stisknutím tlačítka 

smazat , viz.obrázek. 

 

2.4.13 Přehled importů souborů 

Tato funkce umožňuje zobrazení seznamu importovaných souborů do systému ESVP včetně 

podrobných údajů o druhu, stavu, dokončení, názvu, zhotovitele s datem a časem vytvoření, zahájení a 

dokončení importu do systému. V menu je možnost stáhnout výsledek importu, kde je zobrazen detailní 

výsledek importu. 
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2.4.14 Import nákladů 

Tato funkce umožňuje import souborů do systému ESVP. Po zvolení volby se zobrazí okno s volbou 

druhem souboru a odkazem výběru souboru v PC. Poté dojde k importu souboru. 

              

2.4.15 Kontrola importu nákladů 

Tato funkce zajišťuje kontrolu přiřazených nákladů k vozidlu.  

V prvním kroku je nutné vybrat typ importovaného souboru. 

 

Po zvolení importního souboru se zobrazí seznam nákupů, které nelze spárovat s vozidlem. V případě 

označení „označit přiřazené“ dojde k zobrazení všech nákupů, tedy přiřazených i nepřiřazených. 
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Přiřazení nákladu k jinému vozidlu – označí se uvedený nepřiřazený náklad a přiřadí se k jinému 

vozidlu. 

m 

Editace nákladu – označí se náklad a pomocí tlačítka tužky. 

 

Následně je možné náklad editovat. 

 

 

Systém dále umožňuje přesun nákladů k jinému vozidlu. Stačí zvolit vozidlo, kterému se má náklad 

přesunout. 
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Dále je možné v seznamu nákladů vybraný náklad smazat a vytisknout seznam nákladů. 

 

 

2.4.16 Parametry systému 
Parametry systému – základní nastavení 

Parametry systému ovlivňují chování jednotlivých částí systému. Jsou rozděleny do čtyř částí. Do 

parametrů systému se zadávají hodnoty, údaje, pozice, body, popřípadě jiné údaje, se kterými systém dále 

pracuje a mají vliv na výpočet a zobrazovaní následných údajů vycházejících ze systému. 

a) Nastavení prostředí 
b) Tabulkové ceny PHM 
c) Terminál 
d) Korekce tachometru 
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2.4.17 Parametry cestovních příkazů 

Parametry nastavují chování agendy Cestovní příkazy. Jsou rozděleny do následujících částí. 

a) Nastavení domácího státu 
b) Stravné v tuzemsku 
c) Parametry výdajového dokladu 
d) Nastavení stravného v zahraničí 
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2.4.18 Parametry hodnocení stylu jízdy řidičů  
Parametry hodnocení stylu jízdy řidičů  

Parametry jsou rozděleny do následujících částí. 

 

Parametry hodnocení stylu jízdy pro osobní vozidla a dodávky 

a) Výběr metodiky 
b) Parametry náhlé akcelerace 
c) Parametry nebezpečného brzdění 
d) Parametry nebezpečného průjezdu zatáčkou 
e) Parametry překročení otáček 
f) Parametry odchylky od normy spotřeby 

Parametry hodnocení stylu jízdy pro nákladní vozidla 

a) Překročení ekonomických otáček 
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b) Jízda bez spotřeby paliva 
c) Volnoběh 
d) Tempomat 
e) Jízda pod ekonomickými otáčkami 
f) Užití provozní brzdy 
g) Počet brzdění 
h) Spotřeba při jízdě na tempomat vs průměrná spotřeba 
i) Překročení 85 km/h s motorem v tahu 

U jednotlivých parametrů se evidují požadované meze (např. rozsah ekonomických otáček) a váhu 
každého parametru. Pro finální hodnocení se pak stanovují meze ekonomické, standardní a 
neekonomické jízdy. Dále je možné si vytvořit nový vlastní parametr jízdního stylu. Všechny tyto 
parametry je možné editovat. 

 

 

2.4.19 Číselníky 

Číselníky jsou hodnoty, se kterými systém dále pracuje a které potřebuje pro správné zobrazení 
požadovaných údajů. 
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Číselníky mají následující obecné vlastnosti: 

- Editovatelné ze strany uživatele s příslušným oprávněním 
- Možnost zobrazení vybraného číselníku na celou obrazovku a možnost filtrování 
- Umožní individuální opravy číselníku 
- Neumožní duplicitní záznamy 

Karta - Tovární značka 

Eviduje seznam výrobců vozidel evidovaných ve společnosti. Tyto údaje jsou dále využity pro tvorbu 
typu vozidla. 

Karta - Model 

Eviduje seznam modelů vozidel jednotlivých výrobců vozidel evidovaných ve společnosti. Tyto údaje 
jsou dále využity pro tvorbu typu vozidla. 

Karta - Specifikace 

Eviduje seznam specifických informací k vozidlům evidovaných ve společnosti. Tyto údaje jsou dále 
využity pro tvorbu typu vozidla. 

Karta - Kód/ Systematizace  

Eviduje kód typu systematizace, název typu vozidla a údaj systematizace. 

Karta - Kategorie 

Eviduje seznam kategorií vozidel a zatřídění ve společnosti. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě 
vozidla. 

Karta - Barva 

Eviduje seznam kategorií vozidel dle barev a příslušného kódu. 
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Karta - Nástavby 

Eviduje seznam výrobců nástaveb používaných na kartě vozidla. 

Karta - Pneumatiky 

Eviduje seznam povolených rozměrů pneumatik používaných na kartě vozidla. 

Karta - Emise  

Eviduje seznam a název emisních norem. 

Karta - Provoz ve státech 

Eviduje seznam států provozu vozidel. 

Karta - ZČ výrobce 

Eviduje seznam povolených výrobců zdvihacích čel používaných na kartě vozidla. 

Karta - ZČ nosnost 

Eviduje seznam povolených nosností zdvihacích čel používaných na kartě vozidla. 

Karta - Vlastnictví 

Eviduje seznam typů vlastnictví vozidel používaných na kartě vozidla. 

Karta - Typ vyřazení 

Eviduje seznam druhů vyřazení vozidel používaných na kartě vozidla. 

Karta - Vlastník  

Eviduje seznam leasingových společností. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě vozidla. 

Karta - Délka leasingu 

Eviduje seznam délky leasingových smluv. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě vozidla. 

Karta - Pojišťovny 

Eviduje seznam pojišťoven. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě vozidla a v systému pojistných 
událostí. 

Karta - Spoluúčast HAV 

Eviduje seznam sazeb spoluúčasti havarijního pojištění používaných na kartě vozidla. 

Karta - Region 

Eviduje seznam regionů používaných na kartě vozidla a v kartě uživatele v případě, že uživatel je 
technik. Na základě regionů a techniků je vytvářen alternativní Regionální strom členění vozidel. 
Tento vzniká na úrovni Česká pošta / Region / Technik / Vozidlo.  

Karta - Druh PHM 

Eviduje seznam PHM. Tyto údaje jsou dále využívány v evidenci uživatelů/řidičů. 
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Karta - PHM jednotky 

Eviduje měrné jednotky PHM. Jednotky pohonných hmot používaných na kartě vozidla jsou odlišeny 
parametrem. 

Karta - Dokumenty kategorie 

Eviduje druh dokumentu v ESVP. 

Karta - Dokumenty název 

Eviduje název dokumentů v rámci kategorie dokumentu v ESVP. 

PHM - Palivové karty 

Eviduje poskytovatele palivových karet. 

PHM - Palivové karty - Zboží 

Eviduje poskytovatele palivových karet a zboží 

Systemizace - přehled 

Eviduje kód a název systemizace 

Náklady - Úkony 

Eviduje seznam servisních úkonů používaných v rámci agendy servisní úkony na kartě vozidla. 

Náklady - Kategorie 

Eviduje seznam kategorií a názvů nákladů. 

Náklady - Materiál/ díly 

Eviduje seznam možných materiálů nebo dílů pro zvolenou Kategorii nákladů 

Náklady - Jednotky 

Eviduje seznam nákladových jednotek. 

Náklady - Typy 

Eviduje seznam všech typů nákladů, které jsou využívány ve společnosti. Každý Druh nákladů je 
zařazen do určitého Typu nákladů.  

Náklady - Druhy 

Eviduje seznam všech druhů nákladů, které jsou využívány ve společnosti. Druhy nákladů jsou dále 
využívány při vkládání Nákladů vozidla. Každý Typ nákladů, například PHM, může mít obecně N Druh 
nákladů, například Nafta, Benzín, CNG,…  

SAP - Čísla účtů 

Eviduje převod mezi číslem účtu v SAP a Druhem nákladů. Data slouží ke správnému zatřídění v 
importu nákladů. 

Činnost 

Eviduje seznam povolených činností vozidel používaných na kartě vozidla. Číselník má následující 
strukturu a je využíván pro výpočet vnitropodnikové fakturace. 
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Činnost - Vlastnictví 

Eviduje seznam povolených činností – vlastnictví. 

Sazebník - Přehled 

Eviduje seznam možných sazebníků ve společnosti. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě vozidla. 
Sazebník určuje způsob výpočtu nákladů na provoz vozidla pro vnitropodnikové vyúčtování.  

Sazebník - Typ 

Eviduje seznam možných sazebníků ve společnosti. Na úrovni Typů vozidel definuje možnou 
kombinaci parametrů: 

a) Měsíční paušál 
b) Cena za Km 
c) Sazba za hodinu 
d) Sazba za den 

Sazebník – Způsob fakturace 

Eviduje seznam možných způsobů fakturace v ESVP.  

Ceník - vnitropodnikový 

Eviduje seznam vnitropodnikových sazeb dle skupin vozidel.  

Účely jízdy - Přehled 

Eviduje seznam možných účelů jízd společnosti. Tyto údaje jsou dále využívány v knize jízd. Účel jízdy 
je u vozidel s terminálem zadáván přímo ve vozidle. Účel jízdy je součástí vnitropodnikového 
účtování. Parametry číselníku jsou následující. 

e) Čísla analytiky 
f) Název 
g) Statist.ukazatel 
h) Účet 
i) Název 
j) Náplň 
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k) Typ NS kde se vykazuje 
l) Sazebník 
m) Skupina 1 
n) Skupina 2 
o) Dor.okrsek 
p) Typ jízdy 
q) Manažerské vozidlo 
r) Marná rezervace 
s) Servis 
t) Rezervace 
u) Přiřazení přes region 
v) Nevyužití NV 
w) Datum vyřazení 

Účel jízdy - skupiny 

Eviduje seznam skupin účelů jízd včetně typu účelu jízdy. 

Použivatel - přehled 

Eviduje seznam povolených kombinací nákladových středisek a účelů jízdy vozidel ve společnosti. 
Tyto údaje jsou dále využívány pro kontrolní reporty a pro kontrolu zadání uživatele v knize jízd nebo 
v terminálu vozidla. Tento číselník je aktualizován uživatelem dle oprávnění, nebo ručním importem 
hromadně. 

Nákladová střediska 

Eviduje seznam nákladových středisek ve společnosti. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě 
vozidla, kartě řidiče, v knize jízd a organizačních jednotkách. Nákladové středisko je i součástí 
seznamu kurzů. Seznam kurzů v ESVP naleznete v evidenci – „seznam sledované trasy“ – viz. kapitola 
2.2.12. Tato záložka ale primárně neslouží k evidenci kurzů. Nákladové středisko společně s účelem 
jízdy je jedním ze základních údajů vnitropodnikového vyúčtování nákladů na provoz vozového parku 
a tvoří tzv. Použivatele. Součástí číselníku nákladových středisek je i vazba na PSČ. Tento číselník se 
aktualizuje na základě souboru z SCČ, který je uložen na NAS. Následujícím algoritmem je se 
souborem pracováno: 

 Pokud NS ze souboru neexistuje jako platné v číselníku ESVP založí se a převezme Název, 
PSČ, platnost od a do ze zdrojového souboru 

 Pokud existuje platné NS v ESPV a název NS nebo PSČ je různé od ESVP, pak se v ESVP u 
daného záznamu změní platnost do na hodnotu Platnost od ze souboru poníženou o 1 
den a vytvoří se nový záznam s daty ze souboru. 

 Pokud existuje NS se shodným PSČ i Názvem a platnost do je vyšší, než ve zdrojovém 
souboru, převezme se tato platnost do 

 Pokud v ESVP je NS, které není ve zdrojovém souboru, ukončí se ke dnu nahrávání 
souboru mínus 1 den. 

 K úpravě v KJ dojde, pokud není uzavřena úrovní 2. V případě, že v KJ by bylo změněno 
NS na základě změny v číselníku v čase zpětně, pak v historii jízd bude uveden záznam o 
změně NS systémem na základě změny v číselníku a nebude nutné rušit schválení 1. 
úrovní.  
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 Zátěž při zpracování bude rozložena tak, aby byly updatovány pouze jednotlivé záznamy 
za použití části kódu pro hromadné změny 

Systemizace – Garáže 

Systemizované garáže vychází ze schválené systemizace a nahrazuje dohody o interním pronájmu 
vozidel. ID systemizované garáže je kombinací organizační jednotky a skupiny typu vozidla dle 
číselníku Skupiny vozidel a pořadovým číslem garáže. Kontrolní report pak zobrazí plánovaný stav a 
skutečnost k danému datu. 

Základní data budou do systému importovány z aktuálně schváleného metodického pokynu MP 
11/2015, přílohy 1 (systemizace DÚS) a 2 (systemizace LOG). U ostatních OJ je stávající stav 
považován za systemizaci a jako taková bude v systému nastavena. Následující změny budou do SW 
zapisovány ručně. Pouze v případě rozsáhlé změny systemizace bude u dodavatele vyžádána 
hromadná úprava. 
 

K jednotlivé „systemizované garáži“ se přiřadí v SW skutečné vozidlo. Tj. v kartě vozidla se zobrazí 
systemizace („systemizovaná garáž“: OJ+ID).  

Každá změna v přiřazení vozidel se musí promítnout do karty vozidla. Změny zaznamená pracovník 
Dopravy. 

Přirážka – období, Stáří vozidla , rychlost vozidla a ostatní – eviduje přirážky dle druhů pro další 
zpracování. 
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3 Evidence 
3.1 Organizační jednotky 

Vytvoření organizační struktury - Skupiny 

Organizační struktura je v systému vytvářena pomocí denního importu dat organizačních dat ze SAP. 
Je to jeden ze základních pilířů systému. Při manuálním zakládání OJ se uvádí přímá nadřízená OJ. 
Znamená to tedy, že při tvorbě Organizační struktury je nutné (pokud již OJ neexistuje) postupovat 
od vrchu dolů. Tyto údaje jsou dále využívány na kartě vozidla a knize jízd. 

  

 

Organizační struktura eviduje časovou značku platnosti OJ. 
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3.2 Vozidla 
Základní zobrazení 

V hlavní nabídce se zobrazí seznam všech vozidel v ESVP. Základní tabulka obsahuje údaje: 

a. Ikona vozidla je zelená/černá. Barva značí, zda je vozidlo v jízdě (zelená) nebo stojí (černá). 
b. Reg.značka 
c. Model 
d. Palubní jednotka 
e. Číslo SIM 
f. VIN 
g. Evidenční číslo 
h. Druh 
i. Zařazení 
j. Řidič 
k. Poslední čas komunikace  
l. Poslední místo  
m. Stav  
n. Vyřazení  
o. A další… 

 

 

Při výběru řádku s vozidlem je k dispozici panel se symboly úkonů: 

Přidat vozidlo  

 umožní přidat vozidlo 
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Duplikovat zápis  

 umožní duplikovat zápis (vozidlo). Při duplikaci karty vozidla se „ODMAŽOU“ následující data: 

Základní údaje 

 Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 
 

 
Technické údaje 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Výbava / Příslušenství 
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Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 
 

 
Zdvihací čelo  

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Vlastnictví 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Pojištění 
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Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Přidělení 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Údaje o provozu 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Správa 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 
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PHM 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
Bezpečnostní stojany 

Popis jednotlivých polí a oprávnění viz. kapitola Karta vozidla 

 

 
 
 

Zobrazení knihy jízd 

 umožní zobrazení KJ vybraného vozidla 
Zobrazit vozidlo 

 umožní zobrazit vozidlo na mapě 
Skrýt vozidlo 

 umožní skrýt vozidlo na mapě 
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Editovat údaje o vozidle 

 umožní vstup do karty vozidla, viz kapitola Karta vozidla 
Editovat údaje o vozidle 

 umožní tisk sestavy 
Export sestavy 

 umožní export sestavy do xls nebo csv 
Servisní portál – založení 

  a umožňuje založit – vytvořit servisní požadavek k vozidlu 
Servisní portál – Historie tiketů 

 přehled řešených tiketů pro danou RZ 
Obnovit 

 obnoví aktuální zobrazení¨ 
Zavřít 

 uzavře okno 

 

Editace (založení) vozidla – karta vozidla 

Modul Karta vozidla slouží k evidenci vozidel, jejich příslušenství 

Odstavce „Oprávnění pro zápis“ obsahují standardní nastavení, které mohou oprávnění pracovníci ČP 
změnit. 
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3.3 Karta vozidla  
3.3.1 Základní údaje: 

Formulář Základní údaje obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Základní údaje“ - Povinná pole: 

Povinná pole jsou odlišena černou barvou rámečku. 

1. „RZ“ obsahuje Aktuální RZ. RZ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis 
změn“ dle nastavených oprávnění. 

2. „Původní RZ“ obsahuje RZ přidělená při první registraci vozidla. 
3. „Tovární značka“ obsahuje Výrobce, pole je napojeno na číselník. 
4. „Model“ 
5. „Specifikace“ 
6. „Obchodní označení (dle TP)“ 
7. „Typ (dle TP)“ 
8. „Kategorie“ Obsahuje údaj dle TP. 
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9. „Číslo TP“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 
nastavených oprávnění. 

10. „Datum první registrace“ Obsahuje údaj dle TP. 
11. „Barva vozidla“ Obsahuje údaj dle TP. 
12. „Číslo karosérie/VIN“  
13. * „Výrobce / typ nástavby“ Obsahuje údaj dle TP. 
14. * „Výrobní číslo nástavby“ Obsahuje údaj dle TP. 

* povinné v případě, že je nepovinná položka „Nástavba“ zaškrtnuta 

Záložka „Základní údaje“ - Nepovinná pole: 

Nepovinná pole jsou rozlišena šedou barvou rámečku  

1. „4 x 4“ má vliv na hodnotu pole „Systemizace“. Po zaškrtnutí tohoto check-boxu dojde ke změně 
záznamů v polích Vozidlo, Systemizace, a Kód vozidla. 

2. „Zpracovává eZVV“ 
3. „Nástavba“ 
4. „Návrh na obnovu“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 

nastavených oprávnění. 
5. „Poznámka“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis poznámek“ dle 

nastavených oprávnění. 

Záložka „Základní údaje“ - Needitovatelná pole: 

1. „Vozidlo“ je doplněno dle zadaných údajů. 
2. „Systemizace“ je doplněno dle zadaných údajů. 
3. „Kód vozidla“ je doplněno dle zadaných údajů. 
4. „Rok výroby“ je needitovatelné, do tohoto pole je při prvním zadání propsán rok z pole „Datum první 

registrace“ a ještě před prvním uložením jej lze upravit. 

Záložka „Základní údaje“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Centrála DO“ 
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3.3.2 Technické údaje: 

Formulář Technické údaje obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Technické údaje“ - Povinná pole: 

1. * „Počet osob“ Obsahuje údaj dle TP. 
2. „Délka (mm)“ Obsahuje údaj dle TP. 
3. „Výška (mm)“ Obsahuje údaj dle TP. 
4. „Šírka (mm)“ Obsahuje údaj dle TP. 
5. „Rozvor (mm)“ Obsahuje údaj dle TP. 
6. „Počet náprav“ Obsahuje údaj dle TP. 
7. „Celková hmotnost (kg)“ Obsahuje údaj dle TP. 
8. „Užitná hmotnost (kg)“ Obsahuje údaj dle TP. 
9. „Rozměr pneu letní“ Obsahuje údaj dle TP. 
10. „Rozměr pneu zimní“ Obsahuje údaj dle TP. 
11. *„Zdvihový objem (cm3) Obsahuje údaj dle TP. 
12. *“Výkon motoru (kW)“ Obsahuje údaj dle TP. 
13. *“Emisní limit“ Obsahuje údaj dle TP. 

* není povinné pro kategorie vozidel „O“ a „OT“ 

Záložka „Technické údaje“ - Nepovinná pole: 

1. „Rozměry ložné plochy“ 
2. „Objem skříně (m3)“ 
3. „Obsah olejové nádrže (l)“ 
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4. „Poznámka“ 

Záložka „Technické údaje“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Centrála DO“ 
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3.3.3 Výbava/Příslušenství: 

Formulář Výbava/Příslušenství obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Výbava/Příslušenství“ - Nepovinná pole: 

1. „Lékárnička“ pole „lékárnička“ trvale zaškrtnutá, do popisu („Platnost“) se přenese datum ze 
servisního plánu. Pokud je datum propadlé nebo nezadané, zobrazit text „Neplatné“ 

2. „Hasící přístroj“ pokud je zaškrtnuté pole „Hasicí přístroj“, přenese se datum ze servisního plánu, 
pokud je datum propadlé nebo nezadané, zobrazit text „Neplatné“ 

3. „Automatické řazení“ dle TP 
4. „Klimatizace“ dle specifikace vozidla 
5. „Nezávislé topení“ dle specifikace vozidla 
6. „Handsfree sada“ dle specifikace vozidla 
7. „Rádio“ dle specifikace vozidla 
8. „Tažné zařízení“ - Po zaškrtnutí vyplnit typ tažného zařízení 
9. „Předplacené služby“ - Po zaškrtnutí vyplnit popis služby 
10. „Dálniční známka“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 

nastavených oprávnění.  Pokud se vyplněný rok bude shodovat s aktuálním rokem bude zaškrtávací 
pole vyplněné. 

11. „Premid jednotka“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 
nastavených oprávnění. 

12. „Palubní jednotka“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 
nastavených oprávnění. 

13. „Digitální tachograf“ pokud je zaškrtnuté pole „Digitální tachograf“, přenese se datum ze servisního 
plánu, pokud je datum propadlé nebo nezadané, zobrazit text „Neplatné“ 
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14. „Poznámka“ 

Výbava/Příslušenství: Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Centrála DO“ 
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3.3.4 Zdvihací čelo: 

Formulář Zdvihací čelo obsahuje následující položky: 

1. při zaškrtnutí pole „Zdvihací čelo“ a zobrazení položek se do řádku „Zdvihací čelo - datum následující 
servisní prohlídky“ přenese datum ze servisního plánu. Pokud je datum propadlé nebo nezadané, 
zobrazit text „Neplatné“ 

 

Záložka „Zdvihací čelo“ - Povinná pole: 

1. *„Zdvihací čelo – výrobce“ dle TP 
1. *„Zdvihací čelo – typ“ dle TP 
2. *„Zdvihací čelo - nosnost v kg“ dle TP 
3. *„Číslo TP k ZČ“ 

* povinné v případě, že je nepovinná položka „zdvihací čelo“ zaškrtnuta 

Záložka „Zdvihací čelo“ - Nepovinná pole: 

1. „Zdvihací čelo“ 
2. „Poznámka“ 
3. „Zdvihací čelo – datum následující servisní prohlídky“ 

Záložka „Zdvihací čelo“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Centrála DO“ 
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3.3.5 Vlastnictví: 

Formulář Vlastnictví obsahuje následující položky: 

 

# Upozornění – Leasingové informace se zobrazí pouze v případě vozidla na Operativní leasing. 

Záložka „Vlastnictví“ - Povinná pole: 

1. „Typ vlastnictví“ 
2. „Inventární číslo“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 

nastavených oprávnění. 
3. „Datum uvedení do majetku“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis 

změn“ dle nastavených oprávnění. 
4. „Leasingová společnost / Vlastník“ dle leasingové/rámcové smlouvy 
5. „Číslo leasingové/rámcové smlouvy“ dle leasingové/rámcové smlouvy 
6. *„výše leasingové splátky bez DPH“ dle leasingové/rámcové smlouvy 
7. *„Doba Leasingu“ v měsících dle leasingové/rámcové smlouvy 
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8. *„Limit“ v km dle leasingové/rámcové smlouvy 
9. „Pořizovací cena bez DPH“ dle leasingové/rámcové smlouvy 
10. „Sazba DPH“ v procentech 

* povinné v případě, že je položka „Typ vlastnictví“ nastavena na „Operativní leasing“ 

Záložka „Vlastnictví“ - Nepovinná pole: 

1. „Platnost záruky do“ (časové omezení) dle smlouvy 
2. „Platnost záruky do“ (km průběh) dle smlouvy 
3. „Datum vyřazení z majetku“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis 

změn“ dle nastavených oprávnění. 
4. „Typ vyřazení“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle 

nastavených oprávnění. 
5. „Číslo prováděcí/dílčí smlouvy“ 
6. „Důvod pro předčasné ukončení“ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky 

„Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 
7. „Odpočet DPH“ 
8. „Poznámka“ 

Záložka „Vlastnictví“ - Needitovatelná pole:  

1. „Počátek leasingu“ 
2. „Plánované ukončení leasingu“ 
3. „Skutečné ukončení leasingu“ 
4. „Pořizovací cena vč. DPH“ 

 

Záložka „Vlastnictví“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Centrála DO“ 
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3.3.6 Pojištění: 

Formulář Pojištění obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Pojištění“ - Povinná pole: 

1. „Pojišťovna (u POV)“ dle rámcové smlouvy 
2. „Sazba za povinné ručení“ dle rámcové smlouvy 
3. „Datum aktualizace sazby“ dle rámcové smlouvy 
4. * Pojišťovna (u HAV) dle rámcové smlouvy 
5. * Havarijní pojištění - Spoluúčast dle rámcové smlouvy 

* povinné v případě, že je položka „Havarijní pojištění“ zaškrtnuta 

Záložka „Pojištění“ - Nepovinná pole: 

1. „Havarijní pojištění“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit 
prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

2. „Zajišťuje česká pošta dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit 
prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

3. „Pojišťovna“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím 
záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

4. „Sazba za havarijní pojištění“ v Kč dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu 
měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

5. „Datum aktualizace sazby“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit 
prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 
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6. „Havarijní pojištění – spoluúčast“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu 
měnit prostřednictvím záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

7. „Pojištění skel“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím 
záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

8. „Střet se zvěří“ dle rámcové smlouvy. Lze měnit po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím 
záložky „Zápis změn“ dle nastavených oprávnění. 

9. „poznámka“ 

Záložka „Pojištění“ - Oprávnění pro zápis: 

1. Admin Full Access 
2. Centrála DO 
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3.3.7 Zápis změn: 

Formulář Zápis změn obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Zápis změn“ - Povinná pole: 

1. „RZ“ 
2. „Inventární číslo“ 
3. „Datum uvedení do majetku“ 
4. „Pojišťovna“ pokud je zaškrtnuto havarijní pojištění 

Záložka „Zápis změn“ - Nepovinná pole: 

1. „ZÁKLADNÍ ÚDAJE“ - položek lze využít pro provedení změn po prvním zápisu v záložce „Základní 
údaje“, dle dostupných oprávnění. 

2. „VÝBAVA/PŘÍSLUŠENSTVÍ“ - položek lze využít pro provedení změn po prvním zápisu v záložce 
„Výbava/Příslušenství“, dle dostupných oprávnění. 
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*Pokud je zaškrtnut „Hasící přístroj, Premid jednotka, Palubní jednotka“, je povinné vyplnit odpovídající 
pole 
3. „VLASTNICTVÍ“ - položek lze využít pro provedení změn po prvním zápisu v záložce „Vlastnictví“, dle 

dostupných oprávnění. 
4. „POJIŠTĚNÍ“ - položek lze využít pro provedení změn po prvním zápisu v záložce „Základní údaje“, dle 

dostupných oprávnění. 
*Pokud je zaškrtnuto „Havarijní pojištění“, je povinné vyplnit odpovídající pole 

Záložka „Zápis změn“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Administrace“ 
3. „Technik“ 
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3.3.8 Zápis poznámek: 

Formulář Zápis poznámek obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Zápis změn“ - Nepovinná pole: 

1. „Všechny pole“ – Umožňují editaci pole „Poznámky“ v jednotlivých kartách, dle dostupných 
oprávnění. 

Zápis poznámek: Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „+ všechny role odboru Doprava“  
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3.3.9 Přidělení: 

Pokud vozidlo je v garáži, bude změna OJ povolena jen v rámci části organizační struktury spadající pod OJ 
garáže včetně po celé období platnosti. V případě chyby se vypíše chybová hláška včetně chybné zaparkování 
do garáže a datum od kdy je zaparkované. Při zaparkování do garáže, když uživatel nemění OJ, není 
prováděna kontrola. 

Formulář Přidělení obsahuje následující položky: 

 

Obr.: Změna činnosti vozidla     Obr.: změna OJ vozidla 

       

Záložka „Přidělení“ - Povinná pole: 

1. „Číslo OJ“ dle přidělení vozidla do OJ ČP. Po volbě „Změnit“ se zobrazí formulář „Změna OJ vozidla“ 
2. „Činnost“ dle číselníku ČP. Po volbě „Změnit“ se zobrazí formulář „Změna činnosti vozidla“ 
3. „Stanoviště vozidla“ dle číselníku ČP. Dle číselníků lze vyhledávat (první tři znaky) z názvu 
4. „Řidic/ správce vozidla“ dle číselníku ČP. Dle číselníků lze vyhledávat (první tři znaky) z osobního čísla 

nebo příjmení 

Záložka „Přidělení“ - Nepovinná pole: 
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1. „Poznámka“ 

Záložka „Přidělení“ – Needitovatelná pole: 

1. Úroveň G0 – G5 se propisují dle struktury OJ ČP 
2. „Systemizovaná garáž“ zobrazuje číslo a název aktuálně použité garáže tohoto vozidla 
3. „Řidič/Správce vozidla kontaktní telefon“ dle číselníku Uživatelů/Řidičů Primární telefon = mobil, 

pokud není uveden, bude doplněna pevná linka. 

Záložka „Přidělení“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Administrace“ 
3. „Technik“ 
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3.3.10 Údaje o provozu: 

Formulář Údaje o provozu obsahuje následující položky: 

 

# Upozornění – Leasingové informace se zobrazí pouze v případě vozidla na Operativní leasing # 

Záložka „Údaje o provozu“ - Povinná pole: 

1. „Stav“ Po volbě „Změnit“ se zobrazí formulář „Změna stavu vozidla“ Doplnit odkaz na stavy vozidla 
2. „Stav tachometru při výměně“ Povinné při zaškrtnutí pole „Výměna tachometru“ 

Záložka „Údaje o provozu“ - Nepovinná pole: 

1. „Výměna tachometru“ zaškrtnuto v případě, že došlo k výměně tachometru 
2. „Mezinárodní provoz“ 
3. „Poznámka – provozní poškození“ poznámky k vnějšímu a vnitřnímu poškození (je využito i v modulu 

„Rezervace vozidel“) 

Záložka „Údaje o provozu“ - Needitovatelné pole: 

1. „Náhradní vozidlo“ needitovatelné pole dle údajů zadaných při změně stavu vozidla 
2. „Náhradní za vozidlo“ needitovatelné pole dle údajů zadaných při změně stavu vozidla 
3. „Systemizovaná garáž“ zobrazuje číslo a název aktuálně použité garáže tohoto vozidla 
4. „Stav tachometru“ poslední informace z „Knihy jízd“ 
5. „Celkové ujeté km“ liší se od hodnoty v poli „Stav tachometru“ v případě výměny tachometru 
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6. „Limit km leasingové vozy“ přeneseno ze záložky vlastnictví 
7. „Předpokládaný nájezd km za dobu leasingu (výpočet)“  
8. „Předpokládaný rozdíl km (výpočet)“ zobrazí aproximaci rozdílu mezi limitem v leasingové smlouvě a 

předpokládaným nájezdem km za dobu leasingu 

Záložka „Údaje o provozu“ – Volba „Změnit“: 

1. Po volbě „Změnit“ se zobrazí formulář „Změna stavu vozidla …“ v samostatném okně. 

 

 

 
* V momentě, kdy bude změněn stav vozidla na „Vyřazeno“, dojde současně ke změně činnosti na 
„Vyřazeno“ 

Záložka „Údaje o provozu“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Administrace“ 
3. „Technik“ 
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3.3.11 Historie stavů / přidělení: 

Formulář Historie stavů / přidělení obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Historie stavů / přidělení“ – Tlačítko Export: 

1. „Tlačítko Export“ Umožňuje exportovat data do formátů xls a csv 
2. „Obnovit“ – Aktualizace zobrazených dat 

 
 

  



 

 

61 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

3.3.12 Hist. OJ, Činnost, Garáž, Stav: 

Formulář Hist. OJ, Činnost, Garáž, Stav, obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Hist. OJ, Činnost, Garáž, Stav“ – Tlačítko Edit:  

1. *„Tlačítko Edit“ – umožní editaci data označeného záznamu 
2. *„Tlačítko Vymazat“ – smaže označený záznam 
3. „Tlačítko Export“ - Umožňuje exportovat data do formátů xls a csv 
4. „Obnovit“ – Aktualizace zobrazených dat 
*Je možné editovat nebo mazat pouze poslední záznam podle časové osy a návaznosti záznamů 
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3.3.13  Správa: 

Formulář Hist. OJ, Činnost, Garáž, Stav, obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Správa“ - Povinná pole: 

1. „Region“ dle číselníku ČP 
2. „Technik (osobní číslo)“ dle číselníku ČP. Dle číselníků lze vyhledávat z osobního čísla nebo 

příjmení 
3. „Pracoviště technika“ dle číselníku ČP 
4. „Administrace (osobní číslo)“ dle číselníku ČP. Dle číselníků lze vyhledávat z osobního čísla nebo 

příjmení 

Záložka „Správa“ - Nepovinná pole: 

1. „Poznámka“ 

Záložka „Správa“ - Needitovatelná pole: 

1. „Technik telefon“ dle číselníku ČP 
2. „Administrace telefon“ dle číselníku ČP 

Záložka „Správa“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Administrace“ 
3. „Technik“ 

Poznámka: Primární telefon = mobil, pokud není uveden, bude doplněna pevná linka   
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3.3.14 Servisní plán: 

Formulář Servisní plán obsahuje následující položky: 

 
 

# Servisní plán obsahuje položky podle výbavy vozidla. # 

# Každý servisní plán hlídá parametry (km, čas) dle typu servisního plánu.# 

Po splnění servisní prohlídky dvojklikem nebo ikonkou „Editovat“ otevřít „Editace servisního plánu“,  
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Je možné servisní plán editovat, nebo ukončit zaškrtnutím pole „Splněno“ a vyplněním požadovaných polí 
(pole jsou předvyplněna). 

Budete vyzváni k zadání nového servisního plánu stejného typu s přednastavenými parametry. 

 

Záložka „Servisní plán“ - Povinná pole: 

1. „Technická kontrola“ 
2. „Servisní prohlídka“ 
3. „Lékárnička“ 

Záložka „Servisní plán“ - Oprávnění pro zápis: 

4. „Admin Full Access“ 
5. „Administrace“ 
6. „Technik“  
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3.3.15 PHM: 

Formulář PHM obsahuje následující položky: 

 

Záložka „PHM“ - Povinná pole: 

1. *„Druh“ (u „Palivo 1“) 
2. *„Jednotky paliva“ (u „Palivo 1“) 
3. *„Obsah nádrže“ (u „Palivo 1“) 
4. *„Norma PHM“ (u „Palivo 1“) 
5. **„Druh“ (u „Palivo 2“) 
6. **„Jednotky paliva“ (u „Palivo 2“) 
7. **„Obsah nádrže“ (u „Palivo 2“) 
8. **„Norma PHM“ (u „Palivo 2“) 
9. ***„Velikost nádrže AdBlue“ 
10. ****„Norma PHM pro topení/hodinu“ 

* není povinné pro kategorie vozidel „O“ a „OT“ 

** povinné v případě zaškrtnutí pole „Palivo 2“ 

*** povinné v případě zaškrtnutí pole „AdBlue“ 

****povinné v případě zaškrtnutí pole „Nezávislé topení“ 

Záložka „PHM“ - Nepovinná pole: 

1. Všechna ostatní pole, včetně pole Poznámka 

Záložka „PHM“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 

2. „Centrála DO“  
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3.3.16 Palivové karty: 

Formulář Palivové karty obsahuje následující položky: 

 

# Na této záložce se zobrazují všechny Palivové karty přidělené k vozidlu. # 

# Jednotlivé karty lze editovat dvojklikem na řádek nebo označením řádku a volbou ikony tužky.# 

 

 
Záložka „Palivové karty“ – Editace karty – Detail karty: 

1. „Číslo karty“ – Povinný údaj 
2. „Druh Karty“ – Povinný údaj 
3. Limit“ v Kč 
4. „Platnost do“ – Povinný údaj 
5. „Poznámka“ 

Záložka „Palivové karty“ – Editace karty – Zařazení: 

1. „Vozidlo“ - a nebo - „Označení“ (Povinné je jedno nebo druhé) 
2. „Uživatel / Řidič“ 
3. „Přiděleno od“ – Povinný údaj 
4. „Přiděleno do“ 

Záložka „Palivové karty“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Administrace“ 
3. „Technik“  
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3.3.17 Dokumenty: 

Formulář Dokumenty obsahuje následující položky: 

 

 

Záložka „Dokumenty“ – Tlačítka: 

1. „Tlačítko Přidat záznam“ 
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Velikost dokumentu je omezena na max. 10 MB. Typ souboru je bez omezení. 

Záložka „Dokumenty“ - Oprávnění pro zápis: 

1. Admin Full Access 
2. Administrace 
3. Technik 
4. Nehodový technik (v návaznosti na agendu škod…) 
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3.3.18 Náklady: 

Formulář Náklady obsahuje následující položky: 

 Typ nákladu 
 Druh nákladu 
 Datum 
 Částka 
 Množství 
 Variabilní symboů 
 Popis 
 Detail 
 Nájezd 
 DN 
 Vytvořeno 
 Vytvořil 

 

 

Položky se plní Importem (viz kapitola Import nákladů) a nebo ručním vložením. 

Po stisknutí tlačítka Přidat/Editovat záznam se otevře následující dialogové okno: 
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Záložka „Náklady/Historie“ – Tlačítka: 

1. „Tlačítko Přidat záznam“ 
2. „Tlačítko Editovat záznam“ 

Přesun nákladu – po stisknutí tlačítka přesun nákladů je možné vybraný náklad přesunout k jinému vozidlu. 

 

  



 

 

71 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

3.3.19 Bezpečnostní stojany: 

Formulář Bezpečnostní stojany obsahuje následující položky: 

1. Bezpečnostní stojany jsou vybavení vozidla v nástavbě pro ukládání boxů 

 

Záložka „Bezpečnostní stojany“ - Povinná pole: 

1. * „Velké“ 
2. * „Počet pozic“ 
3. * „Malé“ 
4. * „Počet pozic“ 
* povinné v případě, že je položka „Bezpečnostní stojany“ zaškrtnuta 

Záložka „Bezpečnostní stojany“ - Nepovinná pole: 

1. „Bezpečnostní stojany“ 
2. „Poznámka“ 

Záložka „Bezpečnostní stojany“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Stojany“ 
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3.3.20 Systém varování: 

Formulář Systém varování obsahuje následující položky: 

1. Systém varování umožní nastavit odeslání SMS nebo e-mailu v případě splnění specifikovaných 
podmínek. 

 
 

 

Záložka „Systém varování“ – Definice varování: 

1. „Definice varování“ 
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2. „Volba sledovaných dnů a hodin“ 
3. „Obsah zprávy“ 
4. „Odesílat e-mailem“ 
5. „Odesílat SMS zprávou“ 

Záložka „Systém varování“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Admin Full Access“ 
2. „Dle individuální potřeby“ 

  



 

 

74 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

3.3.21 Historie změn: 

Formulář Historie změn obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Historie změn“ - Nepovinná pole: 

1. „Poznámka“ 
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3.3.22 Škodní události: 

Formulář Škodní události obsahuje následující položky: 

 

Záložka „Škodní události“ - Nepovinná pole: 

1. „Poznámka“ 
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3.3.23 GPS: 

Formulář GPS obsahuje následující položky: 

 

Záložka „GPS“ - Nepovinná pole: 

1. „Poznámka“ 

Záložka „GPS“ - Oprávnění pro zápis: 

1. „Externí přístup (dodavatel)“ s výjimku pole „Poznámka“  
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3.3.24 Změna OJ Vozidla dle systemizace 

 Dle číselníků OJ. Dle číselníků lze vyhledávat (první tři znaky) z názvu nebo čísla OJ. 

3.3.25 Správa vozidla dle systemizace  
3.3.26 Údaje o provozu dle systemizace  
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3.1 Elektronická kniha jízd 
3.1.1 Vlastnosti jízd v knize jízd 

Kniha jízd vzniká automatickým nebo manuálním způsobem a splňuje legislativní požadavky ČR. 

Kliknutím na vybrané vozidlo v průzkumníku se zobrazí Kniha jízd vozidla za zvolené období. Knihu 
jízd je také možné zobrazit prostřednictvím volby „Evidence“ a agendou „Vozidla“.  

Jízdy se slučují automaticky do sloučených jízd na základě parametrů:  

a. Stejný řidič 
b. Stejné NS 
c. Stejný Účel jízdy 
d. Stejný Kurz 
e. Stejné PSČ 
f. Při přestávce mezi jízdami kratší než 15 min. 

Pomocí ovládacího prvku  můžete rozbalit/sbalit vybranou sloučenou jízdu na samostatné jízdy.  

 

V pravé horní liště Knihy jízd jsou zobrazeny ikony, prostřednictvím kterých lze pracovat s daty 
v knize jízd (např. zobrazení, opravy, schválení atd.) Při najetí na ikonu se zobrazí název funkce. Totéž 
je možné provést při kliknutí pravým tlačítkem myši v knize jízd, kdy se zobrazí okno s výběrem ikon 
pro práci s knihou jízd. 

 

 

3.1.2 Způsob vytváření Knihy jízd 

a) Automatický způsob vytvoření knihy jízd – systém na základě dat z GPS jednotek ve vozidle 
vytváří jednotlivé jízdy v knize jízd. Pomocí zadání dat do terminálu se do jízd přenesou údaje 
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(řidič, účel, kurz, PSČ, doručovací okrsek). Každá jízda je zaznamenána od zapnutí zapalování až 
po vypnutí zapalování vozidla. Podle nastavených parametrů (viz výše) jsou jízdy slučovány do 
požadovaného formátu České pošty.  

b) Manuální způsob vytvoření knihy jízd – uživatel přímo v aplikaci vloží záznam jízdy do knihy jízd.  

Automatický způsob vytvoření knihy jízd 

Ve sloučené jízdě jsou jednotlivé parametry jízdy sečteny. U každé jízdy je možné zobrazit níže 
uvedené sloupce: 

a. Datum 
b. Čas od / do 
c. Odkud / kam 
d. Přes – zde jsou zobrazeny místa, kde vozidlo stálo déle, než určuje parametr na kartě 

vozidla „Limit přestávky pro zobrazení“ 
e. Řidič 
f. Typ jízdy 
g. Účel jízdy 
h. Kurz 
i. PSČ 
j. Doručovací okrsek 
k. Nákladová střediska 
l. Doba jízdy 
m. Doba stání 
n. Motor v běhu 
o. Motor celkem 
p. Délka 
q. Stav tachometru (počáteční a konečný) 
r. Maximální rychlost 
s. Průměrná rychlost 
t. Spotřebované palivo 
u. Průměrná spotřeba 
v. Stav PHM v nádrži 
w. Motor ve volnoběhu 
x. Motor ve výkonu 
y. Maximální otáčky 
z. Příznak 
aa. Číslo rezerva 
bb. OJ schvalovatele 
cc. Sazba 
dd. Karta TCO (v případě vozidla s tachografem) 
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 Obr.- kniha jízd - přehled sloupců 1/3 

 

 
Obr.- kniha jízd - přehled sloupců 2/3 

 

 
Obr.- kniha jízd - přehled sloupců 3/3 

 

Manuální způsob vytvoření knihy jízd - pomocí ikony  při zobrazení KJ vozidla 

Při vytváření uživatel vyplní všechna povinná pole. V případě nevyplnění systém při ukládání 
upozorní žlutým podbarvením nevyplněného pole. 
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a. Datum a čas od/do - otevře okno výběru 

 
b. Místo Odkud / Kam 
c. Řidič 

 
d. Typ jízdy 
e. Účel jízdy 

 
f. Nákladové středisko – lze editovat ručně, nebo je možnost zvolit volbu automaticky, kdy 

se přiřadí dle stejného algoritmu jako u automatického generování knihy jízd.  
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g. Počátek a konec tachometru - nastavena automatická kontrola pro navazování stavu 

tachometru 
h. Stav paliva po jízdě 
i. Kurz - lze zadat pouze existující/platný k datu jízdy č. kurzu. Kontrola je napojena na 

Poštovní editor 

  
Pro zadání dat u pole kurz je nutné začít zadávat znaky a systém začne nabízet shody (viz. 
následující obrázek). 
 

 
j. PSČ - po zadání kompletního PSČ není aktivní výběr Nákladového střediska, jelikož se NS 

automaticky přiřadí dle zadaného PSČ. 
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k. Doručovací okrsek  

3.1.3 Možnosti změn v knize jízd 
Editace parametrů jízdy 

Některé parametry jednotlivých/sloučených jízd knihy jízd je možné editovat. Systém při editaci 
provádí kontroly správnosti dat. Dostupné parametry jsou rozdílné podle způsobu vytvoření KJ 
(automaticky/manuálně) a jedná se o: Datum, Od-Do, Odkud-Kam, Přes, Řidič, Typ jízdy, Účel jízdy, 
Kurz, PSČ, Doručovací okrsek, Nákladové středisko, Délka, Stav tachometru počátek - konec, Stav 
PHM (nákup PHM), OJ schvalovatele. 

V knize jízd se při jakékoliv změně zobrazí příznak, že jízda byla změněna. V případě manuálního 
založení jízdy je samostatný příznak. 

 - příznak znamená, že byla jízda v KJ upravena 

 - příznak znamená, že byla jízda schválena 

 - jedná se o příznak rozdělené jízdy 

 - příznak znamená, že v této jízdě byla provedena korekce tachometru 

 - příznak znamená, že se jedná o ručně vloženou jízdu 
 

3.1.4 Ikony – funkce v knize jízd 

 

3.1.4.1 Přidat jízdu manuálně  

 Umožní přidat jízdu manuálně. 

3.1.4.2 Vymazat jízdu 

 Umožní vymazat jízdu. 

3.1.4.3 Zobrazit jízdu na mapě 

 Umožní zobrazit jízdu na mapě. Tato volba v menu Vám zobrazí trasu jízdy do mapového okna.  
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Každou jízdu, sloučené jízdy nebo vybrané jízdy uvedené v knize jízd je možné zobrazit do mapy. 
V mapě je pak zobrazen začátek, konec a průběh jízdy včetně směru pohybu vozidla. V mapě se 
objeví další možnosti vizualizace průběhu jízdy, kdy je možné jízdu přehrát, zastavit nebo vypnout. 
Zároveň s přehráním jízdy je v okně mapy zobrazen graficky průběh rychlosti vozidla.  

          

V pravém horním rohu mapového okna pak naleznete „přehrávač jízd“, což je ovládací prvek, který 
Vám umožní přehrávat vybrané jízdy na mapě. Ovládací prvek se skládá ze 6 tlačítek: 

 Zrušení přehrávání 

 Pozastavení přehrávání jízdy 

 Přehrávání jízdy 

 Posun rychlosti přehrání jízdy 

 Zrušení přehrávání 

Graf rychlosti – je umístěn pod přehrávačem jízdy a zobrazuje zaznamenanou rychlost v průběhu 
jízdy. Kliknutím na graf se zobrazí místo na vykreslené trase jízdy v mapě.   
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Další volby pro zobrazení vozidel na mapě 

 hledat adresu - otevře se zadávací řádek 

 Centrovat zobrazená vozidla – vycentruje všechna zobrazená vozidla na mapě 

 Tisk - zobrazí tiskový dialog  

 Nastavení - otevře dialogové okno pro nastavení zobrazení 

 Vyčistit mapu - odstraní vykreslené údaje z mapy 

3.1.4.4 Zobrazit detail jízdy 

 Tato volba umožňuje detailní pohled na přijatá data jízdy. Je vhodná jako informace k vyhledání 
detailních údajů o jízdě.  

        

 Na mapu - zobrazí jízdu na mapě 

 Smaž mapu - smaže zobrazení jízdy z mapy 

 Zobrazit graf - zobrazí graf parametrů jízdy v nové záložce, tzv. „Profil jízdy“.  

Každá jízda v knize jízd je složena jednotlivých bodů trasy dané jízdy. Tuto řadu je možné analyzovat 
graficky a vizualizovat tak průběh některé z veličin jízdy v čase. Dostupné grafy jsou: 

a) Rychlost 
b) Nadmořská výška 
c) Palivo 
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d) Napájení  

 

 Rozdělit jízdu - zobrazí dialog pro rozdělení jízdy 

 Export - umožní export ve formátech xls a csv 

 Tisk - zobrazí tiskový dialog  

 Zavřít - uzavře detail jízdy 

 

3.1.4.5 Editace jízdy 

 Umožňuje měnit parametry jízdy dle oprávnění uživatele. Po potvrzení je pole pro editaci shodné 
jako při manuálním vkládání jízdy (obr. v kapitole 2.3.2). Rozdíl je pouze v dostupnosti editovatelných 
polí (zašedlá pole s daty z GPS jednotky). 

         

 

3.1.4.6  Editace řidiče 

 Editovat řidiče – otevře se okno pro změnu řidiče. Řidič se edituje v případě řádného nepřihlášení 
do terminálu, nebo v případě chybného přihlášení. Podmínkou možnosti editace jsou příslušná 
přístupová práva.   
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3.1.4.7 Editovat účel/kurz/PSČ jízdy 

 V KJ je možná samostatná změna/editace účel/kurz/PSČ jízdy. Podmínkou možnosti editace jsou 
příslušná přístupová práva. 

     

3.1.4.8 Editace nákladového střediska 

 V KJ je možná samostatná změna editace nákladového střediska. Podmínkou možnosti editace 
jsou příslušná přístupová práva. 

 

3.1.4.9 Editovat OJ schvalovatele 

 umožňuje změnu OJ schvalovatele  
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3.1.4.10 Korekce tachometru 

 u vozidel bez napojení na CAN/ FMS je možné provádět korekci tachometru na konci dané 
jízdy/období. Podmínkou možnosti editace jsou příslušná přístupová práva. 
Po zadání stavu tachometru se zobrazí informace o procentuálním rozdílu zadávaného a původního 
stavu tachometru, který je nutné potvrdit. 
 

 
 

3.1.4.11 Upravit tachometr Jízdy 

 Úprava tachometru umožňuje následující manuální změny. Podmínkou jsou odpovídající 
přístupová práva. 

a. Úprava ujeté vzdálenosti a vytvoření nenavazujícího stavu KM 
b. Změnu počátečního stavu KM a posun následujících jízd 
c. Změnu konečného stavu KM a posun následujících jízd 
d. Přesun KM z následující jízdy 
e. Přesun KM z předchozí jízdy 
f. Přepočet „nulových“ ujetých vzdáleností pomocí volby UI v případě výpadku CAN/FMS 

pomocí naměřené vzdálenosti dle GPS jednotky. 
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Obr. k bodům a. – e.  
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Obr. k bodu f.  

3.1.4.12 Náklady 

 umožňuje editaci / vložení nákladů k dané jízdě. Vstup pro editaci/vložení nákladů je možné i 

z volby Editace jízdy. Podmínkou jsou odpovídající přístupová práva. 

1. Schvalování nákladů je ve 2 částech a to  
I. Přímé náklady na PHM, možné pouze v případě, kdy není uzamčeno 3 úrovní výkonů 

(finance) 
II. Ostatní náklady  

2. Uzamčení 3. úrovně výkonů bude možné nezávisle na uzavření přímých nákladů na PHM 

 

a. Náklady - volba tlačítka Nové 
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 Po volbě tlačítka Nové 

 

3.1.4.13 Zamknout jízdy 

 umožňuje uzamknutí/schválení jednotlivě nebo hromadně a to na úrovni jednotlivých jízd nebo 
na úrovni sloučených jízd. Po výběru jízd, které požaduje uživatel odsouhlasit, zvolí příslušnou volbu 
v menu „Odsouhlasení jízd“. Podmínkou jsou odpovídající přístupová práva. 

 

Schvalování výkonů je ve 3 úrovních, kdy vždy vyšší úroveň je dostupná až po uzamčení všech jízd v 
předchozí úrovni 

V případě odsouhlasení výkonu úrovně 1 nebude provedena v knize jízd změna OJ schvalovatele ani 
nákladového střediska při změně OJ vozidla. 

3.1.4.14 Zadat zůstatek PHM 

 u vozidel bez napojení na CAN/ FMS je možné vložit zůstatek PHM k vybranému datu. Ikona je 
zašedlá/nedostupná, pokud se údaj vyčítá z CAN nebo FMS vozidla. 

Podmínkou možnosti editace jsou příslušná přístupová práva.  



 

 

92 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

 

3.1.4.15 Historie změn jízdy 

 zobrazí historii změn v knize jízd za vybrané jízdy  

         

3.1.4.16 Historie změn 

 zobrazí historii změn v knize jízd za vybrané období 

        

3.1.4.17 Obnovit 

 opětovné načtení dat KJ (aktualizace zobrazených dat) 

3.1.4.18 Zavřít 

 uzavře okno KJ 
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3.1.5 Zobrazení Knihy jízd dle řidiče 

V Průzkumníku se zvolí volba Seznam řidičů. Následně je 
vybrán nebo vyhledán konkrétní řidič a zobrazí se jeho kniha 
jízd. Vlastnosti a funkčnost KJ je shodná s KJ vozidla. Pomocí 
tlačítka Hledat je možné najít konkrétního řidiče  

 

  

3.1.6 Souhrn pro KJ vozidel a osob 

Okno Souhrn je určeno jako prostor pro zobrazení sumárních informací KJ. Jedná se o informativní 
statistická data, která jsou zobrazena ve spodní části otevřené knihy jízdy. Obsahují:   

Zvolené období, Celkový počet jízd, Celkovou dobu jízdy a ujetou vzdálenost, služební a soukromou, 
Nejdelší trasu a její trvání, Maximální a průměrnou rychlost, Množství a náklady na pohonné hmoty, 
Průměrnou spotřebu a náklady na jeden kilometr. Všechna tato data jsou dostupná jako součást 
statistik a analýz v části reportingu.  

 

3.1.7 Práce s body zájmu v knize jízd 

Jak bylo popsáno v kapitole Body zájmu, jsou příslušené adresy v polích Odkud / Kam nahrazeny 
v případě bodu zájmu přímo názvem bodu zájmu. Další možností vytvoření bodu zájmu přímo z místa 
zastavení vozidla. Možnosti jsou: 

a) Nový bod zájmu z místa Odkud 
b) Nový bod zájmu z místa Kam 
c) Změnit bod zájmu z místa Odkud 
d) Změnit bod zájmu z místa Kam 

Dále je již možné s body zájmu pracovat, jak bylo popsáno v kapitole Body zájmu. 

3.1.8 Kniha jízd vozidla bez GPS 

Pro vozidla, která nemají instalovánu GPS jednotku, je možné vkládat jednotlivé jízdy manuálně. Po 
zvolení příslušné volby je možné vložit jízdu manuálně, jak bylo popsáno v kapitole Vlastnosti jízd 
v knize jízd. 
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3.1.9 Hromadné změny v knize jízd 

Tato funkce umožňuje provedení hromadné změny údajů v NESCHVÁLENÉ  KJ úrovně III. Pokud je 
některá z jízd schválená úrovní III, nelze tuto akci provést. 

Levé pole „Parametry pro vyhledávání záznamů pro editaci“ slouží k výběru požadovaných 
parametrů. V pravém poli „požadované změny“ zadávám změny, které chci provést. 

 

Pokud některé z požadovaných kritérií změny nejsou v parametrech pro editaci nalezeny, je uživatel 
vyzván k opravě formou hlášky.   

Po zadání uložit požadovanou změnu je uživatel dotázán, zdali chce skutečně změnu provést. 

 

Po úspěšné změně je zobrazen výsledek změny s údaji kdo a kdy změnu provedl. 

 

 

3.1.10 Hromadné změny v kartě vozidla  

Tato funkce umožňuje provedení hromadné změny údajů na kartě vozidla. 

Levé pole „Parametry pro vyhledávání záznamů pro editaci“ slouží k výběru požadovaných 
parametrů. V pravém poli „požadované změny“ zadávám změny, které chci provést. 
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3.1.11 Hromadné změny - přehled  

Jedná se o přehled hromadných změn KJ nebo na KV, kde si mohu vybraný přehled vyexportovat ve 
formátu xls. 

Hromadný přehled obsahuje informace: 

 Druh změny 
 Parametry změny 
 Stav – dokončeno/nedokončeno 
 Průběh dokončení v % 
 Vytvořil  
 Datum a čas vytvoření 
 Datum a čas požadovaného startu změny 
 Datum a čas zahájení změny 
 Datum a čas dokončení změny 
 Chyba – změna OJ vozidla 
 Chyba – zaparkování do nové garáže 

 

 

3.1.12 Návaznost terminálu na knihu jízd 

V rámci knihy jízd jsou zadávány údaje v reálném čase pomocí terminálu vozidla. Základní informace 
jsou: 
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a) Identifikace řidiče – pokud se uživatel neidentifikuje Dallas čipem, má možnost se identifikovat 
pomocí terminálu vozidla, zadáním osobního čísla do terminálu nebo vložením karty řidiče 
v případě, že se jedná o vozidlo s tachografem. Po zadání osobního čísla provede terminál 
kontrolu existence uživatele na serveru a v případě, že uživatel existuje a je validní, zobrazí na 
terminálu jméno. V opačném případě zobrazí chybové hlášení odpovídající dané situaci.  

b) Účel jízdy – uživatel vloží účel jízdy. Systém provede kontrolu existence účelu jízdy. 
c) Číslo kurzu / PSČ – uživatel vloží požadovanou hodnotu a systém provede kontrolu existence 

vloženého záznamu a dle tohoto záznamu přiřadí NS do jízdy. Zároveň provede kontrolu 
povolené kombinace (NS+účel jízdy). V případě, že nebude taková kombinace povolena, bude 
tato chyba oznámena uživateli.  

d) Doručovací okrsek 

V případě, že jsou všechny údaje správné, systém provede odeslání těchto dat k jízdě do knihy jízd. 
Terminál si bude „pamatovat“ předchozí nastavení parametrů po definovanou dobu uvedenou 
v parametrech systému. 
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3.2 Externí vozidla 

Agenda slouží k evidenci externích vozidel. Jedná se zjednodušenou verzi karty vozidla. 

 

Seznam externích vozidel obsahuje údaje: 

- Registrační značku 
- Model vozidla 
- Systemizace 
- Havarijní pojištění 
- HP-spoluúčast 
- Typ PHM 1 
- Typ PHM 2 
- Typ vlastnictví 
- Leasingová společnost 
- Vyřazeno 

 
Karta externího vozidla obsahuje čtyři záložky. 

Základní údaje, které obsahují: 

- „RZ“ obsahuje Aktuální RZ. RZ lze po provedení prvního zápisu měnit prostřednictvím záložky „Zápis 
změn“ dle nastavených oprávnění. 

- „Tovární značka“ obsahuje Výrobce, pole je napojeno na číselník. 
- „Model“ 
- „Specifikace“ 
- 4x4 
- „Vozidlo“ je doplněno dle zadaných údajů. 
- „Systemizace“ je doplněno dle zadaných údajů. 
- „Kód vozidla“ je doplněno dle zadaných údajů. 
- „Havarijní pojištění“ 
- „Havarijní pojištění spoluúčast“ 
- „Palivo 1“ 
- „Druh“ 
- „Jednotka Paliva“ 
- „Norma PHM“ 
- „Palivo 2“ 
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- „Druh“ 
- „Jednotka Paliva“ 
- „Norma PHM“ 
- „Leasingová společnost/ Vlastník“ 

 

Záložka Náklady/ servisní historie obsahuje: 

- Typ nákladu 
- Druh nákladu 
- Datum 
- Částka 
- Množství 
- Variabilní symbol 
- Popis 
- Detail 
- Nájezd km 
- DN 
- vytvořeno 

V této záložce je možné přidat náklad, viz.obrázek 
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Záložka Historie OJ, činnost, Garáž, Stav, NV eviduje provedené změny u externího vozidla. Záložka 
obsahuje: 

- typ 
- název 
- datum od 
- datum do 
- založil dne 
- založil 
- změnil 
- změnil dne 
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Záložka historie změn eviduje provedené změny, záložka obsahuje údaje: 

- Datum 
- Akce 
- Původní hodnota 
- Nová hodnota 
- Uživatel  
- Poznámka 
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3.3 Vozidla v servisu 

Jedná se o seznam vozidel stejně koncipovaný jak v kapitole vozidla, jen s tím, že se jedná o vozidla ve stavu 
servis. Vozidla je možné editovat. 
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3.4 Systemizace a Fakturace 

Pro správnou fakturaci je klíčovým předpokladem správná vazba mezi systemizací a vozidlem. A zejména 
identifikace stavu auta (aktivní, servis, nepojízdné,….) a hlavně identifikace náhradního vozidla včetně 
spárování s původním vozidlem. 

3.4.1 Nastavení systemizace 

Systemizace vozidel vychází ze schválené systemizace. Základní data jsou do systému importovány z aktuálně 
schváleného metodického pokynu MP 11/2015, přílohy 1 (systemizace DÚS) a 2 (systemizace LOG). U 
ostatních OJ je stávající stav považován za systemizaci a jako takový je v systému nastaven. Následující 
změny jsou do SW zapisovány ručně. Pouze v případě rozsáhlé změny systemizace bude u dodavatele 
vyžádána hromadná úprava.  

Struktura systemizace (dále „systemizovaná garáž“):  

 Organizační jednotka Z číselníku OJ 

Typ vozidla Z číselníku typů (M1,…) 

Status vozidla technologické, referentské, manažerské 

ID systemizace Číslo 

 

V Systemizaci do pole Oblast zadáno G-1 a u DPL G-2. 
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K jednotlivé „systemizované garáži“ se přiřadí v SW skutečné vozidlo. Tj. v kartě vozidla se zobrazí 
systemizace („systemizovaná garáž“: OJ+ID). Do číselníku Systemizace přidáno nové pole Kód systemizace na 
2 místa. Systemizovaná garáž má kód OJ+Kód Systemizace + ID v rámci Kódu systemizace.  

 

Parkování vozidel do garáží je vždy na celé dny. Vozidlo může být pouze v jedné garáži v rámci dne a jedna 
garáž může mít pouze jedno vozidlo v rámci dne. 

Každá změna v přiřazení vozidel se musí promítnout do karty vozidla. Změny zaznamená pracovník Dopravy. 
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3.4.2 Historie systemizace a stavu vozidla 
Schéma položek ovlivňující systemizaci a fakturaci a jejich vzájemných vazeb. 

 

Evidence historie změn Stavů vozidla vč. evidence historie náhradních vozidel 

Zapracování časových značek do systemizace a do souvisejících charakteristik vozidla ovlivňující fakturaci. 

Základní pravidla 

 Do systemizované garáže lze umístit pouze 1 vozidlo. Při obměně je nutné k jednomu okamžiku zrušit vazbu 
původní vozidlo systemizovaná garáž a nastavit vazbu novou nové auto a systemizovaná garáž. (Ideální v rámci 
jedné transakce v SW.) 

 

 Vozidlo v servise nebo krátkodobě nepojízdné bez servisu je indikováno v kartě vozidla stavem vozidla (servis, 
nepojízdné). Vozidlo zůstává ve své garáži, není nahrazeno v garáži náhradním vozidlem. Změny jsou řešeny 
pouze indikací náhradních vozidel. Pro výpočet fakturace se použije vždy vozidlo a jeho vlastní systemizace 
v systemizované garáži. 

 

 U Náhradního vozidla se zachovává vazba mezi „systemizovanou garáží“ a původním vozidlem. Do SW ESVP 
pracovník dopravy pořídí u  náhradního vozidla na kartě přiřazení indikaci „náhrada“ a za které vozidlo v jakém 
období slouží jako „náhrada“.  
 

 Pokud je auto zaparkované v garáži nelze nastavit stav odstaveno, vyřazeno. Musí se nejdříve auto vyparkovat a 
pak změnit stav po celé období platnosti. 
 

 Nelze zadat datum platnosti do budoucnosti u žádného záznamu.  
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1. Historie stavů se promítá v Kartě vozidla ->  nová záložka  Hist. OJ, Činnost, Garáž, Stav, NV 
2. Záložka obsahuje tabulku, která vypisuje pro dané vozidlo historii změn Organizační jednotky-OJ, 

Činnosti, Zaparkování/Vyparkování z Garáže, Stavu, Náhradní vozidlo (Stav kdy dané vozidlo bylo 
přiděleno jako náhradní)  

3. Výše uvedená tabulka je s níže uvedenými sloupci 
a. Typ (který nabývá hodnoty OJ, Činnost, Garáž, Stav, NV-auto bylo jako náhradní) 
b. Název (dle typu záznamu OJ-NázevOJ, Činnost-NázevČinnosti, Garáž-ČísloGaráže, Stav-

NázevStavu, NV-RZzaKteréVozidloBylo) 
c. Datum OD 
d. Datum DO 
e. Založil dne 
f. Založil 
g. Změnil 
h. Změnil dne 

            
4. Změna výše uvedených sledovaných stavů ukončí předchozí interval daného typu a založí se nový 

daného typu s neukončenou platností (prázdné Datum DO) 
5. Náhradní vozidlo může být přiděleno pouze v intervalu, kdy je vozidlo ve stavu servis 
6. Při výběru náhradního vozidla musí být stav provoz a vozidlo nemůže být zaparkováno v nějaké 

garáži po celé období platnosti a nemůže být náhradní vozidlo za nějaké vozidlo po celé období 
platnosti. Tj. nejde přiřadit vozidlo jako náhradní pokud je zaparkováno resp. má stav „náhradní 
vozidlo za“ nebo jiný než provoz po datu přiřazení NV . 

7. V případě, že se jedná o náhradní vozidlo, není povolena změna stavu na servis, odstaveno ani 
vyřazeno Uživatel musí ukončit vazbu náhradního vozidla a poté změnit stav dle potřeby a 
povolených pravidel. 

8. Změny vč. zpětných změn se nesmí provádět v uzamčeném období úrovní 3 
9. Datum OD nesmí být menší než Datum DO 
10. Interval Datum OD a Datum DO se nesmí překrývat s existujícím záznamem daného typu s 

intervalem Datum OD a Datum DO  
11. Nelze vložit záznam daného typu před již existující záznam daného typu 
12. Zpětná editace historie stavů lze provádět pouze u posledního záznamu daného typu v historii 

daného vozidla  
a. editaci může provádět uživatel se zvláštním oprávněním 
b. vždy musí zůstat alespoň jeden záznam daného typu v historii vozidla s neukončeným Datum 

DO  
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c. lze editovat datum OD u posledního záznamu daného typu. Tato změna maximálně po 
datum DO předchozího stavu daného typu. 

d. při editaci Datum OD se aut. posune Datum DO u předchozího záznamu daného typu, aby se 
zachovala návaznost (u změny servisního termínu se bude kontrolovat přesah i u 
přiděleného náhradního vozidla, pokud k přesahu dojde, systém změnu nepovolí, zobrazí se 
upozornění vč. RZ vozidla které nahrazuje, že je nutné nejdříve upravit interval náhradního 
vozidla) 

e. lze vymazat poslední záznam daného typu v historii, současně se aut. změní i aktuální stav 
daného typu dle stavu u předchozího záznamu a vymaže datum DO u předchozího záznamu 
daného typu. Pokud vymažu záznam Servis, vymaže se aut. i záznam o náhradním vozidle, 
pokud nějaké náhradní vozidlo bylo ve vymazaném intervalu Servis 

f. Nesmí se překrývat intervaly náhradních vozidel. 
g. Nelze přiřadit náhradní vozidlo, které je již náhradním vozidlem. Pokud náhradní vozidlo 

půjde do servisu a nelze mu přiřadit náhradní vozidlo (ošetřeno bude zároveň v UI ESVP ) 
h. je evidována historie změn zpětné editace v historii daného vozidla 
i. u změny v historii platí stejné podmínky a návaznosti jako u přidělení NV, stavu, OJ, 

parkování resp. vyparkování z garáže. 
13. Současně se změnou stavu na „Vyřazeno“ dojde ke změně činnosti na „Vyřazeno“ s platností 

k zadanému datu a bude vyžadováno doplnění pole „Typ vyřazení“. Bez zadání data, a typu vyřazení 
nelze stav „Vyřazeno“ a činnost „Vyřazeno“ nastavit. 

14. Je možné vložení vozidla do garáže i se zpětným datem s kontrolou na poslední změnu. Nelze vložit 
před poslední změnu nebo poslední uzavřené období.  

15. Je vytvořeno přístupové právo na změnu data platnosti poslední akce Garáže. 
16. Při změně stavu vozidla ze Servis na Provoz s datem v historii se aktualizuje historie garáže, 

Automaticky se ukončí náhradní vozidlo. 
 

3.4.3 Evidence historie změn v systemizované garáži 
V systemizaci se eviduje historie zaparkování a vyparkování z garáže 

 
 
Pravidla pro editaci historie 
1. Zpětná editace historie. Kontrola - Datum se nepřekrývá. 

a. editaci může provádět uživatel se zvláštním oprávněním 
b. editaci lze provádět pouze u posledního záznamu 
c. Pokud je auto již zaparkované tak změna data v poli „Datum OD“ je možná maximálně do 

předchozího vyparkování předchozího auta nebo pokud aktuálně zaparkované auto 
figurovalo v jiné garáži, tak do data vyparkování z jiné garáže 

d. Pokud je auto vyparkované, tak lze změnit datum DO max. po datum OD, nebo do novějšího 
data pokud, ale není vozidlo nově zaparkované v jiné garáži, tak maximálně do data nového 



 

 

107 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

zaparkovaní vozidla. Datum DO lze i smazat tj. vozidlo je stále zaparkované - opět pouze v 
případě že vozidlo již není zaparkované v nové garáži. 

e. je evidována historie změn zpětné editace v historii daného vozidla 
2. Do stejné garáže nelze zaparkovat vozidlo jiné vozidlo před den vyparkování posledního vozidla 

v garáži 
3. Vozidlo nelze zaparkovat do garáže před den vyparkování z jiné garáže. Vozidlo nelze zaparkovat, 

pokud je náhradní vozidlo v nějakém období po datu zaparkování. V případě chyby se vypíše chybová 
hláška včetně chybného přidělení NV (náhradní vozidlo) a datum od kdy je platné. 

4. Vozidlo nelze zaparkovat ve stavu odstaveno nebo vyřazeno v nějakém období po datumu 
zaparkování. V případě chyby se vypíše chybová hláška včetně chybného stavu vozidla a datum od 
kdy tento stav nastal. 

5. Vozidlo nelze zaparkovat, pokud OJ přidělení není v rámci části organizační struktury spadající pod OJ 
garáže včetně v nějakém období po datu zaparkování. V případě chyby se vypíše chybová hláška 
včetně chybného OJ přidělení a datum od kdy je platné Při vyparkování bude v poli „datum do“ 
předvyplněno včerejší datum. 

6. Zaparkování/vyparkování vč. zpětných změn se nesmí provádět v uzamčeném období 
7. Při vyparkování umožnit editovat pole stav vozidla (platnost záznamu se zapíše pouze v případě, že 

se stav při vyparkování změní. Platnost bude posunuta na následující den než je datum vyparkování, 
nebude tam tedy editační pole navíc)  

8. Při vyparkování zapsat platnost záznamu i u činnosti (platnost záznamu se zapíše pouze v případě, že 
se činnost při vyparkování změní. Platnost změny bude posunuta na následující den než je datum 
vyparkování, nebude tam tedy editační pole navíc) 

9. Při vyparkování zapsat platnost záznamu i u OJ (platnost záznamu se zapíše pouze v případě, že se 
činnost při vyparkování změní. Platnost změny bude posunuta na následující den než je datum 
vyparkování, nebude tam tedy editační pole navíc) 

10. Platnost záznamu u OJ, stavu vozidla, činnosti.  Při zaparkování se používá datum shodný s datem 
zaparkování. Pokud platnost poslední změny odpovídá zadanému datu zaparkování neprovede se 
ukončení předchozího stavu, ale dojde k přepsání. Např:  Vozidlo má OJ Doprava od 5.2. a není 
v garáži. Vozidlo se zaparkuje od 5.2 do garáže Finance a změní se OJ.  OJ se přepíše s platností od 
5.2.  

3.4.4 Ostatní vstupy 
Ceník 

Divize financí nahrává hromadně při změně ceníků. 

Struktura ceníku: 

Skupina vozidel používaná v systemizaci 

Sazba km 

Sazba hod 

Sazba za den 

Měsíční paušál 

Fixní sazba 
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Definice sazebníku 

Divize financí má možnost parametrizovat sazebník dle potřeby. 
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Číselník účelů 

Divize financí udržuje číselník účelů. Má možnost přednastavit do číselníku účelů sazebník. Terminál a kniha 
jízd verifikuje účel na číselníku účelů. 

 

Číselník činností 

 

V číselníku Činnosti je pole s identifikací Manažerské vozidlo. Účel jízdy je stanoven na základě stavu 
přepínače soukromá x služební a činnosti v kartě vozidla. Je vytvořena kontrola v číselníku Účelu jízd na jeden 
účel pro soukromou jízdu a jeden účel pro služební jízdu vozidla typu manager. Je vytvořen číselník Typ 
vlastnictví (vozidla), Vlastnictví (činnosti). 

Divize financí aktualizuje do číselníku činností následující sazebníky. 

Název činnosti 

Primární sazebník 

Sekundární sazebník 

Sazebník náhradních vozidel 
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3.4.5 Přiřazení sazebníku 

Sazebník se přiřazuje automatizovaně na základě následujících pravidel 

Sazebník je přiřazen do jízdy v době zpracování KJ. 

1. Na základě číselníku účelů. Pokud je v číselníku účelů přiřazen sazebník, přiřazuje se i k dané jízdě.  
2. Na základě číselníků činností.  

2.1. Pokud je vozidlo přiřazeno k „systemizované garáži“, je přiřazen sazebník z pole primární 
sazebník z číselníku činností. 

2.2. Pokud vozidlo není přiřazeno k „systemizované garáži“ a zároveň je náhradní vozidlo, je přiřazen 
sazebník z pole Sazebník náhradních vozidel. Náhradní vozidlo = vozidlo uvedené aktuálně 
v historii stavu garáže. 

2.3. Pokud vozidlo není přiřazeno k „systemizované garáži“ a zároveň není náhradní vozidlo, je 
přiřazen sazebník z pole Sekundární sazebník.  
 

 
Vloženo jako příloha č.7. 
 

3.4.6 Vliv na přiřazení sazebníku k výkonům v KJ 

V okamžiku ukončení jízdy a následné analýzy je k jízdě přiřazen příslušný sazebník.  

1. Na základě číselníku účelů. Pokud je v číselníku účelů přiřazen sazebník, přiřazuje se i k dané jízdě.  
2. Na základě číselníků činností a platné činnosti přiřazené vozidlu 

a. Vozidlo v provozu není v garáži -> sekundární sazebník 
b. Vozidlo mimo stav provoz není v garáži -> sekundární sazebník 
c. Vozidlo v provozu je v garáži -> primární sazebník 
d. Vozidlo mimo stav provoz je v garáži -> primární sazebník činnosti s příznakem stavu provozu 

(servis, odstaveno, vyřazeno)  
e. Náhradní vozidlo v provozu za vozidlo v garáži -> sazebník náhradních vozidel dle činnosti 

nahrazeného vozidla 

Systém se chová následovně (v příkladu není uveden případ, že sazebník je určen dle účelu, to je nadřazeno všemu)

Číselník Činností

Činnost
Primární 
sazebník

Sekundární 
sazebník

Sazebník 
náhradních 
vozidel stav vozidla 

Pošta B A N
Půjčovna R R R
Záloha A A A
Sazebník pro servis F F F Servis

Dny v měsíci 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

jedná se o náhradní vozidlo
Stav v provozu/servis Servis
Systemizovaní garáž
Činnost - Karta Vozidla
Výsledek Sazebník A B B B F F B B B B B A A A B F F B R R R R R R R R A N F F A

Vozidlo 
není v 
garáži -> 
sekundární 
sazebník 

Vozid
lo je 
v 
garáž
i -> 

Vozidlo 
je v 
garáži -> 
primární 
sazebník 

Náhr
adní 
vozid
lo za 
vozid

Vozidlo 
není v 
garáži -> 
sekundárn
í sazebník 

Změna datumu činností
Dny v měsíci 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

jedná se o náhradní vozidlo
Stav v provozu/servis Servis
Systemizovaní garáž Garáž 1
Činnost - Karta Vozidla Pošta
Výsledek Sazebník A B B B F F B B B B B A A A R R R R R R R R R R R R A N F F A

Změna datumu servisu resp. indikaci zda se jdená o náhradní vozidlo

Dny v měsíci 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

jedná se o náhradní vozidlo
Stav v provozu/servis Servis
Systemizovaní garáž
Činnost - Karta Vozidla
Výsledek Sazebník A B B B F F F F F B B A A A R R R R R R R R R R R R A N F A A

Servis servis servis

Servis servis

Vozidlo je v 
garáži -> 
primární 

sazebník s 
měsíčním 

PujčovnaPošta
Garáž 1 Garáž 2

Vozidlo je v garáži -> primární sazebník 
Vozidlo je v garáži -> primární 

sazebník 

Vozidlo není v 
garáži -> 

sekundární 
sazebník 

Vozidlo je v 
garáži -> 
primární 

sazebník s 
měsíčním 

Garáž 1
Pošta

Servis

servis servis

servis

Pujčovna Záloha

servis

náhradní 
vozidlo za 
vozidlo RZ, 

servis

náhradní vozidlo za vozidlo RZ, 
které je v garáži

Pujčovna

servis

náhradní vozidlo za vozidlo RZ, 
které je v garáži

Vozidlo není v garáži -> sekundární sazebník 

Vozidlo je náhradní za 
vozidlo v garáži -> 

primární sazebník s 
měsíčním paušálem a je s 

příznakem servis

Záloha

Záloha
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f. Náhradní vozidlo mimo stav provoz za vozidlo v garáži -> primární sazebník činnosti s 
příznakem stavu provozu (servis, odstaveno, vyřazeno) 

g. Náhradní vozidlo v provozu za vozidlo bez garáže -> sazebník náhradních vozidel dle činnosti 
nahrazeného vozidla 

h. Náhradní vozidlo v servisu za vozidlo bez garáže -> sazebník náhradních vozidel dle činnosti 
nahrazeného vozidla 

Při vložení/změně/odstranění záznamu z historie stavů vozidla/historie garáže jsou od data 
stavu/zaparkování do konce stavu/vyparkování přepočítány sazby u výkonů dotyčného vozidla. Pokud právě 
upravený stav vozidla/garáže trvá, jsou přepočítány sazby do současnosti. 

3.4.7 Algoritmus výpočtu fakturace 
 
Fakturovaná hodnota pro jednotlivé použivatele je součet nájemného za km a pronájmu vozidla navýšené o 
příslušnou marži. 
Výpočet vychází z příslušného definovaného sazebníku, dané skupiny vozidla a zadaných hodnot v ceníku. 
Nájemné za km pro jednotlivého použivatele se počítá v případě, že v příslušném definici sazebníku 
(přiřazeném podle předchozí kapitoly) je v poli zpoplatnění nastaveno ano. Výpočet je Sazba za km * počet 
km. 
Pronájem vozidla pro jednotlivé použivatele se počítá dle typu pronájmu platný pro daný sazebník.  

a) Hodinová sazba za výkon vozidla se počítá jako hodinová sazba * čas výkonu vozidla (výkon dopravy 
se nebere jako výkon) 

b) Hodinová sazba k času vypůjčení se počítá jako hodinová sazba * čas vypůjčení. Pokud není zadaná 
hodnota času vypůjčení, tak se bere výkon vozidla 

c) Měsíční paušál – při výpočtu se měsíční paušál pokrátí o dny, kdy vozidlo nemělo žádný výkon (výkon 
dopravy se nebere jako výkon) a bylo se stavem servis nebo nepojízdné a zároveň nebyla za něho 
náhrada.  
Výpočet je: 

 ௥௢௭ௗí௟ ௞௔௟௘௡ௗář௡í௖௛ ௗ௡ů ௦ ௗ௡௬ ௩ ௢௣௥௔௩ěାௗ௡  ௦ ௣ř௜ௗě௟௘௡í௠ ௡á௛௥௔ௗ௡í௛௢ ௩௢௭௜ௗ௟௔

௣௢č௘௧ ௞௔௟௘௡ௗář௡í௖௛ ௗ௡ů
∗ ݉ěݏíč݊í ݑܽ݌šá݈,  

takto vypočtená hodnota se rozpočte mezi použivatele vozidla jak systemizovaného, tak i náhradního 
(bez dopravy a soukromých jízd indikované v číselníku účelů přes sazebník) dle výkonu.  
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Soubor s příkladem:  

 

Číselník sazebníku
Název sazebníku

Zpoplatnění přes 
km

Typ pronájmu Procento marže

A ANO Hodinová sazba za výkon vozidla 0
B ANO Měsíční paušál 0
D NE Měsíční fix 0
E ANO Neuplatňuje se 0
F NE Neuplatňuje se 0
N ANO Náhradní vozidlo 0

Fakturace - výpočet se provádí za měsíc

Měsíční fix

Sazebník D :

Sazebník F : všechny sazby jsou nulové

Kód použivatele RZ Skupina vozidel Systemizovaná garáž Sazebník
Kód 
střediska

Pořadí Ujeté km Sazba na km
Nájemné za 
najeté km

Čas pronájmu
Sazba za 
pronájem

Nájemné
Nájemné 
celkem

466001000105 1AH 3825 XXXX D 0699986200 83 318 -             -               8,92                      2,43            21,71                21,71              
466800700162 1AH 3825 XXXX D 0699986200 83 20 -             -               1,42                      2,43            3,45                  3,45                
466880010106 1AH 3825 XXXX D 0699986200 83 24 -             -               1,75                      2,43            4,26                  4,26                
923565280161 1AH 3825 XXXX D 0699986200 83 7155 -             -               160,08                 2,43            389,77              389,77           
923565280169 1AH 3825 XXXX D 0699986200 83 0 -             -               0,33                      2,43            0,81                  0,81                
994096081299 1AH 3825 XXXX F 0699986200 538 100 -             -               1,25                      -               -                     -                   

Sazebník D Sazebník F
Typ XXXX Typ XXXX
měsíční paušál 420                    měsíční paušál 0
sazba za km sazba za km 0
sazba hodinová -pronájem sazba hodinová -pronájem 0

Vozidla nad rámec systemizace
Sazebník A : sazba za hodinu pronájmu + sazba za 1 km

Sazebník E : pouze sazba za 1 km

Sazebník F : všechny sazby jsou nulové

Kód použivatele RZ Skupina vozidel Systemizovaná garáž Sazebník
Kód 
střediska

Pořadí Ujeté km Sazba na km
Nájemné za 
najeté km

Čas pronájmu
Sazba za 
pronájem

Nájemné
Nájemné 
celkem

477391700102 2AC 3366 YYYY A 0799986400 9 104 1,80          187,20        3,92                      28,00          109,67              296,87           
477391700102 2AC 3366 YYYY E 0799986400 9 989 1,80          1 780,20    46,00                    -               -                     1 780,20        
477391700164 2AC 3366 YYYY A 0799986400 9 151 1,80          271,80        8,75                      28,00          245,00              516,80           
477391700164 2AC 3366 YYYY E 0799986400 9 1792 1,80          3 225,60    128,00                 -               -                     3 225,60        
477391700169 2AC 3366 YYYY A 0799986400 9 7 1,80          12,60          0,25                      28,00          7,00                  19,60              
477391700169 2AC 3366 YYYY F 0799986400 9 193 -             -               9,50                      -               -                     -                   

Sazebník A Sazebník E Sazebník F
Typ YYYY Typ YYYY Typ YYYY
měsíční paušál měsíční paušál měsíční paušál 0
sazba za km 1,80                   sazba za km 1,80           sazba za km 0
sazba hodinová -pronájem 28,00                 sazba hodinová -pronájem sazba hodinová -pronájem 0

Měsíční paušál - vozidlo v servisu ( bez náhradního vozidla)

Sazebník B :

Sazebník E : pouze sazba za 1 km

měsíc únor
počet kalendářních dní 28
počet dní v servisu 10

Kód použivatele RZ Skupina vozidel Systemizovaná garáž Sazebník
Kód 
střediska

Pořadí Ujeté km Sazba na km
Nájemné za 
najeté km

Čas pronájmu
Sazba za 
pronájem

Nájemné
Nájemné 
celkem

477391700102 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID B 0799986400 9 104 1,80          187,20        3,92                      209,03       818,71              1 005,91        
477391700102 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID E 0799986400 9 989 1,80          1 780,20    46,00                    -               -                     1 780,20        
477391700164 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID B 0799986400 9 151 1,80          271,80        8,75                      209,03       1 829,03          2 100,83        
477391700164 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID E 0799986400 9 1792 1,80          3 225,60    128,00                 -               -                     3 225,60        
477391700169 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID B 0799986400 9 7 1,80          12,60          0,25                      209,03       52,26                64,86              
477391700169 2AC 3366 ZZZZ OJ+ID E 0799986400 9 193 1,80          347,40        9,50                      -               -                     347,40           

Sazebník B Sazebník E
Typ ZZZZ Typ ZZZZ
měsíční paušál 4 200                 měsíční paušál
sazba za km 1,80                   sazba za km 1,80           
sazba hodinová -pronájem sazba hodinová -pronájem

Měsíční paušál - vozidlo v servisu ( s náhradním vozidlem)

Sazebník B :

Sazebník N :

Sazebník E : pouze sazba za 1 km

měsíc únor
počet kalendářních dní 28
počet dní v opravě 14
počet dní v provozu NV 12

Kód použivatele RZ Skupina vozidel Systemizovaná garáž Sazebník
Kód 
střediska

Pořadí Ujeté km Sazba na km
Nájemné za 
najeté km

Čas pronájmu
Sazba za 
pronájem

Nájemné
Nájemné 
celkem

477391700102 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 104 1,80          187,20        3,92                      162,58       636,77              823,97           
477391700102 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 989 1,80          1 780,20    46,00                    -               -                     1 780,20        
477391700164 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 151 1,80          271,80        8,75                      162,58       1 422,58          1 694,38        
477391700164 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 1792 1,80          3 225,60    128,00                 -               -                     3 225,60        
477391700169 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 7 1,80          12,60          0,25                      162,58       40,65                53,25              
477391700169 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 193 1,80          347,40        9,50                      -               -                     347,40           
náhradní vozidlo:
923555280161 1AH 3825 ZZZZ N 0699986200 387 196 1,80          352,80        4,17                      10,85          45,23                398,03           
923565280161 1AH 3825 ZZZZ N 0699986200 83 7155 1,80          12 879,00  160,08                 10,85          1 737,59          14 616,59      
923565280169 1AH 3825 ZZZZ N 0699986200 83 0 1,80          -               0,33                      10,85          3,62                  3,62                
994096081299 1AH 3825 ZZZZ N 0699986200 538 0 1,80          -               1,25                      10,85          13,57                13,57              

Sazebník B Sazebník E
Typ XXXX Typ XXXX
měsíční paušál 4 200                 měsíční paušál
sazba za km 1,80                   sazba za km 1,80           
sazba hodinová -pronájem sazba hodinová -pronájem

Sazebník N
Typ XXXX
měsíční paušál 4 200                 
sazba za km 1,80                   
sazba hodinová -pronájem

Měsíční paušál - obnova vozidla

Sazebník B :

Sazebník E : pouze sazba za 1 km

měsíc únor
počet kalendářních dní 28
vyřazení z provozu 15
uvedení do provozu 15

Kód použivatele RZ Skupina vozidel Systemizovaná garáž Sazebník
Kód 
střediska

Pořadí Ujeté km Sazba na km
Nájemné za 
najeté km

Čas pronájmu
Sazba za 
pronájem

Nájemné
Nájemné 
celkem

477391700102 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 104 1,80          187,20        3,92                      174,19       682,26              869,46           
477391700102 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 989 1,80          1 780,20    46,00                    -               -                     1 780,20        
477391700164 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 151 1,80          271,80        8,75                      174,19       1 524,19          1 795,99        
477391700164 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 1792 1,80          3 225,60    128,00                 -               -                     3 225,60        
477391700169 2AC 3366 XXXX OJ+ID B 0799986400 9 7 1,80          12,60          0,25                      174,19       43,55                56,15              
477391700169 2AC 3366 XXXX OJ+ID E 0799986400 9 193 1,80          347,40        9,50                      -               -                     347,40           
nové vozidlo:
923555280161 1AH 3825 YYYY OJ+ID B 0699986200 387 196 3,20          627,20        4,17                      19,04          79,33                706,53           
923565280161 1AH 3825 YYYY OJ+ID B 0699986200 83 7155 3,20          22 896,00  160,08                 19,04          3 047,67          25 943,67      
923565280169 1AH 3825 YYYY OJ+ID B 0699986200 83 0 3,20          -               0,33                      19,04          6,35                  6,35                
994096081299 1AH 3825 YYYY OJ+ID B 0699986200 538 0 3,20          -               1,25                      19,04          23,80                23,80              

Sazebník B Sazebník E
Typ XXXX Typ XXXX
měsíční paušál 4 200                 měsíční paušál
sazba za km 1,80                   sazba za km 1,80           
sazba hodinová -pronájem sazba hodinová -pronájem

Sazebník B
Typ YYYY
měsíční paušál 6 800                 
sazba za km 3,20                   
sazba hodinová -pronájem

sazba za 1 km + sazba za měsíční paušál (podílem měsíčního paušálu a celkového počtu hodin ujetých v měsíci získáme průměrnou sazbu za hodinu, takto vypočítanou hodinovou sazbou 
pak budou vynásobeny všechny hodiny pro všechny použivatele příslušného vozidla v příslušném měsíci)

sazba za 1 km + sazba za měsíční paušál (podílem měsíčního paušálu a celkového počtu hodin ujetých v měsíci získáme průměrnou sazbu za hodinu, takto vypočítanou hodinovou sazbou 
pak budou vynásobeny všechny hodiny pro všechny použivatele příslušného vozidla v příslušném měsíci)

sazby se berou z vozidla, které je v servisu, sazba za 1 km + sazba za měsíční paušál (podílem měsíčního paušálu a celkového počtu hodin ujetých v měsíci získáme průměrnou sazbu za 
hodinu, takto vypočítanou hodinovou sazbou pak budou vynásobeny všechny hodiny pro všechny použivatele příslušného vozidla v příslušném měsíci)

sazba za 1 km + sazba za měsíční paušál (podílem měsíčního paušálu a celkového počtu hodin ujetých v měsíci získáme průměrnou sazbu za hodinu, takto vypočítanou hodinovou sazbou 
pak budou vynásobeny všechny hodiny pro všechny použivatele příslušného vozidla v příslušném měsíci)

fixní sazba za měsíční paušál (podílem měsíčního paušálu a celkového počtu hodin ujetých v měsíci získáme průměrnou sazbu za hodinu, takto vypočítanou hodinovou sazbou pak budou 
vynásobeny všechny hodiny pro všechny použivatele příslušného vozidla v příslušném měsíci)
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Vloženo jako příloha č.8. 

d) Měsíční fix – Měsíční fixní sazba se přiřadí NS příslušející přidělené OJ.  
e) Denní paušál – fakturuje se pouze v dny, kdy vozidlo mělo nějaký výkon a rozpočítává se mezi 

jednotlivé použivatele dle výkonu. 

Výpočet fakturace se provádí v reportu Detail fakturace. 

Pro report fakturace jsou doplněna výběrová kritéria RZ, ÚJ, OJ, NS, Období (měsíc), Systemizace a je zvolen 
Typ výpočtu  (Vozidla / Výkony) 

 

 

Příklad detailu fakturace. Vloženo jako příloha č.9. 

Pro výpočet paušálu je bráno vozidlo z garáže, které se v dané garáži nacházelo v začátku dne.  

Systém umožňuje po dobu prvního a posledního dne náhradního vozidla souběh provoz a náhradní vozidlo 
pro fakturaci a u náhradního vozidla se účtuje nulová sazba nájmu. 

Do fakturace jsou zahrnuty tyto kumulované řádky rezervace dle následujícího algoritmu: 

a) V případě, že existuje schválená rezervace a neexistuje žádný výkon, bude vytvořen řádek ve fakturaci 
s dobou výkonu rovnou času rezervace 

b) V případě, že existuje schválená rezervace a výkon je kratší než doba rezervace, bude do fakturace 
vytvořen řádek s dobou rezervace 

c) V případě, že existuje schválená rezervace a výkon je delší než doba rezervace, bude do fakturace 
vytvořen řádek s dobou výkonu 

Do fakturace zahrnuta vozidla v garáži bez výkonu v daném měsíci. NS dle OJ garáže, ÚJ dle příznaku „Nevyužité 
NV“ v číselníku ÚJ. 

Dnů denní sazby Nájemné denní Měsíční sazba Sazba za pronájem měs. Nájemné měs. Fixní sazba Sazba za pronájem fix. Nájemné fix Marže Nájemné celkem
868,00
868,00
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3.4.8 Zpracování fakturace 
GPS a transformace na NS 

Na základě dat zadaných do GPS se provede transformace na nákladové středisko dle následujícího algoritmu: 

1. Pokud je účel zadaný s indikací „přiřazení přes region”, nákladové středisko se přiřadí následujícím 
způsobem, v kartě vozidla se zjistí region a přes OJ přiřazenou danému regionu se přiřadí NS patřící 
tomuto regionu.  

2. Pokud bylo zadáno PSČ, přiřadí se nákladové středisko z číselníku nákladových středisek dle tohoto 
PSČ.  

3. Pokud bylo zadáno číslo kurzu, přiřadí se nákladové středisko, které je přiřazeno danému kurzu 
v číselníku kurzů, který je přenášen z PE. 

4. Jinak se přiřazuje na základě kódu řidiče. Kódu řidiče (osobní číslo) je přiřazeno nákladové středisko, 
tento číselník je přenášen ze systému LDAP.  

5. Pokud ve vozidlu není terminál, nastavuje se nákladové středisko, které přísluší OJ platné v době jízdy. 

Účel je zadáván do terminálu SW, provádí kontrolu na povolenou kombinaci. Pokud je kombinace NS a účelu 
nepovolená, nahlásí chybu při verifikaci ZVV. Pokud vozidlo nemá terminál, ale pouze přepínač. Primárně se 
nastavuje u služebních km účel 69 a u soukromých 90. 

Ruční ZVV 

Používá se v případech poruchy GPS, nebo když vozidlo nemá GPS. 

Pořídí se ručně do SW. Zadá se RZ – datum výkonu – kód řidiče - kód použivatele – počáteční a koncový stav 
tachometru a čas začátku a konce. Zpracování je obdobné jako u dat z GPS – viz. kapitola 2.3.1 Vlastnosti jízd 
v knize jízd. 

Verifikace 

Odpovědná osoba (např.: dispečer, vedoucí) provádí schvalování jízd a kontrolu dat (verifikaci). 

V rámci verifikace provádí případnou úpravu řidiče, účelu jízdy, nákladového střediska (případně kursu, PSČ). 
SW umožňuje rozdělit jízdy a zadat správné hodnoty účelu jízdy a nákladového střediska. 

SW kontroluje počet verifikovaných jízd a zasílá urgence. 

 
Kontrola použivatele a hromadná oprava 

Kontrola kombinací nákladového střediska a účelu jízdy – se provádí na číselník použivatelů. 

Úloha hromadná oprava umožňuje chybně zadaný kód použivatele přepsat v databázi za správný s časovým 
omezením a kombinacemi přes RZ, použivatele, den, měsíc, řidiče. Chybně zadaný sazebník přepsat v databázi 
za správný s časovým omezením a kombinacemi přes RZ, použivatele, den, měsíc, řidiče. 
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Manažeři 

Uživatel vozidla v manažerském režimu pořídí ZVV ručně do SW. Zúčtování soukromých jízd je provedeno 
reportem s názvem „Report pro vyúčtovaní manažerských vozidel“. 

Export do SAP 

Data pro druhotnou vnitropodnikovou fakturaci se exportují ze sw do systému SAP s měsíční frekvencí ve 
formátu TXT. Struktura exportu je uvedena v tabulce níže, přičemž klíčem je nákladové středisko (NS) a účel, 
který je pomocí tabulky účelů transformován do účtu. 

Uzavření období 

Blokování dat související s fakturací, tak aby je nebylo možno měnit, se provádí verifikací úrovně III. 

Opravy po uzavření období 

Období se neotevírají. Opravy se provádějí následující měsíc. Zadá se opravná ruční ZVV, kde se narovnají data 
(plusem nebo mínusem). 

3.4.9 Kontrolní mechanismy: 
- na kartu vozidla, přiřazení do systemizace (zda v systemizované garáži není více vozidel v jeden čas, 

systemizované garáže bez vozidel, atd.) 
- na přiřazení správného typu vozidla v systemizaci 
- na vozidla, která nebyla vyfakturována a v kartě vozidla mají příznak trvale přidělené vozidlo 
- na počet vozidel fakturovaných podle počtu vozidel v číselníku organizačních jednotek (systemizace) 

Pole Servis, které identifikuje, že se jedná o externí servis. U řidiče je uvedeno NS dopravy. --přiřazení NS 

Aplikace v Terminálu je nastavena tak, aby při přihlášení zaměstnance s typem Servis nebylo vyžadováno 
zadání dalších údajů k jízdě, viz. kapitola Terminál. 

V číselníku účelu jízd obsahuje pole Servis. Systém kontroluje unikátnost účelu jízdy typu Servis. --číselník účelu 

Pokud je přihlášený uživatel typu servis, do KJ se zapíše Účel jízdy, který má uvedený typ Servis. --Kniha jízd 

  

Položka Příklad hodnoty
NS 9235251801
Účet D59160
Částka 102380,66
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4 Řidiči a uživatelé 
Obecné údaje 

U jednotlivých řidičů/uživatelů jsou evidovány základní údaje identifikace a to včetně zařazení do 

organizační struktury ve vazbě na osobní číslo řidiče/uživatele. Každý řidič může mít přiřazen identifikační čip 

a/nebo kartu řidiče, podle které systém umožňuje identifikovat řidiče dle osobního čísla a přiřadit jméno do 

knihy jízd. Každý řidič má přiřazeno nákladové středisko, dle své organizační jednotky, na základě kterého  

probíhá výpočet vnitropodnikových nákladů do jednotlivých jízd v knize jízd. 

 

Dvojklikem na řádek řidiče/uživatele nebo pomocí ikony „tužka“ je možné zobrazit tzv. kartu řidiče, 
která obsahuje následující záložky: 

 

Karta řidiče – pole Obecné: 

1. Jméno 
2. Telefon 
3. Mobil 
4. E-Mail 
5. Osobní číslo 
6. Identifikační čip 
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7. Karta řidiče 
8. Nákladové středisko 
9. Servis 
10. Čísla tankovacích karet 

Karta řidiče – pole Zařazení: 

1. OJ 
2. Uživatel vyřazen 
3. Role oprávnění 
 
Platnost účtu – eviduje pracovní poměr 

 

Obecné údaje 

U jednotlivých řidičů/uživatelů jsou evidovány základní údaje identifikace a to včetně zařazení do 
organizační struktury (včetně NS) ve vazbě na osobní číslo řidiče/uživatele. Údaje jsou aktualizované 
na základě služby WS_SSO v prostředí ČP. Aktualizace údajů probíhá vždy při přihlášení uživatele do 
aplikace/terminálu a zároveň v případě změny každou noc, a to ze systému ČP LDAP a v případě 
zaměstnanců na dohodu probíhá import dat ze souboru uloženého na NAS. Z tohoto souboru vytváří 
systém ESVP automaticky pracovní tabulku, ve které jsou uvedeny všechny informace 
z importovaného souboru obohacené o časovou platnost. Každý řidič může mít přiřazen identifikační 
čip a/nebo kartu řidiče, podle které systém umožňuje identifikovat řidiče dle osobního čísla a přiřadit 
jméno do knihy jízd.  

Účet 

Tato agenda spolupracuje při přihlašování do systému s ověřením uživatele v autorizačním systému 
České pošty. Změnu údajů lze realizovat pouze přes systém ČP. Je možné blokovat účet nebo zamezit 
změně hesla.  

Evidenční údaje 

V části evidenční údaje jsou sledovány údaje o pracovním místě řidiče z agendy Body zájmu. Dále je 
možné nastavit pracovní dobu s tím, že odchylky jsou dostupné v reportu Práce mimo pracovní dobu 
a v knize jízd jsou takové jízdy zvýrazněny červeně. 

 Osobní nastavení 

V osobním nastavení uživatele je možné nastavit úvodní obrazovku dle oblasti, kterou uživatel 
využívá nebo případně barevné schéma aplikace. 

Dokumenty 

V agendě dokumenty je možné vkládat specifické dokumenty k řidiči/uživateli. 

Historie 

V rámci agendy Historie jsou evidovány veškeré změny na kartě uživatele/řidiče  a to v rozsahu 

a) Datum, čas 
b) Akce – jaké pole bylo změněno 
c) Původní hodnota 
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d) Nová hodnota 
e) Uživatel 
f) Poznámka 

Historie OJ, NS 

Eviduje se historie uživatele z pohledu zařazení do OJ a NS. Jsou zde uvedena data změn, včetně 
uživatelů, kteří změnu provedli. 

  

  



 

 

119 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

5 Role a oprávnění 
ESVP – role a oprávnění 

Role a oprávnění se specifikací v systému ESVP. Vloženo jako příloha č.1. 

ESVP – popis role oprávnění 

V uvedeném dokumentu jdou uvedeny názvy oprávnění, provazby na jiná oprávnění a popis oprávnění. 
Jedná se o základní dokument k oprávnění. Vloženo jako příloha č.2. 

ESVP – role – detail přístupů 

 

Dokument poskytuje doplňující informace na role z pohledu divize/ sekce při náhledu na vozidla. Vloženo 
jako příloha č.3. 

ESVP – role oprávnění  

V dokumentu jsou zobrazeny oprávnění z pohledu organizačních jednotek v ESVP. Vloženo jako příloha č.4. 

 Agenda Rolí je základním stavebním prvkem přístupových práv do systému. Každá definovaná role 
může mít definované uživatele a platnost. Role je dána z LDAP. Tito posléze přebírají všechna 

divize / sekce role náhled na vozidla doplňující informace
ESVP_DPLdipečerDEPO Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_DPLdispecerSPU Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_DPLvedouciDEPO Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_DPLvedouciSPU Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_DPLregion Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_DPLcentra všechny vozy využívané DPL pevná role na OJ DPL, uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_DPLadmin všechny vozy využívané DPL pevná role na OJ DPL, uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_DSMzapisovatelka dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMimportphm dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMnehody dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMcipy dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMadministrace dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMtechnik dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMtym1 dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMtym2 dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMtym3 dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMregion dle regionu šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla dle jeho regionu/superregionu, osoby z OJ regionu DSM dle příslušnosti uživatele
ESVP_DSMcentrala všechny vozy pevná role na OJ ČP (všechny vozy), uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_admin všechny vozy pevná role na OJ ČP (všechny vozy), uživatelé v roli mají totožné přístupy

DF ESVP_Dfadmin všechny vozy pevná role na OJ ČP (všechny vozy), uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_Bdohled všechny vozy pevná role na OJ ČP (všechny vozy), uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_Bstojany všechny vozy DPL pevná role na OJ DPL, uživatelé v roli mají totožné přístupy

KOS ESVP_pravni všechny vozy pevná role na OJ ČP (všechny vozy), uživatelé v roli mají totožné přístupy
ESVP_uzivatel vlastní jízdy pevná role, přístup uživatele pouze na vlastní jízdy (sebe jako řidiče)
ESVP_DSMschvalovatel Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_manazer Dle OJ šablona, aplikace šablony pro uživatele a jeho OJ
ESVP_pujcovnaspravce vozidla přidělená do vlastní půjčovny šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla činnosti typu Půjčovna u nichž je uživatele Správce vozidla
ESVP_pujcovnauzivatel vozidla půjčovny šablona, aplikace šablony pro uživatele a vozidla činnosti typu Půjčovna

DPL

DSM

B

Ostatní
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oprávnění vztahující se k definované roli. V každé roli je dán seznam uživatelů a dále jsou roli 
přidělena práva na OJ/ vozidla. 

 

Definice oprávnění rolí dle organizační struktury 

V rámci organizační jednotky je možné pro roli stanovit tyto oprávnění 

a) Oprávnění na skupiny 
a. Přístup ke skupině 
b. Vložit skupinu 
c. Editovat skupinu 
d. Smazat skupinu 

b) Oprávnění na vozidlo 
a. Přidat vozidlo 
b. Přístup k vozidlu 
c. Zobrazit detailní info k vozidlu 
d. Editovat parametry vozidla 
e. Editovat evidenční údaje vozidla 
f. Povolit korekci tachometru 
g. Editovat předvolby knihy jízd 
h. Vyřadit vozidlo 
i. Zobrazit historii vozidla 
j. Zobrazit aktuální pozici 
k. Zobrazit aktuální soukromou pozici 
l. Přístup k nákladům vozidla 
m. Editovat náklady vozidla 
n. Editovat vlastní náklady vozidla 
o. Smazat náklady vozidla 
p. Smazat vlastní náklady vozidla 
q. Smazat importované náklady 
r. Přístup k servisním plánům 
s. Přidat servisní plán 
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t. Editovat servisní plán 
u. Vyřizovat servisní plán 
v. Mazat servisní plán 
w. Systém varování 

c) Kniha jízd vozidla 
a. Přístup ke knize jízd 
b. Editovat knihu jízd 
c. Editovat účel jízdy 
d. Editovat nákladové středisko 
e. Editovat řidiče 
f. Editovat typ jízdy 
g. Slučovat a rozdělovat jízdy 
h. Přístup k soukromým jízdám 
i. Editovat soukromé jízdy 
j. Ruční zadávání jízd 
k. Zobrazit jízdy na mapě 
l. Generovat cestovní příkaz 
m. Tisk knihy jízd 
n. Export knihy jízd 

d) Oprávnění na řidiče/uživatele 
a. Přidat řidiče/uživatele 
b. Přístup k řidiči/uživateli 
c. Editovat řidiče/uživatele 
d. Editovat identifikaci řidiče 
e. Editovat nákladové středisko 
f. Zobrazit aktuální pozici řidiče na mapě 
g. Zobrazit aktuální soukromou pozici řidiče na mapě 
h. Vyřadit řidiče 
i. Generovat nové heslo a zaslat emailem 
j. Editovat osobní nastavení řidiče 
k. Zobrazit historii uživatele 

e) Kniha jízd řidiče 
a. Přístup ke knize jízd 
b. Editovat knihu jízd 
c. Editovat účel jízdy 
d. Editovat nákladové středisko 
e. Editovat řidiče 
f. Editovat typ jízdy 
g. Přístup k soukromým jízdám 
h. Editovat soukromé jízdy 
i. Zobrazit jízdy na mapě 
j. Zobrazit soukromé jízdy na mapě 
k. Generovat cestovní příkaz 
l. Tisk knihy jízd 
m. Export knihy jízd 

f) Oprávnění na body zájmu 
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a. Přidat bod zájmu 
b. Přístup k bodům zájmu 
c. Editovat body zájmu 
d. Zobrazit bod zájmu 
e. Smazat bod zájmu 

Definice oprávnění rolí dle řidiče 

V rámci oprávnění dle uživatele je možné pro roli stanovit tyto oprávnění 

a) Oprávnění na řidiče/uživatele 
a. Přístup k řidiči/uživateli 
b. Editovat řidiče/uživatele 
c. Editovat nákladové středisko 
d. Zobrazit aktuální pozici řidiče na mapě 
e. Zobrazit aktuální soukromou pozici řidiče na mapě 
f. Vyřadit řidiče 
g. Generovat nové heslo a zaslat emailem 
h. Editovat osobní nastavení řidiče 
i. Zobrazit historii uživatele 

b) Kniha jízd řidiče 
a. Přístup ke knize jízd 
b. Editovat knihu jízd 
c. Editovat účel jízdy 
d. Editovat nákladové středisko 
e. Editovat řidiče 
f. Editovat typ jízdy 
g. Přístup k soukromým jízdám 
h. Editovat soukromé jízdy 
i. Zobrazit jízdy na mapě 
j. Zobrazit soukromé jízdy na mapě 
k. Generovat cestovní příkaz 
l. Tisk knihy jízd 
m. Export knihy jízd 

Definice oprávnění rolí dle vozidla 

V rámci oprávnění dle vozidla je možné pro roli stanovit tyto oprávnění 

a) Oprávnění na vozidla 
a. Přidat vozidlo 
b. Přístup k vozidlu 
c. Zobrazit detailní info k vozidlu 
d. Editovat parametry vozidla 
e. Editovat evidenční údaje vozidla 
f. Povolit korekci tachometru 
g. Editovat předvolby knihy jízd 
h. Vyřadit vozidlo 
i. Zobrazit historii vozidla 
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j. Zobrazit aktuální pozici 
k. Zobrazit aktuální soukromou pozici 
l. Přístup k nákladům vozidla 
m. Editovat náklady vozidla 
n. Editovat vlastní náklady vozidla 
o. Smazat náklady vozidla 
p. Smazat vlastní náklady vozidla 
q. Smazat importované náklady 
r. Přístup k servisním plánům 
s. Přidat servisní plán 
t. Editovat servisní plán 
u. Vyřizovat servisní plán 
v. Mazat servisní plán 
w. Systém varování 

b) Kniha jízd vozidla 
a. Přístup ke knize jízd 
b. Editovat knihu jízd 
c. Editovat účel jízdy 
d. Editovat nákladové středisko 
e. Editovat řidiče 
f. Editovat typ jízdy 
g. Slučovat a rozdělovat jízdy 
h. Přístup k soukromým jízdám 
i. Editovat soukromé jízdy 
j. Ruční zadávání jízd 
k. Zobrazit jízdy na mapě 
l. Generovat cestovní příkaz 
m. Tisk knihy jízd 
n. Export knihy jízd 

Systémová oprávnění 

Někteří uživatelé mohou být v systému oprávněni k vykonávání speciálních akcí, které nejsou 
spojeny s některou z předchozích entit. Jsou to systémová oprávnění  

a) Obecná oprávnění 
a. Parametry systému 
b. Evidence skupin 
c. Evidence vozidel 
d. Evidence řidičů/uživatelů 
e. Evidence bodů zájmu 
f. Správa oprávnění/rolí 
g. Centrum zpráv 
h. Zobrazit mapu 
i. Přístup na číselníky a jejich zobrazení (pouze zobrazení) 
j. Přístup na číselníky a jejich aktualizace a editace 
k. Zamykání knihy jízd na úrovni administrátora 

b) Vlastní jízdy 
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a. Přístup na vlastní jízdy 
b. Editace vlastní jízdy 
c. Editace účelu vlastní jízdy 
d. Editace typu vlastní jízdy 

c) Reporty a statistiky 
a. Zobrazit reporty 
b. Tisk reportů 
c. Export reportů 
d. Funkce kalendáře reportů 

d) Plánované trasy 
a. Plánování tras 
b. Přidat plánované trasy 
c. Editovat plánované trasy 
d. Editovat vlastní plánované trasy 
e. Smazat vlastní plánované trasy 

e) Rezervace vozidel 
a. Rezervace vozidel 
b. Přidat rezervaci vozidel 
c. Přidat rezervaci vybraného vozu 
d. Schvalovat rezervaci vozidel 
e. Vydavatel rezervovaného vozidla 
f. Administrace rezervací 

f) Import tankování 
a. Import tankování 
b. Přidat import tankování 
c. Smazat import tankování 
d. Přístup tankovací karty 
e. Přidat tankovací kartu 
f. Smazat tankovací kartu 
g. Přiřazovat tankovací karty 

Editace oprávnění ESVP 
Evidence 

a. Organizační jednotky – přístup k evidenci 
b. Vozidla – přístup k evidenci, externí vozidla, externí vozidla přidat 
c. Systemizace – přístup k evidenci, editace, Garáže zaparkovat/ vyparkovat 
d. Řidiči / uživatelé – přístup k evidenci 
e. Role – přidělení oprávnění, editace rolí 
f. Body zájmů – přístup k evidenci, Editace 
g. Identifikační čipy – přístup k editaci 
h. Radové terminály – přístup k evidenci 
i. Bezpečnostní incidenty 
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Schvalování jízd 

Schvalování – KJ úroveň I,KJ úroveň II, KJ úroveň III, Náklady 

Reporty a statistiky 

Reporty - přístup DSM, DF, DPL, kalendář 

Nástroje 

a. Přístup k import tankování 
b. Rezervace – přístup, přidat, přidat pro zvolené vozidlo, schvalování, vydavatel, administrace 
c. Parametry systému  
d. Mapa – přístup 
e. Číselníky - přístup Editace DSM, Editace DF, Editace DPL, Editace ostatní 

Oprávnění na OJ ve struktuře 

OJ – přístup dle struktury, editace 

Oprávnění na vozidla ve struktuře 

Vozidla – přístup dle struktury, přidat, vyřadit, korekce tachometru, zobrazit aktuální pozice, 
zobrazení aktuální soukr.pozice 

Karta vozidla – technik, centrála, varování, dokumenty, smazat dokumenty, náklady, bezp.stojany, 
poznámky 

Kniha jízd vozidel 

KJ vozidla – Přístup, přístup k soukr.jízdám, editace, editace soukr.jízdy, editace UJ/PSČ/Kurzu, 
editace nákl.střediska, editace řidiče, editace typu jízdy na soukromou, editace typu jízdy na služební, 
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slučovat/ rozdělovat, zobrazit na mapě, zobrazit soukromé jízdy na mapě, cestovní příkazy, ruční 
zadávání 

Oprávnění na řidiče/ uživatele ve struktuře 

Řidiči/ uživatelé -  přístup, přidat, vyřadit, editace, editace osobního nastavení, zobrazit historii, 
zobrazit aktuální pozici na mapě, zobrazit soukr.pozici na mapě 

Kniha jízd řidiče 

KJ řidiče – přístup, přístup k soukromým, editace, editace soukr.jízdy, editace účelu jízdy, editace 
nákladového střediska, editace řidiče, editace typu jízdy na soukr., editace typu jízdy na služební, 
zobrazit na mapě, cestovní příkazy 

Vlastní jízdy uživatele 

Přístup, editace, editace ÚJ/ PSČ/ Kurzu, editace typu na soukr., editace typu na služební 

Dále je zobrazen údaj názvu role v ESVP, název role v LDAP a typ role – role/ šablona 

 

 

Typ role – znamená shodné oprávnění pro všechny uživatele dané role. 

Typ šablona – znamená vzor oprávnění, který se danému uživateli nakopíruje dle pravidel určených pro 
danou šablonu.  
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6 Body zájmů 
Body zájmů slouží jako seznam bodů v ESVP, které jsou předem předdefinované.  

Bod zájmů je možné zobrazit na mapě jako bod s nastavitelným rádiusem nebo jako polygon. 

Vytvoření bodu zájmu typu Bod 

 

 

Agenda bodů zájmu slouží k definici oblastí, které je dále možné používat v systému. Základní využití 
bodů zájmů 

a) Pokud je zastávka vozidla v oblasti definovaného bodu zájmu, zamění se zjištěná adresa v knize 
jízd za název bodu zájmu. Bod zájmu musí být umístěn ve skupině, která je u vozidla evidována 
v části Skupina bodů zájmu v kartě vozidla. 

b) Body zájmu jsou využity jako zastávky¨¨ trasy v agendě Sledované trasy. 

Bod zájmu lze vytvořit pomocí mapy a to přes funkci Zobrazit na mapě. Dále je možné zjistit GPS 
souřadnice i podle zadané adresy. Body zájmu je možné vytvořit i hromadně  - importem souboru. 
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Vytvoření bodu zájmu typu Polygon 

 

Bod zájmu typu Polygon je složitější varianta bodu zájmu typu Bod. Definici lze pohodlně provést 
přímo na mapě nebo manuálním zadáním GPS souřadnic jednotlivých vrcholů mnohoúhelníku.  
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7  Sledované trasy/ kurzy 
Slouží k evidenci kurzů ČP. Zde je možné tyto kurzy vytvářet, editovat, kopírovat. U každého kurzu je 

zadaná platnost od-do. 

Definice sledovaných tras – Kurzů 

Agenda sledované trasy je využita pro evidenci Jízdního řádu, kde jsou evidovány základní údaje  

a) Číslo kurzu 
b) Název 
c) Vzdálenost 
d) Doba od 
e) Doba do 
f) Doba výkonu 
g) Omezení 
h) Platnost od 
i) Platnost do 
j) Použivatel 1-5 

Výstup kontroly plánu a skutečnosti zatím není dohodnut z důvodu velkého objemu dat. 

Definice bodů zastávek sledovaných tras – Kurzů 

U každé trasy je možné definovat jednotlivé body zastávky trasy. Zastávky trasy jsou tvořeny 
jednotlivými body zájmu 

a) Pořadové číslo 
b) Bod zájmu 
c) Příjezd 
d) Odjezd 
e) Vzdálenost 
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8 Tankovací karty 
Definice tankovacích karet a možnosti přiřazení 

Agenda tankovací karty umožňuje evidovat všechny tankovací karty ve společnosti s informací o 

platnosti karty a dále umožnit jejich přiřazení na vozidlo. Tankovací karty jsou pak využity pro párování 

importovaných údajů o tankování. 

Správnost v evidenci tankovacích karet bude revidována formou kontrolních reportů: 

- Report tankovacích karet s expirací platnosti (30 dní) 
- Nespárované položky se starou tankovací kartou 
- Data s nepřiřazenou tankovací kartou 

 

 

Editace tankovací karty 

Položka tankovací karet je rozdělena na dvě části. Detail karty, kde je uvedeno číslo karty, druh karty, 

platnost do, limit a poznámka. V tabulce zařízení je uvedeno vozidlo, pro kterou je karta přiřazena, označení 

karty, uživatel/ řidič a přidělení karty od – do. 
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9 Identifikační čipy 
Definice identifikačních čipů 

               

V agendě identifikačních čipů je možné definovat seznam čipů včetně přiřazení řidiče/osobní číslo. 
Systém udržuje časovou platnost čipu u řidiče, kontroluje případnou duplicitu čipů nebo přiřazení na 
neplatné osobní číslo řidiče. Je možné čip uvolnit a tím odpojit řidiče od čipu a také vyřadit neplatné 
čipy. Seznam čipů je možné vyexportovat ve formátu xls nebo csv. 
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10 Karty řidičů (TCH) 
V agendě karty řidičů (TCH) je seznam karet řidičů, včetně informace o přiřazení karty (TCH) 
konkrétnímu řidiči/osobní číslo. Systém, v případě zadání, kontroluje časovou platnost karty řidiče (je 
možné i pomocí reportu). Zároveň pracuje s informací, kdy bylo přiřazení karty vytvořeno, což má vliv 
na řádné zobrazení dat v KJ (přihlášení řidiče do jízdy). Pomocí ikon v pravém horním rohu je možné 
zadat novou kartu, editovat údaje o kartě, vytisknout seznam, vyexportovat seznam do formátu xls a 
csv a zobrazit historii změn u karty řidiče v ESVP. 

 

 

Systém umožňuje stahování DDD souborů z tachografů nákladních vozidel. Podmínky, které je nutné splnit 
pro stahování DDD souborů z tachografu: 

Podporovaný tachograf Siemens VDO – DTCO1381, verze 1.3a a vyšší a Stoneridge SE5000, verze 7.1 a vyšší 

Uživatel, který má na starosti stahování dat na jednotlivých pracovištích, musí mít na svém klientském PC 
nainstalovánu USB čtečku pro tachografovou firemní kartu (karta, která umožňuje stažení dat z tachografu). 
Dále na tomto klientském PC musí být nainstalován software, který bude číst data z této karty a komunikovat 
v rámci intranetu ČP s aplikačním serverem, který zajišťuje stažení a uložení DDD souborů. Tento server musí 
být v rámci sítě dostupný pro klientské PC na základě statické IP adresy nebo doménového jména.  Pro 
stažení DDD souborů z tachografu musí být na aplikačním serveru zadán plán stahování dat (uživatelem, 
který má stažení DDD souborů na starosti nebo správcem serveru). Po dobu stahování musí být příslušná 
tachografová firemní karta zasunuta v USB čtečce a klientské PC musí být zapnuté a připojené k intranetu ČP 
(kvůli komunikaci karty s aplikačním serverem). Dále je nutné, aby po celou dobu stahování dat byl zapnutý 
klíček ve vozidle. Pokud klíček v naplánovaném čase stahování  zapnutý nebude, nebo bude v průběhu 
stahování vypnut, plán se odloží a bude se čekat na zapnutí klíčku (podmínka zasunuté karty ve čtečce a 
zapnutého PC na klientském pracovišti samozřejmě trvá). Po úspěšném stažení DDD souborů z tachografu, 
budou tyto dostupné na aplikačním serveru poskytovatele rozhraní DDD souboru pro další použití. Odtud je 
uživatel může stáhnout na lokální PC. 
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Stažení DDD souborů  

- Připojení se na aplikační server poskytovatele služby – seznam vozidel 

 

 

- Nastavení plánu stahování DDD souborů 

 
 

- Náhled na úspěšnost stažení souborů za požadované období 
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- Finální náhled na historii stažených souborů. 

 

Souboru jsou staženy na lokální PC, kde jsou určeny k dalšímu zpracování. Soubor je ve speciálním formátu 
DDD. Práce se soubory je shodná jako se stažením souborů fyzicky přes USB. 

Na rok 2019 chystá poskytovatel služby nové rozhraní pro stahovaní DDD souborů.  
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11 Škodní události 
V agendě škodní události je možné vytvářet a spravovat škodní události vázané na provoz s ESVP. 

 

Úvodní obrazovka obsahuje údaje: 

- Číslo škody 
- Datum 
- RZ 
- Model 
- Zpracovatel 
- Zpracováno dne 
- Řidič jméno 
- Osobní číslo řidiče 
- Typ vlastnictví 
- Stanoviště vozidla  
- OJ vozidla 
- C.PU.(pojišťovna) 
- Hlášeno pojišťovnou 
- Popis škody na vozidle 
- Nehoda – poškození 
- Datum nehody 
- Místo nehody (okres) 
- Místo nehody (adresa) 
- Datum odesláno POV 
- Datum odeslání HAV 
- Datum odeslání pojistné odpovědnosti 

Vytvoření škodní události je možné pomocí tlačítka , poté se zobrazí obrazovka pro zadání údajů ke 
škodní události. 
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Nová škodní událost obsahuje záložky: 

- Stav – zobrazuje průběh škodní událostí s informací, zdali je událost ve stavu požadavek, v řešení a 
ukončená. U ukončení je nutné zadat datum ukončení. 

 
 

- Základní údaje – hlavní údaj je vyplnění vozidla – poté se automaticky dovyplní další údaje z karty 
vozidla. Zde se následně musí vyplnit požadované informace, např. datum, čas, místo, počasí při 
nehodě, zranění, atd. 
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- Druhý účastník – zde se vyplní údaje o případném dalším vozidle u škodní události 



 

 

139 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

 
- Komunikace s pojišťovnou  - údaje o pojištění vozidla a požadavky pojišťovny 

 
- Řidič vozidla – obsahuje údaje o řidiči vozidla při škodní události 
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U volby Řidič ČP je možné vyhledat řidiče formou „našeptávače“. Jméno řidiče je ověřeno pomocí 
WS v infrastruktuře ČP. 
 

- Náklady – obsahuje informace o dodavatelské opravě nebo opravě ve vlastních dílnách a ostatních 
pracích 

 
- Ostatní – zde zadáváme upřesňující informace ke škodní události jako jsou jména spolucestujících, 

svědci nehody, škodní komise, odškodnění druhého účastníka č. pojistné smlouvy, atd.  
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- Dokumenty škodní komise – zde jsou evidovány dokumenty k nehodě s poznámkou důvodu 

případného nedodání dokumentu. 

 
- Kontakty – leasingová společnost a pojišťovna – obsahuje kontaktní údaje na obě uvedené instituce. 

Seznam pojišťoven a leasingových společností naleznete v číselnících, leasing -„Karta – vlastník, 
Pojišťovny – „karta – Pojišťovny“, viz. kapitola Číselníky. V číselnících je možné vytvářet a editovat 
údaje (dle oprávnění uživatele). 



 

 

142 

T-Mobile Czech Republic a.s., Tomíčkova 2144/1, 14800 Praha 4, Czech Republic, IČ: 64949681, DIČ: CZ64949681,  

zapsaná do OR u Městského soudu v Praze, B. 3787 

 
- Alternativní text – sumář informací ke škodní události 

 
Pole jsou určené k vyplnění údajů spojené s pojistnou událostí. Vyplněné texty se pak  zobrazí 
v záložkách žlutou barvou. Generování záložek je vo formátu xls., viz. následující kapitoly níže.   
 

- Dokumenty – zde je možné vložit elektronický  dokument vztahující se  k uvedené škodní události. 
Formát dokumentu není omezen, velikost jednoho dokumentu je omezena na max. 8 MB/ 1 
dokument. Celkové omezení na počet dokumentů není nastaveno. 
 

 

 

Výstupní formuláře – jsou ve formátu xls a jsou složeny z níže uvedených záložek: 
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- Zpráva o dopravní nehodě 
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- Výpočet amortizace 
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- Odpovědnost zaměstnanců za škodu způsobenou při výkonu povolání 
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- Oznámení pojistné události z HAV pojištění 
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- Oznámení pojistné události z POV – viník 
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- Oznámení pojistné události z POV – poškozený 
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- Potvrzení o výši příjmů zaměstnance 
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- Dopis – pro informaci k zaslaným dokumentům¨ 
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- Předpis náhrady škody 
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- Škodní spis 
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- Dohoda o uznání dluhu a dohoda o způsobu jeho úhrady 
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- Rozhodnutí o náhradě škody – oznámení 
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- Návrh na přeúčtování nákladů na opravy poškozených vozidel 
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- Čestné prohlášení 
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- Předpis náhrady škody – výzva k předložení dokladů 
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- Likvidace pojistné události  
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- Škodní komise 
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- Důvod vzniku škody – příčina,  se zraněním, ND poškození, leasingové společnosti, č.pojišťovny, 
sazba za koeficient DPH, jízda za podmínek, čísla nehodový technik, data formuláře 
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- Oznámení pojistné události z POV 
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12  Terminály 
Slouží k evidenci terminálů, která obsahuje: 

- IMEI 
- Číslo SIM 
- Stav 
- Verze HW 
- Datum poslední komunikace 
- Přidělené vozidlo 
- RZ spárovaného vozidla 
- Datum přiřazení vozidla 

 

 

Pomocí tlačítka  můžete „odřadit“ vozidlo spárované s terminálem. 

Pomocí tlačítka  můžete sledovat historii přiřazení, odpárování terminálu včetně informací kdy a 

kdo změnu provedl. 
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Návaznost terminálu na knihu jízd 

V rámci knihy jízd jsou zadávány údaje v reálném čase pomocí terminálu vozidla. Základní informace 

jsou: 

e) Identifikace řidiče – pokud se uživatel neidentifikuje Dallas čipem, má možnost se identifikovat 
pomocí terminálu vozidla. Po zadání osobního čísla provede terminál kontrolu existence uživatele 
na serveru a v případě, že uživatel existuje a je validní, zobrazí na terminálu jméno. V opačném 
případě zobrazí chybové hlášení odpovídající dané situaci.  

f) Účel jízdy – uživatel vloží účel jízdy. Systém provede kontrolu existence účelu jízdy. 
g) Číslo kurzu / PSČ – uživatel vloží požadovanou hodnotu a systém provede kontrolu existence 

povolené kombinace. V případě, že nebude taková kombinace povolena, bude tato chyba 
oznámena uživateli.  

h) Doručovací okrsek 

V případě, že jsou všechny údaje správné, systém provede odeslání těchto dat k jízdě do knihy jízd. 

Terminál si bude „pamatovat“ předchozí nastavení parametrů po definovanou dobu uvedenou v parametrech 

systému.  
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13 Dopravní informace 
Dopravní informace slouží k zobrazení a informování o aktuálním provozu na silnicích v ČR. Informace 

jsou čerpány z veřejně dostupných kanálů a jsou on-line aktualizovány. 

Agenda dopravních informací obsahuje: 

- Datum uložení 

- Datum od – do platnosti informace 

- Typ informace 

- Událost – typ, případně uvedení místa 

- Kraj události 

- Okres 

- Obec  

- Silnice 

- Město  -číst 

- ulice 

 

Dopravní informaci je možné kliknutím na ikonu „zobrazit na mapě“ zobrazit na mapě v ESVP s tím, že 

je možné při najetí ukazatele myši zobrazení detailnější informace. 
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14 Bezpečnostní incidenty 
 

Tato část slouží k evidenci bezpečnostních incidentů a zároveň při vzniku bezpečnostního incidentu se 

na obrazovce ukáže nový bezpečnostní incident spojený se zvukovým upozorněním na incident. 

 

Evidence incidentu obsahuje informace: 

- Stav 
- Datum vzniku 
- Vozidlo 
- RZ 
- Poslední pozice vozidla 
- Řidič 
- Kontakt – řidič 
- Správce vozidla 
- SIM terminálu 
- Datum potvrzení 
- Datum ukončení 
- Důvod 
- Operátor 

14.1.1 Nastavení parametrů systému 

a) Součástí terminálu je tlačítko tísně 
b) Ve vozidlech, kde není terminál, tlačítko tísně není součástí řešení ESVP 
c) Terminál má samostatnou SIM, čímž je dosažena větší bezpečnost při případném incidentu 

 

Operátor má možnost si zobrazit na mapě místo bezpečnostního incidentu.  

Tlačítkem  operátor incident potvrzuje. 

Tlačítkem operátor incident ukončuje 
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14.2 Průběh bezpečnostního incidentu 

d) Tlačítko tísně je zobrazeno na display terminálu 
e) Po stlačení tlačítka tísně systém vybraným uživatelům zobrazí v systému aktivaci tísně 

s akustickým signálem. 
f) V systému dojde k „vycentrování“ na mapovém podkladu vozidla v tísni, kde je bude možné 

sledovat on-line 
g) Ze systému odejde informace o tísni formou e-mailu a SMS na vybrané e-maily a čísla, která 

obsahuje (RZ vozidla, datum, čas, GPS lokace, organizační jednotku, tel. číslo na nadřízeného 
řidiče dle přiřazení do skupin vozidla. 

h) Po akceptaci poplachu uživateli systému se tlačítko tísně podbarví jinou barvou, tím je řidič 
obeznámen o přijetí poplachu 

i) Operátor může v případě tísně uskutečnit hovor na SIM terminálu, kde pokud uživatel po 10 
sekundách nepřijme hovor – automaticky terminál hovor přijme a nastane hlasitý odposlech 
hovoru z terminálu 

j) Z terminálu není možné uskutečňovat odchozí hovor (SIM má zablokované odchozí hovory) 
k) Hovor ukončuje volající (pracovník za systémem) 

14.3 Vyhodnocení bezpečnostních incidentů  

a) Událost vyvolání tísně je možné v systému ukončit až po uzavření poplachu uživatelem, kde je 
nutné vyplnit pole důvodu poplachu 

b) Systém umožní reportovat jednotlivé aktivace tlačítek tísně s druhem důvodu užití tlačítka tísně 

Hlasová komunikace 

Operátor po přijetí vzniklé tísně a na základě vlastního úsudku sestaví hovor s vozidlem, jenž vyvolalo tíseň. 
Na základě rozhovoru s řidičem vyhodnotí operátor důvod poplachu a postupuje dle nastavených 
bezpečnostních pravidel. V případě že řidič hovor nepřijímá, dojde k jeho automatickému přijetí po 10 
vteřinách vyzvánění terminálu. V tento okamžik operátor analyzuje situaci ve vozidle a případně žádá PČR  o 
spolupráci. 
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Akcelerometr 

Při detekci nárazu vozidla (tj. stavu vozidla s hodnotou přetížení nad předem stanovenou hranicí) je možné si 
na kartě vozidla s systému varování nastavit informaci o dané události formou e-mailu. 

 

 

 

Seznam krizových telefonů  

krizové telefony.xls
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15 Schvalování jízd 
Pro schvalování v aplikaci ESVP jsou nastaveny 3 úrovně.  

Schvalovatelé musí mít oprávnění pro daný úkon. Úrovně schválení musí jít po sobě. Tzn., není možné 

schválit II. úroveň schválení, pokud není schválena první úroveň. 

 

15.1 Úroveň I. 

Jedná se o schválení jízdy na úrovni jízdy OJ vozidla, řidiče nebo schvalovatele. Schvaluji se jízdy po 

dni. 

 

15.2 Úroveň II. 

Jedná se o schválení jízdy na úrovni vozidla dle OJ vozidla. Schvaluji se jízdy po dni. 
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15.3 Úroveň III. 

Jedná se o schválení jízdy na úrovni celé organizace a všech vozidel pod ESVP. Schvaluji se jízdy ke dni 

schválení. 

       

 

15.4 Schvalování nákladů 

Slouží k samostatnému schválení nákladů u vozidel. 
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15.5 Reporty 
Reporty se dělí do základních skupin: 

a) Finance 
b) Provoz a logistika  
c) Doprava  
d) Kontrolní sestavy – kontrolní sestavy napříč 

odděleními 
e) Ostatní reporty – reporty, které nejsou zařazeny do 

některé u výše uvedených skupin 
f) Oblíbené reporty - Uživatel si vytvoří svoji skupinu 

reportů dle potřeby (přes pravé tlačítko myši) 
g) Záložka seznamu reportů obsahuje i symbol lupy pro 

vyhledávání celého (nebo části) názvu reportu 
 

Formát reportů 

a) Reporty označené ikonou listu papíru je možné vyexportovat ve 
třech formátech (XLS, PDF, CSV) 

b) Reporty označené ikonou PDF je možné zobrazit pouze 
v uvedeném formátu 

c) Reporty označené ikonou XLS je možné zobrazit pouze 
v uvedeném formátu 

 

Další práce s reporty 

a) Pro zobrazení dat je možné zvolit časové období, organizační 
jednotku/y, popřípadě pouze osobu či vozidlo (neplatí pro všechny 
typy reportů) 

b)  Report je možné v aplikaci zobrazit, nebo 
vyexportovat 

c) U reportů je možné nastavit pravidelné odesílání emailem na 
vybrané uživatele, dle nastaveného reportu s frekvencí denně, týdně nebo měsíčně 

d) Zasílání reportů se zruší nebo upraví ve volbě Nástroje -> Kalendář reportů 

 

15.6 Nastavení systému kalendáře reportů 

Každý report je možné vložit do kalendáře reportů. Znamená to, že uživatel si zvolí parametry 

opakování zasílání reportu emailem. 

e) Datum dalšího reportu 
f) Interval zasílání reportu (Den, Týden, Měsíc) 
g) Formát výstupu reportu (PDF, CSV, XLS) 
h) Seznam emailových adres pro zaslání reportu 
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Parametry reportu jsou uloženy spolu s definicí pro opakované zasílání. Pole s formátem čísla Datum 

jsou posunuta vždy relativně k danému termínu. 

                

 

Zrušení reportu v kalendáři reportů se provede výběrem požadovaného reportu a stisknutím tlačítka 

smazat , viz.obrázek. 

 

15.7 Obecná práce s reporty  

Reporty je možné volit za období, region, vozidlo, osobu, středisko. Neplatí pro všechny, je odvislé od 

typu reportu. S reporty je dále možné pracovat: 

   Zobrazit – provede zobrazení reportu 

  Tisk – možnost vytisknutí reportu 

  Export – umožňuje export reportu ve formátech xls, csc, pdf. U některých reportů nejsou  

   k dispozici všechny formáty 

  Zasílat report – umožňuje zasílat report v požadovaném období na vybrané uživatele. 

  Zavřít – uzavře okno reportu 

Při práci s reporty se uživatel setká se třemi druhy výstupů označené ikonou listu papíru (XLS, PDF, 

CSV). 

a) Reporty označené ikonou PDF je možné zobrazit pouze v uvedeném formátu 
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b) Reporty označené ikonou XLS je možné zobrazit pouze v uvedeném formátu 
c) Vybrané hromadné reporty je možné vyexportovat pomocí komprimačního programu ZIP 

Další práce s reporty 

a) V každém reportu je možné zvolit časové období, skupiny, popřípadě pouze osobu či vozidlo 
(neplatí pro všechny typy reportů) 

b) U reportů je možné nastavit pravidelné odesílání na vybrané uživatele SW. Parametry čas, 
období a uživatelé jsou editovatelné 

c) Každý report si může uživatel přidat do oblíbených reportů, které se zobrazují hned ve vrchní 
čísti seznamu reportů 

d) Záložka seznamu reportů obsahuje i symbol pro vyhledávání názvu reportu všemi skupinami 
reportů 

 

Níže je uveden seznam reportů s výskytem carmonhtstat (měsíční statistiky), tzn. tyto reporty nejsou online. 
U těchto reportů probíhá předzpracování. Ostatní reporty jsou k dispozici online. 

 

a) Datová kostka 
b) Seznam objektů (vozidel) 
c) Uzávěrka spotřeby za období 
d) Uzávěrka čerpání za období 
e) Uzávěrka výkonů za období 
f) Reporty o provozu vozidel (extrémy) – PHM 
g) Reporty o nákladech na jednotlivá vozidla / skupinu vozidel – PHM 
h) Report pro vyúčtování manažerských vozidel  
i) Reporty o provozu vozidel (extrémy) - Servis  
j) Reporty o nákladech na typy vozidel 
k) Jízdní styl <3.5t - řidič (detail) 
l) Jízdní styl <3.5t - vozidla 
m) Jízdní styl <3.5t - Skupina vozidel 
n) Jízdní styl >3.5t - řidič (detail) 
o) Jízdní styl >3.5t - vozidla 
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p) Jízdní styl >3.5t - Skupina vozidel 
q) Jízdní styl - řidič přehled 
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16 Terminál 
16.1 Úvod 

Tento dokument popisuje práci uživatele s terminálem ve vozidle. Práce s terminálem je základním 

stavebním kamenem pro správné vytvoření knihy jízd (výkonů) a tím i podkladů pro vnitropodnikové účtování 

nákladů. Terminál je tvořen chytrým mobilním telefonem se specializovanou aplikací určenou pouze pro ČP. 

V případě varovných hlášení je tato skutečnost doprovázena i akustickým signálem. 

16.2 Práce s Terminálem 
16.2.1 Párování terminálu 

Před zahájením využívání terminálu pro provoz, je nutné provést párování terminálu s vozidlem. 

Terminál automaticky zobrazí stránku párování, pokud v systému ESVP není daný terminál již s nějakým 

vozidlem párován. Uživatel vloží číslo RZ vozidla, pro který je terminál určen. 

i) Ujistěte se, že je terminál zapnutý a běží aplikace – aplikace je na obrazovce terminálu 
j) Ujistěte se, že je terminál připojen na server – svítí na obrazovce v pravém horním rohu zelená 

kontrolka.  

 
k) Vložte správné číslo RZ 
l) Potvrďte stisknutím tlačítka OK 
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a) Pokud je RZ akceptována (existuje a není doposud spárována), propíše se spolu s typem vozidla na 

horní řádek terminálu, a zobrazí se uživatelská přihlašovací obrazovka. 

 

b) Pokud nedojde ke spárování, jde o pokus párovat terminál s vozidlem, které je již terminálem 

vybaveno, nebo vozidlo se zadanou RZ neexistuje v systému. V tom případě je nutné ověřit zadání, a 

zadat správnou RZ.  
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16.2.2 Identifikace řidiče 

Pro identifikaci řidiče je možné využít Dallas čtečku, kartu řidiče ve vozidle nebo služby terminálu ve 

vozidle. Postup pro identifikaci je následující: 

1) Nastartujte vozidlo 

2) Ujistěte se, že je terminál zapnutý a běží aplikace – aplikace je na obrazovce terminálu. Pokud 

nedojde k automatickému startu aplikace (terminál je OFF-LINE), proveďte aktivaci aplikace bočním 

spouštěcím tlačítkem. 

3) Ujistěte se, že je terminál připojen na server – svítí na obrazovce 

v pravém horním rohu zelená kontrolka.  

4) V případě, že svítí červená kontrolka není terminál připojen 

k serveru. Pokud tento stav trvá, terminál může provést interní 

restart komunikační části, z důvodu ověření řádné funkčnosti 

terminálu, který nemá vliv na práci obsluhy. V některých případech 

se může objevit na několik vteřin bílá obrazovka terminálu. 

5) V případě, že svítí červená kontrolka není terminál připojen 

k serveru a pracujete v režimu OFF-LINE.  

a) V režimu off-line nelze provést identifikaci řidiče 
b) V režimu off-line je možné vkládat účel jízdy, Kurz, PSČ, DO. 

Data budou uložena v terminálu a budou odeslána při 
opětovném navázání spojení. Následně v případě chybné 
kombinace zadaných údajů, terminál zahlásí chybu. 

c) V režimu off-line je možné provést odhlášení 

 

6) Ujistěte se, že je terminál spárovaný se správným vozidlem – na obrazovce je uvedena RZ a typ 

vozidla 
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7) Identifikace pomocí Dallas čipu.  

a) Přiložte čip na čtečku na dobu 2s 
b) Čekejte na ověření Vaší identifikace na serveru 
c) Na obrazovce terminálu se objeví Vaše jméno 

8) Identifikace pomocí Karty řidiče.  

a) Vložte kartu řidiče do systému tachografu 
b) Čekejte na ověření Vaší identifikace na serveru 
c) Na obrazovce terminálu se objeví Vaše jméno 

9) Identifikace pomocí osobního čísla na Terminálu 

a) Zadejte Vaše osobní číslo 
b) Čekejte na ověření Vaší identifikace na serveru 
c) Na obrazovce terminálu se objeví Vaše jméno 

10) Pokud je na obrazovce terminálu Vaše jméno (v záhlaví), je identifikace provedena správně 

11) Pokud se na obrazovce objeví chybové hlášení, opakujte přihlášení dle pokynů 
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12) V případě nezadání přihlašovacích údajů do terminálu v čase do 30vteřin od nastartování motoru 

terminál řidiče upozorní zvukovým signálem  

 

16.2.3 Účel jízdy 

Pro vložení účelu jízdy slouží Terminál. Pro zadání účelu jízdy je nutné být správně identifikován, 

popsáno v kapitole Identifikace řidiče. Postup pro vložení účelu jízdy je následující: 

a) Ujistěte se, že jste správně přihlášeni k vozidlu 
b) Zadejte správný kód účelu jízdy 
c) Čekejte na ověření správného kódu účelu jízdy 
d) Na obrazovce se objeví kód a název účelu jízdy 
e) Pokud se na obrazovce objeví kód a název zadávaného účelu jízdy, je zadání provedeno správně 
f) Pokud se na obrazovce objeví chybové hlášení, opakujte vložení účelu jízdy dle pokynů 
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16.2.4 Číslo kurzu 

Pro vložení čísla kurzu slouží Terminál. Pro zadání čísla kurzu je nutné být správně identifikován, 

popsáno v kapitole Identifikace řidiče a mít vložen správný účel jízdy, popsáno v kapitole Účel jízdy. Postup 

pro vložení čísla kurzu je následující: 

a) Ujistěte se, že jste správně přihlášeni k vozidlu 
b) Ujistěte se, že máte vložen správný účel jízdy 
c) Zadejte správné číslo kurzu 
d) Čekejte na ověření správného čísla kurzu a povoleného použivatele 
e) Na obrazovce se objeví číslo a název kurzu 
f) Pokud se na obrazovce objeví kód čísla kurzu, je zadání provedeno správně.  
g) Pokud se na obrazovce objeví chybové hlášení, opakujte vložení čísla kurzu dle pokynů, případně 

opravte účel jízdy v případě nepovoleného použivatele 

           

 

16.2.5 Číslo PSČ 

Pro vložení čísla PSČ slouží Terminál. Pro zadání čísla PSČ je nutné být správně identifikován, popsáno 

v kapitole Identifikace řidiče a mít vložen správný účel jízdy, popsáno v kapitole Účel jízdy. Postup pro vložení 

čísla PSČ je následující: 

a) Ujistěte se, že jste správně přihlášeni k vozidlu 
b) Ujistěte se, že máte vložen správný účel jízdy 
c) Zadejte správné číslo PSČ 
d) Čekejte na ověření správného čísla PSČ a povoleného použivatele 
e) Na obrazovce se objeví číslo a název PSČ 
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f) Pokud se na obrazovce objeví kód a název zadávaného čísla PSČ, je zadání provedeno správně.  
g) Pokud se na obrazovce objeví chybové hlášení, opakujte vložení čísla PSČ dle pokynů, případně 

opravte účel jízdy v případě nepovoleného použivatele 

 

 

16.2.6 Číslo Doručovacího okrsku (DO) 

Pro vložení čísla DO slouží Terminál. Pro zadání čísla DO je nutné být správně identifikován, popsáno 

v kapitole Identifikace řidiče a mít vložen správný účel jízdy, popsáno v kapitole Účel jízdy. Číslo DO je možné 

vložit pouze u vybraných účelů jízdy, parametr „ANO“ se nastavuje v číselníku v SW. V případě, že pro daný 

účel není číslo DO povolené – pole není volné pro zápis. Postup pro vložení čísla DO je následující: 

a) Ujistěte se, že jste správně přihlášeni k vozidlu 
b) Ujistěte se, že máte vložen správný účel jízdy s povoleným vložení čísla DO 
c) Zadejte správné číslo DO 
d) V poli číslo DO se zobrazí zadané číslo.  
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16.2.7 Tlačítko Změna 

Tato volba slouží ke změně zadaných údajů do Terminálu. Pokud si přejete změnit vložené údaje, 

postupujte následovně. 

a) stiskněte tlačítko Změna. Uvolní se pole určená pro změny (účel, kurz, PSČ a číslo DO), do kterých 
můžete vložit nové údaje.  

b) Stiskněte volbu, kterou chcete upravit (účel, kurz, PSČ, číslo DO) a zadejte nový údaj 
c) Pokud jste dokončili vkládání změn, stiskněte tlačítko Uložit 
d) Pokud jste vložili povolenou kombinaci, zobrazí se všechny údaje o jízdě na displeji terminálu 
e) V případě, že jste vložili neplatnou kombinaci, postupujte dle výzvy na terminálu (zkontrolujte a 

opravte zadané údaje). 
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16.2.8 Tlačítko tísně 

Pro upozornění na tísňové stavy slouží Terminál. Postup pro aktivaci tísňového stavu je následující: 

a) Stiskněte tlačítko Tísně (S.O.S.) 
b) Jakmile oddělení bezpečnosti potvrdí přijetí Vašeho tísňového volání, tlačítko změní barvu 
c) Pokud tlačítko změnilo barvu, operátor Váš tísňový hovor přijal 

Do vozidla může operátor pomocí terminálu uskutečnit hlasový hovor. Postup pro příjem hovoru je 

následující: 

a) Jakmile uvidíte na Terminálu příchozí hovor, můžete jej tlačítkem s ikonou sluchátka zvednout.  
b) V případě, že nemáte možnost hovor přijmout, je tento po 10 vteřinách přijat automaticky. 
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16.2.9 Rezervační systém 

Pro jízdy v autopůjčovně je určen speciální účel jízdy. Pokud je vložen, terminál se bude chovat odlišně 

a bude vyžadovat vložení platného čísla rezervace. 

a) Vložte účel jízdy určený pro jízdy z rezervace 
b) Vložte platné číslo rezervace pro danou jízdu/vozidlo 
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16.2.10 Další informace 

Pro doplňující informace o terminálu můžete stisknout tlačítko INFO. V této volbě také můžete 

nastavit „Noční režim“ stisknutím volby Noční režim. 

 

16.2.11 Ukončení jízdy, odhlášení 

V případě, že jste ukončili jízdu a dále nebudete pokračovat postupujte následovně: 

a) Vypněte motor vozidla 
b) Stiskněte tlačítko Odhlášení 
c) Po úspěšném odhlášení je smazáno Vaše jméno ze záhlaví obrazovky terminálu a obrazovka se 

nastaví do výchozího stavu („Přihlaste se“) 
d) Pokud je terminál OFF-LINE (mimo signál GSM), je nutné provést vypnutí terminálu (zhasnutí 

displeje) ručním stisknutím bočního spouštěcím tlačítkem. 
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16.2.12 Odpojení napájení 

V případě, že je terminál odpojen od napájení déle, než 1 hodinu, bude uživatel jednorázově 

upozorněn na nutnost připojit napájecí kabel. 
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16.2.13 Nízký stav baterie 

V případě, že je terminál odpojen od napájení a stav baterie klesne pod 30% je uživatel trvalým 

zvukovým signálem upozorněn na tento fakt. V případě, že nepřipojí neprodleně terminál na napájení, bude 

terminál automaticky vypnut. Po připojení k napájení, signál je ukončen. 

 

16.2.14 Časová osa zpracování dat 

Po 2 minutách od zahájení práce s terminálem dojde k deaktivaci tlačítek, a změnu je nutné řešit 

pouze po stisknutí tlačítka změna. 

Detail časové osy je v následujícím diagramu. 
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16.2.15 Obecné upozornění 

Česká pošta s.p./Uživatel bere na vědomí a souhlasí s tím, že jakákoliv manipulace s Terminálem v 

rozporu s touto Uživatelskou Příručkou Terminálu je zakázána. Terminál lze používat pouze a výhradně za 

účelem zajištění jednotného systému pro efektivní správu vozového parku České pošty, s.p. v souladu s 

uzavřenou smlouvou. Terminál není zejména určen pro uskutečňování jakéhokoliv telekomunikačního 

hlasového, SMS či datového provozu s výjimkou uskutečňování telekomunikačního provozu v souladu s touto 

Uživatelskou Příručkou Terminálu a/nebo uzavřenou smlouvou. Mimo jiné je zakázáno uvést Terminál 

(software) do továrního nastavení, nastavovat software odlišně, než je jeho standardní nastavení při předání 

České poště s.p./Uživateli, s výjimkami uvedenými v této Uživatelské Příručce Terminálu nebo na základě 

výslovného předchozího souhlasu T-Mobile Czech Republic a.s., či s Terminálem jakkoliv jinak manipulovat v 

rozporu s touto Uživatelskou Příručkou Terminálu. V případě, že bude s Terminálem (včetně software) 

manipulováno odlišně oproti uvedenému v této Uživatelské Příručce Terminálu, a v té souvislosti dojde k 

vadě Terminálu, škodě na Terminálu či jiné újmě, tak za takovou vadu, škodu či újmu odpovídá Česká pošta 

s.p./Uživatel. 
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16.3 Fyzická obsluha 
16.3.1 Obsluha Terminálu 

Zapnutí terminálu 

a. Terminál se zapíná automaticky po připojení napájení. V případě nutnosti je možné přidržet zapínací 
tlačítko, než se rozsvítí displej. 

Vypnutí terminálu 

a. Terminál se vypíná automaticky při poklesu napájení pod 30 % a odpojeném napájení. 

Nabíjení terminálu 

a) Terminál se nabíjí přes Micro USB kabel v dodávané Nabíječce terminálu pro napětí 12 – 24V.  
b) Micro USB konektor zasuňte jemně avšak na doraz do konektoru v terminálu. 
c) Konektor nenamáhejte ohýbáním, krutem či tahem. 
d) Pokud to není nezbytně nutné, připojenou nabíječku neodpojujte. 

Bezpečnostní upozornění a doporučení pro péči 

a) Terminál je složité elektronické zařízení, proto jej chraňte před nárazy a před působením 
magnetického pole, udržujte jej v čistém a bezprašném prostředí. 

b) Telefon obsahuje malé části, které by mohly být spolknuty nebo způsobit udušení.  
c) Pro čistění displeje telefonu používejte suchý měkký hadřík (nepoužívejte rozpouštědla, jako je 

benzín, ředidlo či alkohol). 
d) Tento přístroj není vodotěsný. Udržujte jej v suchu. 
e) Dodržujte všechny místní zákony. Při řízení vozu si vždy nechte volné ruce a věnujte pozornost 

především bezpečnosti silničního provozu. 
f) Používejte pouze baterie, nabíječky a jiné příslušenství schválené Dodavatelem pro použití s 

tímto přístrojem. Nepřipojujte nekompatibilní výrobky. Nevhazujte baterie do ohně – mohou 
explodovat! 

g)  V případě dlouhodobých extrémních teplot doporučujeme terminál, mimo dobu jízdy, odpojit a 
umístit do prostor s optimální provozní teplotou. 

h) Dotyková část je vyrobena ze skla. Pokud dojde k jejímu poškození, nedotýkejte se skleněných 
součástí, přestaňte přístroj používat a předejte Dodavateli k reklamaci/opravě.  
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Základní řešení problémů 
co dělat když akce poznámka Eskalační řešení 

Je vytažený USB 
konektor z 
terminálu 

Plně zasuňte USB konektor do 
terminálu (po doraz). 

Akci proveďte bez nadměrné 
síly. Vyvarujte se ohýbání a 
kroucení konektoru nebo 
kabelu. 

  

Je vytažená 
nabíječka z 
autozásuvky 

Zasuňte nabíječku do 
autozásuvky (po doraz). 

Akci proveďte bez nadměrné 
síly. 

  

Nesvítí displej 

Zkontrolujte připojení 
napájecího kabelu k terminálu. 
Zkontrolujte připojení do 
autozásuvky. 
Zkontrolujte Otočení klíčku do 
polohy I (zapnuto) 

Pokud je terminál delší dobu 
vypnutý, jeho start po 
připojení napájení je do 
2minut. 

Odpojte nabíječku a připojte 
znova. 
Podržte 20s zapínací tlačítko, 
dojde k restartu zařízení. 
Vyzkoušejte jinou nabíječku. 

Terminál 
nenabíjí 

Zkontrolujte připojení 
napájecího kabelu k terminálu. 
Zkontrolujte připojení do 
autozásuvky. 
U aut s odpojovaným napájením 
zkontrolujte, že klíček není v 
poloze 0 (vypnuto). 

Pokud je terminál delší dobu 
vypnutý, jeho start po 
připojení napájení je do 
2minut. 

Odpojte nabíječku a připojte 
znova. 
Vyzkoušejte jinou nabíječku. 

Není dostupný 
systém ESVP - na 
displeji bliká 
červená tečka 

Zkontrolujte dostupnost signálu 
GSM T-Mobile. 
Vyčkejte 5 minut, dojde k 
restartu radiové jednotky 
terminálu. 

  Podržte 20s zapínací tlačítko, 
dojde k restartu zařízení. 
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16.3.2 Obsluha držáku 
Použití  

a) Pomocí přísavky umístěte držák na palubní desku, popř. čelní sklo tak, aby neomezoval Váš 
výhled z vozidla. 

b) Jednou rukou roztáhněte kleště držáku a vložte terminál. Ověřte, že je v držáku pevně zafixována 
že kleště držáku netisknou vypínací tlačítko. 

c) Pokud chcete terminál sejmout, přidržte jednou rukou kolébku a druhou rukou jej sejměte 
tahem do strany. 

d) Pro znovuobnovení lepících (přídržných) vlastností stačí přídržnou podložku krátce opláchnout 
proudem vlažné vody. 

Bezpečnostní upozornění 

a) Nepoužívejte produkt během řízení.  
b) Aby nedošlo k poruchám nebo poškození výrobku, vyhněte se jeho pádům, nemačkejte produkt, 

ničím do něj nevrývejte a ani nezkoušejte zatěžovat produkt velkým tlakem.  
c) Nepokládejte produkt na topení, kamna nebo jiné zdroje tepla.  
d) Nesnažte se jakkoliv upravovat, opravovat nebo rozebírat výrobek. Pokud je produkt poškozený, 

nepoužívejte jej. Nikdy produkt nerozebírejte. 
e) Nikdy nepoužívejte agresivní čisticí prostředky, alkohol nebo jiné chemické roztoky pro čištění, 

protože mohou poškodit povrch nebo funkčnost produktu.  
f) Neponořujte výrobek do  vody nebo jiné kapaliny. Uvnitř produktu nejsou žádné uživatelem 

opravitelné části. 
g) Uchovejte produkt mimo dosah dětí.  
h) Držák používejte vždy, tak aby Vám nebránil ve výhledu z vozidla!  
i) Nevystavujte produkt silnému mechanickému zatížení. 

Čištění  

Je-li to nutné, očistěte držák vlhkým hadříkem a před použitím ji nechte úplně vyschnout. Pro 

odstranění prachu použijte čistý kartáč s měkkými, dlouhými štětinami. Nepoužívejte žádná rozpouštědla, 

korozivní nebo plynné čisticí prostředky. 

Skladování 

Uchovávejte produkt v čistém a suchém prostředí. Nenechávejte jej na přímém slunečním světle. 

16.3.3 Obsluha nabíječky terminálu 
Použití  

a) Pro nabíjení vložte Micro USB konektor nabíječky do vašeho zařízení. 
b) Zkontrolujte, že je nabíječka zasunuta do autozásuvky (12 nebo 24 V DC) vašeho automobilu. 

Zařízení se začne nabíjet. 
c) Pokud není nezbytně nutné , neodpojujte USB konektor nabíječky z telefonu a nevytahujte z 

autozásuvky. Terminál má být trvale připojen k napájení.  

Bezpečnostní upozornění – nabíječka terminálu 

a) Nepoužívejte produkt během řízení.  
b) Udržujte všechny připojené kabely mimo dosah řidiče.  
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c) Nikdy nevkládejte do otvorů výrobku kovové předměty, jako jsou klíče nebo sponky na papír. 
d) Aby nedošlo k poruchám nebo poškození výrobku, vyhněte se jeho pádům, nemačkejte produkt, 

ničím do něj nevrývejte ani nezkoušejte zatěžovat produkt velkým tlakem.  
e) Chraňte před vlhkostí, vodou a jinými kapalinami. Jestliže produkt přijde do styku s vodou, 

vlhkostí nebo jakoukoliv kapalinou, nepoužívejte jej, aby nedošlo k úrazu elektrickým proudem či 
poškození produktu.  

f) Nepokládejte produkt na topení, kamna nebo jiné zdroje tepla. 
g) Pozor při přechodu z chladu do tepla, může nastat kondenzace a dojít k poškození produktu.  
h) Nevystavujte produkt silnému mechanickému zatížení.  
i) Nesnažte se jakkoliv upravovat, opravovat nebo rozebírat výrobek. Pokud je produkt poškozený, 

nepoužívejte jej.  
j) Nikdy nepoužívejte agresivní čisticí prostředky, alkohol nebo jiné chemické roztoky pro čištění, 

protože mohou poškodit povrch nebo funkčnost nabíječky terminálu. Před zahájením čištění 
odpojte všechny připojené kabely. Neponořujte výrobek do  vody nebo jiné kapaliny.  

k) Uvnitř produktu nejsou žádné uživatelem opravitelné části. Nikdy produkt nerozebírejte.  
l) Uchovejte produkt mimo dosah dětí.  

Čištění 

Před čištěním odpojte všechny kabely. Je-li to nutné, očistěte nabíječku vlhkým hadříkem a před 

použitím ji nechte úplně vyschnout. Pro odstranění prachu na konektorech použijte čistý kartáč s měkkými, 

dlouhými štětinami. Nepoužívejte žádná rozpouštědla, korozivní nebo plynné čisticí prostředky. Ujistěte se, 

že do přístroje nepronikla žádná voda ani jiné kapaliny. 

 

 


