SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVEHO UCETNICTVI

Objednatel:

Materska skola specialni, zakladni Skola specidlni a prakticka skola Elpis Brno, pfispévkova
organizace

se sidlem Kopernikova 803/2, 615 00 Brno

ICO: 62160095

zastoupena Mgr. Pavlinou Pohlovou, feditelkou

e-mail pro fakturaci: elpis@skolaelpis.cz

dale jen jako ,objednatel”

Zhotovitel:

Romana Badalova

se sidlem Mikuldskovo nam. 564/4, 625 00 Brno
ICO: 21161003

¢islo bankovniho Gétu: 1387760470 /2700

déle jen jako ,zhotovitel”

uzavreli tuto smlouvu o zpracovani mzdového Ucetnictvi

¢l 1.
Pfedmét smiouvy

1. Predmétem této smlouvy je zavazek zhotovitele vést a zpracovavat mzdové Ucetnictvi pro
objednatele, a to v rozsahu uvedeném v £. Il této smlouvy, za cenu uvedenou v ¢l. Il této
smiouvy.

Cl.
Rozsah vedeni mzdového Oéetnictvi

1. Zhotovitel je povinen vykonavat tyto ¢innosti ve vztahu k zaméstnancim objednatele:
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Zpracovani platd/ mezd (déle jen jako ,mzda”) za jednotlivé mésice

Zpracovani podkladd pro vyplatu mezd k vyplatnim terminam, platebnich pfikazd
Zpracovani PPV

Vedeni ro¢nich mzdovych listd

Vedeni evidence ¢erpani ndhrad

Vedenl osobni evidence zaméstnancl

Ugtovani narokl zam&stnanct

Tisk platovych vymérl u novych zaméstnancl a pfi platovych Upravach

Tisk pracovnich smluv u novych zameéstnanc(

Zatazovani zameéstnanctd do platovych tfid a stupft v souladu s vnitfnimi pfedpisy kol
a Skolskych zafizeni, vypocet praxe



k) Vypracovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech dle zdkona 586/1992 Sb., o danich

)

z piiima, vybirané zdlohou i srazkou
Vystaveni zapoctového listu

2. Zhotovitel je povinen vykondvat tyto Cinnosti ve vztahu k Finanénimu Ufadu, Ufadu prace,
zdravotni pojistovng, CSSZ:
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e)
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vypracovan{ ro¢niho hlaseni o vytuctovani zalohové a srazkové dané pro Finanéni ufad
vypotet socidlniho a zdravotniho pojidtént, vypocet dané

zpracovani a odeslani evidenénich listd ddichodového zabezpedeni €557,

vedeni pfedepsané evidence a vyplata nahrad nemocenskych dévek, elektronické
odesilani pfiloh kvyplatdm nemocenskych davek na pfislusnou zpravu socialniho
zabezpedéeni

zajistovani piihlések a odhldsek zameéstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojistén,
véetn& oznamovani zmén tykajicich se zaméstnanci elektronickou formou,

zpracovani a elektronické odeslani prehledd o wyii vymeéfovacich zakladl zdravotniho a
socidlniho pojisténi za jednotlivé zpracovavané mésice,

vypracovani hlageni Ufadu prace o pInéni podilu osob se zdravotnim pojistenim,
podklady pro potvrzeni na socidini davky, pfidavky a jiné davky

3. Dale je zhotovitel povinen:

a)
b)

1. Mési¢ni odména zhotovitele za vedeni Ucetnictvi v rozsahu podle ¢. Il této smlouvy &in
12 000,- K& {slovy dvanéact tisic korun Ceskych). Smluvni strany prohladuji, Ze mésitn

poskytovat soudinnost p¥i pravidelnych kontrolach organizaci {SP, ZP, FU, CSI)

poskytovat souinnost pfi zadavéni exekuci zaméstnanct a soucinnost s exekucnimi
Urady

poskytovat soucinnost pfi zpracovani ¢tvrtletnich, pololetnich a rocnich statistickych
vykazu

pfipravovat a kontrolovat polozky rozpoctu objednatele uréenych na mazdy, vyplhiovani
predepsanych tabulek a hlaseni o ¢erpani,

zastupovat objednatele na zdkladé plné moci pfi jednani s Gfady a organy vefejné spravy
ve vécech tykajici se zéleZitosti mzdoveé agendy.

Cl.
Cena

f
.
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odména je stanovena s ohledem na veSkeré souvisejici naklady spojené s vedenim
Ucetnictvim.

2. Odména bude vyplacena na zaklade faktury vystavené zhotovitelem zaslané na e-mail
objednatele uvedeny v zahlavi této smlouvy. Zhotovitel vystavuje fakturu vidy za kalendafni
mésic, a to nejpozdéji do 10. dne nésledujictho kalenddiniho mésice. Faktura je splatna do
30 dnu od jejiho doruéeni. Odména se hradi na bankovni (et zhotovitele uvedeny v zahlavi
této smlouvy.

3. Zhotovitel neni platcem DPH.

Cl v
Doba trvani smlouvy



. Tato smlouva se uzavird na dobu uritou, a to sice na dobu péti let od uzavieni této
smlouwy.

. Smlouvu Ize ukoncit vzajemnou pisemnou dohodou smluvnich stran.,

. Smlouvu lze ddle vypovédét pisemné s tfimésicni vypovédni lhdtou, kterd pocéind bézet
prynim dnem mésice nasledujictho po mésici, vnémz byla dorucena vypovéd druhé
smluvni strané.

. Objednatel je opravnén od smlouvy odstoupit v pfipadé, Ze je naruena dlvéra mezi nim a
zhotovitelem nebo porusi-li zhotovitel &i jim zmocnéni osoba povinnost micenlivosti.

. Zhotovitel nesmi k Uéetnim podkladdm uplathovat jakékoli zadrzovaci ¢i jiné obdobné
pravo.

. Bez ohledu na zplscb ukonéeni této smlouvy plati, Ze nedohodne-li se zhotovitel
s objednatelem jinak nebo neudini-li objednatel jiné opatieni, je zhotovitel povinen po
dobu 15 dnl ode dne, kdy smlouva zanikla, Cinit veskeré neodkladné ukony tak, aby
objednatel neutrpél na svych pravech nebo opravnénych zajmech Ujmu. To neplati, pokud
objednatel zhotoviteli sdéli, Ze na spInéni této povinnosti (a to bud celkové, nebo vidi jen
uréité konkrétni zalezitosti) netrva.

CLv
Prava a povinnosti smluvnich stran

. Zhotovitel je povinen pfi plnéni této smlouvy postupovat s odbornou pedi, Cinnosti
vykonavat dle pokynl objednatele {pfipadné jej na nevhodnost pokynu upozomit), a
¢innosti die této smlouvy provadét fadné a v&as v souladu s pravnimi predpisy. Podklady
pro mzdy budou zhotovitelem zasilany objednateli vidy nejpozdé&iji k 10. dni v mésici.

. Zhotovitel je dale opravnén a pavinen chranit zajmy objednatele a jeho dobré jménao. Je
povinen jednat svédomité, dusledné vyuzivat zékonné prostfedky a uplatfiovat vse, co dle
svého presvédéenl a piikazl objednatele poklada pro objednatele za prospésné.

. Objednatel je povinen zhotoviteli poskytovat veskerou potifebnou soucinnost, zejména
preddvat potfebnd data a informace zhotoviteli fadné a véas tak, aby zhotovitel mohl
provadét ¢innosti dle této smlouvy radné a vcas v souladu s pravnimi predpisy. Podklady ke
mzdové agendé je objednatel povinen predévat zhotoviteli vidy nejpozdéji do 3 dnl po
skonceni kalendarniho mésice. V ptipadé, Ze pravni Gprava stanovi kratdi termin, tak do 5
pracovnich dnl od pravnim pfedpisem stanovené pravni udalosti, aby mohl byt tento
dodrzen.

. Zhotovitel se zavazuje pouiit predané materialy a ziskané informace pouze pro ucely
naplnéni predmétu této smlouvy a nepfedavat je treti osobam bez socuhlasu objednatele,
vyjma pfipadd, kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon, kdy viak o takovém predani
informuje objednatele bez zbyteéného odkladu, kdy se o takové povinnosti dozvi, a to
pokud tomu nic nebréni, dostate¢né pred takovym pfedanim.

. V8echny doklady a listiny pfedané zhotoviteli objednatelem jsou majetkem objednatele.

. Zhotovitel je povinen upozornit objednatele, Ze predané doklady jsou nespravné nebo
nelplné, a déle Ze pfedané podklady obsahuji zFejmé nespravnosti a chyby (mezi né pat¥f i
abnormalni Ucetni pohyby nebo pokyny v rozporu s pravnimi predpisy), které mohou mit
vliv na spravnost zpracovani a obsahu Géetni evidence a pozadat objednatele o jejich
odstranéni v primérené |haté, kterou stanovi zhotovitel.

. Zhotovitel ozndmi bez zbyteCného odkladu objednateli, Ze pozbyl oprdvnéni kvykonu
vedeni Ucetnictvi.



8. Zhotovitel je opravnén pro své plnéni vyuZivat subdodavatele &i tfeti osoby pouze
s predchozim pisemnym souhlasem objednatele, kdy pro takového subdodavatele ¢i treti
osoby plati zavazky zhotovitele shodné (zejména povinnost striktni mi¢enlivosti).

9. Zhotovitel je povinen zajistit pfedavani dat v kompatibilni podobé pro uletni software,
ktery pouZivad objednatel.

10. Zhotovitel je povinen provadét Cinnosti podle této smlouvy pouze na elektronickych
zafizenich s antivirovym softwarem. Zhotovitel je zarovedl povinen zajistit veskeré
technicko-organizacni zabezpeleni, aby nedoslo ke ztraté &i znehodnoceni podkladd, ktere
mu byly objednatelem piedany.

11. Po ukondeni Géetniho obdobi je zhotovitel povinen pfedat vedkerou dokumentaci
objednateli, ktery zajisti jejich archivaci, a to nejpozdéji do dvou mésicl od konce ucetniho
obdobi.

12. Objednatel si maze kdykoliv vyZzadat podklady z Uletnictvi, stejné jako celou personadlni a
mzdovou agendu, které pro objednatele zhotovitel provadi, a zhotovitel mu je bez
zbyteéného prodleni, nejpozdéji viak do 5 dnl od vyzvy, pfeda.

ClL v
Zpracovani oscbnich adajl

1. V souvislosti s touto smlouvou se smluvni strany dohodly, Ze ve véci zpracovani osobnich
Udajl uzaviou vedle této Smlouvy také Smlouvu o ochrané osobnich Gdajd.

Cl. Vil
Povinnost mléenlivosti

1. Zhotovitel je povinen zachovavat miéenlivost o viech skute¢nostech, o kterych se pfi plnéni
této smlouvy dozvédél. Povinnost mi¢enlivosti trvéd i po skonéeni platnosti této smlouvy.

2. Povinnost mléenlivosti se vztahuje i na zaméstnance zhotovitele a na viechny dalsi osoby,
které dodavatel k pinéni prfedmétu této smlouvy s pisemnym souhlasem objednatele
zmocnil.

Clvi
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

2. Tato smlouva nabyva Gcinnosti jejim zvefejnénim v registru smluv v souladu se zakonem
¢. 340/2015 Sh., o registru smluv. Objednatel zvefejni smlouvu v registru smluv bez
zbytetného odkladu. Smluvni mési¢ni odména dle €. i} této smlouvy se za mésic, ve
kterém doslo ke zvefejnéni smlouvy v registru smiuv, nekrati.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrZi po
jednom. .

4, Tuto smlouvu lze ménit jen pisemnymi vzestupné ¢islovanymi dodatky podepsanymi obéma
smluvnimi stranami.

5. Pokud jakykoli zdvazek podle této smlouvy je nebo se stane neplatnym ¢i nevymahatelinym,
nebude to mit vliv na platnost a vymahatelnost ostatnich zdvazkl podle této smlouwy,
smluvni strany se souéasné zavazuji nahradit takovy neplatny nebo nevymahatelny zavazek
zivazkem novym tak, aby co nejlépe odpovidal vili stran pfi uzavirani této smlouvy.



6. Vztahy touto smlouvou neupravené se fidi platnymi pravnimi predpisy, zejména obcanskym
zakonikem.

7. Smluvni strany sjednavaji pro pripad spord plynoucich ztéto smlouvy mistni pfislusnost
soudd dle mésta Brno.
8. Smluvni strany si ujednaly, Ze podpisem této smlouvy ukoncuji a plné nahrazuji veskeré

predchozi smlouvy a ujednani tykajici se spoluprace ve vécech zpracovani personalni a
mzdové agendy.

V Bmé dne //f Joll vemsdne 7.7 . 2027
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Matefska Skola specialni, zakladni Skola Romana Badalova
specialni a prakticka skola Elpis Brno,
pfispévkova organizace

Mgr. Pavlina Pohlova, feditelka






