PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI PERSONALNI A MZDOVE
AGENDY

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. o.

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vloZzka 218 057
se sidlem Kladno, Hutska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

1C: 02315271

jejim jménem jednatel Ing. Vit Fiala

e-mailova adresa

¢. bankovniho uctu

(dale jen "prikaznik")

a

Piikazce:

Domov pro seniory Hortenzie

se sidlem K Ubytovné 65, 250 65 Boranovice — Pakoméfice
1C: 70876886

jejim jménem reditelka Mgr. Hana Pavlikova

e-mailova adresa

(dale jen "prikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., obCanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, ze pro piikazce na jeho Uclet zafidi za odménu

(pfedmét smlouvy):

Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypocet mé&si¢nich mezd a odvod{ na zékladé zpracovéni dochézky zaméstnancd
- prihlddeni a odhlaseni zaméstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ vcletné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pfi jednanich a kontroldch provadénych 0SSz, FU, UP, ZP

- vystaveni prehledl vyméiovacich zékladl na 0SSz, ZP

- zpracovani a odeslani prehledu vymérovacich zékladd na 0SSz, zP, FU



- vypocet zakonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu vcetné vypoctu

nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu

zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanct

- zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancl véetné& komunikace
s exekutorskymi Urady

- zpracovani sestavy Cerpani dovolené

zpracovani rekapitulace mezd vcetné vyplatnich mist
vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dichodového pojisténi

zpracovani mzdovych listl

vypracovani potvrzeni o pfijmech

- zpracovani roéniho vyGétovani dani za zaméstnance dle dokladl

- administrativni Ukony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru véetné
dohod, Gkony spojené se zmé&nami pracovnich smluv a platovych postupl

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postizenych

- jiné mzdové vykazy dle pozadavku

2. Pfikaznik bude prikazce zastupovat pfi jednanich s finan¢nim Ufadem, spravou socialniho

zabezpedeni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Pfikazce umoZni ptikaznikovi pFistup k vedkerym dokladdm, které se vaZi k jeho ¢&innosti a
maji, nebo dle ndzoru pfikaznika mohou mit vliv na pInéni predmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Prikaznik je povinen pfi pInéni predmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit pfikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech piikazcem predloZzenych a na zfejmou nevhodnost jeho prikazd a
pokynl. V pFipad&, e pfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na splnéni ptikazl nebo pokynd
trva, neodpovida prikaznik za Skodu takto vzniklou.

2. Od pokynd ptikazce se milze piikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a
pokud nemize v&as obdrzet jeho souhlas.



3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi dlsledky vedly k porudeni vdeobecné zavaznych pravnich predpisl, pfipadné by
vybocovaly z mezi dobrych mravd.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalezitosti
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pro prikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynu prikazce. Prikaznik se zavazuje prubéznée
informovat prikazce o prib&hu vyfizovani zaleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pti osobnich schlizkach.

5. Piikaznik je povinen pinit dali dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a vcas.

6. Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti, které jsou
predmétem této smlouvy, s odbornou pééi a dodrzovat terminy a Ih{ty stanovené pfislu$nymi
pravnimi predpisy. Pfikaznik odpovida prikazci za kazdou pfipadnou Skodu, kterd mu vznikne
zavinénim pfikaznika v souvislosti s pInénim této smiouvy.

7. PFikaznik je povinen zachovavat miéenlivost o ¢innosti pfikazce vQéi fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonceni Cinnosti, kterd je predmétem této smlouvy. Tato povinnost vSak
neplati vi¢&i kompetentnim statnim organim (dle smlouvy o zpracovani osobnich Udajd, ptiloha
¢ 1)

8. Prikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zaleZitosti podle této smlouvy s odbornou péci a
chranit zajmy prikazce.

9. Prikaznik se zavazuje uzavrit a platit profesni pojisténi odpovédnosti po celou dobu trvani
Smlouvy.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvorit prikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon ¢innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat prikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potiebné informace k zajisténi ¢innosti podle ¢l. II této smlouvy.

3. Prikazce je povinen predat Ci zpristupnit prikaznikovi nejpozdéji k 7. dni kazdého kalendarniho
meésice, pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maiji,
mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendarni mésic. V pripadé, ze v dodanych podkladech budou zjiStény nesrovnalosti ¢i budou
neuplné, je prikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se prikazce zavazuje, ze nezamlci zadné informace tykajici se predmétu této smlouvy.
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4. Prikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 1 ¢l. III pfedavat i zpfFistupnovat prikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy.

5. Pozaduje-li pfikazce od ptikaznika vyjadreni ¢i stanovisko ke slozitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, prikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, Ze dotaz bude
formulovan téz pisemné s pfiloZzenim potfebnych pfiloh pro potfeby prikaznika, a to nejméné dva
tydny predem.

6. Prikazce je povinen zachovavat milcenlivost o vSech skutecnostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonceni této smlouvy. Zejména prikazce nesmi sdélovat tretim osobam, bez predchoziho
souhlasu pfikaznika, Udaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonceni platnosti této smlouvy.

7. PFikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, kterd v dlsledku porudeni povinnosti ptikazce
dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

8. Piikazce je povinen ve stanovenych Ih{tach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je vcas prikaznikovi ke

kontrole a ke zpracovani.

9. Prikazce je povinen plnit dalsi dohodnuté Cinnosti, dodavat podklady a informace a dostavovat
se na schlzky v dohodnutych terminech a véas.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfkaznik neodpovidd ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu poskytl
prikazce.

2. Prikazce odpovida za v&cnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladd a
pisemnosti, které prikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho seznami. Prikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovidéd za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & neulplnosti dokladd a
pisemnosti, které prikaznikovi predal. Pfikazce odpovidd za Skodu i v tom pripadé, kdy sice
doklad prikaznikovi pfedal, ale opozdéné.

3. Pfikaznik neodpovidd ani neruéi za zakonnost postupl a obchodnich aktivit prikazce.
4. Ptikaznik neodpovida ani nerudi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného prikazcem.

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

4



1. Prikazce se zavazuje platit prikaznikovi za Cinnost poskytovanou mu pfikaznikem dle této
smlouvy mésicni pausal za zpracovani personalni a mzdové agendy 8.330,- K¢ bez DPH.

2. Pausalni cena uvedena v predchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah cCinnosti
pfikaznika pro pfikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu:
- maximalné do 50 zamé&stnancl prikazce.

Jakmile prikaznik zjisti prekroCeni uvedeného limitu (predlozi pfikazci dodatek k této smlouvée
zohlednujici navyseni praci prikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen uzavfit pfislusny dodatek
do 30 dnl od jeho predloZeni. Nedojde-li v uvedené |h{(té& k uzavieni dodatku, ma ptikaznik
pravo od této smlouvy odstoupit. Totéz plati, dojde-li k navySeni ceny za pouzivani software,
zvySi se o prokazané navyseni ceny software i mési¢ni pausal dle ¢l. I shora.

3. V pausalni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojim, vyuZivani vypoletni techniky, software, informaénich
databazi, pojisténi, odborné publikace, skoleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i
odmény zastupce a pracovnikl ptikaznika a cena subdodavek.

4. V pausalni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkll, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (10,- K¢ za 1 km), tlumoceni, preklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pfikazcem proplaceny prikaznikovi v prokazané vysi, a to za predpokladu jejich ucelného
vynalozeni. V pausalni odméné dale nejsou zahrnuty vydaje ucelné vynalozené prikaznikem na
potizeni nového software nebo nové soucdsti software napt. v disledku zmény zdkona, novych
pozadavk{ prikazce (vypracovani pomocného analytického piehledu apod.).

5. V pripadé rozsSireni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy, zejména
rozSifeni rozsahu konzultaci, se prikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 1.000 K¢
za kazdou zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje ucelné vynalozené pri poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a dalsi
odmeény bude prikaznik uc¢tovat samostatnym danovym dokladem (fakturou).

7. Odmé&na je splatnd na Ulet pfikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do dvaceti dnd od
vystaveni rédného darfiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na dafovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dalsSi polozky Uctované nad ramec rozsahu a dalSi G¢tované nahrady. Rozsah a vysi Uctovanych
¢astek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnl od vystaveni dafiového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyuctovani.

9. Pri bezhotovostnich platbach se pro ucely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pFislusné
Castky ve prospéch uctu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je cislo darfiového
dokladu.



10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli Gcastnici pravo pfikaznika pozadovat po
pfikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smluvni pokuta je splatna na pozadani a jejim zaplacenim neni dotleno pravo pfikaznika na
nahradu skody a zakonné Uroky z prodleni.

11. V pripadé, Ze Pfikaznik porusi ustanoveni dle ¢l. IV Smlouvy, zavazuje se uhradit smluvni
pokutu ve vysi 50.000, - K¢ ve prospéch Prikazce.

12. Ujednanimi o smluvnich pokutach neni dotéen narok na nahradu pfipadné Skody vzniklé
porusenim povinnosti, na kterou se vztahuje smluvni pokuta, a to i v pfipadé, kdy Skoda
presahuje smluvni pokutu.

13. Tato smlouva, jakoz i prava a povinnosti vzniklé na zakladé této smlouvy nebo v souvislosti s
ni, se fidi ceskym pravem, zejména obCanskym zakonikem.

Clanek VIII
VALORIZACE

1. Smluvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmeény stanovend v clanku ¢. VII nebude

valorizovana.

Clanek IX
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplsob doru¢ovéni osobné, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-li zasldna doporucenou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani prikazce Ci prikaznika v prisluSném rejstriku, a to
nejpozdé&ji tretim pracovnim dnem po predani na postu,

- byla-li zasldana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY
1. Tato smlouva se uzavira od 1. 1. 2025 na dobu urcitou do 31. 12. 2025

2. Smlouvu lIze ukonéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni dlvodu s tfimési¢ni
vypovédni lhltou. Vypov&dni Ihita pocind b&%et od prvniho dne kalendaifniho mésice



nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni
doby se vzajemna prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je uc¢inné dnem, kdy je
doruceno druhé smluvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany pfikazce je povazovano
napr. opakované (vice nez dvakrat po sobé&) prodleni del$i nez 14dnl se zaplacenim Uhrady
pfikaznikovi za ¢innost podle této smlouvy.

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemng,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a dorucena druhé strané
doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve vsech pripadech ukonceni smlouvy je prikaznik povinen pisemné upozornit pfikazce na

opatfeni potfebnd k tomu, aby se zabranilo vzniku sSkody bezprostiedné hrozici pfikazci
nedokoncenim ¢innosti souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI
1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pFislusnymi pravnimi predpisy.

2. Smlouvu Ize ménit ¢i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi

stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a ucinnosti
dnem 1. 1. 2025.

4. Ucastnici prohladuji, Ze smlouvu predetli, s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji

vlastnoru¢nimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Kazda smluvni strana

obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Boranovicich dne ...........cevue... V Kladné dne ........cecvennens



