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Smlouva o zpracovani mzdové a personalni agendy
uzaviena dle § 1746, odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sh. (Obcansky zdkonik)

PAM - UCTO s.r.o.

Osvobozeni 1275/17,747 06 Opava 6
Provozovna: Sadova 189/44,746 01 Opava
zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovou
IC: 05504473

ddle jen zpracovatel

Zakladni umélecka skola J. R. Misi, Orlova, pfispévkova organizace
Slezska 1100,735 14 Orlova - Poruba

zastoupena reditelem Ing. Radkem Zajacem

IC: 62331680

ddle jen odbératel

uzaviraji smlouvu o zpracovdani mzdové a persondlni agendy.

(o
Zpracovatel se zavazuje:

Persondlni agenda:
1. vyhotovovat dle podkladl odbératele:
- pracovnismlouvy
- platové vyméry
- dohody o pracovni¢innosti
- dohody o provedeni prace
- ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztaht
2. provadét prepocty praxe u zaméstnancl a vést evidenci platovych postupt
3. Ctvrtletné vytvaret prikaz k Uhradé zakonného pojisténi za Skodu pfi pracovnim Uraze nebo nemoci z povolani -
pojistovna Kooperativa
4. odesilat prihlasky a odhlasky a mésicni prehledy o vysi pojistného na OSSZ
5. provadét pfihlasky a odhlasky zaméstnanci ze zdravotnich pojistoven a zasilat mési¢ni hldseni o odvodech na ZP

Mzdova agenda:
1. provadét veskeré vypocty mezd, jakoZ i mzdovych ndhrad pracovnik(i odbératele a zajistit PC zpracovani téchto
mezd. Po skonceni kalendafniho roku zajistit rocni zaétovani dani z pfijmi zaméstnancl odbératele dle dodanych
pozadavk( odbératele. Pfedat vyuctovani zalohové a srazkové dané za kalendarni rok.

2. podle dohodnutych terminl zasilat odbérateli:

a) vyuctovani mezd — rozuctovani mezd dle stredisek, financni rekapitulace k veSkerym odvodim, tj. na
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi

b) zpracovavat davky nemocenského pojisténi, odesilat podklady pro vyplatu davek pro OSSZ

c) tiskopis ,Prohlaseni poplatnika dané z pfijmd“ vcetné informace, kterd potvrzeni je tfeba predloZit pro
uplatnéni slev na dani z pfijmu

d) po skonceni kalendarniho roku predat k podpisu kopie evidencnich listd dichodového zabezpecdeni. Pfi
ukonceni pracovniho poméru uzavtit evidencni list a zaslat pres VREP .

zpracovavat Informaéni systém o platech dle NV €. 289/2002 Sb.

4. zpracovévat statistické vykazy (dle vybéru €SU)

w
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Odbératel se zavazuje:

Persondini agenda:
1. zajistitvéasné a veskeré podklady potrebné k vyhotoveni pracovnich smluv, platovych vymérd a ostatnich pisemnosti
2. dodavatvcasné a uplné podklady pro prihlasky a odhlasky zaméstnancid do zdravotnich pojistoven a na OSSZ
3. zasilattiskopisy pro statistiky (jen pokud vam byly zaslany z €sU)
Mzdova agenda:
1. zajistit odeslani vsech doklad( nezbytnych pro vypocet mezd nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice a to:
a) soupisky proménlivych slozek platu
b) podklady pro vyplatu ddvek nemocenského pojisténi
c) prohlaseni poplatnika dané z pfijmu, véetné poZzadovanych potvrzeni pro slevy na dani a danové
zvyhodnéni na déti
L. .
Cena a platebni podminky:
Za vysSe sjednanyvykon prace se odbératel zavazuje uhraditzpracovateli stanovenou ¢astku, a to mésicné, na zakladé
faktury vystavené zpracovatelem, v zavislosti na po¢tu zpracovanych osobnich cisel :
a) za mésic a osobni Cislosestanovujesazba 260,- K¢ + DPH. Pokud ma zaméstnanec vice ¢innosti, bude
kazda dalSipracovniinnostuctovana ¢astkou 150,- K¢ + DPH za zpracovanéosobni Cislo.
b) za zpracovanilnformacniho systému o platech bude Uctovana 2x rocné castka 500,- K¢ + DPH.
(¢ervenec aleden)
c) za generovani vystupt jednorazovych pfikazii do banky bude Gétovana 1x roéné €astka 500,- K¢ +
DPH (prosinec)
d) za zpracovanistatistickych vykaz(iP1-04 a P1c-01 bude Uétovana ¢astka 500,- K¢ + DPH za vykaz.
e) za zavedeni organizacebude Uctovan jednorazovy poplatek ve vysi 5000,- K¢ + DPH.
PFi opakovaném zpracovanimezd z dlivodu nedostateénych ¢i chybnych podkladl odbératele bude Gétovana sazba 20%
z celkové ¢astky za zpracovdaniza dany mésic. Zpracovatel si vyhrazuje pravo zvysSitzakladnisazby pisobeniminflace,
které bude realizovdno dodatkem ke smlouvé. Tento dodatek bude pred viastnim doplnénim do smlouvy projednan
s odbératelem.

ClLv.

Ustanoveni ostatni a zdvérecna:

1. Tuto smlouvu lze vypovédét po vzajemné dohodé obou smluvnich stran nebo jednostranné s tfimési¢ni vypovédni
IhGtou, ktera pocina bézet od 1. dne nasledujiciho mésice.

2. VSechny ostatni neupravené poZzadavky a zavazky v této smlouvé se fidi ustanovenimi Obcanského zdkoniku ve znéni

pozdéjSich zmén a doplnika.

Vzniklé Skody a pendle zavinéné zpracovatelem mezd hradi zpracovatel v pIné vysi.

4. Jind ujedndni, nez kterd jsou obsahem této smlouvy, jsou neplatnd a pfipadné zmény je moino provadét pouze
uzavienim nové smlouvy, popf. dodatkem, na kterém se obé strany shodnou a u€ini ho nedilnou souéasti smlouvy.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ jeden exemplar obdrzi zpracovatel a jeden odbératel.

w

CLv.
Uéinnost smlouvy:
Smlouva se sjedndva na dobu neurcitou a nabyva platnosti dnem podpisu,s Uéinnostiod 1. ledna 2025.

V Opavé 27.12.2024

. Digitalné podepsal
Digitalné podepsal .
Radka Radka Tyburcova Ing RadekIng.RadekZaJac
Tvburcoyg Patum: 20241227 : Datum: 2024.12.30
............ YOOV v Zajac_  iia9rioven
zpracovatel odbératel
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