
Smlouva o poskytování mzdových služeb

Uzavřená ve smyslu § 1746 NOZ
 (Zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník ve znění pozdějších předpisů)
Smluvní strany:

Obchodní jméno:

JPK Servis, s.r.o.
Sídlo: 

Prešovská 318/20, Vnitřní Město, 301 00 Plzeň
zastoupena:

Luděk Barták, partner
IČ:

25240277


Zapsána:

C 11893 vedená u Krajského soudu v Plzni
dále jen "poskytovatel"

a

Obchodní jméno:

Domov klidného stáří v Žinkovech, příspěvková organizace
Zastoupena:

Mgr. et Mgr. Sylva Hajšmanová, ředitelka


Sídlo:

Žinkovy 89, 33554 Žinkovy
IČ:
       49180312
Dále jen "klient"

se dohodly na uzavření této smlouvy:
Článek I.

Předmět smlouvy
Poskytovatel se zavazuje poskytovat klientovi následující služby:

1. Měsíční výpočet mezd zaměstnanců, zasílání výplatních pásek a příprava platebního příkazu do banky
2. Podávání výkazů správě sociálního zabezpečení, zdravotním pojišťovnám a Finančnímu úřadu
3. Přihlášky a odhlášky nových/končících zaměstnanců
4. Zpracování ročního zúčtování pro zaměstnance
5. Zastupování klienta v případě kontroly související se mzdami

6. Zpracování hlášení v souvislosti se zaměstnáváním invalidů
7. Vydávání potvrzení o příjmu a podobných dokumentů pro zaměstnance
8. Konzultace v oblasti mezd a personalistiky

9. Příprava podkladů pro finanční účetnictví
Článek II.

Čas plnění
Poskytovatel se zavazuje:
1. Převzít od klienta podklady vždy za běžné účetní období, kterým je kalendářní měsíc. Poskytovatel převzetí účetních dokladů na požádání klienta písemně potvrdí.

2. Zaúčtovat doklady běžného účetního období a vrátit je klientovi dle dohody.
3. Přesné termíny výkonu služeb poskytovatele specifikované v článku I. odst. 4 budou určeny na základě příslušných dohod mezi klientem a poskytovatelem.

Článek III 

Místo plnění
1. Účetní práce budou vykonávány na pracovišti poskytovatele. 

2. Účetní doklady budou přebírány elektronicky, pokud se strany nedohodnou jinak.

Článek IV.

Cena poskytovaných služeb
1.  Smluvní strany se dohodly na měsíční ceně za výkony poskytovatele ve výši 295 Kč/zaměstnanec/měsíc. Služby budou fakturovány měsíčně, a to vždy k 25. dni zpracovávaného měsíce. Smluvní strany se dohodly, že v případě zvýšení objemu anebo zvětšení rozsahu služeb poskytovaných na základě této smlouvy budou jednat o odpovídající úpravě ceny. Úprava ceny se uskuteční písemnou dohodou smluvních stran. Cena zahrnuje úkony uvedené v bodě I. této smlouvy. 

2.  Konzultace ve mzdové oblasti jsou součástí ceny dle bodu 1. Ostatní konzultační a administrativní činnost (např. vyřizování pracovních povolení pro cizince, vyřizování doložek pro práci českých zaměstnanců v zahraničí, prověřování předpisů mimo mzdovou a daňovou oblast, prověřování zákonů v cizích zemích, práce na obdobích před převzetím agendy, příprava složitějších smluv a dalších dokumentů, ad-hoc úkoly, aj.) budou účtovány prokazatelnými náklady plus sazbami 650 Kč/hod (účetní), 950 Kč/hod (supervizor/manažer) a 1750 Kč/hod (partner/daňový poradce).
3.  Smluvní strany se dohodly na splatnosti faktur 14 dní.
Článek V.

Práva a povinnosti smluvních stran
1. Poskytovatel je povinen poskytovat služby ve smyslu této smlouvy v souladu s příslušnými právními předpisy řádně a včas, přičemž jeho plnění je podmíněno poskytnutím potřebné součinnosti ze strany klienta, zejména poskytnutím potřebných dokladů a souvisejících informací řádně a včas.
2. V případě, že služby poskytnuté poskytovatelem budou vykazovat v rozporu se všeobecně závaznými právními předpisy anebo s dohodou smluvních stran obsahové či formální nedostatky, má klient nárok na bezplatné okamžité odstranění zjištěných nedostatků; nárok klienta na náhradu případné škody způsobené takovýmito nedostatky tím není dotčený.
3. Klient je povinen odevzdat kompletní a bezchybné podklady na zpracování poskytovateli nejpozději 5 pracovních dnů před požadovaným termínem zpracování mezd. Jedná se zejména o tyto podklady: informace o docházce, dovolených, nemocech, nástupu a výstupu zaměstnanců, změn v odměňování, změny osobních údajů zaměstnanců apod. 
4. Klient zaručuje, že všechny účetní doklady předkládané na zaúčtování jsou úplné, formálně a věcně správné. Pokud poskytovatel zjistí, že doklady klienta vykazují nedostatky, nebo pokud zjistí jakoukoliv jinou skutečnost týkající se poskytnutých dokladů klienta, která by mohla mít negativní dopad na klienta, je povinen na to klienta písemně upozornit a obě smluvní strany jsou povinny zjištěné nedostatky projednat. Klient je povinen zvážit připomínky poskytovatele týkající se předkládaných dokladů. V případě, že uvedené připomínky poskytovatele nebudou ze strany klienta respektované, poskytovatel není zodpovědný za věcnou a číselnou správnost zaúčtovaných dokladů vykazujících nedostatky.

5. V případě prodlení klienta při odevzdávání účetních dokladů poskytovatel nezodpovídá za případný vznik škody v důsledku opožděného zpracování. V případě, že klient odevzdal poskytovateli všechny doklady v dohodnutých lhůtách, poskytovatel ručí za případné sankce vzniklé opožděným podáním příslušných přiznání, které jsou v kompetenci poskytovatele, úřadům.
Článek VI.

Ustanovení na ochranu osobních údajů

1. Poskytovatel prohlašuje, že si je vědom skutečnosti, že je zpracovatelem osobních údajů poskytnutých klientem a zavazuje se s těmito osobními údaji nakládat v souladu s právním řádem České republiky, jakož i legislativou EU, zejména Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, které se použije od 25. května 2018 („GDPR“). Poskytovatel prohlašuje, že je s textem GDPR seznámen.

2. Poskytovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje pouze na základě doložených pokynů klienta jako správce, včetně v otázkách předání osobních údajů do třetí země nebo mezinárodní organizaci, pokud mu toto zpracování již neukládají právo Unie nebo ČR; v takovém případě poskytovatel klienta informuje o tomto právním požadavku před zpracováním, ledaže by tyto právní předpisy toto informování zakazovaly z důležitých důvodů veřejného zájmu.

3. Poskytovatel se zavazuje zajistit, aby se osoby oprávněné zpracovávat osobní údaje zavázaly k mlčenlivosti nebo aby se na ně vztahovala zákonná povinnost mlčenlivosti.

4. Poskytovatel je povinen přijmout všechna opatření požadovaná podle článku 32 GDPR a dodržovat podmínky pro zapojení dalšího zpracovatele uvedené v čl. 28 odst. 2 a 4 GDPR.

5. Poskytovatel je povinen zohledňovat povahu zpracování, je klientovi jako správci nápomocen prostřednictvím vhodných technických a organizačních opatření, pokud je to možné, pro splnění klientovy povinnosti reagovat na žádosti o výkon práv subjektu údajů stanovených v kapitole III GDPR.

6. Poskytovatel se zavazuje být klientovi nápomocen při zajišťování souladu s povinnostmi podle článků 32 až 36 GDPR, a to při zohlednění povahy zpracování a informací, jež má poskytovatel k dispozici.

7. Poskytovatel se zavazuje poskytnout klientovi veškeré informace potřebné k doložení toho, že byly splněny povinnosti stanovené v tomto článku této smlouvy. Poskytovatel je povinen klienta neprodleně informovat v případě, že podle jeho názoru určitý pokyn klienta porušuje GDPR nebo jiné předpisy EU nebo ČR týkající se ochrany údajů.

Článek VII.

Závěrečná ustanovení
1. Obě smluvní strany se zavazují nezveřejňovat ani jiným způsobem nerozšiřovat důvěrné obchodní informace, se kterými se seznámily smluvní strany v souvislosti s plněním podle této smlouvy, a to i po skončení účinnosti této smlouvy.

2. Poskytovatel je povinen a zároveň se zavazuje dodržovat přísnou mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dověděl v souvislosti s poskytováním služeb pro klienta. S ohledem na předchozí větu poskytovatel prohlašuje, že si je plně vědomý skutečnosti, že všechny informace, které budou obsažené v dokumentech poskytnutých klientem, jsou důvěrné a nesmí být jakýmkoliv způsobem zpřístupněny anebo vyzrazeny třetí osobě bez předchozího písemného souhlasu klienta. Poskytovatel se zavazuje zabezpečit dodržování tohoto ustanovení smlouvy i ze strany svých zaměstnanců, prostřednictvím kterých bude tuto smlouvu plnit.
3. Ustanovení odstavce 2 je poskytovatel povinen dodržovat i po skončení platnosti této smlouvy.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotoveních, z kterých každá smluvní strana obdrží jeden stejnopis.

5. Prvním obdobím, ve kterém bude poskytovatel pro klienta služby vykonávat, je leden 2025.

6. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou, na období od 1.1.2025 do 31.12.2025.
7. Tato smlouva může být písemně vypovězena i bez udání důvodu kteroukoliv smluvní stranou.

8. Výpovědní lhůta je pro každou smluvní stranu tři měsíce, pokud se smluvní strany nedohodnou jinak. Výpovědní lhůta začne běžet v první den kalendářního měsíce následujícím po měsíci, ve kterém byla písemná výpověď doručená druhé smluvní straně.

9. Smluvní strany prohlašují, že si smlouvu přečetly, porozuměly jejímu obsahu, že jí uzavírají svobodně a vážně a na znak souhlasu připojují své vlastnoruční podpisy.

10. Jakékoliv dodatky a změny této smlouvy jsou platné jen v písemné formě, po jejich odsouhlasení a podpisu oběma smluvními stranami.

11. Tato smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem jejího vložení do registru smluv.
12. Tato smlouva se řídí právním řádem České republiky.

 V Praze dne 
_______________________                                                   
_______________________ 

JPK Servis, s.r.o.
Domov klidného stáří v Žinkovech, příspěvková organizace
  
 Ing. Luděk Barták                                                                  
Mgr. et Mgr. Sylva Hajšmanová



