Smlouva o vyporddani zavazki

Uzaviena v souladu s ustanovenim § 1745 odst. 2 zikona €. 83/2012 Sb. Ob&ansky zdkonik,
v platném znéni
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Zakladni skola Litvinovska 600
Litvinovska 600, Praha 9, 190 (U
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1. Smiuvni strany uzavfely splatnosti ode dne 21. 12. 2022 Pfikazni smlouvu na vedeni a
zpracovani ucetnictvi

2. Skola je povinnym subjektem pro zvefejiovani v registru smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. O
zvlastnich podminkdch ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovanim téchto smlouva o registru
smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist (déale jen ,zdkon o registru
smiuv”).

3. Obé smluvni strany shodné konstatuji, Ze do okamziku sjednani této smlouvy nedoslo
k uvefejnéni smlouvy uvedené v odst. 1 tohoto ¢ldanku v registru smiuv, a Ze jsou si védomy
pravnich nasledkd s tim spojenych.

4. V zajmu Gpravy vzajemnych prav a povinnosti vyplyvajicich z plvodné sjednané smilouvy,
s ohledem na skute¢nost, Ze obé strany jednaly s védomim zdvaznosti uzaviené smlouvy a
v souladu s jejim obsahem plnily, co si vzajemné ujednaly, a ve snaze napravit zavadny stav
vznikly v disledku neuverejnéni smlouvy v registru smluv, sjedndvaji smluvni strany tuto
dohodu ve znéni, jak je dale uvedeno.



L.
Prava a zavazky smluvnich stran

1. Smluvni strany si timto ujednanim vzdjemné stvrzuji, Ze obsah vzajemnych prav a povinnosti,
ktery touto dohodou nové sjednavaji, je zcela a beze zbytku vyjadien textem pilivodné
sjednané smlouvy, a pfipojuji Smlouvu upravujici vzajemna préva a povinnosti nadale.

2. Smluvni strany prohlasuji, Ze veskerd vzajemné poskytnutd plnéni na zdkladé plvodné
sjednané smiouvy povaZuji za plnéni dle této smlouvy a Ze v souvislosti se vzdjemné
poskytnutym pinénim nebudou vzdjemné vznaset vici druhé smluvni strané naroky z titulu
bezdiivodného obohaceni.

3. Smluvni strany prohlasuji, Ze veskera budouci pinéni této smlouvy, ktera maji byt od
okamziku jejiho uverejnéni v registru smluv pinéna v souladu s obsahem vzdjemnych zdvazki
vyjadfenym v pfiloze této smlouvy, budou spInéna podle sjednanych podminek.

4. Skola se timto zavazuje druhé smluvni strané k neprodienému zvefejnéni této smlouvy a jeji
kompletni pfilohy v registru smluv a v souladu s ustanovenim §5 zdkona o registru smluv.
Smlouva bude uvefejnéna po anonymizaci provedené v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

1.
Zavérefna ustanoveni

1. Tato smiouva o vypofdddni zavazk( nabyvd platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi
stranami a ucinnosti dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv.

2. Tato smlouva o vypofaddni zavazkt je vyhotovena ve dvou stejnopisech, kaZdy s hodnotou
origindlu, pficemzZ kaZda ze smluvnich stran obdrZi jeden stejnopis.

3. Nedilnou soucasti této smlouvy je pfiloha: Smlouva o poskytovani sluzeb platna od 21. 12.
2022,
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PRIKAZN[ SMLOUVA

(dle § 2430 a nas. z4kona & 89/2012 Sb., ob¥ansky zdkon(k, ve znénf pozdéjSich pfedpish (dsle jen ,oblansky
zékonik")})

CAST - UVODNIi USTANOVEN({

I. SMLUVNf STRANY

Z4kladnf Skola Litvinovsks 600

se sidlem: Litvinovski 600, 190 00 Praha 9
; N i
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(dAle jen ,Prikazce”)
A
Economy4you, 8.1.0.
zastoupené ]adnahlkou spoleénosti
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se sfdlem: Sinkulova 29, 140 00 Praha 4
IC: 8803242

(déle jako . Pitkaznik")

1. PREDMET SMLOUVY

1. PHkazce mi zdjem na obstardn{ veden( tetnictvi, poskytovini{ daitového a finanéntho
poradenstvi v rozsahu a zplsobem v souladu s pravnimi pfedpisy a vykonavat &innosti

vyplyvaijici z platngch Géetnich a souvisejicich pravnich pfedpisid, véetné vylizovani
G&etnich 24leZitost].

2. Pifkazce povéfuje touto smlouvou PFfkaznfka zabezpeéit kompletnf vedeni

a zpracovén{ Géetnictvi pro pravnicky subjekt - Zakladnf $kola Litvinovska 600,
jejfmz z¥izovatelem je Méstska &4st Praha 9.
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3. PHkaznfk prohladuje, Ze md p¥sludna oprévnénf a spliiuje zikonné podminky
pro plnénf této Cinnosti v souladu s pHsludnymi pravnimi pfedpisy.

4. Pifkaznfk bude zabezpeZovat pfedmét smlouvy jménem pHkazce, podle jeho pokynt,
v souladu s jeho zdjmy a v jeho prospéch za Gplatu.

111. SPECIFIKACE SLUZEB

Piikaznfk provede pro Pifkazce vedenf (i¢etnictvi dle této smlouvy a to zejména:

1. A&etnf sluzby
a. kompletnf zpracovan{ i¢etnich operacf na zékladé prvotnich dokladd, providén{
prib&ného zittovini predanych prvotnich dokladi b&hem kalendinfho
mésice, které budou spliiovat nileZitosti uvedené v pFiloze této smlouvy
b. vedenf Gtetnictvi o stavu a pohybu majetiu a zévazkil, o rozdflu majetku
a zévazkd, o ndkladech a v§nosech a o v¥sledku hospodaienf, podklady
pro zati{dénf majetku $koly budou spliiovat nileZitosti uvedené v pHloze této
smlouvy
¢. zpracovanf mésf€nich a &tvrtletnich uzivérek v termfnech danych zfizovatelem
a pravnimi ptedpisy
vyhotovenf zivérkovych operacf a zpracovanf tdetnl zivérky vietné dafiového
pfiznén{ a pFisludnych Géetnich vykazi
proveden{ dokladovych inventarizaci
zpracovani statistickych vykazl tykajicich se ifetmictvi
zpracovanf mési¢nfho kontrolnfho hliSenf DPH
zpracovan{ étvrtletnfho dafiového piizninf DPH

a

Fmme

2. daiové a finanéni poradenstvi
a. poskytovani b&%ného dafiového poradenstvf, poskytovini souginnosti

pfi kontroldch a auditech
sledovénf povinnostf vyplyvajicich z aktulnich pravnich predpisil v souvislosti

s vedenim d&etnictvi
zakladnf prévnf servis v nivaznosti na daiiové, icetnf, mzdové piredpisy

poskytovén{ sluZeb v oblasti rozpottu.

P eno

3. (&etnictvl souvisejicl s &innostf organizace bude zpracovivano v rozsahu, termfnech
a Elenénf podle obecné zivaznych pfedpist a podle termind a pokyni zfizovatele

zadavatele a MHMP.
4. Uéetnf data budou zpracovévéna v ietnim programu Gordic.

5. Pofizovinf Géetnictvi bude Pifkaznfk provadét vmisté svého sidla. PHkaznik zajisti
moZnost vstupu a pfenosu dat v elekironické podob# v poZadovaném formitu a tvaru
dat. Dle zajistf priib&Znou aktualizaci dat a jejich pfenos do databéze Skoly.

6. Pkaznfk bude dochézet do organizace 2krit més(Ené.
7. Uketni zavérky budou odevzdany dle poZadavkd ztizovatele organizace.

8. PHkazce je povinen predat neprodien® po schvélenf viechny smérnice, natizenf a pokyny
k hospodaFenf pt{sp&vkové organizace Pifkaznfkovi, a ten je povinen se jimi Hdit.
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IV. ODMENA PRIKAZNIKA

Odména Pifkaznfka za veden( u¢etnictvi &Inf za jeden mésic 21850K¢, Ghrada
bude provedena 1x mésf¢né& zpétné, na zdkladé pFedloZené faktury. Tato Castka je
cenou za zpracovan( idetnich dokladd, které budou spliiovat néleZitosti uvedené
v pifloze této smlouvy.

Odména za zpracovani mésf&nfho kontrolnfho hidSenf finf 575K¢.

Odména za zpracovan( &tvrtletnfho dafiového pfiznénf DPH &inf 1725KE.

Rotnf witetnf zivérka bude fakturovéna zvlast - 100 % mésfEnf odmény za veden(
udetnictvl.

Statistické vykazy, daitové vykazy, poradenstvi, sluZby v oblasti rozpottu,

iéast na kontrolich sluZby budou fakturovany samostatné.

Odména za tyto sluby ¢inf 575K¢&/hod.

Ceny jsou stanoveny bez DPH, Pfkaznfk nenf pltcem dan& z pFidané hodnoty.
Pokud se Pi{kazce stane plitcem DPH, budou uvedené ceny zvySeny o tuto daii.

CAST - Spole¢na ustanoveni

1. ZVLASTN{ UJEDNAN(

1. Piikazce bude prostfednictvim povéfenych osob provadét po pfedini zaiétovanych

dokladil pravidelnou mésiénf kontrolu &innosti svéfenych touto smlouvou Pifkaznikovi,
ktery je povinen ji strpét a podavat Piikazci vysvétieni.

Za prokizané poruSeni povinnost{ vyplyvajicich ztéto smlouvy, miZe Pikazce
poZadovat na Pifkaznfkovi smluvn{ pokutu a to aZ do vySe 100 % mé&sitni odmény
Piikaznfka. Smluvni pokuta je splatni do 14 dnii od dorufeni vyzvy, poZadujici Ghradu
smluvn{ pokuty.

Bude-li PHkaznik v prodlenf s odevzdinim ifetnich uzévérek dle bodu IV déle, ne%
14 dni, zavazuje se uhradit Pifkazci smluvni pokutu ve vysi 10 000,-K¢ a dal$i naklady
vzniklé Piikaznfkovi prodlenfm v pinénf sluZeb. Smluvn{ pokuta je splatni do 14 dnd
od vystaven{ faktury (i&etnfho dokladu) Pfkazcem.

V piipadé neplnénf smluvnich povinnosti Pffkazce ve sjednanych termfnech, ma
Pifkaznik pravo @tovat smluvnf pokutu ve vysi 0,1% zdluZné ¢istky za kady den
prodleni a% do Gplného zaplaceni.

5. Uplatnénim jakékoliv smluvnf pokuty nenf dotfeno pravo na ndhradu $kody.



II. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

PHfkaznfk je povinen pti plnéni smlouvy postupovat sodbornou pédi vzijmu
Prkazce, dle této smlouvy a platnych ustanovenf zdkona.

Pifkaznfk je povinen uskutetfiovat ¢innost, kter4 je pfedmé&tem této smlouvy, podle
pokynd Pikazce a vsouladu sjeho zijmy. PFkaznik neodpovidé za vady
v dokon&ené a P¥{kazci odevzdané praci, jestliZe tyto vady byly zplisobeny pouZitim
podkladd, informacf a véci, pfedanych mu ke zpracovén{ Pffkazcem, na jejichZ
nevhodnost Pi{kaznfk PHkazce pfedem pisemné upozornil.

PHkaznik se zavazuje, Ze bude priibé#né informovat Pifkazce o viech postupech
a skutetnostech, které zjist pfi pin&nf smlouvy, paklife mohou mit vliv na zménu
pokynii Pifkazce.

Ptikaznfk je opravnén uskuteéiiovat &ist smluvniho plnénf prostfednictvim tfetich
osob (napf. zaméstnancem své spoletnosti, jinou pravnickou nebo fyzickou osobou).
S touto skutetnostf je povinen Pi{kazce seznamit.

Ptfkaznik je povinen ptedat Pifkazci bez zbytetného odkladu, na zékladé pisemné
vyzvy Pikazce, véci, které za ného prevzal pii zattku a béhem plnénf Smlouvy.

Zjistf-li Prkaznfk pFi zajistovinf pracf prekizky, které znemoZiiuji radné
uskutetnén{ &innosti aprivnich tkoni dohodnutym zplisobem, oznami to
neprodlen& pisemné Pi{kazci, se kterym se dohodne na odstranénf téchto prekazek
Nedohodnou-li se strany na odstranéni pieldiZek, popf. zm&né smlouvy, ve lhité 7
dnil, je Pfikaznfk opravnén odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanoven( &l. VII této
&4sti smlouvy. Pfkaznfkovi nileZ v tomto piipadé odména dle téhoZ ustanovenf.

PHkaznfk je povinen zachovévat mi¥enlivost o viech Gdajfch, které jsou obsaZeny ve
zpracovivanych podkladech, nebo o jingch skutefnostech, sekterymi pfijde
pii plnénf této smlouvy do styku. Tyto idaje jsou Pifkaznfkem povazoviny
za pfedmét obchodnfho tajemstvi Pifkazce ve smyslu ustanoven{ § 504 ob&anského

zakonfku.

1Il. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Podklady pfipravené kzaiGtovanf budou pfediny nejpozdé&ji 5. kalendiinf den
po skonéenf Gétovaného mésfce.

V pHpadé pozdnfho pfedini podkladd pro realizaci pfedmétu této smlouvy, se
piedénf vystupd prodluZuje o dobu prodlevy v pfedini podkladi.

Pifkazce je povinen poskytovat veSkerou soutinnost, kterou po ném miZe Pi{kaznik
rozumné poZadovat. Zejména je povinen umozZnit Pifkaznfkovi ziskat ty podklady a
dokumenty, které Pifkazci identifikuje v pFedstihu nezbytmém pro pofizeni téchto
podkladd, jsou-li v jeho v dispozici. PHkazce nenf povinen pfedédvat Pifkaznfkovi
informace bezplatné dostupné z vefejnych zdrojd. V tomto pifpadé postatuje pouze
odkaz na tyto zvefejnéné informace.
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Pikazce je povinen Pikaznfkovi za &innost provedenou v souladu s touto smlouvou
vyplatit odménu, dle této smlouvy.

Zjistl-li PHkazce pHpadné vady, které vznikly pfi poskytovanf sluZeb, je povinen je
neprodlend nahlasit P¥Hkaznfkovi. Pifkazce je opravnén poZadovat jefich bezplatné

odstranénf, je-li to moZné.

IV. DALSf PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

PHkazce je oprivnén se prib&%né informovat o stavu poskytovén( sluZeb a podavat
navrhy na zmé&ny zpracovanych dokumenti.

Piikaznik je povinen poskytovat sluZby vodborné kvalité béné u obdobnych
sluZeb.

Piikaznfk se zavazuje vyuZft nevefejné tdaje ziskané od Pifkazce v souvislosti
s touto smlouvou k jinym Géelim neZ k felim stanovenym v této smlouvé pouze
s jeho souhlasem.

Piikaznfk nenese odpov&dnost za obsahovou sprivmost a pravdivost udajd
a dokumentd, které mu Pifkazce pro zpracovéani predal.

V. PLATEBNI PODMINKY

Ceny a odmény podle této smlouvy nezahrnujf pfipadné specidlnf sluzby, pripravu
prvotnich Getnfch dokladd, jejich élenénf a prvotni evidenci, lenéni majetku a jeho
prvotnf vedeni, poradenstvi, Gast na kontrolich organizace organy stitnf sprivy,
zdravotnfho a socidlnfho pojisténi, spojené s pfedmé&tem smlouvy. Uvedené niklady
hradi v plném rozsahu Piikazce.

(éeln& vynaloZené nadstandardnf néklady za vyuZitf externich slu¥eb nutnych

pro kompletovinf dokumentacf (napf. ndklady na laminovénf, zhotoven!
velkoformétovych kopif apod.) stejné& jako administrativnf{ poplatky (napt. poplatky
za ovéfenl kopie nebo kolkovné) nejsou soudsti cen a odmén dle této smlouvy

a jejich nihrada bude pFipottena k fakturované cené. Prikaznik vak upozornf
pfedem alespoii na pFibliZnou celkovou vysi téchto ndkladd a poplatkd a P¥ikazce

vynaloZen( téchto ndkladf schvall.

Smluvnf strany sjednévajf splatnost veSkerych faktur vystavenych Pi{kaznfkem do 7
pracovnich dnii po jefich obdrZenf PHkazcem. Za den Ghrady faktury je smluvnimi
stranami povaZovin den, kdy Pifkazce pfedal ptikaz kiihradé penéZnimu \stavu
Pifkazce.

Faktura vystavena PHkaznfkem a zaslani Pfkazci musf obsahovat tyto néleZitosti:
tislo faktury, oznaten{ P¥fkazce a PFkaznfka, oznateni uttu Pifkaznfka, datum
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vystavenf, termin splatnosti, rozpis poloZek dfla, fakturovani t4stka, razitko
Pi{kaznfka a podpis oprivnéné osoby.

Ptikazce je oprdvnén velhdt& splatnosti fakturu PFikaznfkovi vritit, jestliZe
neobsahuje ndleZitosti dle této smlouvy nebo jestliZe ve faktufe uvedeny pfedmét
pInénf, jeho rozsah nebo obsah neodpovidajf této smlouvé nebo fakturovans &4stka
nenf v souladu s touto smlouvou. Od zasldni nové faktury b&%i nova 7dennf lhiita
splatnosti.

Pifkazce je povinen splatnou fakturu zaplatit pfevodem na tfet Pffkaznfka
uvedeném na faktufe.

Vpiipadé prodleni se splacenim fakturované ceny je PFfkazce povinen zaplatit
smluvnf pokutu ve vy3i 0,1 % z fakturované &4stky za kazdy den prodlenf.

V1. UMOZNEN{ KONTROLY TRET{CH 0SOB

Sohledem na vySe uvedené skutetnosti se, vpiipadé Ze je jeho povinnostf
vyplyvajici ze zikona, Piikaznfk zavazuje, Ze poskytne subjektiim providéjicim audit
a kontrolu splnénf povinnosti spojenych splnénim smlouvy veSkeré nezbytné
informace tykajicf se jeho Cinnosti PFikaznika. P¥ikaznfk je tedy povinen poskytnout
kompletnf dokumentaci tykajicf se dfla a je povinen poskytnout soudinnost pfi
vykonu finanénf kontroly ve smyslu zikona & 320/2001 Sb. v platném znénf.

Prikaznik se zavazuje bez zbytefného prodlenf po ukonéenf realizace jednotlivych
diléich pfedmétu této smlouvy piedat vSechny podklady a vystupy, které ma
k dispozici, pro archivaci Piikazci.

VII. UKONCEN{ SMLUVNIHO VZTAHU

Smluvnf strany se dohodly, Ze Smlouva zanikne podle ustanoveni tohoto &lanku
nebo podle ustanoveni jednotlivych &isti.

Smiluvnf strany mohou ukongit tuto smlouvu pisemnou dohodou, jejZ soutastl musf
byt finanénf vyrovnin{ dosud provedenych praci.

Smluvnf strany mohou ukondit tuto smlouvu odstoupenim od smlouvy za podminek
stanovenych touto smlouvou.

Pikazce je oprivnén od smlouvy odstoupit, pokud je Pifkaznik v prodlenf
s poskytovainim sluZeb a toto prodlenf je zavinéno vyhradné Pf{kaznlkem.

PHkazntk je oprdvnén od smlouvy odstouplt, jestlie Pfikazce je v prodieni
s pfedénfm Gdajt & podkladd vysidanych PHkaznlkem k dohodnutym termfndm.
Na mo%nost odstoupenf je povinen P¥kaznfk P¥fkazce pisemné upozornit.

Odstoupit od smlouvy mohou P¥kazce i PHkaznfk podle tohoto &linku na zakladé
pisemného projevu vyjadfujictho vili odstoupit od smlouvy oznateného
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»Odstoupen{ od smlouvy”, obsahujicfho vymezen( pfedmétu podle Elénku Ii. E4sti
UVODNI USTANOVEN( této smlouvy a adresovaného smiuvni strang. Odstoupent je
iCinné s tmé&sfénf lhditou platnosti, kter4 bé&%f od prvnfho dne mésice, nésledujfcim
po mésici dorutenf ,Odstoupenf od smlouvy” smluvnf strané,

VI vYS$Si MOC

Za Yy&i{ moc se povaZujf okolnosti majfcf vliv na poskytovéanf sluZeb, které nejsou
zdvislé na smluvnich stranich a které smluvnf strany nemohou ovlivnit. Jedné se
napt. o vilku, mobilizaci, povst4nf, Zivelné pohromy apod.

Pokud se poskytovén( sluZeb za sjednanych podminek stane nemoZnym v diisledku
vzniku vy33f moci, strana, ktera se bude chtit na vy5§ moc odvolat, poz4dé druhou
stranu o tipravu Smlouvy ve vztahu k pfedmétu, cené a dobé plnéni. Pokud nedojde
k dohod&, m4 strana, kter se divodné odvolala na vy$3f moc, prévo odstoupit
od z:ﬂ:rw. Utinnost odstoupenf nastivd v tomto piipadé dnem dorugenf
oznime:

I1X. RESENf SPORD

Tato smlouva se Fidi pravnim fidem Ceské republiky, zejména pFislusnjmi
ustanoven{mi ob&anského zikonfku. Ve3keré spory mezi smiuvnimi stranami budou
feSeny v izenf pied obecnymi soudy Ceské republiky.

X. ZAVERECNA USTANOVEN{

Smiuvnf strany se dohodly, Ze veSkeré spory mezi sebou budou FeSit pfedeviim
smfrem a vyvinou veskeré isilf k tomu, aby byl smir dosaZen bez zbyteiné ztrity
&asu. Vzniknou-li spory o vikladu Smlouvy & jejich jednotlivych bodd, predlo
Pi{kaznfk tento rozpor Pifkazci. Pifkazce musf vyvolat istnf jednanf, na kterém se
pokusf spor objasnit a to do 5 pracovnich dnf jeho pfedloZenf Pfikaznfkem.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZda ze smluvnich stran
obdrZf po jednom.

Jednotlivé body této smiouvy Ize ménit nebo ruit pouze pisemnym oboustranné
potvrzenym smiuvnim ujedn4nfm, vyslovné nazvanym .Dodatek k Pifkazni
smlouv# XXX“. Jiné z4pisy, protokoly apod., se za zménu Smlouvy nepovaZuji.

K nsvrhém zmén - dodatkiim Smlouvy se smluvn( strany zavazujf vyjadfit g!semné.
do 15 dnd od dorutenf nivrhu dodatku druhé strang. Po stejnou dobu je timto
navrhem vézéna strana, které jej podala.

Nastanou-li u nékteré ze stran skutefnosti branfcf t4dnému pinénf Smlouvy, je
povinna to ihned bez zbyteného odkladu oznémit druhé strané a vyvolat jednani

zéstupchl opravnénych k podpisu Smlouvy. Q\



Smluvni strany se v takovém pHpadé zavazujl pFijmout ujednénf, které je v souladu
s pravnimi predplsy a které co nejvice odpovida obsahu a GEelu pdvodniho ujednénl.

7.  Obé strany prohia3ujf, #e do$lo k dohod¥ o celém obsahu Smlouvy.

8. Smluvnf strany po pieiteni Smlouvy prohladuji, Ze souhlasi sjejim obsahem,
#e Smlouva byla sepsdna uréit# a srozumiteln& na zdkladé pravdivych Gdajt a jejich
pravé a svobodné ville, nikoliv vtisni a nikoliv za Jednostranné nevyhodnych

podminek. Na diikaz toho pFipojujf své viastnoruZn( podpisy.

9.  Tatosmlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smlouva je uzavi‘ena na dobu uréitou od 01.01.2023 - 31.12.2024.
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PHiloha &1:

Zpracovdnf mésiénf 2dvérky pro zFizovatele v programu GORDIC bude zahrnovat:

Wistupy z UCT v elektronické podobé

Rozvaha

Wkaz zisku a ztrdt

Kontrola okruhu FKSP ( dopinén{ komentdFem rozkladu vykézaného
majetiu)

Fotokopie bankovnich vypisi

Zpracovdni ¢tvrtletn! zdvérky pro ztizovatele v programu GORDIC

Inventarizace

Obsahové i terminové stejné jako uzdvérka méstnl
Piflohu
Tiskové sestavy a kopie bankovnfch vypisii ve dvojfm vyhotoveni

Pokyny k inventarizaci predd Pitfkazce
Inventarizaci ¢t pohleddvek a zdvazkii zajisti Pikaznfk



NéleZitosti podkladd pro zpracovéni Gtetnictvi:

phijaté faktury budou obsahovat, £islo dokladu, popis obsahu dodévky, pokud nebude
piesné identifikovatelny, podpisy pffkazce operace a spravce rozpottu, datum pfijeti,
datum dhrady. Pokud bude obsahem faktury majetek, popls jeho &lenénf, identifikaci,
piesné stanoven( jednotlivy’ch cen za majetek. Evidence pFijatych a vydanych faktur

v knize faktur piijatych a vydanych, které musi obsahovat éislo faktury, variabiln{
symbol, nizev dodavatele, odb&ratele, &4stku za fakturu, datum pfijetf, datum Ghrady,
Uslo dokladu, kterym byla uhrazena

pokud je zdroj financovanf jiny, nez provoznl rozpotet, napf. Gtelovy, UZ, zdroj fondfi
organizace faktury musi tuto informaci obsahovat

pokladnf pF{jmové a vjdajové doklady musf byt vedeny v pokladnim deniku, obsahujf
&slo dokladu, popis obsahu, pokud nebude pfesné identifikovatelny, podpisy pifkazce
operace a sprévce rozpottu, datum pfijetf, datum dhrady. Pokud bude obsahem VPD
majetek, popis jeho flenénd, identifikaci, pFesné stanoveni jednotlivych cen za majetek
vypisy z bankovnich G¢td musf obsahovat popisy viech obratl na bankovnich vypisech,
&sla dhrady FP a FV, identifikace viech plateb. Bankovn{ vypisy musf byt pfedklddény
v tiskové podobé, za ka2dy den pohybu samostatné

internf doklady musf obsahovat podrobnou identifikaci i¢etnfho pfipadu

predpisy pro stanovenf stavu poplatku za druZinu a stravného

mus{ obsahovat &4stku za pfijaté platby v daném mésfci, &istku pro stanoven{ vimosu,
tastku pfeplatki a nedoplatk

velkery pohyb majetku musi{ byt podrobné &lenén, specifikovidn, vietné stanoveni ceny,
jeho umisténf, atd. PFi vyFazeni majetku musf podklady presné stanovit celkové Eistky
za jednotlivé druhy vyFazovaného majetku, se schvilenim zfizovatele.
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