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Méstskd kulturni zafizeni, prispévkova organizace
Masarykova 307/20, 785 01 Sternberk

ICO: 00848751

Zastoupena: Filipem Lorencem, feditelem
(objednatel)

Pfedmétem smlouvy je zpracovani mezd pro viechny zaméstnance Méstskych kulturni
zafizeni, pFispévkové organizace Sternberk.

Zpracovatel se zavazuje k:

- zadani novych ndstupl do programového systému PERM 3 na zdkladé predloZenych
podkladll a to véetné zarazeni zaméstnancl do platové tfidy a stupné, tisku
platového vymeéru, dafiového prohlaseni a dalSich podkladi s nastupem souvisejicich,
vygenerovat a odeslat Hromadné oznameni zaméstnavatele — pfislusné zdravotni
pojistovné a Ozndmeni o nastupu do zaméstnani - prislusné 0SSZ

- zadani ukonceni pracovniho poméru véetné tisku zapoctového listu a dalSich
podklad( s tim souvisejicich a provedeni odhldsek u pfislusné zdravotni pojistovny a
prislusné 0SSz

- u stavajicich zaméstnancl hlidat platové postupy a dle platné legislativy aktualizovat
a vystavovat nové platové vyméry

- vést osobni spisy zaméstnanc( a provadét jejich aktualizaci

- mési¢né vyhodnotit dochazkové listy u jednotlivych zaméstnanci MKZ

- mési¢né vytvorit prehled Vykaz dochazky zaméstnancl pracujicich na HPP, Vykaz
prace zaméstnanct na DPP a DPC a to na zdkladé predlozenych dochazkovych listkd,

- odesilani mési¢nich prehledd pfislusné OSSZ a zdravotnim pojistovnam

- mésicné vytvorit prehled k pausalni vyplaté stravného

- mésicné provadét vypocet a likvidaci vSsech mzdovych sloZzek pracovnik(i objednatele
dle predlozenych podkladtd pro pfislusny mésic



- podle predlozenych podkladd likvidovat davky nemocenského pojisténi a jinych
narokovych sloZzek na oprdvnénou osobu

- kontrola zpracovanych mezd v pfisluSném mésici

- zpracovani a tisk veskerych vystupnich sestav (mési¢nich, ¢tvrtletnich a rocnich) —
rekapitulace, revize mezd, kontrolni sestava mezd pracovnik(, vyplatni listky, vybér
mzdovych poloZzek, pojistné celkem, prehled o platbé zaméstnavatele zdravotnim
pojistovnam, prehled o vysi pojistného pro OSSZ a jiné dle potfeby organizace

- vygenerovat a odeslat na email asistentky prevodni pfikazy odvod( dané ze mazdy,
odvodd zdravotniho a socidlniho pojisténi, odvodl mezd na jednotlivé ucty
zaméstnancl, ¢tvrtletni prikazy odvodu zak. pojisténi (Kooperativa)

- vygenerovat a odesilat na email zaméstnancul vyplatni listky

- vést evidencni listy dlchodového pojisténi vietné sestavy neuplatnénych
vyloucenych dob a odesilat je pfislusné OSSZ

- vést a uklddat mzdové listy v€etné jejich seznamu

- provedeni ro¢niho zuctovani zdloh na dan na zdkladé Prohldseni poplatnika dané
z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a z funkénich pozitkd

- vyhotovit a odeslat statistické vykazy, bude-li to po objednateli vyZadovano a soubor
ISP 2 x ro¢né Méstu Sternberk)

- zpracovat a odesilat Finan¢nimu Uradu Vyuctovani dané z prijmU ze zdavislé Cinnosti a
Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané z ptijm0 fyzickych osob

- mazdy zpracovat tak, aby byly na ucty zaméstnancl pfipsany do vyplatniho terminu,
kterym je 12. den pftislusného mésice

1.
Objednavatel se zavazuje:

- dodavat veskeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpovédnosti za vécnou
spravnost dorucenych podklad( a dokladt

- nejzazsi termin pro doruceni veskerych podkladl za prislusny mésic je 3. kalendarni
den mésice nasledujiciho n

- hradit zpracovateli faktury v terminu splatnosti

- v pfipadé nedodrzeni terminu splatnosti mize zhotovitel odstoupit od smlouvy

V.

Uhrada provadénych mzdovych sluzeb:

- Uhrada sjednanych praci bude provadéna na zakladé vystavené faktury

zpracovatelem za kazdy pfisluSny mésic se splatnosti 14 dni
- objednatel uhradi ¢astku ve vysi 4 840 K¢ v¢. DPH za zpracovany mésic
V.

Dalsi ujednani
Vypocet mezd bude provadén na softwarovém vybaveni — systému Personalistika a mzdy —

PERM 3, ke kterému ma objednavatel zakoupenou licenci od dodavatele Kvasar, spol. s r.o.,
K Pasekam 3679, 760 01 Zlin a které je nainstalovano v kancelafi objednavatele.



Zpracovatel se zavazuje, Ze bude dodrzovat licen¢ni ujednani pozadované vySe uvedenym
dodavatelem.

Zpracovatel je povinen pripadné reklamace, které jsou zplsobeny jeho vinou, odstranit bez
naroku na uplatu.

Zpracovatel dba na dodrzovani zdkonU a nafizeni ovliviiujicich stanoveni plat(i, dani, odvodu
exekuci apod.

VI.
Zavérecna ujednani

Tato smlouva o dilo se uzavird na dobu neurcitou a stava se ucinnou a zavaznou dnem
2.1.2025.

Smluvni strany jsou opravnény vypovédét tuto smlouvu oboustranné, bud dohodou obou
stran k urc¢itému datu, nebo 3 mési¢ni vypoveédi.

U&astnici této smlouvy se zavazuji dodrzovat sjednané podminky a vzajemné si poskytovat
podstatné a rozhodné informace, které mohou mit vliv na zménu nebo doplnéni obsahu
uzaviené smlouvy.

Jakékoliv dodatky k této smlouvé o zpracovani mezd jsou vazany pisemnou, oboustranné
podepsanou formou.

Touto smlouvou nejsou dotena prava a povinnosti jednotlivych pracovnikd k objednavateli,
pokud se tykaji jejich narok( na mzdy podle pracovné pravnich predpis(.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu a U¢innosti dnem zverejnéni v registru smluv
dle prislusnych ustanoveni zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Smluvni strany se dohodly, Ze zakonnou povinnost dle ustanoveni § 5 odst. 2 zakona o
registru smluv splni Méstska kulturni zafizeni, pfispévkova organizace. Soucasné berou
smluvni strany na védomi, Ze v pfipadé nesplnéni zakonné povinnosti je smlouva do 3 (tFi)
mésicl od jejiho podpisu bez dalsiho zrusena od samého pocatku.

Ve Sternberku: 16.12.2024 Ve Sternberku: 16-12.2024

za objednatele za zpracovatele
Filip Lorenc, feditel Martina Dubova





