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Smlouva o zpracovani mzdové a persondlni agendy
uzaviena dle § 1746, odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sh. (Obcansky zékonik)

PAM - UCTO s.r.0.

Osvobozeni 1275/17, 747 06 Opava 6
Provozovna: Sadova 189/44, 746 01 Opava
zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovou
I€: 05504473

ddle jen zpracovatel

a

Zakladni Skola, Ostrava — Poruba, Porubska 832, pfispévkova organizace
Porubska 832/12, Poruba, 708 00 Ostrava

zastoupena reditelkou Mgr. Hanou Petrovou, MBA

IC: 70984743

dale jen odbératel

uzaviraji smlouvu o zpracovdni mzdové a persondlni agendy.

..
Zpracovatel se zavazuje:
Persondini agenda:
1. vyhotovovat dle podklad( odbératele:
- pracovni smlouvy
- platové vyméry
- dohody o pracovni €¢innosti
- dohody o provedeni prace
- ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztah(
2. provadét prepoéty praxe u zaméstnancl a vést evidenci platovych postupli
3. Cturtletné vytvaret prikaz k Ghradé zakonného pojisténi za Skodu pfi pracovnim Graze nebo nemoci z povolani -
pojistovna Kooperativa
4. odesilat prihlasky a odhlasky a mésicni prehledy o vysi pojistného na 0SSZ
5. provadét prihlasky a odhlasky zaméstnancu ze zdravotnich pojistoven a zasilat mési¢ni hlaseni o odvodech na ZP
6. odesilani vyplatnich listkd na emaily zaméstnanc( prostfednictvim aplikace Mobilni VL
Mzdovad agenda:
1. provadét veskeré vypoéty mezd, jakoZz i mzdovych nahrad pracovniki odbératele a zajistit PC zpracovani téchto
mezd. Po skonceni kalendarniho roku zajistit rocni zUc¢tovani dani z prijmi zaméstnancl odbératele dle dodanych
poiadavk( odbératele. Pfedat vyuctovani zalohové a srazkové dané za kalendarni rok.

2. podle dohodnutych termind zasilat odbérateli:

a) wvylctovani mezd — rozuctovani mezd dle stiedisek, financni rekapitulace kveskerym odvodim, tj. na
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi

b) zpracovévat davky nemocenského pojisténi, odesilat podklady pro vyplatu davek pro 0S52

c) tiskopis ,Prohldseni poplatnika dané z pfijmG” véetné informace, kterda potvrzeni je tieba pfedloiit pro
uplatnéni slev na dani z pfijmu

d) po skonceni kalendainiho roku pfedat k podpisu kopie evidenénich listi dichodového zabezpeéeni. PFi
ukonceni pracovniho poméru uzavrit evidendni list a zaslat pres VREP .

zpracovavat Informacni systém o platech dle NV ¢, 289/2002 Sb.

zpracovavat statistické vykazy (dle vybéru €sU)

5. zpracovavat statistické wwkazy pro MSMT = vykaz P1-04 a P1c-01

Callo
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¢ .
Odbératel se zavazuje:

Persondlini agenda:
1. zajistit vasné a veskeré podklady potfebné k vyhotoveni pracovnich smluv, platovych vymérl a ostatnich pisemnosti
2. dodavat véasné a lplné podklady pro prihlasky a odhldsky zaméstnancl do zdravotnich pojistoven a na OSSZ
3. zasilat tiskopisy pro statistiky (jen pokud vam byly zaslany z €sU)
Mzdovd agenda:
1. zajistit odeslani viech dokladl nezbytnych pro vypoéet mezd nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice a to:
a) soupisky proménlivych slozek platu
b) podklady pro vyplatu davek nemocenského pojisténi
c) prohlaseni poplatnika dané z pfijmu, véetné poZadovanych potvrzeni pro slevy na dani a danove
zvyhodnéni na déti
¢l .
" Cena a platebni podminky:
Za vySe sjednany vykon prace se odbératel zavazuje uhradit zpracovateli stanovenou ¢astku, a to mésicné, na zakladé
faktury vystavené zpracovatelem, v zavislosti na poctu zpracovanych asobnich ¢isel: _
a) za mésic a osobni ¢islo se stanovuje sazba 260,- KE + DPH. Pokud ma zaméstnanec vice cinnosti,
bude kaida dalsi pracovni ¢innost Gctovana ¢astkou 150, K¢ + DPH za zpracované osobni ¢islo.
b) za zpracovani Informaéniho systému o platech bude Uétovana 2x roéné éastka 500,- KE + DPH.
(€ervenec a leden)
¢) zagenerovani vystupl jednordzovych piikazi do banky bude U¢tovana 1x ro¢né €astka 500,- KE +
DPH (prosinec)
d) za zpracovani statistickych vykazi P1-04 bude Gctovana ¢astka 500,- K€ + DPH za vykaz a za vykaz
P1c-01 bude uétovana ¢astka 1000,- K¢ + DPH.
e) zazavedeni organizace bude Gétovan jednorazovy poplatek ve vysi 5 000,- KE + DPH.
Pfi opakovaném zpracovani mezd z diivodu nedostateénych & chybnych podklad( odbératele bude uétovdna sazba 20%
z celkové Eastky za zpracovani za dany mésic. Zpracovatel si vyhrazuje pravo zvysit zakladni sazby plsobenim inflace,
které bude realizovano dodatkem ke smlouvé. Tento dodatek bude pred vlastnim doplnénim do smlouvy projednan
s odbératelem.

¢l v.

Ustanoveni ostatni a zavéreéna:

1. Tuto smlouvu lze vypovédét po vzajemné dohodé obou smluvnich stran nebo jednostranné s tfimeési¢ni vypovédni
Ihitou, kterd pocina béZet od 1. dne nésledujiciho mésice.

2. Vsechny ostatni neupravené poZadavky a zdvazky v této smlouvé se Fidi ustanovenimi Obcéanského zdkoniku ve znénfi
pozdéjsich zmén a dopliki.

3. Vzniklé skody a pendle zavinéné zpracovatelem mezd hradi zpracovatel v pIné vysi.

4, lJind ujedndni, nei ktera jsou obsahem této smlouvy, jsou neplatnd a pfipadné zmény je moino provadét pouze
uzavienim nové smlouvy, popfi. dodatkem, na kterém se obé strany shodnou a ucini ho nedilnou soucasti smlouvy.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ jeden exemplar obdrii zpracovatel a jeden odbératel.

CLv.
Uéinnost smiouvy:
Smlouva se sjedndva na dobu neurcitou od 1. 1. 2025. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu.

V Opavé 4. 12, 2024

zpracovatel odbératel

L)
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Dodatek €. 1
ke Smlouvé o zpracovani mzdové a personalni agendy
uzaviené dle § 1746, odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb. (Obéansky zakonik)

PAM - UCTO s.r.0.

Osvobozenf 1275/17, 747 06 Opava 6
Provozovna: Sadova 189/44, 746 01 Opava
zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovou
IC: 05504473

ddle jen zpracovatel

Zakladni skola, Ostrava — Poruba, Porubska 832, pfispévkova organizace
Porubska 832/12, Poruba, 708 00 Ostrava

zastoupena reditelkou Mgr. Hanou Petrovou, MBA

IC: 70984743

ddle jen odbératel - sprdvce

se dohodli na zméné svrchu citované smlouvy takto:

1. Zpracovatel se dle €l. 28 odst. 3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
zavazuje:

a) zpracovavat osobni Udaje pouze na zdkladé doloZzenych pokynt sprévce;

b) zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala
zakonna povinnost micenlivosti,

c) pfijmout viechna opatfeni poZadovana podle ¢lanku 32;
d) dodriovat podminky pro zapojeni dalsiho zpracovatele uvedené v odstavcich 2 a 4;

e) zohledrovat povahu zpracovani, je spravci napomocen prostfednictvim vhodnych technickych a organizaénich
opatfeni, pokud je to moiné, pro splnéni spravcovy povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektu udaju
stanovenych v kapitole Il;

f) byt spravci népomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi podle ¢lankd 32 aZ 36, a to pfi zohlednéni povahy
zpracovani a poskytovani jemu dostupnych informaci, vztahujici se k ohladovani a oznamovini pfipad( poruseni
zabezpeceni osobnich udaji dozorovému Uradu a subjektu udaju

g) vsouladu s rozhodnutim spravce viechny osobni udaje bud vymaze, nebo je vrati spravci po ukonéeni
poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymaze existujici kopie;

h}) poskytnout spravci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené v tomto
¢lanku, a umoini audity, véetné inspekcim provadéné spravcem nebo jinym auditorem, kterého spravce poveéril,
a k témto auditim pfispéje (v¢. feSeni bezpecnostnich incidentd dle ¢l. 33 a 34 GDPR);
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i) Zpracovatel neprodlené informuje spravce v pfipadé, ze podle jeho ndzoru urcity pokyn porusuje toto nafizeni
nebo jiné pfedpisy Unie nebo pism.a) ¢lenského statu tykajici se ochrany tdaju.

2. 0Obé strany stanovuji U¢innost tohoto dodatku od 1. 1. 2025.

3. Tento dodatek je vyhotoven ve 2 stejnopisech, z nichi jeden exemplaf obdrzi zpracovatel a jeden odbératel - spravce.

V Opavé 4. 12. 2024

zpracovatel odbératel — spravce

(]
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